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Melléklet a  /2025. szamu Igazgatdi intézkedéshez

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. JOGALLAS, SZERVEZET

1. A Pest Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a tovabbiakban: Igazgatosag vagy
Pest VMKI) a kozponti allamigazgatasi szervekrol, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol szolo 2010. évi XLIIL. térvény szerinti rendvédelmi szernek
mindsiilo teriileti illetékességgel rendelkezé allamigazgatasi szerv, amely feladatait a
katasztrofavédelemrdl €s a hozza kapcsolodo egyes torvények modositdsarol szolod 2011.
évi CXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Kat. tv.) és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre,
tovabba jogszabalyban meghatarozott {ligyekben 1. és II. foka hatésagként, illetve
szakhatosagként jar el, valamint végrehajtja a jogszabalyban részére el6irt feladatokat.

2. Az lgazgatosag a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi  Foéigazgatosdg (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyitd
koltségvetési szervhez tartozo, az allamhdztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése alapjan
miikodo és gazdalkodo, gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

3. Az Igazgatosag megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Pest Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése: Pest VMKI

Székhelye: 1149 Budapest, Mogyorodi ut 43.

Postacime: 1903 Budapest, Pf.: 314.

Alapit6 okirat kelte, szama: 2024. oktober 02., A-193/1/2024.

4. Az lgazgatosag a BM OKF — mint orszagos hataskori kdzponti katasztrofavédelmi szerv
— teriileti szerve, illetékessége Pest varmegye kozigazgatasi teriiletére terjed ki. Az
Igazgatdosag helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek (a tovabbiakban: KvK) és a
hivatasos tiizolto-parancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP), amelyek felett iranyitasi
jogkort gyakorol. A HTP szervezetében katasztrofavédelmi Ors miikodhet. A jelen
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkalmazasa soran
szervezeti elemnek mindsiilnek az Igazgato-helyettesi szervezetek, a szolgalatok, a
hivatal, az osztalyok, a hivatasos tiizolt6-parancsnoksagok, katasztrofavédelmi érsok.

Az lgazgatosag a Kat. tv. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja az
onkormanyzati tiizoltosidgok (OTP) feliigyeletét, valamint ellendrzik a létesitményi
tlizoltosagok (LTP) és a vele egylittmikodési megallapodast kotott onkéntes tiizoltd
egyesiiletek (OTE) tevékenységét.



1.2. AZ IGAZGATOSAG FELADAT- ES HATASKORE, VEZETESE ES
IRANYITASA

5. Az Igazgatosag feladat- és hataskorét, illetékességét €s miikodési szabalyait, a vezetés és
az iranyitas rendjét jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok hatarozzak
meg.

6. Az Igazgatdsag alapvetd rendeltetése a lakossag élet- és vagyonbiztonsaganak, a
nemzetgazdasag ¢és a kritikus szervezetek, a kritikus infrastrukturdk biztonsdgos
miikddésének védelme, a katasztrofak hatdsagi megeldzése, a kiterjedt karesemény és
katasztrofaveszély-helyzetben, valamint tiz- és karesetek esetén a mentés végrehajtasa, a
védekezés megszervezése ¢€s iranyitasa, a karos kovetkezmények felszamolasa, a
helyreallitas-ujjaépités megvalositasa.

7. Az lgazgatosag rendeltetésének betdltése érdekében:

a) tlizvédelmi, polgari védelmi, tovabba egyes hatdsagi €s szakhatdsagi jogkoroket
gyakorol;

b) veszélyhelyzetek megeldzése érdekében Osszehangolja mas hatdsagok tevékenységét;

c) végzi a létfontossagu létesitmények, rendszerek és rendszerelemek, illetve a kritikus
infrastruktira elemek beazonositasat, kozremiikodik a feliigyeletiikben, a polgari
veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi igazgatasban;

d) szabalyozza, iranyitja, és teljes kortien feliigyeli a varmegyei tlizvédelmi rendszert;

e) az Igazgatdsag hivatasos szervezeti elemei és helyi szervei Utjan végzi a tiizoltast, a
miszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

f) iranyitja az onkormanyzati, a létesitményi tiizoltosagok, valamint az dnkéntes tiizoltd
egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miszaki mentésben, varmegyei szinten
miveletiranyitoi tevékenységet végez;

g) a nem rendszeres hulladékszallitas biztositasa érdekében végzi a sziikségellatas
megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos feladatokat;

h) tavkozlési, miiveletirdnyitoi, informatikai, valamint mérd-, érzékeld, lakossagriaszto-
rendszerek fenntartasaban és miikodésében részt vesz;

1) szakmai koordinalast végez a katasztrofdk elleni védekezéssel Osszefiiggésben a
polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek feladatellatasa, felkészitése,
képzése tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése, riasztdsa és veszélyhelyzeti
tajekoztatasa tekintetében;

j) szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altal meghatarozott esetekben helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozd szervtdl adatot
igényel;

k) feladatainak ellatdsa soran egylittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami és Onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és
gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, valamint a kiilfoldi és
nemzetko6zi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel,

1) biztositja az Igazgatosag miikodési feltételeit, a sziikséges felszereléseket, technikai
eszkdzoket és anyagokat, tervezi és felligyeli a jovahagyott fejlesztéseket

m) beruhdzas-szervezési feladatokat és ingatlangazdalkodast végez.

8. Az Igazgatosag vezetésének és iranyitdsdnak alapja — a rendvédelmi feladatokat ellato
szervek hivatdsos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szolo 2015. évi XLIL. torvény
2.§ 26. pontja alapjan — a szolgalati eldljardi és a szakmai eloljardéi rendszer. Az



10.

11.
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1.3.

13.

14.

Igazgatosag iranyitasi rendjét az 1. fiiggelék tartalmazza.

8.1. A Pest VMKI Igazgatoja (a tovabbiakban: Igazgatd) az Igazgatosag személyi
allomanyanak szolgalati eloljaroja, szolgalati eldljaroként a hivatasos allomany tagjaval
szemben a magasabb szolgalati beosztasanal fogva intézkedés, parancs kiadasara,
munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

8.2. A szakmai eldljar6 a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel rendelkezik. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizardlag a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, a belsé normak, valamint a szolgalati eloljaré dontésének
keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabalyzat alkalmazasa szempontjab6él a szakmai iranyitds (a tovabbiakban:
szakiranyitas) az ehhez sajat szakfeladata vonatkozasaban iranyitasi jogkorrel rendelkezd
vezetd vagy szervezeti elem azon tevékenysége, amely magaban foglalja — az egyedi
hatosagi tligyek kivételével — az adott szakteriiletre vonatkozo egyedi dontések és belsd
normak el6készitésének altalanos szakmai tdmogatasat, az iranyitott szervezeti elem vagy
helyi szerv dontéseinek szakmai szempontu feliilvizsgélatat, tovabba jogszabaly, belsd
norma vagy ezek alapjan a szakmai eldljaré altal meghatarozott esetekben azok
jovahagyasanak eldkészitését, valamint az adott szakteriilet tevékenységének ellenorzését,
elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtdsanak megszervezését és az erre
vonatkozo belsé norma kiadasat, illetve annak elokészitését.

Az Igazgatésagot az Igazgat6 iranyitja, vezeti és képviseli. Allomanyilletékes parancsnok,
aki jogszabalyban meghatarozott munkaltatoi jogkort gyakorol.

Az Igazgatot tavolléte esetén — az Igazgatd kizardlagos hataskorébe utalt tligyek
kivételével — az Igazgatd-helyettes helyettesiti. Kettejiik egyidejii tavolléte esetén a
helyettesitésbol adodo feladatokat a Gazdasagi Igazgato-helyettes latja el.

Az Igazgato-helyettes, a Gazdasagi Igazgato-helyettes, a Szolgélatvezetdk, a
Hivatalvezetd és a Kirendeltség-vezetok az Igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a
jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal meghatarozott keretek
kozott onallo felelosséggel vezetik, iranyitjdk a kozvetlen alarendeltségébe tartozo
Igazgatosagi szervezeti elemeket, iranyitjak az alarendelt szervek miikddését.

FELADATOK MEGOSZLASA A SZERVEZETI ELEMEK KOZOTT

Az lgazgatosag szervei az iranyitasi €s vezetési feladataiknak megfelelden elkiiloniilt
szakmai és funkcionalis szervezeti elemekre tagozoédnak. A szervezeti elem a Szabalyzat
alkalmazasa szempontjabol Onallonak tekinthetd, ha az Igazgatd, illetve az Igazgato-
helyettes kozvetlen alarendeltségében miikddik. Az Igazgatosag szervezeti struktarajat a
Szabalyzat 2. fiiggeléke tartalmazza.

Az lgazgato, illetve az Igazgatd-helyettes — az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti
elemeket érinté korben — munkacsoportokat hozhatnak 1étre és vezethetnek, illetve —
amennyiben a feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilallo szerveket és személyeket
vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikodésiik szabalyait, iranyitasi és
alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor belsé norméaban kell megallapitani.
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A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskordket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az iigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: Igazgato-helyettesi Szervezet, Gazdasagi Igazgato-helyettesi
Szervezet, Human Szolgalat, Ellenérzési Szolgalat, Hivatal, illetve helyi szinten a KvK.

A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait bels6 normék
tartalmazzak.

Az Igazgatosag Alapito Okiratba foglalt legfontosabb feladatait ¢s szervezeti adatait — az
Avr. 5. § (1) bekezdése alapjan — a Szabalyzat 4. fiiggeléke tartalmazza.

. Az Igazgatosag részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat tartalmazza.

Onalld  allomanytdblaval az Igazgatosdg vonatkozdsaban az Igazgatd, mint
allomanyilletékes parancsnok rendelkezik.

1. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

Az Igazgatosag vezetd beosztasu személye:

a) felelds az altala vezetett szervezet, illetve iranyitasa vagy szakiradnyitdsa alatt 4llo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes és szakszeri miikodéséért,
tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

b) gondoskodik a szervezetére vonatkozo rendelkezések érvényesitésérdl, a szakteriileti
feladatok végrehajtasardl €s ellendrzésérol, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

c) tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és az
Igazgatdsag féléves munkatervének célkitiizéseit, gondoskodik arrdl, hogy azokkal a
beosztott személyi allomany is azonosuljon;

d) a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellenérzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairdl szo6l6 Foigazgatdéi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési
Szabalyzat) eldirt eljarasi rend betartasaval belsé ellenérzés keretében vezetdi
ellendrzést végez;

e) gyakorolja — a kozvetleniil alarendeltségébe tartozd vezetokon keresztiil — a
hataskorébe utalt tigyekben és feladatkorokben a vezetdi, iranyitdi és szakiranyitoi
jogkoroket olyan modon, hogy az altala adott utasitdsok, azok cimzettjei, a
végrehajtas hatariddi és feleldsei egyértelmiien megallapithatok legyenek;

f)  indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, mddositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok kidolgozdsaban, véleményezésében, deregulacios
célu feliilvizsgalataban;

g) a Normaalkotdsi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normék
elokészitésérol, kiadasarol, idoszakonkénti feliilvizsgalatarol, modositasarol, illetve
a deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol,

h) kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezetet, részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének
megszervezésében;

i) részt vesz a terilleti szintl katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek



kialakitasaban, nemzetkdzi kapcsolataiban,

j)  biztositja az adatkezelés torvényességét, az ligykezelési és a mindsitett adatkezelési
szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a tiiz-
¢és a kornyezetvédelmi eldirasok érvényesiilését;

k) kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt igykorokben;

1)  kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasti vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egylttmitkodés fejlesztése érdekében;

m) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, elésegiti beosztottai ez iranyu tevékenységét;

n) gondoskodik a szakteriiletét érint6 adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérol,
az informaciok felhasznalasarol;

0) megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az eszkdzok
ésszert, takarékos hasznalata érdekében;

p)  biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag esetén haladéktalanul tajékoztatja a szerv
vezetdjét €s javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara.

III. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG VEZETOI ALLOMANYA

IIL.1. AZ IGAZGATO

20.

21.

22,

23.

24.

25.

Az Igazgatd a BM OKF Foéigazgatojanak (a tovabbiakban: Foéigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az Igazgatd szolgalati eldljardja az Igazgatdsag teljes
személyi allomanyanak.

Az lIgazgatd egy személyben jogosult képviselni az Igazgatdsagot. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitdi, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,
ellendrzési, hatosagi, szakhatosagi, képviseleti, kezdeményezési, javaslattételi,
el6terjesztési, megbizasi, véleményezési, allasfoglalési, alairasi, dontési jogkort gyakorol.
Vezeti, iranyitja az Igazgatosagot, iranyitja a helyi szervek miikodését, tevékenységét,
szervezi a FoOigazgatd altal meghatarozott feladatok végrehajtasat, egylittmiikodik a
tarsszervekkel.

Az Igazgatd — a Foigazgatd kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok
kivételével — allomanya tekintetében gyakorolja a jogszabalyok a&ltal meghatarozott
munkaltatoi jogokat.

Az lgazgatdo kozvetlen alarendeltségébe tartozik az Igazgatd-helyettes, a Gazdasagi
Igazgato-helyettes, az ellendrzési  Szolgalatvezetd, a human Szolgalatvezeto,
Hivatalvezetd ¢és a Kirendeltség-vezetok, valamint az Igazgaté munkajat segitd titkarnd/
titkar.

Feladat- és hataskorében eljarva:
a) iranyitja, vezeti és ellendrzi az Igazgatosag tevékenységét;
b) eldterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a Féigazgatd, a BM OKF vezetése



¢)
d)

2

h)

3
k)
h)

részére;
javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi tevékenységre, illetdleg a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;
javaslatot tesz a Foéigazgatd részére a katasztréfavédelemre vonatkozéd miikodési
eldirasok, a szakmai informacids- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkészités és felvilagositds, tdjékoztatas ¢és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabalyozasara;
ellatja az Igazgatosag katasztrofavédelmi képzésének iranyitasat;
intézkedéseket foganatosit arra az id6szakra, amikor okszertien lehet szamolni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valoszinliségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az ¢élet- ¢és vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban:
katasztrofavesz€ly), valamint a katasztrofa idoszakaban végrehajtando feladatokra;
intézkedéseket foganatosit olyan védelmi és biztonsagi esemény soran, amelynek
kezelése soran elengedhetetlen az élet- és vagyonbiztonsag megdvasa érdekében a
katasztrofavédelem, mint elsddleges beavatkozo irdnyitasaval az eseménykezelésben
érintett szervezetek azonnali, 6sszehangolt reagalasa a védelmi €s biztonsagi igazgatas
koézponti  szervének koordinacios tevékenysége megkezdéséig (a tovabbiakban:
kiterjedt karesemény).
dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben, elkésziti az Igazgatosag szervezeti
¢s miikddési szabalyzatat, azt a Féigazgato felé jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a
kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek ligyrend;jét;
jovahagyja és sziikség szerint FOigazgatdi jovahagyasra felterjeszti az Igazgatdsag
szabalyoz6 alap- és tervdokumentumait, ellendrzési terveit, valamint az azok
végrehajtasarol szolo jelentéseket, beszamolokat;
Foigazgatoi jovahagyésra felterjeszti az éves tevékenységet értékeld sszefoglalot;
dont az Igazgatosag szervezeti elemei kozott felmeriilt vitas kérdésekben;
meghatarozza az Igazgatdsag sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rendjét;

m) gyakorolja a részére jogszabalyban és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdézokben

n)
0)

p)

)

megallapitott egyéb hataskoroket;

gyakorolja a feladat- és hataskorébe tartozo kiadmanyozasi jogkort;

gondoskodik az Igazgatosag feladatainak ellatasa  érdekében  sziikséges
adatnyilvantart6 rendszerek miikodtetésérol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérél, az adatvédelmi szabalyok megtartasardl, az adatvédelmi
nyilvantartds vezetésérdl, kiadja az Igazgatésag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza az Igazgatosag belsd adatvédelmi tisztviseljét a feladat
ellatasaval;

gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatdsarol, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai ¢és elektronikai biztonsagi kovetelmények
érvényesitésérél, mindsitési jogkorok torvényes meghatarozasardl, az Igazgatdsag
Biztonsagi Szabalyzatanak kiadasarol, megbizza az Igazgatosag biztonsagi vezetdjét a
feladat ellatasaval,

gondoskodik az Igazgatdsag tigyviteli rendszerének kialakitasarol, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvény alapjan felelés az
Igazgatdsag — mint kozfeladatot ellatd szerv — szdmara meghatarozott kovetelmények
teljesitéséért, az iratok szakszeri és biztonsagos megorzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és mitkodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért;



s) jogszabaly keretei kdzott, jogosult a kartalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatasara
¢s a kartérités 0sszegének megallapitasara;

t) gyakorolja az Igazgatosag részére jogszabalyban megallapitott hatosagi, szakhatosagi
jogkoroket;

u) kapcsolatot tart a teriileti informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a
kozosségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

V) jogszaballyal = Osszhangban  meghatarozza a  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jard munkakdoroket (3. fiiggelék);

w) jogosult a hataskorébe utalt katonai biintetd eljaras meginditasara, nyomozas, illetve
fegyelmi eljaras lefolytatasara;

X) ajogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok altal meghatarozott kérben
biztositja az érdekképviseleti szervek miikodéséhez sziikséges feltételeket;

y) a munkabiztonsagi feliigyeld utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd ¢és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

z) mikddteti a Kockazatkezelési Bizottsagot és folyamatosan fejleszti az Igazgatosag
belsé kontrollrendszerét, kidolgozza az ellen6rzési nyomvonalakat a vonatkozo
kormanyrendeletben foglaltak szerint;

aa) szocidlis bizottsagot miikddtet;

bb) Pest Varmegyei Teriileti Tlizmegel6zési Bizottsagot (a tovabbiakban: TTB) miikodtet;

cc) normativ szabalyozdkat, intézkedéseket, parancsokat ad ki;

dd) a hatalyos Foigazgatoi intézkedésben foglaltaknak megfelelden biztositja és szervezi
az lIgazgatosag vezet6i forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, meghatarozza
azok napirend;jét, a berendeltek korét;

ee) meghatarozza a hivatasos allomany képzési és tovabbképzési, valamint munkakoérében
végzett tudomanyos kutatéi tevékenységének témakoreit és jovahagyja a képzés
tartalmat, ellatja — a szamara meghatarozott jogkorben — az Igazgatosag altal
szervezett képzések szakmai feliigyeletét;

ff) kijeloli a teriileti védelmi bizottsagok operativ munkaszervének vezetdjét;

gg) gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

hh) talmunkat, talszolgalatot rendel el;

ii) dont, illetbleg intézkedik azokban az iigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy a
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont.

26. Az Igazgatdsag iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkorében eljarva:

a) javaslatot tesz a Foigazgatod részére a katasztrofavédelem miikodését, az Igazgatosag
feladatkorét érinté jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek
megalkotésara;

b) kozremiikddik a katasztrofavédelemmel Osszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasaban;

c) gondoskodik az iparbiztonsagi, tizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztréfavédelmi feladatok végrehajtasardl, szakmai kovetelményeirdl,
iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és tevékenységét;

d) kozremikodik a katasztrofak varhato kovetkezményeinek megelézésére és elharitdsara
vonatkozd nemzeti tervezésben;

e) ellatja a kiilonleges jogrendben, az azt megel6z6 helyzetekben és kiterjedt karesemény
soran a hataskorébe utalt feladatokat, megallapitja a katasztrofaveszély tényét és a
katasztrofavédelmi feladatok ellatasa keretében — a Foigazgato altal eldzetesen
jovahagyott teriileti veszély-elharitasi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet,



g)

h)

i)
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k)

)

p)

o))

s)

t)

a létfenntartashoz sziikséges anyagi javak, a Iétfontossagu 1étesitmények, rendszerek
¢s rendszerelemek védelme, a lakossag alapvetd ellatdsanak biztositasa, valamint a
katasztrofa kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése érdekében, a megtett
intézkedésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a Féigazgatot;

katasztrofaveszély, kiterjedt karesemény, kiterjedt tlizesetek és miiszaki mentések
esetén személyesen vagy az altala kijeldlt személy minden esetben a karteriiletre
vonul, és a helyszinen végzi szakmai feliigyeleti, iranyitoi tevékenységét. Indokolt
esetben, illet6leg katasztrofahelyzetben, veszélyhelyzetben a Pest Varmegyei Tertileti
Védelmi Bizottsag (a tovabbiakban: TVB) elndkének utasitasara atveszi az elharitasi
munkalatok iranyitasat;

végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatokat, iranyitja a
kovetkezmények  felszdmolasara  iranyuld  tevékenységet,  kidolgozza a
lakossagfelkészités irdnyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolddd szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

gondoskodik katasztrofaveszély, kiterjedt karesemény idején, valamint kihirdetett
veszélyhelyzetben a végrehajtandé katasztroéfavédelmi feladatok dokumentécidjarol,
feliigyeli a teriileti, telepiilési és munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését,
gondoskodik a veszély-elharitasi tervek naprakészen tartasarol,

elrendeli a teriileti polgari védelmi szervezetek riasztasat, mozgositasat;

kozremiikodik a valds kockdzatokon alapul6d telepiilési katasztréfavédelmi osztalyba
sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi
szint biztositasat;

gondoskodik a teriileti polgari védelmi és specialis mentd szervezet 1étrehozasarol,
ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval és felkészitésével, ellatasaval és
alkalmazasaval, valamint a lakossdg és az anyagi javak mentésével Osszefliggd
tervezési és szervezési feladatokat;

tamogatast biztosit a kozbiztonsagi referensek mikdodésével, tanfolyamanak
szervezésével, a képzéseivel, valamint a vizsga tartalmanak meghatarozasaval
kapcsolatos iigyekben;

kijeloli veszélyhelyzetben a telepiilésen a helyi katasztréfavédelmi tevékenység
iranyitasara jogosult személyt;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informacidkat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat tesz dontésekre, tdjékoztatja az egyiittmitkodo
szerveket, szervezeteket;

kozremikodik a varmegye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érinté mozgdsitasi és a védelmi igazgatasi
feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkorméanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezetok katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag ez irdnyt
tajékoztatasat,

miikodteti az Igazgatosag informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztatd rendszert;
miikodteti a teriileti katasztrofa-elharitasi informacios kézpontot;

nyilvantartast vezet a polgari védelmi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasa céljabol;

felelos a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szolo 2021. évi CXL. torvénybol
eredo - fegyveres OsszelitkozEs miatt sziikséges - polgari védelmi feladatok varmegyei
szintl végrehajtasaért;

feliigyeli a helyi védelmi bizottsagok katasztrofavédelmi feladatainak végrehajtasat;

a polgari védelmi erdk alkalmazasa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;
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v) javaslatot tesz a hivatasos tlizoltd parancsnoksag, katasztrofavédelmi Grs
létrehozasara, megsziintetésére;

w) iranyitja a katasztrofavédelem tlizoltd egységeinek a tlizoltasi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

x) indokolt esetben kezdeményezi az erdészeti hatosagnal a tlizgyujtasi tilalom
elrendelését;

y) helyi szervei tjan ellenérzi az dnkormanyzati tiizoltésag, a létesitményi tlizoltosag és
a tlizoltasi és miszaki mentési feladatokat is ellatd Onkéntes tiizoltd egyesiiletek
szakmai tevékenységét;

z) jogszabalyban meghatarozott esetekben 1. és II. foku hatésagként, szakhatésagként
eljar;

aa) a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdjével kapcsolatban az egyéb munkaltatoi
jogkoroket gyakorolja;

bb) ellatja a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok tevékenységének szakmai iranyitasat és
feliigyeletét, figyelemmel kiséri és ellendrzi az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
munkajat, valamint figyelemmel kiséri a varmegyei tiizolté szovetség miikodését;

cc) javaslatot tesz a BM OKF Fodigazgatdjanak az illetékességi teriiletén 1évo
katasztrofavédelmi kirendeltségek vezetdinek és hivatasos tlizolto-parancsnoksagok
parancsnokainak kinevezésére és felmentésére, valamint egyetértési jogot gyakorol a
1étesitményi tiizoltdsdgok vezetdinek kinevezésénél,

dd) javaslatot tesz a Foigazgatonak a hivatdsos tlizoltd- parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalata elrendelésére, valamint az &sszevont és ellenérzé gyakorlatok
tartasara;

ee) gyakorolja a I. fokl tlzvizsgalati hataskort;

ff) végzi a veszélyes aruk kozati, vasuti, vizi és 1égi szallitdsdnak a kiilon jogszabalyban
meghatarozottak szerinti ellendrzését, miikodteti a kapcsolodd adatbazis-rendszert,
valamint ellatja a hatosagi feladatokat;

gg)  végzi a kritikus szervezeteket, kritikus infrastruktirakat érintd veszély-elharitasi
tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintli feladatokat, feliigyeli a helyi
szervek ez iranyu tevékenységét;

hh) ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkorében a kritikus szervezetek, kritikus
infrastruktarak védelmével kapcsolatos feladatokat;

ii)  illetékességi teriiletén iranyitja az alapvetd felhasznalok kijelolésével kapcsolatban a
katasztrofavédelemre harulo feladatokat;

ji)  gondoskodik a kijelolt alapvetd felhasznalok nyilvantartdsanak napra készen
tartasarol;

kk) koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhasznalja az illetékességi teriiletén talalhatod
eurdpai, vagy nemzeti kritikus szervezetek, kritikus infrastruktirak védelmét ellato
szervezetek, valamint az érintett halozat lizemeltetdjének tapasztalatait és igényeit;

II) az ingatlaniigyi hatosagtél a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld kdzponti szervtol
adatot, a foldmérési és térképészeti allami alapadatok kezelésére jogosult szervtol
foldmérési és térképészeti allami alapadatokat, termékeket vesz at;

mm) gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasardl a katasztrofak
elleni védekezésre valo felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyreallitassal osszefiiggd
katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatdsa érdekében.

nn) gondoskodik belsé ellendrzés kialakitasarol, megfeleldé mikddtetésérol és
fiiggetlenségének biztositasarol,

00) figyelemmel kiséri a helyi dnkormanyzatok katasztroéfavédelmi, tlizvédelmi, miiszaki
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mentési €s tlizoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval, felkészitésével
¢s alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét a lakossag ez iranyu tajékoztatasat.
Szervezi a jarasi Hivatalvezetok katasztrofavédelmi felkészitését;

gyakorolja a részére jogszabalyban meghatarozott egyéb hataskoroket, hatdosagi és
szakhatosagi feladatokat;

kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsdgokkal a katasztrofavédelmi tevékenységet
illetéen, a varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld szakiranyitasaval, figyelemmel
kiséri a helyi védelmi bizottsagok elndkhelyetteseinek tevékenységét;

ellatja a TVB katasztrofavédelmi elndkhelyettesi teend6it. Rendszeres idokozonként
tajékoztatja a Varmegyei Kozgylilést, a TVB-t, a varmegye katasztrofa-, tliz- és
polgéri védelmi helyzetérdl, a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok, dnkorményzati és
létesitményi tiizoltosagok, dnkéntes tlizoltd egyesiiletek tiizvédelmi, valamint tlizoltasi
és miiszaki mentési tevékenységérdl, tovabbd a katasztrofa- és polgari védelmi
szervezetek megalakitasanak helyzetérol

TVB elnokhelyettesi mindségében gondoskodik a helyi védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: HVB) elnokhelyettesének, valamint annak a kijelolt személynek a
szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a polgarmestertdl atveszi a helyi
katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;

mikodteti a Pest Varmegyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban:
MVK);

ellatja a TTB elndki feladatait;

egyiittmikodik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi feladatait
ellato szervezeti elemeivel.

27. A nemzetkdzi egylittmiikodéssel kapcsolatos jogkorében:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkdzi egylittmiikddésben;

viszonossag alapjan egylittmiikodik a katasztrofavédelmi nemzetkdzi és
multilateralis szervekkel, szervezetekkel,

gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérdl és az
azokon valo részvételrol;

kozremiikddik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben — foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis és hatdrmenti egyiittmiikddéssel Osszefiiggd feladatok
végrehajtasaban;

Foigazgatoi utasitasra és engedéllyel részt vesz a nemzetkozi egyiittmiikodésben,
nemzetkozi egylittmikodési tervek alapjan szakmai kapcsolatokat tart fenn a
hatarmenti / szomszédos partnerszervezetekkel;

a nemzetkozi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatkdrokben egyiittmiikddési
megallapodast kot, a kiilfoldi partnerszervezetekkel, a katasztrofavédelmi
szervekkel, szervezetekkel;

Foigazgatoi utasitasra €s engedélyével biztositja a katasztréfavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében ¢és  végrehajtasaban a  teriileti és  helyi
katasztrofavédelmi szervek allomanyanak részvételét;

Foigazgatdi utasitdsra és engedélyével biztositja a regionalis és hatarmenti
egylttmiikodéssel Osszefiiggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak
megel6zésére és felszamolasara iranyuld nemzetkozi egylittmiikodésben;

sziikség esetén - Foigazgatdi utasitasra €s engedéllyel - biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkdzi katasztrofavédelmi
szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a kiilonboz6 Kkaritativ
szervezeteket.
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28. Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a) az Igazgatdosag éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig
szerzodéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

b) biztositja a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, iranyitja az Igazgatosag
gazdalkodésat, biztositja az Igazgatdsag miikddési feltételeit;

c) gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozdsdban az Onalloan gazdalkodo
koltségvetési szerv vezet6jét megilleté jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi,
gazdalkodasi feladatok ellatasarol;

d) felelds az Igazgatosag koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a sziikségleti
tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;

e) koordinadlja az Onkormanyzati tlizoltosagok koltségvetési tervezésével és
gazdalkodas ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

f)  kozremiikddik az Onkormdanyzati tlizoltdsdgok technikai fejlesztésére fordithato
pénzeszkdzok felhasznalasaban, a technikai eszkdzok beszerzésében, elosztasaban;

g) acélszerliségre is kiterjedoen folyamatosan ellendrzi az dnkormanyzati tiizoltosagok
¢és az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szarmazo pénzeszkdzei
felhasznalasat;

h) a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az iranyitdsa ala tartozo
koltségvetési szervek beruhdzasi és felujitasi jellegli éves terveit, biztositja azok
koltségvetési fedezetét;

i)  dont az Igazgatosag bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasarol;

j)  gondoskodik az Igazgatésag miiszaki, ruhdzati, informatikai eszkozokkel torténd
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszkozok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

k) kiadja a szervezési allomanytabla-, a technikai allomanytabla-kivonatot és a
gépjarmii-nyilvantartasi jegyz€&k kivonatot;

1) a hatidlyos jogszabalyi keretek kozott meghatirozza az iranyitasa alad tartozo
szervezetek pénziigyi-gazdasagi iranyitasanak rendjét;

m) felelés az  Igazgatésag  tervszerliségen és  gazdasagossagon  alapuld
energiagazdalkodasaért.

IIL.2. AZ IGAZGATO-HELYETTES

29. Az Igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott onalld feleldsségi kdrben
vezeti és irdnyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

30. Az Igazgato-helyettes az Igazgato altalanos helyettese, szolgalati eldljaroja — a Gazdasagi
Igazgato-helyettes kivételével — a teriileti szerv és helyi szervek teljes személyi
alloméanynak, az Igazgatot tavollétében — az Igazgatd kizarolagos hataskorébe utalt
tigyek kivételével — teljes hataskorben helyettesiti.

31. Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkOzben eldirt, vagy az Igazgato altal atruhazott hatdsagi jogkoroket.

32. Az Igazgato-helyettes feladata kiilondsen:

a) az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek iranyitasa, illetve a katasztrofavédelmi
kirendeltségek, a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok és a katasztréfavédelmi 6rsok
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tevékenységének szakmai iranyitasa, a szervezetek kozotti munka koordinalasa,
ellenOrzése, szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése;

b) intézkedések, a BM OKF-hez torténé el6terjesztések kidolgozasanak koordinalasa;

c) javaslatok kidolgozdsa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszerlsitésére, a munka javitasara;

d) belsd szakmai szabalyozok el6készitése, a felsdbb szervekhez torténd elbterjesztések
kidolgozasanak koordinalasa;

e) ajogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok végrehajtasanak iranyitasa,
feliigyelete;

f) az altala iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az ligyintézo
szervezeti elem vagy személy kijelolése, hataridé megallapitdsa, a fels6bb szintii,
dontést igényl6 ligyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

g) programok, tervek megvaldsitasanak koordinalésa;

h) az iranyitasa alé tartozo szervezeti elemek rendszeres ellatasa;

i) feladatkorében, illetve az Igazgatd megbizdsa alapjan egyiittmiikddés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel, a teriileti védelmi
bizottsaggal, a polgarmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetdivel,

j) az lgazgato altal meghatarozott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa;

k) aFoigazgato, illetve az Igazgato utasitasainak végrehajtasa;

1) azlIgazgatdsag éves tevékenységét értékeld sszefoglald elkészitése;

m) az Igazgatd felhatalmazdsa alapjan az Igazgatosag, illetve az irdnyitasa ald tartozo
szervezeti elemek képviselete;

n) koordindlja az Igazgatosag €s helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend iddszakdban torténé miikddésével ¢és
felkészitésével kapcsolatos feladatait;

0) javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek dolgozdinak eldléptetésére,
jutalmazasara, felelGsségre vonasara, gyakorolja az Igazgatd altal meghatarozott
hataskoroket;

p) tulmunkat, talszolgalatot rendelhet el;

q) koordinalja az Igazgatdsag felkészitd, oktatd €s gyakorlatszervezo tevékenységét;

r) koordindlja a védekezési tevékenységet, részt vesz az Igazgatésag mentési
tevékenységének iranyitasaban;

s) alelnoke a TTB-nek;

t) dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy
munkakori leirds a hataskorébe utal.

IIL3. A GAZDASAGI IGAZGATO-HELYETTES

33+-A Gazdasagi Igazgato-helyettes szolgalati eldljaroja az Igazgatd. A Gazdasagi Igazgato-
helyettes szolgalati eloljaroja — az Igazgatd és az Igazgatdhelyettes kivételével — a teljes
személyi allomanynak. Az Igazgatd és helyettesének egyidejii akadalyoztatisa esetén —
kiilon jogszabaly altal az Igazgato kizarolagos hataskorébe utalt {igyek kivételével — a
Gazdasagi Igazgato-helyettes helyettesiti az Igazgatot.

34-A Gazdasagi Igazgato-helyettes az Igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyzo eszkdzokben és e
Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott onallo feleldsségi korben vezeti és iranyitja
a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket: a koltségvetési osztalyt, az
informatikai osztaly és a miiszaki osztalyt.
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Gazdasagi Igazgato-helyettes szakteriiletére vonatkozdan miikddteti a kockazatkezelési
rendszert, ellatja a szervezeti elemére harulé — a belsé kontrollrendszerrel és az eseti
ellendrzésekkel kapcsolatos — feladatokat.

36. Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban el@irt, vagy az Igazgato altal

atruhazott jogkoroket.

37. A Gazdasagi Igazgato-helyettes feladata kiilondsen:

a)

az Igazgatdsag és a helyi szervek gazdasagi vonatkozésu szakiranyitasa és ellendrzése;

b) szabalyozasra vonatkoz6 javaslatok, intézkedések, a felsébb szervekhez torténd

¢)

eléterjesztések kidolgozasanak koordinalasa;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak
koordinalasa, illetdleg feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek
kozotti vitas kérdések eldontése;

d) a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és

megvaldsitdsanak koordinalasa;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek és szakmai iranyitasa ala
tartozd allomany beszamoltatasa, ellenérzése, valamint a sziikséges informaciokkal
vald rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az Igazgatd megbizasa alapjan egyiittmikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése dnkormanyzati, tdrsadalmi szervezetekkel,;

g) kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint,
h) a jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzokben biztositott

3

koltségvetési jogok gyakorlasa;

az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az ligyintéz0 szervezeti
elem vagy személy kijelolése, hataridé megallapitasa, a felsobb szintili, dontést igénylo
iigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

feladatkorében, illetve az Igazgatd megbizasa alapjan egyiittmikddés szervezése,
fenntartasa ¢és fejlesztése az Igazgatosag, illetve a Gazdasagi Igazgato-helyettesi
Szervezet vonatkozasaban, illetve a szakteriilet képviselete;

k) a Gazdasagi Foigazgato-helyettes, illetve az Igazgatd utasitadsainak végrehajtasa;

D

javaslattétel a kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztotti allomany és szakmai
iranyitasi ala tartozé allomany dolgozoinak eléléptetésére, jutalmazasara, felelésségre
vonasara;

m) az Igazgato altal meghatarozott hataskorok gyakorlasa;
n) dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabélyzat, az Ugyrend vagy a

111.4.

38. A
39. A

40. A

41. A

munkakori leiras a hataskorébe utal.

A HIVATALVEZETO

Hivatalvezet6 az Igazgato kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.
Hivatalvezet6 felelds a kdzvetlen alarendeltségébe tartozoé iigyintézok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Hivatalra vonatkoz6 hataridok betartasaért és
az Igazgato altal meghatarozott hataridok betartatasaért.

Hivatalvezetd a Hivatal feladatainak végrehajtdsat az alarendeltségébe tartozo
alloményi tagok munkakori leirasaban hatarozza meg.
Hivatalvezeté dont, illetdleg intézkedik az Igazgato altal a hataskorébe utalt ligyekben,
feladata kiilondsen:

a) akozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;
b) a Hivatal feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése, valamint
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a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

¢) a szabalyozasi alapdokumentumok, tervek kimunkalasara és eldterjesztésére iranyulo
munkaban torténd kdzremiikodés;

d) teriileti szintli feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egylittmiikodésben vald
részvétel;

e) a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén beliil
az ligyfélszolgalati tevékenység miikodtetése;

f) feligyeli a jogi és jogi képviseletet igényld feladatok ellatasat;

g) szakteriiletét illetGen, a feladatkdrébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan — az
Igazgatosag képviselete;

h) az Igazgaté hivatali programjainak szervezése, azok alakulasanak ¢és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasa, a vezetdi tavollétre, szabadsagra
vonatkozé informécidk egyeztetése a Féigazgatdi Titkarsaggal;

i) koordinalja a feladat meghatarozo értekezletekkel és az Igazgatdo jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

j) a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabol az Igazgatésag rendezvényeinek
szervezése, ezzel Osszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

k) az Igazgatdsag kommunikacios feladatainak feliigyelete;

1) a napi szintli sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz az Igazgatonak a reagalast igényld
sajtoanyagokra;

m) a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, jelentések, eloterjesztések kidolgozasanak
feliigyelete;

n) a jogszabalyok €s a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, belsd normativ szabalyozo
eszkozok végrehajtasanak felligyelete, a szervezeti elemek kozotti koordinacio
végzése;

o) a hivatali szakteriilethez tartoz6 feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;

p) lgyirat-kezelési feladatok feliigyelete, az Igazgatdosag mindsitett és nyilt adatvédelmi
¢s ligyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

q) az lgazgatosagra érkez6 iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az iigyviteli munka
ellatasanak feliigyelete;

r) amindsitett adatokkal kapcsolatban a biztonsagi feltételek ellendrzése;

s) a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hataridék és a szolgalati it betartdsdnak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajékoztatast/ jelentést kér a kijelolt
felel6soktol;

t) figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eldirt hataridds jelentések beérkezését és
feldolgozasat;

u) anemzetkdzi kapcsolattartassal és egytittmiikodéssel kapcsolatos feladatok biztositasa;

v) javaslattétel tilmunka, tulszolgalat elrendelésére;

w) javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

X) javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

y) a kozvetlen alarendeltségébe és a szakiranyitdsa ald tartozd ligyintézOk szakmai
felkésziiltsége szinvonalanak folyamatos szinten tartasara, a beosztottak és a helyi
szervek szakiranyu tovabbképzését kezdeményezi.

IIL.5. AZ ELLENORZESI SZOLGALATVEZETO

42. Az ellendrzési Szolgalatvezet6 — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az Igazgatd kodzvetlen iranyitisa alatt
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iranyitja az alarendeltségébe tartozo szervezeti elem munkajat. Felelds a bels6 ellenérzési
rendszer, valamint az iranyitasi és feliigyeleti jogkorbol adodo ellendrzési rendszer
mikodtetéséért, a vezetése alatt alld szervezeti elem miikodéséért és a feladatkorébe
tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.
43. Az ellendérzési Szolgalatvezetd a szolgalat feladatainak végrehajtasat a beosztottak
munkakdri leirdsdban hatarozza meg.

44. Az ellen6rzési Szolgalatvezetd dont, illetdleg intézkedik az Igazgatd altal a hataskorébe
utalt ligyekben, feladata kiilonosen:

a) az Igazgatosag szervezeti elemeinek, valamint helyi és a feliigyelt szervek
tevékenységének ellendrzése, teriileti és helyi szinten ellenérzést végzok szakmai
iranyitasa;

b) az ellendrzési feladataiba a sziikséges szakmai elemek bevonasa;

c) teriileti és helyi szinten az ellendrzést végzok szakmai irdnyitdsa, szakirdnyu
tovabbképzésének tervezése és levezetése;

d) a helyi szinten ellenérzési kapcsolattartok feladatainak koordinalasa;

e) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitasa, iranyitasa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;

fla kozvetlen alarendeltségébe tartozok munkéajanak koordinalasa, rendszeres
tajékoztatasa a fontosabb kérdésekrol;

g) a feladatkorébe tartozo ligyekben elterjesztések, normak tervezetének kidolgozasa,
tovabbd az egységes végrehajtas ¢érdekében sziikséges javaslatok szakmai
tervezeteinek kialakitasa;

h) fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

1) bels6 normak kiadasanak, médositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

j)az ligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellenérzése;

k) a szolgalat feladatait meghatarozod rendelkezések végrehajtasanak koordinaldsa és
ellendrzése;

1) szakteriiletét illetéen a szolgalat feladatkorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazés
alapjan — az Igazgatosag képviselete;

m) dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket az Igazgatd a hataskorébe
utalt;

n) a hataskdrébe utalt munkaltatoi jogkorok gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség
szinvonala folyamatos szinten tartdsdnak, emelkedésének biztositasa;

0) javaslattétel a szolgalat létszam-, €s személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

p) javaslattétel elismerés adoméanyozasara, elmarasztalasra;

q) javaslattétel talmunka, talszolgalat elrendelésére,

r)teriileti és helyi szinten az ellendrzést végzok szakiranyu tovabbképzésének
kezdeményezése;

s)feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami-, onkormanyzati és civil szervezetekkel;

t)az ligyviteli-, adatvédelmi-, valamint rezsim el6irasok betartasanak és betartatasanak
rendszeres ellenérzése.

I11.6. A HUMAN SZOLGALATVEZETO

45. A Human Szolgalatvezetd — a jogszabalyok €s a kdzjogi szervezetszabalyzd eszkdzok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az Igazgat6 kozvetlen alarendeltségében
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latja el feladatat, felelds az Igazgatosag humanpolitikajanak kialakitasaért, iranyitja annak
human tevékenységét. Felelés a humanszolgalat miikodéséért és a feladatkdrébe tartozo
feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

46. A Human Szolgalatvezeté a szolgalat feladatainak végrehajtasat a beosztotti allomany
munkakori leirasaban rogziti.

47. A human Szolgalatvezetd dont, illetdleg intézkedik az Igazgatd altal a hataskorébe utalt
iigyekben, feladata kiilondsen:

a) gondoskodni az allomanyba keriilok palyaztatasaval, kivalasztisaval,
kinevezésével, képzésével, tovabbképzésével, valamint az allomanyban lévok
szolgalati viszonyat érintd munkaltatoi intézkedések eldkészitésével, szervezésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

b) gondoskodni az Igazgatdosag milkodtetéséhez, fejlesztéséhez sziikséges vezetdi
allomany utanpotlasanak tervezésérol;

c) gondoskodni a hivatasos, és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti jogviszonyban
allo allomény elomenetelének biztositasaval Osszefiiggd személyligyi igazgatasi
feladatok végrehajtasarol;

d) végrehajtani/végrehajtatni az  allomanyban 1évék ¢és az  alloméanybdl
nyugallomanyba helyezettekkel kapcsolatos szocidlis €s kegyeleti intézkedéseket;

e) koordinalni, szervezni és ellendrizni a személyi allomany szolgalatellatashoz
sziikséges egészségi-, pszichikai-, fizikai kovetelményeknek valé megfelelést;

f)  feliigyelni a fegyelmi eljarasok lefolytatasat;

g) feliigyelni - a jogszabalyban meghatarozott esetben — a szabalysértések fegyelmi
eljaras keretében torténd elbiralasat;

h) feliigyelni a katonai blincselekmények - jogszabalyban meghatdrozott esetben -
elbiralasa érdekében fegyelmi eljaras lefolytatasat;

i)  feliigyelni a méltatlansagi eljarasok lefolytatasat;

j)  elokésziteni a szakteriiletre vonatkozo belsé szabalyozok tervezeteit,

k) napra készen tartani a személyi allomany nyilvantartasi és fogyaték anyagait;

1)  végrehajtani az érintett személyi allomany vagyonnyilatkozat tételével, valamint
nemzetbiztonsagi ellenérzésének kezdeményezésével kapcsolatos személyiigyi
feladatokat;

m) érintett szakteriilettel megvizsgaltatni a szolgalati kérelmekben foglaltakat,
elbiraltatni a szolgalati panaszokat, javaslatot tenni azok megoldasara;

n) koordinalni az egyiittmiikddést az érdekképviseleti szervekkel;

o) figyelemmel kisérni a human szakteriilet vonatkozasaban a belsé szabalyozok
jogszabalyi megfeleldségét, hatalyossagat, véleményezni azok tervezeteit;

p)  végrehajtani, végrehajtatni a felettes szerv és az Igazgato utasitasait;

q) feliigyelni a humanszolgalat szervezetén beliil miikodd esélyegyenldségi referensi
és szocialis bizottsag titkari feladatok végrehajtasat;

r)  amunkabiztonsagi feliigyelon keresztiil biztositani az Igazgatosag egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat;

s) egyiittmlkddni a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezettel a szakteriiletet érintd
adatszolgaltatasi és tervezési feladatok végrehajtasaban;

t)  végrehajtani az e-HR miikddésébol adodo feladatokat,

u) feliigyelni az SZTNYR rendszer miikodtetését

v) feliigyelni a tevékenységi korébe tartozd, a személyi allomany tagja altal a
foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatban benyujtott eredeti dokumentumok
hiteles masolatanak készitését
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w) szakiranyitani a KvK-k human feladatellatasat.

7. A VARMEGYEI FOFELUGYELO

A varmegyei fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt,
vagy az Igazgato-helyettes altal atruhazott — kiadmanyozast nem igényl6 - szakiranyitasi
és feliigyeleti jogkoroket, valamint az Igazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt — a
Szabalyzatban foglaltak alapjan — szakirdnyitja a varmegyei katasztrofavédelmi szervek
szakteriileti tevékenységét. Szakiranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben,
kizardlag a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, a belsé normak,
valamint a szolgalati el6ljaro dontésének keretein beliill, azokkal 06sszhangban
gyakorolhatja.

A varmegyei fofeliigyel feladata kiilondsen:

a) szakmai eloljaroként a helyi szervek tevékenységének iranyitasa;

b) szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kozponti szerv részére;

c) a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;

d) ajogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzok végrehajtasanak feliigyelete
a helyi szerveknél, tovabba a szakmai iranyitasuk ald tartozod szervezeti elemek
tevékenységeinek dsszehangolasa;

e) az iranyitasa ala tartozok beszamoltatasa, valamint a sziikséges informaciokkal valo
rendszeres ellatasa;

f) feladatkorébe tartozd kérdésekben a varmegyei fofeliigyeléség, tovabba —
felhatalmazas alapjan — az Igazgatosag képviselete;

g) dontés azokban az ligyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetéleg az Igazgat6 vagy az
Igazgat6-helyettes a hataskorébe utalt;

h) a szakmai felkésziiltség megfeleld szinvonalanak biztositasa;

1) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

j) szakiranyu tovabbképzések szervezése;

k) feladatkorében, illetve az Igazgato-helyettes megbizasa alapjan egyiittmikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, dnkormanyzati, gazdalkodo,
civil szervezetekkel.

8. AZ OSZTALYVEZETO

Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az Igazgato, az Igazgatd-helyettes utasitasainak
megfelelden vezeti és irdnyitja az osztdly munkajat, abban kozvetleniil részt vesz.
Felelés annak mikodéséért, és a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd
teljesitéséért.

Az osztalyvezetd az osztaly hataskorébe tartozd feladatok végrehajtasat a beosztottak
munkakori leirdsdban hatarozza meg.

Dont a szolgalati eloljaro altal hataskorébe utalt tigyekben.
Az osztalyvezet feladata kiilondsen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozd tgyintézok feladatkorének megallapitisa a
munka aranyos elosztasaval, az {ligyintézOk folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrdl valo rendszeres tajékoztatasa;

b) az elintézendd ligyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
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meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak elGsegitése és a végrehajtas ellendrzése;
az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo ligyek
kiadmanyozasa, a felsdbb szintii dontést igényld ligyek felterjesztése;

d) az osztidly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti

felhatalmazas alapjan pedig az Igazgatosag vagy KvK képviselete;

e) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikddés szervezése, fenntartasa és

fejlesztése allami, dnkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;
javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara;

g) a feladatkorébe tartozo ligyekben elGterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas

érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

h) szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, bels6 normak

i)
3

kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszertiségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

dontés azokban az iigyekben, amelyeket az Igazgatd vagy az Igazgatd-helyettes a
hataskorébe utaltak;

k) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa,

IvV.1.

54. A

55.A

szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése.

IV.FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

A TITKARNO

titkdrné a jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozok, bels6 normak illetve a
munkakori leirdsdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

titkarno:

a) részt vesz az Iratkezelési Szabdlyzat szerinti teriileti {igykezelési feladatok

végrehajtasaban;

b) mikddteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolddo

feladatok ellatasat;

c) végzi a beérkezett (elektronikusan, papir alapon, elektronikus levelezOrendszeren,

telefaxon stb.) kiildemények atvételét, bontasat, az elektronikus iratkezeld rendszerben
torténd érkeztetését, tovabbitasat, postazasat, irattarazasat, Orzését, selejtezését,
valamint ezek ellendrzését;

d) az érkezett anyagokat iktatds el6tt szigndlds végett az igazgatonak szignaldsra

benyujtja;

e) végzi a Hivatali Ugyfélkapu és az ETDR iizemeltetésének keretében a beérkezd iratok

fogadasat, érkeztetését, visszaigazolasat, kimeng iratok kiildését;
iratok irattarbol vald kiadasa és visszavétele;

g) gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szolo Iratkezelési Szabalyzat és Irattari

Tervben foglaltak érvényre juttatdsarol;

h) kezeli a kozvetlen és vezet6i telefonhivasokat, a telefaxot, az el6zetesen szamara

meghatarozottak szerint tajékoztatast ad vagy egyeztet;
nyilvantartja az igazgat6 hivatali programjat, valamint részt vesz annak szervezésében;
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j) végrehajtja az igazgatdi vendégek fogadasa soran meghatarozott reprezentacios
feladatokat;

k) munkéja soran kapcsolatot tart a BM OKF, a varmegyei igazgatosagok, a tarsszervek,
a tarsadalmi szervezetek vele azonos szintli munkatarsaival,

) az tgyintéz0k munkakoér atadasa soran kozremiikodés az iratok atadasa sorén,
konyvek, bélyegzok, pecsétnyomdk meglétének ellenérzése, az 4atadas-atvételrol
készitett jegyzOkonyv alairasa;

m) a vezetdi allomany szabadsagos kartonjait vezetni, a nyilvantartdé rendszerben azt
rogzitent;

n) areprezentacios koltségeket igényelni;

0) végrehajtja az Igazgatosag altal elvégzendo feladatokbdl adodo, a munkakoréhez nem
kapcsolodo egyéb tevékenységet, melyeket esetenként az igazgatd, hivatalvezetd
kiilon szobeli utasitdsban hatdroz meg.

IV.1. AZ UGYINTEZO

56. Az ligyintéz6 a jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozok, bels6 normak illetve a
munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

57. Az igyintézo6:

p) felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszeri, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

q) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

r) akiadmanyozasra elékészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

s) ellenérzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

t) koteles vezetdjét az tigyben folytatott targyalasrol, szoébeli megallapodasrol,
egyeztetésrdl — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

u) vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

IV. 2. AZ UGYKEZELO

58. Az ligykezelo:

a) ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok valamint a kdzjogi szervezetszabalyozok és belsd normék ismeretében
és megtartasaval,

b) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkdr gyakorloja
megbizza.

V. FEJEZET
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA
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V.1. A KIRENDELTSEG-VEZETO

59. A Kirendeltség-vezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a Szabalyzatban foglaltak alapjan — az Igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt, az
Igazgatd-helyettes szakmai iranyitasaval 6ndllo felel6sségi korben vezeti és irdnyitja a
KvK-t, szolgalati eloljaroja a KvK teljes személyi allomanyanak, felelds a feladatkorébe
tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

60. Gyakorolja szakteriilete vonatkozdsdban a jogszabalyban eldirt, vagy az Igazgatd altal
atruhazott hatosagi jogkoroket.

61. Az illetékességi teriiletére vonatkozoan képviseli az Igazgatosagot, az Igazgato eldzetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

62. A Kirendeltség-vezeto feladata kiilonosen:

a) iranyitja az alarendeltségébe tartozo feliigyel6k, tlizoltoparancsnokok és kozvetlen
alarendeltségében 1évé iigyintézOk munkajat, folyamatosan tajékoztatja ¢és
beszamoltatja 6ket;

b) a feladatkorébe tartozo iligyekben el6terjesztések kidolgozésa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

¢) helyi szintli fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

d) bels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

e) azligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

f) az elintézendd tiigyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellenérzése;

g) dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az Igazgaté a hatdskorébe utalt;

h) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

1) javaslattétel a kirendeltség létszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

j) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

k) a HTP szakmai tevékenységének iranyitasa;

) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése a helyi allami, onkorményzati és tarsadalmi szervezetekkel;

m) az ligyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirdsok betartdsanak €s betartatasanak
rendszeres ellenérzése.

63. Illetékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi referensekkel,
értekezletek Osszehivasaval munkajukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

64. Szakmai segitséget nyujt a kirendeltség illetékességi teriiletén miikodé HVB munkéjahoz,
felkérésre eldterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB iilésekre.

65. Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
Igazgato, vagy az Igazgato-helyettes kdzvetleniil utasitja.

V.2. A FELUGYELO

66. A feliigyeld szakteriilete vonatkozasdban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
Kirendeltség-vezetd altal atruhdzott szakiranyitasi €s feliigyeleti jogkordket, valamint
végzi a felligyeloi tevékenységet.

67. A felligyel6 feladata kiilondsen:
a) aszakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének szakfeliigyelete;
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b) a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének 0sszehangolasa;

c) a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;

d) feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

e) folyamatos kapcsolattartds a varmegyei foéfeliigyeldvel,;

f) javaslattétel a szakteriiletén kozremtikodok elismerésére, elmarasztalasara;

g) szakiranyu tovabbképzések szervezése;

h) feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd megbizdsa alapjan egyiittmiikddés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, 6nkormanyzati, tarsadalmi
szervezetek megfeleld szinti képviseldivel.

V.4. A TUZOLTOPARANCSNOK

68. Iranyitja a hivatasos tlizolto-parancsnoksagot €s az ahhoz tartozd katasztrofavédelmi
Orsot, szakmailag irdnyitja egylittmitkodési megallapodas alapjan a miikodési teriiletén
1évé Onkormanyzati, létesitményi tlizoltd parancsnoksagot, az egyiittmikddd és
koézremiikddo dnkéntes tiizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét.

69. Szolgalati eldljardja a HTP teljes személyi allomanyanak.

70. A miikodési teriiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az Igazgatd eldzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

71. Felelés a tlizoltasra és a miiszaki mentésre vonatkozo kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zokben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

72. Felel6s a HTP szolgdlatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.
73. Dont a hataskorébe utalt igyekben.
74. A tizoltoparancsnok feladata kiilondsen:

a) a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabilyozd eszkdzokben, tovabba a
belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

c) kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;

d) az alarendeltségébe tartozo beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkdjuk irdnyitésa;

e) a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;

f) dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a Kirendeltség-vezetd a
hataskorébe utalt;

g) a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasa, az eldirt rendszeres
képzések megszervezése;

h) javaslattétel a HTP létszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

1) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalésra;

j) akatasztrofavédelmi 6rs tevékenységének szakmai iranyitasa;

k) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése helyi allami, 6nkormanyzati €s tarsadalmi szervezetekkel;

1) miikodési terilletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel;

m) javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési
feladatait;
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n) elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értekeld beszamolo jelentést;

o) feliigyeli az eszkdz-karbantartési feladatokat;

p) helyi szinten kozremiikodik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;

q) kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

75. Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
Kirendeltség-vezetd kozvetleniil utasitja.

VI. FEJEZET
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VI.1. A TUZOLTOPARANCSNOK-HELYETTES

76. Szolgalati eldljargja — a tlizoltdparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanynak.

77. Ellatja a HTP miikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi
feliigyeldvel.

78. A tlzoltoparancsnok-helyettes feladata kiilondsen:

a) a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, tovabba a
belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak vezetése, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

c) az alarendeltségébe tartozo beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk irdnyitasa;

d) dontés meghozatala azokban az {igyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

e) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

f) kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

g) kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban;

h) végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;

1) végzi a részére meghatarozott hatdsagi feladatokat;

j) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakéri leirasban meghatérozott
feladatokat.

79. Feladat- és hataskore — a tlizoltd-parancsnok tavolléte és megbizasa esetén — egyebekben
megegyezik a tlizoltd-parancsnok feladat- és hataskorével.

VI1.2. AZ ORSPARANCSNOK

80. Felel6s a katasztrofavédelmi Ors tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
81. Szolgalati eloljardja a katasztrofavédelmi Ors teljes személyi dllomanyénak.

82. Iranyitja a polgari védelmi feliigyel6 altal a katasztrofavédelmi Ors szamara meghatarozott
lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.
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Végzi a  jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd —eszkozokben, —egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakori leirasban meghatarozott
feladatokat.

A katasztrofavédelmi 6rsparancsnok feladata kiilonosen:

a) a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, tovabba a
belso rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) az alarendeltségébe tartoz6 beosztottak irdnyitdsa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

c) dontés meghozatala azokban az tligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

d) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

e) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

f)  kozremikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

g) koteles vonulni a részére eloirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire
a Kirendeltség-vezetd, vagy a tiizoltoparancsnok kozvetleniil utasitja.

VI.3.A MUSZAKI-BIZTONSAGI TISZT (MUNKAVEDELMI)

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

A miiszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

Felelés a karhelyszini miivelet biztonsagaért, feliigyeli a muszaki, technikai eszkdzok
allapotat, kotelezo feliilvizsgalatait.

A tizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségébe, a VMKI miiszaki osztalyvezetdjének
szakmai iranyitasaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmd, technikai, ruhazati, elhelyezési és
ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az lgazgatésag munkabiztonsagi feliigyeldjének szakmai iranyitasaval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

Tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltas-vezetd tevékenységét segitd
tlizoltd, a tlzoltas-vezetd kozvetlen alarendeltje, a tlizoltas-vezetével egyeztetett
utasitdsok végrehajtasa soran eldljardja a riasztott és a tlizoltasban részt vevo
tlizoltoknak, és mas szervezetek helyszinen tartdzkodo tagjainak.

A miiszaki-biztonsagi tiszt:

a) felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai elbirasokat,
amelyek a szinvonalas iligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésr6l — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

d) a tlizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem
tudja teljesiteni.

A miiszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilonosen:

a) a targyi eszkozokkel, illetve kis értekii targyi eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos
helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel 0sszefiiggd adatszolgaltatas;
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b) ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdont eszkdzok nyilvantartasa;

¢) azj felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban valo kozremiikddés;

d) kezdeményezi a tlizolt6 parancsnoksag véds-és munkaruhdzatanak beszerzését;

e) figyelemmel kiséri a védéruhdk kihordasi idejét;

f) kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miiszaki
érvényességét és a javitasok allasat;

g) elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

h) figyelemmel kiséri a beavatkozo allomany bevetési koriilményeit;

i) ellendrzési feladatokat 14t el az OTP-ken és az OTE-ken;

j) adatot szolgalat a beavatkozas-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt vesz az
OTP feliigyeleti ellenérzésében, a HTP alloményénak képzésében;

k) miiszaki tevékenysége korében feliigyeli a tlizoltd technikai eszkozok és
védofelszerelések napi és heti karbantartdsat. Kezdeményezi az Igazgatosag felé a
sziikséges javitdsok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon koveti;

1) rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszer(i karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirdsok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

m) a hatalyos jogszabalyi el6irdsok és a vonatkozo6 intézkedések alapjdn negyedévente
Osszesiti valamennyi tizemeltetett gépjarmu hajto- és kendanyag felhasznalasat.

n) iranyitja és feliigyeli a tlizoltosag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;

0) Osszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit;

p) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait.

VIL.4. A SZOLGALATPARANCSNOK, RAJPARANCSNOK

92. A szolgalatparancsnok és a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében, illetve a
munkakdri leirdsaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

93. Szolgalati eldjardja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.
94. Feladatat valtasos munkarendben végzi.

95. Felel6s a szolgalati csoport karhelyszini miveleti tevékenységéért, valamint a laktanyaban
folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozas soran veszélyes anyag jelenlétét
észleli, koteles azt szolgalati uton haladéktalanul jelenteni.

Szolgalatparancsnok

96. A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a
tlizoltasi és miiszaki mentési feladatok szakszerii végrehajtasat. Végzi a
jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb szabalyzdkban
valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat. Feladatai kiilonosen:

a) gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozoan a szolgalatszervezési feladatok
végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol,

b) biztositja szolgalati napjan az erdk-eszkozok riaszthatosagat;

c) kérhelyszinen a tiizoltds vezetésének magasabb beosztasti személy altal torténd
atvételéig végzi az irdnyitasi feladatokat a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkozokben, szabalyzatokban, szakmai  elGirasokban
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meghatarozottak szerint;

d) koteles  egyiittmikddni a  parancsnoksag masik  szolgalati  csoportjanak
szolgélatparancsnokaival.

e) végrehajtja a tlizolto-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és
gyakorlati foglalkozasokat tart.

97. Felelos:
a) a készenléti szolgalat ellatasaért;
b) a beérkezd segélykérd hivasok értékeléséért és a megfeleld riasztasi fokozat
elrendeléséért;

c) aszabadsagok és tavollétek megfeleld iitemezéséért;
d) hivatali munkaidén kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

Rajparancsnok

98. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

99. Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

100. Szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot
ellatd személyi allomanynak.

101. Feladat és hataskore — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén —
megegyezik a szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.

VL.5. KATASZTROFAVEDELMI MEGBIZOTT

102. A katasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

103. Felelds a polgarmesterek polgari védelmi hatdsagi és védelmi igazgatasi feladatainak
koordinalasaért.
104. A katasztréfavédelmi megbizott:

a) felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszert, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas iligyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek;

c) koteles vezet6jét az {ligyben folytatott targyaldsrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrdl — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

d) vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

105. A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilonosen:

a) kapcsolatot tartani ¢és egylittmikodni az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztrofavédelmi kirendeltségekkel, hivatasos
tlzoltd parancsnoksagokkal, tarsszervekkel, gazdalkodd és tarsadalmi, karitativ
szervezetekkel,
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b) felelés a kozigazgatasi vezetdk, kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket,

c) felelés az oOnkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitésért,

d) felelds a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai irdnyitdsaért
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért és
lebonyolitasaért,

e) felelGs a helyi szintli megel6zési-védekezési, és helyreallitasi feladatok koordinalasért,

f) felelds az 6nkormanyzati kozbiztonsagi referensek szakiranyitasaért,

g) részt vesz a helyi szintli védelmi igazgatasi feladatok koordindlasaban,

h) részt vesz az illetékességi teriiletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati
helyszineinek felmérésében,

i) kozremikodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve a szolgalati eldljarok altal
kiadott bels6é szabalyzo eszkozok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari
védelmi tervek kidolgozasaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozo tervei
elkészitésében,

j) illetékességi teriiletén részt vesz a hatdsagi ellendrzések végrehajtasaban,

k) illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztréfavédelmi feladataiban,

1) részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatdsagi tdjékoztatas
végrehajtasaban,

m) biztositja a polgarmester elsé foku polgari védelmi hatoésagi eljarasainak
szakszerliségét.

V1.4. AZ UGYINTEZO

106. Az ligyintéz6 a Szabalyzatban, a szervezeti elem iigyrendjében, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

107. Aziigyintézo:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabdlyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetGjét az tligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrdl — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

d) vezet6jének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

V1.5. AZ UGYKEZELO

108. Aziigykezelo:

a) ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok €s hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

b) cllatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkdr gyakorldja
megbizza.
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A SZERPARANCSNOK, KULONLEGES SZERKEZELO, TUZOLTO-
EPJARMUVEZETO, BEOSZTOTT TUZOLTO
A szerparancsnok:

végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakéri leirasban meghatarozott feladatokat;

b) végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;

¢)

110.

szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot
ellaté személyi allomanynak.

Feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik
egyebekben a rajparancsnok feladat- és hataskorével.

111. Kiilonleges szerkezeld, tlizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tiizolto:

a) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat, ennek
keretében:

b)  felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszeri, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

c) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

d)  koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

VIL. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI
VIIL.1. HIVATAL

112. A Hivatal az Igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikddd onalld szervezeti elem. A
Hivatalhoz tartozé iigyintézOk szakmai tevékenységiiket a Hivatalvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

113. A szervezeti elem végzi az Igazgatosag titkarsagi, szovivoi, jogi, rendezvényszervezési,
iigykezelés és adatvédelmi, panasziigyi és igazgatasi feladatait.

114. Titkarsagi feladatok korében az alabbi feladatokat 1atja el:

a) gondoskodik az Igazgatésag és az Igazgatohoz érkezd iratok feldolgozasarol,

ligyintézésérol, tovabbitasarol,

b) szervezi az Igazgat6d hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a

megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

c) tovabbitja és figyelemmel kiséri az Igazgatéd altal kiadott, vagy felettes szerv altal

meghatarozott feladatok hataridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktol;

d) vezeti a hataridés nyilvantartast;
e) végzi a vezetOi és a feladat meghatarozo értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ

feladatokat;
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f) kozremikodik az Igazgatosag altal kotendd egyiittmiikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egylittmiikodési megallapodasok alairatasat;

g) Osszeallitja az [gazgatosag féléves vezetdi munkaterveit, a havi naptari és ellendrzési
tervét;

h) nyilvantartja a vezetok szabadsagat.

A Hivatal szervezetébe tartozd sajtoszovivé az Igazgatd kozvetlen iranyitasaval, a
szakteriiletek tAmogatdsdval az alabbi feladatokat latja el:

a) szervezi és elOkésziti az Igazgato és az altala kijelolt személyek sajtdszereplését;

b) rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF és mas kozigazgatasi, rendvédelmi
szervek szovivoivel,

c) folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel;

d) koordinalja a média részérél érkezé kérdésekre adando valaszok Osszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

e) kidolgozza a kommunikacios tevékenység f6 iranyait, teriileteit, modszereit, feladat-
és eszkOzrendszerét;

f) felelés a féléves munkatervei alapjan a tajékoztatdsi és kommunikacios terv
Osszeallitasaért, elkészitéséért;

g) tervezi és szervezi az Igazgatdosdg kommunikacios tevékenységét, valamint az
id6szakos sajtotevékenységet;

h) szakteriiletek kérése alapjan kozremlkodik az Igazgatésag kiadvanyainak
elkészitésében, lakossagi tajékoztaté kampanyok tervezésében;

1) kozremikodik az Igazgatésag sajtokozleményeinek, sajtomeghivoinak és sajto-
hattéranyagainak el6készitésében;

j) elkésziti az Igazgatosag sajtokozleményeit, sajtomeghivait €s sajto-hattéranyagait;

k) sajtoszervezéssel kozremiikodik az Igazgatosag altal rendezett eseményeken, kiemelt
innepi rendezvényeken, konferenciakon, szakmai versenyeken;

1) a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKF, illetve mas teriileti
szervek sajtoreferenseivel, valamint az egylittmi{ikddd, tovabba a tarsszervek azonos
szintd szakteriileti munkatarsaival;

m) felelés az Igazgatdosdg internetes honlapja  folyamatos  mikodésének
koordinaciojaért;

n) koordindlja az infokommunikacidos szakszolgalat honlappal kapcsolatos
tevékenységét, tematikusan kialakitja az Igazgatosag honlapjan a friss informaciok
helyét;

0) végzi az elektronikus ujsaggal kapcsolatos feladatokat;

p) vezetOi utasitasra — a honlapon kozzététel céljabol — adott eseményrdl cikket ir,
fényképfelvételt készit;

q) foto-, sziikség szerint video felvételeket készit az Igazgatdsdg szervezésében
lezajlott eseményekrol;

r) a Katasztrofavédelem Kozponti Miizeum szakmai irdnymutatasa alapjan szervezi és
feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat;

s) havi rendszerességgel archivalja a sajtofotokat.

Jogi és adatvédelmi feladatkorében:

a) a szakteriiletek feladatainak ellatasdhoz — sziikség esetén — jogi
véleményt, tanacsot és tajékoztatast ad;
b) felhivia az Igazgatd, hivatalvezetd figyelmét a feladatkorében

tudomasara jutott jogsértésekre €s javaslatot tesz azok megsziintetésére;
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részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontu
elokészitésében;

feliigyeli a helyi szervek jogi természetli tevékenységét,

indokolt esetben szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését kezdeményezi;

figyelemmel kiséri a bels6 normdk jogszabalyi megfeleldségét, az
attol valo eltérést jelzi a dontésre jogosult vezetonek;

véleményezi az Igazgatdosdg normativ belsd rendelkezéseinek
tervezetét, egyetértése esetén jogi megfeleldoséget tantsitja;
a hatalyos normak cimjegyzékének a kiadasat;

végzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti elem altal
elokészitett szakmai tervezet véleményezését;

véleményezi az Igazgatosag altal kotendd szerzddések tervezeteit,

egyetértése esetén a jogi megfeleldséget tanusitja, kiilon vezet6i dontés alapjan a
szerzddéseket megszerkeszti €s ellenjegyzésre elokésziti;

véleményezi az Igazgatd kiilsé szervekkel kotendd egyiittmiikddési
megallapodasainak tervezeteit, egyetértése esetén a jogi megfeleléséget tanusitja,
kiilon vezetéi dontés alapjan az egyiittmiikodési megallapodasokat szerkeszti és
ellenjegyzésre el6késziti, vezeti azok nyilvantartasat;

kozremitkodik a szolgalati balesetekkel és kartéritési eljarasokkal

kapcsolatos ligyintézésben;

ellatja az Igazgatdsag jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen
képviseleti tevékenységét az Igazgatdosag miikodésébol adodd munka- polgari és
kozigazgatasi jogi ligyekben a szakteriiletekkel egyiittmiikodve végzi;

jogi segitségnyjtas keretében igény szerint jogi tanacsadast nyujt az
Igazgatosag és alarendelt szervei allomanya részére;

ellatja a bels6 adatvédelmi tisztviseld szdmara az unids rendeletben és
az informaciés oOnrendelkezési jogrol ¢és az informacidszabadsagrol szo6lo
torvényben meghatarozott feladatokat;

gondoskodik a BM OKF ¢és az Igazgatosag Adatvédelmi,
Adatbiztonsagi Szabalyzatdban foglaltak érvényre juttatasardl, szervezi az
adatvédelmi képzéseket;

szakteriiletek bevonasaval teljesiti a személyes adatok kezelésével és
a kozérdekli adatok megismerésével kapcsolatos kérelmekkel 0Osszefiiggd
adatszolgaltatasokat és jelentéstételi kotelezettségeket.

Ugykezelési tevékenység keretében az aldbbi feladatokat latja el:

a)

b)
©)
d)

e)

ellatja az Igazgatdsaghoz érkezo és az ott keletkez6 mindsitett €s nem mindsitett adat
védelmébdl adodo ligyirat-kezelési feladatokat, szervezi az Igazgatosag mindsitett és
nem mindsitett adatvédelmi és tigyirat-kezelési tevékenységét;

a kinevezett biztonsagi vezetd koordinacidja mellett kidolgozza és karbantartja az
Igazgatosag mindsitett adatok védelmérdl szolo Biztonsagi Szabalyzatat;
gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzatban és az Irattari Tervben foglaltak érvényre
juttatasarol;

javaslatot tesz az iratkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok
kibocsatasara, modositasara;

mikodteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolodd
feladatok ellatasat;
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f) miikddteti és vezeti a sziikséges ligyviteli nyilvantartasokat;

g) feliigyeli az iigyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza
az Ugyiratforgalom rend;jét;

h) segiti és ellenérzi a helyi szervek ligyviteli tevékenységét, szervezi az tigyviteli
képzéseket, tovabbképzéseket az Igazgatosag s helyi ligykezeldi részére;

1) gondoskodik a BM OKF ¢és az Igazgatosdg Adatvédelmi ¢és Adatbiztonsagi
Szabalyzatdban foglaltak érvényre juttatasarol.

118. Igazgatasi tevékenység keretében az alabbi feladatokat latja el:

ay—figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;

b)—karbantartja az [gazgatosag Hataridos Jelentések Tablazatat (tovabbiakban: HIT);

e)y—vezeti a belsé szabalyozo eszkdzok elektronikus nyilvantartasat (belsé informatikai
halézat);

&)—koordindlja az allami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennalld
egylttmiikodésekkel 6sszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

e)y—0sszedllitja az Igazgatosag éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést a
szakteriileti beszamolok alapjan;

srer

vonatkozasaban véleményezi a bels6 szabalyozo tervezeteket.

119. A Hivatal milkddteti az Igazgatosag Ugyfélszolgalati Irodajat, ennek keretében
feladatai:

a) lefolytatja a kozérdekli kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos
eljarasokat;

b) szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgalati elektronikus postafiokra érkezé levelekkel
kapcsolatos teendoket;

c) ellatja a kozzétett tigyfélfogadasi idoben személyesen tett bejelentések felvételét;

d) kozremiikodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban és ebben a korben aktiv
koordinaciot folytat a szakteriiletekkel, helyi szervekkel;

e) értékeli, elemzi az el6z6 évi kdzérdekii bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat,
err6l a BM OKF részére jelentést készit.

120. A rendezvényszervezés és a tarsadalmi kapcsolatok szervezése tekintetében feladatai:

a) koordinalja az Igazgatésag iinnepeinek, belsé ¢és kiils6 rendezvényeinek
lebonyolitasat, feliigyeli azokat, illetve részt vesz a szervezésiikben;

b) elkésziti a rendezvények, {innepségek, allomanygyiilések forgatokonyvét,
berendeldjét és megkiildi az érintett szakteriileteknek;

c) kozremiikodik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

d) kozremiikddik kiilsé rendezvényeken, kiallitasokon az Igazgatésag megjelenésének
szervezésében;

e) feliigyeli a csapat-emlékhely kialakitasat, fenntartasat.

121. Részt vesz az Igazgatdsag altal tartott atfogo-, utd- és célellendrzéseken.

VIL2. ELLENORZESI SZOLGALAT

122. Az Ellenérzési Szolgalat tevékenységét az [gazgato kdzvetlen alarendeltségében végzi.
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Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellendrzési Szolgalata feliigyelete és iranyitasa alatt
egylittmiikodik az allami és kormanyzati ellen6rzé szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellendrzé szerveivel.

Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az Igazgatosag belso ellendrzési vezetdje.

Az Ellenorzési Szolgélat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be az
Igazgatosag valamennyi szervezeti elemétdl és helyi szerveitdl.

A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, mddszertanat a BM OKF Ellen6rzési Szolgalatvezetdje altal
kidolgozott és a Féigazgato altal jovahagyott Ellendrzési Szabalyzat tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének Igazgatosagra vonatkozd szabalyait,
modszertandt, az ellendrzések soran kdvetendd eljards rendjét, a kovetelmények
rendszerét a belsd ellenérzési vezetd altal kidolgozott és az Igazgatd altal jovahagyott
Bels6 Ellenorzési Kézikonyv tartalmazza.

Az Ellendrzési Szolgalat ellendrzési tevékenységében az alabbi feladatokat latja el:

a) az ellendrzés modszereivel ¢és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és bels6 normak

eléirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak, a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek, valamint az {igyintézés rendjének
modositasara, sziikség esetén — az Igazgatd megbizasabol — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

b) az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy tevékenységi

korok soron kiviili ellendrzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatasat;

¢) az ellenérzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak

¢s a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzoknek, valamint a belsé norméaknak kiadéasara,
modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

d) kezdeményezi a szervezeti elemek vezetdinél belsé normak kiadasat, ha az a

jogszabalyok egységes végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd
szabalyozas elégtelensége miatt sziikségessé valt;

e) nyilvantartja és nyomon koveti a kiilsd ellendrzésekkel kapcsolatos jelentéseket, az

ellendrzéseket kovetd intézkedéseket és azok végrehajtasat, valamint elkésziti az
intézkedési tervek végrehajtasarol szolo éves beszamolot;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot ado
cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati ut
betartasaval az Igazgatd részére, és az altala meghatarozottak szerint jar el;

g) a belso ellendrzés moddszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel

szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

h) az ellenérzési hataskore kiterjed az Igazgatdsag szervezeti elemeire és helyi szerveire,

D

valamint az Onkormanyzati és létesitményi tlizolto-parancsnoksagokra, valamint az
illetékességi  teriiletén mkodé  hivatasos  tlizoltosagokkal — egyiittmiikodési
megallapodast kotott onkéntes tlizoltd egyesiiletekre;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv mitkodése eredményességének
novelése, érdekében;

érvényesiti az ellendrzés segité és megel6zd jellegét, biztositja az altalanosithato
tapasztalatok kozreadasat, széleskorii hasznositasat;

k) elkésziti, Osszeallitja és felterjeszti az Igazgatdsag belsd ellendrzési tevékenységérol

sz016 éves jelentést;



33

) szakmailag iranyitja, koordinalja, feliigyeli a teriileti és a helyi szervek ellendrzési
tevékenységét, a belsd ellenorzés miikodését, a belsd ellendrzés funkcionalis
fiiggetlenségét biztosito torvényes garanciak érvényesiilését;

m) tovabbképzéseket, értekezleteket, modszertani foglalkozasokat és gyakorlatokat
tervez, szervez, illetve vezet le az ellenérzést végzok szamara;

n) véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit;

0) a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamolod jelentéseket készit, a
szakiranyito részére adatot szolgaltat;

p) végrehajtja és gyakorolja az iranyitd szerv altal részére raruhazott ellenérzési
jogosultsagokat;

q) tanacsadoként részt vesz az integralt kockazatkezelési bizottsdig munkajaban,
koordinalja az integritas felméréssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat.

129. Az Ellendrzési Szolgalat revizori tevékenységében az alabbi feladatokat latja el:

a) kidolgozza és sziikség szerint aktualizalja az Igazgatosag belsé -ellendrzési
kézikonyvét;

b) Osszeallitja az Igazgatosag kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai €s éves belsod
ellenOrzési terveit;

c) végrehajtja — sziikség szerint szakértok bevonasaval - az éves belso ellendrzési tervben
foglalt ellendrzéseket, illetve Fdigazgatdi, Igazgatdi utasitdsra soron kiviili
ellenérzéseket folytat le, nyomon koveti a megvalositas folyamatat;

d) elemzi, vizsgalja és értékeli a Pest VMKI belsé kontrollrendszere kiépitése és
miikodése jogszabalyoknak ¢és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint
mitkodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

e) elemzi, vizsgalja a rendelkezésre 4llo erdforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megdvasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleléségét, a beszamolok
valodisagat;

f) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezOk, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikddése eredményességének novelése és a
Pest VMKI bels6 kontrollrendszerének javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

g) nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések megallapitasai alapjan
megtett intézkedéseket;

h) biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;

i) vizsgélja és értékeli a pénziigyi iranyitasi €s ellenérzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

j) a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlddését;

k) figyelemmel kiséri az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

1) biintet6-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hianyossag esetén haladéktalanul tdjékoztatja a szerv
vezetdjét €s javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

m) a belsé ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

n) végrehajtja és gyakorolja a kozponti szerv Aaltal részére atruhazott ellendrzési
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jogosultsagokat;

o) elkésziti, 0sszeallitja és felterjeszti az Igazgatosag belsé ellendrzési tevékenységérol

sz0106 éves jelentést;

p) betartja a belsé ellenérzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden az adatvédelmi

és mindsitett adatok védelmére vonatkozo eldirasokat;

q) tovabbképzéseket, modszertani foglalkozasokat tervez, szervez, illetve vezet le;

r)

a koltségvetési szerv vezetdje részére hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatast
nyujt (tanacsado tevékenység);

véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

130. Az Ellendrzési Szolgalat szakmai belsé ellenorzési és feliigyeleti tevékenységében az

a)

alabbi feladatokat latja el:

tervezi ¢€s Osszehangolja az [gazgatosag ellendrzési tevékenységét;

b) Osszeallitja az Igazgatosag féléves ellendrzési és feliigyeleti tervét, ellendrzi annak

¢)

végrehajtasat;
szervezi, és szakteriilete vonatkozasdban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellenérzéseket;

d) gyljti és Osszesiti az Igazgatdsag szervezeti elemei altal végrehajtott ellendrzések

e)
f)

tapasztalatait;

a szolgélat tevékenységével kapcsolatosan beszdmolo jelentéseket készit, a
szakiranyito részére adatot szolgaltat;

szakmai feliigyeletet gyakorol az Igazgatdsag szervezeti elemei és a helyi szervek
szakmai ellenorzo tevékenysége felett;

g) ellendrzi az Igazgatdsag szervezeti elemeinél, valamint a kdzvetlen iranyitas alatt allo

szerveknél a szakmai irdnyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését, vizsgalja
annak érvényesiilését, hatékonysagat;

h) részt vesz az Igazgatdsag szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

3

131.

az ellendrzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével, és
feldolgozasaval kozremiikodik a szervezeti elemek és helyi szervek kiilonbozo
szakteriileti tovabbképzéseiben;

az lgazgatd altal kijelolt itigyekben végzi a panaszok, allampolgari bejelentések
kivizsgalasat.

Az Ellendrzési Szolgalat a mobilellendrzésekkel kapcsolatos feladatkdrben:

a) ellendrzési hataskore kiterjed az Igazgatosagra és helyi szerveire, az onkormanyzati
és létesitményi tlizoltdosdgokra, valamint az illetékességi teriileten miikddd hivatasos
katasztrofavédelmi szervekkel egyiittmiikddési megallapodast kotdtt Onkéntes
tlizolto egyesiiletekre;

b) az ellenérzési  feladatok  kovetelményrendszerét, —Aaltalanos  rendelkezéseit,
végrehajtasi szabdlyait, mddszertanat a Foigazgatd altal jovahagyott Ellendrzési
Szabalyzat tartalmazza;

C) érvényesiti az ellenbrzés segité és megel6zd jellegét, biztositja az altalanosithato
tapasztalatok kozreadasat, széles korli hasznositasat;

d) a mulasztdsok, hidnyossagok feltarasival érvényesiti a személyes felelésséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

e) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv mitkodése eredményességének
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novelése érdekében;

f) figyelemmel kiséri az ellendrzott szerv altal megtett intézkedéseket;

g) biintetd-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot add
cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati t
betartasaval az Igazgato részére, és az altala meghatarozottak szerint jar el

h) az ellendrzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellen6rzott szervek vonatkozdsdban atfogd -ellenérzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

. HUMAN SZOLGALAT

132. Felelds az Igazgatosag human stratégidja és a human eréforrasokkal vald gazdalkodas

133.
a)

b)

d)
e)

f)

g)
h)

i)
),
k)

D

elveinek kidolgozasaért, a személyligyi ¢és allomanyszervezési munkaért, ezzel
kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozd (személyiigyi, munkaiigyi,
szocialis, fegyelmi valamint oktatasi és képzési) iligyek torvényes rendezéséért, az
allomany egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatinak megszervezéséért, valamint a
munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

Személyzeti szakteriileten:

részt vesz a hivatasos allomanyuak, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak (a
tovabbiakban: RIASZ allomany) és a munkavallalok szolgalati, rendvédelmi
igazgatasi jogviszonyara és munkaviszonyara vonatkozd szabalyozas elokészitésében,
a jogszabalyok végrehajtasa soran — a kirendeltségek kiemelt foeldaddja (human) felett
— szakiranyitast gyakorol;

elokésziti az Igazgatd személyiigyi, munkaiigyi, szocialis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

szervezi és végzi az lgazgatdsag létszam- ¢és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

elkésziti a 1étszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegii
dontésekre, ellatja az Igazgatésagon mitkddo szocidlis bizottsag titkari feladatait;
kidolgozza és koordinalja a palyara iranyitasi €s toborzasi feladatokat, végzi a vezetd
allomany utanpotlasanak tervezését, elokésziti az elismerési iinnepségeket;

képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;

végzi az allomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

végzi az érintett hivatasos, RIASZ allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

végzi a munkaltatéi jogok gyakorlasat érintd személyiigyi €s munkaiigyi targya
panaszok ligyintézését, nyilvantartasat;

végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanyuakkal, szolgalati jaranddsagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a személyiigyi és munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét;

m) végzi az e-HR miikddésébol adodod human feladatokat;

n)
0)
p)

koordinalja az Igazgatosag esélyegyenldségi tevékenységét;
koézremiikddik a Magyar Rendvédelmi Kar mikodésével kapcsolatos feladatokban;
koordinal az érdekvédelmi szervezetekkel valo kapcsolattartasban,
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a munkaltatoi jogkdr gyakorloja részérdl elektronikusan legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal vagy papir alapon kiadmanyozott jognyilatkozatrél a Szolgalat
tagjai zaradékolassal hiteles papiralapu kiadmanyt készitenek

r)a tevékenységi korébe tartozod, a személyi allomany tagja altal a foglalkoztatasi

jogviszonyaval kapcsolatban benyujtott eredeti dokumentumokrol hiteles masolatot
készit.

134. Fegyelmi szakteriileten:

a)
b)

¢)

d)
e)

g)
h)

az Igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi iigyekben lefolytatja az elsé foku fegyelmi
eljarasokat, a hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a fenyités kiszabasara;

az Igazgatésag hivatdsos allomanya altal a szolgalati helyen, vagy a szolgalattal
Osszefliggésben elkovetett szabalysértések — a szabalysértési elzarassal is biintethetd
szabalysértés kivételével - fegyelmi jogkdrben torténd elbiralasa soran lefolytatja az
eljarast;

végzi a katonai blincselekmények vonatkozasaban - jogszabalyban meghatarozott
esetekben - fegyelmi, illetve blintet6eljaras lefolytatasat;

lefolytatja a méltatlansagi eljarasokat;

az Igazgatd fegyelmi iigyben hozott elsd foku érdemi hatdrozata ellen benyujtott
panaszt az eldljaro parancsnokhoz 5 munkanapon beliil felterjeszti;

az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan tajékoztatd
tevékenységet végez,

egylttmikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, az NVSZ és egyéb
rendvédelmi szervek érintett vezetOivel;

folyamatosan gyiijti a fegyelmi helyzetre vonatkozoé szolgalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgélata fel¢, adatszolgaltatissal segiti a
vezet6i munkat és a belso tajékoztatast

éves szinten atfogoéan elemzi az Igazgatosag allomanyanak fegyelmi helyzetét,
sziikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z0 munka hatékonysaganak
javitasara.

135. Oktatasi, képzési szakteriileten:

a)

b)
¢)

d)
e)
f)

kozremiikodik a  szakképzéssel kapcsolatos  jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
koordinalja 4llomanya tovabbképzésének végrehajtasat;

kozremiikodik a teriileti szintli kozigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a
rendvédelmi szervekkel, a tarsadalmi és karitativ szervezetekkel megkotendd oktatasi
¢és képzési targyu egyiittmikddési megallapodasok kidolgozasaban;

koordinalja a polgari kdzoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaju képzéseit,
tervezi, szervezi a képesitési kovetelmény megszerzése érdekében a beiskolazasokat
tervezi, szervezi a rendfokozati vizsgakat.

136. Kiképzési és sport szakteriileten:

a)
b)

¢)

koordinalja és szervezi a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket az Igazgatdsag
allomanya részére;

szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;
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szervezi a beliigyi és mas szervezetek sport rendezvényein az Igazgatosag csapatainak
¢€s versenyzoinek részvételét.

137. Egészségiligyi és pszichologiai szakteriileten:

a)

b)

c)

d)

e)

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi és a Fdvarosi
Katasztrofavédelmi Igazgatosag szervezetében 1évo, illetékes Teriileti Egészségiigyi,
Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellatd6 Kozpontja (TEPMEK) utjan végrehajtatja az
allomanyaba jelentkezOk munkakori egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat, az
allomanyban 1évok idoszakos egészségligyi alkalmassagi vizsgalatat;

fejleszti az allomany egészségiigyi kulturajat;

szervezi és a TEPMEK 1tjan végzi az dllomanyéba jelentkezok elséfoku pszicholdgiai
alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altalanos és célzott, rendszeres és iddszakos
alkalmassagi vizsgalatokat;

szervezi a vezetdk pszichologiai, pedagogiai ismereteinek, vezetéi készségeinek
fejlesztését, igény szerint az oktatasat;

kapcsolatot tart az egyiittmikodd szervek megfeleld szintli szakmai szervezeti
elemeivel.

138. Munkavédelmi szakteriileten:

a)
b)
¢)

d)

e)

g)

h)
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k)

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellendrzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;

sziikség szerint tajékoztatod jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos l1ényeges
kérdésekrol, problémakrol a Szolgalatvezetonek;

az adott év julius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az
allomanyaban illetve az illetékességi teriiletén miikddd, az Onkormanyzati és
létesitményi tlizoltosagoknal bekovetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzd értékeld jelentést készit az
allomanya, ¢és az illetékességi teriiletén mikoddé oOnkormanyzati és létesitményi
tlizoltosagok munkavédelmi helyzetérdl, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF-
hez;

az alloméanyaban ¢és az Onkormanyzati tlizoltosdgok személyi allomanyat ért a
Munkavédelmi Torvényben meghatdrozott sulyos munkabalesetekrol a BM OKF
Human Szolgalatat munkaidében bekovetkezett balesetek esetén azonnal, munkaidén
tal bekovetkezett balesetek esetén, az elsé munkanapon telefonon tajékoztatja, a
balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok alapjan annak
lezarasa utan irasban felterjeszti;

munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézkedések
el6készitésében részt vesz;

kidolgozza kozosen a Gazdasdgi Igazgatd-helyettesi Szervezettel az egyes
munkakorokre vonatkozo egyéni véddeszkoz juttatas rendjét;

megszervezi és végrehajtja az allomany munkavédelmi oktatasat és a vizsgaztatasokat,
vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartdsat, a vizsgaztatasrol tajékoztatja a
munkavédelmi fofeliigyel6t;

elkésziti az Igazgatosdg kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi — az egészségvédelmi megbizottak kozremikddésével — az Igazgatosag
allomanyat ért valamennyi baleset kivizsgalasat;
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megtartja — az egészségvédelmi megbizottak kozremiikddésével — az allomanyaba
felvételre keriilok el6zetes munkavédelmi oktatasat, megszervezi az allomany
1smétl6dé és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

VIL4. IGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

VIL4.1. VARMEGYEI FOFELUGYELOSEG

VIL4.1.1. TUZOLTOSAGI FELADATOK

139. A varmegyei tiizoltosagi fofeliigyeld szervezi, tervezi és iranyitja a szakteriilet
feladatait.
140. Feladatkorében eljarva:

a) meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellen6rzi a szakmai alarendeltségében 1évo
tlizoltosagok és a foiigyeleti osztalyvezetd tutjan a Katasztrofavédelmi Miiveleti
Szolgalat a (tovabbiakban: KMSZ) tevékenységét;

b) kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel;

c) koordinalja, iranyitja katasztroéfaveszély, kiterjedt karesemény, kihirdetett
veszélyhelyzet esetén az Igazgatosagra haruld tlizoltasi, miiszaki mentési
tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

d) kapcsolatot tart a Tlizvédelmi és a Tlizvizsgalati Tanacsado Testiiletekkel;

e) szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;

f) kozremikodik a szervezeti eleme altal dontésre elokészitett iratok véglegesitésében;

g) a szakteriiletét érintGen a hivatasos katasztrofavédelmi szerv helyi szerveire kiterjedd
hatalyu szakmai allasfoglalast ad ki;

h) tgyvezetd elnoke a TTB-nek;

1) koordinalja ¢és felligyeli az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati és

létesitményi tiizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait.

141. Feliigyeleti, ellendrzési teriilet vonatkozasaban:

a)

b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)

ellendrzi a tlizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztill a tlizoltosagok készenléti
szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgélatszervezési és ligyeleti okmanyok
vezetését;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egylittmiikddési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

kozremiikddik a bajbajutott légi jarmtvek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
hazai tervezési, szervezési €s mentési feladatok dsszehangolasaban;

szakteriiletén kozremiikddik az Igazgatosag altal tartott atfogd- és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

félévente szakteriiletének megfelelden beszamolot készit;

ellendrzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintli gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki
iranyitd, ellen6rzo tevékenységet;

szakteriiletét érintden a tiizoltosagok részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;

a KvK-n keresztiil ellenérzi, koordinalja a hivatasos, dnkormanyzati és létesitményi
tlizoltdsagok szolgalati 1étszamhelyzetét, technikai eszkdz ellatottsagat, a hivatasos és
Onkorményzati tlizoltosdgok felszereléseinek, eszkozeinek miiszaki allapotat,
mikodésiik megbizhatosagat, személyi és targyi feltételeit;
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k)

y

m)

n)
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a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az dnkormanyzati,
valamint a létesitményi tlizoltdsagok és tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, mliszaki mentési
¢s katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai felligyeletét, segiti az Onkéntes
tlizolto egyesiiletek munkajat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsdgok, és az
Onkorményzatok 4altal szervezett kérelhdritdsra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

szakterliletén kozremiikodik az Igazgatosag altal tartott kiilonbdzé tipusu
ellenOrzéseken;

szakfelligyeleti ellendrzést végez a helyi szerveknél, az onkormanyzati, 1étesitményi
tlizolté-parancsnoksagoknal, dnkéntes tlizoltod egyestileteknél;

iranyitja, felligyeli és ellenérzi a varmegyei Miveletiranyité Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

az Onalléan beavatkozo tlzoltd egyesiiletek részére tartott rendszerbeallitd és
évenkénti mindsitd gyakorlatokat ellendrzi.

142. A tlzoltasi teriilet vonatkozasaban:

a)
b)

c)

d)

f)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi s feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en keresztiil;
feliilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a tlizoltosagok éves gyakorlatterveit, ellendrzi
azok végrehajtasat a KMSZ-en keresztiil;

tlizoltosagi felligyel és a KMSZ-en keresztiil, vizsgalja és értékeli a tlizoltosagok
szolgélatszervezési  helyzetét, javaslatot készit a sziikséges modositasok
végrehajtasara;

tervezi és szervezi a tlizoltosagi felligyelok tovabbképzését, iranyelveket készit eld a
tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a varmegye teriiletén bekovetkezett jelentsebb tliz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyujt a tlzoltésagok részére, szervezi a hataskorébe tartozd feladatok
végzesét;

szervezi a varmegyei tlizoltosport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF altal
rendezett orszagos és nemzetkozi tlizoltosport versenyeken és szakmai vetélkedokon;

g) jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza, értékeli,

h)

0)

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek
részére;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel;

a varmegyei polgari védelmi fofeliigyeloséggel kozosen szervezi a katasztrofavédelmi,
tlzoltd6 és polgari védelmi szervek terrorcselekmények kovetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szo6ld jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

részt vesz az MVK miikodtetésében;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érint6 esemény-kommunikacié folyamataban;

az aktualitasok figyelembevételével a fofeliigyelokkel egyeztetve mentési és
katasztrofa felszamolasi gyakorlatokat tervez €s szervez;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodésok feliilvizsgélataban, javaslatot tesz azok mddositasara;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés és



p)

r)

t)

w

v)

40

gyakorlat érdekében Gtmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki,

kozremiikodik a szakteriiletét érinté szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;
szakteriiletét érintden a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
javaslatot tesz az Onkormanyzati tlizoltésagok -elsddleges miiveleti korzetének
kijelolésére €s véleményezi azok koltségvetési timogatasat;

indokolt esetben kezdeményezi a tiizoltésdgok rendkiviili készenléti szolgédlatdnak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

kozremiikodik a tlizoltésagokra vonatkozd tlizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetbi
dontések tervezetei;

szervezi az esetenként szivattyu és kisgépkezel6i tanfolyamokkal kibdvitett tlizoltd
szakképzéseket, a képzés helyszinén tlizoltdsi szakteriileten keresztiil ellendrzi és
feliigyeli szakmai szinvonalat, megfeleloségét,

kozremiikodik a  szakképzéssel kapcsolatos  jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;

w) javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kvetéen

X)
y)
z)

a részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszerii tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasdban, hasznositasaban;

részt vesz a szakterilletét érintdé gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

aa) a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgaltatishoz megfogalmazza a szakmai

igényét;

bb) tiizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;
cc) Javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

143. Thzvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

ii.

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacids anyagok készitésében;

kozremiikddik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitasaban;

jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd
eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

kozremiikodik az orszagos erd6tliz adattarhoz meghatarozott adatok-szolgaltatasaban;
kezdeményezi a varmegye teriiletét érintéen tlizgyujtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;

gondoskodik a munkajaval Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozasarol, azok
publikalasarol;

szakteriiletén kdzremiikddik az BM OKEF éltal tartott kiilonbozo tipusu ellenérzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

kézremukodik a KAP-Online rendszer mikodtetésében;

katasztrofavédelmi miiveletek-elemzéssel 6sszefliggésben:

a szakmai tapasztalatok O0sszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden tanulmany elkészitésének
elrendelésére;

adatgyiijtést végez az elemzési tevékenységéhez;
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iii.  figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekr6l, miiszaki mentésekrdl késziilt

jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hianyossagok
megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

iv.  Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot tesz tovabbi

intézkedésekre;

v. értékeli az Igazgatosdg katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak

szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

vi.  kozremiikddik a bekovetkezett eseményekrdl szolo tanulmanyok Osszeallitasaban,

az informacids anyagok készitésében;

vii. a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsd szabalyozok

modositasat kezdeményezi;

viii.  biztositja a teriileti szervezeti elemek és a helyi szervek kozotti informacio

megosztast, a szakmai dokumentumok hozzaférhetdségét;

ix. tanulméany készitését végzo teriileti és helyi allomany részére tovabbképzést

SZErvez.

VI1.4.1.2. POLGARI VEDELMI FELADATOK

144.

A varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld tervezi, szervezi és iranyitja a szakteriilet
megeldzési, felkésziilési €s beavatkozasi feladatait.

145. A védelmi igazgatas teriiletén:

a)

b)
c)

d)

kapcsolatot tart a TVB Titkarsagaval és a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt
titkarral;

biztositja a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt titkar szakmai tamogatasat;
iranyitta a TVB katasztréfavédelmi feladatokat ellatdé Katasztrofavédelmi
Munkacsoport munkajat;

végrehajtja a jogszabalyban meghatarozott elséfoki szakhatosagi, szakmai
véleményezési feladatokat.

146. A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten:

a)
b)

c)
d)

e)

g)
h)

a KvK utjan biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés, értékelés elvégzéséhez
szlikséges szakmai tamogatast;

a KvK utjan figyelemmel kiséri a jarasi tervek, telepiilési veszély elharitasi tervek,
valamint a kirendeltségi Osszesitett veszély-elharitdsi tervek elkészitését, a
jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

a TVB Titkdrsag munkajat segitve, kozremiikodik a Pest Varmegyei Veszélyelharitasi
Terv elkészitésében és naprakészen tartasaban;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit dssze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozataldhoz, tdjékoztatja
a katasztréfavédelemben egylittmiikdo szerveket, szervezeteket;

szakteriiletét érintden feliigyeli a KvK-k polgari védelmi tevékenységét;

koordindlja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasdnak tervezeését;

koordinalja a vizek kartételei elleni megel6zési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

koordinalja a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatdsaira torténd katasztrofavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai el0készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;
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részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
végrehajtasaban;

szakmailag feliigyeli az on-line polgari védelmi adattarak (HELIOS, KAP-Online)
toltését, naprakészen tartasat;

kozremiikddik az Igazgatosag és a KvK-k kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmukddésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

m) kozremiikddik az Igazgatosag és a KvK-k értesitésével és készenlétbe helyezésével

n)

kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;
ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

147. Az ellenbrzés teriletén:

a)
b)

¢)
d)

iranyitja és feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

végzi az Onkormanyzatok vis maior palyazataval kapcsolatos helyszini ellendrzési
feladatokat, valamint azok teriileti szintli koordinaciojat;

figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior elélegkérelmeket, végzi az ezzel
kapcsolatos feladatokat;

végzi a vis maior tdmogatdsokkal kapcsolatos jelentések Osszeallitasat, vis maior
események idérendi és tematikus nyilvantartasat.

148. A mozgositasi és szakiranyitasi feladatok szakteriiletén:

a)

b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)
i)
3
k)

)

teriileti szinten koordinalja a kdteles polgari védelmi szervezetek (teriileti, telepiilési,
munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

vezeti a polgari védelmi szervezetek Osszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;
koordinalja az dnkéntes mentdszervezetek, teriileti polgari védelmi szervezetek hazai
mindsitését, rendszerbeallitd gyakorlatait;

végzi a terlileti mentdszervezet felkészitését tevékenységének koordinaciojat;
kozremiikodik a varmegye teriiletén bekdvetkezett jelentdsebb  karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a KvK részére;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mozgositasat, alkalmazasat;

teriileti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevondsat, azok
karteriileti tevékenységét;

egylittmiikodik a Kkatasztrofa-elharitasba bevonhaté tarsadalmi ¢és  Kkaritativ
szervezetekkel;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté dnkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet eré-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;
koordinalja a helyi szerveken keresztiil az onkéntes mentdszervezetek tevékenységét,
a szervezetekkel kotendo egyiittmiikodési megallapodasok megkotését;

koordinélja a varmegyei humanitarius segitségnyujtast;

m) részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztréfavédelmet érintd

feladatok végrehajtasaban.

149. Altalanos lakossagfelkészités szakteriiletén:

a)

megszervezi a kozigazgatasi vezetok (TVB tagok, HVB elnokok, polgarmesterek,
katasztrofavédelmi feladatok ellatdsdban és a védelmi igazgatasban kozremiikodok)
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katasztrofavédelmi  felkészitését, melynek érdekében szervezi a varmegyei
felkészitéseket, koordinalja és szakmailag feliigyeli a helyi szervek tevékenységét;

b) ellaitja a koznevelésben részt vevok (6vodai, altalanos iskolai, kozépiskolai
pedagbdgusok, o6vodasok, altalanos és kozépiskolas didkok, felndttoktatasban részt
vevok, sajatos nevelési igényli gyermekek) katasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, helyi szinti felkészitések tervezésének, szervezésének ¢&s
lebonyolitasanak szakmai feliigyeletét;

c) szervezi és végrehajtja a kdzbiztonsagi referensek képzését;

d) koordinalja a Pest varmegyei Katasztrofavédelmi Ko6zosségi Szolgalattal kapcsolatos
feladatokat.

VIL4.1.3. IPARBIZTONSAGI FELADATOK

150. A varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyeld iranyitja és feliigyeli a helyi szervek, valamint
az Igazgatosag szervezeti elemeinek tevékenységét, ennek keretében:

a) elkésziti a szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

b) szakmailag iranyitja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML)
mukodését;

¢) kapcsolatot tart az Igazgatosag Polgari Védelmi Foéfeliigyeldjével, a Tuzoltdsagi
Fofeliigyel6vel és a tarsszervek hasonlo jogallasu képviseldivel;

d) részt vesz az MVK mitkddésében.

151. A veszélyes anyagokkal foglalkozd lizemek szakteriileten:

a) ellatja a KvK-k stlyos karesemény elharitasi terv gyakorlatokon és belsé védelmi terv
gyakorlatokon torténd részvételének, valamint a kapcsolodo feladatok ellatasanak
szakiranyitasat és feliigyeletét;

b) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek
megelozésében, elharitasaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai ¢s gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyittmiikodésének helyzetét, kozremitkodik a kozos feladatok ellatasara vald
felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

c) kozremiikodik a teriileti veszély-elharitasi terv elkészitésében.

152. A kritikus szervezetek, kritikus infrastruktarak szakteriileten:

a) a kritikus szervezetek, kritikus infrastruktirak védelme érdekében szakiranyitja a
katasztréfavédelem helyi szerveinek ellen6rzési feladatainak ellatasat;

b) ellatja a kritikus szervezetek, kritikus infrastrukturak, valamint az alapvetd
felhasznaldk kijelolési eljarasdhoz kapcsoldodd javaslattételi és véleményezési
feladatokat;

c) feliigyeli az alapvetd felhasznalok kijeldlési eljarasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi
feladatokat, feliigyeli és ellenérzi a helyi szervek ez iranyu tevékenységét és
nyilvantartasaikat;

d) naprakészen tartja az alapvetd felhasznalok adatait;

e) kozremikodik a BM OKF altal elrendelt atfogo- és utoellenérzéseken, részt vesz a
témavizsgalatok és célellendrzések végrehajtasaban;
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f) ellatja/ feliigyeli az Igazgatosag folyamatos miikddésének biztositasdhoz sziikséges
infrastruktira elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat
az elharitasukra iranyul6 javaslataival egylitt jelenti az eldljaronak;

g) végzi a kritikus szervezeteket, kritikus infrastruktirakat érint6 veszély-elharitasi tervek
feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintli feladatokat;

h) tervezi a  kritikus  szervezetekkel, kritikus infrastruktirdkkal Osszefiiggd
katasztrofavédelmi targyl varmegyei szintli gyakorlatokat és jovahagyja a helyi szintl
gyakorlatokat;

i) az ¢élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositdsanak
folyamatossaga érdekében koordinélja és javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok
kidolgozasara a kritikus szervezetek, kritikus infrastrukturdk katasztréfak elleni
védelme tekintetében;

J) kapcsolatot tart a kritikus szervezetek, kritikus infrastruktirdk tulajdonosaval,
iizemeltetjével, a kiemelt informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a
nemzeti halozatbiztonsagi feladatokat ellatd szervezetekkel;

k) tamogatja a TVB-t a kritikus szervezetekkel, kritikus infrastruktirakkal kapcsolatos
feladatai végrehajtasaban;

1) figyelemmel kiséri a  szakteriiletre = vonatkozd  jogszabalyokat, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket;

m) véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok osszeallitasaval segitséget nyujt a
vezet6i dontések meghozatalahoz;

n) részt vesz a BM OKF Orszagos Iparbiztonsagi Foéfeliigyeloség altal végrehajtott
létesitményi ellenérzések végrehajtasaban, sziikség esetén a helyszini ellendrzésen.

153. A nuklearis biztonsag szakteriiletén:

a) kozremikodik a KML nukledris és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
tevékenységének szakmai feliigyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében torténd
beavatkozasok elemzésében, részt vesz a technikai korszeriisitésre iranyulo javaslatok
kidolgozéasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

b) kozremiikodik a lakossag normal és kiilonleges jogrendi tajékoztatdsdban az orszag
hattérsugarzasi adatairdl, és a varmegyei sugarzasi helyzetértékelésben;

c) adatot szolgaltat a BM OKF Orszagos Iparbiztonsagi Foéfeliigyeloség nukledris
biztonsaggal és a nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

d) részt vesz a hazai ¢és nemzetkdzi nuklearisbaleset-elharitasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken ¢és konferencidkon a BM OKF Orszagos Iparbiztonsagi
Fofeliigyeloség feliigyelete mellett;

e) részt vesz a teriileti veszély-elharitasi terv részét képezé Varmegyei Nukledrisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozasaban és karbantartasaban;

f) figyelemmel kiséri az Orszagos Sugarfigyeld, Jelzd és Ellenérzé Rendszer tavmérd
halézatabol szarmazo adatokat, mikddteti a Teriileti Informacios Kozpontot, a TVB
fel¢ adatot szolgaltat.

154. A veszélyes szallitmanyok szakteriileten:

a) feliigyeli a veszélyes aru koziti, vasuti, vizi és légi szallitasanak ellendrzésével és
szankcionalasaval kapcsolatos elsé foku katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

b) ellatja a veszélyes aru kozuti, vasuti és vizi szallitasanak ellendrzésével ¢és
szankcionalasaval kapcsolatos masodfoku katasztréfavédelmi hatosagi feladatokat;
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ellatja és feliigyeli a veszélyes aru kozhti, vasuti, vizi és 1égi szallitdsa soran
bekovetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi
feladatok végrehajtasat;

d) végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és légi széllitdsa soran bekovetkezett

balesetekre vonatkozo jelentések feldolgozasat, valamint gytijti €s Osszesiti a KvK-k
altal a veszélyes aru szallitdsa kozuti, vasuti, vizi, légi és telephelyi ellendrzéseivel
kapcsolatban felterjesztett adatokat;

gyljti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmeriilt, az ellendrzés végrehajtasahoz sziikséges
technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozd igényeket és véleményezés utan
tovabbitja azt az illetékes szaktertilet felé;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsdnak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel;

g) sziikség esetén tajékoztatdst ad a veszélyes aru szallitds ellendrzésével kapcsolatos

feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

h) figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet

i)
VIL4

155.

156.

jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — szilikség esetén — annak fejlesztésére;
valamint mas szervezeti elemmel koézremiikddve eldsegiti a KvK-k egységes
jogalkalmazasi gyakorlatat;

feliigyeli a vastti €s 1égi veszélyes aru szallitmanyok bejelentését.
.1.3.1. KATASZTROFAVEDELMI MOBIL LABOR
A KML az iparbiztonsagi fofeliigyeldé kozvetlen alarendeltségében, szakmai

iranyitasaval latja el feladatat.

A KML feladatai a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe
kertilésével jard balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozoi
allomény, a lakossag ¢s az anyagi javak védelmének érdekében az a)- h) pontokban
felsorolt feladatok ellatasa, illetve kozremiikodés azok végrehajtasaban:

a) a veszélyeztetett teriilet felderitése;
b) a beavatkozoi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének

felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésrél szolo adatok,
informacidk gyujtése €s tovabbitasa;

c) alaprendeltetésbdl fakadoan - a karhely-parancsnok dontéseinek elkészitéséhez -

javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak eldsegitése érdekében;

d) a lakossag gyors helyszini riasztdsanak eldsegitése, illetve sziikség esetén

kozremiikodés a feladat végrehajtasaban;

e) a mentesitési (fertétlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kozremiikodés

annak végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jar6 balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és biologiai anyagokkal szennyezett
teriileten torténd munkavégzeés soran egyiittmiikddés a tlizoltosagokkal és az egyéb
beavatkoz6 szervekkel, sziikség esetén a teriiletileg illetékes miiszaki-mentd bazis
allomanyaval,

g) szakmai segitségnyujtas a varmegyei katasztréfavédelmi Igazgatosagok, illetve a tars-

¢s egylttmiikodo szervezetek részére;

h) kozremiikodik a veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAO)

szallitasaval, valamint telephelyeivel kapcsolatos ellenérzések végrehajtasaban;
veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) ¢és 1égi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos balesetek és rendkiviili események kivizsgalasa;
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j) a veszélyes anyagokkal foglalkozo ilizemek belsd védelmi terv gyakorlatain és a
kiiszobérték alatti iizemek sulyos kareseménye elharitasi terv gyakorlatain vald
részvétel;

k) kozremiikodés a veszélyeztetettség felmérésében €s adatszolgaltatasban az illetékes
varmegyei katasztrofavédelmi Igazgatosag, valamint a polgarmesterek és a védelmi
bizottsagok szdmara;

1) kapcsolattartas és egylittmikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel,;

m) a KML beavatkozd egységeinél szolgalatot ellatd allomany hetenkénti valtassal
munkaidében készenlétet ad a munkakéri leirdasukban meghatarozott egyéb feladatok
ellatasa mellett;

n) koézremiikddik a kiemelt delegaciok védelmének biztositasaban.

VIL.4.2. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY

157. A Katasztrofavédelmi  Hatosagi  Osztaly az  Igazgato-helyettes  kdzvetlen
alarendeltségében miikodé 6nalld szervezeti elem. Az osztalyhoz tartozé iigyintézok
szakmai tevékenységiiket a varmegyei tlizoltosagi fofeliigyeld kozvetlen vezetésével
végzik. A tlizoltosagi fofeliigyelo kijeloli a vonatkozé szakteriileti feladatokat, biztositva
a feladatok végrehajtasat.

158. Feladatai:

ay=végrehajtja a jogszabalyban az Igazgatdsag szamara meghatarozott elsdfoku, illetve
masodfoku hatosagi, feliigyeleti és szakvéleményezési feladatokat;

bykoordindlja az els6foka tlizvizsgalati tevékenységek végzését, sziikség esetén
kozremukodik benne;

e)—a hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatszolgaltatasi tevékenységet elvégzi és abbol
adodo feladatokat koordinalja;

&—szakmailag iranyitja szakteriilete vonatkozasaban a helyi szervek tevékenységét;

e) jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érinté ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

f) végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

graz iparbiztonsagi, polgari védelmi ¢és a tlizoltdsdgi varmegyei fofeliigyeld
feladatkorébe tartozd kozigazgatasi eljarasok lefolytatdsa soran, a vonatkozo
Foigazgatoi intézkedés szerint az atadott dokumentumok alapjan elkésziti a hivatalos
iratokat;

hy—kérelemre a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast, valamint
hatosagi bizonyitvanyt ad ki;

H—a jogszabalyban foglalt hatosagi (eldiras alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet és
annak a jogszabalyok eldirasai szerinti honlapon torténd kozzétételérdl intézkedik;
P—kidolgozza a szakteriiletét érint hatdsagi teriileti érvényli szabalyozasok, iranyelvek,
ajanlasok tervezeteit, kozremiikodik a szakteriiletét érint6 jogszabalyok, szabvanyok,

direktivak kidolgozasaban;

fo—szakteriiletét érintéen tovabbképzést, tajékoztatot szervez az Igazgatosag allomanya és
a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érint6 kozponti, vagy regionalis
tovabbképzéseken, szakmai konferenciakon, rendezvényeken;
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D—segiti a teriileti, és helyi hataskorii szervek, valamint az dnkormanyzatok megel6z6

katasztrofavédelemmel, tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazé tevékenységét;

m) kdzremiikddik a TTB feladatainak ellatasaban;
n) kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgylijtési Programmal

Osszefiiggd, katasztrofavédelmi kirendeltségektdl beérkez6 és tevékenységére
vonatkoz6 statisztikai adatszolgaltatdsokat;

0) a tlizvizsgalati eljarasok soran tapasztaltakat elemzi, tapasztaltak alapjan — levonva a

kovetkeztetéseket — végrehajtja a sziikséges intézkedéseket;

p) a tarsadalom jogkovetd magatartasat elosegitd szakteriiletét érintd tajékoztato, illetve

preventiv tevékenységet végez;

q) a feliigyeleti tevékenységen tul kontrollalja a kéménysepré-ipari szerv tevékenységét

¢s javaslatot tesz a tevékenységiik szakszeriségének, jogszeriségének fejlesztésére.

VIL4.3. VARMEGYEI FOUGYELETI OSZTALY

159. A Varmegyei Foligyeleti Osztily az Igazgato-helyettes kozvetlen alarendeltségében

mikodd onallo szervezeti elem.

160. Feladatai:

a)

mikodteti az Igazgatosag Varmegyei Foéiigyeletét, a KMSZ-t és a Varmegyei
Miiveletiranyitéi Ugyeletét, iranyitja az aldrendelt katasztréfavédelmi szervek (a
hivatasos, dnkormanyzati, létesitményi tizoltésagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek)
iigyeleti szolgalatainak tevékenységét;

b) ellatja az onkormanyzati és a létesitményi tlizoltdsagok, valamint az dnkéntes tlizolto

d)

e)
f)
g)
h)
i)
j)

k)

l

egyesiiletek iigyeleti tevékenységének szakmai feliigyeletét;

az Igazgatésag Varmegyei Fd&iigyelete utjan biztositja a jelentések megtételének
rendjét és teljesiti jelentési kotelezettségeit;

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi,
valamint az osztdly feladatkorébe tartozod kozigazgatdsi, szakmai irdnyitasi és
feliigyeleti feladatokat;

véleményezi az Igazgatdsagra érkezO jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyzo
eszkozoket, belsd normakat és mas szakmai anyagokat;

az Igazgatoi értekezleten beszamol a Varmegyei Foiigyelet szakteriileti munkajarol;
jelentéseket allit 6ssze €és tovabbit a bekdvetkezett eseményekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az érintett szervek
részére; a kiemelt eseményekrol rovid szoveges lizenetben a kijeldlt vezetdket értesiti;
gondoskodik az ligyeleti nyilvantartasok vezetésérdl;

szakteriiletét érintden a hivatasos katasztrofavédelmi szervre kiterjed6 hatalyt szakmai
tajékoztatot ad ki;

betartja, valamint szakteriiletét érintden betartatja a katasztrofavédelem igyeleti
szolgélatai és azok kozremiikddésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérdl
sz010 jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabalyzo eszkozokben foglaltakat;

az Igazgatosag szervezeti elemei altal készitett jelentések alapjan Napi jelentést készit,
melyet az Igazgatd jovahagyasa utan felterjeszt a BM OKF Kozponti Fdiigyelete
részére;

egylittmikodik és kapcsolatot tart a Radios Segélyhivo és Infokommunikacios
Orszagos Egyesiilet Diszpécser Szolgalataval (RSOE Diszpécser Szolgalat)

m) gyujti és értékeli a helyi szervek altal készitett jelentéseket;
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n) fogadja és Osszesiti a helyi katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, 6sszegzett jelentést
tesz a BM OKF Kozponti Fotligyeletnek;

0) vezényli és iranyitja a Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalatot a fofeliigyeldség
bevonasaval;

p) kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek ligyeleteivel,

q) kapcsolatot tart — elsdsorban iigyeleteik, valamint a sz6vivé Utjan — a meghatarozott
teriileti hataskorti  szervekkel, a kozszolgdlati médiaszolgaltatokkal és mas
egyiittmikodo szervekkel;

r) végzi a kozérdeki kozlemények aktualizaldsat az eseménytérképen, egyiittmiikodik a
szovivovel;

s) a szovivovel egyiittmiikddve végzi a kozérdekii kézlemények médiaszolgaltatokhoz
valo eljuttatasat;

t) részt vesz a lakossag légi- és katasztrofa riasztasi rendszerének Iétrehozéséaval,
fejlesztésével, miikodtetésével dsszefliggd feladatok elvégzésében;

u) avarmegyei légi-riasztasra szold jelzést tovabbitja a BM OKF Kozponti Féiigyeletére,
szervezi €s nyilvantartja a bekovetkezett eseményekkel kapcsolatos végrehajtott és
tovabbi intézkedést igénylo feladatokat;

v) ellatja a bajba jutott 1égi jarmiivek megsegitését szolgald Kutatas - Mentést Koordinalo
Tertileti mitkodésével kapcsolatos iigyeleti feladatokat;

w) végzi a miveletiranyitd tervek mukodtetési feladatait, végzi a teriileti riasztasu
kiilonleges szerek riasztasat, sziikség esetén azok atcsoportositasat;

x) kozremikodik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeallitisaban, az
informacidés anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban, részt vesz a beérkezett ,,vis maior” jelentések feldolgozasaban, részt
vesz az esemény — kommunikacio folyamataban;

y) kozremikodik a bekovetkezett eseményekrél szolo jelentések Osszeallitisaban, az
informaciés anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban;

z) részt vesz a beérkezett ,,vis maior” jelentések feldolgozasaban;

aa) részt vesz az esemény — kommunikacié folyamataban;

bb) szervezi a Varmegyei Foligyeleten szolgalatot ellatok és a varmegyei KMSZ tigyeleti
szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit eld az ligyeleti szolgalatot ellatd
allomany éves felkészitési tervéhez;

cc)részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, védelmi bizottsagok,
onkormanyzatok 4ltal szerevezett karelharitasra és mentés végrehajtisra torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében,;

dd)a helyi szervek szakteriiletre vonatkozd jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki,

ee)a sajto- ¢és tomegtdjékoztatd tevékenység soran egylittmiikodik az Igazgatdsag
katasztrofavédelmi szovivojével;

ff) kdzremikodik az Igazgatosag és helyi szervei értesitésében és készenlétbe-
helyezésében, a kiilonleges jogrendi tovabb mukddésével és felkészitésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

gg)végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

hh)a polgari védelmi és katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasa soran egyiittmiikddik a
Magyar Honvédség ¢s rendvédelmi szervek parancsnoksagaival, kapitanysagaival,
egyéb szerveivel, az Onkormanyzatokkal, a teriileti (varmegyei) illetékességi,
kozponti irdnyitasu kozigazgatasi szervekkel, tarsadalmi és kreativ szervezetekkel;
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il) az Igazgatdi €és Igazgatd-helyettesi értekezleteken beszamol az iigyelet szakteriileti
munkajarol;

jj) Osszeallitia a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentéseket, kozremikodik az
informéciés anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban, részt vesz az esemény-kommunikacié folyamataban;

kk)feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja a bekdvetkezett eseményekkel kapcsolatos
anyagokat, elemzés alapjan elokésziti a sziikséges intézkedéseket, a tapasztalatok
kozreadasat;

1) ellatja a folyamatleirds folyamatgazdai feladatait és feliigyeletét, javitja azok
valtozasait, gondoskodik az azokban foglalt feladatok végrehajtasarol;

mm) ellatja az TVB feladataival kapcsolatos (24 o6ras) iigyeleti feladatokat; részt
vesz a MVK mikdodtetésében;

nn)egylittmikodik és kapcsolatot tart a MoLaRi diszpécser szolgalataval, végrehajtja a
MoLaRi rendszerpréobait és éles riasztasat.

VIL4.3.1. KATASZTROFAVEDELMI MUVELETI SZOLGALAT

161. A KMSZ a varmegyei foligyeleti osztilyvezetd kozvetlen alarendeltségében, a
varmegyei fofelligyelok szakmai iranyitasaval latja el feladatat.

162. A KMSZ feladatai:

a) a karesemény soran a KMSZ elsddleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosult vezetok
iranyitassal Osszefiiggd 0nallo tevékenységének megfigyelése, sziikség esetén a
kareset iranyitasanak atvétele;

b) a karhelyszinre torténd kiérkezés utdin a KMSZ vezetdje dont a tiizoltas-vezetés
atvételérél. Amennyiben nem veszi at az iranyitast, akkor tanacsaival segiti a tiizoltas-
vezetdt a karesemény felszamolasaban, valamint figyelemmel kiséri a beavatkozoi
allomany tevékenységét; ellendrzi a beavatkozast és a megallapitasait sajat ellendrzési
napldjaban rogziti;

¢) katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre érkezd allomanya azonnal megkezdi a
katasztrofa komplex felszamolasanak iranyitasat;

d) folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén tortént tlizoltoi
beavatkozasokat. Az eseményekkel Osszefliggésben a beavatkozok (hivatésos,
Onkormanyzati, 1étesitményi és onkéntes tiizoltok), az egyiittmitkodok tevékenységére,
a felhasznalt eszkdzokre, védofelszerelésekre, oltoanyagokra, a megvaldsitott taktikara
vonatkozoan informaciokat gytijt, elemez;

e) ¢értékeli a jogszabalyokban, bels szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tlizoltasi terv, tiizriado terv, miiveleti terv megfeleloségét;

f) hasznosithatd tapasztalatait jelentés formajaban felterjeszti a varmegyei tiizoltosagi
fofeliigyelonek;

g) figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét. Kiilonosen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint
mélybdl-, magasbdl torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

h) adatokat gylijt az egyéni véddeszkdzok hasznalataval, bevalasukkal, esetleges
hidanyossagaikkal, sériilésiikkel kapcsolatban. A  beavatkozds biztonsagaval
kapcsolatban tapasztalt hidnyossag esetén azonnal intézkedik annak elharitasara.
Tiizolto sériilése esetén a koriilményeket €s a tapasztalatait jelentésben rogziti;

i) a tlizoltdosagok szamara eldirt szerelési, tiizoltdtechnika kezeldi, szituacids begyakorlo,
valamint ellendrz6 gyakorlatok ellendrzése, végrehajtasanak értékelése;
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j) a tlizoltasi, miiszaki-mentési szituaciés gyakorlatok szervezése, végrehajtasanak
ellenOrzése;

k) avarmegyei (vagy fovarosi) szintli gyakorlatok megszervezése ¢s ellendrzése;

I) vezetési  torzsgyakorlatok,  tlizoltasi  gyakorlatok,  katasztrofa-felszamolasi
egylittmiikodési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban, koordinaldsaban,
végrehajtasanak ellendrzésében, értékelésében torténd kozremitkddés;

m) félévente a KMSZ miikodési teriiletén miikodé hivatasos tlizoltosagok mindharom
szolgalati csoportjanal legalabb egy alkalommal gyakorlatot, illetve kiképzési
foglalkozast ellendriz €s értékel;

n) hétvégén és munkasziineti napon ellendrzi a készenléti szolgalat ellatasat és a valtast;

0) nagy kiterjedésli, bonyolult nagy eréket igénylo karesetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési torzs megszervezésében és iranyitasaban;

p) szolgalatparancsnoki  tovabbképzéseken prezentacidk tartdsa a  tanulsagos
kareseményekkel kapcsolatban;

q) iparbiztonsagi szempontbol informaciot gyijt a kareset helyszinére vonatkozoan, hogy
az szerepel-e az iparbiztonsag nyilvantartasdban, illetve rendelkezésre allnak-e
védelmi tervek. Amennyiben sziikséges, tajékoztatja a katasztrofavédelmi Igazgatosag
iparbiztonsagi fofeliigyeldjét;

r) a szolgalatvaltas végén a KMSZ kijelolt gépjarmiivezetdje végrehajtja a radioprobat
07.30 percig;

s) karesettdl torténd bevonulas utan, 2 o6ran beliill a KAP-online rendszerbe rogziti az
adatokat, és kitolti az adatlapokat;

t) halaszthatatlan esetben az arra jogosult személyek akadalyozatisa esetén elvégzi a
kareseti helyszini szemlét;

u) miikodési teriilete megegyezik az Igazgatosag illetékességi teriiletével. Mitkodési
teriiletét a BM OKF Kozponti Fotligyelet utasitasara, illetve az Igazgatd engedélyével
hagyhatja el;

v) a tlizvizsgélati eljarasokkal kapcsolatosan elvégzi a tlizeseti helyszini szemlét, a
tanumeghallgatast, a sziikséges mas eljarasi részcselekményeket és az iratok
kiadmanyozasra torténd elokészitését;

w) helyszini ellenérzés lefolytatdsa szén-monoxid mérgezés kareseményt kovetden,
amennyiben haléleset tortént;

x) sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket;

y) ideiglenes intézkedésrol szold végzést kozli az ligyféllel, valamint a joghatosaggal és a
hataskorrel rendelkez6 illetékes hatosaggal;

z) amennyiben dont a tlizoltds vagy miiszaki mentés iranyitasanak atvételérol, az alabbi
szolgéalati beosztast ellaté személyektdl veheti at:

i.  Szerparancsnok; Rajparancsnok; Szolgalatparancsnok
ii.  Thzoltoparancsnok; Tiizoltdoparancsnok-helyettes
iii.  Tuazoltosagi feliigyeld
iv.  Katasztrofavédelmi Kirendeltség-vezetd, vagy az altaluk megbizott személy;
aa) tovabbképzéseken, ifjusag és lakossagfelkészitéseken vesz részt, eldadasokat tart;
bb)tlizvédelmi-, iparbiztonsagi-, polgari védelmi eseti bejarasokon, adatgytijtésekben vesz
részt;

cc) a média tajékoztatasat a hatdlyos normativak szerint teljesiti. Média tajékoztatasa
esetén a meghatarozott formanyomtatvanyt a foligyeletre eljuttatja, a nyilatkozat
tényét és tartalmat az eseménynaploban rogzit.
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VIL.4.3.2. VARMEGYEI MUVELETIRANYITOI UGYELET

163. A varmegyei miiveletiranyitoi feladatok:

a) a varmegyei miuveletiranyité altal feliigyelt teriileten bekdvetkezett tlizesetekrdl és

miszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrél érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és Osszegzése;

b) a sziikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkozok riasztdsdnak, esetleges

atcsoportositasanak biztositasa, a tlizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

c) kapcsolattartas és sziikség szerinti kozos intézkedések biztositasa az egylittmiikodo

szervek iigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlizesetek és miiszaki mentések
hatékony felszdmolasa érdekében, tovabba segitségnytijtas és segitség igénybevétele
az érvényben 1év6 egyiittmiikodési megallapodasok alapjan;

d) a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint az

elvégzett intézkedéseket a varmegyei foiigyeletesnek jelenteni, aki az illetékes
vezetdknek és a BM OKF Kozponti Fotligyeletének jelenti tovabb azokat.

e) az alarendelt hirad6 szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;

intézkedni koteles a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve
szolgalat ellatds érdekében a szikséges ¢és lehetséges szer- ¢és 1étszam
atcsoportositasokra, 8 drat meghaladé mikodés esetén a valtas megszervezésére;

g) gondoskodik abban az esetben, ha a tliz- és kareseti tevékenység elore lathatéoan a 3

164.

165.

166.

167.

168.

a)

orat meghaladja, tovabba ha a tiizoltas vezetd kéri, véddital elkészittetésérdl, illetve
helyszinre szallittatasarol.

VIL5. GAZDASAGI IGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET
A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet az Igazgatd kozvetlen alarendeltségében
miikddo szervezeti elem.

A Gazdasagi Igazgatd-helyettes latja el a koltségvetési-, a miiszaki-, és az informatikai
tevékenység vezetését, valamint miikodteti a kockazatkezelési rendszert.

Ellatja a szervezeti elemére haruld, a belsd kontrollrendszerrel ¢s az eseti
ellendrzésekkel kapcsolatos feladatokat.

A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet a BM OKF GEK-kel egyiittmiikodve ellatja
az Igazgatosag logisztikai biztositasat.

A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet:

részt vesz a dontések elokészitésében;

b) gazdalkodik a jovahagyott eldiranyzatokkal;

¢)

irdnyitja az Igazgatosag koltségtakarékos gazdalkodasat;

d) részt vesz az atfogo-, cél-, és utoellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd

e)
f)

részjelentéseket, tovabba a szakteriilet munka- ¢és ellendrzési tervét, javaslatot tesz a
munka minéség javitasara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

elkésziti az Igazgatdsag gazdalkodasaval kapcsolatos belsé normak eléterjesztéseit,
modositasuk ¢és hatalyon kiviil helyezésiik érdekében a jogszabalyokat folyamatosan
figyelemmel kiséri;

g) véleményezi a szakteriiletet érint6 anyagokat, eléterjesztéseket;
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i)
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kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodd szervezeti elemek vezetdivel,
iigyintézoivel, részt vesz a szakteriiletet érintd tovabbképzéseken, szakmai
konferenciakon, rendezvényeken;

gazdalkodas vonatkozasban tovabbképzéseket szervez és tart;

ellendrzi az Igazgatosag Informatikai Biztonsagi Szabalyzat eldirasainak betartasat;
gondoskodik az Igazgatdsag szerzOdéses kotelezettségeinek betartasarol, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

ellatja a kdzbeszerzési eljarasok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;

m) kozremiikodik az egyes projektek, beruhazasok megvaldsulasi szakaszaban;

n)

0)
p)
Q)
r)
)

kozremiikddik a kiilonb6zd szerzodések, megallapodasok eldkészitésében, érvényesiti
az ezekbll szarmazd vagy egyéb igényeket, képviseli az Igazgatd felhatalmazasa
esetén az Igazgatosagot;

részt vesz a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek mindsitett id6szaki anyagi,
technikai, pénziigyi sziikségleteit tartalmazo igény bejelentési tervek dsszeallitasaban;
elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett iddszaki Logisztikai biztositasi
terveket;

vesz€lyhelyzet kezelési iddszakban a BM OKF GEK-kel egyiittmiikodve gondoskodik
a feladatok ellatdsdhoz sziikséges logisztikai biztositasrol;

gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozé munka- és tlizvédelmi ellenérzések soran
megallapitott hidnyossagok megsziintetésrol;

végzi az Igazgatdsag palyazatainak gazdasagi szakteriiletli feladatait.

VIL5.1 KOLTSEGVETESI OSZTALY

169. Kozgazdasagi szakteriileten:

a)

b)
c)

d)

a jogszabalyok alapjan Osszedllitja az Igazgatdsag koltségvetési tervjavaslatat, elemi
koltségvetését, és javaslattal €l az eldiranyzat gazdalkodas, modositas végrehajtasara;
elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, modositasokat hajt végre
gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdé jogszabalyokban, valamint a
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, 0sszeallitasarol,
végrehajtja a személyi juttatas elOirdnyzat és a kapcsolodd munkaadokat terheld
jarulék eldiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, valamint
elemzéseket, prognozisokat készit a Pest VMKI vonatkozasaban;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elOkészitéshez;

felel6s a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsd normak kialakitasaért, folyamatos
aktualizalasaért, betartasaért;

javaslatot tesz az 6nkorményzati tiizoltdsag-parancsnoksagok (a tovabbiakban: OTP)
miikddéséhez sziikséges normativ allami tdmogatasok elosztasaval kapcsolatos,
kompetenciajaba tartozo feladatokra, végzi a kapcsolddo elemzési, értékelési és
elszamolasi feladatokat;

végzi az Onkéntes mentdszervezetek (a tovabbiakban: OMSZ), az OTE-k, OTP-k
palyazati tamogatasanak elszamolasi feladatait;

végzi az lgazgatosag eldirdnyzataival kapcsolatosan a kompetencidjaba tartozo
feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kotelezettségeket;

gondoskodik az Igazgatdosdg pénzgazdalkodasarol, bankszamla vezetésérol,
pénzellatasrol;
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gyljti, Osszegzi az allomany Cafetéria juttatdsait és szamukra megrendeli a

jaranddsagokat;

kozremiikddik az illetmény és egyéb jarandosagok folyodsitasaban, melyhez adatot
szolgaltat BM OKF GEK és Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) részére;
nyilvantartja a személyi allomany bér és béren kiviili jarandosagait;

hataridében teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevallasi és befizetési kotelezettséget;
végrehajtja a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;
végrehajtja a fokonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;
végzi a szolgalati feladatok elldtdsa soran a szolgalati balesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatos feladatokat;
végrehajtja kotelezd kdzzététellel kapesolatos adatszolgaltatasokat;
gondoskodik a pénziigyi ¢€s szamviteli szakteriilethez tartozo allomany
tovabbképzésérdl és tajékoztatasrol, kozremiikodik az Igazgatésdg rendezvényein
annak logisztikai biztositasaban;
végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;
végzi a kozmunka programban foglalkoztatottak ellatasat;
kozremiikddik a palyazatok, kdzbeszerzések pénziigyi vonatkozasu el6készitésében,
nyilvantartasaban, elszamolasaban;
részt vesz a Szocialis Bizottsag szocidlis segélykeret felosztasara vonatkozo
dontéseinek el6készitésében, ¢és végrehajtia mindezek pénziigyi rendezésével
kapcsolatos feladatokat.

170. Szamviteli szakteriileten:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

g)
h)
i)
j)
k)

l

Osszedllitja az Igazgatdsag beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

végzi az Igazgatosag szamviteli tevékenységét;

gondoskodik az Igazgatosdgra vonatkozo jogszabalyban, valamint feliigyeleti szerv
részErdl eloirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, felillvizsgalatardl, sszesitésérol;
elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

végzi az Igazgatdsag bevételeire vonatkozd adatszolgaltatasi, beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

elkésziti a kimeno szamlakat, arrél analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri
a bevételek alakulasat, a kintlévoségek behajtasarol gondoskodik;

felelos a szamvitellel kapcsolatos bels6 normak kialakitasaért, folyamatos
aktualizalasaért, betartasaért;

kotelezettségvallalasi  szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol,  kotelezettségvallalas  és  utalvanyozas  ellenjegyzésérol,
érvényesitésrol, és teljesitések igazolasardl;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol,

gondoskodik a KGR Forras.net integralt ligyviteli rendszer — Igazgatosag szintli —
szakmai iranyitasarol, és végrehajtasarol;

gondoskodik az eszkdzok és készletek mennyiségi €s értékben vald nyilvantartasrol,
értékcsokkenés elszdmolasrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasarol, ellendrzésérol;
szervezi az éves vagyonfelmérd leltarozast, végrehajtja az engedélyezett és
végrehajtott selejtezés kdvetkeztében nyilvantartds modositasokat;

elemzéseket, kimutatasokat készit belsé hasznalatra, a feliigyeleti szerv és az ellendrzo
szervek, valamint a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalahoz a jogosult szervek
szamara;
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végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat.

VIL5.2. MUSZAKI OSZTALY

171. Szakteriiletet érintden részt vesz az Igazgatdsag alaprendeltetésébdl adodo feladatainak
elokészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzésében.

172. A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a kirendeltségektol.

173. Az ellatasi teriileten:

a)
b)

c)
d)

€)
f)
g
h)

i)
3

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti az Igazgatdsdg technikai eszkoz és
anyagsziikségletét;

végrehajtja az Igazgatdsag szintli technikai eszkoz- és anyagellatasaval kapcsolatos
feladatokat;

tervezi és végzi az irodabutor ellatast;

részt vesz az lgazgatdsag béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkozigényének megtervezésében;

javaslatot tesz a tlizoltd- és polgari védelmi technikai eszkoézok és anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbol torténd kivonasara;

végrehajtja a hataskorébe tartozd beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszkoznyilvantartast;

feliigyeli és ellendrzi a hivatdsos tiizoltd-parancsnoksagok (tovabbiakban: HTP), OTP-
k, OTE-k és LTP-k jarmiidllomanyanak nyilvantartasat;

végzi a megkiilonboztetd jelzést ado késziilékek felszerelésével és engedélyeztetéssel
kapcsolatos adatszolgaltatasokat és feladatokat;

elékésziti jovahagyasra az Igazgatoi hataskorbe tartozo selejtezési javaslatokat
elokésziti felterjesztésre a gazdasagi Foigazgato-helyettesi hataskorbe tartozo
selejtezési javaslatokat.

174. A technikai teriileten:

a)
b)

¢)

d)

g)

h)

Osszeallitja az Igazgatosag és helyi szervei technikai eszkozeinek és anyagainak
fejlesztési és beszerzési terveit;

végrehajtja az Igazgatosag hataskorébe tartozo polgari védelmi- és tiizoltd technikai
eszk6zok beszerzését, nyilvantartasat, lizemeltetését és ilizemben tartasat, valamint
selejtezését és értékesitését;

szervezi az erre kotelezett iparbiztonsagi-,polgari- és tlizvédelmi eszkdzok és anyagok
idoszaki ellendrzését, feliilvizsgalatat és hitelesitését, miiszaki allapotanak
ellenOrzését;

feliigyeli és ellen6rzi a hivatasos, dnkormanyzati tlizoltésagok jarmiidllomanyanak
nyilvantartasat;

végzi az anyaggazdalkodassal, a vagyon szakszerii hasznalataval és hasznositasaval
kapcsolatos feladatokat, érvényt szerez a vagyonvédelmi eldirasoknak;

végzi a megkiilonboztetd jelzést add késziilékek felszerelésével kapcsolatos hatdsagi
ligyintézést;
végrehajtja a HTP-knél készenlétben tartott tlizvédelmi technika miiszaki allapotanak
ellendérzését;
végrehajtja az Igazgatdésag jarmiidllomanyéanak iizemeltetési és ilizemben tartési
feladatait, valamint hatosagi engedélyeivel, idGszakos miiszaki vizsgaztatasaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, azok
elokészitését és végrehajtasat;
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i) szabalyozza a jarmiifenntarto rendszert;

j) folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes ithasznalatra jogosult jarmiivekrol;

0) részt vesz a szakteriiletét érintden keletkezett karok kivizsgalasaban és a kartéritési
eljaras lefolytatasaban.

175. Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi teriileten:

a) részt vesz az Igazgatdsdg hasznalatdban 1évé ingatlanok nyilvantartasdban,
kozremiikddik az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzOdések elokészitésében;

b) elémindsiti €s véleményezi a munkaltatdi kolcson igényléseket, felterjeszti azokat a
BM OKEF részére;

c) elokésziti, intézi és szervezi az Igazgatésag hataskorében utalt beruhazasokat és
felujitasokat, biztositja az ezekhez kapcsolodd miiszaki ellenérzési feladatokat,
elokésziti a sziikséges szerzodéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetdleg igazolja azok
teljestilését;

d) végzi az Igazgatosag ingatlan- és lakasgazdalkodasi feladatait, lakasiigyi kérdésekben
javaslattal él a masodfoku lakasiigyi szerv iranyaba;

e) lizemelteti az Igazgatosag vagyonkezelésében 1évo ingatlanokat;

f) részt vesz az Igazgatosag altal lizemeltetett ingatlanok felujitasi, karbantartasi
munkalataiban, a sziikséges szerzodések elokészitésében és teljesitésében;

g) kozremiikodik a BM OKF altal kdzpontilag, illetve palyazat utjan lebonyolitasra
keriil6 tiizolto laktanya épitési- és felljitasi munkéaban;

h) részt vesz az intézményi beruhdzasok és felujitdsok ilizembe helyezési és atadas-
atvételi eljarasaiban.

176. Ruhazati, gazdalkodasi teriileten:

a) koordinalja az Igazgatdsag ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatat, az allomany
részére naprakész informaciokat biztosit a ruhdzattal kapcsolatos valamennyi
kérdésben,;

b) intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

c) évente két alkalommal ruhazati szemle keretén beliil ellendrzi Pest VMKI
torzsallomanya ruhazatara vonatkoz6 normak betartasat;

d) a BM OKF GEK-el kozremikddve részt vesz az Igazgatdosdg védo- és
munkaruhazatanak beszerzésében, az ezzel vald készletgazdalkodasban;

e) gondoskodik az Igazgatésag személyi dallomanya egyenruhdzatanak megfeleld
mindségli biztositasarol a BM OKF GEK-el egyiittmtikddve;

f) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékek alapanyagtol fiiggd tarolasi
szabalyainak betartasarol és gondoskodik a tarolas megfeleld biztositasarol,

g) BM OKF GEK-kel egyiittmiikddve szervezi az Igazgatdsag részére biztositott ruhazati
¢s felszerelési anyagok mennyiségi és mindségi atvételét;

h) szervezi a hasznalatbol bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasdgosan nem
javithato termékek elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbdl valo kivonasara.

VIL5.3 INFORMATIKAI OSZTALY

177. Informatikai, térinformatikai és tavkozlési szakteriileten:
a) végzi az Igazgatdsag és a helyi szervek informatikai, térinformatikai
¢s tavkozlési szakmai feliigyeletét, el6késziti a vonatkozo szabalyozokat;



b)

g)
h)

3

k)

)
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végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési,
szervezési és menedzselési feladatokat, melyek az Igazgatésag, valamint a helyi
szervek hirkozlési és az informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek;

elokésziti, és javaslatot tesz — az eloljard, valamint a szakmai szervek
ajanlasainak figyelembevételével — az Igazgatosag és helyi szervei rovid- és kozéptava
informatikai, térinformatikai ¢és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve
végrehajtatja a benne foglaltakat;

szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel
Osszefiiggd képzéseket és tovabbképzéseket;

kozremiikddik az Igazgatosagnal végrehajtott kdzbeszerzési eljarasok
eldkészitésében és végrehajtasaban;

Osszeallitja az éves beszerzési tervet, végrehajtja a beszerzéseket;

koézremiikodik az egyes projektek, beruhdzasok megvalositasaban.

gondoskodik a MARATHON TERRA és a jelentés online rendszer
teriileti szintl lizemeltetésérol;

részt vesz a BM OKF ¢és az Igazgatosag mobil vezetési pontok (az
OKF Land Rover gépjarmt felépitmény, az OKF hiradé utanfutdé, az OKF
Katasztrofavédelmi Infokommunikécidés Gépjarmii és az Igazgatosag Mobil Vezetési
Pont gépjarmil) veszélyhelyzeti alkalmazhatosaganak biztositasaban;

koordinalja a Monitoring ¢és Lakossdgi Riasztdé Rendszer
(tovabbiakban: MoLaRi) adatatviteli és riaszto-tajékoztatd rendszerek miikodtetésével
kapcsolatos feladatokat, részt vesz a rendszer folyamatos tizemképességének
fenntartasaban;

nyilvantartja a varmegyei lakossagi riasztd rendszerek allapotat, részt
vesz az lizemképesség biztositasaban;

ellatja az Igazgatosag, valamint a helyi szerveinek radidfrekvencia
felhasznalasaval kapcsolatos tevékenységét, valamint szakmai iranyitasat;

ellatja a varmegyei térinformatikai rendszer naprakészen tartasaval
kapcsolatos feladatokat, biztositia mikdodését, végzi a hataskorébe tartozo
adatfrissitéseket;

a rendelkezésre allo adatok alapjan térinformatikai elemzéseket
végez, digitalis térképeket készit a varmegyei fofeliigyelék részére, tovabba
térinformatikai tdmogatast biztosit a teriileti és helyi szervezeti elemek részére
tervezési, szervezési, veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok ellatasahoz;

miikddteti a kdzépiranyitd szervtol kapott térinformatikai eszkdzoket,
gondoskodik a kozpontilag biztositott digitalis térképek letoltésérdl, valamint a
szaktertileti igények és rendelkezésre allo adatok alapjan a térképek publikalasarol;

a mindenkor hatalyos EDR VPN utasitas szerint gondoskodik a
katasztrofavédelem varmegyei réadidrendszerének {izemeltetésérdl, biztositja a
varmegye teriiletén az EDR kommunikaciot, feliigyeli a szabalyok betartasat, tervezi
¢s szervezi a felhasznalokat és azok jogosultsagait;

biztositia a varmegyei EDR terminalok mikodoképességét,
gondoskodik a sziikséges javitasok, frissitések elvégzésérol,

biztositja az Igazgatdsag helyi szerveinek IT mitkodését, részt vesz az
Igazgatosag torzsének IT biztositasaban;

hataskorében végzi a haldzatok és egyedi gépek karbantartasat,
telepitését, ellenorzését, sziikség esetén gondoskodik;

nyilvantartast vezet a vezetékes- és vezeték nélkiili hiradastechnikai
eszk6z0krol;
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u) vezeti a szolgalati radidtelefonok nyilvantartasat, intézkedik a
varmegyei Igazgatd altal tortént engedélyeztetésrol, figyelemmel kiséri a vonatkozo
intézkedésben elbirtak betartasat;

V) a kozépiranyité szerv altal megkotott GSM szolgaltatasi szerzodés
alapjan munkaltatoi és dolgozoi szerzodéskotést készit elo;
W) végzi az Igazgatosag szolgalati mobiltelefonjainak {izemeltetésével

kapcsolatos mindennemt feladatot (bevételezés, szamlazas, késziilékek javittatdsa,
cseréje, stb.).

178. Az informatikai rendszerfeliigyeleti és fejlesztési szakteriileten:

a) megszervezi és nyilvantartast vezet az Igazgatosag altal hasznalt katasztrofavédelmi
informacié technologiai rendszerekr6l, a felhasznaloi adatairdl, jogosultsagairdl,
azokat folyamatosan aktualizalja;

b) részt vesz a kozépiranyitd szerv altal biztositott informatikai szolgaltatasok
lizemeltetésében;

c) részt vesz az Igazgatdsadg Adattar folyamatos rendelkezésre allasanak biztositasaban;

d) részt vesz az Igazgatosag ligyeleti feladatainak ellatasdhoz sziikséges IT szolgaltatasok
folyamatos  lizemképességének  biztositasaban, a  varmegyei  segélyhivo
iizemeltetésének  folyamatossaga érdekében kapcsolatot tart a  tavkozlési
szolgaltatokkal;

e) feliigyeli és koordinalja az Igazgatdsag és helyi szervei iigyeleti rendszerének
tavkozlési és informatikai feladatait;

f) biztositja a kozépiranyitd szerv és az Igazgatdsag elektronikus {ligyviteli rendszerének
kapcsolatat;

g) biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai szakrendszerek
adatbazisai elérhetdségének, a HTP-k és a KML vonulédsi adatainak rogzitésére
szolgalé alkalmazasok, tovabba az adatbazisba rogzitett adatok statisztikai
lekérdezhetdségének biztositasaban;

h) részt vesz az Igazgatdsag koltségvetési, az egységes humanerdforras-gazdalkodasi,
pénziigyi ¢és szadmviteli adminisztraciot tamogatd szamitégépes alkalmazasok
mikodési feltételeinek megteremtésében;

i) hataskorében gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendelkezésre allasardl,
sziikség esetén szoftver fejlesztésével biztositja, hogy az Igazgatdosag egyes
szakteriileteinek munkavégzése biztositott legyen;

j) részt vesz az Igazgatésag szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchalozat (a
tovabbiakban: NTG) {izemeltetésével kapcsolatos informatikai és tavkozlési
feladatokban;

k) részt vesz az IT szolgaltatasok jogosultsagfiiggd elérésének és az Igazgatosag
szerveinek informatikai halézat miikodéséhez sziikséges eréforrasok rendelkezésre
allasanak biztositasaban;

1) biztositja az Igazgatosag Operativ Torzs €s az Igazgatosag TIK IT miikodoképességét,
valamint a halézati és a felhasznéloi jogosultsdgokat;

m) hataskorében a szakteriileti igényeknek megfeleléen biztositja a munkavégzéshez
sziikséges IT feltételeket;

n) gondoskodik a MARATHON TERRA és a Jelentés Online rendszer varmegyei
felhasznalasarol, a felhasznalok regisztraciojarol, jogosultsagokkal valo ellatasarol,
részt vesz az lizemképesség fenntartasaban;

0) hataskorében biztositja az Igazgatésag informatikai biztonsagi kovetelményeihez
sziikséges feltételeket.
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] VIIL. FEJEZET ]
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

179. A KvK az Igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodd onalld szervezeti elem. A

180.

a)
b)
c)
d)
e)

KvK-hoz tartozé vezetdk és ligyintézok szakmai tevékenységiiket a Kirendeltség-vezetd
kozvetlen vezetésével végzik.

Katasztrofavédelmi kirendeltségek:

Cegléd Katasztrofavédelmi Kirendeltség
Erd Katasztrofavédelmi Kirendeltség
G0dollo Katasztrofavédelmi Kirendeltség
Monor Katasztrofavédelmi Kirendeltség
Véc Katasztrofavédelmi Kirendeltség.

VIIL.1 TUZOLTOSAGI FELUGYELO

181. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltdsagi szakteriiletet, amelynek keretében:

a)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai irdnyitasi ¢s feliigyeleti feladatokat;

b) ellatja a tlizoltdsagok és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési €s

¢)

katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizolto
egyesliletek munkajat;

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellenérzi a tiizoltosagok, Onkéntes tlizoltd
egyesiiletek szaktevékenységét;

d) kapcsolatot tart a varmegyei tlzoltosagi fofeliigyeldvel, félévente szakteriiletének

g)

h)

3

k)
D

megfeleléen beszamolot készit;

koordinalja a kirendeltségre haruld tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tlizoltosagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek
megel6z6 katasztrofavédelmi tevékenységével kapcesolatban;

végzi az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek altal benyujtott palyazatok szakmai
feliilvizsgalatat;

szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatast;

tervezi és szervezi a tlizoltésagok és oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
iranyitéinak tovabbképzését, iranyelveket készit el a tizoltasban és miiszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tiiz- ¢és karesetek
felszamolasanal segitséget nytjt a tiizoltdsagok részére, szervezi a hataskorébe tartozd
feladatok végzését, tlizoltas vezetoi feladatot lat el;

szervezi a tlizoltdsport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkeddket;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

m) a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget

nyujto szervekkel, személyekkel;
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n) koézremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacids anyagok készitésében;

0) részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érint esemény-kommunikacio folyamataban;

p) részt vesz a tlizoltdsagok, dnkéntes tlizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsagok és
az Onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra €s mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

q) az aktualitasok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tlizoltosagok, dnkéntes
tlizolto egyesiiletek részére;

r) szakfeliigyeleti ellendrzést végez a tlizoltésagok, dnkéntes tiizoltd egyesiileteknél;

s) részt vesz a tarsszervekkel é&s Kkaritativ szervekkel meglévd egyiittmikodési
megallapodésok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok mddositasara;

t) végzi a bajbajutott légi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezési, szervezeési és mentési feladatok 6sszehangoldsat;

u) kozremiikddik a szakterilletét érintd szakmai oktatdsokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

v) iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a HTP-k Miveletiranyité Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

w) javaslatot tesz a tlzoltésagok elsddleges vonuldsi teriiletének moddositasara,
kijelolésére;

x) indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

y) kozremiikodik a tlizoltésagokra vonatkozd tlizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetbi
dontések tervezeteit;

z) vizsgalja és értékeli a tlizoltosagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
szlikséges modositasok végrehajtasara;

aa) kozremikodik, illetve segitséget nyujt a korszerti tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

bb)részt vesz a szakteriiletét érintdé gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban ¢és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

cc) a KAP-Online rendszert illetben az adatszolgaltatishoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

dd) kozremiikodik a KAP-Online rendszer mikddtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartasaban és feliigyeli azt;

ee) ellendrzi a tlizoltosagok altal elkészitett tlizoltasi s miiszaki mentési terveket, sziikség
szerint intézkedik azok modositasara, illetve javaslatot tesz a tlizoltasi és miiszaki
mentési terveket készitd 1étesitmények sziikség szerinti kibovitésére;

ff) kozremikodik az orszagos erd6tiiz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatasaban.

182. A beavatkozas-elemzéssel Osszefiiggésben:

a) a szakmai tapasztalatok Osszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kdvetden tanulmany elrendelésére;

b) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
tanulmanyokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossdgok megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

c) Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;
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d) értékeli a HTP, OTP, OTE Kkatasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak

e)
f)

szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacids anyagok készitésében;

a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

g) részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érint6 esemény-kommunikécié folyamataban.

VIIL.2. POLGARI VEDELMI FELUGYELO

183.

a)

Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi szakteriiletet, amelynek
keretében:

iranyitja a HTP és a katasztrofavédelmi Ors ez iranyu feladatait ellatokat;

b) szakmailag felligyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellenérzéseket;

¢)

szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a megeldzés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;

d) kozremikodik a valos kockazatokon alapulo, telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba

sorolasahoz alkalmazando6 szakmai szempontrendszer kialakitasaban;

biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

a jarasok és a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszély-elharitasi
tervek elkészitésének szakmai timogatasat;

g) elkésziti a kirendeltségek Osszesitett veszély-elharitasi tervét;
h) szervezi a munkahelyi, telepiilési veszély-elharitasi tervek elkészitését, a

jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit elé a dontések meghozatalahoz, tajékoztatja
a katasztréfavédelemben egyiittmiikodo helyi szerveket, szervezeteket;

részt vesz a varmegyei polgari védelmi fofeliigyelo altal szervezett képzéseken;

k) szakteriiletét érintéen feliigyeli a kozbiztonsagi referensek polgari védelmi

tevékenységét;
kozremiikddik a szakteriilethez utalt egyiittmiikodési megallapodasok kidolgozasaban;

m) végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;
n) végrehajtja, szervezi a rendkivilli id6jarasi koriilmények hatasaira torténd

katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete
tekintetében;

0) végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos helyi feladatokat;
p) részt vesz a szakterilletét érintdé gyakorlatok szakmai el6készitésében,

lebonyolitasaban és értékelésében;

q) részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és

r)
s)

t)

helyi szintl végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

kozremiikddik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiikodésével
¢s felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

kozremiikodik a helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban;

u) ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési

és szervezési feladatokat;

v) vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat (HELIOS, KAP-Online);
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w) végzi a kiilonleges jogrend, a veszélyelharitasi és a sulyos balesetekkel kapcsolatos
kiilsé védelmi tervekben a feliigyel6 hataskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinalasarol, végrehajtja a kapcsolodd szervezési feladatokat, koordindlja és
ellendrzi a HTP ez iranyt munkajat;

x) tervezi és szervezi a lakossag, valamint a polgari védelmi szervezetek egyéni
védoeszkozzel valo ellatasat;

y) koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatdésagi feladatokat ellato
szervezetek hatosagi ellendrzéseit a katasztrofaveszély, kiterjedt karesemény
megel6zése és a lakossag védelme érdekében;

z) ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

aa) kozremikodik a szaktertiletet érintd szakhatosagi feladatokban;

bb)helyi szinten koordinalja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését, kiképzését;

cc) helyi szinten Osszehangolja az Onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (1étszam, eszkdz, szakfeladat);

dd) végzi a polgari védelmi szervezetek 1étrehozasaval, megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az dsszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

ee) kozremikddik a helyi szervei értesitésével €s készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban és végrehajtja a vezetdi dontés alapjan meghatarozott
feladatokat;

ff) javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;

gg) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

hh) koordindlja a lakossag Kkitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

ii) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

Jj) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

kk) koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;

1) kozremikodik az illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentGsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyljt a teriileti szervek részére;

mm) nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirdl;

nn) koordinalja, Osszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozg0dsitasat;

00) koordinalja a telepiilési polgari védelmi szervezetek megalakitasat és mentésbe torténd
bevonasat, azok karteriileti tevékenységét;

pp) nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté Onkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes €s koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol,

qq)részt vesz a lakossag légi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban;

1) végzi a telepiilési vis maior ellenérzések végrehajtasat.

184. A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szakteriiletén:

a) szakmai segitséget nyujt a HVB katasztréfavédelmi elndkhelyettesének védelmi
igazgatasi feladatainak ellatasaban;

b) szakmai segitséget nyljt a HVB elndkdk részére a védelmi igazgatasi feladatainak
ellatasaban.

185. Lakossagfelkészités szakteriiletén:
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a) kozremikodik a kozigazgatasi vezetk (HVB  elndkdk, polgarmesterek,

katasztrofavédelmi feladatok ellatasdban és a védelmi igazgatasban kozremikddok)
katasztrofavédelmi felkészitésében,;

b) ellatja a koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi — felkészitésének

¢)

célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;
szervezi a katasztrofavédelmi ifjasagi verseny helyi forduloit;

d) nyomon koveti a kiilsd védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra

e)

keriil6 lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitését.
szervezi és végzi a kozoOsségi szolgalattal kapcsolatos iranyitasi és végrehajtasi
feladatokat.

VIIL3. IPARBIZTONSAGI FELUGYELO

186.

a)

Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsagi szakteriiletet, amelynek
keretében:

végzi a kritikus szervezetek, kritikus infrastruktirak vizsgdlataval és védelmével
kapcsolatos helyi szintli feladatokat;

b) végzi a KvK folyamatos miikodésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira elemek

¢)

vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az elharitasukra
iranyul6 javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

végzi a kritikus szervezeteket, kritikus infrastruktirakat érintdé veszély-elharitasi
tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat;

d) az ¢let és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositasanak

folyamatossaga érdekében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozok kidolgozasara;
kapcsolatot tart a kritikus szervezetek, kritikus infrastruktardk tulajdonosaval,
iizemeltetdjével, az informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal;

tamogatja a helyi védelmi bizottsagokat a kritikus szervezetekkel, kritikus
infrastruktirakkal kapcsolatos feladataik tervezésében, szervezésében ¢és a
végrehajtasaban;

g) részt vesz a varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyel6 altal szervezett létesitményi

ellendrzések tervezésében és végrehajtasaban, a helyszini ellendrzésen;

h) részt vesz a belsé védelmi terv gyakorlatokkal és a stilyos karesemény elharitasi terv

i)
3

k)

)

gyakorlatokkal kapcsolatos feladatokban;

eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

kozremiikodik a teleplilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak sziikség
szerinti modositasara;

kozremiikddik a veszélyes anyagok eldallitasaval, felhasznalasaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érinté veszélyeztetd hatdsokkal kapcsolatos veszEly-
folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek
megel6zésében, elharitasaban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodd
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmiikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatasara vald
felkésziilés feladatainak iddszakos egyeztetésében;

m) a vesz€lyes aru szallitdsdval kapcsolatos balesetek megel6zésének hatékonysaganak

novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozd eszkozok készitésére
javaslatot tesz;
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n) végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és légi szallitdsanak, tovabba e szallitasok
telephelyi elokészitésének ellenorzésével kapcsolatos helyi szintli katasztréfavédelmi
feladatokat;

o) felterjeszti, az ellenérzés végrehajtasdhoz sziikséges technikai eszkozokre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

p) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsdnak ellendrzésében érintett
helyi tarsszervekkel;

q) részt vesz a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és légi szallitasa soran bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaban;

r) havonta jelentést készit a végrehajtott ellendrzések tapasztalatairol.

VIIL4. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY

187. A Katasztrofavédelmi  Hatosagi  Osztdly a  kirendeltség-vezetd  kdzvetlen
alarendeltségében miikddo 6nallo szervezeti elem. Az osztalyhoz tartozd iigyintézok
szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd kdzvetlen vezetésével végzik.

188. Feladatai kiilondsen:

ay—végrehajtja a jogszabalyban a katasztrofavédelmi kirendeltség szamara meghatarozott
els6foku hatosagi feladatokat;

b)—adatszolgaltatasi tevékenységet végzi és az abbol adodo feladatokat koordinalja;

c) jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érint ellendrzésekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

d) végzi az osztily tevékenységi korét érintd, jogszabalyban el6irt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

e)—az iparbiztonsagi, polgari védelmi és a tlizoltdsagi feliigyeld feladatkorébe tartozd
kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa soran, a vonatkozo Foéigazgatoi intézkedés szerint
az atadott dokumentumok alapjan elkésziti a hivatalos iratokat;

H—kérelemre a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben hatosagi bizonyitvanyt
ad ki;

grkidolgozza a szakteriiletét ¢érintd hatdsagi, szakhatosagi, katasztrofavédelmi
tevékenységre vonatkozo helyi érvényli szabalyozasok, iranyelvek, ajanlasok
tervezeteit, kozremiikodik a szakteriiletét érintd jogszabalyok, szabvanyok, direktivak
kidolgozasaban;

h)—=szakteriiletét érintden tovabbképzést, tajékoztatdt szervez a kirendeltség allomanya
részére, részt vesz a szakteriiletet érint0 teriileti, vagy regionalis tovabbképzéseken,
szakmai konferenciakon, rendezvényeken;

H—segiti a helyi hataskorli szervek, valamint az dnkormanyzatok katasztrofavédelemmel,
kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

j) kozremiikddik a TTB feladatainak ellatasaban;

k) kontrollalja és rogziti az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Programmal &sszefiiggo,
tevékenységére vonatkozo statisztikai adatszolgaltatasokat.

VIILS5. HIVATASOS TUZOLTO-PARANCSNOKSAG

189. A HTP a Kirendeltség-vezeté kozvetlen alarendeltségében miikodé onalld szervezeti
elem.
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190. A HTP £6 feladatai:

a)
b)

¢)
d)
e)
f)

g)
h)

3
k)

l

felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a miikodési teriiletén végzi a tlizoltasi, mliszaki mentési valamint lakossagvédelmi
feladatait;

értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

miikddési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési, karelharitasi feladatokat;
iranyitja a mikodési teriiletén 1évé Onkormanyzati, létesitményi tiizoltd
parancsnoksagok ¢és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan egyiittmiikodé tizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

szervezi €s iranyitja a telepiilési és jarasi mentGcsoportok gyakorlatait;

a miveletek, beavatkozasok utan koltség-haszonelemzést, koltséghatékonysag
vizsgalatot hajt végre;

varmegyei mukodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi
referensekkel, munkajukat segiti, kdzremiikddik képzésiikben;

elkésziti a HIT-ben valamint belsé normakban szerepl6 terveket, jelentéseket;
biztositja a tlizoltésdg személyi allomanyanak és technikai eszkozeinek
hadrafoghatdsagat, a szakmai fegyelmet és az elvarhatd szakmai felkésziiltséget;
intézkedéseket foganatosit a személyi allomany szocialis ellatasdnak javitasa,
megfeleld elhelyezési és miikddési koriilmények megteremtése, illetve fenntartasa
érdekében. Biztositja az egészséges és biztonsdgos munkavégzéshez sziikséges
feltételeket;

m) fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a

n)

0)

p)
Q)

D)
)

munkaegészségiligyi ¢és biztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az
esetlegesen eldforduld munkavédelmi hianyossagok mielébbi felszamolasara;
gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasarol és vizsgakon vald
megjelenésrol. Rendszeresen ellendrzi az oktatasok menetét és a rendszeresitett, eldirt
nyilvantartasok naprakész vezetését;

intézkedik a védofelszerelések és a fels6bb szintl utasitasokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatarozott technikai eszk6zok iddszakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és
reviziok megtartasat;

a mikodési teriilet 1étesitményeinek katasztréfavédelmi szempontbol vald
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;

a parancsnoksadg allomanyaval részt vesz a veszélyes iizemek gyakorlatainak
végrehajtasaban;

sziikség szerint részt vesz a miikddési teriiletet érintd tervkonzultacidkon;

a tlzoltoparancsnok a szolgalat-parancsnokok utjan, illetve kozvetlenill végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos tlizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellenérzi a személyi
allomany felkésziiltségét;

gondoskodik a jogszabalyokban a tlizoltdsag szdmara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

a vonatkozo utasitdsoknak és intézkedéseknek megfelelden ellenérzi a készenléti
szolgélat valtasanak rend;jét;

feliigyeli és ellenérzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagi
kovetelményeknek torténd megfelelését. Intézkedik az eldirt rendszeres idGszakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;
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w) késziti, ellendrzi illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban ¢és
utasitdsokban meghatarozottak szerint ellendrzé gyakorlatokat tart;

X) iranyitja és feliigyeli a tlizoltosag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;

y) Osszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK gazdasagi
kiemelt féel6adojaval;

z) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktdrozasi, leltdrozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

aa) gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

bb) kezdeményezi a tlizoltd parancsnoksag védo- €s munkaruhazatanak beszerzését;

cc) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fliggd
tarolasi szabalyokat, a tarolds ezeknek megfeleld biztositasardl;

dd) rendszeresen vizsgalja a - gépjarmiivek miszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ aéltal eldirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzdberendezések mitkodését,
intézkedik a felmeriilt hidnyossagok megsziintetésére;

ee) végzi a gépjarmilvezetOk szakmai tovabbképzési tervében a részére eldirt feladatokat;

ff) rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszer(i karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirdsok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

gg) a hatalyos jogszabalyi eldirdsok és a vonatkozd intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi tizemeltetett gépjarmu hajto- és kendanyag felhasznalasat.

hh)szervezi és végzi a kozosségi szolgalattal kapcsolatos iranyitasi és végrehajtasi
feladatokat.

VIIL6. KATASZTROFAVEDELMI ORS

191. A Kkatasztrofavédelmi Ors (a tovabbiakban: KvO) feladatait a katasztrofavédelmi
kirendeltség ligyrendje részletesen szabalyozza.

192. A KvO feladatai kiilondsen:

a) felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

b) a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossdgvédelmi feladatok ellatasa;

c) adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol;

d) a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatok ellatasa a mitkodési teriiletén;

e) a miveletek, beavatkozasok utani koltség-haszonelemzés, koltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;

f) az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi, iranyitja,
feliigyeli és ellen6rzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend betartasat,
ellendrzi a beosztott allomany felkésziiltségét;

g) a vonatkozo utasitasoknak és intézkedéseknek megfelelden ellenérzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

h) Osszeallitia a tlizoltosag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a
katasztrofavédelmi kirendeltség gazdasagi kiemelt féeldadojaval;

i) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

j) gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

k) rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartisat, a biztonsagi és munkavédelmi
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eloirasok Dbetartasat, szilkség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetéseére.

IX. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG MUKODESE

IX. 1. A MUKODES ALAPJAL, LEGFONTOSABB SZABALYAI

193.

194.

195.

196.

197.

198.

199.

200.

201.

Az Igazgatdsag folyamatos mikodését az Alapitdé Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, a bels6 normdk, a Szabalyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek ligyrendjei €s a munkakori leirasok hatarozzak meg.

Az lgyrend — a feladatok elosztasara alkalmas moédon — tartalmazza a szervezeti
elemeknél jelentkezo feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozodasban elfoglalt helytiket.

A munkakéri leiras — a felel6sség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakorokben ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ald- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatdi jogkor gyakorlojanak megjel6lését, a munkakorre vonatkozo képesitési és
egyéb sajatos eldirasokat.

Az ala- és fOlérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett iranyitds és vezetés
szolgalati, illetve szakmai el6ljaréi rendszerben torténik.

A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egyiittmiikddni. A
feladatkdriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd iigyekben
az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti
elemnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat, illetleg az
iigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A hivatasos szolgalati jogviszonnyal, valamint a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti és
egyéb foglalkoztatdsi jogviszonnyal 6sszefiiggd beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati
panaszokkal kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a
kérelem, a beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe
tartozik.

A szolgalati eloljaré utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) — szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel — kotelesek olyan iigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegii intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati ut a szolgalati ligyek intézésének azon modja, mely sordn az utasitdsok,
szolgalati iigyiratok a szolgalati el6ljar6tol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
és panaszok az aldrendelttl az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymadsra
¢éplilo rendben az intézkedésre jogosult eloljarohoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati ut betartdsaval adhatd utasitds. Amennyiben a
szolgélati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eldljard akadalyoztatasa, az ligy
stirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgélati it betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eloljar6tol kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrol haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgalati eloljaronak.
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2. AZ UGYINTEZES FOLYAMATA

Az Igazgatosag munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomasara
jutott hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség
szerint az informaci6 alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

Az lgazgato, az Igazgatd-helyettes, a Hivatalvezetd, a varmegyei féfeliigyeldk, a
Szolgalatvezetdk, az osztalyvezetdk és a Kirendeltség-vezetok (a tovabbiakban:
vezeték) — jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben ¢és e
Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a) az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti elemekt6l, vezetoktol és iigyintézoktol
barmely iigyet magukhoz vonhatnak;

b) alarendeltjeik felé az tigyek intézésére érdemi €s eljarasi utasitast adhatnak;

c) megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjak az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti
elem vezetdje, ligyintézéje altal hozott dontést, illetdleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetonél.

. Hataskori 0sszeiitkdzés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljard
szervezeti elem kijelolésére.

A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezet6i és ligyintézoi
esetileg kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az {igyrend vagy
a munkakori leiras szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy iigyintézo feladatkorébe
tartozik.

. Az ligyintézésért felelds személy az eljaras soran:

a) attanulmanyozza az iigyre vonatkozo iratokat és mas informaciot
tartalmazo anyagokat, sziikség szerint intézkedik az iigyet érintd iratok poétlolagos
Osszegylijtésére és atmeneti csatolasara, illetve a kiilonboz6 iigyiratdarabok végleges
szerelésére;

b) amennyiben az {igyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

c) az lgyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol sziikség szerint jegyzokonyvet, emlékeztetét vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az tligyiratban elhelyezi, fontosabb
tgyeknél a lényeges vezet6i utasitasokat az elektronikus iratkezeld rendszerben
rogziti;

d) megallapitasait, javaslatait az ligyiratban rovid feljegyzés formajaban Osszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

e) azlgyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz.

. Az igyintézés soran meg kell tartani az elektronikus és papiralapu iigykezelésre
(iratkezelésre) vonatkoz6 szabalyokat.

A kiadmanyozo, az ligyintézé ¢€s az ligykezeldé a munkavégzes soran tudomasara jutott
mindsitett adatot-, magan- és iizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi
idon beliil illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.
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IX. 3. A KIADMANYOZASI JOG GYAKORLASA

209.

210.

g)

h)
i)
),
k)
D
m)
n)

211.

212.

213.

A kiadmanyozasi jog az adott iigyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast és
gyakorlasa az ahhoz kapcsolodo, az iratkezelési szabalyzat hatalya ala tartozo irat
alairasaval torténik.

Az Igazgat6 kiadmanyozza:

a minisztériumok, a kozponti allamigazgatdsi szervek,
az autonom allamigazgatasi szervek, a kormanyhivatalok, birdsagok, tligyészségek
vezetdihez cimzett iratok targyaban tartalmuktol fiiggetleniil;

a Foéispanhoz, a kormanyhivatal Fdigazgatojanak/
Igazgatdjanak, a TVB elnokéhez, a Pest Varmegyei Kozgytlés elndkéhez cimzett
iratok;

a BM OKF Foéigazgatojanak, Foigazgato-helyetteseinek
¢s az orszagos fofeliigyelokhdz cimzett iratok;

a szervezet egészét érintd vagy arra kihatd, érdemi
jelentések, eldterjesztések;

a teriileti (varmegyei/ regionalis) szintli
katasztrofavédelmi, rendvédelmi, tarsszervek/ egyéb szervek vezetdinek cimzett
iratok;

helyi  szervek  részére  készitett  berendeldk,
feladatszabasok;

a Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet, a Human
Szolgalat, az Ellendrzési Szolgalat és a Hivatal altal készitett érdemi dontést
tartalmazo irat;

szakmai és koltségvetési beszamolok, ellenérzési- és
munkatervek;

a szervezet alapdokumentumai;
a belsdé normativ szabalyozok;
a szervezési allomanytablazattal Osszefiiggd szervezési
¢s munkaltatoi intézkedéseket tartalmazd parancsok, hatarozatok;
az ¢érdemi munkailigyi targyu dontések, fegyelmi-,
méltatlansagi- vagy kartéritési tigyekben keletkezett iratok;
a kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak
engedélyezése;
azon iratok esetében, amelyek kiadmanyozasanak joga —
jogszabaly szerint — nem ruhazhato6 at, illetéleg az Igazgatd magahoz von.
Az lgazgatd szolgalati eloljargja a szervezet hivatasos allomanyanak, masrészt
munkaltatdja a szervezet rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti allomanyanak, ezért az
érdemi munkaiigyi targyt dontések, fegyelmi-, méltatlansagi- vagy kartéritési iigyek
esetében jogosult a kiadmanyozasra.
Az lgazgatd akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot az Igazgatd hataskorébe
tartoz6 ligyekben — az Igazgatd helyett és nevében az Igazgato-helyettes gyakorolja.
Az Igazgato-helyettes kiadmanyoz — az Igazgatd nevében €s megbizasabol — az
Igazgatéi alairasra nem tartozo, az Igazgatd altal maganak nem fenntartott vagy mas
személy alairasi jogkorébe nem utalt tigyekben, tovabba
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a) az orszagos fofeliigyelok alarendeltségébe tartozo féosztalyvezetokhdz cimzett
adatszolgaltatasok, tajékoztatasok;

b) a helyi szervek részére készitett a szakteriiletét érint6 iratok, adatbekérdk;

c¢) azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa
alé tartoz6 varmegyei fofeliigyeloktdl magahoz vonta.

214. A Gazdasagi Igazgato-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

215.

216.

217.

218.

219.

220.

a) az lgazgatoi alairasra nem tartozd — jelen intézkedés altal hataskorébe utalt —
iigyekben;

b) a gazdasagi Féigazgato-helyettes és az alarendeltségébe tartozd féosztalyvezetokhoz
cimzett adatszolgaltatasok, tajékoztatasok;

c) a helyi szervek részére készitett a szakteriiletét érintd iratok, adatbekérok;

d) azokban az tligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozés jogat az iranyitdsa
ala tartoz6 osztalyvezetotdl magahoz vonta;

e) gazdasagi ligyekben a tarsszervek és gazdasagi tarsasdgok részére cimzett iratok
esetében.

Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatasi {igyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa a Pest VMKI Gazdalkodasi Szabalyzataban
foglaltak szerint torténik, illetve a jogszabaly altal eldirt kovetelmények biztositasara
teriileti szintli normativa kibocsatasara — kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
szabalyzat — kertil sor.

A hivatali munkaidében, vagy azon til megkezdett/ befejezett hatosagi ellendrzések
esetében, amennyiben a helyszinen kiadmanyozott iratot kell késziteni, abban az esetben
az eljard lgyintéz6 — a kozvetlen vezetdje szobeli jovahagyasat kovetden vagy
tigyrendben €és munkakori leirdsban kapott kiilon felhatalmazas alapjan — helyszini
kiadmanyozasra jogosult. A kiadmanyozott iratot haladéktalanul megkiildi az ligyintézést
végz0 szervezeti elem részére.

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak tovabba a KMSZ, a KML beosztotti allomanya,
a varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyeld, a varmegyei Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly
allomanya, a katasztrofavédelmi kirendeltségek iparbiztonsagi feliigyeldje.

A tlzoltosagi feliigyelok, a KMSZ, KML és a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly
allomanya kiadmanyozasi joga kiterjed az ideiglenes intézkedések meghozatalara,
amelynek hidnyaban a késedelem elharitatlan karral, vagy veszéllyel jarna, illetve
kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasira az Igazgatd
felhatalmazta.

Az iparbiztonsagi szakteriileten a veszélyes aruk szallitasinak (VASZ) ellenérzésére
jogosultak (varmegyei iparbiztonsagi foéfeliigyeld; iparbiztonsagi feliigyeld; kijelolt
személy) a helyszinen torténd birsagolasi, valamint a szallitbegység visszatartisara
(kotelezésére) iranyulo eljaras lefolytatasa érdekében, {igyrendben és munkakdri leirasban
kapott kiilon felhatalmazas alapjan helyszini kiadmanyozasara jogosultak.

Helyszini kiadmanyozas soran kiadott tigyiratokon fel kell tiintetni, a ,,Pest Varmegyei
Katasztrofavédelmi Igazgatésag Igazgatdojanak felhatalmazasa alapjan” szovegrészt,
tovabba a kiadmanyozd ellendr nevét, rendfokozatit és beosztdsat, a szervezet
korbélyegzojét.
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A szervezeti elem vezetéi kiadmanyoznak a szervezeti elem jog- és hataskorébe tartozo
mindazon tigyekben, amelyben a kiadmanyozas joga nincs az Igazgatd vagy az Igazgato-
helyettes részére fenntartva.

A Dbelsé szabalyozd normativ eszkdzok el6készitésének és kiadasanak rendjét kiilon
Fdigazgatoi belsd normativa (utasitas) szabalyozza.

Minden tigyrend kiadasra feljogositott vezetd és a helyi szervek az iigyrendben feladat- és
hataskorén beliil kotelesek irdsban szabalyozni a kiadmdnyozasi jogot, konkrétan
megjeldlve, hogy mely feladatkoron beliil milyen esetekben tartja azt fenn magéanak.

A KvK-vezet6 kiadmanyozasi joga nem ruhazhato at az alabbi targykorokben:

a) az lIgazgatonak, az Igazgato-helyetteseknek cimzett iratok esetében tartalmuktol
fiiggetleniil;

b) szervezeti alapdokumentumok (pl. Ugyrend);

c) bels6 normativ szabalyozok;

d) kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezése;

e) mas Igazgatdsdgra, KvK-ra cimzett iratok.

A KvK-vezetét — tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén — a KvK iigyrendjében
meghatarozott személy helyettesiti és a KvK-vezetd tavollétében vagy akadalyoztatasa
esetén gyakorolja kiadmanyozasi jogkorét.

A HTP parancsnok az altala kiadmanyozott, Igazgatosagra cimzett iratokat a szolgalati ut
betartasaval a KvK-vezetd utjan terjeszti fel a Pest VMKI-ra, melyet a KvK-vezetd
hivatalos megkiild6 atiratban felterjeszt a sziikséges kontroll gyakorlasaval.

A HTP parancsnok kiadmanyozasi jogkorét nem ruhazhatja at.

A HTP parancsnok tartdos tavolléte/ akadalyoztatisa esetére a kiadmanyozas
helyettesitésére elore irasban rendelkezik.

A jogtanacsos elektronikusan kiadmanyoz a peres és nemperes eljarasokban.
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4. VEZETOI UTASITAS VEGREHAJTASA

Az gy elintézéséért az ligyintézo és a kiadmanyozo egyarant felelds.

Az iigyintézo koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az iigyintézo a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét kiilon iratban vagy az elektronikus
iratkezeld rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa
szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerii és a szolgalati tuton el6terjesztett
véleményéért az ligyintézot semmilyen hatrany nem érheti. Az ligyintéz6 kiilon
jogszabalyban eléirt kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a vezetdi utasitdsok
megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az igyintézé (felillvizsgald) nem ért egyet, és amely
kifejezetten a felettes vezetd utasitasara késziilt, kizardlag a felettes vezetd a felelds.

Az lgazgatosagra érkezett minden iligyben a jogszabalyok altal vagy egyéb modon
meghatarozott hataridék megtartasaval kell valaszt adni. Az ligyh6z tartozo6 hataridot és
azok modositasat az elektronikus iratkezeld rendszerben kell dokumentalni.

Az ligyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsd normativa
részletezi.

5. A FELADATOK MEGHATAROZASA

. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezetd-irdnyitd munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human és ellenérzési szakteriiletek éves fo feladatait a
Féigazgaté hatirozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és
mindsités alapja.

Az Eves Munkaprogram megvaldsitasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a Féléves Vezet6i Munka és ellenérzési
Terv, illetve a Havi Naptari és Ellendrzési Terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés
szabalyozza.

6. A SZOLGALATI BEOSZTASOK ATADASANAK RENDJE

. A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalad6 tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atadas-atvételre biztositando idétartamok:

- Igazgato-helyettesi, Kirendeltség-vezetoi,

varmegyei fofeliigyel6i beosztasok esetén: 3 -4 hét
- szolgalat-, hivatal-, osztalyvezetdi, felligyeldi beosztasok esetén 3 hét
- csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fiiggden): 1 -2 hét

- ligyintéz0i, ligykezel6i beosztasok esetén (a feladat mértékétol fiiggden): 1 hét.
Az iigykorok atadasanak fobb szabdlyai:

a) a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az
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ligykorok atadas-atvételérdl litemtervet kell késziteni a kdzremiikodok nevesitésével.
Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevl, a Hivatal e feladattal megbizott
képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az Igazgatd vagy az altala
felhatalmazott helyettese kijelol, tovabba osztilyvezetd vagy annal magasabb
munkakor atadas-atvétele esetén az Ellendrzési Szolgalat;

b) az {itemtervet az elkészitésért felelds személy terjeszti eld jovadhagyasra az
Igazgatohoz, a szolgalati ut betartdsaval. Az atadas-atvételr6l az {igykor
nagysagrendjétol fliggden témanként részjegyzOokonyvek és osszefoglald (egyszeriibb
esetben jegyzokonyv) késziil. Az atadas-atvételrdl készitendd dokumentum eldirasat
az litemterv tartalmazza;

c) az a) pontba nem tartoz6 iligyintézoi, ligykezeldi munkakdrokben a fiiggbben 1évo
iigyeket az atado a vezetdje altal kijelolt atvevd, ennek hianyaban a szervezeti elem
vezetdje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzOkonyvet kell késziteni;

d) az ligyiratok atadas-atvételére vonatkozo részletes szabalyok tekintetében a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat eldirasai az iranyadoak.

240. Az Osszeférhetetlenség vonatkozdsdban a kiilon jogszabalyokban meghatarozott
rendelkezések szerint kell eljarni.

IX. 7. A MUNKALTATOI JOGKOR GYAKORLASA

241. A munkaltatoi jogok gyakorladsanak szabalyairol kiilon Féigazgatoi, illetve Igazgatdi
belsé normativa rendelkezik.

IX. 8. AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEINEK UGYRENDJE

242. Az lgazgatdsag folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozd
eszk6zok, belsd normak, sajat szervezeti és miikodési szabalyzata, illetve az ezekre
épilo ligyrendek és a felettes vezetd utasitasai hatarozzak meg.

243. A jévahagyasok rendje:

Az Igazgaté hagyja jova:

e]gazgato-helyettesi Szervezet,

*Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet,
eHivatal,

eEllendrzési Szolgalat,

*Human Szolgalat,

eKatasztréfavédelmi Kirendeltségek ligyrendjét.

X. FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X. 1. A GAZDALKODASI FELADATOK VEGREHAJTASA

244. Az lgazgatosag gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok, belsé normék, valamint a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet iigyrendje
hatarozza meg.
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AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG VEZETESE

Az Igazgatosag adatkezelési, adatbiztonsagi €s adatszolgaltatasi, valamint a kdzérdeki
adatok nyilvanossagaval Osszefliggd tevékenységét belsé normak szabalyozzak. Az
Igazgatosag belsé adatvédelmi tisztviseldje, valamint biztonsagi vezetdje az Igazgatd
altal kijeldlt személy.

AZ ELLENORZESEK RENDJE

Az lgazgatdsag hataskorébe tartozd ellendrzések rendjét az Ellendrzési Szabalyzat, az
Igazgatosag Belso Ellendrzési Kézikonyve, az Igazgato altal jovahagyott stratégiai terv,
az éves belso ellendrzési terv, féléves vezetdi munka és ellendrzési terv, valamint a havi
naptari €s ellendrzési terv hatarozza meg.

A szervezeti elemek vezetdi kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkéajat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az {igyintézéket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

A SZAKMAI TOVABBKEPZES RENDJE

Az lgazgatdsadg hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az Igazgatod
hatarozza meg.

A NEMZETKOZI KAPCSOLATOK ALTALANOS RENDJE

A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

a) az lgazgatdsag szervezi a nemzetkozi egyiittmiikodést a hatarmenti és szomszédos

teriiletekkel, szolgalati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése €s az utazas
megszervezeése az adott szerv feladata;

b) engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idore érkezo kiilfoldi személyek

vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi diplomatak,
diplomaciai és konzuli képviselok fogadasat is;

c) a kilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képviseloktol

szarmazo megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgélati uton jelenteni kell
BM OKF Nemzetkozi Féosztaly felé;

d) az Igazgatdsag és helyi szervei a kovetkezd évi kiutazasi és fogadasi igényeiket

minden évben oktober 15-ig megkiildk a BM OKF Nemzetkézi Fdosztalynak,
amelyet az az éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi
tervet a Foigazgato hagyja jova.;

e) kiilfoldi szervezettel, személlyel bel- vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz

elozetesen (15 nappal elobb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazdsrol a hazaérkezést,
illetve a hazai talalkozot kovetd 15 napon belill jelentést (fogadasi jelentés, 1ti
jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyaldasi tervet, a jelentést és az elszamolast
a Nemzetko6zi Foosztalyon utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast
engedélyez6 vezetonek;

a nemzetkozi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnytjtas és
segitségkérés rendjérodl kiilon szabalyzat szol.
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X. 6. A SAJTO- ES TOMEGTAJEKOZTATAS RENDJE

250. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

a)

az lgazgatosdg tevékenységérdl, szervezetérdl, idoszeri feladatairdl, a
katasztrofavédelem varmegyei helyzetér6l, stratégiai koncepciokrol, kozép és hossza
tavu tervezésrOl az Igazgato, Igazgatd-helyettes, vagy az altaluk kijeldlt személyek
nyilatkoznak;

b) az Igazgatdsag napi feladatairdl, varmegyei szintli gyakorlatairdl, rendezvényeirdl és a

nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrdl a szévive — az internet, a sajtd, illetve a
miisorszolgaltatok kozremiikodésével — tajékoztatja a kozvéleményt;
a katasztrofa, katasztréfaveszély, kiterjedt karesemény valamint tizoltds ¢és miiszaki
mentés helyszinén a sajtoszervek képviseldit a katasztréfavédelem helyszinen
tartozkodo legmagasabb beosztasu képviseldje vagy az Igazgatosag szovivije, illetve
annak akadalyoztatasa esetén a kijeldlt helyettesit6je tajékoztathatja;

d) az Igazgatd altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozd szakmai kérdésekrol teljes

felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy eldzetesen
egyeztet az Igazgatoval, vagy a szovivivel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utdlag
jelenteni / tajékoztatni koteles;

a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kozérdekii adatok
nyilvanossagara, az iizleti titok megbrzésére €s a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;

a média tajékoztatasanak rendjét belsd normativa szabalyozza. A nyilatkozatok soran a
hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tliz-, polgari-, és
katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

X.7. AZ ERTEKEZLETEK RENDJE

251. Az lgazgatdsag vezet6i forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének

252.

rendjét Foigazgatoi bels6 normativa szabalyozza.

Az lgazgatd és az Igazgatd-helyettes sziikség szerint allomanygytlést hivnak Ossze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygytilésen
az elmult idoszak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktudlis és jovOben
végrehajtasra keriil6 feladatok meghatarozasara kertil sor.
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1. fiiggelék a .../2025. szam0 igazgatodi intézkedés mellékletéhez

AZ IGAZGATOSAG IRANYITASI RENDJE
A szervezeti elemek vezet6i, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozo teriileti és helyi
jogallasu szervek vezetoi

I. Az Igazgat6 kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
igazgato-helyettes

gazdasagi igazgato-helyettes

human szolgalatvezetd

ellendrzési szolgalatvezetd

hivatalvezeto

katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd

titkarnd.

—

Nk

I1. Az Igazgaté-helyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
varmegyei tlizoltosagi fofeliigyeld

varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld

varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyeld

varmegyei foiigyeleti osztalyvezetd

katasztrofavédelmi mobil labor csoportvezetd

Al S

III. A Gazdasagi Igazgaté-helyettes kozvetlen aldrendeltségébe és iranyitisa ala
tartozik:

1. koltségvetési osztalyvezeto

2. miiszaki osztalyvezetd

3. informatikai osztalyvezeto.

IV. A Hivatalvezet6 alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:
1. kiemelt f6el6ado (jogtanacsos)
2. lgyintézo (ligykezelési, titok és adatvédelmi)
3. foeléado (szovivo)
4. tgykezeld.

V. Az ellendrzési Szolgalatvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:
1. kiemelt f6el6ado (revizor)
2. kiemelt féeldado (szakmai belso ellendr)
3. kiemelt f6el6ado (szakmai belsé ellendr)

VI. A humin Szolgalatvezetd alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:
1. kiemelt féeldado (fegyelmi)
2. kiemelt f6el6ado (személyzeti)
3. kiemelt Foeldado (oktatdsi)
4. féeloado (személyzeti)
5. f6eléado (munkabiztonsagi).

VII. A Katasztréfavédelmi Hatésagi Osztaly alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:
1. kiemelt féel6ado
2. féeldado
3. eldado L.
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VIII. A Varmegyei Féiigyeleti Osztaly alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:
1. ligyeletvezeto (foligyeletes).

IX. A Varmegyei Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat alarendeltségébe tartozik
1. kiemelt f6el6ado
2. foeldado.

X. A Varmegyei Katasztrofavédelmi Mobil Labor aldrendeltségébe tartozik
1. kiemelt foeldéado (csoportvezetd)
2. kiemelt f6el6add (technikus)
3. technikus.

XI. Varmegyei Miiveletiranyitéi Ugyelet alarendeltségébe tartozik:
1. foligyeletes (miiveletiranyito)
2. referens (miveletiranyito).

XII. Koltségvetési Osztaly alarendeltségébe tartozik:
1. kiemelt foel6ado (koltségvetési)

kiemelt f6el6add (bérgazdalkodasi)

féeléado (koltségvetési)

iigyintézo

igyintézo.

Al ol

XIII. Miiszaki Osztaly alarendeltségébe tartozik:
kiemelt féeléado (miiszaki)

2. kiemelt féeldado

3. kiemelt f6el6ado (technikai).

—

XIV. Informatikai Osztaly alarendeltségébe tartozik:

1. kiemelt f6el6ado (informatikus)
2. kiemelt féeldado (térinformatikus)
3. kiemelt f6el6ado

XV. A Pest VMKI (Erd, Cegléd, Godollé, Monor, Viac KvK) katasztréfavédelmi
Kirendeltség-vezeto alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:
tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyel6

iparbiztonsagi feliigyeld

tlizoltoparancsnok

kiemelt f6el6add (human)

kiemelt f6eldado (gazdasagi)

igykezeld

kiemelt f6el6add (hatdsagi)

foeldado (hatosagi)

eléado 1. (hatosagi)

PO AW~

—_—
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XVI. A Pest VMKI KvK Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag tiizoltéparancsnok
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:

1. katasztréfavédelmi Srsparancsnok
2. parancsnok-helyettes (hatosagi)

3. miszaki biztonsagi tiszt

4. katasztrofavédelmi megbizott

5. szolgalatparancsnok

6. rajparancsnok

7. szerparancsnok

8. kiilonlegesszer-kezeld

9. beosztott tlizolto

10. gépjarmiivezeto.
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2. fiiggelék a.../2025. szam® igazgatoi intézkedés mellékletéhez

IGAZGATOSAG SZERVEZETI STRUKTURAJA

atasztréfavédelmi Igazgatdsa

titkarné \

Igazgatoé-helyettesi

Ellenérzési Szolgalat Human Szolgalat
szervezet

Hivatal

sagi Igazgato-helyettesi Szer

Varmegyei Fofelligyel6ség
Kqtasztréfavédelmi Hatésagi Osztaly

Tiizoltosagi Fofelligyelo
Polgari védelmi Fofelligyel
Varmegyei Foligyeleti Oszta Iparbiztonsagi Féfeliigyel6

Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgslat ratasztréfavédelmi Mobil Labor

Varmegyei Miiveletiranyit6i Ugyelet

Oltségvetési Osztal

Muiszaki Osztaly

Y

nformatikai Osztaly

vezet



79

Katasztrofavédelmi
Kirendeltség

Hatosagi Osztaly

Hivatasos Tuzolto- Hivatasos

parancsnoksag TéGzolto -

parancsnoksag

Katasztréfavédelmi
Ors
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3. fliggelék a.../2025. szamu igazgatoi intézkedés mellékletéhez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK JEGYZEKE

- katasztrofavédelmi Igazgato

- katasztrofavédelmi Igazgato-helyettes

- katasztrofavédelmi Igazgatd-helyettes (gazdasagi)
- hivatalvezet

- varmegyei fofeliigyelok

- szolgalatvezetok

- osztalyvezetok.

Ellenérzési Szolgalat
- kiemelt féel6ado (revizor)
- kiemelt f6el6ado (szakmai belsé ellendr).

Human Szolgalat
- kiemelt f6eléado (fegyelmi).

Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet
- kiemelt féel6ado (koltségvetési).

Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly
- az osztaly teljes allomanya.

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- a szolgalat teljes allomany.

Katasztrofavédelmi Mobil Labor
- kiemelt f6el6ado (csoportvezetd)
- kiemelt féel6ado (technikus).

Katasztrofavédelmi Kirendeltség

- Kirendeltség-vezetd

- tlizoltosagi feliigyel

- polgari védelmi feliigyeld

- iparbiztonsagi feliigyeld

- katasztrofavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya
- tlizoltoparancsnok

- parancsnok-helyettes (hatosagi)

- gazdasagi kiemelt féeldado

- katasztrofavédelmi megbizott.
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4. figgelék a.../2025. szamu igazgatoi intézkedés mellékletéhez

Magyar_Allzmkincstar_K-TORZS.OHST hel

A Do AT LT DG
AL S LITHA L

Okdrat szama: 4-193/1/2024,

Az allamhaztartasrol szole 2011, evi CECV. tirveny 8/A. §-a alapjan a Pest Varmegyei

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Katasztrofavedelmi Igazgatosag alapite oldratat a kivetlkezok szerint adom ki

11

13

1. A kdltsegvetesi szerv
megnevezese, széekhelye, telephelye

Akbltségvetssi szerv

1.1.1. megnevezése: Pest Virmegyei Hatasztrofavedelmi Igazgatasag

1.1.2. rividiter neve: Pest VME

A kbltségvetési szerv idegen myell megnevezése

1.2.1. angol nyelven: Pest County Disaster Management Directorate

Akltségvetasi szerv

1.3.1. székhelye: 1149 Budapest, Mogyorddi it 43,

1.3.2. telephalyei:

telephely memnevazése telephely cime
1 | Cesléd Kataszméfavidelmi Krendelmég 2700 Cesléd, Széchenyi it 24-26.
2 | Cegléd Hivatasos Tiizoltd-parancsnoksag 2700 Cegléd, Széchenyi it 24-26.
3 | Namvkdta Hivatasos Tizoltd-parancsnoksag 2760 Namita, Allomss utea 1.
4 | Erd Kataszirdfavédelmi Kirendeltzés 2030 Erd, Fehérvari ut 79/a
5 | Erd Hivatdsos Tiizolts-parancsnoksiz 2030 Erd, Fehérvari it 79/a
6 | Szigetszentmiklds Hivatdsos Tiizoltd- 2310 Szigetszentmiklds, Gyari 1t 63.
parancsnoksdg
7 | Térdlhalint Kataszréfavédelmi Ors 2045 Térdkbaling Rakrirvdrosi it L
B | Gidallo Katasztrafavedelmi Kirendeltséz 2100 Gidalla, Szabadsag ot 28
9 | Gédilla Hivatisos Tiizoltd-paranesnoksiz 2100 GEdalls, Szabadsdz it 28
10 | Aszdd Kataszirofavédelmi Grs 2170 Aszod, Malom kiz 15.
11 | Monor Katasztrofavédslmi Kirendeltség 2200 Monor, Péteri utea 25,
12 | Menor Hivatdsos Tilzolto-parancsnoksdg 2200 Monor, Péteri utea 25,
13 | Dabas Hivatasos Tizeltd-parancsmoksig 2370 Dabas, Szent Istvdn 1t 47,
14 | Vic Kataszrdfavédelmi Kirendeltség 2600 Vic, Szilassy Vince utca 6-10.
15 | Vi Hivatisos Tiizolts-parancsnoksig 2600 Vae, Szilassy Vince utea 6-10.
16 | Szentendre Hivatdsos Tizoltd-parancsnoksag | 2000 Szentendre, Ipar utca 5.
17 | Tahirdtfal Katasstrétavédelmi Ors 2000 Szentendre, Ipar utea 5.
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2. Akoltsegvetesi szerv
alapitasaval s megszinésevel dsszefiiggo rendelkezesek

21, Akblségvetssi szerv alapitasanak datuma- 2000, 04, 01
22, Akilségvetdsi szerv alapitdsirol rendelkezd jogszabily: a kataszwofik elleni védekezés
irdnyitasarol, szervezetéral €5 a veszelyes anyagokkal kapesolatos silyos balesstek elleni
vedekezésral 52616 1999, évi LXKV, térveény.
23, Akiltségvetési szerv jogallasit meghatirozd jogszabaly: a kataszirafavédelemrol €5 a hozza
kapesolods egyes tirvények madositasand] s2616 201 1, évi COOVIIL tirvény végrehajtasardl
52816 234,201 L. (30.10.) Korm. rendelet
24, Akbltségvetdsi szerv alapitisdra, dtalaldtisdra, megsziintetésére jogosult szerv
24.1. megnevezése: Kormany
242 székhelye: 1014 Budapest, Szinhdz utca 1
25, Akbltségvetdsi szerv jogelod kiltségvetési szervénak
TESTEVEZESE szakhelve
1 [ Pest Megvei Tlizoltd-parancsnoksiz 1116 Budapest, Epitész utea 4.
2 | Pest Megyei Polgdri Védelmi Parancsnoksdg | 1052 Budapest, Varoshdz utea 7.
3 | Vac Hivatasos Tizoltdsag 2600 Vae, Szlassy ut 6-10
4 | Nagykata Hivatasos Tiizaltosag 2760 Nagykdta, Allomds utra 1.
5 | Szigetszentmillos Hivatisos Tiizoltosds 2310 Szigetszentmiklos, Gyari utca £8.
6 | Monor Hivatdsos Tizoltdsdg 2200 Momnor, Virdg utca 21,
7 | Dabas Hivatésos Tizcltosig 2370 Dabas, Szent Istvan ubea 47.
8 | Erd Hivatisos Tiizoltésig 2030 Erd, Fehérvari it 79/a
9 | Szentendre Hivatdsos Tizoltdsig 2000 Szentendre, Ipar utea 5.
10 | Cesléd Hivatisos Tizoltdsiz 2700 Cegléd, Széchenyi it 24-26.
11 | Rickeve Hivatdsos Tizoltdsig 2300 Rickeve, Bajosy-Zs. ubca 66
12 | Nagykdrds Hivatdsos Tizoltosig 2750 Nagykoris, Rikdczi utca 5.
13 | Gédalld Hivatisos Tizoltdsdg 2100 Gidolla, Szabadsdg ut 28.
3. A kioltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
31, Akbltségverdsi szerv irdnyitd szervének

3.2,

3.1.1. megnevezése- Beligyminisztérium

3.1.2. székhelye: 1051 Budapest, [$zsef Attila utea 2-4,

A kiltsegvetési szerv tekintetében kozépiranyitd szervre dtruhdzott irdnyitasi hatdskirdk

esatén

3.21. a kocépirinyito szerv megnevezése, székhelye: Beligyminisztérium Orszigos
Katasztrafavedelmi Foigazgatdszag, 1149 Budapest, Mogyoradi at 43.

3.2.2 atruhiazott irdnyitisi hatiskérék: az dllamhaztartisral szol6 201 1. évi CHCV. thrveny
5.5 1), d) és g)) pontjai.
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3.23. a kbzépiranvitd szervet lkijeldld wirvény, kormanvrendelet megjelilése: a
katasztrofavedelemrdl €5 a hozzd kapmnlodn EEYES wirvenyek modositdsardl szald
201 1. évi CHVIIL torvény végrehajtasira] szolo 234,/2011, (31.10.) Korm rendelet.

4. Akdltsegvetési szerv tevékenysege

A kiltségvetési szerv kizfeladata: a katasztrofavédelemrd] és a hozzd kapesolddd egyes
tirvények modositisard] 52610 2011, évi COIVIIL tirvényben, a tiz elleni védekezésrol, a
miiszaki mentesrol €5 a tizoltdsdgokrol 52010 1996, évi XL tirvényben, a létfontossagl
rendszersk és létesitmények aronositisardl, kjeldléséral és vedelmérol szolo 2012, évi

CLXVL tirvényben, az egves knmolgalt.a.tasok ellitisdrdl és az ezzel dsszefiigpd
torvenymodositasobrd] szole 2013, évi OOV, torvényben, a kéménysepro-ipari
tevékenysdgrol szols 2015, évi OO tirvényben, a katasztrofavédelemrd] és a hozzi
kapesolodd egyes tirvények mddositasard] s26ld 201 1, évi COVIIL tirvény végrehajtdsaral
szolo 234/2011. (M1.10.) Korm. rendeletben, valamint a vonatkozo jogszabalyokban

meghatirozott feladatokat litja el,
Akiltségvetasi szerv fotevekenysegenek dllamhaztartisi szakigazati besoroldsa:

akidgazat szama | szakdgazat megnevezese

842510 Tazvédelem szakigazgatisa

4.3,

Akiltségvetssi szerv alaptevékenysége:

431 irényitja a katasstrofavédelmi |kivendeltségeket, a hivatdsos tizeltd-
parancsnoksigokat és a katasztrofavedelmi orséket;

4.3.2  ellitja az nkormanyzati tizoltosagok feligyeletét;

4.3.3. ellendrzi a létesitmeényi tizoltosigok €s az Onkeéntes tizolto egyesiletek
tevekenyseget;

4.3.4. jogszabdlyban meghatdrozott esetekben elsd- €5 masodfolnl kataszirdfavedelmi
(tizvédelmi, polgar védelmi és veszélyes aru szallitdsi ellendrzési) hatdsdgi és
szakhatosagl Ggyekben eljar az illetékessegi teriiletén;

435 végzi a maet_\-'e-s druk szdllitisinak hatosigi ellendrzeési feladatait, eljar a
kapesalodd L és IL folod birsdgoldsi efjardsokban;

436 ellitia a telepilési szilird hulladékszdllitasi kizszolgiltatis sziikségellitisinak
biztositisival Gsszefligan tevikenységakats

4.3.7. tizvédelmi hatdsagkeént ellitja a létesitményi tizoltdsigokkal és a tizvizsgalattal
kapesolatosan a jegszabdhvokban meghatdrozott feladatait;

4.3.8 tizvédelmi hatosagkent ellatja a kémeénysepro-ipar szakkérdésekben a hatdsagi

feladarokat;
4.3.9. tizrvédelmi hatdsigként ellitja a kémémysepro-ipari szolgaltatd,- korszolgziltato
feliigyeletet;

4.3.10.tavkizlési, miveletiranyitisi, informatikai, valamint mérd-, érzékeld,
lakossdgriaszo-rendszereket tart fenn és mikodret azokar;

4.3.11 kiitelezd tovibbképzést é5 szakmai tdjékortandt szervez a jogszabdlyban
meghatirozett szervek €5 személyek részére;

4.3.12 feladatainak ellitdsa sordn eg}'ﬂmrﬁkﬁdik a rendvédelmi szervekke], a I!-I,ag';'ar
Hunvedsegge]. egyeb mas allami és nu:lknmanyza.u saewekke]. a tarsadalmi és
gazdilkods szervezetekkel, az dllampolgirokkal, dvil- és karitativ szervezeteklel

azok szivetségeivel, oktatisi, tudomanyos intézményekke], a médidval;
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4.3.13.végzi a hivatisos katasztrofavédelmi szervek: dllomdnya részére a7 egészségipyi 65
pszicheldgiai alapellatdst;

4,3.14.a Pest VME] a veszélyes, nukledris €5 radicaktiv anyagokkal, valamint kritikus
infrastruknirdk mikidésével kapesolatos események kezelésével Gsszefliiggésben
katasztrofavédelmi mobil labor agységet (EML) &s kritikus infrastruktira bevetési
szységet (KIBE), tovibba az esetleges kivetkermeények kezelésére, a beavathozas
koordinaciojira szikség szerint operalv tirzset mikodtet,

A koltséavetési szerv alaptevékemységdnek kormanyzati funkrio szerinti mesjeldléss-

kormanyzati kormanyzati funkeid megnevezése
funkcdszim

032010 Tiz- &5 katasstrofavedelem igazgatisa

032020 Tiiz- &5 katasztrofavédelmi tevékenységek

032040 Nemzetkiz kataszirofavédelmi segitségnydjtas

032060 Poleari védelmi stratégiai tartalékok taroldsa, kezelése

036010 lzazsiziigyi szalértii tevékenysés

041233 Hosszabb idotartanmi kbzfoglalkoztatds

041236 Orszépos kizfoslalkoztatisi program

047410 Ar- és belvizvédelemmel Gsszefiiges tevekenysézek

W |ed = (o |en b |a fea [

074011 Foglalkozis-epészségisyi alapellitis

=
L=

095020 Iskolarendszeren kivilli esvéb oktatds, képzés

=
i

51

5.2

A kfltségvetési szerv illstékessége, mukidési teriilete: A hatdsagi hataskdrdk telintetében
Pest varmegye kizigazgatisi teriiletére €5 a jogszabalyokban meghatarozott illetékessegi
teriiletekre, a tizoltas miszaki mentss tekintetében jogszabaly felhatalmazdsa alapjn a
hivatisos katasztrofavedelmi szerv kieponti szervének vezetdje dltal kiadott belso
szabdlyozdiban meghatdrozott teriletrs terjed ki

5. A koltségvetési szerv szervezete es mukideése

A kiltségvetési szerv vezetdjének meghizasi rendje: a Pest VMKl igazgatdjat a
beligyminiszter - a rendvédelmi feladatokat ellitd szervek hivatisos dllomanyanak
szolgalati jogviszonyarol szold 2015, &vi XLIL tirvény alapjan 5 éves hatirozott idotartamra
- nevezi ki és ment fel, tovibbd gyakorolja a vele kapesolatos, jogszabdlvban meghatirozot
kemelt munksltatsi joghoroket, az egyéb munkiltatdi jogkoroket a BM Orszagos
Katasztrofavedelmi Foigazgatosag figazgatdja grakorolja

Akbltségvetssi szernél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabdhyozd jogszabaly

rendvédelmi szervek a rendvédelmi feladarokar elldnd szervek hivatdsos
hivatdsos dllomanyu tagjainak | dllomanydnak szolgdlati jogviszenydral 2016 2015, évi
szolgdlati jogviszonya XLIL thrvény

munkaviszony a munka torvénykimyvers] szold 2012, évi L tirvény

~ P . |2 kozfoglalkestatasrol es a kizfoglalkostatashoz
koafoglalioztatasl IOEASZONY | 1 apesoldds, valamint egyéb torvények modositisdrel
szalo 201 1L évi OV, térveny
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rendvédelmi igazgatasi
szolgdlati jogviszony

a rendvédelmi feladatokat ellitd szervek hivatisas
allomanyanak szelgdlati jogviszonydral szold 2015, évi
XLIL thrveny
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Magyar
—— Allamkincstar

ZARADEK
Az dllamhastariasrol szolo frvemy l‘egml::ajtas.‘aml szale 3682011, (XL 31.) Korm rendelet 5. § (4) belez.lh.e
alapjin a Magyar Allapikincstar neviben igazolom, hogy jelen alapito okirst modositisokkal egységes
szerkezethe foglalt saivege megfelsl az alapitd okirsmak a PEST VARMEGYEI EATASFTROFAVEDELMI
IGAZGATOSAG 2024. szeptember 30. naxpjan kelt, 2024 okeober 01. napjaro] alkalmazands A-193/1/2024 04
it modosito okirattal vesTehajtott modositica szarinti tartabmanak,

Eelr: Budapast, 2024. oktéber 02.

JMATER okl ol MO
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