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Mellékleta /2020. szamt igazgatoi intézkedéshez

) L FEJEZET )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

L1. AZ IGAZGATOSAG JOGALLASA, SZERVEZETE

1.

Az Igazgatosag teriileti rendvédelmi szerv, amely kdzigazgatasi hataskdrdkkel rendelkezik.
Feladatait a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesoladd egyes térvények modositasarol
57010 2011. &vi CXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Kat. tv.) és més jogszabalyok alapjan
hajtja végre.

Az Tgazgatdsag tiizoltasi, milszaki mentési, polgari védelmi és iparbiztonsagi feladatokat
lat el. Jogszabalyban meghatirozoti ligyekben szakhatosagként, illetve 1. és II. foku
hatésdgként jar el, ellatja a jogszabalyokban részére meghatérozott feladatokat.

. Az igazgatosag a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fgjezethez, BM Orszdgos

Katasztrofavédelm Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyito kdltségvetési
szervhez tartozo, az Allamhéztartasrél szold 2011, évi CHCV. térvény végrehajtasarodl
rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése
alapjan mikads és gazdalkodd, gazdasagi szervezettel rendelkezd koliségvetési szerv.

Az igazgatdsdg megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Pest Megyei Kataszirofavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének rdviditése: Pest MKI

Székhelye: 1149 Budapest, Mogyorodi ut 43.

Postacime: 1903 Budapest, Pf.: 314,

Alapito okirat kelte, szdma: 2020, augusztus 14. A-193/1/2020,

. Az igazgatdsag a BM OKF — mint orszagos hataskdiii kdzponti kataszirdéfavédelmi szerv

terlileti szerve, illetékessége Pest megye kdzigazgatdsi teriiletére terjed ki. Az igazgatosag
helyi szervei a katasztroéfavédelmi kirendeltségek (a tovabbiakban: KvK) és a hivatisos
tlizoltd-parancsnoksagok (a tovdbbiakban: HTP), amelyek felett irnyitasi jogkdrt gyakorol.
A HTP szervezetében katasztrofavédelmi 6rs (a tovdbbiakban: KvO) mikddhet. A
Szabdlyzat alkalmazésa soran szervezeti elemnek mindsiilnek az igazgatd-helyettesi
szervezetek, a szolgdlatok, a hivatal, az osztdlyok, a hivatdsos tlzoltd-parancsnoksagok,
kataszirofavédelmi 6rsik,

Az igazgatosig a Kat. tv. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjn ellatja az
onkormanyzati tiizoltésagok (OTP) feliigyeletét, valamint ellendrzik a 1étesitményi
tlizoltéosagok (LTP) és a vele egylittmiikddési megallapodast kétott nkéntes tlizoltd
egyesiiletek (OTE) tevékenységét,
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1.2. AZ IGAZGATOSAG FELADAT- ES HATASKORE, VEZETESE ES IRANYITASA

7.

10.

Azigazgatosig feladat- és hataskorét, illetékességét €s miikddési szabalyait, a vezetés és az
irdnyitas rendjét jogszabdlyok és a kizjogi szervezetszabalyozo eszkdzok hatdrozzak meg.

Az lgazgatdsdg alapveté rendeltetése a lakossdg élet- és vagyonbiztonsiginak, a
nemzetgazdasag és a kritikus infrastruktira elemek biztonsdgos mitkddésének védelme, a
katasztrotik hatdsagi megeldzése, a bekbvetkezd polgari veszélyhelyzetekben a mentés
végrehajtasa, a védekezés megszervezése és irdnyitdsa, a kdros kévetkezmények
felszdmolasa, valamint a helyredllitis-(jjaépités megvaldsitasa.

Az igazgatdsag rendeltetésének betltése érdekében:

a) iparbiztonsagi, tizvédelmi hatosagi, szakhatbsagi jogkdrdket gyakorol;

b)Y veszélyhelyzetek megelézése érdekében Gsszehangolja mas hatésdgok tevékenységét;

c) végzi a [étfontossdgl 1étesitmények, rendszerek &s rendszerelemek, illetve a kritikus
infrastruktira elemek beazonositasat, kozremitkodik a felligyeletiikben, a polgari
veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi igazgatasban, a Kat. tv. hatalya ala tartozo
izemekre vonatkozéan koordindlja a tarshatdsagok hatésdgi ellendrzéseit, ennek
keretében a tarshatdsdgok részére hatdsagi ellenbizés foganatositasara vonatkozo
javaslatot tesz, t6bb tarshatdsag bevondsaval egyiittes ellendrzéseket szervez;

d) szabalyozza, irdnyitja, és teljes koriien feliigyeli a megyei thzvédelmi rendszert;

e) az igazgatosig hivatdsos szervezeti elemei és helyi szervei Utjdn végzi a titzoltast, a
miiszaki mentést, a lakossag védelmét, tajckoztatisat &5 riasztasat;

f) irdnyitja az énkormanyzati, a létesitményi tiizoltdsagok, valamint az énkéntes tiizolto
egyesiiletek  részvételét a tlizoltdsban, miiszaki mentésben, megyei szinten
miiveletirdnyitdi tevékenységet végez;

g) a nem rendszeres hulladékszallitds és kéménysepré-ipari kdzszolgiliatas biztositdsa
érdekében végzi a kézérdekil szolgaltatd kijeldlésére vonatkozd hatdsagi feladatokat,
valamint a szitkségellatis megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

h) tavkozlési, milveletiranyitéi, informatikai, valamint méré-, érzékeld, lakossagriaszto-
rendszerek fenntartdsaban és mitkddésében részt vesz;

i) szakmai koordindlast végez a katasztrofik elleni védekezéssel Gsszefiiggésben a
polgirmester 4ltal kijel6lt kozbiztonsigi referensek feladatellatdsa, felkészitése,
képzése tekintetében, tovdbba a lakossdg felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti
tajékoztatasa tekintetében;

j} szabalysértési jogkérében eljarva a torvény altal meghatarozott esetekben helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtisa érdekében az adatfeldolgozd szerviél adatot
igényel;

k) feladatainak ellatasa sordn egyiittmilkddik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas dllami és onkormanyzati szervekkel, a tarsadaimi és
gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitatlv szervezetekkel, azok
szbvetségeivel, oktatasi, tudomdnyos intézményekkel, valamint a kilféldi és
nemzetkozi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel;

I} beruhazds-szervezési feladatokat és ingatlangazdalkodast végez.

Az lgazgatdsig vezetésének és iranyitdsdnak alapja — a rendvédelmi feladatokat eliatd
szervek hivatasos dllomanyanak szolgalati jogviszonyérdl szl 2015. évi XLIL torvény (a
tovabbiakban: Hszt.) 2.§ 26. pontja alapjan — a szolgalati eldljardi és a szakmai eldljardi
rendszer. Az Tgazgatdsdg irdnyitasi rendjét az 1. sz. fliggelék tartalmazza.
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10.1. A Pest MKI Igazgatéja (a tovabbiakban: igazgatd) az igazgatdsig személyi
allomanyanak szolgalati elGljardja, szolgdlati eldljaroként a hivatasos allomany tagjaval
szemben a magasabb szolgdlati beosztdsanal fogva intézkedés, parancs kiadaséra,
munkaltatdi jogkdr gyakorlasara jogosult személy.

10.2. A szakmai eloljard a sajét szakteriiletén irdnyitasi jogkorrel rendelkezik. Szakmai
iranyitasi jogkdrét csak a szaktertiletet érinté korben, kizarlag a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabdlyozd eszkdzok, a bels§ normak, valamint a szolgélati eldljard dontésének
keretein beliil, azoldkal ¢sszhangban gyakorolhatja.

. A Szabdlyzat alkalmazasa szempontjabdl a szakmai irdnyitds (a tovabbiakban:

szakirinyitas) az ehhez sajit szakfeladata vonatkozdsdban irdnyitasi jogkdrrel rendelkezd
vezetd vagy szervezeti elem azon tevékenysége, amely magaban foglalja — az egyedi
hatdsagi iigyek kivételével — az adott szakteriiletre vonatkozd egyedi dontések és belsd
normak eldkészitésének dltalanos szakmal tdmogatasat, az iranyitott szervezeti elem vagy
helyi szerv dontéseinek szakmai szemponti felilvizsgalatat, tovabba jogszabdly, belsé
norma vagy ezek alapjan a szakmal el6ljard altal meghatrozott esetekben azok
jovahagyasanak elokészitését, valamint az adott szakteriilet tevékenységenek ellendrzését,
clemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtdsdnak megszervezését és az erre
vonatkozd belsd norma kiadasat, illetve annak elékészitését.

Az Igazgatésagot az igazgato irdnyitja, vezeti és képviseli. Allomanyilletékes parancsnok,
aki jogszabalyban meghatarozott munkaltatdi jogkdrt gyakorol.

Az igazpatdt tivolléte esetén — az igazgato kizardlagos hataskdrébe utalt Ggyek kivételével
— az igazgaté-helyettes helyettesiti. Kettejitk egyidejii tavoliéte esetén a helyettesitésbdl
adodo feladatokat a gazdasagi igazgatd-helyettes latja el.

Az igazgato-helyettes, a gazdasagi igazgato-helyettes, a szolgalatvezetdk, a hivatalvezetd
és a kirendeltség-vezetdk az igazgatd kizvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kézjogi szervezetszabalyozo eszkdzdk dltal meghatdrozott keretek kozdtt onalld
feleldsséggel vezetik, iranyitjak a kozvetlen aldrendeitségébe tartozd igazgatdsagi
szervezetl elemeket, iranyitjak az aldrendelt szervek mitkddését.

FELADATOK MEGOSZLASA A SZERVEZETI ELEMEK KOZOTT

. Az igazgatdsig szervel az irdnyitasi és vezetési feladataiknak megfelelden elkiiloniilt

szakmai és funkciondlis szervezeti elemekre tagozodnak. A szervezeti elem a Szabélyzat
alkalmazdsa szempontjabdl Gnalionak tekinthets, ha az igazgatd, illetve az igazgatd-
helyettes kzvetlen alarendeliségében mikddik, Az igazgatdsdg szervezeti struktarajat a
Szabélyzat 2, szamu figgeléke tartalmazza.

Az igazgatd, illetve az igazgato-helyettes — az aldrendeltségiikbe tartozd szervezeti
elemeket érinté kérben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethemek, illetve —
amennyiben a feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilalld szerveket és személyeket
vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, milkodésiik szabalyait, irdnyitasi és
alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor belsé norméban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az {igyrendek tartalmazzdk, Ugyrend
készitésére kotelezeltek: Igazgaté-helyettesi Szervezet, Gazdasdgi Igazgato-helyettesi
Szervezet, Humén Szolgélat, Ellenérzési Szolgalat, Hivatal, illetve helyi szinten a KvK.



18. A szakmai és funkcionilis feladatok végrehajtasdnak részletes szabalyait belsé nonmak
tartalmazzak.

19.

20.

21.

Az igazgatosig Alapitd Okiratba foglalt legfontosabb feladatait és szervezeti adatait — az
Avr, 5, § (1) bekezdése alapjan — a Szabalyzat 5. szami fliggeléke tartalmazza.

Az igazgatOsig részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat tartalmazza.
Onallo  alloménytablaval az igazgatésdg vonatkozasdban az igazgatd, mint
allomanyilletékes parancsnok rendelkezik,

) 1L FEJEZET )
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK kS
KOFELEZETTSEGEIK

Az igazgatésag vezetd beosztasi személye:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

)

1)

k)

felelés az altala vezetett szervezet, illetve irdnyitisa vagy szakirdnyitdsa alatt alld
szervezeti elemek tevékenységéért, azok tdrvényes és szakszerli miikddéséért,
tovabba kiilénleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezésééit, a feladatok
végrehajtdsaért;

gondoskodik a szervezetére vonatkozo rendelkezések érvényesitésérél, a szakterileti
feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérdl, a jelentési kdtelezettségek teljesitésérd];
tevékenysége soran érvényesiti a katasztréfavédelem éves munkaprogramjanak és az
igazgatdsag féléves munkatervének célkitiizéseit, gondoskodik ardl, hogy azokkal a
beosztott személyi dlloméany is azonosuljon;

a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési és felligyeleti tevékenységének
szabalyairdl sz0l0 fhigazgatdi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési Szabalyzat)
eldirt eljarasi rend betartasaval belsé ellenbrzés keretében vezetdi ellendrzést végez,
illetve vegeztet,

gyakorolja — a koOzvetlenill alarendeltségébe tartozd vezetokdn keresztiil — a
hataskorébe utalt Gigyekben és feladatkGrikben a vezetdi, iranyitdi és szakiranyitdi
jogkériket olyan mddon, hogy az dltala adott utasitisok, azok cimzettjei, a végrehajtas
hataridéi és feleldsel egyértelmiien megallapithatdk legyenek;

indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiaddsdat, modositasat, vagy hatalyon kiviil
helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabdlyok és a kézjogi
szervezetszabalyozo eszkdz0k kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacios céla
feliilvizsgalataban;

a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsd normak
elokészitésérdl, kiadasarol, idészakonkénti felillvizsgilatardl, modositasardl, illetve a
deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérdl;

kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allé
szervezetet, részt vesz a személyl allomany képzésének és tovabbképzésének
megszervezésében,;

részt vesz a terilleti szintl katasztrofavédelem fejlesztési  elképzeléseinek
kialakitasaban, nemzetkdzi kapcsolataiban,

biztositja az adatkezelés tOrvényességét, az figykezelési és a mindsitett adatkezelési
szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megeldzését, a munka-, a tliz-
¢és a kdrnyezetvédelmi eldirdsok érvényesiilését;

kiadményozasi jogkért gyakorol a hataskdrébe utalt figykordkben;
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) kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasi vezetSivel, intézkedéscket tesz az
egyiittmilkddés fejlesziése érdekében;

m) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasardl, eldsegiti beosztottai ez irdnyu tevékenységét;

n) gondoskodik a szakteriiletét érinté adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl, az
informacidk felhasznalasarol;

0) megteszi a szilkséges intézkedéseket a miiktdési feltételek biztositasa, az eszkdzdk
ésszeril, takarékos hasznalata érdekében;

p)  biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasdra okot add
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg esetén haladéktalanul tdjékoztatja a szerv
vezethjét és javaslatot tesz a megfeleld eljards meginditasara.

Il FEJEZET ’
AZIGAZGATOSAG VEZETOI ALLOMANYA

1IL1. AZ IGAZGATO

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Az igazgatb a BM OKF TFéigazgatdjanak (a tovabbiakban: f8igazgatd) kozvetlen
aldrendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgilati eldljardja az igazgatdsag teljes
szemeélyi dlloméanyéanak.

Az igazgatd egy személyben jogosult képvisclni az igazgatdsagot. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi tertiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogl szervezetszabilyozd eszkdzokben részletezett
feladatkdrokben az ott meghatarozottak szerint iranyitdi, feliigyeleti, kdzvetlen utasitasi,
ellendrzési, hatdsdgi, szakhatdsdgi, képviseleti, kezdeményezési, javaslattételi,
elbterjesztési, megbizasi, véleményezési, allasfoglalasi, alairasi, dontési jogkort gyakorol.
Vezeti, irdnyitja az igazgatdsagot, irinyitja a helyi szervek miikddését, tevékemységét,
szervezi a fOigazgatd altal meghatarozott feladatok végrehajtasat, egylittmiikédik a
tarsszervekkel.

Az igazpaté — a fBigazgatd kifejezett hataskdrébe utalt kinevezési és felmentési jogkorik
kivételével — dlloménya tekintetében gyakorolja a jogszabalyok &ltal meghatirozott
munkéltatoi jogokat.

Az igazgatd kozvetlen aldrendeltségébe tartozik az igazgato-helyettes, a gazdasigi
igazgatd-helyettes, az ellendrzési szolgalatvezetd, a human szolgélatvezetd, hivatalvezeto
és a kirendeltség-vezetbk, valamint az igazgatd munkajat segitd titkarnd/ titkar.

Feladat- és hatdskrében eljarva:

a) iranyitja, vezeti és ellendrzi az Igazgatdsag tevékenységet;

b) eldterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgato, a BM OKF vezetése
részére;

¢) javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi tevékenységre, illetbleg a
hivatasos katasztréfavédelmi szervek fejlesztésére;

d) javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztréfavédelemre vonatkozé miikddési
eldirdsok, a szakmai informdcios- és hirrendszer, tovabbid a katasztrofavédelmi
felkészités és felvilagositds, tajékoztatds és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabdlyozasara;
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e) ellatja az igazgatdsag kataszirafavédelmi képzésének irdnyitasat;

f) intézkedéseket foganatosit arra az idészakra, amikor okszertien lehet szamolni olyan
kataszirdfa bekdvetkezésének valdszinliségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kOmyezetet, az élet- és vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban:
katasztrofaveszély), valamint a kihirdetett veszelyhelyzet iddszakdban végrehajtandd
feladatokra;

g) dont a hatdskorébe tartozd szervezési kérdésekben, elkésziti az igazgatdsag szervezeti
és mitkddési szabalyzatat, azt a {6igazgatd felé jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a
kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti elemek igyrendjét;

h) jovéhagyia és szitkség szerint fdigazgatdi jovahagyasra felierjeszii az igazgatOsag
szabalyozd alap- és tervdokumentumait, ellendrzési terveit, valamint az azok
végrehajtasardl sz616 jelentéseket, beszdmolokat;

1) fOigazgatdi jovahagyasra felterjeszti az €ves tevékenységet értékeld dsszefoglalot;

j) dont az igazgatdsig szervezeti elemei kbzott felmerfilt vitas kérdésekben;

k) meghatarozza az igazgatosag sajto- és tdjékoztatasi tevékenységének rendjét;

I} gyakorolja a részére jogszabdlyban é&s a kbzjogl szervezetszabdlyozd eszkdzokben
megallapitott egyéb hataskdrdket;

m) gyakorolja a feladat- és hataskdrébe tartozo kiadmanyozasi jogkort;

n) gondoskodik az igazgatosag feladatainak ellatisa érdekében szilkséges adatnyilvantartd
rendszerek mitkddtetésérol;

o} gondoskodik a személyes adatok  kezelésével kapesolatos tevékenység
torvényességérdl, az adatvédelmi szabdlyok megtartasdrél, az adatvédelmi nyilvantartas
vezetésérbl, kiadja az igazgatdésdp Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabalyzatat,
megbizza az igazgatdsag belsd adatvédelmi felelGsét a feladat ellatasaval;

p) gondoskodik a nemzeti és a kiilféldi mindsitett adatok védelmére vonatkozod
jogszabalyok érvényre juttatisardl, a mindsitett adatok védelméhez szitkséges személyi,
adminisztrativ, fizikai & elektronikai biztonsagi kovetelmények érvényesitésérdl,
mindsitési jogkOrok t6rvényes meghatarozasardl, az igazgatdsdg Biztonsagi
Szabdlyzatanak kiaddsirdl, megbizza az igazgatdsig biztonsagl vezetdjét a feladat
ellatasaval;

q) gondoskodik az igazgatdsag tigyviteli rendszerének kialakitdsardl, a koziratokrodl, a
kézlevéliarakrdl és a maganleveéltari anyag védelmérdl sz6lo térvény alapjan felelds az
1gazgatdsag — mint kézfeladatot ellatd szerv — szamara meghatdrozott kdvetelmények
teljesitéséért, az iratok szakszerli és biztonsdgos megOrzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és miikdtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai &s
személyi feltételek biztositasaért;

1) jogszabaly keretei kdzdtt, jogosult a kartalanitdsi és a kartéritési eljaras lefolytatdsara &s
a kartalanitas, kartérités dsszegének megallapitasara,

s) gyakorolja az igazgatdsag részére jogszabalyban megallapitott hatdsdgi, szakhatosdgi
jogkordket;

) kapcsolatot tart a tertleti informatikai és tavkozlési szolgéltatdkkal, valamint a
kozdssegi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

u) jogszabillyal Gsszhangban meghatdrozza a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jard munkaktriket,

v) jogosult a hataskdrébe utalt katonai biintetd eljards meginditdsara, nyomozas, illetve
fegyelmi eljaras lefolytatasara;

w) a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal meghatirozott korben
biztositja az érdekképviseleti szervek milkddéséhez szitkséges feltételeket;

x) a munkabiztonsagi feliigyeld 0tjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsdgos munkavégzés feltételeit;
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y) milkédteti a Kockazatkezelési Bizottsagot és folyamatosan fejleszti az igazgatosag
belsé kontrollrendszerét, kidolgozza az ellendrzési nyomvonalakat a vonatkozd
kormanyrendeletben foglaltak szerint;

z) szocialis bizottsdgot mitkddtet;

aa) Pest Megyei Teriileti Tiizmegel6zési Bizottsagot (a tovabbiakban: TTB} mikddtet;

bb) normativ szabalyozdkat, intézkedéseket, parancsokat ad ki;

ce) a hatdlyos féigazgatdi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen biztositja és szervezi az
igazgatdsag vezetdi forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, meghatarozza azok
napirendiét, a berendeltek korét;

dd}) meghatarozza a hivatisos allomany képzési és tovabbképzési, valamint munkakérében
végzett tudomanyos kutatdi tevékenységének témakoreit és jovahagyja a képzés
tartalmat, ellatja — a szdmdara meghatarozott jogkdrben — az igazgatdsag 4ltal szervezett
képzések szakmai felligyeletét;

ee) kijeldli a megyei védelmi bizottsagok operativ munkaszervének vezetdjet;

ff} gyakorolja a jogszabdlyban részére meghatirozott engedélyezési, személyzeti és
kéltségvetési jogkdrt;

gg) tilmunkat, tilszolgalatot rendel el;

hh)dont, illetleg intézkedik azokban az ligyekben, amelyeket jogszabaly, vagy a
Szabalyzat kifejezetten hatask6rébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont.

28. Az igazgatdsag irdnyitisaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkOrében eljarva:

a) javasiatot tesz a féigazgatd részére a katasztrofavédelem mitkddését, az igazgatdsag
feladatkdrét érinté jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzdknek
megalkotdséra,

by  koézremilikddik a katasztrofavédelemmel dsszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasaban;

¢) gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miszaki mentési, polgari védehni,
valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasardl, szakmai kovetelményeirdl,
irdnyitja &s ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és tevékenyseégét;

d)  koézremiikddik a katasztrofik varhato kovetkezményeinek megel6zésére és elharitasara
vonatkozd nemzeti tervezésben;

e) ellitja a kiilonleges jogrendben és az azt megel6z6 helyzetekben a hataskorébe utalt
feladatokat, megéllapitja a katasziréfaveszély tényét és a katasztréfavédelmi feladatok
ellatdsa keretében — a fGigazgaté 4ltal el6zetesen jovahagyott teriileti veszély-elharitasi
terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a létfenntartashoz sziikséges anyagi
javak, a létfontossagit 1étesitmények, rendszerek és rendszerelemek védelme, a lakossag
alapvetd ellatdsanak biztositdsa, valamint a katasziréfa kovetkezményeinek lehetd
legkisebbre cstkkentése érdekében, a megtett intézkedésekrdl haladéktalanul
tajékoztatja a foigazgatdt;

f)  kataszirofaveszély, kiterjedt tiizesetek és miiszaki mentések esetén személyesen vagy
az éltala kijelglt személy minden esetben a kérteriiletre vonul, és a helyszinen végzi
szakmai feligyeleti, iranyitdi tevékenységét. Indokolt esetben, illetdleg
kataszirofahelyzetben, veszélyhelyzetben a Megyei Védelmi Bizottsdg elndkének
utasitasara Atveszi az elhéritdsi munkalatok iranyitdsat;

g) végzi a lakossig mentésével kapcsolatos tervezd, szervezO feladatokat, iranyitja a
kovetkezmények  felszdmoldsara  iranyuld  tevékenységet, kidolgozza a
lakossagfelkészités irdnyait, feladatait, valamint az ehhez kapesol6do szervezeten beliili
eljarasok rendjét;

h)  gondoskodik kataszirofaveszély idején, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtand6 kataszirdfavédelmi feladatok dokumentacidjardl, feliigyeli a terfileti,



i)
h)

k)

0)

p)

bb)

ce)

-g.

telepiilési és munkahelyi veszély-elhdritasi tervek elkészitését, gondoskodik a veszély-
elharitasi tervek naprakészen tartdsardl;

elrendeli a teriileti polgari védelmi szervezetek riasztasat, mozgdsitdsat;

kizremitkddik a valos kockazatokon alapuld telepiilési katasztréfavédelmi osztalyba
soroldsiban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint
biztositasat;

gondoskodik a terilleti polgiri védelmi és specidlis mentd szervezet létrehozasardl,
cllatja a polgari védelmi szervezetek létrehozdsaval és felkészitésével, ellatdsaval és
alkalmazasdval, valamint a lakossag és az anyagi javak mentésével Gsszefliggs tervezési
és szervezési feladatokat;

tAmogatast biztosit a kozbiztonsdgi referensek mikodésével, tanfolyaménak
szervezésével, a képzéseivel, valamint a vizsga tartalmanak meghatarozasival
kapcsolatos tligyekben;

kijeidli veszélvhelyzetben a telepiilésen a helyi katasztréfavédelmi tevékenység
iranyitasara jogosult személyt;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informdcidkat,
jelentéscket allit Sssze, javaslatokat tesz dontésekre, tajckoztatja az egyiittmikddd
szerveket, szervezeteket;

kizremiikédik a megye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak koordindlasaban,
a nemzetgazdasdgot érintd mozgdsitasi és a védelmi igazpatasi feladatok tervezésében;
kapesolatot tart az Onkormanyzatokkal, &nkorményzati szervekkel, szervezi az
Onkorméanyzati vezetSk kataszirofavédelmi felkészitését, a lakossdg ez irdnyu
tajckoztatisat,

miltk6dteti az igazgatdsag informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztaté rendszert;
mitkddteti a teriileti katasztréfa-elharitdsi informacios kézpontot;

nyilvantartast vezet a polgdri védelmi kételezettség teljesitésével kapcsoiatos feladatok
végrehajtasa céljabol;

felelés a honvédelemrd] és a Magyar Honvédségrél, valamint a killdnleges jogrendben
bevezethetd intézkedésekrdl szold 2011, évi CXIIL tdérvénybdl eredé - fegyveres
OsszelitkGzés miatt szitkséges - polgari védelmi feladatok megyei szintil végrehajtasaért;
feliigyeli a helyi védelmi bizottsdgok katasztrofavédelmi feladatainak végrehajtasat;

a polgan védelmi ertk alkalmazasa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;
javaslatot tesz a hivatasos tizolté parancsnoksag, katasztréfavédelmi 6rs 1étrehozasara,
megsziintetésére;

irdnyitja a katasztrofavédelem tlizoltd egységeinek a tiizoltasi és miliszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

indokolt esetben kezdeményezi az ecrdészeti hatdsagnal a tlzgydjtasi tilalom
elrendelését;

helyi szervei (tjan ellendrzi az dnkorméanyzati tlizoltdsag, a létesitményi tlizoltosag és
a tlzoltasi és miszaki mentési feladatokat is elldtd Onkéntes tiizoltd egyesiiletek
szakmai teveékenységet;

jogszabalyban meghatdrozott esetekben els® és masodfok( hatdésagként jar el,
thizvédelmi szakértdi tevékenységet végez;

4 katasztréfavédelmi kirendeltség vezetSjével kapcsolatban az egyéb munkaltatoi
jogkordket gyakorolja;

ellatja a hivatisos tlizoltdé parancsnoksagok tevékenységének szakmai irdnyitasat és
feliigyeletét, figyelemmel kiséri és ellendrzi az dnkéntes tiizoltd egyesiiletek szakmai
munkajat, valamint figyelemmel kiséri a megyei tizoltd szdvetség mitkddését;
javaslatot tesz a BM OKF fOigazgatdjanak az illetékességi teriiletén 1évd
katasztréfavédehmi kirendeltségek vezetbinek és hivatasos tlizolto-parancsnoksagok
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parancsnokainak kinevezésére es felmentésére, valamint egyetértési jogot gyakorol a
létesitmeényi tlizoltdsagok vezetdinek kinevezésénel;

javaslatot tesz a fBigazgatonak a hivatasos tlizoltd- parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgdlata elrendelésére, valamint az Osszevont és ellendrzd gyakorlatok
tartaséara;

gvakorolja a 1. fokd tlizvizsgalati hataskort;

a nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt jelentdségll beruhdzasokat érinté hatdsagi,
szakhatOsagi eljarasokban eljar, kizdrdlagos kiadméanyozasi jogkdrt gyakorol;
katasztrofavédelmi birsagot szab ki a katasztréfavédelmi engedély nélkill végzett
engedélykételes tevékenység végzése, a Kat. tv. TV. fejezetben &s a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hatdségi dontésben foglalt eldirasok
elmulasztisa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapesolatos silyos balesettel,
vagy tzemzavarral dsszefiggésben megeldzé, elharitd és helyreallitod intézkedésckre
vonatkozo kitelezettség be nem tartdsa esetén;

vépzl a veszélyes aruk kdziti, vasiti, vizi &s 1épi szdllitdsdnak a kiilén jogszabalyban
meghatarozottak szerinti ellendrzését, mikodteti a kapcsolddod adatbazis-rendszert,
valamint ellatja a hatdésagi feladatokat;

végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos silyos balesetek elleni védekezés hatésagi
engedélyezési és feliigyeleti feladatait;

végzi a létfontossagl létesitményeket, rendszereket és rendszerelemeket érinté veszély-
elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szinti feladatokat, feliigyeli a
helyi szervek ez irany( tevékenységét;

ellatja a kataszirofak elleni védekezés feladatkdrében a létfontossagn Iétesitmények,
rendszerek és rendszerelemek védelmével kapcsolatos feladatokat;

illetékességi teriiletén irdnyitia az alapvetd felhasznalok kijeltiésével kapcsolatban a
katasztrofavédelemre harulo feladatokat;

mm) gondoskodik a kijeldlt alapvetd felhasznalok nyilvantartdsdnak napra készen tartasarol;

nn)

00)

pp)

qq)

tt)

uu)

kdveti, Osszesiti, a tervezés sordn felhaszndlja az illetékességi teriiletén taldlhatd
curdpai, vagy nemzeti létfontossagl létesitmények, rendszerek vagy rendszerelemek
védelmét ellatd szervezetek, valamint az érintett halozat fizemeltetdjének tapaszialatait
€5 igényeit;

az ingatlaniigyi hatdsagiol a szamitdgépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbél, a
polgérok személyl adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld kézponti szervitl
adatot, a foldmérési és térképészeti dllami alapadatok kezelésére jogosult szervidl
foldmérési és térképészeti allami alapadatokat, termékeket vesz at;

gondoskodik a kozfoglalkoztatds feltételeinek rendelkezésre allasardl a kataszirofik
elleni védekezésre vald felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyredllitassal dsszefliggd
katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatdsa érdekében.

gondoskodik belsé ellenérzés kialakitasardl, megfeleld milkddtetésérol ¢és
fiiggetlenségének biztositisardl;

figyelemmel kiséri a helyi énkormanyzatok katasziréfavédelmi, tizvédelmi, miiszaki
mentési és tlizoltdsaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasival, felkészitésével
és alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét a lakossag ez irdnyt tajékoztatisat.
Szervezi a jarasi hivatalvezetok katasztrofavédelmi felkészitését;

gyakorolja a részére jogszabalyban meghatarozott egyéb hataskorGket, hatdsdgl és
szakhatosagi feladatokat;

11. foki hatdsagként és szakhatdsagként jar el a részére jogszabalyban meghatarozott I1.
foku hatosagi és szakhatdsagi iigyekben;

kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsdgokkal a katasztréfavédelmi tevékenységet
illetden, a megyei polgari védelmi féfeliigyelé szakiranyitdsaval, figvelemmel kiséri a
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helyi védelmi bizottsagok elndkhelyetteseinek tevékenységét,

elldtja a Pest Megyel Védelmi Bizottsag (a tovibbiakban; PMVB) katasztrofavédelmi
elndkhelyettesi teenddit. Rendszeres idokozonkeént tajékoztatjia a Megyei Kozgyiilést, a
PMVB-t, a megye katasztrdfa-, tliz- és polgéri védelmi helyzetérdl, a hivatsos tlizolto-
parancsnoksagok, Gnkormanyzati és létesiiményi tizoltdsdgek, Onkéntes tiizoltd
egyesiiletek thzvédelmi, valamint thzoltasi és milszaki mentési tevékenységerdl,
tovabba a katasztréfa- és polgari védelmi szervezetek megalakitisanak helyzetér6l

ww) PMVB elndkhelyettesi mindségében gondoskodik a helyi védelmi bizottsdg (a

XX)
yy)

zz)

tovabbiakban: HVB) elndkhelyettesének, valamint annak a kijeldlt személynek a
szakiranyitasardl, aki veszélyhelyzetben a polgdrmestertél 4tveszi a helyi
katagztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;

milkddteti a Pest Megyei Veszélyhelyzet-kezelési Kdzpontot (a tovabbiakban: MVK);
ellatja a Pest Megyei Teriileti Tlizmegeldzési Bizottsdg (a tovabbiakban: TTB) elntki
feladatait;

egylittmiikddik a teriileti allamigazgatdsi szervek agazati kataszirofavédelmi feladatait
ellatd szervezeti egységeivel.

29. A nemzetkdzi egyiittmiikddéssel kapcsolatos jogkdrében:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetk6zi egylittmitk&désben;

viszonossdg alapjan egyiittmitkddik a kataszir6favédelmi (polgari védelmi,
iparbiztonsagi €s tizvédelmi) nemzetkdzi és multilateralis szervekkel, szervezetekkel;
gondoskodik a katasztréfavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérdl és az
azokon vald részvételrdl;

kbzremitkodik a  katasztréfavédelmi  kormdnyegyezményekben  foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis és hatdrmenti egyittmikadéssel dsszefliggd feladatok
végrehajtasaban;

foigazgatdr utasitasra és engedéllyel részt vesz a nemzetkdzi egyiittmiikddésben,
nemzetkozi egylittmiikédési tervek alapjan szakmai kapcsolatokat tart fenn a
hatarmenti / szomszédos partnerszervezetekkel;

a nemzetkdzi kapesolatok sordn a hataskdrébe utalt feladatkdrokben egyiittmitkddési
megéllapodast kit, a killfoldi partnerszervezetekkel, a katasztréfavédelmi /polgari
védelmi, iparbiztonsigi és tilzvedelmi/ szervekkel, szervezetekkel;

f6igazgatol utasitasra és engedélyével biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében és végrehaitdsdban a teriileti és helyi katasztréfavédelmi
szervek dllomanyanak részvételét;

foigazgatdi utasitdsra és engedélyével biztositja a regiondlis és hatarmenti
egylittmlik6déssel Osszefiiggd feladatok végrehaitdsat, részt vesz a katasztrofik
megel6zésére és felszamolasara irdnyuld nemzetkézi egylittmiitkddésben;

szlkség esetén - fOigazgatdi utasitasra és engedéllyel - biztositia a nemzetkdzi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapesolatot tart a nemzetkdzi katasztréfavédelmi
szervezetekkel, e tevékenységbe szitkség esetén bevonja a kiilénbdzé karitativ
szervezeteket,

30. Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a)
b)

¢)

az igazgatOosig éves koltségvetésében Dbiztositott cldirdnyzatok mértékéig
szerzOdésclet kithet és kotelezettségeket vallalhat;

biztositia a koliségvetési elbirAnyzatok teljesitését, irdnyitja az igazgatdsag
gazdalkodasat, biztositja az igazgatdsag miikddési feltételeit;

gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozdsiban az Onalloan gazdalkodd
koltségvetési szerv vezetdjét megilletd jogokat, pondoskodik az eldirt pénzigyi,



-12-

gazdalkodasi feladatok ellatasardl;

d) felelbs az igazgatdsag kiltségvetési elbirdnyzatainak felhasznalisaért, a sziikségleti
tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eléirt egyeztetések elvégzéséért;

e)  koordinalja az dnkorményzati tlizoltésagok kiliségvetési tervezésével &s gazdalkodas
ellendrzésével kapesolatos feladatokat;

f)  kbzrem(kddik az Snkormanyzati thzoltésdgok technikai fejlesztésére fordithatd
pénzeszkizok felhasznalasdban, a technikai eszkdzok beszerzésében, elosztasiban;

g} a célszerliségre is kiterjedden folyamatosan ellendrzi az 6nkormanyzati thzoltoségok
és az onkéntes tizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbdl szarmazd pénzeszkdzei
felhasznalasat;

h) a hatdlyos jogszabélyi keretek kozott meghatdrozza az irdnyitasa ala tartozo
koltségvetési szervek beruhdzasi és felljitisi jellegli éves terveit, biztositja azok
kéltségvetési fedezetét;

i}  dont az igazgatosag bér- €s jutalmazasi keretének felhasznalasarol;

i} gondoskodik az Igazgatosag milszaki, ruhdzati, informatikal eszkézikkel torténd
ellatasarol, szitkség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszkdzOk korét, felterjeszti a rendszeresitéshez szilkséges okméanyokat;

kY kiadja a szervezési allomanytabla-, a technikai alloméanytabla-kivonatot és a
gépjarmii-nyilvantartasi jegyzék kivonatot;

) a hatilyos jogszabalyi kerctek kozott meghatdrozza az irdnyitdsa ald tartozd
szervezetek pénzilgyi-gazdasagi irdnyitasanak rendjét;

m) felelés az  igazpatOsdg  tervszeriiségen és  gazdasagossdgon  alapuld
energiagazdalkodasaért.

1IL2. AZ IGAZGATO-HELYETTES

31. Az igazgatd kizvetlen alarendeltségében, a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkdzbkben és ¢ Szabdlyzatban meghatarozott keretek kizdtt 6nallo felel6sségi kdrben
vezeti és irdnyitja a kdzvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

32. Az igazgaté-helyettes az igazgatéd dltalanos helyettese, szolgalati eldljardja — a gazdasagi
igazgaté-helyettes kivételével — a terilleti szerv és helyi szervek teljes személyi
allomanynak, az igazgatot tivollétében — az igazgatd kizarolagos hataskdrébe utalt iigyek
kivételével -- teljes hataskdrben helyettesiti.

33. Gyakorolja szakteriilete vonatkozdsdban a jogszabdlyban, kidzjogi szervezetszabalyozo
eszkdzben elbirt, vagy az igazgatd altal dtruhazott hatésigi jogkordket.

34, Az igazgat6-helycttes feladata kiildndsen:

a} az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek irdnyitsa, illetve a katasztréfavédelmi
kirendeltségek, a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok és a katasztrofavédelmi Orsok
tevékenységének szakmai iranyitisa, a szervezetek kozotti munka koordinalasa,
ellenbrzése, szervezeti elemek kozotti vitas kérdések elddntése;

b) intézkedések, a BM OKF-hez torténd elbterjesztések kidolgozasinak koordinalésa;

¢) javaslatok kidolgozéasa az érintett szakteriietek fejlesztésére, a munkavégzes
korszerisitésére, a munka javitasara;

d) belsd szakmai szabdlyozok el6készitése, a fels6bb szervekhez torténd elbterjesztések
kidolgozasanak koordinalasa;

e) ajogszabalyok és a kézjogi szervezetszabalyozo eszkdzbk végrehajtisanak irdnyitasa,
felligyelete;



-13-

f) az altala irdnyitott szakteriiletek vonatkozdsdban a munka elosztasa, az ligyintéz6
szervezetl elem vagy személy kijeldlése, hatdridé megallapitésa, a fels6bb szinti,
doéntést igényld tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

g) programok, tervek megvalositasinak koordinalasa ;

h) az iranyitasa al4 tartozo szervezeti elemek rendszeres elldtasa;

i} feladatktrében, illetve az igazgatd megbizisa alapjan egyiittmilkddés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése Onkormanyzati, tirsadalmi szervezetekkel, a védelmi
bizottsaggal, a polgarmesterckkel és a helyi védelmi szervek vezetfivel;

j} azigazgatd altal meghatirozott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa:

k) a t6igazgatd, illetve az igazgatd utasitasainak végrehajtasa;

I} azigazgatOsig eves tevékenységét ertékeld dsszefoglald elkészitése;

m) az igazgatd felhatalmazasa alapjan az igazgatosag, illetve az irdnyitdsa ald tartozo
szervezetl elemek képviselete;

n) koordinalja az igazgatdsig és helyl szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilénleges jogrend idészakdban t&riéné mikddésével és felkészitésével
kapcsolatos feladatait;

0) javaslatot tesz az iranyitasa alé tartozd szervezeti elemek dolgozdinak eldléptetésere,
jutalmazasara, feleldsségre vondsara, gyakorolja az igazgaté altal meghatdrozott
hataskoréket;

p) tilmunkat, tilszolgélatot rendelhet ef;

q) koordinalja az igazgatosdg felkészitd, oktatd és gyakorlatszervezd tevékenységét;

1) koordindlja a védekezési tevékenységet, részt vesz az igazgatdsdg mentési
tevekenységének irdnyitasaban;

8) alelndke a Pest Megyei Teriileti Tiizmegeldzési Bizottsagnak;

t) dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy munkakri
leiras a hataskorébe utal.

113, A GAZDASAGI IGAZGATO-HELYETTES

35. A gazdasdgi igazgatéhelyettes szolgalati eldljargja az igazgatd. A gazdasgi
igazgatéhelyettes szolgalati eldljardja — az igazgatd és az igazgatdhelyettes kivételével —
a teljes személyi dllomanynak. Az igazgaté és helyettesének egyidejli akadalyoztatasa
esetén — killdn jopszabaly 4ltal az igazgatd kizardlagos hataskdrébe utalt iigyek
kivételével — a gazdasdgi igazgatohelyettes helyettesiti az igazgatot.

36. A gazdasigi igazgatO-helyettes az igazgatdé gazdasigi helyettese, annak kdzvetlen
alarendeltségében, a jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabalyzé eszkdzdkben és e
Szabalyzatban meghatirozott keretek kdz6tt 6nalld felel6sségi korben vezeti €s iranyitja
a kézvetlen alarendcltségébe tartozd szervezeti egységeket: a kdltségvetési osztalyt, az
informatikai osztaly és a mitszaki osztalyt.

37. Az igazgatd és helyettesének egyidejii akadalyoztatasa esetén — az igazgatd kizdrdlagos
hatiskorébe utalt iigyek kivételével - a gazdasdgl igazgatd-helyettes helyettesiti az
igazgatot.

38. A gazdasagi igazgatdhelyettes szakterliletére vonatkozéan mikédietl a kockazatkezelési
rendszert, ellatja a szervezeli elemére haruld — a belsd kontrollrendszerrel és az eseti
ellendrzésekkel kapcsolatos — feladatokat.

39. Gyakorolja szakterlilete vonatkozdsdban a jogszabdlyban eldirt, vagy az igazgatd altal
atruhazott jogkSroket.



-14 -

40. A gazdasagi igazgatd-helyettes feladata kiildndsen:

a)

az Igazgatdsig és a helyi szervek gazdasigi vonatkozas szakirdnyitdsa és ellendrzése;

b) szabalyozdsra vonatkozd javaslatok, intézkedések, a felsébb szervekhez torténd

<)

eltterjesztések kidolgozasanak koordinalasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozdk végrehajtasanak
koordindlasa, illetSleg feliigyelete, tovabba az irdnyitasa ala tartozo szervezeti elemek
kozotti vitas kérdések eldontése;

d} a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak é&s

megvalositasanak koordinalasa;

a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységek ¢és szakmai iranyitisa ala
tartozé Allomany beszdmoltatdsa, ellendrzése, valamint a sziikséges informacitkkal
valé rendszeres elldtasa;

feladatkOrében, illetve az igazgatd megbizdsa alapjdn egylttmitkddés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése dnkormanyzati, tirsadalmi szervezetekkel;

g) kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat 4ltal meghatirozottak szerinf,
h) a jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabilyozd eszkdzdkben biztositott

)

i

kéltségvetési jogok gyakorldsa;

az irdnyitott szaktertiletek vonatkozasdban a munka elosztisa, az {igyintéz6 szervezeti
elem vagy személy kijeldlése, hataridd megéllapitisa, a felsdbb szintll, ddntést igényld
iigveknek a dontésre jogosulthoz térténd felterjesztése;

feladatkérében, illetve az igazgatd megbizdsa alapjan egyittmiikddés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése az igazpatdsig, illetve a Gazdaségi Igazgatd-helyettesi
Szervezet vonatkozasdban, illetve a szakteriilet képviselete;

k) a gazdasagi fdigazgatd-helyettes, illetve az igazpato utasitisainak végrehajtasa;

D

javaslattétel a kozvetlen alarendelisépébe tartozd beosztotti dllomdny és szakmai
irAnyitasi ald tartozO dllomany dolgozdinak elGléptetésére, jutalmazasara, felelsségre
vonasara;

m) az igazgatd altal meghatarozott hataskdrdk gyakorlasa; )
n) dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy a

I11.4.

41 A
42, A

43, A

44, A

a)

munkakOri leirds a hataskorébe utal.

A HIVATALVEZETO

hivatalvezets az igazgato kbzvetlen alarendeltségében litja el feladatait.

hivatalvezeté felelds a kdzvetlen alarendeltségébe tartozé ligyintézdk tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Hivatalra vonatkozo hatarid6k betartasaért és
az igazgato altal meghatdrozott hataridék betartatdsdért.

hivatalvezetd a Hivatal feladatainak végrehajtisdt az alarendeltségébe tartozé alloményi
tagok munkakdri leirdsaban hatdrozza meg.

hivatalvezet$ dont, illet6leg intézkedik az igazgato altal a hatdskdrébe utalt tigyekben,
feladata kiilonosen:

a kézvetlen alarendeltségébe tartozdk tevékenységének irdnyitdsa;

b) a Hivatal feladatait meghatdrozd rendelkezések végrehajtasanak ellenérzése, valamint

¢)

a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;
a szabalyozasi alapdokumentumok, tervek kimunkéldsara és elbterjesztésére iranyuld
munkaban torténd kézremitkddés;

d) teriileti szintii feladatokat ellatdé szervezetekkel térténd egylittmiikédésben vald

e)

részvétel;
a lakossaggal tortend interaktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén beliil
az Ugyfelszolgalati tevékenység mikodteiése;
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f) feliigyeli a jogi és jogi képviseletet igényld feladatok ellatasat;

g) szakteriiletét illetben, a feladatkérébe tartozo kérdésckben - felhatalmazas alapjan — az
igazgatosag képviselete;

h) az igazgaté Thivatali programjainak szervezése, azok alakuldsanak és a
megvalosulasukhoz szlikséges feltételek biztositdsa, a vezetdi tavollétre, szabadsdgra
vonatkozd informacidk egyeztetése a Féigazgatdi Titkarsaggal;

i) koordindlja a feladat meghatirozd értekezleteklel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminiszirativ feladatokat;

j) atarsadalmi kapesolatok erbsitése céljabol az igazgatosig rendezvényeinek szervezése,
ezzel sszefiiggd protokoll feladatok végrehajtasa;

k) az igazgatésag kommunikacids feladatainak feliigyelete;

) a napi szintii sajtéfigyelés alapjan javaslatot tesz az igazgatdnak a reagalast igénylo
sajtoanyagokra;

m) a szabalyozisi koncepciok, intézkedések, jelentések, eldterjesztések kidolgozasinak
feliigyelete;

ny ajogszabdlyok és a kizjogi szervezetszabilyozo eszkdzbk, belsd normativ szabdlyozd
eszkdzOk végrehajtasinak feliigyelete, a szervezeti elemek kozbtti koordinacid végzése;

0) a hivatali szakterlilethez tartozo feladatok oktatasanak, képzésének biztositésa;

p) lgyirat-kezelési feladatok feligyelete, az igazgatdsdg mindsitett és nyilt adatvédelmi &s
ligyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

q) az igazgatésigra érkezd iratok feldolgozasanak, tovabbitdsanak, az tigyvitell munka
ellatasanak felligyelete;

r) biztonsagi vezetbként a mindsitett adatokkal kapcsolatban a biztonsdgi feltételek
ellendrzése;

s} a kiadott feladatok végrehajtasinak, a hatdridék és a szolgalati 0t betartdsanak
figyelemmel kisérése, jogkdrében elidrva tdjékoztatist/ jelentést kér a kijeldlt
feleldsoktol;

t) figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eldirt hataridds jelentések beérkezését és
feldolgozasat,

u} anemzetkdzi kapesolattartassal és egyiittmitkddéssel kapesolatos feladatok biztositasa;

v} talmunka, tilszolgdlat elrendelése;

w) javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatési keretével valé gazdalkodasra;

X} javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, eimarasztalasra;

y) a kdzvetlen alarendeltségébe és a szakiranyitdsa ala tartozd lgyintézbk szakmai
felkésziiltsépe szinvonaldnak folyamatos szinten tartasara, a beosziottak és a helyi
szervek szakirdnyd tovdbbképzését kezdeményezi.

1IL.5. AZ ELLENORZESI SZOLGALATVEZETO

45, Az ellenfrzési szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kbzjogi szervezeiszabilyozd eszkdzok,
valamint jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan — az igazgaté kdzvetlen irdnyitisa alatt
irdnyitja az alarendeltségébe tartozo szervezeti elem munkdjat. Felelds a belso ellendrzési
rendszer, valamint az irdnyitdsi és feligyeleti jogkorb6l adodd ellendrzési rendszer
mitkGdtetéséért, a vezetése alatt allo szervezeti elem milk&déséeért és a feladatkorébe tartozd
feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

46. Az ellenbrzési szolgalatvezetd a szolgalat feladatainak végrehajtasat a beosztottak
munkakori leirdsaban hatérozza meg.
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47, Az ellenbrzési szolgalatvezetd dont, illetéleg intézkedik az igazgatd ltal a hataskorébe utalt

figyekben, feladata killdndsen:

a) az igazgatdsdp szervezetl elemeinek, valamint helyi és a felligyelt szervek
tevékenységének ellendrzése, terlileti és helyi szinten ellenérzést végzék szakmai
irdnyitasa;

b) az ellendrzési feladataiba a sziikséges szalkimai elemek bevonasa;

¢) teriileti és helyl szinten az ellendrzést végzOk szakmai irdnyitdsa, szakirdnyi
tovabbképzésének tervezése €s levezetése;

d) a helyi szinten ellendrzési kapesolattartdk feladatainak koordindlasa;

e) a kézvetlen aldrendeltségébe tartozok feladatkérének megallapitasa, iranyitasa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése ¢s ellendrzése;

f) a kozvetlen aldrendeliségébe tartozdk munkéjanak koordindlasa, rendszeres
tajékoztatisa a fontosabb kérdésekrdl;

2) a feladatkorébe tartozd ligyekben elbterjesziések, normak tervezetének kidolgozasa,
tovibba az egységes végrehajtis érdekében szikséges javaslatok szakmai
tervezeteinek kialakitasa;

h) fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

1) belsd normak kiaddsanak, modositdsanak, visszavonasanak kezdeményezése;

j) az ligyintézés szakszeriiségének &s a hatariddk betartasanak ellendrzése;

k} a szolgalat feladatait meghatirozd rendelkezések végrehajtasanak koordinalasa és
ellendrzése;

1) szakteriiletét illetben a szolgalat feladatkdrébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az igazgatbsdg képviselete;

m) déntés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd a hataskdrébe utalt;

n) a hatiskGrébe utalt munkéltatdéi jogkérdk gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség
szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének biztositasa;

0) javaslattétel a szolgdlat létszam-, és személyi juttatdsi keretével vald gazdilkodasra;

p) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

q) javaslattétel thlmunka, tilszolgalat elrendelésére,

r} terilleti és helyi szinten az ellenbrzést végz8k szakiranyl tovabbképzésének
kezdeményezése;

s} feladatkdrében, illetve felhatalmazds alapjan egyiittmiikddés szervezése, fenntartdsa
€s fejlesztése allami-, onkormanyzati és civil szervezetekkel;

t) az lgyviteli-, adatvédelmi-, valamint rezsim elbirasok betartdsanak €s betartatdsanak
rendszeres ellendrzése.

1IL6. A HUMAN SZOLGALATVEZETO

48.

49,

A human szolgalatvezetd — a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabilyzd eszkdzok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjén — az igazgatd kdzvetlen aldrendeltségében
latja el feladatat, felelds az igazgatosdg humanpolitikdjanak kialakitasaert, iranyitja annak
humién tevékenységét. Felelds a humanszolgalat mitkddéséért és a feladatkorébe tartozd
feladatok hataridében t6rténé teljesitésécrt.

A human szolgdlatvezetd a szolgalat feladatainak végrehajtdsat a beosztotti allomany
munkakori leirdsaban rogziti,
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50. A humian szolgalatvezetd dont, illetbleg intézkedik az igazgatd Altal a hataskdrébe utalt
ligyekben, feladata killéndsen:

a)

b}

g
h)
i)
k)
k)

)

gondoskodni az allomanyba keriilék palyaztatasaval, kivalasztdsdval, kinevezésével,
képzésével, tovabbképzésével, valamint az alloményban 1évék szolgilati viszonyat
érinté munkaltaioi intézkedések elkészitésével, szervezésével kapesolatos feladatok
végrehajtasarol;

gondoskodni az igazgatdsdg mikddtetéséhez, fejlesztéséhez szilkséges vezetdi
alloméany utanpdtlasénak tervezésérdl, biztositasardl;

gondoskodni a hivatdsos, és a rendvédelmi igazgatdsi alkalmazotti jogviszonyban allé
allomény elémenetelének biztositasdval dsszefliggd személyiigyi igazgatasi feladatok
végzésérol;

végrehajtani az allomanyban 1évok és az allomanybdl nyugallomanyba helyezettekkel
kapcsolatos szocidlis &s kegyeleti intézkedéseket;

koordindlni, szervezni és ellendrizni a személyi édllomany szolgalatellatidshoz
szilkséges egészségi-, pszichikai-, fizikai kdvetelményeknek valo megfelelést;
feliigyelni a fegyelmi eljarasok lefolytatasat;

feliigyelni - a jogszabalyban meghatdrozoft esetben — a szabalysértésck fegyelmi
eljaras keretében torténd elbirdlasat;

feliigyelni a katonai blincselekmények - jogszabilyban meghatirozott esetben -
elbiralasa €érdekében fegyelmi eljaras lefolytatasat;

feliigyelni a meltatlansagi eljarasok lefolytatasat;

el6késziteni a szakterliletre vonatkozd belsd szabdlyozok tervezeteit, napra készen
tartani a személyi Allomany nyilvantartasi &s fogyaték anyagait;

végrehajtani az érintett személyi allomany vagyonnyilatkozat tételével, valamint
nemzetbiztonsagi ellendrzésének kezdeményezésével kapcsolatos személyligyi
feladatokat;

érintett szakterlilettel megvizsgaltatni a szolgalati kérelmekben foglaltakat,
elbirdliatni a szolgalati panaszokat, javaslatot tenni azok megolddsara;

in) koordindlii az egylittmiikddést az érdekképviseleti szervekkel,

n)

0)
P)

q)
1}
8)

figyelemmel kisérni a belsé szabdlyozdk jogszabilyi megfeleléségét, hatdlyossagat,
véleményezni azok tervezeteit,

veégrehajtani, végrehajtatni a felettes szerv és az igazgatd utasitdsait;

feliigyelni a humanszolgalat szervezetén beliil miikddd eselyegyenldségi referensi és
szocidlis bizottsag titkari feladatok végrehajtasat;

a munkabiztonsagi felligyelén keresztill biztositani az igazgatosag egészséget nem
veszélyeztett és biztonsagos munkavégzéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat;
egyiittmtikddni a Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezettel a szakteriiletet érinté
adatszolgaltatasi és tervezési feladatok végrehajtasdban;

végrehajtani az e-HR miltkddésébol adodd feladatokat.

IIL.7. A MEGYEI FOFELUGYELO

51. A megyei féfelligyels szakteriilete vonatkozdsdban gyakoroija a jogszabdlyban eldirt, vagy
az igazgatd-helyettes altal dtruhazott — kiadméanyozést nem igénylé - szakirdnyitdsi és
feligyeleti jogkdroket, valamint az igazgatd-helyettes kdzvetlen irdnyitasa alatt — a jelen
Szabélyzatban foglaltak alapjdn — szakirdnyitja a megyei katasztrofavédelmi szervek
szakteriileti tevékenységét.

52. A megyei fofeliigyeld feladata killdndsen:
a) szakmai eloljaréként a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitdsa;



b)
9

d)

g)
h)
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szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kdzponti szerv részére;

a szabalyozdsi koncepcidk, intézkedések, fervezeiek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;

a jogszabalyok és a kbzjogi szervezetszabdlyozo eszkdzdk végrehajtasanak feliigyelete
a helyi szerveknél, tovabba a szakmai irdnyitdsuk ald tartozd szervezeti elemek
tevékenységeinek dsszehangolasa;

az iranyitasa ala tartozok beszémoltatasa, valamint a szitkséges informaciokkal vald
rendszeres ellatisa;

feladatkorébe tartozd kérdésekben a megyei fofeliigyeldség, tovabba — felhatalmazas
alapjan — az igazgatosag képviselete;

dintés azokban az ligyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetéleg az igazgatd vagy az
igazgatd-helyettes a hataskérébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositdsa;

i} javaslatiétel elismerés adomanyozésara, elmarasztaldsra;

i)
k)

szakirdnyl tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve az igazgatd-helyettes megbizdsa alapjan egyiittmiikddes
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, dnkormanyzati, gazdalkodd,
tarsadalmi szervezetekkel.

1L 8. AZ OSZTALYVEZETG

53. Az osztilyvezetd — a jogszabalyok és kizjogi szervezetszabalyozd eszkézok, valamint jelen
Szabédlyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd, az igazgato-helyettes utasitdsainak
megfeleléen vezeti és iranyitja az osztaly munkajat, abban kdzvetleniil részt vesz. Felelds
annak mitkddéséért, és a feladatkdrébe tartozd feladatok hataridében tiriénd teljesitéséért.

54. Az osztilyvezetd az osztily hataskdrébe tartozé feladatok végrehajtdsat a beosztottak
munkakdri leirdsdban hatdrozza meg.

55. Dont a szoigalati eldljard altal hataskdrébe utalt gyekben,

56. Az osztalyvezetd feladata kiilondsen:

a)

b)
©)
d)

€)

a kdzvetlen alarendeltségébe tartozd lgyintézék feladatkdrének megdllapitdsa a munka
aranyos elosztisdval, az ligyintéz0k folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel
kisérése, valamint a fontosabb kérdesekrd! vald rendszeres tjékoztatasa;

az elintézendd Ggyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok
meghatdrozdsa, a feladat végrehajtasanak el6segitése és a vegrehajtas ellendrzése;

az lgyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskdrébe tartozd ligyek
kiadméanyozasa, a fels6bb szintl ddntést igényld ligyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztdly képviselete, killdn eseti
felhatalmazas alapjan pedig az igazgatosag vagy KvK képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapidn egylittmiikddés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, dnkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

f) javaslattétel az osztily dolgozodinak elismerésére, elmarasztaldsara;

g
h}

i)
k),

a feladatkdrébe tartozd ligyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében szitkséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

szakterlilete tekintetében fejlesztési koncepcidk kidolgozasa, belsd normak kiadasanak,
modositdsanak, visszavonasinak kezdeményezése;

az lgyintézés szakszerlisegének &s a hataridok betartisanak ellenbrzése;

domtés azokban az {igyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatd-helyettes a
hataskorébe utaltak;
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k) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa,
szakiranyl tovabbképzések kezdeményezése.

. IV.FEJEZET . )
AZ IGAZGATOSAG BEOSZTOTTE ALLOMANYA

IV.1. AZ UGYINTEZO

57. Az Ugyintézd a jogszabalyok, kizjogi szervezetszabalyozdk, belsé normak illetve a
munkakdri leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

58. Az ligyintézd:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatirozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerll, a jogszabalyoknak ¢s a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismemi azokat a jogszabdlyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek a szinvonalas figyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek;

¢) akiadményozasra eldkészitett tervezetet tovdbbitja a kiadményozasra jogosulthoz;

d) ellenbrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitasokat, valamint az irattéri
tételszamot.

e) koteles vezetiét az dgyben folytatott tdrgyaldsrdl, szébeli megéllapoddsrdl,
egyeztetésrdl — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
formajaban tdjékoztatni;

f) vezetSjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

IV.2. AZ UGYKEZELO

59, Az iigykezeld:

a} ellatja a munkakdri lefrasban részére megéllapitott, illetve a vezet$ altal kiadott
adminisztracids feladatokat a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a
jogszabalyok valamint a kézjogi szervezetszabalyozok és belsé normak ismeretében
és megtartasaval;

b} ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkéltatdi jogkdr gyakorloja
megbizza,

V.FEJEZET ,
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A KIRENDELTSEG-VEZETO

60. A kirendeltség-vezetd — a jogszabélyok és kbzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjdn — az igazgatd kdzvetlen irdnyitasa alatt, az igazgatd-
helyettes szakmai irdnyitdséval ondilo feleldsségi korben vezeti ¢&s irdnyitja a KvK-t,
szolgélati eldljardja a KvK teljes személyi dllomanyanak, felelés a feladatkdrébe tartozd
feladatok hataridében tdrténd teljesitéséért.

61, Gyakorolja szakterillete vonatkozasdban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatd Aaltal
dtruhdzott hatosagi jogkordket.
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62. Az illetékességi teriiletére vonatkozdan képviseli az igazgatosagot, az igazgatd elbzetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

63. A kirendeltség-vezetd feladata kiildnésen:

a) iranyitja az alarendeltségébe tartozd feligyeldk, tizolidparancsnokok, osztalyvezetd és
kézvetlen aldrendeltségében [évé ligyintéz8k munkajat, folyamatosan tajékoztatja és
beszamoltatja Sket;

b) a feladatkdrébe tartozd tigyekben elbterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében szitkséges intézkedések megtétele;

c) helyi szintti fejlesztési koncepcidk kidolgozasa;

d) belsd normak kiadasanak, mddositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

¢) az ligyintézés szakszerliségének €s a hatariddk betartasanak ellendrzése;

f} dontés meghozatala azokban az {igyekben, amelyeket az igazgato a hataskorébe utalt;

g} a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

h) javaslattétel a kirendeltség létszam-, személyi juttatasi keretével valé gazdalkodasra,

1) javaslattétel elismerés adoméanyozaséra, elmarasztaldsra;

j) a HTP szakmai tevékenységének iranyitasa;

k) feladatkdrében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikddés szervezése, fenntartdsa és
fejlesztése a helyi allami, dnkorményzati ¢s tarsadalmi szervezetekkel,

) az iigyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irdsok betartdsanak és betartatisanak
rendszeres ellendrzése.

64. Nletékességi terliletén rendszeres kapesolatot tart a telepiilési kdzbiztonsdgi referensekkel,
értekezletek Hsszehivasaval munkajukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

65. Szakmai segitséget nydjt a kirendeltség illetékességi teriiletén miitkddé HVEB munkajahoz,
felkérésre elbterjesztéseket, beszamoldkat készit a HVB lilésekre.

66. Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
1gazgatd, vagy az igazgatd-helyettes kdzvetlendil utasitja.

V.2. A FELUGYELO

67. A feliigyelé szakteriilete vonatkozdsiban gyakorolja a jogszabalyban cléirt, vagy a
kirendeltség-vezetd altal atrubazott szakiranyitdsi és feliigyeleti jogkdroket, valamint
végzi a feliigyeldi tevékenységet,

68. A feliigyeld feladata kiildnésen:

a} aszakmai aldrendeltségébe tartozdk tevékenységének szakfelligyelete;

b) ajogszabilyok és a kdzjogi szervezetszabilyozd eszlkdzik végrehajtasanak feliigyelete,
tovabba a szakfeliigyelete ala tartozdk tevékenységének Gsszehangolasa;

¢) a feliigyelete ald tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;

d) feladatkdrébe tartozd kérdésekben a KvK képviselete;

e) folyamatos kapcsolattartas a megyei féfeliigyeldvel;

f) javaslattétel a szakteriiletén kdzremiikdék elismerésére, elmarasztalasara;

g) szakiranyl tovabbképzések szervezése;

h) feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd megbizédsa alapjdn egyiittmiikodés
szervezése, fenntartisa &s fejlesztése dllami, kormanyzati, dnkormanyzati, tarsadalmi
szervezetek megfeleld szintil képviseldivel.
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V.3. A KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALYVEZETO

69. Az osztilyvezetd a kirendeltség-vezetS utasitasa alapjan iranyitja a vezetése alatt allo
osztdly munkéjat, abban kdzvetlenill is részt vesz. Felelds az osztaly feladatainak
teljesitéséért és a katasztrofavedelmi integralt hatdsagi tevékenység szakszerliségécrt,

70. Az osztalyvezetd feladata killéndsen:

a)

b)
¢)

d

a kozvetlen alirendeltségébe tartozdk feladatkdrének megallapitasa, irdnyitasa,
folyamatos beszamoitatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;

a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok rendszeres tdjékoztatisa a fontosabb kérdésekrél;
az Ugyintéz6k feladatkdrének megallapitdsa a munka ardnyos elosztasdval, az
igyintéz0k folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres tdjékoztatdsa;

az elintézendd iigyek kiosztisa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak clésegitése ¢s a végrehajtas ellendrzése;

az lgymtézOk altal készitett tervezetek felillvizsgélata, a hataskorébe tartozd tigyek
kiadmanyozasa, a felsbb szintl déntést igényld tigyek felterjesztése;

az figyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasédnak ellendrzése;

szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;
javaslattétel az osztaly szervezetében 1&v0o allomany elismerésére, elmarasztaldsra;

az Ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim elbirdsok betartisanak és betartatdsanak
rendszeres ellendrzése.

V.4. A TUZOLTOPARANCSNOK

71. Irényitja a hivatasos tiizolto-parancsnoksagot és az ahhoz tartozo6 katasztrofavédelmi drsot,
szakmailag irinyitja egyiittmitkGdési megallapodas alapjan a milkodési tertiletén lévd
dnkorményzati, létesitményi tiizoltd parancsnoksagot, az egylithmikddé és kdzremitkddd
dnkéntes tlzoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét.

72.
73.

74.

75.
76.
71.

Szolgalati eléljardja a HTP teljes személyi dlloméanyéanak.

A miikodési teriiletére vonatkozdan képviseli a HTP-t, az igazgatd clozetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelés a tiizoltasra és a miiszaki mentésre vonatkozd kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkozokben, valamint a belsé normakban meghatirozott feladatok végrehajtasiert.

Felelés a HTP szolgélatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.

Dont a hataskérébe utalt igyekben,

A tizoltbparancsnok feladata killdndsen:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g)

a jogszabalyokban, és egyéb kizjogi szervezetszabalyozo eszkdzdkben, tovabba a belsd
normakban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

kozvetlen aldrendeltségébe tartozd beosztottak irdnyitdsa, folyamatos beszdmoltatasa,
munkdjuk figyelemmel kisérése;

kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységet;

az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatisa, munkajuk irdnyitasa;
a feladatkdrébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;

déntés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a kirendeltség-vezetd a
hataskdrébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak folyamatos szinten tartasa, az eldirt rendszeres
képzések megszervezése;
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h} javasiattétel a HTP létszam-, személyi juttatdsi keretével vald gazdalkodasra;

)
)

javaslattétel elismerés adoményozasara, elmarasztalasra;
a kataszirofavédelmi 6rs tevékenységének szakmai irdnyitasa;

k) feladatkdrében, illetve fethatalmazés alapjan egyiittmiikddés szervezése, fenntartdsa és

1)

fejlesztése helyi dllami, Snkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;
milk6dési teriiletén rendszeres kapesolatot tart a teleplilési kozbiztonsagi referensekkel;

m) javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési feladatait;

n)
0)

elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamold jelentést;
feliigyeli az eszkdz-karbantartési feladatokat;

p) helyi szinten kézremitkddik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési

q)

feladataiban;
kézremitkddik a beavatkozas elemzési feladatokban.

78. Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd kézvetlentil utasitja.

V.6. AZ ORSPARANCSNOK

79. Felel6s a katasztrofavédelmi 6rs tiizoltdsi és milszaki mentési tevékenysegéeért,

80. Szolgalati eldljardja a katasziréfavédelmi 6rs teljes személyi allomanyanak.

81. Irinyitja a polgdri védelmi feliigyelé altal a katasztrofavédelmi 6rs szamara meghatérozott
lakossagvedelm, felkészitési-kiképzési feladatokat.

82. Végzi a jogszabalyokban, kbzjogi szervezetszabalyozo eszkdzikben, egyéb szabalyzokban,
a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakdri leirasban meghatérozott feladatokat.

83. A katasztrofavédelmi Srsparancsnok feladata kitldndsen:

a)

b)

)
d)

e)
f)

g)
h)

a jogszabdlyokban, és egyéb kizjogi szervezetszabdlyozd eszkdzdkben, tovabba a belsd
rendelkezésekben meghatirozott feladatok végrehajtasa;

az aldrendeltségébe tartozd beosztottak vezetése, folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése;

az aldrendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatisa, munkajuk irdnyitasa;

dontés meghozatala azokban az {ligyekben, amelyeket a tlizoltdparancsnok a
hatéskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

javaslattétel elismerés adoméanyozéséra, elmarasztaldsra;

kozremtikddik a beavatkozds elemzési feladatokban;

kételes vonulni a részére eldirt kdresethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd, vagy a tiizoltoparancsnok kbzvetlentl utasitja.
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o VI FEJEZET ' ,
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VL1. A TUZOLTOPARANCSNOK-HELYETTES

84. Szolgalati eldljardja — a tlizoltoparancsnok kivételevel — a HTP teljes személyi
allomanynak,

85.Elldtja a HTP mikddési teriiletén jelentkez6 polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvaldsulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari vedelmi
feligyelGvel.

86. A tiizoltdparancsnok-helyettes feladata killéndsen:

a) ajogszabalyokban, és egyéb kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzdkben, tovabba a belsd
normakban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) kbézvetlen aldrendeltségébe tartozd beosztottak vezetése, folyamatos beszamoltatasa,
munkdjuk figyelemmel kiséreése;

¢) az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkdjuk irinyitasa;

d) dontés meghozatala azokban az {igyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskdrébe utalt;

e} a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

f) kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi referensekkel;

g) kbzremikddik a beavatkozas elemnzési feladatokban;

h} végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalateliatasért;

i} végzi a részére meghatarozott hatosagi feladatokat;

j) végzi a jogszabalyokban, kbzjogi szervezetszabilyozd eszkbzokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakéri leirdsban meghatarozott
feladatokat.

87. Feladat- és hataskdre — a tlizoltd-parancsnok tavolléte és megbizdsa esetén - egyebekben
megegyezik a tiizoltd-parancsnok feladat- és hataskorével.

VL.2. AZ ORSPARANCSNOK

88. Felelts a katasztrofavédelmi Ors tlizoltdsi és milszaki mentési tevékenységéert.
89. Szolgdlati elbljardja a kataszirofavédelmi Ors teljes személyi allomanyénak,

90. Iranyitia a polgari védelmi felligyeld altal a katasztrofavédelmi 6rs szamara meghatarozott
lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.

91. Végzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, egyéb szabalyzokban,
a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

92. A katasztrofavédelmi 6rsparancsnok feladata kiilondsen:

a) ajogszabdlyokban, &s egyéb kbzjogi szervezetszabalyozd eszkdzGkben, tovabba a belsd
rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehaijtasa;

b) az alarendeltségébe tartozd beosziottak iranyitdsa, folyamatos beszdmoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

¢) dbntés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a tlzoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

d) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
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biztositasa;

e) javaslattétel elismerés adoményozasara, elmarasztalasra;

1) kézremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

g) koteles vonulni a részére elbirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeliség-vezet, vagy a tiizoltdparancsnok kozvetleni] utasitja.

V1.3.A MUSZAKI-BIZTONSAGI TISZT (MUNKAVEDELMI)

93.

94,

9s.

96.

97.

98,

99.

A miiszaki-biztonsigi tiszt a Szabdlyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a munkakdori
leirésdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo ligyeket.

Felelos a karhelyszini miivelet biztonsagaért, felligyeli a miszaki, technikai eszkozok
allapotat, kitelez6 feliilvizsgalatait.

A tlizoltoparancsnok kizvetlen alarendeltségébe, a MKI miiszaki osztalyvezetdjének
szakmai irdnyitasaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmil, technikai, ruhdzati, elhelyezési és
ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az igazgatdsdg munkabiztonsigi feligyel6jének szakmai irdnyitisaval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

Tizoltdsi és miiszaki mentési tevékenységében a tizoltds-vezet§ tevékenységét segitd
tiizoltd, a tlizoltds-vezet® kdzvetlen alarendeltje, a tlizoltds-vezetdvel egyeztetett
utasitisok végrehajtasa sordn eldljardja a riasztott és a tlizoltdsban részt vevé tlizoltéknalk,
és mds szervezetek helyszinen tartdézkodo tagjainak.

A miszaki-biztonsagi tiszt:

a) TfelelGs sajit tevékenységéért, a részére meghatdrozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(l, a jogszabélyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni &s ismemi azokat a jogszabadlyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

¢) koteles vezetdjét targyalasrol, szdbeli megallapodasrdl, egyeztetésrél — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tijékoztatni;

d) a tlizoltéparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem
tudja teljesiteni.

A miliszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilondsen:

a) a targyi eszkdzokkel, illetve kis értékll targyi eszkdzokkel, készletekkel kapcsolatos
helyi nyilvantartds vezetése, ezekkel Gsszefiiggd adatszolgaltatas;

b) ideiglenesen dtadott, illetve idegen tulajdont eszkdztk nyilvéantartasa;

¢) az Uj felszereldkkel kapesolatos alapellatas biztositdsdban valé kézremiikodés;

d) kezdeményezi a tiizoltd parancsnoksag véds-és munkarnhazatanak beszerzését;

e) figyelemmel kiséri a védéruhdk kihordasi idejét;

f) kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miszaki
érvényességét és a javitasok dllasat;

g) elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

h) figyelemmel kiséri a beavatkozé alloméany bevetési koriilményeit;

i) ellendrzési feladatokat 14t el az OTP-ken és az OTE-ken;

j) adatot szolgalat a beavatkozéas-elemzéshez, felligyeleti tevékenységében részt vesz az
OTP feliigyeleti ellenbrzésében, a HTP alloményédnak képzésében;
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k) miiszaki tevékenysége korében felligyeli a tzolté technikai eszkozok és
védofelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatdsag felé a
szitkséges javitdsok, felllvizsgalatok é&s beszerzésck elvégzését, valamint ezek
teljesiitését nyomon kdveti;

I} rendszeresen ellendrzi a gépjarmilvek menetokméanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszer(l karbantartisat, a biztonsigi és munkavédelmi
eldirdsok betartasat, szlikség esetén intézkedést tesz a rendellencsségek
megsziintetésére;

m} a hatdlyos jogszabdlyi eléirisok és a vonatkozd intézkedések alapjin negyedévente
Osszesiti valamennyl Gzemeltetett gépjdrmi hajto- és kendanyag felhasznalasat.

n) irdnyitja és feliigyeli a thzoltdsag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;

0) Gsszedllitja a tlizoltdsag anyagi igényeit;

p) végrehajtia a HTP gazdalkoddési, raktirozasi, leltdrozasi, selejiezési, adatszolgaltatasi
feladatait.

V1.4. A SZOLGALATPARANCSNOK, RAJPARANCSNOK

100. A szolgdlatparancsnok és a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK tligyrendjében, illetve
a munkakori leirdsaban meghatérozottak szerint latja el a feladatkfrébe tartozo ligyeket.

101. Szolgalati eldjardja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.
102. Feladatit valtasos munkarendben végzi.

103. Felelés a szolgalati csoport karhelyszini milveleti tevékenységéért, valamint a
laktanydban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozas soran veszélyes anyag
jelenlétét észleli, kiteles azt szolgilati iton haladéktalanul jelenteni.

Szolgalatparancsnok

104. A tizoltoparancsnok kdzvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a
tiizoltasi és miiszaki mentési feladatok szakszeril végrehajtisat, Végzi a jogszabalyokban,
kizjogi szervezetszabilyozd eszkizdkben, egyéb szabilyzdékban valamint a munkakori
leirdsban meghatarozott feladatokat. Feladatai kiilénSsen:

a) gondoskodik a szolgdlati csoportjara vonatkozdan a szolgalatszervezési feladatok
végrehajtasardl, a beosztottai képzésérdl;

b} biztositja szolgalati napjan az erdk-eszkozok riaszthatosigat;

¢) karhelyszinen a tlzoltds vezetésének magasabb Dbeosztdsi személy Altal tdrténd
atvételélg vépzi  az  irdnyitdsi feladatokat a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozé  eszkOzikben, szabalyzatokban, szakmai  eléirdsokban
meghatarozottak szerint;

d) kételes  egyiittmitkddni a  parancsnoksdg mdsik  szolgdlati  csoportjanak
szolgilatparancsnokaival,

¢) végrehajtja a tiizolto-parancsnoksag tovabbkeépzesi tervet, ennek keretében elméieti és
gyakorlati foglalkozédsokat tart.

105. Felelds:
a) a készenléti szolgalat ellatasaéit;
b} a bebrkezd segélykéré hivasck értékeléséért és a megfeleld riasztasi fokozat
elrendeléséért,
¢) aszabadsdgok és tavollétek megfeleld litemezéséért,
d} hivatali munkaidén kivill a laktanyai rendért és fegyelemért.
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Rajparancsnok

106. Végzi a jogszabalyokban, kbzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzdkben, egyéb
szabdlyzokban valamint a munkakéri leirasban meghatarozott feladatokat.

107. Végzi a részére a szolgalatparancsnok ltal meghatarozott feladatokat.

108. Szolgalati el6ljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot ellatd
személyi allomanynak.

109. Feladat és hatiskére — a szolgdlatparancsnok tavolléte és megbizisa esetén — megegyezik
a szolgalatparancsnok feladat és hataskdrével.

VL5. KATASZTROFAVEDELMI MEGBIZOTT

110. A katasztréfavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakéri
leirasaban meghatdrozottak szerint latja el feladatkrét.

111. Felelés a polgarmesterek polgari védelmi hatdsigi és védelmi igazgatasi feladatainak
koordinalasaért.
112. A katasztrofavédelmi megbizott:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatdrozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszeril, a jogszabalyoknak és a kizjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek
megfeleld, hataridGben torténd teljesitéséért;

b) kiteles tanulmanyozni ¢&s ismemi azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irdsokat,
amelyek a szinvonalas figyintézési munka végrehajtasahoz szitkségesek;

¢) koteles vezet6jét az fligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrdl - emlékertetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
formajaban tajékoztatni;

d) vezet§jének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatadt hatiridére nem tudja
teljesiteni.

113, A katasztréfavédelmi megbizott feladatai killdondsen:

a) kapcsolatot tartani és egylittmikédni az illetékességi terliletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztrofavédelmi kirendeltségekkel, hivatdsos
tlizoltd parancsnoksdgokkal, tarsszervekkel, gazdalkodd és tarsadalmi, karitativ
szervezetekkel,

b) felelds a kizigazgatdsi vezetdk, kdzbiztonsdgi referensek kataszirdfavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordindlja és szakmailag
feliigyeli a helyi felkészitéseket,

c) felelés az Onkéntes és koteles polgari védelmi szerverzetek katasztrdfavédelmi
felkészitésért,

d) felelés a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célesoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért &s
lebonyolitasaért,

e) felelds a helyi szintii megelézési, védekezési, és helyredllitasi feladatok koordinaldsért

T} felelds az dnkormanyzati kdzbiztonsagi referensek szakirdnyitdsaért,

g) részt vesz a helyi szintll védelmi igazgatasi feladatok koordinaldsaban,

h} részt vesz az illetékessépi terilletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati helyszineinek
felmeérésében,

1) kozremiikddik a jogszabdlyokban meghatirozott, illetve a szolgalati eldljardk altal
kiadott belsd szabalyzd eszkozok alapjan a teleplilések védelmét szolgdld polgar
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védelmi tervek kidolgozdsaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozd tervei
elkészitésében,

illetékességi teriiletén részt vesz a hatosgi ellendrzések végrehajtasaban,

illetékességi teritletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi feladataiban,
részt vesz a lakossdg széles korét érinté katasztrofavédelmi hatdsigi tajékoztatds
végrehajtisaban,

m) biztositja a polgdrmester elsd fokd polgari védelmi hatdsigi eljarasainak

szakszeriisépét.

V1.4. AZ UGYINTEZO

114. Az figyintéz6 a Szabdlyzatban, a szervezeti elem ligyrendjében, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatk&rébe tartozo ligyeket.

115, Az iigyintézd:

a)

b)

©)

d)

felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatdrozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok  szakszerll, a jogszabdlyoknak és a kizjogi szervezetszabalyozo
esrkéziknek megfeleld, hataridében térténd teljesitéséért;

kiteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz szitkségesek;

kételes vezetjét az {igyben folytatott targyalasrdl, szdbeli megéllapoddsrdl,
egyeztetésrél — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

V1.5. AZ UGYKEZELO

116. Az ligykezeld:

a)

b)

VL6,

ellatja a munkakéri lefrdsban részére megallapitott, illetve a vezetd 4ltal kiadott
adminisziracids feladatokat a kapott utasitisok és hataridék figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az figyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatdi jogkdr gyakorldja
megbizza.

A SZERPARANCSNOK, KULONLEGES SZERKEZELO, TUZOLTO-

GEPJARMUVEZETO, BEOSZTOTT TUZOLTO

117. A szerparancsnok:

a)

b)
c)

végzi a jogszabdlyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzdkben, egyéb
szabélyzékban valamint a munkakéri leirdsban meghatérozott feladatokat;

veégzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatérozoft feladatokat;

szolgalati el6ljar6ja a napi szolgdlati vezényiésben ald rendelt készenléti szolgalatot
ellatd személyi alloméanynak.

118. Feladat és hataskére — a rajparancsnok tavolléte és megbizésa esetén — megegyezik
egyebekben a rajparancsnok feladat- és hataskdrével.
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119. Kiilénleges szerkezeld, tliizolté gépjarmiivezetd, beosztott tizoltd:

a)

b)

c)
d)

végzi a jogszabdlyokban, kizjogi szervezetszabilyozd eszkdzbkben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakéri leirasban meghatarozott feladatokat, ennek
keretében:

felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatdrozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzdknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabdlyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtaséhoz szilkségesek;

kételes vezetdje iranyaba jelentési kitelezettségének eleget tenni.

_ VILFEJEZET
AZIGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

VIL1. HIVATAL

120. A Hivatal az igazgaté kozvetlen alarendeltségében mikddd ondlld szervezeti elem. A
Hivatalhoz tartozd Ugyintézék szakmai tevékenységiiket a hivatalvezeté kdzvetlen
vezetésével végzik.

121.

122

123,

A szervezet] elem végzi az igazgatdsdg titkdrsdgi, szovivoil, jogi, rendezvényszervezési,
ligykezelés és adatvédelmi, panasziigyi és igazgatdsi feladatait.

Titkarsagi feladatok kérében az alabbi feladatokat latja el:

a)
b)
)
d)
)
n

g
h)

gondoskodik az igazgatdsdg ¢és az igazgatdhoz érkezd iratok feldolgozasarol,
figyintézésérdl, tovabbitdsardl;

szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakuldsat és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazpgatd altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatdrozott feladatok hatdridSben t6rténé végrehajtisat, jogktrében eljarva
tdjékoztatast kér a kijeldlt felel6soktdl;

vezeti a hataridbs nyilvantartast;

végzi a vezetdi és a feladat meghatarozo értekezletekkel kapesolatos adminisztrativ
feladatokat;

kozremikodik az igazgatésag 4ltal kotendé egylttmiikddési megallapodasok
el6készitésében, szervezi az egyiittmiikdési megallapoddsok alairatasat;

dsszeallitja az igazgatdsag féléves vezetdi munkaterveit, a havi naptari &s ellendrzési
tervét;

nyilvantartja a vezettk szabadsagat.

A Hivatal szervezetébe tartozd sajtoszovivé az igazgatd kozvetlen irdnyitdsival, a
szakteriiletek tdmogatasdval az alabbi feladatokat litja el

a)
b)

c)
d)

e)

szervezi és eldkésziti az igazgatd és az altala kijeldlt személyek sajtészereplését;
rendszeres kapesolatot tart fenn a BM OKF és mas kozigazgatasi, rendvédelmi
szervek szovivoivel;

folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel;

koordinilja a média részér6l érkez6 kerdésekre adandd valaszok Osszedllitdsat,
jovahagyasat és megkiildését;

kidolgozza a kommunikacids tevékenység {6 irdnyait, teriileteit, modszereit, feladat-
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és eszkdzrendszerét;

felelos a féléves munkatervei alapjan a tdjékoztatasi és kommunikécios terv
Osszeallitasaért, elkészitéséért;

tervezi és szervezi az igazgatésdg kommunikdcios tevékenységét, valamint az
iddszakos sajtotevékenységet;

szakteriiletek kérése alapjan kOzremikddik az igazgatdsdg kiadvanyainak
elkészitésében, lakossagi tajékoztatd kampanyok tervezésében;

kizremlkddik az igazgatdsig sajtokdzleményeinek, sajtdmeghivdinak és sajto-
héttéranyagainak eldkészitésében;

elkésziti az igazgatosag sajtokozleményeit, sajtdmeghivoit és sajto-hattéranyagait;
sajtoszervezéssel kbzremiikddik az igazgatosag altal rendezett eseményeken, kiemelt
iinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmat versenyeken;

a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKF, illetve mas teriilett szervek
sajtoreferenseivel, valamint az egytittmiikddd, tovabba a tdrsszervek azonos szintil
szakteriileti munkatarsaival;

m) felelts az igazgatdsag internetes honlapja folyamatos mitkddésének koordinacidjaért;

n)
0)
p)
qQ
1)
s)

koordindlja az infokommunikacios szakszolgalat honlappal kapcsolatos
tevékenységét, tematikusan kialakitja az igazgatdsidg honlapjan a friss informacidk
helyét;

végzi az elektronikus Njsdggal kapcsolatos feladatokat;

vezet6i utasitdsra — a honlapon kozzétetel céljabol — adott eseményrdl cikket ir,
fényképfelvételt készit;

fotd-, szitkség szering vided felvételeket készit az igazgatdsdg szervezésében lezajlott
eseményekrdl;

a Katasztrofavédelem Kozponti Mizeum szakmai irAnymutatisa alapjan szervezi és
feliigyeli a csapat-emliékszobak kialakitasat;

havi rendszerességgel archivalja a sajtofotokat,

Jogi és adatvédelmi feladatkorében:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

g)
h)

i),

k)

a szakteriiletek feladatainak ellatdsdhoz ~ szilkség esetén - jogi tandcsot &s
tajékoztatast ad;

felhivia az igazgatd figyelmét a feladatkdrében tudomasara jutott jogsertésekre &s
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasgi és egyéb dontések jogi szemponti elbkészitésében;

feltigyeli a helyi szervek jogi természetii tevékenységet,

indokolt esetben szabalyozok kiadasat, madositasat, vagy hatdlyon kiviil helyezését
kezdeményezi;

figyelemmel kiséri a belsd normak jogszabélyi megfeleldségét, az attdl vald eltérést
jelzi a dontésre jogosult vezetdnek;

véleményezi az igazgatdsag normativ bels6 rendetkezéseinek tervezetét, egyetértése
esetén jogi megfelelGséget tandsitja;

normak cimjegyzékének a kiadasat;

vépzi a feladat- és hataskér szerint illetékes szervezeti elem altal eldkészitett szakmai
tervezet véleményezését;

véleményezi az igazgatosag altal kStendd szerzbdések tervezeteit, egyetértése esetén
a jogi megfelelGséget tanfisifja, kiilon vezetdi dontés alapjan a szerzodéseket
megszerkeszti &s ellenjegyzésre eldkésziti;

véleményezi az igazgatd kiis6  szervekkel kdtendd egylittmitkodési
megallapodasainak tervezeteit, egyetértése esetén a jogi megfeleldséget tanisitja,
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kiilén vezetdi dontés alapjén az egyittmikddési megallapodasokat szerkeszti &s
ellenjegyzésre elOkésziti, vezeti azok nyilvantartasat;

kdzremiik6dik a szolgdlati balesetekkel és kartéritési eljardsokkal kapcsolatos
ligyintézésben;

ellatja az igazgatdsag jogi {peres és nem peres) képviseletét. Ezen kepviseleti
tevékenységét az igazgatosdg mitkddésébil adédé munka- polgéri és kdzigazgatasi
jogi igyekben a szakteriiletekkel egyiittmiikddve végzi;

igény szerint jogi tanacsadast nyljt az igazgatdsag és alarendelt szervei alloménya
részére;

ellitja a bels6 adatvédelmi felelGs szdmdara az unids rendeletben és az informdcios
Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz016 térvényben meghatarozott
feladatokat;

gondoskodik a BM OKF és az Igazgatésag Adatvédelmi, Adatbiztonsdgi
Szabalyzatiban foglaltak érvényre juttatisardl, szervezi az adatvédelmi képzéseket;
szakteriiletek bevondsaval teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdekit
adatok megismerésével kapcsolatos kérelmekkel dsszefiiggd adatszolgaltatasokat és
jelentéstételi kitelezettségeket.

Ugykezelési tevékenység kerctében az aldbbi feladatokat litja el:

a)

b)
¢}
d)
e)

f)
g)

h)

i)

ellatja az Tgazgatdsaghoz érkezd és az ot keletkezd mindsitett s nem mindsitett adat
védelmébol adddo ligyirat-kezelési feladatokat, szervezi az igazgatosig mindsitett és
nem mindsitett adatvédelmi és ligyirat-kezelési tevékenységét;

a kinevezett biztonsigi vezetd koordinacioja mellett kidolgozza és karbantartja az
igazgatosag mindsitett adatok védelmérdl 2016 Biztonsag Szabalyzatat;
gondoskodik az Tratkezelési Szabalyzatban és az Trattari Tervben foglaltak érvényre
Jjuttatasarol;

javaslatot tesz az iratkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok
kibocsatasara, modositasara;

mitkddteti az clektronikus iktatdsi rendszert, feliigyeli és koordindlja a kapcsolodo
feladatok ellatasat;

mitkddteti és vezeti a sziikséges ligyviteli nyilvéntartasokat;

feliigyeli az ligyiratkészités formai kdvetelményeinek érvényesiilését, meghatirozza
az ligyiratforgalom rendjét;

segiti és ellendrzi a helyl szervek {igyviteli tevékenységét, szervezi az figyviteli
képzéseket, tovabbképzéseket az igazgatdsag és helyi figykezeldi részére;
gondoskodik a BM OKF és az igazgatosag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatiban foglaltak érvényre juttatdsdrol.

Igazgatési tevékenység keretében az alabbi feladatokat latja el:

a)
b)
©)
d)

€)

figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;
karbantartja az igazgatdsag Hataridds Jelentések Tablazatat (tovabbiakban: HIT);
vezeti a belsd szabalyozd eszkdzok elektronikus nyilvantartésat (belsé informatikai
héldzat);

koordindlja az A4llami, onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennallo
egylittmiikodésekkel dsszefliggs feladatok ellatdsat, vezeti az adatbazist;

Osszedllitia az igazgatGsag éves tevékenységét értékeld beszamold jelentést a
szakteriileti beszamolok alapjan;

sy

vonatkozasaban véleményezi a belsd szabalyozd tervezeteket.
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A Hivatal miikddteti az igazgatdsag Ugyfélszolgalati Irodajat, ennek keretében feladatai:

ay lefolytatja a kézérdekil kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos
eljardsokat;

b) szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgalati elektronikus postafidkra érkezd levelekkel
kapcsolatos teenddket;

¢) ellatja a kdzzétett ligyfélfogadasi iddben személyesen tett bejelentések felvételét;

d) kézremikddik a bejelentések, panaszok kivizsgaldsdban és ebben a kdrben aktiv
koordindciot folytat a szakteritletekkel, helyi szervekkel;

e) értékeli, elemzi az el6zd évi kdzérdekil bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat,
err6l a BM OKF részére jelentést készit.

A rendezvényszervezés &s a tirsadalmi kapcesolatok szervezése tekintetében feladatai:

a) koordinadlja az igazgatdsag linnepeinek, belsé és kils§ rendezvényeinek
lebonyolitasat, feliigyeli azokat, illetve részt vesz a szervezésiikben;

b) elkésziti a rendezvények, {lnnepségek, dalloménygylilések forgatokdnyveét,
berendeldjét és megkiildi az érintett szakterlileteknek;

¢) kozremiikddik a szakterliletek rendezvényeinek szervezéséber;

d) kozremikodik kiilsé rendezvényeken, kidllitdsokon az igazgatdsdg megjelenésének
szervezcesében;

e) feliigyeli a csapat-emlékhely kialakitasat, fenntartasat.

Részt vesz az igazgatdsag altal tartott atfogo-, utd- s célellendrzéscken.

VIL.2, ELLENORZESI SZOLGALAT

130.
131.

132.
133.

134.

135,

136.

Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgato kdzvetlen alarendeltségében vegzi.

Feladatk&rében eljarva a BM OKF Ellendrzési Szolgilata feliigyelete és irdnyitasa alatt
egylittmikodik az allami és kormanyzati ellendrzé szervekkel, a nemzetbiztonsigi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellendrzd szerveivel.

Az Ellentrzési Szolgalat vezetlje az igazgatdsag belso ellendrzési vezetdje.

Az Ellendrzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be az igazgatdsag
valamennyi szervezeti elemetodl &s helyi szerveitdl,

A szakmai ellentrzési feladatok kovetelményrendszerét, éltaldnos rendelkezéseit,
végrehajlasi szabdlyait, mddszertandt a BM OKF ellenérzési szolgalatvezetSje altal
kidolgozott és a foigazgatdja altal jovahagyott Ellendrzési Szabalyzat tartalmazza.

A szakmai ecllendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, mddszertanat a BM OKF ellendrzési szolgalatvezetdje altal
kidolgozott és a fdigazgatdia Aaltal kiadott hivatdsos katasztrofavédelmi szervek
eliendrzési és felligyeleti tevékenységének szabalyairdl szold fGigazgatdl intézkedés
hatarozza meg,.

A koltségvetési szervek belsd ellenGrzésének igazgatosagra vonatkozd szabélyait,
modszertanat, az ellendrzések sordn kdvetendd eljiris rendjét, a kévetelmények
rendszerét a bels6 ellenbrzési veretd altal kidolgozott és az igazgatd altal jovihagyott
Bels6 Ellendrzési Kézikdnyv tartalmazza.
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137. Az Ellenbrzési Szolgilat ellenérzési tevékenységében az alabbi feladatokat latja el:

a) az ellenérzés modszereivel es eszkozeivel fellép a jogszabdlyi és belsé normak
eldirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabélyoknak, a
kézjogl szervezetszabdlyozd eszkOzbknek, valamint az {igyintézés rendjének
modositasara, szikkség esetén — az igazgatd megbizasibdl — az erre feljogositott

szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

b) az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy tevékenységi

korok soron kiviili ellenbrzését, vezetdik soron kivithi beszadmoltatasat;

¢) az ellenérzések tapasztalatai alapjdn sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak
&s a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzdknek, valamint a belsd normaknak kiadasdra,

mddositasara, hatdlyon kiviil helyezésére;

d} kezdeményezi a szervezeti elemek vezetGinél belsd normak kiaddsat, ha az a
jogszabdlyok egységes végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd

szabalyozds elégtelensége miatt sziikségessé valt;

e) nyilvantartja és nyomon kéveti a kiilsé ellendrzésekkel kapcsolatos jelentéseket, az
ellendrzéseket kdvetd intézkedéseket és azok végrehajtasat, valamint clkésziti az

intézkedési tervek végrehajtdsardl szolo éves beszamolot;

f) Dbiintetd-, szabalysértési-, kdriéritési-, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot ado
cselekményt, mulasztdst vagy hidnyossigot haladéktalanul jelenti a szolgalati ut

betartdasaval az igazgatéd részére, ¢s az dliala meghatérozottak szerint jar el;

g) a belsd ellendrzés modszereivel és eszkdzeivel fellép a korrupcids jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, szlikség esetén kezdeményezi a

megfeleld cljaras lefolytatasat;

) az ellendrzési hatdskdre kiterjed az igazgatdsig szervezeti elemeire és helyi szerveire,
valamint az dnkorményzati és létesitményi tiizoltd-parancsnoksigokra, valamint az
illetékességi  teriiletén mitkddé  hivatisos tizoltdsagokkal egylttmiikodést

megallapodast kitott Gnkéntes tiizolto egyesiiletekre;

1) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzdtt szerv milkddése eredményességének

novelése, érdekében;

J) érvényesiti az ellendrzés segitd és megelézd jellegét, biztositja az altaldnosithaté

tapasztalatok kGzreadasat, széleskori hasznositasat;

k) elkésziti, dsszeallitja és felterjeszti az igazgatdsag belsd ellendrzési tevékenységeérdl

52016 éves dsszefoglald jelentést;

1} szakmailag iranyitja, koordinalja, feliigyeli a teriileti és a helyi szervek ellendrzési
tevékenységét, a belsé ellendrzés mitkodeését, a belsd ellentrzés funkciondlis

figgetlenségét biztositd torvényes garancidk érvényesiilését;

m) tovabbképzéseket, ériekezleteket, modszertani foglalkozasokat és gyakorlatokat tervez,

szervez, illetve vezet le az cllendrzést végzdk szaméra,

n) véleményezi a hataskdrébe tartozéd ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkoddsi és

egyéb pénziigyl szabalyzatok tervezeteit;

o) aszolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamold jelentéseket készit, a szakiranyitd

részére adatot szolgaltat;

p) végrehajtja és gyakorolja az iranyitd szerv altal részére raruhazott ellendrzeési

jogosultsdgokat;

q) tanicsadoként részt vesz az integralt kockazatkezelési bizottsag munkéjiban,

koordinalja az integritas felméréssel kapesolatos feladatok végrehajtasat,
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138. Az Ellendrzési Szolgalat revizori tevékenységében az alabbi feladatokat latja el:

a)

kidolgozza és szilkség szerint aktualizélja az igazgatdsag belsO ellentrzesi kézikdnyvét;

b) dsszedllitja az igazgatésig kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves belsd

¢)

ellenfrzési terveit;

végrehajtja — szilkség szerint szakértbk bevonasaval - az éves belsd ellendrzési tervben
foglalt ellendrzéseket, illetve fbigazgatdi, igazgatdi utasitisra soron kiviili
ellendrzéseket folytat le, nyomon kéveti a megvaldsitas folyamatat;

d) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitése és mitkddése

jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald megfelelését, valamint miikodésének
gazdasdgossagat, hatékonysagdt és eredmeényességét;

elemzi, vizsglja a rendelkezésre alld eréforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon
meghvasit és gyarapitasit, valamint az elszdmolasok megfelelséget, a beszamoldk
valodisagat,

a vizsgalt folyamatokkal kapecsolatban megéallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezék, hiinyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabdlytalansdgok megelézése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a kdltségvetési szerv milkddése eredményességének nbvelése és a
belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

g} nyilvintartja és nyomon kdveti a belsé ellenérzési jelentésck megéllapitdsai alapjan

k)
i}
),
k)
y

megtett intézkedéseket;
biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
vizsgilja és értékeli a pénziigyi irdnyitdsi és ellendrzési rendszerek miikodésének
gazdasdgossagat, hatékonysigat és eredményességét;
a mulasztisok, hidnyossigok feltardsival érvényesiti a személyes feleldsseget,
megakadalyozza a hibak isméti6dését;
figyelemmel kiséri az ellenérzési jelentések alapjdn megtett intézkedéseket;
biintett-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljards meginditasara okot add
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossig esetén haladéktalanul tdjékoztatja a szerv
vezetdjét &s javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

} a belséd ellendrzés modszereivel és eszkdzeivel fellép a korrupcids jelenségekkel
szemben, megelBzése érdekében javaslatokat tesz, szilkség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

n) végrehajtia ¢és gyakorolja & kozponti szerv dltal részére atruhazott ellendrzési

jogosultsagokat;

o) elkésziti, dsszedllitja és Telterjeszti az igazgatdsag belsd ellendrzesi tevékenységérdl

sz0l0 éves dsszefoglald jelentést;

p) betartja a belsd ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi és

mindsitett adatok védelmére vonatkozo elbirdsokat;

q) tovibbképzéseket, modszertani foglalkozasckat tervez, szervez, illetve vezet le;

1)

a koltségvetési szerv vezetdje részére hozzdadott ériéket eredményezé szolgaltatast
nyujt (tanacsadd tevékenység);

véleményezi a hatdskirébe tartozd ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

139. Az Ellendrzési Szolgalat szakmai belsé ellenérzési és feliigyeleti tevékenységeben az

a)

alabbi feladatokat latja el:

tervezi és Gsszehangolja az igazgatdsdg ellendrzési tevékenységét;

b) Osszeallitja az igazgatdsig féléves ellendrzési ¢s feliigyeleti tervét, ellendrzi annak

végrehajtasat;



g)

1))
)

i)
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szervezi, ¢és szakterilete vonatkozdsiban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellendrzéscket;

eyijti €és Osszesiti az igazgatésdg szervezeti elemei altal végrehajtott ellenérzések
tapasztalatait;

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamolo jelentéseket készit, a szakiranyito
részére adatot szolgdltat;

szakmai felligyeletet gyakorol az igazgatdsdg szervezeti elemei és a helyi szervek
szakmai ellendrzd tevékenysége felett;

ellenGrzi az igazgatosig szervezeti elemeinél, valamint a kdzvetlen irdnyitds alatt allo
szerveknél a szakmai iranyitasi €s szakmai felligyeleti tevékenység végzését, vizsgilja
annak érvényesiilését, hatékonysagat;

részl vesz az igazgatdsdg szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

az ellenérzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével, és
feldolgozésaval kozremilkddik a szervezeti elemek és helyi szervek kiilonbozd
szaktertileti tovabbképzéseiben;

az igazgato dltal kijelolt Ogyekben végzi a panaszok, allampolgiri bejelentések
kivizsgalasat.

140. Az Ellendrzési Szolgalat a mobilellendrzésekkel kapcsolatos feladatkorben:

a)

ellendrzési hataskore kiterjed az igazgatdsdgra és helyl szerveire, az 6nkorméanyzati
és Ktesitményi tlizoltésdgokra, valamint a hivatasos katasztrofavedelmi szervekkel
egylittmiltkdési megdllapodast k6tott dnkéntes tlizoltod egyesiiletekre;

by azellendrzési feladatok kdvetelményrendszerét, Altaldnos rendelkezéseit, végrehajtdsi

szabalyait, médszertanat a fSigazgatd altal jovdhagyott Ellendrzési Szabalyzat
tartalimazza;

¢} érvényesiti az ellenfrzés segitd és megel6zd jellegét, biztositja az altalanosithatod

tapasztalatok kdzreadasat, széleskorl hasznositasat;

d) a mulasztdsok, hidnyossagok feltirdsaval érvényesiti a személyes feleldsséget,

megakadalyozza a hibdk ismétlddését;

e) a vizsgilt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint

elemzéseket, értékeléseket keészit az ellendrzétt szerv mikddése eredményességének
novelése érdekében;
figyelemmel kiséri az ellenGrzdtt szerv altal megtett intézkedéseket;

g) biintet6-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljards meginditasara okot ado

cselekményt, mulasztdst vagy hidnyossdgot haladéktalanul jelenti a szolgalati Gt
betartasaval az Igazgatd részére, és az dltala meghatarozottak szerint jar ¢l;

h) az ellenbrzések sordn feltdrt szabalytalansagok, tdrvénysériések tapasztalataira

figyelemmel az ellenérzdtt szervek vonatkozasiban atfogd ellendrzest vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

VIL3. HUMAN SZOLGALAT

141.

Felelds az Igazgatosag human stratégidja és a humén er6forrasokkal valo gazdalkodds
elveinek kidolgozasaért, a személyiigyi ¢&s dallomanyszervezési munkaért, ezzel
kapesolatos nyilvantartdsokért, a feladatkGrébe tartozd (személyiigyl, munkaiigyi,
szociahis, fegyelmi valamint oktatasi és képzési) iigyek térvényes rendezéséért, az
allomény egészségligyi alkalmassigi vizsgdlatdnak megszervezéséért, valamint a
munkavédelmi feladatok végrehajtasaert.
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142. Személyzeti szakteriileten:

a)

b)

d)
€)

f)

g)
h)
B
)
k)
Y

m)
1)
0)
P

részt vesz a hivatisos dllomanyuak, a rendvédelmi igazgatdsi alkalmazottak (a
tovabbiakban: RIASZ) és a munkavéllaldk szolgdlati, rendvédelmi igazgatasi
jogviszonyira ¢s munkaviszonydra vonatkozd szabalyozds elbkészitésében, a
jogszabélyok végrehajtasa soran — a kirendeltségek kiemelt féeléaddja (human) felett —
szakiranyitast gyakorol,

elékésziti az igazgatd személyligyi, munkafigyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

szervezi és végzi az igazgatbsag létszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
szemeélyligyi feladatokat;

elkésziti a Iétszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jellegil
ddntésekre, ellatja az Igazgatdsigon miikddo szocidlis bizottsdg titkari feladatait;
kidolgozza és koordinalja a palyara irdnyitasi &s toborzési feladatokat, végzi a vezetd
allomany utdnpotlasanak tervezését, eldkésziti az elismerési linnepségeket;

képesitési kbvetelmények alapjan tervezi és szervezi az dllomany beiskolazasat;

végzi az dllomany biztonsdgi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe wutalt
feladatokat;

végzi az érintett hivatdsos, RIASZ allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos
személyiigyi feladatokat;

végzi a munkdltatéi jogok gyakorldsat érinté személyiigyi és munkaiigyi targyu
panaszok iigyintézését, nyilvantartasat;

végzi a gondozdsi kGrbe tartozd nyugillomdnyhakkal, szolgdlati jarandésigban
részesiildkkel kapesolatos feladatokat;

clidtja a személyiligyi és munkaligyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét;
végzi az e-HR milkédésébdl addédo human feladatokat;

koordinalja az igazgatosag esélyegyenldségi tevékenységet;

kdzremitkddik a Magyar Rendvédelmi Kar mitkddésével kapesolatos feladatokban;
koordinal az érdekvédelmi szervezetekkel valéd kapcesolattartasban.

143. Fegyelmi szaktertileten:

a)
b}

d)
¢)

g

az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi ligyekben lefolytatja az els6 foku fegyelmi
eljarasokat, a hataskdrét meghalado esetekben javaslatot tesz a fenyités kiszabdsara;

az Igazgatosig hivatdsos allomanya aital a szolgalati helyen, vagy a szolgalattal
osszefliggésben elkGvetett szabalysértések — a szabalysértési elzarassal is biintethetd
szabalysértés kivételével - fegyelmi jogkorben torténd elbiralasa soran lefolytatja az
eljarast;

végzi a katonai biincselekmények vonatkozésaban - jogszabalyban meghatdrozott
esetekben - fegyelmi, illetve biintetdeljaras lefolytatisat;

lefolytatja a méltatlansagi eljdrasokat;

az igazgatd fegyelmi figyben hozott elsé foki érdemi hatarozata ellen benyijtott panaszt
az el6ljard parancsnokhoz 5 munkanapon beliil felterjeszti;

az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan tdjékoztatd
tevékenységet végez,

egyittmitkodik a teriiletileg illetékes igazsdgiigyt szervekkel, az NVSZ és egyeb
rendvédelmi szervek érintett vezetdivel:
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folyamatosan gyQjti a fegyelmi helyzetre vonatkozd szolgalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Humén Szolgdlata felé, adatszolgaltatassal segiti a
vezetGi munkat €s a belsé tajékoztatast

éves szinten atfogban elemzi az igazgatdsag dllomédnyanak fegyelmi helyzetét, sziikség
szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6zd munka hatékonysaganak javitisdra.

144. Oktatasi, képzési szakterlileten:

a)
b)

c)

d)

kézremitkddik a  szakképzéssel kapcsolatos jogszabélytervezeiek — szakmai
el6készitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositésat;
koordindlja allomanya polgar védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

kézremilkddik a teriileti szintll kézigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a
rendvédelmi szervekkel, a tirsadalmi és karitativ szervezetekkel megkdtendd oktatasi
és képzési targyl egyiittmikédési megallapodasok kidoigozasaban;

koordindlja a polgari kdzoktatasi intézmények katasztréfavédelmi t&mdji képzéseit.

145. Kiképzési és sport szakteriileten:

a)
b)

c)
d)

koordindlja és szervezi a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket az igazgatdsag
allomanya részére;

szervezi a hivatisos allomanyba jelentkez6k fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az Allomanyban 1év6k fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a beliigyi és més szervezetek rendezvényein az igazgatdsig csapatainak és
versenyzdinek részvételét.

146. Egészségligyi és pszichologiai szakteriileten;

a)

b)

c)

d)

€)

az alkalmassdgi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi és a Fovarost
Kataszirofavédelmi Igazgatosag szervezetében lévd, illetékes Teriileti Egészségiigyi,
Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellaté Kézpontja (TEPMEK) tjan végrehajtatja az
allomanyaba jelentkezk munkakdri egészségligyl alkalmassagi vizsgalatat, az
allomanyban 1év8k iddszakos egészsépiigyi alkalmassagi vizsgalatat;

fejleszti az allomany egészségligyi kultirajat;

szervezi &s a TEPMEK 1tjan végzi az dllomdnyaba jelentkezdk elséfoki pszichologiai
alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altalanos és célzott, rendszeres és iddszakos
alkalmassdgi vizsgalatokat;

szervezi a vezetbk pszichologiai, pedagdgiai ismereteinek, vezet6i készségeinck
fejlesztését, igény szerint az oktatdsat;

kapcsolatot tart az egyiittmikddd szervek megfelelé szintli szakmai szervezeti
elemeivel.

147. Munkavédelmi szakteriileten:

a)
b}

c)
d)

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellendrzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységég;

szilkség szerint tijékoztato jelentést készit a munkavédelemmel kapesolatos 1ényeges
kérdésekrol, problémakro] a szolgalatvezetonek;

az adott év julius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az
dllomanydban illetve az illetékességi teriiletén milkddd, az Onkorményzati és
létesitményi tiizoltosagoknal bekovetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;



e)

g)
h)

j)

k)
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évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzé értékeld jelentést készit az
allomanya, és az illetékességi teriiletén mikédd Onkormanyzati és létesitményi
tiizoltdsagok munkavédelmi helyzetérél, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF -
hez;

az allomanyaban és az Onkorményzati tizoltésagok személyi allomanyat ért a
Munkavédelmi Torvényben meghatarozott silyos munkabalesetekrdl a BM OKF
Human Szolgalatat munkaidében bekovetkezett balesetek esetén azonnal, munkaiddn
tal bekdvetkezett balesetek esetén, az e¢lsé munkanapon telefonon tdjékoztatja, a
balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok alapjdn annak
lezdrasa utan irashan felterjeszti;

munkavedelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézkedések
elékészitésében részt vesz;

kidolgozza kozdsen a (Gazdasdgi lgazgato-helyettesi Szervezetiel az egyes
munkakérokre vonatkozo egyéni véddeszkdz juttatas rendjét;

megszervezi ¢s végrehajtja az 4llomany munkavédelmi oktatdsat és a vizsgaztatisokat,
vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartisat, a vizsgaztatisrol tijékoztatja a
munkavédelmi fofeliigyeldt;

elkésziti az igazgatésdg kockézatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi — az cgészségvédelmi meghizottak kézremilikodésével — az igazgatosig
allomanyat ért valamennyi baleset kivizsgaldsat;

megtartja — az egészségvédelmi megbizottak kézremiikddésével ~ az allomanyaba
felvételre keriilok elbzetes munkavédelmi oktatasat, megszervezi az é&llomany
1smeétlodo és rendkivithi munkavédelmi oktatdsat;

VIL4. IGAZGATO-HELYETTES] SZERVEZET

VIL4.1. MEGYEI FOFELUGYELOSEG

VIL4.1.1. TUZOLTOSAGI FELADATOK

148,
149,

a)

b)
¢)

d)
e)
f)
g)

h)
i}

A megyei tlizoltosdgi f6feliigyels szervezi, tervezi és irdnyitja a szakterillet feladatait.
Feladatk&rében eljarva:

meghatdrozza, szakmailag iranyitja, ellenfrzi a szakmai aldrendeltségében lévd
tlizoltosdgok és a fdiigyeleti osztalyvezetd Otjan a Katasztrofavédelmi Miveleti
Szolgalat a (fovabbiakban: KMSZ} tevékenyscgét;

kapcsolatot tart szakmai szdvetségekkel;

koordindlja, irdnyitja katasztrofaveszély, kihirdetett veszélyhelyzet esetén az
igazgatésdgra haruld tlizoltdsi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatot;

kapcsolatot tart a Tlzvédelmi ¢és a Tuzvizsgilati Tandcsadd Testilletekkel,
szakteriletét érintden végzi az adatszolgéltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;
kGzremlikddik a szervezeti eleme altal dontésre eldkészitett iratok véglegesitésében;

a szakteriiletét érintéen a hivatisos katasztréfavédelni szerv helyi szerveire kiterjedd
hatélyi szakmai alldsfoglalast ad ki;

{igyvezet$ elnbke a Pest Megyei Teriileti Tlizmegelozési Bizottsagnak

koordinalja és felligyeli az Oukéntes tizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati és
iétesitményi  tizoltésagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait.
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150, Felligyeleti, ellendrzési teriilet vonatkozésaban:

a)

b)
c)
d)

e)
f)

g
h)

ellendrzi a tlizoltdsi szakterileten és a KMSZ-en keresztill a tlizoltdsagok készenléti
szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgdlatszervezési és iigyeleti okmanyok
vezetésél;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévG egyiittmiikddesi
megatlapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasdra;

kézremiikédik a bajbajutott légi jarmivek felkutatisdval és mentésével kapcsolatos
hazai tervezési, szervezési és mentési feladatok Gsszehangolasaban;

szakteriiletén kdzremiikddik az igazgatdség altal tartott atfogd- és utoellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

félévente szakteriiletének megfelelden beszamoldt készit;

ellendrzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintli gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki
iranyitd, ellendrzd tevékenységet;

szakteriiletét érintGen a thzoltdsdgok részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez,

a KvK-n keresztiil ellenérzi, koordindlja a hivatasos, énkormanyzati és létesitményi
tizoltosagok szolgalati 1étszamhelyzetét, technikai eszkéz ellatottsagat, a hivatisos és
onkormanyzati  tlizoltosdgok felszereléseinek, eszkdzeinek miiszaki Aallapotat,
mikddésiik meghizhatosagat, személyi és targyi feltételeit;

a katasztréfavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatisos, az 6nkorményzati,
valamint a Iétesitményi tizoltdsagok és tiizoltd egyesiiletek tlizoltasi, mliszaki mentési
és katasztrofa-elhdritasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az Snkéntes
tlizoltd egyesiiletek munkajat;

részt vesz a helyl szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
onkormanyzatok altal szervezett kirelharitasra és mentés végrehajtasdra torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellenbrzésében;

szakteriiletén kozremiikddik az igazgatdsdg 4ltal tartott kiilonbdzd  tipusn
ellentrzéseken;

szakfeliigyeleti ellenérzést végez a helyi szerveknél, az dnkormanyzati, létesitményi
tlizoltd-parancsnoksigoknal, dnkéntes tlizoltd egyestileteknél;

iranyitja, feligyeli és ellendrzi a megyei Milveletirdnyitd Tervek kidolgozdsaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

az Ondlléan beavatkozé tiizoltd egyesitletek részére tartott rendszerbeallitod és évenkénti
mindsitd gyakorlatokat ellendrzi.

151. A tlizoltasi teriilet vonatkozéasaban:

a)
b)
c)
d}

e)

végzi a jogszabélyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitdsi és feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en keresztiil;
feliilvizsgalja, jovahagyésra felterjeszti a tiizoltdsagok éves gyakorlatterveit, ellendrzi
azok végrehajtasit a KMSZ-en keresztil;

thzoltosagl felligyeld és a KMSZ-en keresztiil, vizsgalja és ertékeli a tizoltésagok
szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a szilkséges modositisok végrehajtasara;
tervezi és szervezi a tiizoltosagi feliigyeldk tovabbképzését, iranyelveket készit el a
tliizoltdsban és miszaki mentésben részt vevd allomany éves felkészitési tervéhez;

a megye terliletén bekdvetkezett jelentdsebb thz- és kéresetek felszdmoldsanadl
segitséget nyljt a thzoltdsagok részére, szervezi a hataskorébe tartozd feladatok
vegzéset;

szervezi a megyei tlzoltdsport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF altal
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rendezett orszagos &s nemzetkdzi tizoltdsport versenyeken és szakmai vetélkedokon,

g) jelentéseket allit 8ssze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi
és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

h) a tlizoltasi és miszaki mentési tevékenység végzése sordn kapesolatot tart a segitséget
nyajté szervekkel, személyekkel;

i) a megyei polgari védelmi féfeliigyel6séggel kozosen szervezi a katasztrofavédelmi,
tlizoltd és polgari védelmi szervek terrorcselekmények  kévetkezményei
felszamolasaban vald részvételét;

J) kozremiikddik a bekovetkezett eseményekrél szold jelentések Osszedllitisaban, az
informacios anyagok készitésében;

k) részt vesz az MVK mitkddtetésében;

1) részt vesz a tlzoltdi beavatkozdsokat érintd esemény-kommunikacid folyamataban;

m) az aktualitisok figyelembevételével tlizoltisi, a megyei polgdri védelmi és megyei
iparbiztonsigi f6feliigyeldkkel egyeztetve mentési és katasziréfa felszdmoldsi
gyakoriatokat tervez és szervez;

n} részt vesz a tarsszervekkel & karitativ szervekkel meglévd egylittmitkddési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok médositasara;

o} a helyi szervek szakteriiletre vonatkozé jelentésel alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében Gitmutatokat, tijékoztatdkat bocsat ki;

p) kozremitkddik a szakteritletét érinté szakmai vizsgaztatasok lefolytatisaban;

q) szakterlletét érinten a helyi szervek részére tovabbképzest, tajékoztatdt szervez;

r} javaslatot tesz az Onkormanyzati tlizoltosagok elsddleges miiveleti korzetének
kijeldlésére és véleményezi azok kiltségvetési tAmogatasdt;

s) indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltdsagok rendkiviili készenléti szolgdlatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéscket, ellendrzi azok
veégrehajtasat;

t) kozremiikddik a tizoltdsdgokra vonatkozd tlizoltdsi mentési és katasztréfavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a szakterhietére vonatkozd vezetdi
dontések tervezetei;

u) szervezi az esetenként szivaityl és Kisgépkezeldi tanfolyamokkal kibdvitett tiizoltd
szakképzéscket, a képzés helyszinén tizoltasi szakteriileten keresztiil ellendrzi &s
feliigyeli szakmai szinvonalat, megfeleléségét,

v) kozremilikddik a  szakképzéssel kapesolatos jogszabalytervezetek  szakmai
elékészitéseben, szilkség esetén kezdeményezi a jogszabalyok médositisat;

W) javaslatot tesz az egyes tliz- és kdresetek, kataszirdfahelyzetek felszdmoldsat kdvetben
a részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

x) kozremitkddik, illetve segitséget ny(jt a korszerli tiizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptaldsaban, hasznositasaban;

y) részt vesz a szakterilletét érintd gyakorlatok szakmai eldkészitésében, lebonyolitasdban
és értékelesében;

z)} végrehajlja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevik értékelesét;

aa) a KAP-Online rendszert illetden az adatszolgéltatishoz megfogalmazza a szakmai
igényét,

bb) tiizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

cc) Javaslatot tesz és koordindlja a szerek, felszerelések 4tcsoportositasat.

152. Tlizvizsgalat és beavatkozds-clemzés vonatkozaséban:

a) kozremilkddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Gsszedllitasaban, az
informacios anyagok készitésében;



b)
¢}

d)
e)

g)

h)

ii.
iii.

vi.

Vil

vili.

ix.
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kdzremilkodik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitasaban;
jelentéseket allit Gssze a tizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd eseményekrdl,
feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapesolatos anyagokat, &s tovabbita
az érintett szervek részére;
kézremiikddik az orszagos erd6tiiz adattarhoz meghatdrozott adatok-szolgaltatasiban;
kezdeményezi a megye terilletét érinten tlzgydjtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;
gondoskodik a munkdjaval Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozasardl, azok
publikalasardl;
szakteriiletén kdzremiikdik az BM OKF altal tartott kiilldnboz6 tipusu ellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;
kozremikodik a KAP-Online rendszer mitkddtetésében;
katasztrofavédelmi miveletek-clemzéssel Gsszefiggésben:
a szakmai tapasztalatok Osszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes tiiz- és
karesetek, kataszirdfahelyzetek felszamolasat kovetSen tanulmény elkészitésének
elrendelésére;
adatgyiljtést végez az elemzési tevékenységéhez;
figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tizesetekrd], miiszaki mentésekedl késziilt
jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjén intézkedik a hidnyossdgok
megsziintetésére, illetve azok kozreaddsara;
Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot tesz tovabbi
intézkedésekre;
értékeli az igazgatdsig katasztréfavédelmi operativ  tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;
kézremlikodik a bekévetkezett eseményekrdl sz6l6 tanulmanyok sszedllitisaban,
az informacids anyagok készitésében;
a beavatkozdsok sordn tapasztaltak alapjian jogszabdlyok, belsé szabalyozok
madositasat kezdeményezi;
biztositja a teriileti szervezeti clemek és a helyi szervek kozdtti informéacio
megosztast, a szakmai dokumentumok hozzaférhetdségét;
tanulmany készitését végzd terilleti és helyi 4llomany részére tovabbképzést
SZEIVEZ.

VIL4.1.2. POLGARI VEDELMI FELADATOK

153, A megyei polgari védelmi fbfelligyeld tervezi, szervezi és iranyitja a szakteriilet
megeldzési, felkésziilési és beavatkozisi feladatait.

154. A védelmi igazgatis teriiletén:

a)

b)
<)

kapcsolatot tart a PMVB Titkéarsdgaval és a katasztréfavédelem dllomanyabdl vezényelt
titkarral,

biztositja a katasztréfavédelem allomanyabol vezényelt titkdr szakmai timogatasit;
irdnyitja a PMVB katasztrofavédelmi  feladatokat  ellatd  Katasztrofavédelmi
Munkacsoport munkAajat.

155. A polgdri veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakterlileten:

a)
b)

a KvK 1tjdn biztositja a kockéazatazonositds, kockizatelemzés, értékelés elvégzéséhez
sziikséges szakmai tdmogatast;

a KvK atjan figyelemmel kiséri a jarasi tervkivonatok, telepiilési veszély elharitasi
tervek, valamint a kirendeltségi Osszesitett veszély-clharitdsi tervek elkészitését, a
jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;



¢)
d)
e)

f)

g)
h)

)
i)

k)
y

m)
n)
0)
p)

q)

-41-

a PMVEB Titkdrsdg munkijat segitve, kdzremitkddik a Pest Megyel Veszélyelharitasi
Terv elkészitésében €s naprakészen tartdsaban;

gylijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informacidkat,
jelentéseket allit dssze, javaslatokat készit eld a dontések meghozataldhoz, tdjékoztatja
a kataszirdfavédelemben egyiittmiikddé szerveket, szervezeteket;

meghatdrozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kbvetelményeit;
szaktertiletét érintden feliigyeli a KvK-k polgari védelmi tevékenységét;
kézremiikddik a szakteriilethez utalt egyiittmilkGdési megallapodasok kidoigozasaban;
koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, szitkségellatasanak tervezését;

koordindlja a vizek kartételea elleni megeldzési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

koordindlja a rendkiviili id6jardsi kéritlmények hatasaira torténé katasztréfavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;

koordinalja a migracidval kapesolatos teriileti feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai eibkészitésében, lebonyolitasaban
és értekelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
végrehajtasaban;

szakmailag feliigyeli az on-line polgari védelmi adattarak (HELIOS, KAP-Online)
toltését, naprakészen tartisat;

kdzremiikddik az igazgatdsdg és a KvK-k kiillénleges jogrend idején térténd
tovabbmiikédésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;
kozremiikodik az igazgatdsag és a KvK-k értesitésével és lészenlétbe helyezésével
kapesolatos feladatok kidolgozasdban;

ellatja a lakossag riasztdsdval és veszélyhelyzeti tdjékoztatisaval kapesolatos tervezési
és szervezesi feladatokat;

156. Az ellendrzeés teriiletén:

a)
b)
c)
d)

e)

részt vesz és szlikség szerint szervezi az agazati hatosagi feladatokat ellatod szervezetek
hatésdgi ellendrzéseit a katasztrofaveszély megelézése és a lakossdg védelme
érdekében;

irdnyitja és feliigyeli a kockdzati helyszinek azonositisénak eljarasat;

végzi az Onkormanyzatok vis maior palyazatival kapcsolatos helyszini ellenérzési
feladatokat, valamint azok teriileti szintli koordinacidjat;

figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior cl6legkérelmeket, végzi az ezzel
kapecsolatos feladatokat;

végzi a vis maior timogatissokkal kapcsolatos jelentések Osszeallitasit, vis maior
események idérendi és tematikus nyilvantartasat.

157. A mozgdsitasi és szakirnyitasi feladatok szakteriiletén:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

teriileti szinten koordinalja a kételes polgdri védelmi szervezetek (terileti, telepiilési,
munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

vezeti a polgari védelmi szervezetek dsszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;
koordindlja az Gnkéntes mentszervezetek, teriileti polgéari védelmi szervezetek hazai
mindsitését, rendszerbeallitd gyakorlatait;

végzi a terilileti mentdszervezet felkészitését tevékenységének koordinécidjit;
kdzremilkddik a megye terilletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek felszdmolasanal,
segitséget nylijt a KvK részére;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mozgdsitasat, alkalmazasat;



g)
h)
)
h);
k)

)

m)
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teriileti szinten koordinadlja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgodsitdsat,
bevetését;

koordinalja a polgéri védelmi szervezetek mentésbe tdrténd bevondsat, azok karteriileti
tevékenységét;

egylittmlikédik a katasztréfa-elharitdisba bevonhatd tarsadalmi és karitatlv
szervezetekkel;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd dnkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes &s kiteles polgan védelmi szervezet erd-eszkdzeirdl, azok alkalmazasardl;
koordindlja a helyi szerveken keresztiil az 6nkéntes mentGszervezetek tevékenységét, a
szervezetekkel kitendé egyiittmiikddési megallapodasok megkotését;

koordinalja a megyei humanitarius segitségnyljtast;

részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcesolatos, katasztrofavédelmet érinté feladatok
végrehajtasaban,

158. Altalanos lakossagfelkészités szakteriiletén:

a)

b}

©)

megszervezi a koézigazgatasi vezeték (PMVB tagok, HVB elndkok, polgdrmesterek,
katasztréfavédelmi feladatok ellatisaban és a védelmi igazgatasban kézrem{ikodok)
katasztrofavédelmi felkészitését, melynek érdekében szervezi a megyei felkészitéseket,
koordindlja és szakmailag feliigyeli a helyi szervek tevékenységét;

ellatja a koznevelésben részt vevék (Ovodai, Altalanos iskolai, k&zépiskolai
pedagogusok, ovodisok, altalinos és kozépiskolas didkok, felnbttoktatasban részt
vevek, sajitos nevelési igényli gyermekek) katasztrofavédelmi felkészitésének
célesoportonkénti, helyi  szintdh  felkészitések tervezésének, szervezésének és
lebonyolitasanak szakmai feliigyeletét;

szervezi €s végrehajtja a kdzbiztonsagi referensek képzését;

koordindlja a Pest megyei Katasztrofavédelmi Kozosségi Szolgélattal kapesolatos
feladatokat.

VIL4.1.3. IPARBIZTONSAGI FELADATOK

[39. A megyei iparbiztonsagi féfeliigyeld iranyitja és feliigyeli a helyi szervek, valamint az
igazgatosag szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységeét, ennck keretében:

a}
b)
¢)

d)

elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

szakmailag irdnyitja a Katasztrofavédeimi Mobil Labor mikddését;

kapcesolatot tart az igazgatdsdég Polgarn Védelmi Foéfeliigyeldjével, a Tlzoltdsagi
Fofeliigyeldvel, az igazgatdsiag Katasztrofavédelmi Hatdsdgi Osztilyvezetdvel és a
tarsszervek hasonld jogallast képviselbivel

részt vesz az MVK miikddésében.

160. A veszélyes anyagokkal foglalkozd izemek szaktertileten:

a)

b)

eleget tesz a jogszabalyban rigzitett nyilvantartasi €s tdjékoztatasi kitelezettségeinek,
adatszolgéltatisra kitelezi a szabdlyozds ald nem tartozé domindhatds miatt érintett
veszélyes anyagokkal foglalkozd izemeket;

hatésagi ellendrzési titemterv szerint szervezi a veszélyes anyagokkal foglalkozo
lizemek jogszabalyban meghatarozott idékozonkeénti ellendrzéseit;

a kiilsé védelmi tervezéshez, a lakossagi tajékoztatashoz adatot szolgdltat a hatosag
helyi szerve részére;



d)

€)

1)

k)

m)

n)

0)
P)
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a Kat. tv, 1V, fejezetének hatdlya ala tartozd lizemek tekintetében gyiijti és értékeli a
veszélyes anyagokkal kapesolatos sflyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
miiszaki, szervezeti és vezetési informacidkat;

évente a veszélyes anyagokkal foglalkozd lizemekkel kapcsolatos feladatai teljesitéséré]
beszamolot készit;

ellatja a KvK-k kilszbbértck alatti izemek azonositdsdhoz, stlyos karesemeny-elharitasi
terv gyakorlatok és belsé védelmi terv gyakorlatok ellendrzéséhez, valamint
iparbiztonsagi feladatok ellatisdhoz kapesolodd feladatai  végrehajtasanak
szakiranyitasat €s feliigyeletét;

szakmai informdcid és adat szolgaltatdsaval kbzremilikddik az ipari baleset-megeldzési
igazsagligyl szakértéi tevékenységhez kapesolddd véleményezési eljardshan;
kozremikddik a Kat, tv, [V, fejezete hatalya al4 tartozd tizemek terilletén bekdvetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos stlyos balesetekkel és {izemzavarokkal kapesolatos
vizsgélatokban és az azokrol készitett {izemeltetdi jelentések feldolgozasdban;

szakmal informacio és adat szolgaltatdsival kézremilkddik a létfontossigh rendszerek
Kat. tv. IV. fejezet hatilya ald tartozd Gzemeit érintd katasziréfavédelmi feladatainak
ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek
megelézésében, elhiritisaban érdekelt tArsszervekkel, szakmai és gazdalkodd
szervezetekkel, Onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmikddésének helyzetét, kozremitkddik a kdzds feladatok ellatdsara vald
felkészitlés feladatainak idbszakos egyeztetéséhen;

a Kat. tv. IV. fejezetének hatalya ala tartozo lizemek vonatkozasiban végzi az egységes
iparbiztonsdgi hatdsagi koordinicids, kapcsolattartdsi, illetve az informaciocserére,
adatgyiijtésre és nyilvantartasra kiterjedd feladatokat;

vépzi az egységes iparbiztonsagi hatosagi ellenérzési feladatok koordinalasat, amelynek
keretében iranyija & feligyeli a KvK-k altal végzett tarshatésagokkal és az
dnkormanyzatokkal k6zds hat6sdgi ellendrzések eldkeszitését, lebonyolitasat és az
eredimények értékelését;

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos silyos balesetek elleni védekezés teriiletén az
aktualis szakmai feladatok egységes ériglmezése érdekében az érintett fizemeltetdk,
dnkormanyzatok, a |helyl katasztréfavédelmi szervek szakemberei részére
tovabbképzéseket, szakmali tajékoztatdkat szervez;

a szakterillete vonatkozdsdban kOzremiikddik a telepiilések  kataszirdfa
veszelyeztetettségének felmérésében, pontositdsdban, javaslatot tesz a telepiilések
katasztrofavédelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

kdzremikddik a teriileti veszély-elharitasi terv elkészitésében;

feligyeli a Kat. tv. TV, fejezetének hatdlya ald tartozd iizemek katasztrofavédelmi
engedélyezésével, feliigyeletével és ellentrzésével kapcsolatos 1. fokG hatosagi
feladatokat;

q) javaslatot tesz a hatosagi osztalyvezett felé veszélyes tevékenység korlatozasara vagy

1)

t)

megtiltdsara, a kataszirGfavédelni birsdg alkalmazisara, illetve az iizemeltetd a
veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos baleset megel&zéséhez és elharitésahoz
sziikséges intézkedések megtételére torténd kotelezésre;

ellatja a veszélyes katonai objektum korlili veszélyességi dvezet kijeldlésével
kapcsolatos feladatokat;

feliigyeli a veszélyes katomal objektum engedélyezési eljarasaval kapcsolatos
szakhatdsagi feladatokat;

feliigyeli és végzi a veszélyes lizemek adatainak gylijtéséhez sziikséges szoftver (IBIR)
naprakészen tartasat.
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161, A létfontossagd létesitmények, rendszerek és rendszerelemek szakteriileten:

a} a létfontossdgl létesitmények, rendszerek és rendszerelemek védelme érdekében
szakiranyitja a katasztrofavédelem helyi szerveinek, szakhatosagl, ellentrzési
feladatainak ellatasat;

b) ellatja a kdzbiztonsdg-dgazat rendvédelem aldgazat vonatkozdsdban az agazati kijeldld
hatdsagi feladatokat;

¢} elldija a Rotacios Kikapesoldsi Renddel (a lovdbbiakban: RKR), valamint az alapvetd
felhasznalok kijellési eljarasaval kapesolatos vélemenyezési feladatokat;

d) feliigyeli a RKR-vel, valamint az alapvetd felhasznalok kijeldlési eljarasaval
kapesolatos kataszirofavédelmi feladatokat, feligyeli és ellendrzi a helyi szervek ez
irAnyl tevékenységét és nyilvantartasaikat;

€) naprakészen tarija az alapvetd felhasznaldk adatait;

f) kdzremiikddik a BM OKF altal elrendelt atfogo- és utdellendrzéseken, részt vesz a
témavizsgalatok és célellendrzések végrehajtasaban;

g) ellatja az igazgatdsag folyamatos mikddésének biztositisdhoz szikséges infrastruktiira
elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidnyossdgokat az elharitdsukra
iranyuld javaslataival egyiitt jelenti az eldljardnak;

h) végzi a létfontossdgh 1étesitiményeket, rendszereket és rendszerelemeket érintd veszély-
elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapesolatos teriileti szintil feladatokat;

i} tervezi a létfontossagl létesitményekkel, rendszerekkel és rendszerelemekkel
Osszefliggd katasztrofavédelmi targyll megyei szintit gyakorlatokat és jovahagyja a
helyi szintdl gyakorlatokat;

j} az élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdasok biztositisanak
folyamatossaga érdekében koordindlja és javaslatot tesz a szitkséges szabalyozasok
kidolgozaséara a l&tfontossagh létesitmények, rendszerek és rendszerelemek katasztrofak
elleni védelme tekintetében;

k) kapcsolatot tart a léitfontossigl létesitmények, rendszerek és rendszerelemek
tulajdonosaval, izemeltetdjével, a kiemelt informatikai és tavkozlési szolgaltatdkkal,
valamint a nemzeti halézatbiztonsagi feladatokat ellatéd szervezetekkel;

) tamogatja a MVB-t a létfontossdgl Iétesitményekkel, rendszerekkel és
rendszerelemekkel kapcsolatos feladatal végrehajtaséban;

m) figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozd jogszabalyokat, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkézbket;

n) véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok dsszedllitdsdval segitséget nydjt a
vezetdi dontések meghozataldhoz;

o) részt vesz az Orszdgos Iparbiztonsagi FofelligyelOség altal végrehajtott 1étesitményi
ellendrzések végrehajtisaban, szitkség esetén a helyszini ellendrzésen.

162. A nuklearis biztonsdg szakteriiletén:

a) kdzremikodik a Kataszirofavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML) nuklearis és
radicaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységének szakmai feliigyeletében, valamint
ezen anyagok jelenlétében t6rténd beavatkozisok elemzésében, részt vesz a technikai
korszerlisitésre irainyuld javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

b) koézremiikddik a lakossag normal és kiilénleges jogrendi tajékoztatisaban az orszag
hattérsugérzasi adatairol, és a megyei sugarzasi helyzetértékelésben;

c) adatot szolgaltat az orszdgos iparbiztonsagi fofeliigyeldség nuklearis biztonsdggal és a
nukledrisbaleset-elharitdssal kapcsolatos bizottsdgok munkéjdhoz;
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d) részt vesz a hazai és nemzetkGzi nukledrisbaleset-elharitasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon az orszdgos iparbizionsdgl [Gfeligyeldség
feliigyelete mellett;

e) részt vesz a terileti veszély-clharitasi terv részét képezd Megyei Nuklearisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozdsiban és karbantartdsaban;

)y figyelemmel kiséri az Orszdgos Sugarfigyeld, Jelzd és Ellentrz6 Rendszer tavmeérd
halézatabol szarmazo adatokat, milkédteti a Teriileti Informacios Kdzpontot, az MVB
felé adatot szolgaltat.

163. A veszélyes szdllitmanyok szakteriileten:

a) feligyeli a veszélyes dru kdziti, vasiti, vizi és 1égi szallitasinak ellendrzesével és
szankcionaldsaval kapcsolatos elsé és masodfokl katasziréfavédelmi hatosagi
feladatokat;

b) ellatja és feliigyeli a veszélyes aru kdziti, vasiti, vizi és légi szallitdsa soran
bekdvetkezett balesetek kivizspalasaval kapcsolatos kataszirofavedelmi hatosagi
feladatok végrehajtasat;

¢) végzi a veszélyes aru kozhti, vasiti, vizi és légi szdllitdsa soran bekdvetkezett
balesetekre vonatkozd jelentések feldolgozasat, valamint gyiijti és Gsszesiti a KvK-k
altal a veszélyes aru szallithsa kbziti, vasati, vizi, 1légi és telephelyi ellendrzéseivel
kapcsolatban felterjesziett adatokat;

d) felligyeli a veszélyes dru szallitdsanak kdzitl, vasiti, vizi és telephelyi ellendrzése soran
feltart szabdlytalansagek katasztréfavédelmi szankciondlasdval kapesolatos elsdfoki
hatosagi feladatokat;

e} gylijti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmeriilt, az ellendrzés végrehajtasahoz szitkséges
technikai eszkozdkre, felszerelésekre vonatkozd igényeket és véleményezés utdn
tovabbitja azt az illetckes szakteriilet felé;

f} folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel;

2) sziikség esetén tdjékoztatist ad a veszélyes aru szallitas ellenOrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasdhoz a KvK-k szamadra;

h) figyelemmel kiséri a veszélyes dru szillitds ellentrzésevel kapcsolatos szaktertilet
jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — sziikség esetén — annak fejlesztésére;
valamint mds szervezeli elemmel kozremiikddve eldsegiti a KvK-k egységes
jogalkalmazasi gyakorlatat;

i) feligyeli a vasiti veszélyes aru szallitmanyok bejelentését,

V11.4.1.3.1, KATASZTROFAVEDELMI MOBIL LABOR

164. A KML az iparbiztonsagi féfeliigyeld kdzvetlen alarendeltségében, szakmai irdnyitasaval
latja el feladatat,

165. A KML feladatai a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabaduldsdval, kdmyezetbe
keriilésével jard balesetek, természeti és civilizacios katasztrofék esetén a beavatkozdi
allomdny, a lakossdg és az anyagi javak védelmének érdekében az a)- h) pontokban
felsorolt feladatok ellatasa, illetve kdzremitkddés azok végrehajtasdban:

a) a veszélyeztetett teriilet felderitése;

b) a beavatkozdi dllomdny, a lakossag, valamint az anyagi javak veszé¢lyeztetettségének
felmérése és a valtozdsok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésrdl szolé adatok,
informécidk gylijtése és tovdbbitasa;



<)

T

alaprendeltetésbol fakaddan - a kéarhely-parancsnok dontéseinek eldkészitéséhez -
javaslattétel a beavatkozés biztonsdganak, hatékonysdganak elésegitése érdekében;

d) a lakossag gyors helyszini riasztasanak eldsegitése, illetve szikség esetén

kozremiikddés a feladat végrehajtasdban;

e) a mentesitési (fertdtlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kézremiikodés

f)

annak végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabaduldsdval, kOmyezetbe keriilésével jaré balesetek,
katasztrOfdk esetén, valamint vegyi-, sugir- &s bioldgiai anyagokkal szennyezett
teriileten torténd munkavégzés soran egylittmitkédés a tlzoltésagokkal és az egyéb
beavatkozd szervekkel, sziikség esetén a teriiletileg illetékes miiszaki-mentd bazis
allomanyaval,

g} szakmai segitségny(jids a megyei katasztrofavédelmi igazgatdsagok, illetve a tars- és

egyitimitkddo szervezetek részére;

h) kdzremlikddik a veszélyes aru kozhti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és 1égi (1CAQ)

h);

szallitdsdval, valamint telephelyeivel kapcsolatos ellendrzések végrehajtisaban;
veszélyes aru kdziti (ADR), vasati (RID), vizi (ADN) és légi (ICAQ) szallitdsaval
kapesolatos balesetek ¢s rendkiviili események kivizsgalasa;

kozremiikdés a felsd- és also kiiszobértékil veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemek,
valamint a kiiszobérték alatti {izemek idGszakos hatosigi ellenérzéseinek
végrehajtasaban;

k) a felsd- és also kiiszobértékil veszélyes anyagokkal foglalkozd fizemek belsd védelmi

Y

terv gyakorlatainak helyszini ellenérzéseinek és mindsitésének végzése;
a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek, valamint kiisz8bérték alatti iizemekben
bekévetkezd balesetek, lizemzavarok korlilményeinek kivizsgalasa,

m) kbzremitkddés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgdltatdsban az illetékes

megyei Kkatasztrofavédelmi igazgaldosag, valamint a polgarmesterek és a védelmi
bizottsagok szdmara;

n) kapcsolattartds és egyiittmiikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,

kérnyezetvédelemmel foglalkozé szervezetekkel;

o) a KML beavatkozd egységeinél szolgalatot ellito #llomany hetenkénti véltassal

munkaid6ben készenlétet ad- a munkakori leirdsukban meghatirozott egyéb feladatok
ellatdsa mellett;

p) a veszélyes anyagokkal foglalkozd lizemek, valamint kiiszébérték alatti fizemekben

bekdvetkezd balesetek, fizemzavarok kdriilményeinek kivizsgalasiban a baleset helye
szerint illetékes KML kételes részt venni;

q) a KML részt vesz a felsé- és alsd kiiszObértékil veszélyes anyagokkal foglalkozd

r)
s)

166.

tizemek, belsd védelmi terv gyakorlatainak helyszini ellendrzésében és mindsitésében a
vonatkoz6 hatilyos BM OKF fGigazgatéi intézkedésben szabalyozott eljarasrend
szerint;

kbzremitkddik a kiemelt delegaciok védelmének biztositasaban;

kozremiikodik a veszélyezietetiség felmérésében és adatot szolgaltat a polgdrmesterek
és a védelmi bizotisdgok szamadra,

VIL4.2. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY

A Katasztrofavédelmi  Hatdsigi  Osztily az  igazgatd-helyettes kozvetlen
aldrendeltségében mikddd ondlld szervezeti elem. Az osztdlyhoz tartozd iigyintézok
szakmai tevékenységiiket az osztalyvezetd kozvetlen vezetésével végzik. Az
osztalyvezetd az dllominyaban szolgélatot teljesitd személyek szdmara kijeldli a rdjuk
vonatkozo szakteriileti feladatokat, biztositva a feladatainak végrehajtasat.
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167. Feladatai:

a)

b)
¢)
d)

végrehajtja a jogszabdlyban az igazgatdsdg szdmdra meghatarozott elséfokuy, illetve
masodfokn hatosigi, szakhatOsagi, felligyeleti és szakvéleményezési feladatokat,
kiemelten kezelve a nemzetgazdasigi szempontbol kiemelt jelentségli beruhdzdsokat;
koordindlja az elsdfok( thzvizsgalati tevékenységek végzését, sziikség esetén
koézremikodik benne;

az integralt hatdsagi tevékenységgel kapesolatos adatszolgaltatasi tevékenységet elvégzi
és abbdl adddé feladatokat koordindlja;

szakmailag iranyitja szakteriilete vonatkozasaban a helyi szervek tevékenységét;

e) jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érinté ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,

g)
)

1)
k)

Y

elemzi és archivilja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovdbbitia az érintett szervek
részére;

ellitia a hivatisos allomanycsoportiak szakértdi tevékenység engedélyezésével
Osszefliggl jogkirének feladatait, valamint az igazgatdsag hataskorébe tartozd szakértdi
feladatokat;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvéntartdsi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

az iparbiztonsagi, polgari védelmi és a tiizoltdsigi megyei fofeliigyeld feladatkdrebe
tartozd kozigazgatasi eljarasok lefolytatisa sordn, a vonatkozd foigazgatdi intézkedés
szerint az atadott dokumentumok alapjan elkésziti a hivatalos iratokat;

kérelemre a vonatkozd jogszabidlyban meghatirozott esetekben igazolast, valamint
hatsagi bizonyitvanyt ad ki;

a jogszabalyban foglalt hatosagi (el6irds alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet €s
annak a jogszabdlyok eléirasai szerinti honlapon térténd kzzétételérol intézkedik;

az Epitésiigyi hatosagi eljarasokat Tamogatd elektronikus Dokumentacios Rendszer (a
tovabbiakban: ETDR) online feliiletén ecllétja az adminiszirdtori, az érkeztetdi,
szigndlot, iigyintézii, kiadmanyozéi, expedidlol és irattarozd feladatokat egyarant;
vezeti az ETDR-ben kiosztott jogosultsagokrol szélé nyilvantartist a kapcsolddo
foigazgatoi intézkedés szerint;

m) kidolgozza a szakteriiletét érintd hatdsagi, szakhatdsigi, valamint a megelézd

n)

0)

p)
q)

s)

t)

kataszirofavédelmi tevékenységre vonatkozo teriileti érvénylt szabalyozasok,
irAnyelvek, ajanlasok tervezeteit, kdzremiikddik a szakterdletét érinté jogszabélyok,
szabvéanyok, direktivak kidolgozasaban;

szakteriiletét érintben tovabbképzést, tajékoztatot szervez az igazgatdsdg allomanya &s
a helyl szervek részére, részt vesz a szakieriiletet érintd kibzpontl, vagy regionalis
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

segiti a teriileti, és helyl hataskorii szervek, valamint az énkormanyzatok megeléz6
katasztréfavédelemmel, tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenyseéget;
kézremilkodik a TTB feladatainak ellatasaban;

kontrollilja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Programmal
Osszefliggh, katasztrdfavédelmi  kirendeliségektél beérkezd és  tevékenysegére
vonatkozd statisztikai adatszolgaltatasokat;

supervisor-hatdsdgi jogkorben adatszolgdltatdst kér a tarshatosagoktdl, illetve a
meginditott eljarasba mas hatosagokat von be és tevékenységiiket 6sszehangolja;
supervisori ellendrzéseken vesz részi és lefolytatja az eljarisokat az ezeken feltart
hianyossagok szankciondlasara a hataskdrébe tartozd tgyekben az ipazgatdsag
illetékességi teriiletén, szitkség szerint az intézkedésre jogosult hatdsigoknal eljardst
kezdeményez,

a tizvizsgalati eljarasok soran tapasztaltakat elemzi, tapasztaltak alapjan — levonva a
kovetkeztetéseket — végrehajtja a sziikséges intézkedéseket;



b)
c)
d)
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végzi a tlizvédelmi tevékenységet folytatd szolgdltatdk nyilvantartisaval,
feliigyeletével, ellendrzésével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

a jogszabalyban foglalt tiizvédelmi technikdk feliilvizsgdlatival és javitdsaval
kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellendrzését végzi és nyilvantartdst vezet;

a tarsadalom jogkOvetd magatartdsat elGsegitd szakteriiletét érinté tdjékoztatd, illetve
preventiv tevékenységet végez;

a felligyeleti tevékenységen til kontrolalja a kéménysepré-ipari szerv tevékenységét és
javaslatot tesz a tevékenységiik szakszer(iségének, jogszeritségének fejlesztésére.

VIL4.3. MEGYEI FOUGYELETI OSZTALY

168. A Megyei Foligyeleti Osztaly az igazgatd-helyettes kdzvetlen alarendeltségében miikodd
6nall6 szervezeti elem.

169, Feladatai:

a)

b)
c)
d)

e)
)

milkdteti az igazgatdsag Megyei Figyeletét, a KMSZ-t és a Megyei Miiveletiranyitéi
Ugyeletét, irinyitja az alarendelt katasztrofavédelmi szervek (a hivatéasos,
Onkormanyzati, létesitményi tlizoltdsdgok, Onkéntes tlizoltd egyesiiletek) Ugyeleti
szolgélatainak tevékenységét,

ellatja az dnkormanyzati és a létesitményi tiizoltosdgok, valamint az dnkéntes tiizoltd
egyesiiletek ligyeleti tevékenységének szakmai feliigyeletét;

az igazgatdsag Megyei Fbigyelete Oitjan biztositja a jelentések megtételének rendjét és
teljesiti jelentési kitelezettségeit;

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi,
valamint az osztaly feladatkérébe tartozd kozigazgatdsi, szakmai irdnyitisi és
felligyeleti feladatokat;

véleményezi az igazgatdsdgra érkezé jogszabalyokat, kbzjogl szervezetszabalyzd
eszkdzoket, belsé normikat &s mas szakmai anyagokat;

az igazgatoi értekezleten beszamol a Megyei Foiligyelet szakteriileti munkajardl;

g) jelentéseket allit dssze és tovabbit a bekvetkezett eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,

i)

k)

D

elemzi és archivélja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovibbitja az érintett szervek
részére;

gondoskodik az ligyeleti nyilvantartasok vezetésérdl;

az Ellentérzési Szolgalat felkérésére ellentrzi a katasztrofavédelmi szervek iigyelet
szolgalat ellatasat, az Gigyeleti okmanyok vezetését, valamint az informatikai eszkdzdk
és technikai, szervezeti feltételek teljesiilését, a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet
bevonasaval;

betartja, valamint szakteriiletét érinten betartatja a katasziréfavédelem digyeleti
szolgilatai és azok kozremtikGdésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérdl
5z0l0 jogszabalyokban és a kdzjogi szervezelszabilyzo eszkdzbkben foglaltakat;

az igazgatdsag szervezeti elemei altal készitett jelentések alapjan Napi jelentést készit,
melyet az igazgatd jovahagyasa utin felterjeszt a BM OKF Kdozponti Foligyelete
részére;

gviijti és értékeli a helyi szervek altal készitett jelentéscket;

m) fogadja és dsszesiti a helyi katasziréfavédelmi szervek jelentéseit, dsszegzett jelentést

n}
o)

tesz a BM OKF Kizponti Foiigyeletnek;

vezényli és irinyitja a Katasztrofavédelmi Milveleti Szolgilatot a féfeliigyeldség
beveonasaval;

kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek ligyeleteivel,
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) kapcsolatot tart — elsGsorban ligyeleteik, valamint a szovivd Gtjan — a meghatarozott
teriileti hataskorit szervekkel, a kozszolgélati médiaszolgaltatdkkal és 1mas
egylittmiikddé szervekkel;

q) végzi a kozérdekis kzlemények aktnalizalasat az eseménytérkepen, egylittmitkddik a
szovivovel,

r} a szovivbvel egyiittmilkddve végzi a kozérdekil kdzlemények médiaszolgaltatdkhoz
val6 eljuttatasat;

s) részt vesz a lakossag légi- és kataszirdfa riasztdsi rendszerének létrehozasaval,
fejlesziésével, mikodtetésével dsszefliged feladatok elvégzésében;

t) a megyei légi-riasztisra sz6lo jelzést tovabbitja a BM OKF Kd&zponti Féligyeletére,
szervezi és nyilvantartja a bekOvetkezett eseményekkel kapcsolatos végrehajtott és
tovabbi intézkedést igényl6 feladatokat;

u) ellatja a bajba jutott 1égi jirmiivek megsegitését szolgalod Kutatds - Mentést Koordinalo
Terlileti miikddésével kapesolatos figyeleti feladatokat;

v) elkésziti, naprakészen tartja a miiveletirdnyitd tervek milkddtetési feladatait, végzi a
teriileti riasztdsn killdnleges szerek riasztasat, szitkség esetén azok dtcsoportositdsat;

w) kizremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szold jelentések Gsszeallitdsdban, az
informacios anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd tovabbitdsaban,
részt vesz a beérkezett ,,vis maior” jelentések feldolgozasaban, részt vesz az esemény -
kommunikacid folyamatéban;

x) szervezi a Megyei Féligyeleten szolgélatot ellatok és a megyei KMSZ iigyeleti
szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit el az ligyeleti szolgalatot eliatd
allomany éves felkészitési tervéhez;

y) részt vesz a helyl szervek ¢s a rendvédelmi szervek, védelmi bizottsdgok,
onkormédnyzatok altal szerevezett karelhdritdsra és mentés végrehajtasra tdrténd
felkésziilés felligyeletében, ellenbrzésében;

7} a helyi szervek szakteriiletre vonatkozd jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében Gtmutatdkat, tajckoztatokat bocsat ki;

aa)a sajlo- &s tomegtdjékoztatd tevékenység soran egyiittmikédik az igazgatdsag
katasziréfavédelmi szovivijével,

bb) kbzremitkddik az igazgatdsdg és helyl szervel értesitésében és készenlétbe-
helyezésében, a killonleges jogrend életbe léptetése esetén a milkddésével kapesolatos
feladatok kidolgozasaban,

cc) végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

dd)a polgiri védelmi és kataszirdfavédelmi feladatok végrehajtasa sordn egylittmilkédik a
Magyar Honvédség és rendvédelmi szervek parancsnoksigaival, kapitinysagaival,
egyéb szerveivel, az dnkormanyzatokkal, a terlileti (megyei) illetékességl, kdzponti
irdnyitasu kizigazgatasi szervekkel, tarsadalmi és kreativ szervezetekkel;

ee) az igazgatdi és igazgatd-helyettesi érickezleteken beszamol az ligyelet szakteriileti
munkajarol;

ff) Osszedllitia a bekdvetkezett eseményekrSl szold jelentéseket, kozremiikddik az
informacids anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténs tovabbitasaban,
részt vesz az esemény-kommunikacié folyamataban;

gg) feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja a bekdvetkezett eseményekkel kapesolatos
anyagokat, elemzés alapjan eldkésziti a szitkséges intézkedéseket, a tapasztalatok
kdzreadasat;

hh)ellatja a folyamatleiras folyamatgazdai feladatait és feliigyeletét, javitja azok
valtozasait, gondoskodik az azokban foglalt feladatok végrehajtasarol;

ii) ellatja az MVB feladataival kapcsolatos (24 6rds) ligyeleti feladatokat; részt vesz a
MVK mikddtetésében;
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ji) egyiittmitkddik és kapcsolatot tart a MoLaRi diszpécser szolgalataval, végrehajtja a

MoLaRi rendszerprobait és éles riasztasat.

VIL4.3.1. KATASZTROFAVEDELMI MUVELETI SZOLGALAT

170. A KMSZ a megyei foiigyeleti osztilyvezetd kozvetlen alirendeltségében, a megyei
tizoltdsagi fofelligyeld és a megyei iparbiztonségi fofeliigyeld szakmai iranyitdsaval latja
el feladatat.

171. A KMSZ feladatai;

a)

b)

d)

g)

h)

j)
k)
D

a kéresemény soran a KMSZ elsédleges feladata a tizoltds-vezetésre jogosult vezetdk
iranyitassal 6sszefliggd 6nalld tevékenységének megfigyelése, szilkség esetén a kéreset
irdnyitdsanak atvétele;

a kérhelyszinre torténd kiérkezés utin a KMSZ vezetdje dbnt a tlizoltas-vezetés
atvételérdl. Amennyiben nem veszi at az irinyitast, akkor tandcsaival segiti a tiizoltas-
vezetdt a kiresemény felszdmolasaban, valamint figyelemmel kiséri a beavatkozoi
allomany tevékenységét; ellendrzi a beavatkozast és a megéllapitasait sajat ellendrzési
napldjaban rigziti;

katasztrfa esetén a KMSZ helyszinre érkez6 allomanya azonnal megkezdi a katasztrdfa
komplex felszamolasanak iranyitasat;

folyamatosan figyelemmel kiséri a2z  illetékességi terilletén tortént  tlzoltdi
beavatkozasokat, Az eseményekkel dsszefiggésben a beavatkozdk (hivatasos,
dnkorméanyzati, létesitményi és dnkéntes tlzoltdk), az egyiittmiikéddk tevékenysegere,
a felhasznalt eszkdzbkre, véddfelszerelésekre, oltdanyagokra, a megvalositott taktikara
vonatkozoan informacidkat gylijt, elemez;

ériékeli a jogszabalyokban, belsd szabdlyozokban foglaltak végrehajthatésagat, az
alkalmazott tizoltast terv, tiizriadd terv, miiveleti terv megfeleldségét;

hasznosithaté tapasztalatait jelentés forméajaban felterjeszti a megyei tlzoltdsagi
fofeltigyelonek;

figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét, Kiildndsen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint
mélybbl-, magasbdl torténd mentéssel kapesolatos beavatkozasokra;

adatokat gylijt az egyéni védéeszkdzik hasznalataval, bevaldsukkal, esetleges
hidnyossdgaikkal, sériilésiikkel kapcsolatban. A beavatkozds biztonsdgéval
kapcsolatban tapasztalt hidnyossag esetén azomnal intézkedik annak elharitasara.
Tlizoltd sérilése esetén a koriilményeket és a tapasztalatait jelentésben rogziti;

a tlzoltosagok szédmadra eldirt szerelési, tiizoltotechnika kezeldi, szituacios begyakorld,
valamint ellen6rz6 gyakorlatok ellendrzése, végrehajtasanak értékelése;

a tlizoltdsi, miiszaki-mentési szitudcios gyakorlatok szervezése, végrehajtasdnak
ellendrzese;

a megyei (vagy fGvarosi) szintll gyakorlatok megszervezése €s ellendrzése;

vezetési  torzsgyakorlatok,  tlizoltdsi  gyakorlatok,  katasztréfa-felszamolasi
egylittimiikddési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban, koordinalasaban,
végrehajtasanak ellenérzésében, értékelésében térténd kozremikodés;

m) félévente a KMSZ miikédési terliletén miikddé hivatasos tlizoltdsdgek mindhdrom

n)
0)

szolgalati csoportjanal legalabb egy alkalommal gyakorlatot, illetve kikepzesi
foglalkozast ellenbriz és értékel,

hétvégén és munkasziineti napon ellendrzi a készenléti szolgalat ellatisat és a valtast;
nagy kiterjedésti, bonyolult nagy er6ket igényld karesetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési tOrzs megszervezésében és iranyitasaban;
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p) szolgdlatparancsnoki  tovébbképzéscken  prezentacidk tartdsa a  tanulsagos
kareseményekkel kapesolatban;

q) iparbiztonsdgl szempontbdl informaciot gyiijt a kareset helyszinére vonatkozéan, hogy
az szerepel-e az iparbiztonsag nyilvantartdsaban, illetve rendelkezésre allnak-e védelmi
tervek. Amennyiben sziikséges, tajékoztatja a katasztrofavédelmi igazgatdsag
iparbiztonsagi fofeliigyeldjét;

1)} a szolgdlatvaltds végén a KMSZ kijeldlt gépjdrmiivezetdje végrehajtja a radidprobat
07.30 percig;

s) kéresettdl torténd bevonulds utdn, 2 6ran belill a KAP-online rendszerbe rbgziti az
adatokat, és kitSlti az adatlapokat;

t) halaszthatatlan esetben az arra jogosult személyek akadilyozatdsa esetén elvégzi a
kareseti helyszini szemlét;

u) mikodési teritlete megegyezik az igazgatésag illetékességi teriiletével. Milkddési
teriiletét a BM OKF Kozponti Foligyelet utasitdsara, illetve a katasztrofavédelmi
igazgatd engedélyével hagyhatja el;

v) a tlizvizsgalati eljarasokkal kapcsolatosan elvégzi a tlizeseti helyszini szemlét, a
tantmeghallgatast, a sziikséges mas eljardsi részeselekményeket és az iratok
kiadméanyozéasra torténd elékészitését;

w) helyszini ellenérzés lefolytatisa szén-monoxid mérgezés kareseményt kovetden,
amennyiben halaleset tértént;

x) sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket;

y) ideiglenes intézkedésrdl szolo végzest kizli az ligyféllel, valamint a joghatdsaggal és a
hatéskorrel rendelkezd illetékes hatdsiggal;

z) amennyiben dént a tlizoltds vagy miliszaki mentés irdnyitasinak atvételérdl, az alabbi
szolgilati beosztast ellatd személyekts! veheti at:

i.  Szerparancsnok; Rajparancsnok; Szolgalatparancsnok
ii.  Tlzoltbparancsnok; Tlizoltoparancsnok-helyettes
. Tizolidsagi feliigyeld
iv.  Katasztréfavédelmi kirendeltség-vezet$, vagy az altaluk megbizott személy;
aa) tovabbképzéseken, ifjlisag és lakossagfelkészitéscken vesz részt, eléadasokat tart;

bb) tlzvédelmi-, iparbiztonsagi-, polgari védelmi eseti bejérasokon, adatgyijtésekben vesz
részt;

c¢) a média tajékoztatasat a hatalyos normativak szerint teljesiti. Média tajékoztatisa esetén
a meghatirozott formanyomtatvanyt a f6iigyeletre eljuttatja, a nyilatkozat tényét s
tartalmat az eseménynaploban rigzit.

VIL4.3.2. MEGYEI MUVELETIRANYITOI UGYELET

172. A megyei miiveletiranyitoi feladatok:

a) amegyei miveletiranyitd altal feliigyelt teriileten bekdvetkezett tizesetekrdl &s miiszaki
mentésekrdl, rendkiviili eseményekrél érkezett bejelentések, jelzések értékelése, a
sziikséges tovabbi adatok bekeérese és Ssszegzése;

b) a sziikséges intézkedések megtélele, az eordk, eszkOzdk riasztasanak, esetleges
atcsoportositdsanak biztositasa, a tlizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

¢) kapcsolattartds és sziikség szerinti kdzds intézkedések biztositasa az egylittmiik6do
szervek lgyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tiizesetek és miiszaki mentések
hatékony felszamolasa érdekében, tovabba scgitségnyiijtds és segitség igénybevétele az
érvényben 1évé egylittmikadési megallapodasok alapjan;
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d) a jelentési kotelezettségbe tartozd tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint az

elvégzett intézkedéseket a megyei foligyeletesnek jelenteni, aki az illetékes vezetdknek
és a BM OKF Kozponti Féiigyeletének jelenti tovabb azokat,

e) az alarendelt hiradd szolgdlatok tevékenységének iranyitasa, felliigyelete;

f)

intézkedni koteles a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a terliletvédelem, illetve
szolgalat ellatds érdekében a szitkséges és lehetséges szer- ¢s  létszam
atcsoportositasokra, 8 orat meghaladéd mitkddés esetén a valtds megszervezésére,

g) gondoskodik abban az esetben, ha a tliz- és kareseti tevékenység elbre lathatdan a 3 orat

173.

174.

175.

176.

177.

meghaladja, tovabbid ha a tlizoltds vezetd kéri, védital elkészittetésérdl, illetve
helyszinre szalliitatasardl.

VILS5. GAZDASAGI IGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET
A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet az igazgatd kbzvetlen aldrendeltségében
miikddd szervezeti elem.

A gazdasigi igazgaté-helyettes latja el a koltségvetési-, a mitszaki-, és az informatikai
tevékenység vezetését, valamint mitkddteti a kockazatkezelési rendszert.

Ellatja a szervezeti elemére haruld, a belsé kontrollrendszerrel és az eseti ellentrzésekkel
kapcsolatos feladatokat.

A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet a BM OKF GEK-kel egyiittmiikddve ellatja
az igazgatdsag logisztikai biztositasat.

A Gazdasédgi lgazgato-helyettesi Szervezet:

a) részt vesz a dontések elkészitésében;

b) gazdalkodik a jovahagyott eldirdnyzatokkal;

¢) irdnyitja az igazgatOsag koltségtakarékos gazdilkodasat;

d) részt vesz az atfogd-, cél-, és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd

€)
f)

részjelentéseket, tovabba a szakterillet munka- &s ellendrzési tervét, javaslatot tesz a
munka mindség javitdsara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossdgi intézkedések bevezetésére;

elkésziti az Igazgatdsig gazdidlkoddsaval kapcsolatos belsé normdk elbterjesztéseit,
modositasuk és hatalyon kiviil helyezésiik érdekében a jogszabélyokat folyamatosan
figyelemmel kiséri;

g) véleményezi a szakteriiletet érint6 anyagokat, eldterjesztéseket;
h) kapcsolatot tart a gazdasdgi feladatokhoz kapesolddd szervezeti elemek vezetSivel,

)
N

ligyintéz8ivel, részt vesz a szakteriiletet érintd tovdbbképzéseken, szakmai
konferencidkon, rendezvényeken;

gazdalkodas vonatkozasban tovabbképzéseket szervez és tart;

ellentrzi az Igazgatdsag Informatikai Biztonsagi Szabalyzat el$irdsainak betartasat;

k) gondoskodik az igazgatdsig szerzbdéses kdtclezettségeinek betartdsdrdl, az abban

D

foglaltak végrehajtisardl,
ellatja a kozbeszerzési eljarasok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;

m} kézremiikodik az egyes projektek, beruhdzasok megvaldsulasi szakaszéban;
n) kdzremitkodik a kiilonbozd szerzédések, megallapodasok elokészitésében, ervényesiti

az ezekbol szdrmazd vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgato felhatalmazasa esetén
az igazgatdsagot;

o) részt vesz a katasztréfa- és polgdri védelmi szervezetek minésitett iddszaki anyagi,

technikai, pénziigyi sziikségleteit tartalmaz0 igény bejelentési tervek Osszeailitisdban;



p)
q)
r)
5)
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elkésziti és jovdhagyasra felterjeszti a mindsitett idészaki Logisztikai biztositasi
terveket;

veszélyhelyzet kezelési iddszakban a BM OKF GEK-kel egyiittmiikédve gondoskodik
a feladatok ellatasahoz szitkséges logisztikai biztositdsrdl;

gondoskodik a gazdalkodasi kérbe tartozd munka- és tiizvédelmi ellendrzések sordn
megéllapitott hianyossagok megsziintetésrdl;

vépzi az igazgatdsag palyazatainak gazdasagi szaktertiletil feladatait.

VIL5.1 KOLTSEGVETESI OSZTALY

178. Kodzgazdasag: szakteriileten:

a)

b)
c)

d)

€)
f)

g)

h)

D

a jogszabalyok alapjan 8sszeallitja az igazgatdsdg koltségvetési tervjavaslatit, elemi
koltségvetését, és javaslattal él az eldiranyzat gazdalkodis, modositas végrehajtdsara;
el8késziti a kiltségvetési eldiranyzatok felosztasat, modositasokat hajt végre
gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozd jogszabalyokban, valamint a
felitgyeleti szerv részérd] elbirt adatszolgaltatdsok elkészitésérdl, dsszeallitasarol;
végrehajtja a személyi juttatds elirdnyzat és a kapesolddd munkaadokat terheld jarulek
el8iranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, valamint elemzéseket,
progndzisokat készit a Pest MKI vonatkozasaban;

clemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolOkat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

felelGs a pénziigyi folyamatokkal kapesolatos bels§ normék kialakitasaért, folyamatos
aktualizalasaért, betartasaért;

javaslatot tesz az Snkormanyzati tiizoltosag-parancsnoksagok (a tovabbiakban: OTP)
mitkodéséhez szitkséges normatlv allami tamogatasok elosztiséval kapesolatos,
kompetencigjaba tartozd feladatokra, végzi a kapcesolédd elemzesi, értékelési ¢s
elszamolasi feladatokat;

végzi az Onkéntes mentdszervezetek (a tovabbiakban: OMSZ), Snkéntes tlizoltd
egyesiiletek (a tovabbiakban: OTE), OTP-k pélyazati tamogatasanak elszamoldsi
feladatait;

végzi az igazgatbsag eclSirAnyzataival kapcsolatosan a kompetencidjdba tartozd
feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kételezettségeket;

gondoskodik az igazgatdsag pénzgazdilkodasirdl, bankszéamla vezetésérdl,
pénzellatasrol;

gylijti, Osszegzi az allomany Cafetéria juttatdsait és szémukra megrendeli a
jaranddsagokat;

m) kézremilkodik az illetmény és egyéb jaranddsdgok folydsitdsiban, melyhez adatot

n)

0)
p)

Q)
Y

s)

szolgaltat BM OKF GEK ¢&s Magyar Allamkincstar (a tovébbiakban: MAK) részére;
nyilvantartja a személyi 4llomany bér és béren kiviili jarandosdgait;

hatéridében teljesiti a jogszabdlyokban eldirt bevallasi és befizetési kotelezettséget;
végrehajtia a MAK-kal szitkséges egyeztetéseket;
végrehajtja a fokonyvi kdnyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat,
végzi a szolgilati feladatok ellatisa sordn a szolgalati balesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatos feladatokat;
végrehajtja kitelezt kiizzététellel kapesolatos adatszolgaltatdsokat;
gondoskodik a peénzigyi ¢&s  szamviteli szakteriilethez tartozé 4lloméany
tovabbképzésérol és tdjékoztatisrol, kdzremiikddik az igazgatésdg rendezvényein
annak logisztikai biztositdsiban;
végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;
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végzi a kdzmunka programban foglalkoztatottak ellatasat;

kozremitkodik a palyazatok, kdzbeszerzések pénziigyi vonatkozasi elokészitésében,
nyilvantartasiban, elszamolasaban;

részt vesz a Szocidlis Bizoffsdg szocidlis segélykeret felosztdsira vonatkozd
dontéseinek elékészitésében, é&s végrehajtja mindezek pénziigyi rendezésével
kapcsolatos feladatokat.

179. Szamviteli szakteriileten:

a)

b)
c)

d)
¢)
f)

g)
h)
i)
i)
k)
)

m)

n)

Gsszedllitja az igazgatdsig beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamaddst;

végzi az igazgatosag szamviteli tevékenységét,

gondoskodik az igazgatdsagra vonatkozd jogszabédlyban, valamint feliigyeleti szerv
részérd] eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, feliilvizsgalatardl, dsszesitésérsl;
elemzi és értékeli a gazdasdgi folyamatokat, beszdmoldkat, javaslatokat készit a
domntések elokészitéshez;

végzi az igazgatGsag bevételeire vonatkozo adatszolgaltatdsi, beszamoldsi kitelezettség
teljesitésével kapcesolatos feladatakat;

elkésziti a kimend szamldkat, arrél analitikus nyilvintartast vezet, figyelemmel kiséri a
bevételek alakulasat, a kintlév8ségek behajtasard] gondoskodik;

felelds a szamvitellel kapesolatos belsd normak kialakitdsaért, folyamatos
aktualizalasaért, betartasaért;

kotelezettségvallalasi szabélyzat alapjan gondoskodik a kételezettségvallalasrdl,
utalvinyozasrdl,  kotelezettségvallalas  és  utalvinyozas  ellenjegyzésérdl,
érvényesitésrol, és teljesitések igazoldsarcl;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasardl;

gondoskodik 1 KGR Forrds.net integralt iigyvitell rendszer — igazgatdsag szintli —
szakmali iranyitdsardl, és végrehajtasarol;

gondoskodik az eszkozdk és készletek mennyiségi és értékben valé nyilvantartasrol,
értékesolkckenés elszamolasrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasardl, ellendrzéscrél;
szervezi az éves vagyonfelmérd leltarozast, végrehajtja az engedélyezett és végrehajtott
selejtezés kbvetkeztében nyilvantartds mddositasokat;

elemzéseket, kimutatdsokat készit belsé haszndlatra, a feliigyeleti szerv és az ellenérz6
szervek, valamint a kdzérdekii adatok nyilvanossagra hozataldhoz a jogosult szervek
Szamara;

végzi a kiemelt projektekkel kapesolatos szamviteli feladatokat.

VIL.5.2. MUSZAKI OSZTALY

180. Szakteriiletet érintden részt vesz az igazgatosag alaprendeltetésébdl] adodo feladatainak
cldkészitéseben, tervezésében, végrehajtasiban és ellendrzésében.

181. A feladatainak ellatisdhoz sziikséges adatokat bekéni a kirendeltségektdl.

182. Az ellatasi terlileten:

a)
b}

©)
d)

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti az igazgatdsdg technikal eszkdz és
anyagsziikségletét;

végrehajtja az igazpgatosdg szintll technikai eszkoz- és anyagellatasaval kapcsolatos
feladatokat;

tervezi és végzi az irodabitor ellatast;

részt vesz az igazgatésag béke és Liilonleges jogrendi feladatainak, anyag- €s
eszkdzigényének megtervezésében;



€)

i)
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javaslatot tesz a tlzoltd- és polgari védelmi technikai eszkdzdk é&s anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbdl térténd kivonasara;

végrehajtja a hataskorébe tartozo beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos feladatokat,
valamint a készlet & eszkdznyilvantartast;

feliigyeli és ellendrzi a hivatdsos tiizolto-parancsnoksagok (tovabbiakban: HTP), OTP-
k, OTE-k és létesitményi tiizoltdsagok (tovabbiakban: LTP) jarmiidllomanyénak
nyilvantartasat;

végzi a megklénboztetd jelzést add késziilékek felszerelésével és engedélyeztetéssel
kapcsolatos adatszolgaltatasokat és feladatokat;

el8késziti jovahagydasra az igazgatdl hatdskdrbe tartozd selejtezési javaslatokat
elkésziti felterjesztésre a gazdasagi f6igazgato-helyettesi hataskdrbe tartozo selejtezési
javaslatokat.

183. A technikai terlileten:

a)
b)

d)

€)

g)
h)

i)
i)
)

dsszedllitja az ipazgatdsag és helyl szervel technikal eszkdzeinek és anyagainak
fejlesztési és beszerzést terveit;

végrehajtja az igazgatosag hataskorébe tartozo polgdri védelmi- és tiizolté technikai
eszkozOk beszerzését, nyilvantartasat, {izemeltetését és iizemben tartasat, valamint
selejtezését és értékesitését;

szervezi az erre kitelezett iparbiztonsagi-,polgari- és tiizvédelmi eszkdzok és anyagok
1d8szaki ellendrzését, felilvizsgalatat és hitelesitését, miiszaki allapotanak ellendrzését;
feliigyeli és ellenérzi a hivatasos, 6nkormanyzati tiizoltésagok jarmiialloméanyénak
nyilvantartsat,

végzi az anyaggazdalkodéssal, a vagyon szakszeril hasznilatival és hasznositdsaval
kapcsolatos feladatokat, érvényt szerez a vagyonvédelmi eldirasoknak;

végzi a megkiilonbizietd jelzést add késziilékek felszerelésével kapcsolatos hatdsagi
igyintézést;

végrehajtia a HTP-knél készenlétben tartott tiizvédelmi technika miiszaki allapotanak
ellenérzését;

végrehajtja az igazgatdsag jarmiidllomanyanak {izemeltetési és {izemben tartasi
feladatait, valamint hatdsdgi engedélyeivel, idészakos miiszaki vizsgaztatisaval,
komyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalatival kapcsolatos feladatokat, azok
elokészitését &s végrehajtasat;

szabalyozza a jarmiifenntarto rendszert;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes (thasznalatra jogosult jarmiivekrél;

részt vesz a szakteriiletét érinten keletkezett karok kivizsgédldsaban €s a kartéritési
eljaras lefolytatisaban.

184. Az eihelyezési és ingatlangazdalkodasi teriileten:

a)

b)

c)

részt vesz az igazgatdsag hasznilatdban [év0 ingatlanok nyilvantartasaban,
kozremitkddik az ingatlanok bérbeadasdval és egyéb hasznositdsdval kapesolatos
szerzddések elGkésziiésében;

eldmindsiti & véleményezi a munkaltatdi kdlestn igényléseket, felterjeszti azokat a BM
OKF részére;

el8késziti, intézi és szervezi az IgazgatOosdg hatiskdrében utalt beruhazasokat és
felajitdsokat, biztositia az ezekhez kapcsolodé miiszaki cllenbrzési feladatokat,
elbkésziti a szitkséges szerzOdéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetdleg igazolja azok
teljesiilését;



d)

€)
f)

g
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végzi az lgazgatosag ingatlan- €s lakdsgazdalkodasi feladatait, lakdsiigyi kérdésekben
javaslattal él a masodfokn lakastigyi szerv irdnyéba;

lizemelteti az ipazgatosag vagyonkezelésében 1évd ingatlanokat;

részf vesz az igazgatdsag dltal lzemeltetett ingatlanok felhjitdsi, karbantartdsi
munkdlataiban, a sziikséges szerzédések elékészitéscben és teljesitésében;
kdzremiikddik a BM OKF altal kdzpontilag, illetve palyazat Gtjan lebonyolitasra keriild
tizoltd laktanya épitési- és feljitdsi munkaban;

részt vesz az intézményi beruhazasok és felljitasok fizembe helyezési és atadas-atvételi
eljarasaiban.

185. Ruhézati, gazdalkodasi teriileten:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

2

h)

koordindlja az igazgatosag ruhdzattal kapesolatos valamennyi feladatat, az allomany
részére naprakész informécidkat biztosit a ruhédzattal kapcsolatos valamennyi
kérdésben;

intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

évente két alkalommal ruhazati szemle keretén belil] ellendrzi Pest MK t6rzsallomanya
ruhdzatara vonatkozd normak betartasat;

a BM OKF GEK-el kézremiikddve részt vesz az igazpatosdg veédo- és
munkaruhazatanak beszerzésében, az ezzel vald készletgazdalkodasban;

gondoskodik az igazgatésag személyi allomanya egyenruhdzatinak megfeleld
minbségl biztositasardl a BM OKF GEK-el egyiittmlkodve;

gondoskodik a rendszeresitett egyenruhdzati termékek alapanyagtol fiiggé taroldsi
szabdlyainak betartisardl és gondoskodik a tarolds megfeleld biztositasardl;

BM OKF GEK-kel egyiittmiikédve szervezi az igazgatdsag részére biztositott ruhdzati
és felszerelési anyagok mennyiségi és mindségi atvételét;

szervezi a haszndlatbdl bevont, hasznilatra alkalmatlan, vagy gazdasdgosan nem
javithatd termékek elkiilonitését, &s javaslatot tesz azok hasznalatbdl vald kivonasara.

VIL5.3 INFORMATIKAI OSZTALY

186.

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h}

1}

Informatikai, térinformatikai és tavkozlési szakteriileten:

végzi az igazgatdsdg és a helyl szervek informatikai, térinformatikai és tavkdzlési
szakmai felligyeletét, elékésziti a vonatkozo szabalyozokat;

végzi mindazon tivkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési és
menedzselési feladatokat, melyek az igazgatdsag, valamint a helyl szervek hirkdzlési és
az informatikai tevékenységének biztositdsdhoz sziikségesek;

elokésziti, és javaslatot tesz — az eldljard, valamint a szakmai szervek ajanldsainak
figyelembevételével — az igazgatosag és helyi szervel rovid- és kézéptavii informatikai,
térinformatikai és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat;

szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési ¢és informatikai szakteriilettel Osszefiiggd
képzéseket és tovabbkepzéseket;

kizremitkddik az igazgatosagnal végrehajtott kdzbeszerzési eljardsok elokészitésében
és végrehajtasaban;

Gsszedllitja az éves beszerzési tervet, végrehajtja a beszerzéseket;

kézremikdédik az egyes projektek, beruhdzdsok megvaldsitdsdban.

gondoskodik a MARATHON TERRA és a jelentés online rendszer teriileti szint(l
lizemeltetésérdl;

részt vesz a BM OKF és az igazgatosig mobil vezetési pontok {az OKF Land Rover
gépjarmil felépitmény, az OKF hiradé utanfutd, az OKF Katasztrofavédelmi
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Infokommunikacios Gépjarmil és az igazgatdsdg Mobil Vezetési Pont gépjarmi)
veszélyhelyzeti alkalmazhatdsdganak biztositasdban;

koordindlja a Monitoring és Lakossagi Riaszté Rendszer (tovabbiakban: MolLaRi)
adatatviteli és riaszto-tajékoztatd rendszerek mitkddietésével kapesolatos feladatokat,
részt vesz a rendszer folyamatos iizemképességének fenntartasaban;

nyilvantartja a megyei lakossdgi riaszté rendszerek A&llapotat, részt vesz az
lizemképesség biztositdsdban;

ellatja az igazgatdsdg, valamint a helyi szerveinek radidfrekvencia felhasznélasdval
kapcsolatos tevékenységét, valamint szakmai irdnyitasat;

ellatja & megyei térinformatikal rendszer naprakészen tartdsdval kapesolatos
feladatokat, biztositja milkddését, végzi a hatdskdrébe tartozé adatfrissitéseket;

a rendelkezésre 4110 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, digitalis
térképeket készit a megyei fofeligyeldk részére, tovabbd térinformatikai timogatést
biztosit a fteriileti és helyi szervezeti elemek részére tervezési, szervezési,
veszelyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok ellatasihoz;

mikddtet] a kozépirdnyitd szervtél kapott térinformatikai eszkdzdket, gondoskodik a
kézpontilag biztositott digitalis térképek letoltésérdl, valamint a szakteriileti igények és
a mindenkor hatilyos EDR VPN utasitis szerint gondoskodik a katasztrofavédelem
megyei radidrendszerének {izemeltetésérdl, biztositja a megye teriiletén az EDR
kommunikacidt, feliigyeli a szabdlyok betartdsat, tervezi és szervezi a felhasznaldkat és
azok jogosultsagait;

biztositja a megyei EDR terminalok mik&doképességét, gondoskodik a sziikseges
javitasok, frissitések elvégzéserdl;

biztositja az igazgatdsag helyi szerveinek IT miikddését, részt vesz az igazgatdsdg
torzsének [T biztositasdban;

hataskorében végzi a halozatok és egyedi gépek karbantartasat, telepitését, ellendrzését,
sziikség esetén gondoskodik;

nyilvantartast vezet a vezetékes- &s vezeték nélkili hiradastechnikai eszk&zokeol;
vezeti a szolgalati radittelefonok nyilvantartasét, intézkedik a megyei igazgatd altal
tortént engedélyeztetésrdl, figyelemmel kiséri a vonatkozd intézkedésben elbirtak
betartasat;

a kdzépiranyitd szerv altal megkdtétt GSM szolgaltatasi szerz6dés alapjan munkaltatoi
és dolgozoi szerzddéskotést keszit eld;

végzi az igazgatGsig szolgdlatl mobiltelefonjainak {izemeltetésével kapcsolatos
mindennem{i feladatot (bevételezés, szdmlazds, késziilékek javittatdsa, cseréje, sth.).

187. Az informatikai rendszerfeliigyeleti és fejlesztési szakteriileten:

a)
b)
¢)

d)

€)

megszervezi és nyilvintartast vezet az igazgatosig altal haszndlt katasztrofavédelmi
informécid technolégiai rendszerekrdl, a felhasznaloi adatairdl, jogosultsagairdl, azokat
folyamatosan aktualizalja;

részt vesz a KkOzépiranyitd szerv altal biztositott informatikai szolgiltatdsok
lizemeltetésében;

részt vesz az igazgatosag Adattar folyamatos rendelkezésre dllasdnak biztositasaban;
részt vesz az igazgatosag ligyeleti feladatainak ellatasahoz szitkséges [T szolgaltatasok
folyamatos {izemképességének biztositisaban, a megyei segélyhivd lizemeltetésének
folyamatossaga érdekében kapcsolatot tart a tdvkozlési szolgaltatokkal;

feligyeli és koordindlja az igazgatdség és helyi szervei iigyeleti rendszerének tavkozlési
és informatikai feladatait;
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biztositja a kdzépiranyité szerv és az igazgatosag elektronikus iigyviteli rendszerének
kapesolatat;

biztositja az adatszolgaltatdsi, tevékenységjelentési és statisztikai szakrendszerek
adatbazisai elérhetéségének, a HTP-k és a KML vonuldsi adatainak rogzitésére szolgalod
alkalmazasok, tovabba az adatbazisba rGgzitett adatok statisztikai lekérdezhetéségenek
biztositasaban;

részt vesz az igazgatdsdg koltségvetési, az egységes humanerdforrds-gazdilkodasi,
pénziigyi &s szamvitel adminisztraciét tAmogatd szamitogépes alkalmazasok mitkddesi
feltételeinek megteremtésében;

hataskorében gondoskodik a jogtiszta szofiver kérnyezet rendelkezésre dllaséardl,
szilkség esetén szoftver fejlesztésével biztositja, hogy az igazgatdosig egyes
szakteriileteinek munkavépgzése biztositott legyen;

részl vesz az igazgatdsdg szerveinél a Nemzeti Tavkdzlési Gerinchalozat (a
tovabbiakban: NTG) {zemeltetésével kapcsolatos informatikai és  tavkozlési
feladatokban;

részt vesz az IT szolgdltatisok jogosultsigfiiggd elérésének és az igazgatdsag
szerveinek informatikai haldézat miikddéséhez sziikséges eréforrasok rendelkezésre
allasanak biztositasdban;

biztositja az igazgatésdg Operativ Torzs és az igazgatdsag TIK IT milkddképességét,
valamint a haldzati és a felhasznaldi jogosultsdgokat;

m) hatiskdrében a szakteriileti igényeknek megfelelen biztositia a munkavégzéshez

)

0)

szilkséges [T feltételeket;

gondoskodik 2 MARATHON TERRA és a Jelentés Online rendszer megyei
felhasznalasardl, a felhasznaldk regisztracidjardl, jogosultsigokkal valé ellatasardl,
részt vesz az lizemképesség fenntartasdban;

hataskorében biztositja az igazgatdsag informatikal biztonsagi kévetelményeihez
sziikséges feltételeket.

) VIIL FEJEZET .
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

188. A KvK az igazgat6 kizvetlen aldrendeltségében miikddd ondllo szervezeti elem. A KvK-
hoz tartozd vezetbk és ligyintézOk szakmal tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd
kozvetlen vezetésével végzik.

189. Katasztrofavédelmi kirendeltségek:

a)
b)
¢)
d)
€)

Cegléd Katasztrofavédelmi Kirendeltség
Erd Katasztrofavédelmi Kirendeltség
Godollo Katasztrofavédelmi Kirendeltség
Monor Katasztrofavédelmi Kirendeltség
Véc Katasztrofavédelmi Kirendeltség.
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TUZOLTOSAGI FELUGYELO

190. Irdnyitia a KvK illetékességi teriiletén a tiizoltdsagi szakteriiletet, amelynek keretében:

a)
b)

c)
d)
¢)
f)

g)

h)
)
i)

k)
D

n)

0)
p)

r)
s)

t)
u)

veégzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmal irdnyitasi és feliigyeleti feladatokat;

ellitja a tlizoltdsagok és Bnkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési és
katasztrofa-elharitdsi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlzoltd
egyesiiletek munkajat;

meghatdrozza, szakmailag irdnyitja, ellenfrzi a tizoltdsdgok, Onkéntes tizoltd
egyesiiletek szaktevékenységét;

kapesolatot tart a megyei tlzoltosagi fofeligyelovel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamoldt készit;

koordindlja a kirendeltségre harulé tiizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

iranymutatdsokat, tajékoztatasokat ad ki a tiizoltésdgok, Onkéntes tiizoltd egyesiiletek
megeldzd kataszirofavédelmi tevékenységével kapesolatban;

végzi az Onkéntes tlzoltd egyesiiletek altal benyijtott palyazatok szakmai
felitlvizsgalatat;

szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatast;

tervezi &s szervezi a tlizoltosagok és dnkéntes thzoltd egyesiiletek szakmai iranyitdinak
tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tizoltasban és miiszaki mentésben részt vevd
allomdny éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekOvetkezett jelentGsebb tliz- é&s karesetek
felszamoladsanal segitséget nyujt a tizoltdsagok részére, szerveri a hataskorébe tartozd
feladatok végzését, thzoltds vezetdi feladatot 14t el;

szervezl a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkeddket;

jelentéseket dllit dssze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értekeli, elemzi
&s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése sordn kapcsolatot tart a segitséget
nyujed szervekkel, személyekkel,

kozremilkédik a bekévetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informdcids anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érinté esemény-kommunikacié folyamataban;
részt vesz a tiizoltosagok, Gnkéntes tlzoltd egyesilletek, a helyi védelmi bizottsagok és
az Onkorményzatok altal szervezett kareiharitdsra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

az aktualitasok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tiizoltosdgok, Onkéntes
tiizoltd egyesiiletek részére;

szakfeliigyeleti ellendrzést végez a tiizoltdsagok, 6nkéntes tizolto egyesiietelnel;
részt vesz 4 tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévs egyiittmitkddési
megallapodasok felilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasdval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezési, szervezési és mentési feladatok dsszehangoldsat;

kézremitkddik a szakteriiletét érintd szakmai oktatdsokban, vizsgaztatisok
lefolytatasaban;

iranyitja, feliigyeli & ellendrzi a HTP-k Miveletiranyitd Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;
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w) javaslatot tesz a tlizoltosdgok elsbdleges vonulasi teriiletének modositasara,
kijeldlésére;

x) indokolt esetben kezdeményezi a tiizoltosdgok rendkivilli készenléti szolgilatanak
elrendelését, végrehajija az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtdsat;

v} kozremiikddik a thizoltosdgokra vonatkozd tlizoltdsi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetdi
dontések tervezeteit;

z) vizsgalja és értékeli a tlizoltosagok szolgdlatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges modositdsok végrehajtisara;

aa} kozremikddik, illetve segitséget nylijt a korszerd tlizoltdsi és mentési taktikai elvek
kidolgozasdban, adaptalasaban, hasznositasaban;

bb) részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai elkészitésében, lebonyolitasiban
és értékelésében, végrehajtia a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevik
ériékelését;

cc) & KAP-Online rendszert illetGen az adatszolgaltatishoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

dd) koézremiikddik a KAP-Online rendszer milkéidietésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartasaban és felligyeli azt;

ee) ellenbrzl a tizoltdsagok altal elkészitett thzoltdsi és milszaki mentési terveket, szitkség
szerint intézkedik azok médositasara, illetve javaslatot tesz a tiizoltasi &s miiszaki
mentési terveket készitd létesitmények sziikség szerinti kibovitésére;

ff) kbzremiikddik az orszagos erddtiiz adattarhoz meghatirozott adatok szolgéltatasiban.

191. A beavatkozas-elemzéssel Gsszefiiggésben:

a) a szakmai tapasztalatok Osszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes ftiiz- &s
kéresetek, katasztrofahelyzetek felszdmolasat kdvetden tanulmény elrendelésére;

b) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tiizesetekr6l, miiszaki mentésekrdl készilt
tanulmanyokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hianyossagok
megsziintetésére, illetve azok kézreadasara;

c) Bsszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatol tesz tovabbi intézkedésekre;

d) értékeli a HTP, OTP, OTE katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

e) kozremitkddik a bekdvetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeallitasaban, az
informacits anyagok készitésében;

f) a beavatkozdsok sorin tapasztaliak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozdk
modositasat kezdeményezi;

g) részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érinté esemény-kommunikdcid folyamataban.

VIIL.2. POLGARI VEDELMI FELUGYELO

192, Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi szakteriletet, amelynek
keretében:

a) irdnyitja a HTP és a katasztrofavédelmi 6rs ez irdnyn feladatait ellatokat;

b) szakmailag felligyeli a polgari védelmi feladatokkal kapesolatos ellendrzéseket;

¢) szervezi, tervezl, irdnyitja és végzi a megeldzés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;

d) kodzremiikddik a valds kockdzatokon alapuld, telepiilések katasztrdfavédelmi osztalyba
sorolasahoz alkalmazandé szakmai szemponirendszer kialakitasdban;
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biztositja a kockdzatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakimai timogatast;

a jarasok és a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszély-elhdritasi
tervek elkészitésének szakmai tamogatasat;

elkésziti a kirendeltségek Ssszesitett veszély-elharitasi tervét;

szervezi a munkahelyi, telepiilési veszély-elharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban
meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

gylijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informécitkat,
jelentéseket allit dssze, javaslatokat készit el a ddntések meghozataldhoz, tajékoztatja
a katasztrofavédelemben egyiittmitkddé helyi szerveket, szervezeteket;

részt vesz a megyei polgdri védelmi féfeliigyeld dltal szervezett képzéseken;
szakteriiletét érintéen felligyeli a koOzbiztonsdgi referensek polgari védelmi
tevékenységét;

kézremf{ikidik a szakteriilethez utalt egylittmiikddési megallapoddsok kidolgozasdban;
végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;
végrehajtja, szervezi a rendkivilli id&jarasi  koriilmények hatdsaira tdrténd
katasztréfavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete
tekintetében;

végrehajtja, szervezi a migracidval kapcsolatos helyi feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitdsaban
és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
helyi szintfl végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek fetkészitéscben;

kézremiikddik a helyi szervek kiilldnieges jogrend idején tdrténd tovabbmikddésevel es
felkészitésével kapesolatos feladatok kidolgozasaban;

kézremiikddik a helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozdsaban;

cllatja a lakossag riasztasaval ¢s veszélyhelyzeti tdjékoztatisdval kapesolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

vezeti és naprakészen tartja a lakossdgvédelmi adatbdzisokat (HELIOS, KAP-Cnline);
végzi a kiilénleges jogrend, a veszélyelhdritasi és a silyos balesetekkel kapcsolatos
kiilsé védelmi tervekben a feliigyeld hataskérébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordindlasardl, végrehajtja a kapcesolodd szervezési feladatokat, koordinalja &s
ellen6rzi a HTP ez irdny munk4jat;

tervezi és szervezi a lakossig, valamint a polgari védelmi szervezetek egyéni
védOeszkbzzel vald ellatasat;

koordindlja és szitkség szerint szervezi az agazati hatosagi feladatokat ellatd szervezetek
hatésdgi ellenérzéseit a katasztréfaveszély megeldzése és a lakossdg védelme
érdekében;

ellendrzi a kockazati helyszinek azonositdsanak eljarasat;

aa) kézremlikddik a szakteriiletet €rintd szakhatosagi feladatokban;
bb)helyi szinten koordinalja az Onkéntes és koteles polgiri védelmi szervezetek

kialakitasat, felszerelését, kiképzését;

ce) helyi szinten dsszehangolja az Onkéntes és a kiteles polgari védelmi szervezetek

megalakitasat (1étszam, eszkdz, szakfeladat);

dd)végzi a polgari védelmi szervezetek létrehozédséval, megalakitidsival és alkalmazasaval

kapcsolatos feladatokat, vezeti az Gsszesitett letszdm adatokrol készitett adatbazist;

ee} kozremitkddik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos

feladatok kidolgozasaban és végrehajtja a vezetdi dontés alapjan meghatérozott
feladatokat;
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ff) javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasdra;

gg) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

hh)koordindlja a  lakossag  kitelepitésének, kimenekitésének, Dbefogadasanak,
visszatelepitésének, szlikségelldtasanak tervezését,

ii) részt vesz a tarsszervekkel ¢és karitatlv szervekkel meglévd egyiittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

Ji} végzi a polgari védelmi feladatokkal kapesolatos beavatkozasi feladatokat;

kk)koordindlja az ar- és belvizek ellent védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;

11} kdzremiikédik az illetékességi terliletén bekOvetkezett jelentdsebb lkaresetek
felszamolésanal, segitséget nytjt a tertileti szervek részére;

mm) nyilvantartist vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirdl;

nn) koordindlja, Osszehangolja a kételes polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgositasdt;

ool koordindlja a telepiilési polgédri védelmi szervezetek megalakitisit és mentésbe torténd
bevonasat, azok karteriileti tevékenységét;

pp)nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd Onkénes mentdszervezetek, valamint az
tnkéntes és kiteles polgari védelmi szervezet er-eszkdzeirdl, azok alkalmazasardl;

qq)részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapesolatos, katasztréfavédelmet érintd feladatok
végrehajtasaban.

r) Végzi a teleplilési vis maior ellendrzések végrehajtasat.

193. A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szakteriiletén:

a) szakmal segitséget nyljt a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyetiesének védelmi
igazgatasi feladatainak ellatasaban;

b} szalunai segitséget nyQjt a HVB elndkdk részére a védelmi igazgatési feladatainak
cllatasdban.

194, Lakossagfelkészités szakteriiletén:

a) kdzremiikddik a kbzigazgatasi vezetk (HVB elndkdk, polgarmesterek,
katasztrofavédelmi feladatok ellatdsdaban és a védelmi igazgatdsban kdzremilkddék)
katasztrofavédelmi felkészitésében;

b) ellitia a koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi  felkészitésének
célesoportonkénti, tervezését, felkészitését;

¢) szervezi a katasziréfavédelmi ifjisagi verseny helyi forduldit;

d) nyomon kéveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadéasra kerilld
lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitését.

e} szervezi &s végzi a kozdsségi szolgdlattal kapcsolatos iranyitasi és végrehajtasi
feladatokat.

VIIL3. [IPARBIZTONSAGI FELUGYELO

195, Trdnyitja a KvK illetékességi terilletén az iparbiztonsdgi szakterliletet, amelynek
keretében:

a) végzi a létfontossdgh létesitmények, rendszerek é€s rendszerelemek vizsgilataval és
védelmével kapcsolatos helyi szintit feladatokat;

b) végzi a KvK folyamatos mikédésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira elemek
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidnyossagokat az elharitasukra
iranyulo javaslataival egyiitt jelenti az eldljardnak;
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végzi a létfontossagi létesitménycket, rendszereket és rendszerelemeket érintd veszély-
elharitasi tervek feliilvizsgalatdval kapesolatos feladatokat;

ellatja a RKR-vel, valamint az alapvetd felhasznalok kijeldlési eljarasaval kapcsolatos
helyi feladatokat;

tervezi a létfontossagh létesitményekkel, rendszerekkel é&s rendszerelemekkel
Osszefliggd helyi szintil katasztrofavédelmi targyn gyakorlatokat;

az élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatidsok biztositdsanak
folyamatossaga érdekében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozdk kidolgozasara;
kapcsolatot tart a létfontossagi létesitmények, rendszerek és rendszerelemek
tulajdonosaval, lizemeltetdjével, az informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal;
tamogatja a helyi védelmi bizottsdgokat a létfontossagu létesitményekkel,
rendszerekkel és rendszerelemekkel kapcsolatos feladataik tervezésében, szervezésében
és a végrehajtdsdban;

részt vesz a megyel iparbiztonsagi féfeliigyeld altal szervezett 1étesitményi ellendrzések
tervezésében és végrehajtasaban, a helyszini ellendrzésen;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozd lizemek, létesitmények és kilszGbérték
alatti iizemek, biztonsagi jelentések, elemzésck és silyos karesemény elhdritdsi tervek
elfogadasaval, iddszakos feliilvizsgdlataval kapesolatos feladatokban;

k) javaslatot tesz a silyos karesemény-elharitasi terv elkészitésére, a veszélyes

p)

Q)

r)

)
)

v)

tevékenység korldtozdsara vagy megsziintetésére, valamint a katasztroéfavédelmi birsag
alkalmazasdra, illetve az izemeltetdt kiegészitd intézkedésekre kitelezésére;

részt vesz a bels6 védelmi terv gyakorlatok ellendrzésével kapesolatos feladatokban;
eleget tesz nyilvantartasi ¢és tajékoztatdsi ktelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes anyagokkal foglalkozd lizemek altal veszélyeztetett
telepiilések telepiilésrendezési és teleplilésfejlesziési terveit,

részt vesz a hatosagi ellendérzési iitemterv szerint a veszélyes anyagokkal foglalkozo
iizemek tlizemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a telepiilésrendezési
tervezéshez kapesolddo intézkedések megvaldsulasat;

kézremiikédik a telepiilések katasztrdfa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasiban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak sziikség
szerinti mbdositisara;

kézremlkodik a veszélyes anyagok eldallitdsaval, felhasznalisaval és taroldsaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érinté veszélyeztetd hatdsokkal kapesolatos veszély-
elhéritdsi &s az dltalanos polgari védelmi tervrendszerek feliilvizsgalataban;

a Kattv. IV. fejezete hatdlya ald tartozd lizemek tekintetében gylijti és értékeli a
veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezeéssel kapesolatos
miiszaki, szervezeti és vezetési informéaciokat;

kézremikédik a veszélyes anyagokkal foglalkozd tizemek teriiletén bekdvetkezett
stlyos balesetekkel és iizemzavarral kapesolatos vizsgalatokban;

kézremlikddik a létfontossagl rendszerelemek védelem Kat.tv. IV. fejezet hatalya ala
tartozd tizemeit érintd katasztrofavédelmi feladatainak ellatdsédban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek
megelézésében, elharitasdban érdekelt helyi szervekkel, szakmal és gazdalkodo
szervezetekkel, Onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyittmilkodésének helyzetét, kozremilkédik a kozos feladatok ellatisara vald
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

a Kat. tv. IV. fejezetének hatdlya ala tartozo lizemek vonatkozasaban végzi az egységes
iparbiztonsagi hatdsagi koordinacios, kapcsolattartasi, illetve az informéacidcserére,
adatgytijtésre és nyitvantartasra kiterjedd helyi szinth feladatokat,
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w) a silyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok egységes
értelmezése  érdekében az  érintett dzemeltetdk, Onkormanyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tijékoztatokat szervez,

X) az érintett telepiilés polgarmesterével és a véleményezd szakigazgatisi szervekkel
egylittmikodve elkésziti a killsé védelmi terveket és lakossagtajékoztatod kiadvanyokat;

v) a veszélyes dru szallitisaval kapcsolatos balesetek megeldzésének hatékonysaganak
novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belséd szabilyozd eszkozOk készitésére
javaslatot tesz;

z) végzi a veszélyes aru kézhti, vasati, vizi és 1égi szdllitisanak, tovabba e széllitasok
telephelyi elGkészitésének ellenbrzésével kapcsolatos helyi szintil katasztrofavédelmi
feladatokat;

aa) felterjeszti, az ecllenbrzés végrehajtasdhoz szikséges technikal  eszkdzokre,
felszerelésekre vonatkozd igényeket;

bl folyamatosan kapesolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellenérzésében érintett helyi
tarsszervekkel;

cc) részt vesz a veszélyes aru kdzti, vasiti, vizi és légi szallitisa sordn bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaban;

dd) havonta jelentést készit a végrehajtott ellendrzések tapasztalatairdl.

VIIL4. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY

196, A Katasztrdfavédelmi  Hatdsdgl  Osztdly a  kirendeltség-vezetd  kdzvetlen
aldrendeltségében mikods ondlld szervezeti elem. Az osztdlvhoz tartozd ligyintézdk
szakimai tevékenységiiket az osztalyvezetd kizvetlen vezetésével végzik.

197. Feladatai kiiléndsen:

a) végrehajtja a jogszabalyban a katasztréfavédelmi kirendeltség szaméra meghatarozott
elsdfokd hatdsdgi, szakhatdsdgi feladatokat;

b) az integralt hat6sigi tevékenységgel kapesolatos adatszolgaltatasi tevékenységet elvégzi
¢s abbdl adddé feladatokat koordinalja;

¢) jelentéseket allit 6ssze a szakteritletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

d) végzi az osztaly tevékenységi korét érint§, jogszabilyban elirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

e) az iparbiztonsagi, polgari védelmi és a tiizoltosagi feliigyeld feladatkérébe tartozo
kozigazgatasi eljarasok lefolytatisa sordn, a vonatkozd f6igazgatdi intézkedés szerint
az dtadott dokumentumok alapjan elkésziti a hivatalos iratokat;

f) kérelemre a vonatkozo jogszabalyban meghatirozott esetekben hatdsagi bizonyitvanyt
ad ki;

g) az Epitésiigyi hatosagi eljarasokat Tamogaté elektronikus Dokumentaciés Rendszer (a
tovabbiakban: ETDR) online feliiletén ellatja az adminisziratori, a szignaloi, az
ligyintéz6i, a kiadmanyozoi, az expedialoi és irattarozo feladatokat egyarant;

h) vezeti az ETDR-ben kiosztott jogosultsagokrol szol6 nyilvantartast a kapesolods
foigazgatdi intézkedés szerint;

i} kidolgozza a szakterliletét érintd hatésdgi, szakhatdsdgi, valamint a megel6z0
kataszirofavédelmi tevékenységre vonatkozd helyi érvényll szabalyozasok, irdnyelvek,
ajanldsok tervezeteit, kézremikodik a szakteriiletét érintd jogszabélyok, szabvéanyok,
direktivak kidolgozasaban;
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szakteriiletét érintben tovdbbképzest, tijékoztatdt szervez a kirendeltség allomdnya
részére, részt vesz a szakteriiletet érintd teriileti, vagy regionalis tovabbképzéseken,
szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

segifi a helyl hataskdrii szervek, wvalamint az &nkormanyzatok megeldzd
kataszirofavédelemmel, tzvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;
kdzremiikadik a TTB feladatainak ellatasban;

m) kontrollalja és rdgziti az Orszagos Statisztikai Adatgyiljtési Programmal Gsszefiiggd,

n)
0)

€)

tevékenységére vonatkozd statisztikai adatszolgdltatisokat;

supervisor-hatdsdgi jogkOrben adatszolgaltatast kér a tarshatoésagoktol, illetve a
meginditott eljdrasba mas hatdsagokat von be és tevékenységiiket sszehangolja;
supervisori ellenérzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken feltart
hidnyossadgok szankciondldsara a hataskdrébe tartozd iigyekben a kirendeltség
illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatosdgokndl eljarast
kezdeményez;

a tarsadalom jogk&veté magatartasat eldsegitd szakterliletét érintd tajékoztato, illetve
preventiv tevékenységet végez.

V5. HIVATASOS TUZOLTO-PARANCSNOKSAG

198. A HTP a kirendeltség-vezett kozvetlen alarendeltségében mikddo tmnallé szervezeti
elem,

199, A HTP {6 feladatai:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

)

felkésziilés a tizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a mikdodési teriiletén végzi a tlizoltdsi, milszaki mentési valamint lakossdgvédelmi
feladatait;

értékeli és elemzi a beavatkozési, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvépzett tevékenységrol;

miikddési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési, karelharitasi feladatokat;
irnyitja a mik&édési  teriiletén 1évé  Onkormdnyzati, létesitményi tlizoltd
parancsnoksagok és az egyiittmilkédési megallapodas alapjan egylittmiikdé tizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

szervezi &s iranyitja a telepiilési és jarasi mentdcsoportok gyakorlatait;

a miveletek, beavatkozasok utan koltség-haszonelemzést, koliséghatékonysag
vizsgalatot hajt végre;

megyei mikddési teriiletén rendszeres kapesolatot tart a teleptilési kdzbiztonsagi
referensekkel, munkéjukat segiti, kézremiikddik képzésiikben;

elkésziti a HIT-ben valamint bels6é normakban szerepld terveket, jelentéseket;
biztositja a tlizoltésdg személyi alloményanak és technikai eszkdzeinek
hadrafoghatdsagat, a szakmai fegyelmet és az elvarhato szakmai felkésziiltséget;
intézkedéseket foganatosit a személyi dllomany szociélis ellatdsinak javitdsa, megfeleld
elhelyezési és miikddési kérlilmények megteremtése, illetve fenntartdsa érdekében.
Biztositja az egészséges és biztonsigos munkavégzéshez szikséges feltételeket;

m) fokozott figyelemmel kiséri a szolgélatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a

n)

munkaegészségiigyi és biztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az esetlegesen
el6fordulé munkavédelmi hianyossagok mieldbbi felszdmolasara;

gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatidsok megtartisardl €s vizsgdkon vald
megjelenésr6l. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett, eldirt
nyilvantartisok naprakeész vezetését,



-66-

o) intézkedik a védéfelszerelések és a fels6bb szintli utasitisokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatarozott technikal eszk6z0k id6szakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatardl, szikség esetén kezdeményezi a soron kivilli terhelési probak és
revizick megtartasat;

P amitkddési teriilet Ietesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbd! vald megfelelését
gyakorlatok sordn vizsgdlja. Kezdeményezi az esetleges szankcidkat;

q) a parancsnoksag éallomanydval részt vesz a veszélyes lzemek gyakorlatainak
végrehajtasdban;

r)} sziikség szerint részt vesz a mikddési teriiletet érintd tervkonzulticidkon;

s) a thzoltdparancsnok a szolgdlat-parancsnokok Gtjan, illetve kdzvetlentl vegzi, irdnyitja,
feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott napirend
betartasat. A kiképzés részeként felligyeli a hivatasos tlizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositia a felkésziilés feltételeit. Ellenrzi a szemeélyi
allomany felkésziiltségét;

t) gondoskodik a jogszabdlyokban a tlizoltdsdg szamira meghatarozott technikai
{felszerelési minimum szint biztositasara;

u) a vonatkozd utasitdsoknak és intézkedéseknek megfelelden ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

v} feliigveli és ellentrzi a személyi dllomany egészségl, pszichikai, fizikai alkalmassagi
kavetelményeknek térténd megfelelését. Intézkedik az eldirt rendszeres iddszakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

w) késziti, ellenfrzi illetve jovdhagyja a gyakorlatterveket, a jogszabdlyokban és
utasitasokban meghatarozottak szerint ellenérzd gyakorlatokat tart;

X) irdnyitja és feliigyeli a thzoltdsdg karbantartasi, javitdsi és szolgaltatasi tevékenységét;

y) dsszedllitja a tizoltdsdg anyagi igényeit, folyamatos kapesolatot tart a KVK gazdasagi
kiemelt foeldaddjaval,

z) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktirozasi, leltirozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

aa} gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasardl;

bb) kezdeményezi a tlizoltd parancsnoksag véds- és munkaruhazatanak beszerzését;

cc) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fiiged tarolasi
szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol;

dd) rendszeresen vizsgalja a - gépjarmiivek miiszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ altal eldirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzbberendezések mitkodését,
intézkedik a felimerillt hidnyossdgok megsziintetésére;

ee) végzi a gépjarmivezetdk szakmai tovabbképzési tervében a részére elbirt feladatokat;

ff) rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszer( karbantartdsat, a biztonsagi és munkavédelmi
eléirasok  betartdsal, szitkség esetén imiézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

gg) a hatalyos jogszabidlyi elGirdsok és a vonatkozd intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi fizemeltetett gépjarmi hajtd- és kendanyag felhasznélasat.

hh) szervezi és végzi a kozdsségi szolgalattal kapcsolatos irdnyitdsi és végrehajtasi
feladatokat.
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VIIL6. KATASZTROFAVEDELMI ORS

200. A katasztrofavédelmi ors (a tovabbiakban: KvO) feladatait a katasztréfavédelmi
kirendeltség ligyrendje részletesen szabalyozza,

201. A KvO feladatai kiilénosen:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

felkésziilés a tiizoltasi-mliszaki mentési tevékenységre;

a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi feladatok ellatasa;
adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységral;

a tlizoltast, miiszaki mentési karelhdritasi feladatok ellatdsa a miikddési teriiletén;

a miveletek, beavatkozdsok utani koltség-haszonelemzes, kéltséghatekonysag
vizsgalat végrehajtasa;

az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztil, illetve kbzvetlenll végzi, irdnyitja,
feltigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend betartasat, eflendrzi
a beosztott dllomany felkésziiltségét;

a vonatkozd utasitisoknak és intézkedéseknek megfelelben ellendrzi a készenléti
szolgalat véltisanak rendjét;

Osszedllitja a tlizoltosdg anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a
kataszirofavédelmi kirendeltség gazdasagi kiemelt feldaddjaval;

végrehajtja a HTP gazdalkoddsi, raktarozasi, leltarozési, selejtezesi, adatszolgaltatasi
feladatait;

gondoskodik a ruhdzati szemlék végrehajtasarol;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokményainak helyes vezetését, a
gépiarmiivek tdrolasat és szakszerli karbantartdsat, a biztonsagi és munkavédelmi
eléirasok  betartdsat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére.

IX. FEJEZET _
AZ IGAZGATOSAG MUKODESE

1X. 1. A MUKODES ALAPJAL LEGFONTOSABB SZABALYAl

202. Az igazgatOsdg folyamatos milikddését az Alapitd Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi

203.

204,

205.

szervezetszabalyozd eszkOzOk, a belsé normék, a Szabalyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek figyrendjei és a munkakori leirdsok hatdrozzak meg.

Az ligyrend — a feladatok eclosztasara alkalmas moddon — tartalmazza a szervezeti
clemeknél jelentkezd feladatokat, hataskordket, illetékességet, a miikddés rendjét,
szabélyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozddasban elfoglalt helyiiket.

A munkakor leirds — a felelosség megallapitasara alkalmas médon — tébbek kézott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakdrdkben ellatandé feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztds, illetve munkakér ala- és fOlérendeltségi viszonyait, a
munkaitatdi jogktr gyvakorldjanak megjeldlését, a munkakdrre vonatkozd képesitési és
egyéb sajatos elbirdsokat.

Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kdzott végzett iranyitas és vezetés szolgalati,
illetve szakmai eléljardi rendszerben tdrténik.
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A szervezeti elemek tevékenységitk sordn kotelesek egyméssal egylittmiikddni. A
feladatkériikbe tartozé, de més szervezeti elemek tevékenységi korét is érinté tigyekbei
az érdekeltekkel egyeztetve koitelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti
elemnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a SzabAlyzat, illetdleg az
ligyrendje szerint a feladatkdrébe tartozik,

A hivatasos szolgalati jogviszonnyal, valamint a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti és
egyeb foglalkoztatisi jogviszonnyal dsszefliged beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgdlati
panaszokkal kapcsolatos dintések el6készitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a
kérelem, a beadvany, vagy a szolgdlati panasz targya a Szabilyzat szerinti feladatkdrébe
tartozik.

A szolgdlati elbljard utasitisa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel — kotelesek olyan ligyek eseti, illetve
ideiglenes jellegil intézésére is, amelyek a belsd normaék, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezetl elem feladatkdrébe tartoznak.

A szolgdlati Gt a szolgdlati ligyek intézésének azon mddja, mely sordn az utasitasok,
szolgalati iigyiratok a szolgélati el6ljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
és panaszok az alarendelttd] az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra épiild
rendben az intézkedésre jogosult eldljarchoz jutnak.

Az aldrendeltek részére a szolgalati Gt betartdsaval adhatd utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eloljaré akadalyoztatasa, az lgy
slirgbssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgélati 0t betartisatol el lehet
tekinteni. A nem kdzvetlen szolgalati el5ljarétdl kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrol haladéktalanul jelentést kell tenni a kbzvetlen szolgalati eldljarénak.

IX. 2. AZ UGYINTEZES FOLYAMATA

211. Az igazgatdosag munkatirsa koteles a katasztréfavédelemmel kapesolatos, tudomdséara
jutott hivatalos informéciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség

szerint az informacid alapjan hivatalbél eljardst kezdeményezni.

212, Az igazgatd, az igazgato-helyettes, a hivatalvezetd, a megyei fofeliigyeldk, a

a)

szolgalatvezetBk, az osztilyvezetbk és a kirendeltség-vezetdk, (a tovibbiakban: vezettk)
— jogszabalyban, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszk{zidkben és e Szabalyzatban
foglaltak kivételével —, ha felettesiik maskeént nem rendelkezik:

az alarendeltségiikbe tartozo6 szervezeti elemekt6l, vezet6ktdl és ligyintézoktd!l barmely
ligyet magukhoz vonhatnak;

b) alarendeltjeik felé az gyek intézésére érdemi és eljardsi utasitast adhatnak;

©)

megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti
elem vezetbje, lgyintézbje Aaltal hozott dontést, illetdleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetonél.

213. Hataskori OsszeltkGzés esetén a kdzds kdzvetlen felettes vezetd jogosult az eljard

214,

szervezeti elem kijelélésére.

A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezetfi és ligyintézoi
esetileg kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely a Szabdlyzat, az ligyrend vagy
a munkakfri leiras szerint mds szervezeti elem, vezet$ vagy dgyintézd feladatkdrébe
tartozik.
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215. Az dgyintézésért felelds személy az eljrds sordn:

a)

b)

d)

e)

ittanulmanyozza az iigyre vonatkozd iratokat és mas informdciot tartalmazd
anyagokat, szikség szerint intézkedik az dgyet érintd iratok potlolagos
Osszegylijtésére és atmeneti csatolasdra, illetve a kiilonbdzd tigyiratdarabok végleges
szerelésére;

amennyiben az {igyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, errdl indokolt esetben a felettesét killén tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irdsban clvégzi;

az ligyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrdl, szobeli
megallapodasrdl, egyeztetésrbl sziikség szerint jegyzOkonyvet, emlékeztetdt vagy
feljegyzést készit, a résztvevékkel azt alairatja, és az ligyiratban elhelyezi, fontosabb
iigyeknél a lényeges vezetdi utasitisokat az elektronikus iratkezeld rendszerben
rogziti;

megallapitasait, javaslatait az ligyiratban révid feljegyzés formajaban Gsszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozésra jogosulthoz.

216. Az ugyintézés sorin meg kell tartani az clektronikus &s papiralapll iigykezelésre
(iratkezelésre) vonatkozd szabalyokat.

217. A kiadméanyoz6, az ligyintézs és az ligykezeld a munkavépgzés sordn tudomasara jutott
mindsitett adatot-, magéan- és lizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi idén
beliil illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomdsdra vagy nyilvanossagra.

IX. 3. A KIADMANYQZASI JOG GYAKORLASA

218. A kiadmanyozisi jog az adott ligyben tdrténé érdemi déntésre ad felhatalmazast és
gyakorlasa az ahhoz kapcsolodd, az iratkezelési szabdlyzat hatilya ald tartozé irat
aldirdsaval térténik.

219, Az igazgatd kiadmanyozza:

b)

c)

4

g)

h)

)

a minisztériumok, a kdzponti allamigazgatasi szervek, az autoném allamigazgatasi
szervek, a kormanyhivatalok, birdsagok, tgyészségek vezetbihez clinzett iratok
targyaban tartalmuktol fiiggetlenil;

a Korménymegbizotthoz, a kormanyhivatal féigazgatéjanak/ igazgatojanak, a Megyei
Védelmi Bizottsdg elndkéhez, a Pest Megyei Kozgyiilés elndkéhez cimzett iratok;

a BM OKF fdigazgatdjanak, figazgatd-helyetteseinek és az orszagos féfelligyelékhidz
cimzett iratok;

a szervezet egészét érintd vagy arra kihaté, érdemi jelentések, eloterjesztések;

a tertileti (megyei/ regiondlis) szintli katasztrofavédelmi, rendvédelmi, tarsszervek/
egyéb szervek vezetdinek cimzett iratok;

helyi szervek részére készitett berendelok, feladatszabasok;

a megyei Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet, a Humén Szolgalat, az Ellenbrzési
Szolgdlat és a Hivatal altal készitett érdemi dontést tartalmazo irat;

szakmai és kdltségvetés] beszamolok, ellendrzési- és munkatervek;
a szervezet alapdokumentumai;
a belsd normativ szabdlyozok;
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k) nemzetgazdasigi szempontbdl kiemelt jelentbségli beruhdzisokat érinté hatdsagi,

szakhatosagi eljarasokban keletkezett iratok;

a szervezési llomanytablazattal Gsszefliggd szervezési és munkaltatdi intézkedéseket
tartalmazo parancsok, hatarozatok;

m) az érdemi munkaiigyi targyl dontések, fegyelmi-, méltatlansagi- vagy kartéritési

iigyekben keletkezett iratok;

n) akozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedelyezése;
0) azon iratok esetében, amelyek kiadmanyozasdnak joga — jogszabaly szerint — nem

ruhdzhaté at, illetdleg az igazgatd magahoz von.

220. Az igazgatd szolgalati eldljardja a szervezet hivatidsos alloméanyanak, masrészt

221

munkiltatdja a szervezet rendvédelmi igazgatdsi alkalmazotti dllomanyanak, ezért az
érdemi munkaiigyl targyh dontések, fegyelmi-, méitatlansdgi- vagy kartéritési iigyek
esetében jogosult a kiadméanyozasra.

Az ipazgaté akadilyoztatisa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgaté hatiskorébe
tartozoé Tigyekben — az igazgatd helyett és nevében az igazgatd-helyettes gyakorolja.

222. Az igazgatd-helyettes kiadmanyoz — az igazgatd nevében és megbizisibol — az igazgatol

223.

224,

225.

226.

atairdasra nem tartozd, az igazgatd altal maganak nem fenntartott vagy mas személy

alairdsi jogktrébe nem utalt tgyekben, tovabba

a) az orszdgos [ofeliigyeldk aldrendeliségébe tartozd foosztilyvezetdkhdz cimzett
adatszolgaltatasok, td)ékoztatasok;

b} a helyi szervek részére készitett a szakteriiletét &rintd iratok, adatbekérdk;

¢) azokban az figyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az irdnyitasa ala
tartoz6 megyei fofeliigyelokitdl, illetve osztalyvezetktdl magdhoz vonta,

A pazdasigi igazgatd-helyettes gyakorolja a kiadmanyozési jogot:

a) az igazgatoi alairdsra nem tartozd — jelen intézkedés altal hataskGrébe utalt -
tgyekben;

b) a gazdasdgi foigazgato-helyeties és az alarendeliségébe tartozd fdosztalyvezetdkhoz
cimzett adatszolgaitatasok, tajékoztatasok;

¢) a helyi szervek részére készitett a szakteriiletét érintd iratok, adatbekérdk;

d) azokban az iigyekben, amelyekben a dontést &s a kiadmanyozas jogat az irdnyitasa ala
tartozo osztalyvezet6tdl magahoz vonta;

e} gazdasagi igyekben a tdrsszervek és gazdasdgi tarsasdgok részére cimzett iratok
esetében.

Gazdélkodasi jellegil vagy ilyen kihatasd tigyekben a kételezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési jog gyakorlasa a Pest MKI Gazdalkodési Szabalyzataban foglaliak szerint
torténik, illetve a jogszabaly altal eldirt kévetelmények biztositdsara teriileti szintd
normativa kibocsatasara — kitelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzat — kerdil sor.

A megyei Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztily osztalyvezetGje kiadméanyozza az éltala
iranyitott szakteriilet hataskdrébe tartozé figyekben készitett hivatalos iratot, vagy
milkddése soran keletkezett hatésagi iratot, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az
igazgat0 és az igazgato-helyettes részére fenntartva, Kiadmanyozasi joga kiterjed az osztaly
ligykdrébe tartozd kozigazgatasi hatosagi dontésekre.

A hivatali munkaidében, vagy azon til megkezdett/ befejezett hatdsdgi ellendrzések
esetében, amennyiben a helyszinen kiadményozott iratot kell késziteni, abban az esetben az
eljard ligyintézd — a kdzvetlen vezetdje szobeli jovahagyasat kivetden vagy tigyrendben és
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228,

229,

230.

231.

232,

233,

234,

235.

236.

237,
238.
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munkakori lefrdsban kapott kiilon felhatalmazas alapjan — helyszini kiadményozésra
jogosult. A kiadményozott iratot haladéktalanul megkiildi a Hatdsagi Osztaly részére.

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak tovabba a KMSZ, a KML beosztotti allomanya,
a megyei iparbiztonsdgi fofeliigyeld, a megyei Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly
allomdnya, a katasziréfavédelmi kirendeltségek iparbiztonsagi feliigyeldje ¢s a Hatosagi
Osztaly vezetGje.

A tiizolidsagi felilgyelSk, a KMSZ, KML és a Katasztréfavédelmi Hatdsagt Osztaly
allomédnya kiadmanyozasi joga kiterjed az ideiglenes intézkedések meghozatalara,
amelynek hidnyaban a késedelem elharitatlan karral, vagy veszéllyel jamna, illetve
kiadményozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadményozdsdara az igazgatd
felhatalmazta.

Az iparbiztonsagi szakteriileten a veszélyes aruk szallitasanak (VASZ) ellenérzésére
jogosultak (megyei iparbiztonsdgi ffeliigyeld; iparbiztonsagi feliigyeld; kijeldit személy)
a helyszinen tdrténé birsagolasi, valamint a szallitbegység visszatartdsara (kotelezésére)
iranyuld eljaras lefolytatasa érdekében, lgyrendben és munkakdri leirdsban kapott kiildn
felhatalmazds alapjén helyszini kiadményozasara jogosultak.

Helyszini kiadményozas soran kiadott iigyiratokon fel kell tiintetni, a ,Pest Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatdsdg igazgatdjanak felhatalmazdsa alapjan” szdvegrészt,
tovibba a kiadmanyozd ellendr nevét, rendfokozatit é&s beosztdsdt, a szervezet
korbélyegzdiét.

A szervezeti elem vezet$i kiadméanyoznak a szervezeti elem jog- és hataskdrébe tartozd
mindazon tigyekben, amelyben a kiadmanyozis joga nincs az igazgatd vagy az igazgatd-
helyettes részére fenntartva.

A belsd szabilyozd normativ eszkdzok elfkészitésének és kiaddsdnak rendjét kiilon
féigazgatdi belsé normativa (utasitds) szabalyozza.

Minden tigyrend kiaddsra feljogositott vezetd és a helyi szervek az ligyrendben feladat- és
hataskorén beliil kotelesek irdshan szabdlyozni a kiadményozasi jogot, konkrétan
megjeldlve, hogy mely feladatkdrdn beliil milyen esetekben tartja azt fenn magénak.

A KvK-vezetd kiadmanyozasi joga nem ruhézhaté 4t az alabbi targykérokben:

a) az igazgatdnak, az igazgatd-helyetteseknek cimzett iratok esetében tartalmuktol
fiiggetleniil;

b) szervezeti alapdokumentumok (pl. Ugyrend);

¢) belsé normativ szabalyozok;

d} kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsigainak engedélyezese;

e) mas Igazgatdsagra, KvK-ra cimzett iratok.

A KvK-vezetét — tdvolléte vagy akadalyoztatdsa esetén — a KvK iigyrendjéhen
meghatdrozott személy helyettesiti és a KvK-vezetd tavollétében vagy akadalyoztatisa
esetén gyakorolja kiadmanyozasi jogkdrét.

A HTP parancsnok az altala kiadmanyozott, Igazgatosagra cimzett iratokat a szolgalati ut
betartasdval a KvK-vezetd Utjan terjeszti fel a Pest MKI-ra, melyet a KvK-vezetd hivatalos
megkiildd atiratban felterjeszt a szitkséges kontroll gyakorlasaval.

A HTP parancsnok kiadméanyozasi jogkdrét nem ruhdzhatja 4t.

A TITP parancsnok tartds tivolléte/ akadalyoztatdsa esetére a kiadméanyozéas helyettesitésére
elore irasban rendelkezik.
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239. A jogtanacsos clektronikusan kiadméanyoz a peres és nemperes eljarasokban.

IX. 4. VEZETOY UTASITAS VEGREHAITASA

240.
241.

242,

243.

244,

Az gy elintézéséért az ligyintézd és a kiadmanyozé egyarant felelds.

Az ligyintézd koteles a feleites vezetd utasitdsai szerint eljamni. Ha az ligyintézo a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, kiteles azt a felettes vezet§jének szdban
megindokolni, ezt kovetben ellenvéleményét kiilon iratban vagy az elektronikus
iratkezel6 rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa
szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerll és a szolgalati Gton elSterjesztett véleményéeért
az ligyintéz0t semmilyen hatrany nem érheti. Az ligyintézd kiilon jogszabélyban elbirt
kivételes esetekben kételes, illetve jogosult a vezetdi utasitdsok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséeért,
amellyel az igyintéz§ (felillvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes vezetd
utasitasdra késziilt, kizardlag a felettes vezeté a felelds.

Az igazgatdsdgra érkezett minden {igyben a jogszabalyok altal vagy egyéb moddon
meghatarozott hataridék megtartasaval kell valaszt adni. Az igyhoz tartozd hataridot és
azok modositasat az elektronikus iratkezel$ rendszerben kell dokumentalni.

Az tigyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsd normativa
részletezi.

IX. 5. A FELADATOK MEGHATAROQZASA

243,

246.

247.

A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek célkitizéseit, a vezetd-iranyitd munka, a szakmai,
gazdalkodasi, humadn és ellendrzési szakteriiletek éves 6 feladatait a féigazgatd hatdrozza
meg az Bves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és mindsités alapja.

Az Eves Munkaprogram megval6sitasa érdekében a hivatisos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a Féléves Vezetdi Munka és ellendrzési Terv,
illetve a Havi Naptari és Ellendrzési Terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevekenység ertékelésének rendjét kilon intézkedés
szabalyozza.

IX. 6. A SZOLGALATI BEOSZTASOK ATADASANAK RENDJE

248,

249,

a} aszervezeti elemek vezetdinek személyében bekdvetkezett valtozas esetén az ligykdrdk

A szolgilati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladd tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atadas-atvételre biztositandd idétartamok:

- igazgato-helyettesi, kirendeltség-vezetdi,

megyei fofeliigyel6i beosztasok esetén: 3-4hét
- szolghlat-, hivatal-, osztalyvezetdi, feliigyeldi beosztasok esetén 3 hét
- csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fliggden): T -2hét

- igyintézdi, ligykezeldi beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fiiggden): 1 hét.

Az ligykodrok atadasanak fébb szabélyai:

atadas-atvételérdl litemtervet kell késziteni a kbzremiikdddk nevesitésével. Az
eljarasban részt vesz az atadod, az atvevd, a Hivatal e feladattal megbizott képviseldje,
valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd vagy az altala felhatalmazott
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helyettese kijel6l, tovabba osztilyvezetd vagy anndl magasabb munkakér atadas-
atvétele esetén az Ellenorzési Szolgalat;

b) az iitemtervet az elkészitésért felelis személy terjeszti eld jovahagyasra az igazgatéhoz,
a szolgalati 0t betartdsdval. Az dtadas-atvételr6] az tigykdr nagysdgrendjétdl fitggden
témanként részjegyzdkinyvek és Osszefoglaio (egyszerlibb esetben jegyzékonyv)
késziil. Az atadas-atvételrdl készitendd dokumentum eldirasat az iitemterv tartalmazza;

¢} az a) pontba nem tartozd lgyintézdi, tigykezeléi munkakdrokben a figgdben 1&vd
igveket az atado a vezetbje altal kijeldlt dtvevd, ennek hidnyadban a szervezeti elem
vezetOje részére adja 4. Az adtadas-dtvételrd] jegyzBkinyvet kell késziteni;

d) az Ggyiratok Atadis-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében a hatalyos
[ratkezelési Szabdlyzat eldirdsai az irAnyaddak.

250. Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban a kiildn jogszabalyokban meghatdrozott
rendelkezések szerint kell eljarni.

IX.7. A MUNKALTATOI JOGKOR GYAKORLASA

251. A munkaltatéi jogok gyakorlasanak szabalyairol kiilon foigazgatoi, illetve igazgatoi belsod
normativa rendelkezik.

IX. 8. AZIGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEINEK UGYRENDJE

252. Az igazgatésag folyamatos mitkddését a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozd
eszk(z0k, belsd normak, sajat szervezeti és mitkodési szabalyzata, illetve az ezekre épiilé
figyrendek és a felettes vezetd utasitisai hatdrozzdk meg.

253, A jovahagyasok rendje:

Az igazgat6 hagyja jéva:
o Igazgatd-helyettesi Szervezet,

o Gazdasagi [gazgato-helyettesi Szervezet,

e Hivatal,

+ Ellendrzési Szolgalat,

¢ Human Szolgalat,

e Katasztrofavédelmi Kirendeltségek Ggyrendjét.

X.FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X. 1. A GAZDALKODASI FELADATOK VEGREHAJTASA

254. Az igazgatosag gazdalkodasi feladatait jogszabélyok, a kézjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok, belsd normak, valamint a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet figyrendje
hatdrozza meg.

X. 2. AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG VEZETESE

255. Az igazgatosag adatkezelési, adatbiztonsigi és adatszolgaltatasi, valamint a kézérdeki
adatok nyilvanossagaval Osszefiiggd tevékenységét belsd normmak szabalyozzik. Az
igazgatGsag belst adatvédelmi felelése, valamint biztonsdgi vezetdje az igazgatd altal
kijeltlt személy.
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Az igazgatésiag a kdzérdek( adat irdnti igény teljesitésének kdltségét a mindenkor
hatalyos jogszabalyok és Adatvédelmi Szabalyzat alapjan kdltségtéritésként igényelheti
az adatigényl6t8l. A koltségtérités kiterjed az adathordozok koltségére, a kézbesités
koltségére és a teljesitésbe — a szakteriiletét érintéen — bevont illetékes szervezeti elemek
adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditisara, amennyiben az
meghaladja a 4 munkadrat, vagy a dologi kbltségek vonatkozdsiban a masolt oldalak
szdma meghaladja a 10 oldalt.

. AZ ELLENORZESEK RENDJE

Az igazgatdsdg hataskorébe tartozod ellenbrzések rendjét az Ellenbrzési Szabalyzat, az
igazgatosdg Belsé Ellendrzési Kézikonyve, az igazgatd altal jovahagyott stratégiai terv,
az éves belsd ellendrzési terv, féléves vezetdi munka és ellendrzési terv, valamint a havi
naptari és ellendrzési terv hatarozza meg.

A szervezeti elemek vezetdi kiotelesek az altaluk irdnyitott szervezet munkajat
folyamatosan ellenérizni, ennek keretében az iigyintézdket a kiadott feladatok
végrehajtasardl beszamoltatni,

A SZAKMAI1 TOVABBKEPZES RENDJE

Az lTgazgatosdg hataskdrébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd
hatérozza meg,

A NEMZETKOZI KAPCSOLATOK ALTALANOS RENDJE

A nemzetkbzi kapcsolatok rendje:

az igazgatdsig szervezi a nemzetkdzi egylittmikidést a hatdrmenti és szomszédos
tertiletekkel, szolgalati kiutazas esetén a fogaddkészség megteremtése és az utazas
megszervezése az adott szerv feladata;

b) engedélyezietni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idére érkez6 kiilfoldi személyek

vagy delegiciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi diplomatdk,
diplomaciai és konzuli képvisel6k fogadasat is;

¢} a kilfdldi szervezetektbl, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képviselOktdl

szarmaz6 megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati aton jelenteni kell
BM OKF Nemzetkdzi Foosztaly felé;

d) azipazgatdsig és helyi szervei a kovetkezd évi kiutazasi &s fogadasi igényeiket minden

e)

évben oktdber 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkdzi Féosztalynak, amelyet az az
éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal, Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a foigazgatd
hagyja jova.;

kiilfoldi szervezetiel, személlyel bel- vagy kiilfé1dén folytatott hivatalos targyalashoz
elézetesen (15 nappal eldbb) tirgyaldsi tervet, kGilfoldi kiutazasrdl a hazaérkezést,
illetve a hazai taldlkozot kdvetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi jelentés, uti jelentés)
és elszdmolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az elszdmolast a
Nemzetkozi Féosztalyon atjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast
engedélyezd vezetdnek;

a nemzetkdzi kapesolattartas, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnynjtas és
segitségkérés rendjérd! kiildn szabalyzat szol.
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X. 6. A SAJTO- ES TOMEGTAJEKOZTATAS RENDJE

261. A sajtd- &s 1omegtajékoztatis rendje:

a)

b}

c)

d)

az  igazgatOosag tevékenységérll, szervezetérdl, idSszerll feladatairol, a
katasztrofavédelem megyei helyzetérdl, stratégiai koncepeiokrol, kézép és hosszi tavi
tervezésr6l az igazgatd, igazgatd-helyettes, vagy az dltaluk kijeldlt személyek
nyilatkoznak;

az igazgatGsag napi feladatairdl, megyei szintli gyakorlatairdl, rendezvényeirdl és a
nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrdl a szovivd — az internet, a sajtd, illetve a
miisorszolgaltatdk kdzremitkddésével — tajékoztatia a kdzveleményt;

a kataszirdfa, kataszirofaveszély, valamint tlizoltas és miiszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviseldit a katasziréfavédelem helyszinen tartozkodd legmagasabb
beosztast képviseldje vagy az igazgatdsag szdvivdje, illetve annak akadalyoztatisa
esetén a kijelolt helyettesitGje tajékoztathatja;

az igazgatd altal kijelolt személyek hatiskdriikbe tartozd szakmai kérdésekrd! teljes
felelsséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijeldlt személy eldzetesen egyeztet
az igazgatdval, vagy a szovivOvel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utolag jelenteni /
tajékoztatni koteles.;

a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kbzérdekii adatok
nyilvanossagara, az lzleti titok megfrzésére és a mindsitett adatok védelmére
vonatkozd szabalyokat be kell tartani;

a média tajékoztatdsanak rendjét belsd normativa szabalyozza. A nyilatkozatok sorédn a
hatilyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tiz-, polgdri-, és
katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

X.7. AZ ERTEKEZLETEK RENDJE

262, Az igazgatdsag vezetdi forumrendszerét, valamint az éves tevekenység értékelésénck
rendjét belsd normativa szabélyozza.

263,

Az igazgatd €s az igazgaté-helyettes szitkség szerint allomanygyiilést hivnak Ossze,

amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygylilésen az
elmilt idészak alatt elvégzeit feladatok értékelésére, az aktudlis és jovOben végrehajtisra
keriil$ feladatok meghatdrozasara kertil sor.
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1. sz, fliggelék
Pest MKI SzMSz

AZ IGAZGATOSAG IRANYITASI RENDJE
A szervezeti elemek vezet6i, valamint a kdzvetlen irdanyftasa ald tartozd teriileti és helyi
jogallasa szervek vezetéi

I Az igazgaté kizvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
igazgato-helyettes

gazdasagi igazgato-helyettes

human szolgélatvezetd

ellendrzési szolgilatvezetd

hivatalvezetd

katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd

titkarmnd.

Mok L~

1L Az igazgatd-helyettes alarendeltségébe &s iranyitisa alé tartozik
. megyei tiizoltdsagi fofeliigyeld

megyei polgéri védelmi féfeliigyeld

megyet iparbiztonsagi f6feliigyeld

katasztréfavédelmi hatdsdgi osztalyvezetd

megyei foligyeleti osztalyvezetd.

G

III. A gazdasagi igazgatd-helyettes kbzvetlen alarendeltségébe és irdnyitisa ala tartozik:
1. koltségvetési osztalyvezetd
2. miiszaki osztalyvezetd
3. informatikai osztalyvezetd.

IV. A hivatalvezetd alarendeltségébe és iranyitdsa ala tartozik:
1. kiemelt fGel6adé (jogtandcsos)
2. féeldadd (iigyvkezelési, titok és adatvédelmi)
3. fGeldado (szovive)
4, ligykezeld.

V. Az ellendrzési szolgalatvezetd alirendeltségébe és irdnyitisa ald tartozik:
1. kiemelt foeléado (revizor)
2. kiemelt féel6adé (szakmai belso ellendr).

VI. A human szolgalatvezeto alirendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:
1, kiemelt feldadd (fegyelmi)
2. kiemelt foeldadd (személyzeti)
3. kiemelt Féeldadd (oktatési)
4. féeléadd (személyzeti)
5. foéeldadod (munkabiztonsagi).

VII. A Katasztrifavédelmi Hatosagi Osztaly alarendeltségébe és iranyitisa ald tartozik:
kiemelt foeléadd

f5eldadd

eldadd

referens.

alb et
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VIII. A Megyei Féiigyeleti Osztily alarendeltségébe és iranyitasa al4 tartozik:
1. dgyeletvezetd (féligyeletes).

IX. A Megyei Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgilat aliarendeltségébe tartozik
1. kiemelt fdeldadd
2, féeldadd.

X. A Megyei Katasztréfavédelmi Mobil Labor aldrendeltségébe tartozik
. kiemelt foeldadd (csoportvezetd)
2. kiemelt foeldado (technikus)
3. technikus.

X1 Megyei Miiveletiranyitéi Ugyelet alarendeltségébe tartozik:
I. féiigyeletes (mlveletiranyit6)
2. referens (miveletirdnyitd),

XII. Kibltségvetési Osztaly alarendeltségébe tartozik:
kiemelt f8eldadd (pénziigyi-szamviteli)
kiemelt foeldadd (koltségvetési)

kiemelt foeldadd (bérgazdilkodasi)
feldadd (koltségvetési)

igyintéz

ligyintézd.

SR

XIIE. Miiszaki Osztaly alarendeltségébe tartozik:
I. kiemelt f6eldado (milszaki)
2. kiemelt foeléado (miiszaki)
3. kiemelt {6el6add
4, kiemelt féeldado (technikai).

XEV. Informatikai Osztily alarendeltségébe tartozik:
1. kiemelt féeléadd (informatikus)
2. kiemelt feldado (térinformatikus).

XV. A Pest MKI (Erd, Cegléd, Godolls, Monor, Vic KvK) Kkatasztréfavédelmi
kirendeltség-vezetd alarendeltségébe és irdnyitasa ala tartozik:
. tiizoltosdgi feliigyeld
. polgari védelmi feliigyeld
. iparbiztonsagi feliigyeld
. katasztréfavédelmi hatosigi osztalyvezetd
. tiizoltéparancsnok
. kiemelt féel6add (human)
. kiemelt féeldado (gazdasagi)
. ligykezeld.
XVI. A Pest MKI KvK Hivatisos Tiizolté-parancsnoksag tiizoltoparancsnok
alarendeltségébe és iranyitisa ala tartozik:
1. katasztrofavédelmi Grsparancsnok
2. parancsnok-helyettes (hatosagi)
3. miiszaki biztonsagi tiszt
4. Xkatasztrofavédelmi megbizott.

0O ~1 Gl B b=
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2. sz. fliggelék
Pest MK SzMSz
IGAZGATOSAG SZERVEZETI STRUKTURAJA

Pest Megyei
Katasztrofavédelmi

ToaroatAcho

T

titkdrnd
Gazdasagi
Igazgaté-helyettesi Ellenérzési Human Szolgalat Hivatal Igazgatihelyettesi
szervezet Szolgalat Szervezet
Megyei Fifeliigyeloség o

Megyei Hatosagi e a ks pae e P | Koltségvetési
4 1 szovivh Y
Osztély Tiizoltosigi Fofelpgyeu Osztsly
Polgari védelmi Fofeliigyeld

e
Iparbiztonsagi Fofeliigyeld
___[ Megyei Foitgyeleti J ——
Osztaly
Miiszaki Osztd
Katasztrofavédelmi [ Katasztréfavédelmi Mobil }
Miiveleti Szolgdlat Labor

Informatikai

Megyei Miiveletiranyitoi Osztaly

Ugyelet

3. sz fiiggelék
Pest MKI 5zMSz
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Katasztrofavédelmi
Kirendeltség

Hatosagi Osztaly

Hivatasos Tiizolto- Hivatasos

parancsnoksag Tiizolté -

parancsnoksag

Katasztrofavédelmi
Ors
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4. sz. fiiggelék
Pest MKI SzMSz

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL

JARO MUNKAKOROK JEGYZEKE

- katasztréfavédelmi igazgatd

- katasztréfavédelmi igazgatd-helyettes

- katasztréfavédehni igazgatd-helyettes (gazdasagi)
- hivatalvezetd

- megyei fofeliigyelok

- szolgélatvezetSk

- osztdlyvezet6k

Ellendrzési Szolgalat
- kiemelt foel6ado (revizor)
- kiemelt foeldadd (szakmai belsé ellendr)

Human Szolgalat
- kiemelt foeldadé (fegyelmi)

Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet
- kiemelt féeldadd (kdltségvetési)

Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly
- ag osztily teljes Allomanya

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- aszolgalat teljes dllomany

Katasztrofavédelmi Mobil Labor
- kiemelt féeldadd (csoportvezetd)
- kiemelt feidadd (technikus)

Katasztréfavédelmi Kirendeltség

- kirendeltség-vezetd

- tizoltésagl feliigyeld

- polgari védelmi feliigyeld

- iparbiztonsdgi feliigyeld

- katasztréfavédelmi hatdsagi osztaly teljes dllomanya
- tlhzoltéparancsnok

- parancsnok-helyettes (hatdsagi)

- pazdasagi kiemelt féeldado

- katasztrofavédelmi meghizott,
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5. sz fuggelék
Pest MKI SzMSz
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ATOAALNTULOT ROTALS
AARALIAL LATIA KL

Okirat szama: A-193/1/2020 MAK K-TORZS DHS?. Bélyegifippe~

Alapit6 okirat

mddositisokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az Allamhdztartisrél szélé 2011, évi CXCV. tirvény 8/A. §-a alapjan a(z} Pest Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatbsag alapito okiratat a kivetkezok szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1

1.2,

13.

A koltsépvetési szerv

1.1.1. megnevezése; Pest Megyei Katasztrofavédelmi [gazgatosag

1.1.2. roviditett neve: Pest MKI

Akdltsépvetési szerv idegen nyelvl megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Pest County Disaster Management Directorate

A kéltségvetési szerv

1.3.1. székhelye: 1149 Budapest, Mogyorddi (it 43.

1.3.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime

1 | Cegléd Katasztréfavédelmi Kirendeltség 2700 Cegléd, Széchenyi it 24-26.

2 | Cegléd Hivatasos Tizolto-parancsnoksag | 2700 Cegléd, Széchenyi 4t 24-26.

s Nagykdta Hivatisos Tizolto- 2760 Nagykdta, Allomds utca 1.
parancsnoksag

4 | Erd Katasztréfavédelmi Kirendeltség 2030 Erd, Fehérvari it 79/a

5 | Erd Hivatdsos Tdzoltd-parancsnoksig 2030 Erd, Fehérvari 1t 79/a

& | Szigetszentmiklos Hivatdsos Tdzoltg- 2310 Szigetszentmiklés, Gyari Gt 68.
parancsnaksig

7 | Tarakbalint Katasztréfavédelmi rs 2045 Tordkbalint, Rakrarvarosi it 1.

g | GodolIS Kataszirofavédelmi Kirendeltség | 2100 GBdolls, Szabadsdg at 28,

g ! GodollS Hivatisos Tiizoltd-parancsnokssg | 2100 GodBIlG, Szabadsag Gt 28,

10 | Aszdd Katasztréfavédelmi Ors 2170 Aszdd, Malom koz 15.

11 | Monor Katasztréfavédelmi Kirendeltség 2200 Menor, Péteri utca 25.

12 | Monor Hivatisos Fizolté-parancsnoksag | 2200 Monor, Péteri utca 25.

13 | Dabas Hivatdsos Tlizolts-parancsnokssg | 2370 Dabas, Szent Istvan it 47.

14 | Vac Katasztréfavédelmi Kirendeltség 2600 Vic, Szilassy Vince utca 6-10.

15 | Vac Hivatdsos Tiizoltd-parancsnoksag 2600 Vc, Szilassy Vince utca 6-10.

16 | Szentendre Hivatisos Thzolt6- 2000 Szentendre, Ipar utea 5.
parancsnoksag

17 | Tahitétfalu Katasztréfavédelmi Ors 2000 Szentendre, Ipar utca 5.
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2. A koltségvetési szerv
alapitisival és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

2.1 Akoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 2000.01.01.

2.2. A Kkoltségvetési szerv alapitdsdrd] rendelkezd jogszabdly: a katasztr&fik elleni védekezés
{rényitisdral, szervezetérdl és a veszélyes anyagokkal kapesolatos stlyos balesetek elleni
védekezésrGl sz616 1999, évi LAXIV. tdrvény.

2.3. A koéltségvetési szerv jogallisit meghatirozé jogszabaly: a katasztrofavédelemrsl és a
hozzé kapesolédé egyes térvények médositasdrél szoié 2011, évi CXXVIIL tdrvény
végrehajtisirdl sz616 234/2011. {X1.10.) Korm. rendelet.

2.4 Akbltségvetési szerv alapitdsara, atalakitisdra, megsziintetésére jogosult szerv
2.4.1. megnevezése: Kormany
2.4.2. székhelye: 1014 Budapest, Szinhdz utca 1.

2.5. Akoltségvetési szerv jogelod koitségvetési szervének
megnevezése székhelye

1 | Pest Megyei T(izoité-parancsnoksag 1116 Budapest, Epitész utca 4.

2 Pest Megyei Polgdrt Védelmi 1052 Budapest, Varoshéz utca 7.
Parancsnoksag

3 | Véc Hivatasos Tdzoltdsig 2600 Vic, Szilassy it 6-10.

4 | Nagykata Hivatasos Tlizoltdsag 2760 Nagykata, Allomas utca 1.

5 | Szigetszentmiklds Hivatisos Tlizoltosig 2310 Szigetszentmiklds, Gyari utca 68.

6 | Monor Hivatisos T{izoltésag 2200 Monor, Virdg utca 21.

7 | Dabas Hivatdsos Tizoltosig 2370 Dabas, Szent Istvan utca 47,

8 | Erd Hivatisos Tlzoltdsig 2030 Erd, Fehérvari dt79/a.

g | Szentendre Hivatisos Tidzoltosag 2000 Szentendre, Ipar utca 5.

10 | Cegléd Hivatdsos Tiizoltdsag 2700 Cegléd, Széchenyi it 24-26.

11 | Rickeve Hivatasos Tlizoitdsig 2300 Rackeve, Bajcsy-Zs. uica 66,

12 | Nagykdrés Hivatisas Tifzoltdsig 2750 Nagykéras, Rékaczi utca 5.

13 i G8doll6 Hivatisos Tlzoltosdg 2160 G6doNG, Szabadsagit 28.

3. A koltségvetést szerv iranyitdsa, felliigyelete

3.1,  Akoitségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megrevezése: Beligyminisztérium
3.1.2. székhelye: 1051 Budapest, Jézsef Attila utca 2-4.

3.2, Akoltségvetési szerv tekintetében kozépirnyité szervre dtruhdzott irdnyitasi hatiskordk

esetén

3.2.1. a kézépirdnyité szerv megnevezése, székhelye: Beldgyminisztérium Orszagos

Katasztréfavédelmi Féigazgatésig, 1149 Budapest, Mogyorodi Gt 43.
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3.2.2. éatruhdzott irdnyitisi hatiskorok: az dllamhdaztartisrol sz616 2011, évi CXCV. t6rvény
9. § b), d} és g}-j) pontjai.

3.23. a kozépirdnyité szervet kijeldld torvény, kormanyrendelet megjeldlése: a
katasztrafavédelemrél és a hozzd kapesolédd egyes térvények médositisard] szdld
2011, évi CXXVIL térvény végrehajtasardl szdld 23472011 (X1.10.) Korm. rendelet

4. A koliségvetési szerv tevékenysége

A kiltségvetési szerv kozfeladata: a katasziréfavédelemrdl és a hozzd kapcsolddd egyes
térvények madositisarst szolé6 2011, évi CXXVIIL tdrvényben, a tiiz elleni védekezésrdl, a
miiszaki mentésrdl és a Kizoltdsagokrol szdld 1996. évi XXXI. tdrvényben, a létfontossigd
rendszerek és létesftmények azonositasardl, kijeldlésérs] és védelmérdl széld 2012, évi
CLXV]. torvényben, az egyes Kozszolgiltatisok elatdsirdl és az ezzel Osszefliggh
torvénymoédositisokrél széls 2013, évi CXNXIV. térvényben, a kéményseprd-ipari
tevékenységrdl szold 2015. évi CCXL torvényben, a katasztrofavédelemrd]l és a hozzd
kapcsol6dd egyes térvények médositisardl szold 2011. évi CXXVIIL térvény végrehajtasard]
sz6l6 23472011, (X1.10.) Korm. rendeletben, a nem kdzmivel dsszegyifjtdtt hiztartasi
szennyviz begy(itésére vonatkozé nem rendszeres kozszolgaltatasrol szdlé 378/2015.
{X11.8.) Korm. rendeletben, valamint a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott fetadatokat
lijael

Akéltségvetdsi szerv fGtevékenységének dllamhdztartisi szakdgazati besoroldsa:

szakdgazat szama | szakigazat megnevezése

842510 Thzvédelem szakigazgatisa

4.3,

Akbltségvetési szerv alaptevékenysége:

43.1. jranyitia a katasztréfavédelmi kirendeltségeket, a  hivatises  tlizolt-
parancsnoksagokat és a Katasztrofavédelmi Grsoket;

4.3.2. ellatja az dnkormanyzati tiizoltdsagok feliigyeletét;

4.3.3. ellendrzi a létesitményi tfizoltésdgok és az oOnkéntes Hizoltd egyesiiletek
tevékenységét;

43.4. elsé fokon szakmai feliigyeletet it el a védelmi |étesitményekrd!l vezetett
nyilvantartisok tekintetében, felel azok szakszeriségééri;

4.3.5. jogszabilyban meghatirozott esetekben elsd- és mdsodfokl katasztrdfavédelmi
(tizvédelmi, iparbiztonsagi, polgari védelmi és piacfeligyeleti) hatdsagi és
szakhatdsagi ligyekben eljar az illetékességi teriiletén;

43.6. ellitja a telepiilési szilard hultadékszallitasi kozszolgaltatds ideiglenes- és
szitkségellatisanak biztositisival Gsszefiiggd tevékenységeket;

4.3.7. elldtja a nem kozmiivel Osszegyljtott haztartdsi szennyviz begylijtési
kozszolgaltatas ideiglenes begyijtési- és rendkiviili elldtidsdnak biztositasaval
dsszefligps tevékenységeket;

4.3.8. tizvédelmi hat6ésagként ellitja a kéményseprd-ipari szakkérdésekben a hatésagi
feladatokat;

43.9. tizvédelmi hatdsigként ellatja a kéményseprd-ipari szolgdltatd,- kozszolgiltatd
feligyeletét;

4.3.10.tavkozlési, milveletiranyitdsi, informatikai, valamint mérd., érzékeld,
lakossagriaszto-rendszereket tart fern és mikddteti azokat;

4.3.11.kételezé tovabbképzést ¢és szakmai tijékoztatét szervez a jogszabdlyban
meghatirozott szervek és személyek részére;
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4.3.12. feladztainak ellatisa sordn egytttmiikodik a rendvédeimi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami és dnkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és
gazdalkodd szervezetekkel, az llampolgarekkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szévetségeivel, oktatdsi, tudemanyos intézményekkel, a médidval;

4,3.13. végzi a hivatisos katasztrofavédelmi szervek allomanya részére az egészsé gligyi s
pszicholdgial alapelldtist;

4.3,14.a Pest MKE Katasztrifavédelmi Mobil Labort miikddtet.

4.4, Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelélése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
1 | 032010 Tiiz- és kataszirofavédelem igazgatisa
2 | 032020 Tiiz- és kataszirdfavédelmi tevékenységek
3 ;032040 Nemzetkézi katasztrofavédelmi segitségnydjtas
4 | 032060 Polgiri védelmi stratégiai tartalékek tiroldsa, kezelése
5 | 036010 Igazsagligy! szakértdi tevékenység
6 | 041233 Hosszabb iddtartami kézfoglalkoztatis
7 | 041236 Orszdgos kozfoglalkoztatdsi program
g | 047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggs tevékenységek
g9 | 074011 Foglalkozis-egészségligyi alapellatds
10 | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés
45. A koltségvetési szerv illetékessége, mikddési teriilete: Pest megye kozigazgatdsi
teritietére terjed ki.
5. A kiltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. A koltségvetést szerv vezetSjének megbizasi rendje: a Pest MKl igazgatéjit a
beliigyminiszter — a rendvédelmi feladatokat elldté szervek hivatdsos Allomanyanak
szolgdlati jogviszonyardl szélé 2015, évi XLIL tdrvény alapin 5 éves hatérozott
idGtartamra - nevezi Ki és menti fel, tovabbd gyakorolja a vele kapcsolatos, jogszabalyban
meghatirozott kiemelt munkaltatdi jogkdriket, az egyéb munkiltatéi jogktrdket a BM
Orszégos Katasztrofavédetmi Féigazgatdsig fiigazgatdja gyakorolfa.
5.2, Akdltségvetési szervnél alkalmazisban 116 személyek jogviszonya:
foglalkoztatisi jogviszony jogviszonyt szabdlyozd jogszabély
rendvédelmi szervek hivatisos | a rendvédelmi feladatokat elldto szervek hivatasos
1 | allomanyd tagjainak szolgalati | dlloményénak szolgdlati jogviszonydrél sz616 2015, évi
jogviszonya XLIE t6rvény
2 | munkaviszony amunka térvénykonyvérdl szold 2012, évi l. térvény
= P a kdzfoglalkoztatasrdl és a  kozfoglalkoztatishoz
3 kbzioglalkoztatist jogviszony kapcsoloda, valamint egyéb torvények médositasardl
sz6l6 2011, évi CVI. tdrvény
rendvédelmi igazgatasi a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatisos
4 | szolgilati jogviszony Alloménydnak szolgalati jogviszonyarél szold 2015. évi

XLIL térvény
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I\ Magyar
— Allamkincstar

ZARADEK

Az dllambdztartasrol szolé wrvény végrehajidsard] s2610 368/201 1. (XH. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjin a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapitd okirat médositdsokkal egységes
szerkezetbe foglalt szévege megfelel az ajapitd okiratrak a PEST MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI
IGAZGATOSAG 2020. augusztus 12. napiin kelt, 2020, auguszius k4. napjatol alkalmazandd A-193/1/2020/M
okiratszamy médosito okiratlal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Budapest. 2020. auguszius 14,
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