A Pest MKI Igazgato intézkedés 1. sz. melléklete.

A Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata



I. A Szabalyzat kibocsatasanak célja

1. A Szabdlyzat kibocsatasanak célja, hogy a Pest MKI tevékenysége soran a személyes
adatok védelméhez fiiz6d6 alkotmdanyos alapjogon alapuld informacids onrendelkezési jog
érvényesiilése biztositva legyen, illetve a Pest MKI altal kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi és
adatbiztonsagi el6irasok.

A Szabalyzat célja a fenticken tul a Pest MKI kezelésében 1év6 kozérdekldl adatok
nyilvanossaganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények elbiralasa, illetve az elektronikus formaban kozzéteendd adatok megismerésére
iranyuld igények elbiraldsa soran iranyad6 eljarasi szabéalyok, valamint az elektronikus
formaban kozzéteend6 adatok nyilvAnossdgra hozatalaval —Osszefliggd feladatok
meghatédrozasa.

2. A Szabalyzat kiadasa az 1/2016. BM OKF f6igazgatoi utasitas (a tovabbiakban: Utasitas)
rendelkezésein alapul és a hasznalt fogalmakra is az Utasitasban, valamint annak
mellékletében meghatdrozottak az iranyaddak.

II. Adatbiztonsagi el6irasok, helyi védelmi intézkedések

3. A Pest MKI papir alapti adathordozdnak — iratainak — kezelésére és biztonsagos Orzésére a
Pest MKI mindenkor hatdlyos Iratkezelési Szabalyzataban, valamint a kulcsdobozok
hasznélatara és a Pest MKI munkahelyeinek biztonsagos zarasara vonatkozo intézkedésben
foglaltak irdnyadok.

4. A Pest MKI és helyi szervei irodahelyiségei ajtoit illetéktelen személyektSl torténd
védelem érdekében zarral kell ellatni, mely hasznalata annak elhagyasa esetén kotelezo.

5. Hivatali munkaid6ben nyitva hagyott irodaban, amelyben adott idében tartézkodnak, de
nem végeznek munkat, a szamitogépnek zarolt allapotban kell lennie, valamint személyes
adatot tartalmazé dokumentum nem lehet hozzaférhetd.

6. Az iroddkat hivatali munkaid6n tal zarva kell tartani, kivéve a folyamatos szolgalatot ellatd
dllomany irodait, valamint azokat a helységeket, ahol a hivatali munkaidén tul munkat
végeznek.

7. A kulcsok sorszamozott kulcsdobozban keriilnek elhelyezésre, a kulcsdoboz gyurma
részébe személyre kiadott sorszamozott, szaraz, negativ pecsétnyomd lenyomata keriil
elhelyezésre, a pecsétnyomd szama és a jogosult neve a kulcsdobozon feltiintetésre kell, hogy
kertiljon.

8. Az informatikai tevékenységgel 0sszefliggd biztonsagi intézkedések megtétele érdekében a
Pest MKI a BM OKF mindenkor hatalyos Biztonsagi Szabalyzata rendelkezései szerint jar el.
Az illetéktelen hozzaférések megel6zése érdekében:

a.) megosztott meghajtok védelmét személyre sz016 felhasznalonév és jelszo, valamint
kozpontositott jogosultsagkezelés kell, hogy biztositsa.



b.) Az alkalmazasok altal elérheté adatok védelmét alkalmazasszintl felhasznalonevek
és jelszavak, valamint kozpontositott jogosultsagkezelés biztositja. A jogosultsagok,
felhasznalénevek és jelszavak kezelése, védelme kozpontositott jogosultsagkezeld
rendszer segitségével torténik.

c.) A kozpontositott virusvédelem altal novelhet adatbiztonsag érdekében rendszeres
mentések, helyi mentések torténjenek.

d.) Az allomany minden tagja koteles a személyes hasznalatra neki adott jelszot a
jogosulatlan hozzaférést6l megdvni, azt mas személy részére nem adhatja at.

9. A személyes adatok biztonsagos kezelése érdekében a személyi allomany a mindennapi
ligyvitel soran koteles gondoskodni:

a.) A szamitogépes munkadllomas és a szamitogépes adatkezelé rendszereket védod
jelszavak hasznélatéarol,

b.) A megosztott meghajtd személyes adatok védelmének megfeleld hasznélatardl,
kiilonos figyelemmel a Szkenner mappa naponta torténd torlésére.

III.  Teriileti és helyi adatvédelem rendszere

10. A helyi és tertileti adatvédelmi feladatok, valamint a tertileti adatvédelmi felelds és a helyi
adatvédelmi felelés személye egymastol elkiiloniil.

11. A teriileti adatvédelmi felelés az Utasitasban meghatarozott kotelezettségein tul:
a.) Segiti, ellendrzi a helyi adatvédelmi felel6sok munka;jat.

b.) Negyedévente ellen6rzi a Pest MKI honlapjan megjelentetett kozérdekd,
k6zérdekbSl nyilvanos adatok aktualitdsat, teljességét, sziikség esetén felhivja az
adatfelel6s személyt az adatok kozlésére, frissitésére.

c.) Kozérdeki adatok megismerhet6vé tételének elésegitése, a kozzétételi listak
elkészitése érdekében, az adat-megismerési kérelmek intézése soran, illetve adatvédelmi
és informacioszabadsaggal kapcsolatos kérdésekben az eljard szervezeti egység,
ligyintéz0 részére segitséget nyujt.

d.) Felkérésre ellen6rzi a honlapon megtalalhatd, téjékoztatast szolgald hirek,
képanyagok adatvédelmi megfeleldségét.

12. A helyi adatvédelmi felel6s adatvédelmi feladatait — a teriileti adatvédelmi felelds szakmai
iranyitasaval — a helyi adatkezel6 szerv vezetSjének kozvetlen aldrendeltségében végzi.

13. A helyi adatvédelmi felel0s:
a.) segiti a helyi adatkezel6 szerv vezetdjét és a terilleti adatvédelmi feleldst a
katasztrofavédelmi adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok és belsé normdk érvényre
juttatasaban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel Gsszefliggd jogszabalyvaltozasokat,



kozrem(kodik az adatkezel6 szerv vezet6jének adatvédelmi targyt dontései
el0készitésében;

b.) kozremiikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szintli bels6 normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomdsara jutott,
esetleges normamadositast igényld problémakat;

c.) kozremiikodik a helyi szerv adatkezelésével Osszefliggésben érkezd panaszok,
kifogéasok kivizsgalasaban; kozremtkodik, illetve segitséget nyujt az érintettek jogainak
gyakorlasaban;

d.) az adatkezel6 szerv vezetdjének megbizasabdl helyi szinten ellendrzi az adatkezeld
szervnél az adatvédelmi koOvetelmények megtartasat, az eldirdsok megszegésének
észlelése esetén felhiv a jogszer( allapot haladéktalan helyreallitasara, a hidnyossagokat
jelzi a helyi szerv vezet6jének, és a terlileti adatvédelmi feleldsnek, akik indokolt
esetben a teriileti szerv vezet6jénél kezdeményezik a felel6sség megallapitasdhoz
sziikséges eljaras lefolytatasat;

e.) gondoskodik a helyi szerv személyi allomanyanak, kozfoglalkoztatotti allomanyanak
oktatasarol,

f.) természetes személyek személyes adatait is kezeld, az adatkezeld szerv éaltal
bevezetni tervezett nyilvantartasokrol és az igy alkalmazni szandékolt 0j adatkezelési
technologiakrol tajékoztatja a teriileti adatvédelmi feleldst,

g.) vezeti a helyi adatkezel6 szerv helyi adattovabbitasi nyilvantartasat, gondoskodik
annak aktualizalasarol,

h.) a kozérdekl adat megismerésére iranyuld kérelmeket soron kiviil felterjeszti a
teriileti adatvédelmi felelés részére a kérelmekre adandd valaszirat elkészitése
érdekében.

i.) kozremiikodik a terlileti adatkezeld szerv kozzétételi listainak naprakészsége és
teljessége érdekében,;

j.) feligyeli a helyi adatkezel6 szerv adatszolgéltatasi tevékenységét;

k.) feladatanak ellatdsa soran sziikség szerint egytittmiikodik a rendszergazdaval, illetve
— amennyiben van ilyen — az informatikai biztonsagi feleldssel;

1.) évente februdr 10-ig jelentésben értékeli a helyi szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi
helyzetét;

m.) adatvédelmi incidens tudomadsra jutdsa esetén jelenti azt a teriileti adatvédelmi
felelosnek a nyilvantartas aktualizéldsa érdekében.

12. Az adatvédelmi felel6s munkéjanak segitése érdekében minden szervezeti egység vezetdje
koteles a felels altal meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségnek eleget tenni, valamint
az 1j adatkezelési, adat-nyilvantartasi igényeket, kotelezettségeket részére bejelenteni.



13. Minden szervezeti egység vezetdje koteles az ligykezel6i, tigyviteli feladatok elvégzésére
foglalkoztatni kivant kdzfoglalkoztatott esetén szandékat soron kiviil jelzi a teriileti (helyi)
adatvédelmi felelds részére az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartasat szolgald
vizsga tartasanak érdekében.

14. A teriileti és helyi adatvédelmi felelds feladatait munkakori leirasaban meg kell jelolni.
IV. A teriileti adatvédelmi felel6s ellen6rzési feladatai és hataskore

15. A teriileti adatvédelmi felelSs ellendrzéseit hivatali munkaidében, valamint azon tul is
végezheti.

16. Az ellendrzése kiterjedhet kiilondsen a szamitogépes munkaallomasok jelszdval torténd
védelmére, az iroddban hozzaférhet6 dokumentumok személyes adat tartalmara, valamint az
Utasitasban meghatarozottakra.

17. Az iroddban minden olyan dokumentum hozzaférhetének tekintendd, amely el6] talalhato,
vagy nem elzart szekrényben van.

18. Az adatvédelmi felelds az adattarakhoz (pl. KAP, PAJZS, HADAR) torténd hozzaférések
ellenérzését a miiszaki alosztalyvezeté altal minden év junius 15., valamint december 10.
napjaig megkiildott jogosultsagi lista felhasznalasaval és a Pest MKI Human Szolgalat
kozremiikodésével végzi.

V. Kozérdekii adatok nyilvinossaga
19. Kozérdekli adat megismerése iranti — barmely formaban érkezett — kérelmet soron kiviil,
de legkésébb a kovetkez6 munkanap hivatali munkaidejének végéig meg kell kiildeni az
adatvédelmi feleldsnek a pest.mki@katved.gov.hu e-mail cimre a vélasz tervezetével egyiitt.
20. A kozzétételi listak feltdltése az 1. sz. mellékletben felsorolt személyek altal, az ott
meghatarozott hataridével torténik a honlap szerkesztéséért felelds személynek, valamint a
hivatalvezetdnek torténd adatszolgaltatassal.

VI. Kozzétételi listak

21. A kozzétételi listakat a Szabalyzat 1. szamu fliggeléke tartalmazza.



1. szamu fliggelék

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA Pest MKI
I. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezet6k Elérhetéségi adatok: a kdzfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei.

A valtozésokat kdvetden azonnal.

Az el6z6 allapot torlendd.

Ugyfélfogadds: a szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend.

A valtozéasokat kovetéen azonnal.

Az el6z6 allapot torlendd.

Szervezeti struktdra: a kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek és
vezetbik megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai.

A véltozasokat kdvetden azonnal.

Az el6z6 allapot torlendd.

A szerv vezet6i: aszerv vezetbinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetOsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime).

A valtozasokat kdvetden azonnal.

Az el6z6 allapot torlendd.

Felligyelt koltségvetési szervek:

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése €s elérhetdségi
adatai.

A véltozéasokat kovetden azonnal.

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval.

Gazdalkodo szervezetek:
A Pest MKI tekintetében nem relevans.

Felettes, feligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv:

A kozfeladatot ellatdo szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot
ellatd  szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorldo szerv elérhetdségi adatai,
ligyfélszolgalatanak, kozonségkapcsolatanak elérhetdségi adatai.

A valtozéasokat kovetden azonnal.

Az €l6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartaséval.

Koltségvetési szervek:
A Pest MKI tekintetében nem relevans.



II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore:

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatérozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint
a szervezeti ¢és miikodési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege.

A valtozasokat kdvetéen azonnal.

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval.

A tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és angol nyelven :
A BM OKF tekintetében kotelez6en kozzéteendd adat, teriileti szinten az altalanos kozzétételi
listanak nem kotelezd eleme.

A hatésagi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok: hatdsagi ligyekben ligyfajtanként
¢és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorldsanak
atruhdzasa esetén aténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete,
az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatdsi dijak) meghatdrozdsa, alapvet6 eljardsi szabalyok, az eljardst megindito irat
benyujtisanak modja (helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), aziigyek intézését segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozo
tdjékoztatds és az ligyintézéshez hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalés, az ligytipusokhoz kapcsolodd jogszabélyok
jegyzéke, tdjékoztatas az ligyfelet megilleté jogokrdl és az tigyfelet terhel kotelezettségekrol.
A valtozasokat kdvetéen azonnal.

El6z6 éllapot torlendd.

Kozszolgaltatasok a Pest MKI tekintetében nem relevans.

A Pest MKI nyilvéantartasai: a fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrésa,
kérdSives adatfelvétel esetén akitoltendd kérdSiv), az adatvédelmi nyilvéantartisba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd adatai; a kdzfeladatot ellatd
szerv éltal — alaptevékenysége keretében — gytijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
madja, a masolatkészités koltségei.

A véltozédsokat kdvetéen azonnal.

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval.

Nyilvanos kiadvanyok:

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke.

Negyedévente.

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval.

Dontéshozatal, iilések a Pest MKI tekintetében nem relevans

A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok:
A Pest MKI tekintetében nem relevans.



A helyi onkorményzat képvisel6-testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott eldterjesztések
a benyujtas idépontjatol.

Osszefoglalé a véleményezdk észrevételeirdl és az észrevételek elutasitasanak indokairol:
A Pest MKI tekintetében nem relevans.

Pélyazatok: a kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei
¢s indokolasuk.

Folyamatosan.

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval.

Hirdetmények, kozlemények:
Folyamatosan.
Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartdsaval.

Kozérdekli adatok igénylése: A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felel6s, vagy az informacios jogokkal foglalkozd személy neve.
Negyedévente.

El6z6 allapot térlendd.

A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgéltatds adott szervre
vonatkoz6 adatai.

Negyedévente.

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznositds céljara elérhetd kozadatok listdja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma.

A valtozéasokat koveto 15 napon beliil.

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartadsaval.

Kozadatok ujrahasznositasara vonatkozd altalanos szerzédési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd véltozata.

A valtozéasokat koveto 15 napon beliil.

El6z6 allapot térlendd.

A kozadatok ujrahasznositds céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke.

A valtozasokat kévetd 15 napon beliil.

E16z6 allapot torlendd.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas.
A valtozasokat kovetd 15 napon beliil.
E16z6 allapot torlendd.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kdzadatok ujrahasznositasardl szold torvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd megallapodasok szerzddd feleinek megjeldlése,
a kizarolagossdg idStartamanak, targyanak, valamint a megéllapodads egyéb Ilényeges
elemeinek megjeldlése.



A vialtozasokat kdvetd 15 napon beliil.
El6z6 éllapot torlendo.

III. Gazdalkodasi adatok
A mikddés torvényessége, ellendrzések

Vizsgilatok, ellenérzések listaja: a kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos — nyilvanos megéllapitasokat tartalmazé — vizsgalatok ellendrzések felsorolésa.

A vizsgalatrol sz6l6 jelentés megismerését kovetden haladéktalanul.

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval.

Az Allami Szamvevészék ellendrzései: az ASZ ellenérzések nyilvéanos megallapitasai.
A vizsgélatrol sz6l6 jelentés megismerését kovetden haladéktalanul.
Az €l8z0 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval.

Egyéb ellenbrzések, vizsgalatok: egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitésai.
A vizsgalatrol sz6196 jelentés megismerését kovetéen haladéktalanul.
Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval.

Miikodés eredményessége, teljesitmény:
A Pest MKI tekintetében nem relevans.

Miikodési statisztika: a kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon
alapul¢ statisztikai adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk.
A Pest MKI tekintetében nem relevéns.

Koltségvetések, beszamolok

Eves (elemi) koltségvetés: a kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése.
A vialtozasokat kdvetGen azonnal.
A kozzétételt kdvetd 10 évig.

Szamviteli beszamoldk: a kozfeladatot ellato szerv torvény szerint beszamoldja.
A valtozasokat kdvet6en azonnal
A kozzétételt kovetd 10 évig

A koltségvetés végrehajtasa: kiillon jogszabalyban meghatarozott beszamolok.
A véltozésokat kovetden azonnal.
A kozzétételt kovetd 10 évig.

Miikodés

Foglalkoztatottak: a kozfeladatot ellatdo szervnél foglalkoztatottak létszaméra és személyi
Juttatdsaira vonatkozé Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és vezet tisztségviselSk
illetménye, munkabére és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja és mértéke dsszesitve.

Negyedévente.

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban tartasaval.



Tamogatasok: a kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az dllamhdaztartdsrol szolo torvény
szerinti koltségvetési tdmogatdsok kedvezményezettjeinek nevére, atdmogatds céljara,
Osszegére, tovabba a timogatési program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve ha
a kozzététel eldtt akoltségvetési tdmogatast visszavonjak, vagy arrdl akedvezményezett
lemond.

A dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig.

A kozzétételt kdvetd 5 évig.

Szerzédések: az allamhaztartis pénzeszkozei felhasznalasaval, az dllamhdaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodéssal Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladd
érték(i arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositésra, vagyon vagy vagyoni értékli jog ataddsara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozd szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koté felek neve,
a szerzOdés értéke, hatdrozott id6re kotott szerz6dés esetében annak iddtartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonségi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil
Osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével.

A dontés meghozatalat kovet6 hatvanadik napig.

A kozzétételt kdvetd 5 évig.

Koncessziok: a koncessziordl szold térvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye).
Negyedévente.

A kiilon jogszabéalyban meghatarozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban tartdsaval.

Egyéb kifizetések: a kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellataséara (igy kiilondsen
egyesiilet tdimogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet
segitd szervezet timogatéséra, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd kifizetesre)
forditott, 6tmilli6 forintot meghalado kifizetések.

Negyedévente.

A kiilén jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban tartiséval.

Eurépai uni6 altal tdmogatott fejlesztések: az Eurdpai Unié tdmogatdsdval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd szerzddések.

Negyedévente.

Az €l8z6 éllapot legalabb 1 évig tartd archivumban tartdsaval.

Kozbeszerzési informéciok: éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott
szerz0désekrol.

Negyedévente.

Az €l6z6 éllapot legalabb 1 évig tartd archivumban tartasaval.

KULONOS KOZZETETELI LISTA
Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
A hatdsdg dontésének hirdetményi uton torténd kozlése:

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo 2004. évi CXL.
torvény 80. § (1)—(4) bekezdése.



Haladéktalanul, ha a hirdetményi uton torténé kozlés feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitando.

Joger0s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatova nyilvanitott hatarozatok:

A 2004. évi CXL. torvény 80/A. § (1) bekezdése alapjan, azugyanezen bekezdésben
meghatdrozott jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatova nyilvanitott
hatarozatok.

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6lo 2004. évi CXL.
torvény 80/A. § (1) bekezdése.

A joger6re emelkedést, illetve a hatarozathozatalt kdvetéen azonnal.

A hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatds, a kéménysepré-ipari kozszolgaltatds ideiglenes
ellatasa érdekében hozott, tovabba anem koézmivel Osszegyljtott haztartdsi szennyviz
atvételére koteles szennyviztisztitd telepet, szennyvizelvezeté mi erre kijelolt elemét, a tavas
vagy egy€b szennyviztisztitdo miivet kijel616 hatarozatok.

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabélyairdl sz6lo 2004. évi CXL.
torvény 80/A. § (1) bekezdés a) pontja.

A jogerdre emelkedést, illetve a hatarozathozatalt kovetGen azonnal.

A hatdsag ellendrzési tervének és jelentésének kozzététele (oly médon, hogy az az ellendrzés
c€ljat ne veszélyeztesse).

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabdlyairdl sz6lé 2004. évi CXL.
torvény 91. § (3) bekezdése.

Evente, a vonatkozé norméban meghatérozottak szerint.

Elektronikus uton torténd iratbenytjtas szabalyai:

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l szolé 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet 46. § (1) bekezdés b) pontja.

A véltozést kdvetéen azonnal.

Nyilvantartds a bejelentés-koteles tlizvédelmi szolgaltatokrol, valamint a szolgéltatasi
tevékenységtdl jogerdsen eltiltott tlizvédelmi szolgaltatdokrdl a bejelentés- koteles tlizvédelmi
szolgaltatasi tevékenységek megkezdésének és folytatasanak részletes szabalyairdl szdld
50/2011. (XII. 20.) BM rendelet 1. § (5) bekezdésére is figyelemmel. A szolgaltatasi
tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabélyairdl sz6lo 2009. évi LXXVI.
torvény 30. § (2) bekezdése.

A véltozést kdvetden azonnal.

Kéménysepré-ipari kozszolgaltatok nyilvantartasa:

a) a szolgaltato neve, lakcime/székhelye,

b) a képviseletet ellatd természetes személy személyazonositd adatai,

c) atevékenység gyakorldsara jogosult vagy képvisel6je telefonszdma, elektronikus
levélcime, székhelye és telephelye,

d) a kozszolgaltatas megkezdésének és befejezésének idépontja,

e) a folytatni kivant szolgaltatasi tevékenység megjelolése,

) sziikség szerint a 2009. évi LXXVI. térvény 22. § (2)—(3) bekezdéseiben foglalt adatok,
2009. évi LXXVI torvény 30.§ (1) bekezdése és 2012. évi XC. torvény 12. §-a,
a kéménysepré-ipari kozszolgaltatas ellatdsanak szakmai szabdlyairdl szold 63/2012. (XII.
11.) BM rendelet.



Minden év januar 15-én a 63/2012. BM rendelet szerint szolgaltatnak adatot a szolgaltatok,
valamint adatvaltozas esetén 15 napon beliil.

Nyilvantartds a gaz-csatlakozdvezetékek és felhasznaloi berendezések miiszaki-biztonsagi
feliilvizsgalataval kapcsolatos bejelentések tigyében aPest Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatosag illetékességi teriiletén a katasztrofavédelmi  kirendeltségek — eljardsiban
kirendelhet6 szakértok jegyzékeérdl.

A foldgazellatasrol szol6 2008. évi XL. térvény 89. § (6) bekezdés f) pontja
A valtozast kvetéen azonnal.

A vizgazdalkodasrol sz616 1995. évi LVIL torvény 44/F. § (2) bekezdése értelmében a nem
kozmilvel Osszegyljtott haztartdsi szennyviz begytijtésével foglalkozd —szolgaltatok
nyilvantartasa a 2009. évi LXXVIL. torvény 30. § (1) bekezdése.

A valtozast kdvetden azonnal.

Gazdalkodasi adatok

Kozbeszerzési terv, kozbeszerzési terv modositasa

A kozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL torvény 43. § (1) bekezdés a) pontja

Az elfogadast kovetden haladéktalanul, a targyévet kovetd évre vonatkozd kdzbeszerzési terv
honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie

Az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatok, vagyis
az {rasbeli Osszegezés vagy egyéb dokumentum, vagy eljarasi cselekmény jogsértének tartott
eleme, a kérelmezd javaslata, észrevétele, valamint az allaspontjat alatdmasztd adatok, tények,
tovabba az azt alatdmasztd dokumentumokra — ha vannak ilyenek — vonatkozé hivatkozas

A kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL torvény 43. § (1) bekezdés b) pontja

Az elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul, legalabb 5 évig
elérhetonek kell lennie

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjai alapjan kotott és a kozbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerzédések

A kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL térvény 43. § (1) bekezdés c)—d) pontja

A szerz6déskotést kovetben haladéktalanul, legalabb a szerzédés teljesitését kovetd 5 évig
elérhetének kell lennie

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol szold osszegezés
A kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL torvény 43. § (1) bekezdés €) pontja
A részvételre jelentkezOknek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejlileg

SzerzOdések teljesitésére vonatkozd adatok:

Hivatkozas akozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indulo
eljarasok esetében felhivasra), aszerz6d6 felek megnevezése, az, hogy a teljesités
szerz6désszerli volt-e, a szerzddés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert id6pontja,
tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja és a kifizetett ellenszolgaltatas értéke

A kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL torvény 43. § (1) bekezdés f) pontja

A szerzddés mindegyik fél — tamogatasbol megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kovetd harminc



napon beliil, legalabb 5 évig koteles elérhetové tenni, €s azegy €vnél hosszabb vagy
hatérozatlan idore kotott szerz0dés esetében a szerzédés megkotésétol szamitva
évenként kell aktualizalni

A kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai Gsszegzés A kozbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIIL torvény 43. § (1) bekezdés g) pontja
A kiilon jogszabalyban eldirt hatariddig,legalabb 5 évig koteles elérhetévé tenni

A kozbeszerzési eljaras eredményeként az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv, tovabba a fejezeti kezelésii elGiranyzat, elkiilonitett allami pénzalap
terhére megkotott, nettd 100 millio forint teljesitési értéket meghaladd szerzédések alapjan
teljesitett kifizetés dsszege, kozvetlen jogosultja és a kifizetés idopontja

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
mellékletének 13. sora

A kifizetést kdvetd 8 napon beliil.

Az el6z6 allapot nem tordlhetd

Az eurdpai unids tarsfinanszirozassal bonyolitott palyazatok esetében anettdé 100 millid
forintot meghalado, teljesitett kifizetés 0sszege, kedvezményezettje, €s a kifizetés idépontja
Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
mellékletének 14. sora

A kifizetést kdvetd 8 napon beliil.

Az el6z6 allapot nem tordlhetd

EGYEDI KOZZETETELI LISTA
Szervezeti, személyzeti adatok

Kozérdekli bejelentésekkel kapcsolatos tajékoztatd adatok: levelezési cim, az elektronikus
levelezési cim, a telefonszam, faxszam, esetlegesen a telefonos vagy — ha erre lehetéség van —
a személyes Ugyfélfogadasi id6, a hataskor és illetékesség rovid ismertetése — a panasz,
a kozérdekli bejelentés benyujtasanak modjara vonatkozd tajékoztatas, szodbeli kozérdeki
bejelentés irasba foglalasarél késziilt masodpéldany személyes atvételének lehetOsége
22/2014. (XII. 5.) BM utasitas 2-3. §.

A valtozast kdvetden azonnal.

Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok.

A ,hozzaférés lizemeltetdi adatokhoz” korben megadott adatok.

A veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek elleni védekezésrdl szolo

219/2011. (X. 20.) Korm. rendelet 45. §-a.

A valtozast kovetden azonnal.

Tlzolto sportverseny teriileti rendezvényeinek eredményei.

Az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek tamogatasanak, tizoltd szakmai irdnyitdsanak ¢&s
feliigyeletének katasztrofavédelmi feladatairdl szolo 3/2013. (02. 22. ) BM OKF f6igazgatoi

utasitas 18. pontja.
A valtozast kovetOen azonnal.



Gazszerel6 adatlap.
Gazdalkodasi adatok.

Otvenezer forintnal nagyobb értéki adomanyra és az adomanyozdra vonatkozé adatok. A
belligyminiszter irdnyitasa alatt all6 egyes rendvédelmi szervek és oktatdsi intézmények
részére felajanlott adoméanyok elfogadasanak rendjér6l szoloé szabélyzat kiadéasarol szolo
26/2010. (XII. 29.) BM utasitas.

A BM Orszagos Katasztréfavédelmi FOigazgatdsag és szervei részére felajanlott adomanyok
elfogadasanak rendjérdl szolo 40/2015. BM OKF f6igazgatoi intézkedés.

Az adomany elfogadasatdl szamitott 8 napon belill kételes honlapjan kozzétenni és annak
megismerhetdségét 3 éven keresztiil biztositani.



