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A Pest Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag adatvédelmi, adatbiztonsagi és
kizérdekii adatok nyilvanossagara vonatkoz6 szabilyzatardl

Budapest, 2018. janudr 20

A hivatisos katasztrofavédelmi szervek Normaalkotdsi Szabalyzatardl szolo 11/2014. (VIL
4) BM OKF utasités 8. pont d) alpontja alapjan — figyelemmel BM Orszdgos
Katasztrofaveédelmi Féigazgatdsag (tovabbiakban: BM OKF) Fdigazgatéjanak 3/2017. szdmu
utasitas 3.§-aban foglalt felhatalmazdsra — kiadom az alabbi

intézkedést:
1. Az intézkedés hatalya kiterjed a Pest Megyei Kataszirofavédelmi Igazgatdsag teljes
szervezetére €3 személyi dllomanyara, és az igazgatosag iranyitdsa alatt 4116 helyi szervekre.

2. A Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag adatvédelmi, adatbiztonsagi és
kozérdekd adatok nyilvanossigara vonatkozé szabalyzatét az 1. szimu melléklet tartalmazza,

3. Ezaz utasitds a kdzzétételét kovetd napon 18ép hatalyba.

4. Hatalyat veszti a Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésdg adatvéded
adatbiztonsagi szabélyzatardl sz6ld 15/2016. szamu Pest MK intézkedés, -

tlizoltosagi tandcsos
igazgatd

Késgziilt: 1 eredeti példanyban
Egy példany: 1 lap
Melléklet: 25 lap
Készitette: Pest MKI Hivatal dr. Kiss Balazs tii. szds. jogtandcsos
Kapja: -Valamennyi szervezeti elem elektronikusan
- Kdézponii irattar
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1 mellékier a ..../2018. Pest MKI intézkedéshez

A Pest Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag adatvédelmi, adatbiztonsagi és
kozérdekii adatok nyilvanossdgira vonatkozé szabalyzata

LFejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyozas célja

1. A Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag adatvédelmi, adatbiztonsdgi ¢&s
kozérdekli adatok nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata (a tovabbiakban:
Szabalyzat) kibocsitdsdnak célja, hogy a hivatisos katasztrofavédelmi szervek
tevékenységlik soran a személyes adatok védelméhez fliz6d6 alkotmanyos alapjogon
alapulé informaciés 6nrendelkezési jog érvényestilését biztositsék, illetve az altaluk
kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznéldsanak megakadalyozéasa érdelében
meghatarozasra keriiljenck az adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasok, valamint a
Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag kezelésében 1évo kozérdekii adatok
nyilvanossaganak biztositdsa, ennek érdekében a kozérdekid adatok megismerésére
iranyul6 igények elbiraldsa, illetve az elektronikus formaban kézzéteendd adatok
megismerésére irdnyuld igények elbirdldsa soran iranyad6 eljardsi szabalyok,
valamint az elektronikus formaban kdzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalaval
Osszefligg6 feladatok meghatarozasa.

2. Ertelmezé rendelkezések

2. Jelen szabélyzat alkalmazasa soran:

2.1, adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy killondsen
megszerzése, feldolgozasa, megvaltoztatasa és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldéasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon
allapota, amelyben a kockazati tényezGket - és ezaltal a fenyegetettséget - a
szervezési, milszaki megoldasok és intézkedések a minimalisra csékkentik.

2.2. adatfelel6és szervezeti elem: a hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél az a
szervezeti elem, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd kozérdekii
adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett, vagy
amely részére mitkédése soran az adatot szolgaltattak.

2.3. adatfelelos személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijelSlt személy, aki felelds a
kozzétételi listak részét képezo adatok adatk6z1o felé torténd tovabbitasaért.

2.4. adatkozlé: a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely vagy aki az adatfelelés 4ltal hozza eljuttatott adatokat a szerv
kozzétételi listdiban kdzzéteszi,

2.5. adatvédelmi nyilvantartas: a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag
Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) altal az informéciés dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 65,
§ (1) bekezdése alapjan vezetett, személyesadat-kezelésre vonatkozd orszigos
nyilvantartas.

2.6. dolgozoi személyes adat: a hivatasos katasziréfavédelmi szervekkel hivatdsos
szolgdlati, kozalkalmazotti, kormanytisztvisel8i jogviszonyban, munkaviszonyban
allo  személyek, tovabba a kozfoglalkoztatottak célhoz kotottség elvének
betartasaval kezelt adata.




2.7. eseti adatszolgiltatast szolgdlé nyilvantartas: més szerv részére torténd adattovabbitas
céljabdl létrehozott nyilvantartds, amelybe az adattovabbitds teljesitését kdvetGen
adatbevitel nem tdrténik, és az A4ltalanos iratkezelési szabalyok szerint, az
adatszolgaltatdsra vonatkozd tigyirat részeként kertil megGrzésre.

2.8. iigyfélkapesolati személyesadat-kezelés: a hatosigi ligyintézés korén kiviil esd
ligyfélkapcsolatokbol, szerzédéskdtésekbol szarmazo személyes adatok kezelése a célhoz
kotéttség elvének betartdsaval.

2.9. nyilvantartdsi céli személyesadat-kezelés: el6re meghatirozott szempontok alapjan
gylijtétt személyesadat-fajtakbsl adott szempontok szerint strukturdlt papiralapt vagy
elektronikus adatillomény, amelyben az adatkezelés id6tartama alatt biztositott az adatok
kiilonbdz6  jellemzbk  alapjdn  torténd  visszakereshetdsége, lekérdezhetOsége.
Nyilvantartasi célii adatkezelésnek mindsiil az is, amennyiben az adatok a nyilvéntartds
felvételét megeldzd iigyfélkapesolati, hatosdgi eljarashoz kapcsolodd adatkezelésbdl
szdrmaznak, de az adatok kezelése az adatkezelési cél tekintetében elvilik az
alapeljarastol.

2.10. iigyviteli célli személyesadat-kezelés: a hivatisos katasztrofavédelmi
szervek altal a hatosagi ligyek ellatisa érdekében kezelt személyes adatok, ideertve a
hatdskor gyakorlasdhoz mas adatkezeld altal rendelkezésre bocsatott személyes adatokat
is. Az ligyvitelhez kapcsol6dé adatkezelés szorosan az ligy feldolgozasahoz kapcsolodik,
alapvetd célja az adott tigyhdz kapcsolddo eljaras lefolytatisahoz, az cljards szerepldinek
azonositasihoz és az ligy befejezéséher szikséges adatok biztositisa. Az lgyviteli célu
adatkezelés soran a személyes adatok kizarolag az adott iigy irataiban szerepelnek,
kezelésiikre ezen célbol csak az alapul szolgald irat selejtezéséig van lehetdseg.

2.11, belsé adatvédelmi nyilvintartas: a hivatdsos katasztrofavédelmi szery
személyes adatokra vonatkozé adatkezeléseit tartalmazé nyilvantartds, amelyet a belsé
adatvédelmi felelds vezet.

2,12, kozzétételi lista: a hivatdsos kataszitroéfavédelmi szervek altal honlapon
kételezGen nyilvanossagra hozott adattartalom, amely lehet:

a) altaldnos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1.
mellékletében meghatirozott adattartalommal rendelkezd kdzzétételi lista;

b) kiilonds kdzzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a
hivatisos katasztrofavédelmi szerveket is magdban foglald 4gazatokra, a
kozfeladatot ellatd vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozdan meghatarozott,
kbdzzéteendd adatokat tartalmazd kozzétételi lista;

o) egyedi kdzzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv vezet6je - a NAIH véleményének kikérésével -, valamint
jogszabaly altal a hivatdsos katasztréfavédelmi szervekre, azok irdnyitasa,
feliigyelete ald tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal
kotelezben kdzzéteends adatkdrt tartalmazé kozzetételi lista.

11. Fejezet
A Pest Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag adatvédelmi intézményrendszere
3. Az adatkezelések szintjei

3. A teriileti adatkezeld szerv a Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag, a helyi
adatkezel$ szervek a katasztrofavédelmi kirendeltségek €s a hivatasos tiizoltdsagok.




4, Az adatkezeld szerv vezettje felelosségi rendszere

Az adatvédelemre és informdicioszabadsagra vonatkozd elirasok alkalmazidsa soran
adatkezel8 szerv vezet6jének kell tekinteni a Pest Megyei Katasztrofavedelmi Igazgatosag
igazgatdjat.

. Az adatkezel0 szerv vezet§je felelds:

a) a vezetése ala tartozo szerv adatvédelmi és adatbiztonsdgi intézményrendszerének
kiépitéséért és miikGdtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes
adatok védelméhez szilkséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat
célzb, hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

b) az aldrendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéseert,

¢) a vezetése vagy Iiranyitdsa ald tartozd szerv tevékenységének rendszeres
adatvédelmi ellendrzéséért, az ellendrzés sordn esetlegesen feltart hidnyossdgok
vagy jogszabdlysérté korlilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség
megéllapitdsdhoz sziikséges eljards kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az
altala vezetetett szerv kdzzétételi listainak naprakészségéeért,

d) az érintett térvényben meghatarozott jogainak gyakoroldsdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért.

Az adatkezeld szervek vezetSinek felelssége nem zdrja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok felel6sségét.

Amennyiben a személyes adatokhoz vald jog megsértése miatt a Pest
Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosdgnak sérelemdj, kartérités fizetési kotelezettsege
keletkezik, a személyes adatokhoz fiiz6d0 jogsértést ténylegesen elkéveté személy
kilétének felderitésére mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben
karteritesi eljarast kell kezdeményezni.

5. Az adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore

Az Igazgatd feladat- &s hataskore:

a) a jogszabdly 4ltal a feladat- és hatdskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattdrak, munkafolyamatok, informaci6aramlasok ¢&s
feldolgozasok, jogosultsagok) kialakitdsa ¢és irdnyitdsa, rendeltetésszerii
miikddtetése, melynek kerctében teljes felelésséget visel a személyes adatok
kezelésére vonatkozd térvények és az ezen alapuld rendelkezések érvényre
juttatasaért.

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés,
megvaltoztatds, vagy torlés megel&zésérdl, a technikai védelemrol, tovabba, hogy a
személyes adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld altal
kezelt adataihoz - ha torvény kivételt nem tesz - hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez valo jogat.

¢) személyes felelGsséggel tartozik az igazgatosag, illetve az irdnyitdsa ald tartozod
szervek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerd miikodéséért, ezen beliil az
irdnyitdsa alatt All6 &allomany adatkezel$i tevékenységéért, az adatvédelmi
eldirasok, valamint a kapcsoldédd ligyviteli és mindsitett adat-védelmi szabalyok
betartasaért.

d) a védelmi és biztonsigi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése,
intézkedés a hidnyossagok felszamoléséra;

¢) az adatkezelések szervezeti ¢s mitkodési feltételeinek kialakitdsa, gondoskodas a
miikédési kovetelmények ¢és az adatbiztonsidgi kovetelmények érvényre
juttatasarol;

f) az adatszolgaltatasokrél vezetett nyilvantartas ellendrzése.




6. Az igazgatosag belsdé adatvédelmi felelose

9. Az lgazgatd koteles az irdnyitdsa ald tartozd személyi dllomanybol az adatvédelmi
tevékenység iranyitdsa, feliigyelete és ellenrzése érdekében - jogi, kdzigazgatasi,
informatikai, vagy ezeknek megfeleld fels6foka végzettséggel rendelkezd - teriileti belso
adatvédelmi feleldst kijeldlni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi feladatok
ellatasdnak veszélye nélkiil bizhato meg. Az Igazgatd a belsé adatvédelmi feleldst a Hivatal
allomanyabdl jeloli ki.

10. Az adatvédelmi felelds eljar a részére atruhazott - és munkakori leirdsaban rogzitett -
adatvédelemme] Osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetSje ugyanakkor
tovabbra is felelés az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskdrébe tartozo intézkedések
megtételéért. A teriileti belsé adatvédelmi felelds adatvédelmi feladatainak gyakorldsa
soran az Ot kinevezd vezet6 kdzvetlen alarendeltségébe tartozik.

11, A teriileti adatvédelmi felelds feladata:

a)

b)

c)

g)

h)

)
k)
)

segiti az adatkezel8 szerv vezetdjét és a helyi adatvédelmi felelost a
katasztrofavédelmi adatkezelésre vonatkozo jogszabdlyok ¢s belsdé normak
érvényre juttatdsdban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel Osszefliggd
jogszabalyvaltozasokat, el6késziti az adatkezel8 szerv vezetdjének adatvédelmi
targyl dontéseit;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel8t vagy az adatfeldolgozét, indokolt
esetben vizsgalat lefolytatdsat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezet§jénél,
javaslatot tesz az incidens karos kovetkezményeinek elhdritdsara, a hasonld
jovebeni incidensek megelbzeésere;

segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

az adatkezeld szerv vezetdjének megbizasdbol ellenbrzi az adatkezeld szervnél,
illetve az aldrendelt adatkezeld szerveknél az adatvédelmi kovetelmények
megtartasét, az eldirdsok megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszert allapot
haladéktalan helyreallitasira és a hidnyossigokat jelzi a szerv vezet&jének, és
indokolt esetben a szerv vezetlijénél kezdeményezi a felelésség megallapitdsdhoz
szikséges eljaras lefolytatasat;

gondoskodik a terilleti szerv személyi dllomanya és a helyi adatvédelmi feleldsok
oktatdsarol, szikség szerinti vizsgiztatasirol, a helyi szerv személyi dllomanyéanak
oktatdsdhoz segédanyagot biztosit a helyi adatvédelmi felelOs részére vagy az
oktatast 6 maga veégzi;

elkésziti az adatkezel$ szerv adatvédelmet érinté belsé normadinak tervezetét,
kozremiikddik az adatvédelmi jogszabalyok ¢és magasabb szintli belsé normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomasara jutott,
esetleges normamodositast igényld problémakat;

vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast, az adatvédelmi incidensek nyilvéantartasat
és az adatvédelmi és informéacioszabadsaggal kapesolatos ligyekkel kapesolatban
felmeriild adattovabbitasok tekintetében az adattovabbitasi nyilvantartast,

a kérelem targyaban érintett szaktertilet k6zremtikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekl adat
megismerésére iranyul6 kérelmekre adandé vélasziratokat. E kérelmek alakulasardl
kimutatdst készit, és minden hénap 10. napjaig tdjékoztatia a BM OKF bels
adatvédelmi feleldsét a teljesitett és elutasitott kérelmekrol;

gondoskodik a honlapon megjelenitett Adatvédelmi Irdnyelvek ¢&s adatkezelési
tajékoztatd naprakészen tartasarol;

rendszeresen ellenbrzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listdinak
naprakészségét &s teljességét;

feliigyeli az adatkezel§ szerv adatszolgaltatisi tevékenyseégét, adatvédelmi
szempontbol 4llast foglal az adatok tovabbitdsanak jogszerliségével kapcsolatban;
feladatdnak ellatdsa soran szikség szerint egyiittmiikddik a rendszergazdaval,
illetve - amennyiben van ilyen - az informatikai biztonsagi feleldssel;




m) évente februar 28-ig jelentésben értékeli a tertileti és helyi szerv adatvédelmi és
adatbiztonsagi helyzetét;

n) végzi a NAIH felé az adatvédelmi nyilvantartdsaba torténd bejelentésekkel
Osszefliggd feladatokat;

o) végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozdsa kapcsan tajékoztatds irant
benyujtott elutasitott kérelmekkel, tovabba az eclutasitott kozérdekiiadat -
megismerési igényekkel kapcsolatos tdjékoztatast;

p) ellatja az Egységes Kodzadatkeres6 Rendszerrel valamint a Kézponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabdlyban meghatarozott feladatokat;

q) amennyiben az adatvédelmi felelds egyben jogtanacsos, a peres képviseletet ellatja
adatvédelmi targyn perekben. Amennyiben az adatvédelmi felelds €s a jogtandcsos
nem egy személy, az adatvédelmi felelds kozremiikddik az adatvédelmi targyu
perben, szakmai véleményével segiti a jogtanacsos perképviseletét, amennyiben
jogasz végzettséggel rendelkezik, a képviseletet az adatvédelmi felelOssel egyiitt
latja el, egyébként a targyalasokon hallgatosagként részt vesz;

1) elldtja mindazon feladatokat, amelyeket a terileti adatkezeld szerv Adatvédelmi €s
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.

12. A 14. m) pontban meghatarozott jelentés tartalmazza killéndsen:

a) az adatkezelé szerveknél végzett adatvédelmi targyu ellenbrzések megjel6lését,
azok fontosabb megéllapitisait, a feltirt lényeges szabélytalansagokat,
hianyossagokat, a megsziintetésiikre tett intézkedéseket,

b) az elvégzett honlapellenérzések idpontjat, eredményét s a hia’myossé.gok potlasara
vonatkozd informaciokat;

¢) az adatkezeld szervek allomanyaba tartozok ellen az adatvedelml el6irasok
megsértése miatt inditott fegyelmi, szabalysértési és bilintetéeljarasokra vonatkozo
adatokat (az érintettek megjeldlése nélkil);

d) az adatkezeld szerveknél lefolytatott oktatisok, tovabbképzések gyakorlataf;

e) a NAIH é&ltal wvégrett vizsgédlatokat, megkereséseket, azok fontosabb
megallapitasait;

f) adatvédelemmel, informacioszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozo adatokat;

g) a kozérdekl adatok nyilvanossdganak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH fel¢
kiildott éves tajékoztatd megtbrténtét;

h) az adatvédelmi nyilvantartisba tett bejelentések szamat;

iy az adatvédelem és informacidszabadsag teriiletén adddott egyedi ligyeket;

j) a kdvetkezd naptari évre tervezett feladatokat.

8. A helyi szervek adatvédelmi feleldsei

13. A helyi ¢és teriileti adatvédelmi feladatok, valamint a terilleti belsd adatvédelmi felelés és a
helyi adatvédelmi felelds személye egymastol elkiildniil.

14. Az Igazgat6 {rasban jeldli ki a jogszabdlyban meghatarozott feltételek szerint a helyi
szinteken a helyi adatvédelmi felelésoket. Minden kirendeltségen kotelezd egy £6 helyi
adatvédelmi felelds kijeldlése, kivéve, ha a teriileti szerv és a kirendeltség egy épiiletben
helyezkedik el, valamint a teriileti adatvédelmi felelés e kirendeltség tekintetében a
feladatokat el tudja l4tni.
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A helyi adatvédelmi feleldsnek jogi, kizigazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfeleld
felséfokt  végzettséggel kell rendelkeznie. Amennyiben a helyi szerv személyi
dllomanyaban nem all rendelkezésre a helyi adatvédelmi feleldsi feladatok ellatasahoz
sziikséges végzettséggel rendelkezd személy, a feladatra olyan dllomanytagot kell kijeldIni,
aki munkakdrébél, ismereteib8l adodoan arra a legalkalmasabb,

A helyi adatvédelmi felelds eljar a részére atruhazott - és munkakori lefrasaban rogzitett -
adatvédelemmel Osszefliggd feladatkorkben, az adatkezeld szerv vezetSje ugyanakkor
tovabbra is felelds az adatkezelés jogszeriisége érdekében hataskorébe tartozo intézkedések
megtételéért.

I1I. Fejezet
A személyes adatok védelme

9. Az adatkezelés alapvetd szabdlyai

A Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosigon és alarendelt szerveinél kezelt adatokat
megfelelé  intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megviltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvéltozdsabol
fakado hozzaférhetetlenné vélas ellen.

Az adatkezeld koteles az adatkezelési milveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy
az Infotv.-ben és a Szabalyzatban foglaltak alkalmazisa sordn biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo kételes gondoskodni az
adatok biztonsdgardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljardsi szabdlyokat, amelyek az adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatasahoz szilkségesek.

A kiilénbdzé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok -
kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi - kdzvetlenil ne legyenek &sszekapesolhatok és az
érintetthez rendelhetdk.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozd
tovabbi intézkedésekkel biztositja:
a) ajogosulatlan adatbevitel megakadéalyozasat;
by az automatikus adatfeldolgozd tendszerck jogosulatlan személyek Adltali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasat,
¢) annak ellendrizhet&ségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazdsival mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;
dy annak ellendrizheibségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozd rendszerekbe;
¢) atelepitett rendszerek {izemzavar esetén torténd helyreallithatosagat, és
0 az automatizdlt feldolgozas soran fellépd hibakrél jelentés készitését,

22. Az adatkezelének és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsdgat szolgald intézkedések

meghatdrozasakor és alkalmazdsakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére, és a rendelkezésre 4l legjobb technologiat az érintettek maganszférajanak
védelme érdekében alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell
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24.
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vélasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az
ardanytalan nehézséget jelentene az adatkezelének.

A kozfoglalkoztatottak kizarolag abban az esetben lathatnak el tigykezel6i, ligyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabdl rendelkezésiikre bocsatott adatok
kezelése egyértelmiien azonosithatod és esetleges késSbbi adatsértés esetén bizonyithato,
hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a
Hivatdsos Katasztrofavédelmi Szervek Iratkezelési Szabalyzatdban és az Informatikai
Biztonsdgi Szabdlyzatban foglaltak ismeretéb6l a bels6 adatvédelmi felelés és az
ligykezelésért felelds vezet dltal szervezett eredményes vizsgat tett, tovabbd, amennyiben
a kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben felelGsséget véllal az adatvédelmi &s
adatbiztonsagi szabalyok betartisdért, A kozfoglalkoztatottak feladataik ellatasa sordn
kizar6lag az igyviteli tevékenységhez kapcsolédo adatfeldolgozast tevékenységben torténd
részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba a hivatisos katasztrofavédelmi szerv
allomany4aba tartozo személyre vonatkozo személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési
formajatél figgetlenil, huménigazgatasi eljarast érinté iratanyagot, illetve az illetményre,
juttatasokra vonatkozd iratokat, adatokat, nyilvantartisokat nem kezelhetnek. Ezen
adatokat még az tgyviteli tevékenységhez kapcsolodo adatfeldolgozasi tevékenységben
torténd részvetel tekintetében sem kezelhetik.

10. Adatkezelések fajtdi, adatkezelések megkezdése, az érintetti jogok

A Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag és aldrendelt szerveinek adatkezelése
torvényi felhatalmazdson vagy az érintett hozzéjarulasan, dolgozéi adatkezelések
tekintetében a munkaltaté adatkezeléi érdekén, az érintett altal igényelt juttatisok esetén az
érintett vélelmezett hozzajarulasan alapulhat.

Amennyiben a személyesadat-kezelést nem tdérvény rendeli el, az adatfelvételt belsé
szabalyozoval vagy egyéb irdsos forméban kell elrendelni. Erre teriileti szintii adatkezelés
esetén az Igazgatd, helyi szintli adatkezelés esetén a katasztrofavedelmi kirendeltscg
vezetGje jogosult.

Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsd szabalyoz6é vagy irasbeli dontés
elékészitése soran be kell szerezni a bels6 adatvédelmi felelds irdasbeli véleményét,

Az érintett kérelmére indult eljarisban a szilkséges adatainak kezeléséhez t6rténd
hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljards kezdetén fel
kell hivni.

28, A hozzajarulast - kés6bbi igazolhatosiga érdekében - kiilonleges adatnak nem mindsiild

személyes adatok esetén is irasban kell rogziteni. Nem kell irdsban rogziteni a hozzajarulo
nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi életben eléforduld helyzetben ad - akér rautald
magatartissal is - az adatkezelésre vonatkozé félreérthetetlen hozz4jarulast.

29. Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzéjarulasanak beszerzése eltt tajckoztatni kell

arrél, hogy

a) milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezel$ hivatasos
katasztréfavédelmi szerv;

by mely hivatasos katasztrofavédelmi szerv ¢s hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgoz6 igénybevétele esetén mely adatfeldolgozé és hol végzi az
adatteldolgozast;

¢) az adatok tovabbitasira milyen célbél és mely szervek részére kertilhet sor;

d) az Crintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik
(tajékoztataskérési, helyesbitési és torléskezdeményezési, valamint tiltakozasi jog);
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e) milyen jogorvoslati lehet6séggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulds, birosagi
jogérvényesités utja).

Az érintettek tijékoztatdsa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezettsége.

Az egyedi tigyekben alkalmazandd hozzajarulé nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tajékoztatdt a belsé adatvédelmi felelés, a rendszeresen eléforduld,
adatkezelési hozzajarulast igénylé ligyekben alkalmazandd hozzajaruld nyilatkozatot a
belsd adatvédelmi felel8s az érintett szakteriitet kozremlikodésével késziti el.

Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatds megtdrténhet a 29. pont szerinti informaciokat
tartalmazé jogszabalyi rendelkezésnek a honlapon t6rténd nyilvanossagra hozataldval is. A
tajékoztatast az Adatvédelmi Irdnyelvek kozott kell megjeleniteni.

Ha az érintettek személyes tdjékoztatdsa lehetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarna, a
tdjékoztatds megtdrténhet az alabbi informdcidknak a honlapon térténd nyilvanossagra
hozatalaval is:
a) az adatgylijtés ténye,
b) az érintettek kore,
¢) az adatgylijtés célja,
dy az adatkezelés idGtartama,
e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezeldk személye,
f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehet6ségeinek
ismertetése, valamint
g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartdsba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartast szama.

A Pest Megyei Katasztrofavédelmi [gazgatdsag és aldrendelt szervei - az adatkezelés eltérd
célia alapjdn - Ugyviteli, tigyfélkapcsolati, dolgozdi, illetve nyilvantartasi célu
(adatdllomény kialakitasdra iranyuld) adatkezelést végeznek.

Egy adatallomanyhoz tobb adatkezelési cél is kapésolédhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.

Amennyiben az érintett az adatkezelénél tajékoztatdsadas irdnti kérelmet nyujt be a Pest
Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosig és aldrendelt szervel adatkezeld altal kezelt, illetve
az &ltala vagy rendelkezése szerint meghbizott adatfeldolgozé éltal feldolgozott adataival
kapcsolatban, és a hivatisos katasztrofavédelmi szerv a tajékoztatist megtagadja, az
elutasitott kérelmet a belsd adatvédelmi felelss - anonimizéalt médon - nyilvantartasba
Veszi.

Az elutasitott kérelmekrd] az adatkezelS szerv a NAIH-ot évente a targyévet kivetd év
januar 31-éig értesiti. A NAIH részére kiildott értesitésben fel kell tiintetni azon eseteket is,
amikor érintettnek nem mindsiild személyek masok személyes adatdnak kiadasa iranti
kérelmét utasitotta el a hivatasos katasztrofavédelmi szerv.

11. Adatvédelmi incidensek nyilvintartisa

Aki a tevékenységének ellatdsa sordn a Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag és
aldrendelt szervei altal végzett adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens
bekdvetkezését észleli, kiteles azt a szolgalati Ut betartasdval jelezni a bels6 adatvédelmi
felelosnek.

Aki a munkaltaté altal végzett adatkezelés kapesan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, jogosult azt kozvetlenill jelezni a belsd
adatvédelmi felelGsnek,




40. A bels6 adatvédelmi felelds a 38-39. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskdrben
észlelt adatvédelmi incidensekr§l nyilvantartdst vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok koérét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
adatvédelmi incidens id8pontjat, kortilményeit, hatésait ¢s az elhdritdsdra megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6iré jogszabdlyban meghatarozott egycb
adatokat,

41. A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elharitasi €s a
hasonld esetek bekovetkezésének megel6zési modjara a belsé adatvédelmi felelds tesz
javaslatot.

12. Személyes adatot tartalmazé nyilvantartisok kialakitasara vonatkozo6 rendelkezések

42, Nyilvantartdsi célu személyesadat-kezelés végzése céljabol nyilvantartas tOrvény vagy
torvényi felhatalmazéas alapjan hozhaté 1étre. A nyilvantartds vezetésére ily modon
jogositott vagy kotelezett adatkezel &ltal végzett adatkezelés technikai részletel
szabalyozhatoak egyéb jogszabalyban vagy belsd szabalyozoban.,

43. Amennyiben a nyilvantartds kialakitdsdt nem tSrvény rendeli el, létrehozatalat belsd
szabalyozdval vagy egyéb irasos formaban kell elrendelni. Erre teriileti szintli adatkezelés
esetén az igazgatd, helyi szintll adatkezelés esetén a katasztrofavédelmi kirendeltség
vezet§je jogosult. Az igy 1étrehozott nyilvantartisba személyes adat kizdrdlag az érintett
dokumentélt hozzajaruldsaval vihetd be.

44, A nyilvantartdsban kezelt adatok korét és kezelési idStartamat az adatkezelésre jogositd
vagy kotelez8 jogszabaly vagy az érintett hozzdjiruldsaban foglaltak hatirozzak meg.

o

45. A torvény alapjan létrehozandd nyilvantartas felvételérdl a belsé adatvédelmi felelOst
haladéktalanul értesiteni kell.

46. Nyilvéntartasi kotelezettséget eldird belsé szabalyozé vagy frasbeli dontés elokészitése
soran be kell szerezni a bels6 adatvédelmi felelés véleményét.

47. A megkeresésben a tervezett nyilvantartas vonatkozasaban meg kell hatarozni:
a) az adatkezelésért felels szervezeti egyseéget,
by az adatkezelés tényleges fizikai helyét,
¢) az adatkezelés jogalapjat,
d) az adatkezelés pontos céljat,
e) az adatfelvétel modjat,
f) az ¢rintettek korét,
g) az adatdllomanyt kezeld informatikai rendszer megnevezését, feladatait,

h) amennyiben van kapcsolat mas szervek adatillomanyaival, ezen adatdllomanyok
megjellését,

iy amennyiben az adatallomanybdl lehetséges adattovabbitéas, annak jogalapjat,
feltételeit, cimzettjét,

j) az adatok informatikai biztonsagi és adatvédelmi-adatbiztonsdgi minGsitését,
megdrzési, megsemmisitési szabé%yait,

k) az adatallomany naprakészségét biztositd modszert.




48. A nyilvantartisok kizardlag a 1étrchozatalukat szolgald cél érdekében, a cél eléréschez
szitkséges mértékben és ideig tartalmazhatnak adatokat, a nyilvantartdsban talalhaté adatok
a nyilvantartasétol eltérd célra torvényi felhatalmazds vagy érintetti hozz4jarulas hianyaban
nem felhasznalhatdak.

49, A nyilvantartas kezelSje koteles gondoskodni az adatok pontossagérél, naprakészségérdl,
az adatkezelés céljit mar nem szolgdld adatok torlésérol.

13. A belsé adatvédelmi nyilvantartas

Ll

50. A belsé adatvédelmi felelds legkésbb az adatkezelés megkezdése eldtti tizennegyedik
napig koteles a bels6 adatvédelmi nyilvantartdasban legalabb az aldbbi adatkezelési adatokat
rOgziteni:

a) az adatkezelés céljat,

b) az adatkezelés jogalapjat,

¢) az erintettek koret,

d) az érintettekre vonatkozo adatok leirdsat,
e) az adatok forrésat,

f) az adatok kezelésének id6tartamat,

g) amennyiben az adattovdbbitas elvi lehetdsége fennéll, a tovabbithaté adatok fajtajat,
cimzettjét és a tovabbitds jogalapjat, ideértve a harmadik orszagokba iranyuld
adattovabbitasokat is,

h) a tényleges adatkezelés helyét (a szervezeti elem és az adatok fizikai helyének
megjeldlésével),

i) ha az adatkezel$ adatfeldolgozét vesz igénybe, az adatfeldolgozo nevét ¢s cimét
vagy szeékhelyét, az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozdnak az adatkezeléssel
tsszefliggl tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozasi technolégia jellegét.

51. Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetéset a
bejelentésre kételezeit nyolc napon beliil bejelenti a belsé adatvédelmi feleldsnek.

52. A belsé adatvédelmi felel0shoz felterjeszteti adatkezeléseket a NAIH altal vezetett
nyilvéantartasba - a NAIH altal e célbdl biztositott felilleten keresztill -
3) a kotelezd adatkezeléscket az adatkezelésre vonatkozd torvény hatdlybalépéset
kévetd 20 napon beliil,

b) az érintettek hozzajaruldsan alapuld adatkezeléseket legkésGbb az adatkezeles
megkezdését megel6zi 9. napon a bels6 adatvédelmi felelds bejelenti.

c)
53 A belsé adatvédelmi felelds a bejelentésre elékészitett adatszolgaltatast az igazgatonak
jovahagyasra 5 napon belil felterjeszti.

54. Az adatkezelésnek a NATH 4ltali nyilvantartasaba vételekor adott nyilvantartdsi szamot a
belsd adatvédelmi felelés kozli az érintett szervezeti elemekkel. A nyilvantartasi szamot az
adatok harmadik személy részére torténd tovabbitdsanal, nyilvanossagra hozatalanal és az
érintettnek torténd kiadasanal, tovabbd a honlapon az adott adatkezeléssel kapcsolatos
tajékoztatasanal fel kell tlintetni.

55. A belsé adatvédelmi nyilvantartisba bejelentett adatok valtozasat a belsd adatvédelmi
felelds jelzi a NAIH altal biztositott feliileten keresztiil a NATH felé. A valtozasbejelentésre
a bejelentésre vonatkozo eldirdsok iranyaddak azzal, hogy az adatszolgéltatasnak csak a
megvaltozott adatokat kell tartalmaznia.




14. Az adatfeldolgozas szabalyai

56. Az igazgato dontése alapjan a Pest Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag adatfeldolgozot
vehet igénybe.

57. Az adatfeldolgozésra vonatkozd szerz6dést frasba kell foglalni, amely tartalmazza
kiiléndsen:

a) az adatkezeld és az adatfeldolgozo megnevezését,

b) az adatfeldolgozoi feladatot képez6 technikai miveletek pontos meghatarozasat,
c) afeldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkér megjelolését,

d) az atadott személyes adatok tarolasdra és meglrzésére vonatkozé rendelkezéseket,

a szerz0dés teljesitése, megszlinése esetére - igy kiilondsen az eredeti €s a
feldolgozott adatbazis visszaszolgaltatasara, térlésére, e miiveletek

jegyzOkonyvezésére - vonatkozoé rendelkezéseket,
f) a felel6sségi kérdéseket és
g) atovabbi adatfeldolgozd igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat.

15. Adattovabbitas a katasztrofavédelmi adatkezelésekbdl, az adattovabbitasi
nyilvantartas

58 Katasztrofavédelmi  adatkezelésekb&l személyes adatot tovabbitani az  érintett
hozzéjarulasanak hianyaban csak torvényben meghatarozott szerv vagy személy részére,
torvényben meghatarozott adatkrben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan
érvényesitésével.

59. Adatvédelmi szempontbol akkor tekinthet6 az adattovabbitds jogszerlinek, ha a személyes
adat birtokaban 1év6 szerv vagy személy jogosult annak tovabbitdsara, az adattovabbitas
cimzettje (adatkérd) pedig torvényi felhatalmazassal vagy az érintett hozzajaruldsdval
rendelkezik az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel dsszhangban van.

60. Az adattovabbitas 58-59. pontban meghatarozott feltételeinek meglétét az adatot tovabbitd
adatkezeld minden egyes személyes adattal Gsszefliggésben ellendrizni koteles.

61. Harmadik személy vagy szerv éltal benyujtott adatfovabbitdsi kérelem elbiralasa - a
torvényben kotelezGen el6irt adattovabbitas esetét kivéve - az igazgatd, vagy az altala
kijelolt vezetdnek a hatdskorébe tartozik. Az adatigénylést abban az esetben teljesitheti, ha
az tartalmazza;

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgdlo torvényi rendelkezés pontos
megjeldlését);

b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

¢) az érintett szemely azonositdsahoz szitkséges adatokat, t6bb személyre vonatkozé
adatigénylés esetén az ¢érintettek azonositdsdhoz sziikséges csoportképzé
ismérveket.

62. A Pest Megyel Katasztrofavédelmi Igazgatdsag és alarendelt szervei - torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban - csak olyan személyes adatokat tovabbithatnak, amelyeknek az
Infotv.-ben meghatarozott adatkezel6i. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés
olyan szem¢lyes adatra vonatkozik, amely esetében a torvényben meghatarozott adatkezeld
mas szerv, az adatkérést - térvény eltéré rendelkezése hidnyaban - el kell utasitani és az
adatkérdt tajékoztatni kell arrél, hogy a kért adatokat mely szervt6l igényelheti.




63. Az adattovabbitas tdrténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmi rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithaté kérelem alapjan torténd egyedi
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adatszolgaltatdssal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetéve tételével.

64. A Pest Megyei Katasztrofavédelmi Tgazgatdsag adatkezelést végz6 szervezeti eleme az
altala tovabbitott személyes adatokrdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet.

65. Az adattovabbitasi nyilvantartasban rogziteni kell:

dy az érintett nevéf;

¢) az adatigényl6 nevét vagy megnevezeseét;

f) adatkezelést elSir6 jogszabalyokat, egyéb adatokat;

g) az adattovabbitas teljesitése esetén az adattovabbitas jogalapjat, idépontjat,
cimzettjét, tovabbitott személyes adatok koérének meghatarozasét, a tovdbbitott
adatok fajtajat (maguk a szolgéltatott adatok nem képezik az adattovébbitasi
nyilvantartas részét};

h) az adattovibbitds megtagaddsa esetén a kért személyes adatok megjeldlését és az
adattovabbitas megtagadasinak indokat.

66. SzAmitogépes adatdllomany rendszerbe Allitisa esetén az adattovabbitds naplozasat
programtechnikailag kell biztositani, A mar m(iksdd adatallomanyok esetében a technikai
és koltségvetési lehetdségek fliggvényében szintén kezdeményezni kell az adattovabbitas
céljanak naplozasihoz szitkséges technikai feltételek megteremtését. Manualis
adatkezelések esetén - vagy ha a szamitdgépes adatkezeléseknél a naplézés nem
biztosithaté - manudlis médon (példaul betekinté lap vezetésével) kell gondoskodni az
adattovabbitasi nyilvantartas vezetésérol.

67, Az adattovéabbitasi nyilvantartds adatait az adattovabbitistél szamitott 6t - kiilonleges
adatok esetén husz - évig meg kell 6rizni. A nyilvantartasba kizardlag az alabbi szervek
képviseldi tekinthetnek be:

a) a NAIH, a bir6sig, a nyomozo hatdsag, a nemzetbiztonsigi szerv torvényben
meghatarozott feladatai ellatdsahoz;
b) az adatkezeld szerv vagy felettes szerve adatvédelmi ellendrzést Vegzo munkatarsa.

68. A személyes adatnak nem minésiilé adatok tovébbitisa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitasanak jogszabédlyban meghatarozott korlatja fennéll-e.
Sziikség esetén ki kell kérni a belsé adatvédelmi felelds vélemeényét.

16. Adattovabbitas hirkodzld eszkiiz aikalmazasaval

69. A Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatsag és alarendelt szervei altal kezelt személyes
adatot hirkdzlé eszkozoén csak a jogosult nyomozd hatésidgok, nemzetbiztonsagi szervek,
birdésagok, valamint az adatkezelével kozbs szervezetbe tartozd személyek szamara,
szervezetszerGen mkods Ugyfélszolgalat, Ugyeleti szolgdlat, illetve a Szervezeti €s
Miikodési Szabilyzatdban erre kijeldlt szervezeti elem tovabbithat, Ettél eltérni csak
halaszthatatlan esetben, az élet, a testi épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsig
megdvasa érdekében lehet.

76. A hivo jogosultsdgardl jelszé alkalmazdsaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
modon meg kell gyézGdni. Ha a hivé jogosultsaga nem allapithaté meg, a tajékoztatds
hirk6z16 eszkéz6n nem teljesitheto.

71. A hirk6zl6 eszkozon adott tajékoztatist feljegyzés formdjaban a 72. pont szerinti
adatkdrben dokumentélni kell.




72. Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhatd szamitdstechnikai eszkodzzel tdrténik
a lekérdezés és ezek naplozaséra az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés iddpontjat, az adatkéré személyét (a név, rendfokozat és beosztas
megjelolésével), a kért adat fajtdjat manudlis modon kell rogziteni és a hordozhatd
szamitastechnikai eszkéz leadasakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

73, Hirk6zl6 eszkdzon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.

17. Az adatigénylés soran irdnyadé szabdlyok

74, A katasztrofavédelmi adatéllomanyokbdl kizardlag a katasztréfavédelmi feladat- ¢&s
hataskdrok gyakorlasa érdekében, tovabbé térvényben meghatarozott esetben - a célhoz
kotottség elvének szigort érvényre juttatdsa mellett - igényelhetd és haszndlhato fel
kozérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiild személyes adat. A més adatkezelSk dltal kezelt
olyan  adatallomanyokbol, amelyekb6l torténé  adatigénylésre a  hivatasos
katasztrofavédelmi szerveket az érintett adatkezelésre iranyadé torvény felhatalmazza, csak
az adott térvényben meghatarozott katasztrofavédelmi feladat ellatasa érdekében végezhetd
adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

75. Az egyes eljarasok sordn a kiilonbdzd adattarakbdl lekért, de az ligy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az figy elbaddja az Ugyirat
tovabbitasat, illetve irattarba helyezését megelézen koteles megsemmisiteni. A
megsemmisités tényét és idépontjat az iratboritdn, az elbaddi iven vagy az iigyiratban

elhelyezett killon iraton régziteni és alairassal igazolni kell.

76. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késobbi azonosithatosaga
- érdekében a lekérdezés idépontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartas
megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethet6k.

77. Az adatkérés naplézésara irdnyadé szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell az allomany
részére az Uigyeleti szolgdlat altal teljesitett adatszolgdltatas esetén is. Ebben az esetben - a
rendelkezésre  allé  technikai  lehetségek  figyelembevételével — szamitdgépen,
hangrogzitéssel vagy manudlis modon - rogziteni kell az adatkérés id6pontjat, az adatkérd
személyét (a név, rendfokozat és beosztis megjeldlésével), a kért adatok fajtajat és az
adatszolgaltatast teljesité személyét, A manualis napldzast az adatkérés kezdeményezdije a
szolgdlat befejezését kbvetGen aldirdsaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség,
akkor a sajat maga altal vezetett nyilvantartasban dokumentalja az altala kezdeményezett
lekérdezést.

78. A folyamatos ligyeleti szolgélatot ellatok esetében a nyilvantartdsokba torténd belépés es
azokbdl adatszolgéltatds csak az tigyeleti szolgalatot ellatd személy sajat hozzaferesi
kodjanak felhasznaldsaval tdrténhet. A szolgalat atadasival egy id6ben ezért kotelesek
kilépni a szamitégépes rendszerekbdl, a szolgilatba 1épdk pedig sajat jogosultsaguk és
azonositd kodjuk alapjan belépni a rendszerekbe.

18. Az érintetti jogok gyakorlisa

79. Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetdségére és modjara és a kapcsolattartd személyére €s
elérhetéségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozd tdjékoztatas nyujtasa
soran a tajékoztato részeként fel kell hivni.

80. A Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag és aldrendelt szerveinél az érintetti jogok
gyakorlasa tekintetében az érintettekkel a belsé adatvédelmi felelGs tartja a kapcsolatot,
kivéve, ha az adott jog és az adott adatkezelés tekintetében a szakteriilette] torténé
kézvetlen kapesolattartas indokolt.
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82,

83.

84.

85.

86,

87

A beérkezett kérelmeket a belsé adatvédelmi felelés tovabbitja az adatkezelést végzd
szervezeti elem részére.

Amennyiben az érintett személyes adatinak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni.

Az adat helyesbitésérdl vagy torlésérdl az érintettet s mindazokat tajékoztatni kell, akiknek
az adatot tovabbitottdk, kivéve ha a tijékortatds elmaradisa az adatkezelés céljara
tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tdjékoztatist a szervezeti elemek
kozvetleniil végzik, az adatvédelmi feleldst a levél mdsolatdnak megkiildésével
tajékoztatjak.

Az adatkezelés elleni, az Infotv. 21. § (1) bekezdése szerinti tiltakozas elbiralasanak
idétartamara - legfeljebb 15 napra - az adatkezelést az adott szervezeti egység vezetOje
felfliggeszti, és errdl az adatvédelmi feleldst tajékoztatja. A felfliggesztés idGtartama alatt
az adat a tiltakozasi jog elbirdsaval dsszefiiggd eljarason kiviil nem hasznélhato fel, nem
tovabbithatd, a tirolasan kivil egyéb adatkezelési miivelet nem végezhetd.

Ha az adatkezelS szervezeti elem és a bels6é adatvédelmi felelés az érintett tiltakozasanak
megalapozottsagit megallapitja, az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl, tovibba az
annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési jog
érvényesitése érdekében.

19. Eljaras a NAIH fellépése esetén

Amennyiben a Pest Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosdgon vagy alarendelt szerveinél a
NATH

a) vizsgalatot,

b) adatvédelmi hatosagi eljarast, vagy

) titokfeliigyeleti hatosagi eljarést
indit, az érintett adatkezels szerv a belsé adatvédelmi feleldst - a szolgalati 0t betartasaval -
haladéktalanul értesiti.

A NAIH vizsgélatival, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatésagi eljarassal
érintett adatkezel szervezeti egység vezetlje koteles a NAIH részére

a) minden szikséges tajékoztatast szoban és frasban megadni,

b) az Osszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehetfve tenni,
amely személyes adatokkal, kozérdekii adatolkkal, vagy kézérdekbdl nyilvanos
adatokkal dsszefligghet,

¢) biztositani azokba a helyiségekbe valé belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) amindsitett adatok megismerésct eldsegiteni.

88. Az adatkezel6 a 87. pontban meghatdrozott kitelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)

bekezdésében meghatirozott hataridbig koteles eleget tenni.

89. Az adatkezeld, illetve a tdjékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3)

bekezdése alapjan tagadhatja meg.

99. A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok

kezelésével, illetve kozérdekill adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
fiz6dé jogok gyakorlasdval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kézvetlen veszélye




fennalldsat megalapozottnak tarté megallapitasdval valo egyetértése vagy egyet nem értése
esetén az Infotv. 56. § (2) bekezdésben foglaltak szerint jar €l.

91, Ha a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv a NAIH adatvédelmi ¢és titokfelligyeleti hatosagi
eljarasban hozott hatdrozatat nem fogadja el, adatvédelmi hatésagi eljirds esetén a belsd
adatvédelmi felelds, titokfeligyeleti hatésdgi eljdrds esetén a biztonsigi vezetd
véleményének kikérését kovetGen a birdsigi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva allé
hatéridén beliil a birdsaghoz fordulhat.

92. 4 birdsag jogerds dontéséig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem t6rdlhetdk, illetve
nem semmisithet6k meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatdnak kézhezvételekor,
illetve a NAIH eljarasanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni és az adatokat zarolni kell.

IV. Fejezet

A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél folytatott egyes adatkezelések

20. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személyi allomdnydba tartozé személyek

adatainak Kkezelése

93. A Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsagon és aldrendelt szervei személyi
allomanyaba tartozd személyek személyes és killonleges adatainak kezelését - ideértve a
kozszolgalati adatvédelmi szabélyzatra vonatkozd eldirdsokat - a mindenkor hatdlyos
Humén Szabalyzat szabalyozza, amely kiiléntsen az alabbiakrol rendetkezik:

2)

b)
¢)
)

a dolgozdi adatkezelésben résztvevl szervek és személyek altalanos adatvédelmi
kotelezettségei,

az adatkezelok és felhasznalok feleldssége,

a kezelésbe vonhaté személyes és kiilonleges adatok kore,

betekintés a személyligyi nyilvantartasba,

a személyi allomany adatszolgaltatasi kotelezettsége,

a sajat személyes adatok megismerése,

a betekintés menete és a betekintési lap alkalmazdsénak szabélyai,

tajekoztatas személyes adatokrél,

az egészsépligyi adatok kezelésére vonatkozd elbirasok,

a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok kezelése,

a személyi iratok és a személyes adatokat tartalmazd adathordozok fizikai védelme,
személyes adatokat tartalmazé szamitogépes informdacios rendszer adatvédelme €s
adatbiztonsaga.,

94. A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek kézotti olyan tigyintézés soran, amikor dolgozéi
személyes adatok tovdbbitdsara keriil sor, az iratokat minden esctben zart boritékban, az
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adatkezel§ szervezeti egység megjeldlésével és a boritékban 1évé adatok tipusanak
megjeldlésével szitkséges kildeni. A boritékon kertiljon feltiintetésre, hogy ,,Személyes
adatot tartalmaz, felbontas szervezeti egység altal."

21. A Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag személyi dllomanyaba jelentkezok

személyes adatainak kezelése, az 0j belépok tajékoztatisa

95, A Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsdg altal meghirdetett allashelyekre
benyujtandd palyazatok kotelezd tartalmi elemeként el6 kell irni adatkezelési hozzajarulas
benyljtasat. Az Aallashely meghirdetésekor az adatkezelési tdjékoztatdsra vonatkozod




4ltalanos szabalyok szerint tdjékoztatni kell a lehetséges pélyazdkat az adatkezelés
koriilményeirdl.

96. Annak érdekében, hogy a nem palydzati kiiras eredményeként érkezd 6néletrajz benydjtoja
személyes adatok védelméhez fliz6d6 joga ne sériiljon, a hivatasos katasztréfavédelmi
szervek honlapjan az dnéletrajzok kezelésével és tarolasaval kapcsolatos tajékoztatot kell
elhelyezni az Allaspalydzatok link alatt, melyben fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az
érintettnek a bekiildott Snéletrajzahoz csatolnia kell egy nyilatkozatot, amelyben hozzajérul
onéletrajzanak 3 honapig tarté kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a
hozzéjarulast nem {artalmazza, a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv kizar6lag annak
vizsgalatéra jogosult, hogy a pélydzati anyagnak megfeleld betoltetlen alldshellyel
rendelkezik-e, amennyiben ilyen 4llashely nem 4ll rendelkezésre, az anyagot a
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97. Az &néletrajzok térolasi ideje az adott palyazat lezéruldsatdl, amennyiben a jelentkezeés
palyazattol fliggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtdsatol szamitott 3 hénap. Ennck
elteltét ko vetSen az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

98. Az adattdrolasi hatarid8 lejartat kbvetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkez6 killon igényt tart, részére vissza kell killdeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzOkonyvet kell felvenni. -

99. Az adatkezeld szerv belsé adatvédelmi felelse a szerv altal végzett dolgozdi
adatkezelésekrdl tajékoztatdt készit, amelyet az 0 dllomanytagok részére a munkdba allast
kdvetben atad. Az (ij dllomanytag az ismeretek atadésat alairasaval igazolja, a térvényben
meghatarozott, kételezd hozzajarulast megadja.

100. A rendvédelmi oktatasi intézménybe hallgatot - ideértve a KOK-hoz tlizoltoképzésre
kiildott, dllomdnyba még nem vett személyeket is - delegalé hivatasos katasztrofaveédelmi
szerv a beiskoldzaskor kételes az intézmény felé igazolni a rendvédelmi feladatokat ellatd
szervek hivatasos dlloméanyanak szolgélati jogviszonyardl szol6 2015. évi XLIL torveny 42.
§ (3) bekezdésében meghatirozott hozzjaruld nyilatkozat meglétét.

22. Alkalmassagi vizsgalatok

101, Az egészségaligyi, pszicholégiai és fizikai alkalmassdgi vizsgalat elrendelésével
egyidejlileg tdjékoztatni kell az érintetteket:

a) a vizsgilat elrendelését elbird jogszabalyokrol,

b) avizsgilat céljarél - az egészségligyi és pszichologiai alkalmassagi vizsgalat esetén
lehet8ség szerint kitérve az egyes részvizsgalatok céljara is,

¢) az adatok megdrzési idejér6l,

d) az adatkezelést végzd személyéril,

¢) arrdl, hogy az adatok tovabbithatéak-e és

f) az érintett vizsgalati eredményekbe térténd betekintési, valamint jogorvoslati
jogarol,

162. A thjékoztatas térténhet az érintettnek a hivatdsos alloményba keriilést vagy az elsd
alkalmassdgi vizsgdlatot megelSzGen atadandd flirlapon tdrténd adatvédelmi tajékoztatd
feltiintetésével is, ilyenkor az érintettnek az {rlapon jeleznie kell, hogy a tdjékoztatdban
foglaltakat tudomdsul vette.

23, Telefon- és internethasznalat ellenfrzése

103. A munkahelyi internet- és telefonhaszndlat, valamint az elektronikus levelezés
ellendrzésérdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezik.




104. A vezetékes munkahelyi telefonok haszndlataval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM Orszdgos Katasztréfavédelmi Fdigazgatésdg Informatikai  Szaktertiletének
Gazdalkodasi Szabélyzatardl szolo féigazgatdi intézkedés rendezi.

24, Juttatiasok

105. A személylgyl alapnyilvantartds részét képez8, az dllomanytagokra és
hozzétartozoikra vonatkozd személyes adatok - az érintett altal kérelmezett juttatasra valo
jogosultsag megdllapitasahoz és az lgyintézéshez szilkséges mértékl, nem térvényben
meghatarozott - kezeléséhez nem sziikséges az egyes dllomanytagok és hozzatartozdik
kifejezett hozzajArulasanak bekérése, az érintettek hozzajarulasa vélelmezhetd.

25. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személyi Allomanyardl késziilt
képfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

106. A Pest Megyei Kataszirofavédelmi Igazgatdsagon és alarendelt szervei személyi
allomanyarol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel kapcsin a
képmésnak mint személyes adatnak kezelésére - tOrvényi felhatalmazas hianyaban -
kizérolag az érintett elbzetes hozzajaruldsaval kerlilhet sor. Az érintettek hozzajérulasat
frasbeli nyilatkozat kit61tésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés sordn késziilt felvételnek mindsiil,

by tomegfelvételnek mindsiil, vagy

¢) ha a felvétel a hivatasos dlloméany tagjar6l technikai ellendrzés keretében, a
térfigyeld kamerakra vonatkozo rendelkezés szerint a szolgélatteljesités ellendrzése
celjabol késziil.

107. A hozzajaruld nyilatkozat alairasa dnkéntes. Azon allomanytagok nevét, akik nem
kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése érdekében - nevet, rendfokozatot,
beosztast, vonulos dllomany esetén a szolgalati csoporiot is megjeldlve - nyilvantartasba
kell venni.

108. A hozz4jaruld nyilatkozatokat a belsé adatvédelmi felelés Osszegylijti, a nyilvantartdst
elkésziti, majd atadja a kommunikaciéért felelds teriilet vezettje altal e feladatra kijelolt,
kép- vagy kép- és hangfelvételeket készitd személyeknek. A nyilvantartott neveket
kizérolag a felvételekkel kapesolatos adatkezelést végzd személyek, valamint a belsd
adatvédelmi felelGs ismerheti meg.

109. A hozzijarulo nyilatkozatokat a belsd adatvédelmi felelés zarhato szekrényben kezeli.

170.  Rendezvényen torténd kép- és hangfelvétel készitése esetén a rendezvényért felelds
szervezeti elem feladata a rendezvény megkezdése elétt felhivni az érintettek figyelmét
arra, hogy amennyiben a képfelvétel készitéséhez - ide nem értve a toOmegfelvételt és a
nyilvanos kozéleti szereplést - nem jarulnak hozza, Ggy azt jelezzék a jelenlévd fotds
részére.

111. A jelenléti vagy regisztracids fv alkalmazéasaval jaré események esetén az adatkezelési
t4jékoztatot jol 1athatd helyen elérhetévé kell tenni, és a jelenléti iven vagy regisztracios
adatlapon az adatkezelési hozzajarulasnak kiilon rubrikat kell kialakitani.

26. Nem allomanytagokrél késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapesolatos
adatkezelés

112, A Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag és alarendelt szervei dlloméanyaba nem
tartozé személyekrdl készitend6 kép- vagy kép- és hangfelvételeken térténd részvétel




kapcsan a képmaésnak mint személyes adatnak kezelésére - torvényi felhatalmazds
hidnyaban - kiz4rOlag az érintett el6zetes hozzdjaruldséval keriilhet sor. Az érintettek
hozz4jarulasat nyilatkozat kitdltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

s nyilvanos kdzéleti szereplés soran késziil vagy
o tomegfelvételnek mindsiil.

113 Amennyiben a felvétel készitdjének mddjaban 4ll megfelel§ szdbeli tdjékoztatast adni
az adatkezelésrdl, az érintettek hozzdjaruldsa szoban is beszerezhetS.

114. A tijékoztatds és a hozzdjarulas beszerzése sordn figyelemmel kell lenni a megfelel6
adatkezelfi szint(ek) megjeldlésére és arra, hogy a hozzajirulas valamennyi nyilvanossagra
hozatali helyre (a BM OKF, a terilleti vagy terlleti jogallasu szervek honlapja,
Médiaszerver, Facebook-oldal, Katasziréfavédelem elektronikus magazin, Szent Florian
Onkéntestlizolté-portal) kiterjedjen.

115.  Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje
lehet6ség szerint elézetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tdjékoztatasarol €s
a hozzajarulasok beszerzésérol.

116.  Olyan esetekben, amikor a hozzajarulds beszerzése lehetetlen, igy kiilondsen
karesemények alkalmaval, a karhelyparancsnok lehetlség szerint kételes felhivni a
jelenlévok figyelmét, hogy a kareseményr6l fényképes dokumentacid késziil, és a képen
szerepelni nem kivand személyek hagyjak el a helyszint.

27. Térfigyelé kamerak telepitése a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
objektumaiban

117 A Pest Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsagon ¢és alarendelt szerveinek
objektumaiban és az azokhoz tartozé6 maganterilleten, kbzénség szamara nyilvanos
maganteriileten - igy kiiléndsen parkoldban - térfigyeld kamera telepitése esetén az uj
személyesadat-kezelés megkezdésére vonatkozé szabalyokat kell megfelelGen alkalmazni.

118,  Nem alkalmazhaté elektronikus megfigyelérendszer vagy technikai ellendrzésre
szolgald mds eszkdz olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltosagot sértheti, igy
kiildndsen dltéz6ben, mosddban, illemhelyen, egészségiigyi vagy pszichologiai vizsgalat
céljara szolgal6 helyiségben, ideértve a vizsgalati helyiséghez tartozé varohelyiséget is,

119. Még technikai ellendrzéssel Osszefiiggen sem helyezhetd el a munkavégzés,
munkahelyi viselkedés megfigyelése céljabol kamera olyan helyiségekben, ahol allando
munkavégzés folyik, sem pedig a munkak6zi pihenés céljaul szolgdld helyiségekben,
kijelolt dohanyzohelyen, tigyeleti helyiségben.

120. A fenti rendelkezések aldl kivételt képeznek az olyan munkahelyiségek, ahol az
dllomanytagok élete, testi épsége veszélyben lehet, {gy pl. kivételesen mikodtethetd kamera
szerel0csarnokban vagy mas veszélyforrast tartalmazo objektumban.,

121, A hivatisos katasztrofavédelmi szervek jelents értéket képezd eszkozok - igy
kiiléndsen a szerek - elhelyezéséiil szolgald helyiségeiben, igy kiillondsen gardzsban, egyéb,
jelentSs értéket képviseld eszkozok tarolasira szolgdld raktarban és az azokhoz vezetd
folyosékon elhelyezhetd és milkddtethetd kamera, azok miikodésérdl azonban jol lathatd
helyen és modon tajékoztaini kell az érintetteket. Olyan iddszakban és épliletrészeken,
amikor és ahol f6 szabaly szerint senki nem tartozkodhat, vagyonvédelmi célbdl szintén
elhelyezhetd kamera.




122, A kamera altal rdgzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznélas
hidnyaban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott 3 munkanap elteltével meg kell semmisiteni,
illetve tordlni kell, a technikai ellendrzés keretében készitett felvételek kivételével.

123. A kamerék telepitése abban az esetben felel meg az adatvédelmi kdvetelményeknek,
amennyiben a kamera altal megfigyelt teriiletre belépd személy szdmara jol 1athaté modon
clhelyezésre keriil a ,,Kamerdval megfigyelt teriilet” figyelmeztetés.

124. A kamerdk altal vett képet kozvetitd berendezést ugy kell elhelyezni, hogy azt csak az a
személy lathassa, akinek a kamera altal kozvetitett kép figyelése a szolgélati feladatainak
részét képezi.

125, A térfigyel6 kamerakkal kapcsolatos adatkezelés dokumentéldsa érdekében nemcsak
adattovabbitasi nyilvantartast, hanem betekintési naplét is rendszeresiteni kell, amely a
felvételekbe tOrtén6é valamennyi betekintés vonatkozasdban tartalmazza a betekintd
megnevezesét, a betekintés okéat, jogalapjat, datumat.

126  Azon térfigyelé kamerakat, amelyek rendeltetésiiket tekintve kizéardlag dolgozoi
adatkezelést végeznek - vagyls a megfigyelt teriileten nem jelenhet meg olyan személy, aki
nem az adatkezelé szerv Alloményanak tagja - a NAIH Aaltal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba nem kell bejelenteni.

28. Mozg6 kamerak

127, A gépjirmiiben felszerelésre keriilé kamerdnak az aldbbi &ltalanos miszaki
feltételeknek kell megfelelnie:

a) nagylatoszogl (legalabb 120 fokos) rogzitést tegyen lehetévé,

b) akamera altal rogzitett f4jl utdlag - az anonimizalastdl eltekintve - ne legyen
manipulalhato;

¢) beépitett GPS helymeghatarozo legyen a készilékben,

dy ardgzitett felvételen latszddjon a pontos id6, a gépjarmi sebessége, valamint a GPS
koordinatélk is;

&) beépitett G-sensorral, Black-box funkcidval, (karambol, borulas stb. érzékelése)
rendelkezzen;

D ciklikus rogzitésii legyen, automata kikapcsolassal és automata bekapcesolassal
rendelkezzen;

g) Motion Detection mozgasérzékeld funkcidval rendelkezzen (a lencse elott torténd
mozgas hatasara a felvétel elinduljon).

128. A beavatkozdselemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a
kamera a személyeket azonosithaté modon rogziti (pl. 4116 jarmi elé keriild személyek), és
a felvételeket a hivatasos katasztréfavédelmi szerv késtbb fel kivania hasznélni, de a
felhasznalasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell
biztositani, amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizéalasara.

129. A beavatkozaselemzési, oktatdsi cé€lbdl telepitett kamera altal rogzitett felvételt
illetéktelen személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvinossdgra hozni nem lehet,
kivétel a felvétel oktatdsi célbol torténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban
ilyenkor is felismerhetetlenné kell tenni, kivéve, ha az oktatdsi céla felvétel az érintettek
eldzetes hozzajarulasaval késziilt.

130. A hivatdsos katasziréfavédelmi szerv gépjarmivébe a szolgalatteljesitést ellenbrzé
technikai eszkdzként telepitett térfigyel6é kamera altal régzitett felvétel megismerésere az
allomanyilletékes parancsnok és az éltala erre munkakériknél fogva kijelolt személyek
jogosultak, az még oktatdsi célra sem hasznalhato fel, torvényi felhatalmazas hianyaban




nem bocsathaté harmadik személyek rendelkezésére. A kamera felszerelésérdl az adott
gépjarmiivon szolgalatot teljesitd éallomanyt clézetes irdsbeli tajékoztatasban kell
részesiteni.

131. A felvételen lathatd gépjarmii rendszdmét kizardlag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maginszemély gépjarmiive. A hivatasos katasziréfavédelmi szervek és mas
kézfeladatot ellatd szervek, személyek gépjarmiivel esetén a kitakarasra nincs sziikség.

132, A gépjarmiiben szolgilatot teljesitd Aalloményt tdjékoztatni kell arrdl, hogy a
gépjarmiivon kamera keriilt elhelyezésre.

133, A kameraval rendelkez6 gépjarmii kamerdjanak Uzemeltetéséért felel6s személy a
gépjarmiivezetd.

134. Ha a gépjarm{ mozgéisa soran valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera altal
rogritett eseményrdl késziilt felvételt a szolgalati eldljaronak 4t kell adni.

135, A gépjarmi és a kamera hasznaloi, kezeldi adatvédelmi oktatdsban részesiilnek a belso
adatvédelmi feleldstél a kamera Uzemeltetési kore és a felvételek anonimizalasa
tekintetében.

136. A bels6 adatvédelmi felelds barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe
ellendrzés céljabol.

137, A Xkatasziréfavédelem vagyonvédelmi célt szolgdlé mozgd kamerdi kizarolag
magénteriileten, illetve a maganteriiletnek a kozonség szamdra nyilvanos részén
hasznalhatéak.

29. Hato6sagi tevékenységgel kapesolatos adatkezelési szabalyok

138, A hatésagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés a kozigazgatdsi hatosagl
eljards és szolgaltatas altalanos szabélyairdl szolo 2004. évi CXL. térvény, az altalanos
kozigazgatasi rendtartdsrol szold 2016, évi CL. torvény és az adott hatdsagi ligytipusra
iranyad6 adatkezelési szabalyok szerint torténik.

139, Az Ugyfél személyes adatainak zdrolasat gy kell biztositani, hogy a hatdsagi eljardst
kdvetben személyes adatot tartalmazd iratot tartalmazo tigyirat el6adoi ivén fel kell tiintetni,
hogy az ligyiratban talalhaté személyes adatok kizérolag a jogerds dontés végrehajtasa, a
jogerss dontésében foglaltak ellenbrzése vagy a jogerds dontéssel Osszefiiggd jogorvoslat
vagy déntés-feliilvizsgalat céljabol kezelhetbek, és kizardlag e személyes adatok kezelésére
jogosult mas szerv vagy személy részére tovabbithatdak.

140.  Ugyféli minGség hidnya esetén iratbetckintést kéré személy személyes adatot
tartalmazd iratba kizérolag akkor tekinthet be, ha konkrét jogérvényesitési célt, vagy
megfeleld jogalapot tud igazolni, ellenkezd esetben a kérelmet el kell utasitani.

141, A kozérdek(i bejelentés vagy panasz alapjan indult hatosagi eljardst lezard, mar
jogerssé valt dontés megismerhetésége nem zéarhaté el a kordbbi bejelent6tdl vagy
panaszostd] arra hivatkozdssal, hogy az anonimizalt hatdrozat kivonatébol kdvetkeztetések
vonhatoak le az ligyfél személyére nézve, mivel a kézérdekll bejelentést vagy panaszt
benyujtd személy az tigyfelet nyilvanvaloan ismeri.

142, A térvény alapjan kotelezden kdzzéteendd jogerSs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatdsdgi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait
kiilén intézkedés hatarozza meg.




30. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

143 A tliz elleni védekezésrd], a miiszaki mentésrdl és a tlizoltosagrél szold 1996. évi
XXXI. torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazdé iratanyagot a
hivatasos tlizoltésdgokon és katasztrofavédelmi Grsdkon elzdrva kell tarolni.

V. Fejezet

Adatbiztonsagi el6irasok

31. Adatbiztonsagi fokozatok

144, Az  adatbiztonsigi intézkedések meghatirozdsa érdekében a  hivatasos
katasztrofavédelmi szervek kezelésében 1év6 minden egyes személyes adatot tartalmazd
adatilloményt az adatallominyt kezel$ szervezeti elem vezetdjének a védelmi igény
szempontjabdl értékelni kell, majd a 145, pontban meghatérozott biztonsagi fokozatba kell
sorolni. A besorolasban a bels6 adatvédelmi felelds sziikség esetén segitséget nyujt.

145. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezelésének biztonsagi fokozatai:
a) alap adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben feldolgozott adatok kdzérdekb6l nyilvanos adatok.
b) fokozott adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben személyes adatok talalhatdak.
¢) kiemelt adatbiztonsagi fokozat: alapesetben cbbe a fokozatba tartoznak a
kiilonleges adatot tartalmazé adatkezelések.

146.  Amennyiben egy adatdllomanyban t6bbféle besoroldsti adat talélhato, a teljes
adatallomanyt a magasabb adatbiztonsagi kategoriaba kell sorolni.

147. Az egyes adatkezelések biztonsdgi fokozatdnak megallapitasdhoz az adatok
mindsitésének figyelembevételén kivil figyelembe kell venni, hogy:

a) az adatok illetéktelen személy dltal torténd megismerése, megvaltoztatisa, vagy
torlése milyen mértékben veszélyezteti az adatkezel$ vagy mds szerv feladatainak
végrehajtisat,

by az érintett személyiségi jogainak érvényesiilését,

¢) a megsériilt, vagy megsemmisiilt adatok helyreallitisa mekkora raforditassal
végezhetd el,

d) az adatbiztonsigot veszélyeztetd kockazati elemek milyen mértékben
érvényestilnek az adott adatallomany vonatkozasaban.

148. A 147. pontban meghatarozott tényez6k figyelembevételével a 145, pontban
meghatdrozottndl magasabb adatbiztonsagi fokozat is meghatarozhato.

149. Az alap adatbiztonsagi fokozatba sorolt adatdlloményok tekintetében figyelemmel kell
lenni arra, hogy az abban taldlhatd adatok naprakészek és pontosak legyenek.

150. A fokozott biztonsagi fokozatba sorolt adatalloméanyok tekintetében biztositani kell a
147, pontban foglaltakat, tovabb4, hogy azokhoz kizardlag az adatdllomannyal kapcsolatos
feladatot ellaté és helyettesitésére kitelezett llomanytag vagy &lloméanytagok, tovabba a
munkéjuk ellenérzésére jogosult vezeték férjenek hozza.

151, A kiemelt biztonsagi fokozatba tartozd nyilvantartasok tekintetében biztositani kell a
148. pontban foglaltakat, hogy azokhoz kizardlag az adatillomannyal kapcsolatos feladatot




ellatd és helyettesitésére kotelezett allomanytag vagy allomanytagok, tovabba a munkdjuk
cllenSrzésére jogosult vezet8k férjenek hozzd, a hozziféréshez az arra jogosultakat
jelszoval kell ellatni.

32. Az infrastruktiardhoz és az igazgatésag objektumaihoz kapcesoloédé adatbiztonsagi
intézkedések

152. Az adatbiztonsagi intézkedéseket - a vonatkozd jogszabalyok és a Szabélyzat keretei
kozott — a Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsigon és aldrendelt szerveinél a
biztonsagos adatkezeléshez szikséges legmagasabb biztonsigi fokozatokhoz és a helyi
adottsdgokhoz igazodva kell meghatarozni és végrehajtani.

153, Szabalyozni kell a katasztréfavédelmi objektumokba torténd be- és kilépés rendjét,
beleértve a szamitogépek és adathordozok ellendrzott és dokumentalt szallitasat.

154. Az informatikai eszk6zok elhelyezésére szolgald épiileteket, helyiségeket tgy kell
kialakitani, hogy megfelel6 biztonsdgot nydjtsanak az erdszakos behatolas, tliz vagy
természeti csapas ellen (killondsen megfeleld teljesitményil elektromos héldzat kialakitasa,
épiilet ellatasa villamharitoval, megeldzi intézkedések a vizbetdrés ellen).

155. A lokalis szamitégépes héldzat kdzponti részét tartalmazo helyiséget tervszeriien,
biztonsagi szempontok alapjan kell kivélasztani, lehet6ség szerint az épiilet kozterlilettdl
tavolabb esd részében.

156. Megeldzd intézkedésként gondoskodni kell a nyildszarok védelmérdl (példaul: racs,
attérést nehezitd livegezés, specidlis zar).

157. A szamitogépes vagy az adathordozok taroldsara szolgald helyiségeket tiizvédelmi €s
indokolt esetben vagyonvédelmi eszkdzokkel el kell tatni.

158. Az igazgatosag és a kirendeltségek helyiségeiben, kiilonds tekintettel azokra, ahol
kiils6é személyek is jogszerlen tartézkodhatnak, keriilni kell az adatkezelések helyére,
maédjdra torténd utalast, jelzést. A szamitégépet ugy kell elhelyezni, hogy a képernydn
megjelenitett adatok a helyiségbe belépd, illetve a helyiségben tartdzkodo személyek el6l
védve legyen. A bejelentkezésnél, a jelszd begépelésénél keriilni kell az illetéktelen
szemelyek jelenlétét.

159.  Hatosagi ligyekben, elektronikus kaposolattartds esetén kapesolattartdsi ttkent
kiz4rélag az ugyintézd, vagy a szervezeti egység hivatalos elektronikus levélcime
hasznalhato.

160. A személyi dllomany tagja hivatasos katasztréfavédelmi szerv objektumaban nem a
hivatasos katasztréfavédelmi szerv tulajdonat képezd hardvereszkozt csak eldljarojanak
vagy vezet8jének engedélyével é&s informatikai szakember Altal végzett ellenGrzést
kovetben hasznalhat.

161. A hivatisos katasztréfavédelmi szerv szdmitastechnikai eszkdzei csak hivatasos
katasztréfavédelmi szerv objektumadn beliil hasznalhatdk, kivéve a kiilon engedély alapjan
hasznalt hordozhatod eszk6zoket (laptop, winchesterek stb).

162, A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba tartozd adatallomanyok kezeléséhez
igénybe vett informatikai eszkdzok lizemszerl mikodését sziinetmentes aramforrésokkal
aramkimaradas idejére is biztositani kell, illetve a kiemelt biztonsagi fokozatba tartozd
adatok védelme érdekében sugdrzasvédelmi eszkozoket s modszereket kell alkalmazni.
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163. Az egyedi adatkezelést végzé dllomany épiileten belilli mozgasat az anyagi-technikai
lehetGségek fuggvényében fizikai azonositasi eszkozokkel (példaul: specialis kulesok,
chip-kartyak) is kdvethetdvé kell tenni.

33. A hardvereszkizik védelmét szolgalé adatbiztonsagi intézkedések

164. Az informatikai eszk6z6k objektumon beliili telepitését, illetve annak irdnyitasat az
adatkezel$ hivatdsos katasztrofavédelmi szerv vezetfje altal megbizott, rendszergazdai
jogosultsaggal rendelkezé személy végzi, akinek szakmai véleményét ki kell kérni az
eszkoz0k beszerzésének eldkészitése soran is,

165. Az eszkozbk elhelyezését, a szamitdgépes munkahelyek kialakitasat a biztonsagi
szempontokra is figyelemmel kell tervezni.

166.  Nem kereskedelmi forgalomban beszerzett (példéul: alapitvanyi tamogatdsbol
szarmazd, adomdanyozott) hardvereszkdzdk csak elézetes ellenérzést és engedélyezést
kdvetéen vehetbek alkalmazasba és kapcsolhatok a lokalis halozatba.

167.  Kiilsé személy - példaul karbantartas, javitas, fejlesztés céljabol - a hardvereszk6zhoz
kizarélag tgy férhet hozza, hogy a kezelt adat megismerése elkeriilhetd legyen. A fokozott
és kiemelt biztonsdgi fokozatba sorolt adatilloméanyok kezeléséhez igénybe vett
hardvereszk$z0k javitisa, karbantartasa csak allando feliigyelet mellett végezheto.

168. A késziilékekrdl, azok miiszaki allapotvéltozasairdl folyamatos nyilvantartdst kell
vezetnd (torzslap).

169.  Gondoskodni kell arrdl, hogy a hardvereszk6zok, illetve azok szolgaltatdsainak
igénybevétele csak a felhasznald azonositasat kovetben legyen lehetséges.

170.  Gondoskodni kell a személyes adatot tartalmazé adathordozok tarolasdhoz sziikséges
kornyezeti feltételek (hdmérséklet, paratartalom, stb.) megteremtésérél.

171, Szabalyozni kell a személyes adatokat tartalmazé adathordozdkkal kapesolatos
adminisztracios folvamatot, a felhasznalds, a nyilvantartas, az atadas-atvétel rendjét.

172, A hivatisos katasztrofavédelmi szerv  4ltal mikodtetett szamitastechnikai
rendszerekben  csak  virusmentesség  szempontjabdl  ellendrzdtt  adathordozok
alkalmazhatdk.

173, A felhasznalok részére az adathordozdok rongélas elleni védelmét szolgdld eldirasokat
kell meghatdrozni a kiilsé jel6lés modjara, a jogosulatlan hozzaférés, mésolds, torlés
megelézésére. Az érintett személyi allomanyt e szabdlyok megfelels ismerete érdekében
oktatni kell.

174. A fokozott és a kiemelt biztonsagi fokozatba tartozé adatalloményokat tartalmazo
adathordozokrol biztonsagi masolatot kell késziteni és azokat lehetGleg az adatdllomany
orzési helyétol eltérd tlizszakaszban kell Grizni.

175. Az adatkezeld szervek személyes adatokat tartalmazé meghibasodott winchestere - az
azon rogzitett adatok védelme, kiilondsen a kordbban rdgzitett adatok helyreallitdsanak
kizarasa érdekében - kiilsé szervnek, személynek javitds vagy csere érdekében nem adhato
at, azt meg kell semmisiteni.




34. Az adatkezelés dokumenticidjanak védelmére vonatkozo adatbiztonsagi
intézkedések

176. A személyes adatokat tartalmazé adatdlloméanyok dokumentécidit nyilvantartasba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizaldsarél. Meg kell hatarozni a dokumentaciékhoz
tdrténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezelé szerv
vezetOjének engedélyével torténhet, Szabalyozni kell a dokumentaciok tarolasanak,
masolasanak, esetleges klesonzésének rendjét.

177, A fokozott és kiemelt biztonsdgi fokozatba sorolt adatkezelések dokumentacidit
pancélszekrényben, vagy biztonsagi zarral és falakattal eltdtott lemezszekrényben, vagy
biztonsagi zarral, vasrdccsal és falakattal, illetve elektronikus védelemmel ellatott
helyiségben kell Orizni.

35. Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelméhez kapcsolédo adatbiztonsagi
intézkedések

178. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv alkalmazasaban csak jogtiszta, virusellenrzott
szoftver milkddtethet8, amit csak az arra felhatalmazott személyek telepithetnek. A
személyi allomany sajat szoftvert szolgalati célra nem hasznalhat.

179, Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelme érdekében t6bbszintll hozzaférési
rendszert, és korszer(i virusvédelmi modszereket kell alkalmazni.

180. A szdmitogépeken a jelszavas képerny6kiméld alkalmazédsa az alkalmazdi dlloméany
részére kotelezd.

181, Gondoskodni kell a szdmitégépen feldolgozott személyesadat-alloméany rendszeres
mentésérol.

182. Az informatikai rendszerekben tarolt adatok védelméhez kapcsolédo adatbiztonsagi
kévetelményekrdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezik.

36. A személyhez fiiz6d6 és az alkalmazéi tevékenységgel tsszefiiggé intézkedések

183, Az adatkezel szerv vezetGjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését
végzd dllomany megfelel képzésérdl és tovabbkeépzésérol.

184. Az egyes adatkezelésekhez a hozzaférési jogosultsigot a jogosult eldljardjanak
személyre szoldan kell megallapitania, figyelemmel a kijeldlt vagy felhatalmazott személy
beosztasira és az ahhoz kapesolédé jogszabalyban meghatéarozott feladatra. A jogosultsagot
az érintett munkakori lefrasdban is rdgziteni kell. Amennyiben a jogosultsag
megallapitisara alapot ad6 koriilményben valtozas torténik, haladéktalanul intézkedni kell a
jogosultsag modositasara vagy visszavonaséra.

185, A jogosultsagot megallapité vezetd koteles a jogosultat thjékoztatni a jogosultsiggal
kapcsolatos jogairdl és kotelezettségeirdl, a vonatkozd szabdlyok megszegésenek
kévetkezményeir6l. A téjékoztatas tényét és tudomasul vételét irdsban dokumentalni kell.

186. A jogosultsdgot megallapité vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a betekintési és
hozzaférési jogosultsigok a személyzeti valtozdsokkal Osszhangban aktualizélasra
keriiljenek. A szolgalati viszony, a kormdanytisztviseldi, kozalkalmazotti jogviszony,
munkaviszony vagy a kozfoglalkoztatds megszlinése esetén az allomanyparancs vagy




hatérozat aldirdsdval egyidejiileg intézkedni kell a betekintési és hozzaférési jogosultsagok
visszavonasdra. A leszerel6 lap mindaddig nem irhaté ald, amig a betekintési, illetve
hataskérrel rendelkezé, informatikai feladatok ellatasdért felelds vezetd, illetve
rendszergazda nem igazolta,

187. Az orszagos szamitogépes informaciés rendszerck vonatkozdsdban szervezeti
jogosultsagot is meg kell hatdrozni. A szervezeti jogosultsag kérdésében az informatikai
rendszerrel timogatott tevékenység orszdgos szakmai iranyitasaért felelds vezetd dont.

188. A szemflyes adatokat fartalmazéd szdmitégépes adatallomdny alkalmazdsénidl a
felhasznal6 azonositaséhoz a technikai lehet6ségek fiiggvényében szoftveres (példaul név
€s jelszd) és hardveres azonositd eszkozoket kell alkalmazni, )

189, Kotelezd szempontok a jelszdévédelem alkalmazdsanal:
a) minden felhasznalonak egyedi felhaszndldi névvel és egyedi felhaszndldi jelszdval
kell rendelkeznie;
b) a jelszavakat iddszakonként kotelezd jelleggel valtoztatni kell;
c) tilos a jelszavak munkatarsak kdzott atadasa.

199, A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél miikodS szamitdégépes halézatok
lizemeltetését végzd szervezeti elemnél bekovetkezett személyi valtozas (példdul:
athelyezés, szolgélati viszony megsziinése) esetén a szervezeti elem vezet6je - a szervezeti
elem vezetdjét érintd valtozds esetén az érintett eldljardja - soron kiviil, de legkésSbb
huszonnégy 6ran beliil intézkedni kiteles a jelszavas védelem modositasara. Ez az eljiras
kovetendd abban az esetben is, ha a jogosultsdgok technikai biztositdsat és nyilvantartésat
nem az lizemeltet§ szervezeti elem, hanem felhatalmazdsa alapjan a felhaszndld szerv
allomanyéba tartoz6 személy végzi.

191. A szamitogépes hélozaton személyes adatokat tartalmazd dokumentumot kizarolag
abban az esetben lehet tobb személy altal is hozzaférhet6 mappédban elhelyezni,
amennyiben a személyes adatot tartalmazé irat a mappdhoz hozzaférési jogosultsaggal bird
szervezeti egység allomanyéanak feladatkdrébe tartoz6 tigytipus tigyirata.

VI. Fejezet

Informaciészabadsag a hivatisos katasztrofavédelmi szerveknél

37. Az informaciészabadsag tartalma

192.  Azigazgatdsagnak és személyi allomanyanak lehetdvé kell tennie, hogy az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel a kezelésében 16v6 kézérdekll adatot és kdzérdekbdl nyilvanos
adatot (a tovabbiakban egylitt: kdzérdekii adat) erre iranyuld igény alapjan barki
megismerhesse,

193. A kozérdek(l adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatd kdzzététellel, killondsen a
kozérdekl adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben,
vagy erre iranyulo egyedi igény megvdlaszolasaval.

194. Az adatkezel6 szerv vezetdjének dontése alapjan a kdzérdekd adatok irasban megjeldlt

korét az eldirt médon killon erre iranyuld kérelem hidnyiban is nyilvanossagra kell hozni.
Az adatkezelO szerv vezetGje dltali dontés alapjan nyilvanossagra hozandéd adatok korére




barmely szervezeti elem javaslatot tehet, killsndsen akkor, ha ugyanazon téméban t6bb
helyrdl érkezik adatigény vagy sajtdmegkeresés.

38. Szerzdédésekkel, tAmogatisokkal, projektekkel kapesolatos adatnyilvanossag ¢és az
lizleti titok

195. Az igazgatosiggal szerzOdéses kapcsolatban 4110 szervekkel, személyekkel kotott
szerz6désekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerzddé felek tudomasul veszik, hogy az
Infotv. 27. § (3)-(3a) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma kozérdekd, illetve kzérdekbol
nyilvénos adatnak min8siil, és az nem mindsiil tizleti titoknak. Az esetleges nyilvanossigra
hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy killdndsen a védett
ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése az tizleti tevékenység végzése
szempontjab6l aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a
kdzérdekbd] nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. A felek az arra irdnyuld kérelem
esetén kotelesek a szerzddés kdzérdekd, ill. kizérdekb6l nyilvanos adatnak mindsild
tartalmara vonatkozdan tdjékoztatast adni.”

196. Az igazgatosag altal kiad4si el8irdnyzat terhére kotott visszterhes szerz8désekben az
alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy a kotelezettséget
vallald az atlithatosag ellendrzése céljabdl, a szerz8désbil ereds kovetelések eléviiléséig az
Allamhaztartisrol sz616 2011, évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdése és az 55. §-a alapjan
jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet 4tlathatésdgaval
dsszefiiggs, az 55. §-ban meghatarozott adatok kezelésére, amelybdl a b) pont ba) be) ésac)
pont ca) és a cd) alpontban foglalt adatok személyes adatnak mindsiilnek, amelyek
tekintetében az adatkezelés kotelezd.”

197. Az 4llami vagyonnal valo gazddlkodasra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozd
szerzbdések esetén a szerz6désben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerzédd felek
tudomadsul veszik, hogy az dllami vagyonrdl sz616 2007. &vi CVL térvény 5. § (1) bekezdése
alapjan a szerz6dés kozérdek(l adatnak nem mindsiilé tartalma kozérdekbél nyilvanos adat,
ha kiilon térvény masként nem rendelkezik,"

39. A kozérdekd adatok megismerésére iranyulé igény intézésének eljirdsi szabalyai és a
kiltségtérités

798,  Kozérdekll adat megismerése irant barki szoban, frdsban vagy elektronikus Gton
terjeszthet el6 igényt.

199. A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igényt - a szolgalati Gt betartasaval - soron
kiviil be kell mutatni az adatot kezeld szerv vezetdjének, aki a belsé adatvédelmi felelSs
utjén koteles gondoskodni a megkeresés hatdridoben torténé megvalaszolasarol.

200. A belsd adatvédelmi felelds intézi az igazgatosag &s helyi szervei éltal kezelt adatokra
irdnyuld kézérdekiiadat-megismerési igényeket.

201. A teriileti adatvédelmi felel6s a kérelem beérkezésér6l - az adatigényld személyes
adatainak felismerhetetlenné tételével - a BM OKF belsd adatvédelmi felel6sét
haladéktalanul értesiti.

202, Az adatvédelmi felel8s a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a
kérelem teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre dllnak-e:

a) az igényld neve vagy megnevezeEse;
by az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;
o) azigényelt adatok pontos meghatarozasa,




d) nyilatkozat arrdl, hogy az adatokat részére milyen formaban kell rendelkezésre
bocsatani;

e) akotelezeftségvallalas a dologi kéltségek megfizetésérdl.

203.  Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitésé¢hez sziikséges adatokat -
ideértve azt az esetet is, ha az adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni - a belsé adatvédelmi felel8s haladéktalanul, de legkés6ébb az igény
kézhezvételét kdvetd 3 napon beliil felveszi a kapcesolatot az igénylével és - a t6le elvarhato
modon ¢és mértékben - segitséget nydjt a megismerni kivant adatok koérének pontos
meghatérozasa érdekében.

204. A bels6 adatvédelmi felelds az igény pontositdsanak elmulasztésa esetén figyelmezteti
az adatigényl6t arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének teljesitése
részben vagy egészben meghitsul.

205. Az igényelt adatot tartalmazd nyilvanos forras megjel6lése kizardlag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszoldsat, amennyiben a
nyilvanossagra hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

206.  Amennyiben az igényelt adat kezel8je nem a megkeresett szerv, Gigy azt haladéktalanul,
de legkésdbb az igény kézhezvételét kivetd 8 napon beliil kbteles tovabbitani a kozérdekd
adatot kezel6 szervnek. Az igény attételér6l egyidejiileg tdjékoztatni kell az igénylét is.

207.  Amennyiben az adatkezeld szerv a megkeresett szerv szdméra nem azonosithato,
tovdbbd amennyiben a tényleges adatkezeldé szerv illetékessége kétséget kizardan
egyértelmiien megallapithatd volt az adatigénylé szadmaéra, az adatkezel§ szerv tajékoztatja
az igénylét az attétel akadalyarol vagy felhivja az igényldt adatigényének az illetékes
szervhez torténd megkiildésére.

208.  Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithet6, killéndsen, amennyiben az adatok
az igényelt csoportositasban nem allnak rendelkezésre és azok kigylijtése a hataridén belill
objektiv okbdl nem lchetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmii adatra
vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértekd
igénybevételével jar, az ligyintézési hatdridd tovabbi 15 nappal meghosszabbithato. Ebben
az esetben igényl6t a belsé adatvédelmi felelds az igény kézhezvételétdl szdmitott 15 napon
beliil tijékoztatja a hataridd meghosszabbitasanak okarodl és a vélasz varhat6 idépontjardl.

209. Ha az igénylé az adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél
masolatot kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerSforrds ardnytalan mértékid
igénybevételével jar, az adatkezeld hivatasos kataszirofavédelmi szerv koltséget allapithat
meg.

210, A koltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt
koltségelemek vehetSk figyelembe, a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéseért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl szoldé 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendeletben

foglaltak szerint,

214, Nem éallapithaté meg koltség az adatkezel hivatdsos katasztréfavédelmi szerv azon
allomanytagjai tekintetében, akiknek az adatigények érdemi és adminisztrativ figyintézése
munkak&ri kételezettsége, igy kiilondsen a belsé adatvédelmi felel6s és helyettesitésére
kijellt személy, a valasziratot alaird vezets, a dontéselékészitd, nem nyilvanos adatokra
vonatkozd adatigényck csetén az adatigény teljesithetésége tekintetében szakmai javaslatot
tevd szervezeti elem kijelolt iigyintézije és vezetbje, az adatok kiadhatdsagara vonatkozo
déntéshozatal tekintetében a hivatisos katasztrofavédelmi szerv vezetdje, az adatigénnyel




kapcsolatos érkeztetési, iktatdsi, kézbesitési feladatokat elvégzé személy vonatkozdsaban,
tovabba az adatigénnyel megkeresett hivatisos katasztroéfavédelmi szerv allomanyaba nem
tartozd személyek tekintetében.

212, A dologi és személyi koltségek szamitdsi modjat a hivatdsos katasztrofavédelmi
szervekhez érkezett kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités Osszegének meghatdrozdsa soran alkalmazandd Onkoltségszamitasi
szabdlyokrdl szol6 BM OKF f8igazgatdi intézkedés tartalmazza.

213 Az adatigény teljesitésénél elszdmolhato koltségek megallapitdsara minden esetben sor
keriil az adatokat kezeld szervezeti elemnél az 5. fliggelékben feltlintetett dokumentum
kitsltésével, szamlazdsra azonban csak akkor keriil sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez
sziikséges munkaerS-raforditis id&tartama meghaladja a 4 munkadrat, vagy a dologi
kéltségek vonatkozdsaban a mésolt oldalak szdma meghaladja a 10 oldalt. A személyi €s
dologi koltségekr8! a BM OKF tekintetében a Koltségvetési Féosztily, teriileti szervek
vonatkozasaban a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

214. A személyi és dologi koltségek megallapitasara van lehetéség a kozérdekd adatok
megismerésére vonatkozo adatigény teljesitésekor.

215. A belsé adatvédelmi felelGs a véarhaté személyiigyi és dologi kiaddsok Gsszegérdl a
kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
tajékoztatast kild az adatigényld részére.

216. A koltségtérités megfizetésénél az adatigényl6tél a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
a koltségek elSlegezését abban az esetben kérheti, ha a kdltség Osszege meghaladja az 5000
Ft-ot.

217, Amennyiben akoltségek elblegezésére nincs lehetfség, a belsd adatvédelmi felelds az
igény teljesitésével egyidejileg felbivia az adatigényld figyelmét a koltségtérites
megfizetésére vonatkozo kotelezettségre.

218, Ha az adatigénylés teljesitése a hivatdsos katasztrofavédelmi  szerv
alaptevékenységének  ellatdsahoz  szikséges munkaerSforras ardnytalan mértékii
igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl§
mésolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtériiés mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatdrozott Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igényl$ altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesitent.

219, A thjékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigeénylo a
tajékoztatdsban foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatdl szamitott 15 napon belil
koteles azt befizetni az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal irasban
meghatarozott folydszdmlaszamra.

220. A belsé adatvédelmi felelés a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az
adatigénylének - a koltségekrdl szolo tajékoztatoval egy idében - megkiildi az adatigenyld
nevét és cimét a szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.

221. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdeki
adatok kozlése ne jarjon mésok jogainak, vagy torvény alapjan korldtozottan megismerhetd
adatok bizalmassaginak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatdssal ne keriiljenek nyilvinossigra személyes adatok, mindsitett adatok,
tdrvény altal nyilvanossdgdban korlatozott, vagy - ha az adatkezeld szerv vezetdje mésként
nem dontott - ddntéselOkészitd, nem nyilvanos adatok.




222, Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetienné kell tenni,
olyan médon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott
kovetkeztetést ne lehessen levonni. A meg nem ismerhet§ adatok kitakardsa soran
figyelemmel kell lenni arra is, hogy az igénylé &ltal megismerhet$ adatok ne essenek
kitakaras ala.

223, Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a belsd adatvédelmi
felelds nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol a targyévet kovetd év januar 31-éig
tajékoztatja a NATH-ot.

224.  Amennyiben az adatigény a hivatasos katasztréfavédelmi szerv feladat- és hatdskorébe
tartozé dontés meghozataldra irdnyuld eljards soran készitett vagy régrzitett, a dontés
megalapozasat szolgdld adat megismerésére iranyul, a bels6 adatvédelmi felel6s az
adatkezel$ szerv vezetSje részére az Crintett szakteriilet el6zetes szakmai allaspontjan
alapulo allasfoglalast készit arr6l, hogy
a) az adat tovabbi jovibeli dontés megalapozasét is szolgdlja, vagy

b) az adat megismerése a kizfeladatot ellato szery t6rvényes mikodési rendjét V_E}Fy }
feladat- € hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes elldtasat, igy kuiongsen
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az adatot keletkeztet6 allaspontjinak a dontések elokészitése soran torténo szabad
kifejteését veszélyeztetné-e,
225. A kizérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiaddsara irdnyuld sajtd- és
médiamegkeresésck intézésébe a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv szovivbje a bels6
adatvédelmi felelGst bevonja. ‘

226. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatis esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetdek, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve ax
esetleges koltségek megfizetését és az azonos igényl6tdl, egy éven beliil beérkezett jelleg
ellendrzését - elengedhetetleniil szilkséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott 1 éves
idOtartam lejartat kdvetSen az igénylé személyes adatait haladéktalanul tordlni kell. A
torlésrél az ligy elfaddja kitakardssal gondoskodik.

40. A hatosagi iigyekkel kapcsolatban érkezé adatigények megvalaszolisira vonatkozo
szabalyok

227. Ha az adatigény hatosagi ligyet €rint, a megvalaszolasakor a kézigazgatasi hatosagi
eljards ¢s szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi CXL. torvény (a tovabbiakban:
Ket.) és az dltalanos kozigazgatasi rendtartdsrol sz6lo 2016. évi CL. torvény (Akr.)
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korldtozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
valasziratban fel kell hivni az adatigényld figyelmét.

228, Ha az igény olyan hatdsagi eljaras kapcsin érkezik, ami még folyamatban van, az
Infotv. 27, § (5) bekezdés dontéseldkészité iratokra vonatkozd rendelkezése, tovabba a
Ket., illetbleg az Akr. vonatkozé rendelkezései alapjan - miszerint nem lehet betekinteni a
dontés tervezetébe - meg kell tagadni az igény teljesitését.

229. A hatdsdgi tigyekre vonatkozd adatigények esetén kizardlag a Ket. 69/A. § (1)
bekezdése alapjan barki szaméra megismerheté hatarozatok adhatbak ki az anonimizalasi
szabalyok betartasaval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell hivni az
adatigénylot Ket., illetGleg az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorldsara.

230.  Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informéciok kiadasara irdnyul,
figyelemmel kell lenni arra, hogy az adott informécié mely iratbél szarmazik. Ha nem
adhat6 valasz a kérdésre a jogerds hatdrozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigénylét a
Ket., illetve az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorléséra.




231.  Ha az adatigény mas hatdsdgok altal lefolytatott eljardsokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni, ideértve azt az
esetet is, ha az ligyben egy masik hivatasos katasztréfavédelmi szerv jart el. Amennyiben az
adatkezelének tudomdsa van arrdl, hogy az igényt a hataskérrel és illetékesseggel
rendelkez6 szervhez is benyuUjtottak, az 4ttétel mellozheto.

232, Amennyiben az adatigény kizarolag szakhatosagi dllasfoglalds megismerésére iranyul,
azt a Ket. 69.§ (1) bekezdésének a) pontja, illetve az Akr. vonatkozo rendelkezései alapjan
az igényld részére 6nall6 iratként nem lehet kiadni, hanem at kell tenni a hatérozatot hozo
hatésaghoz.

233.  Ha az adatigény azért nem teljesithet6, mert a hivatdsos katasztrofaveédelmi szerv a
Ket., illetve az Akr. szerinti iratbetekeintési jog gyakorldsara hivja fel az adatigénylét, a
valasz az igény teljesitésének részben vagy egészben torténé megtagadésanak min0siil,
ennélfogva az igényldt tdjékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekrol.
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41. A kizérdekii adatok elcktronikus iton térténd kozzététele

234. Az elektronikus informacioszabadsdg megvalositasa érdekében az igazgatOsig
honlapjan kozzétételi listakat mkodtet.

235. A listdk tartalménak honlapon térténé elhelyezésérél a honlap szerkesztéséért felelds
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

236. A kozzétételi listakat a nyitolaprol kdzvetlentil elérhet6 oldalon, , Kozérdeki adatok"
hivatkozds alatt kell kézzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresd Rendszerre, a
Kdozponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

237, Az daltalanos kdzzétételi listaban az adott hivatasos katasztrofavédelmi szerv
vonatkoziséban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tlintetni, de a pontos
tajékoztatds érdekében jelezni kell, hogy az adott kdzérdek( adat a szervnél nem all
rendelkezésre.

238. A frissitett adatok 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z8 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetdségét.

239.  Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el8z6 allapotdnak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a meghrzési id6 elteltéig nem sziintethetd
meg, és az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az uj dllapot
fellelhetdségét, valamint feltind moddon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem
id6szerd.

240 A kbdtelezd archivalasi ido elteltét kovetden az adatfelelés szerv dontést hoz az adat
torlésérdl vagy archivumban tartasarol.

241, A kozzétételi lista altal elirt meglrzési kitelezettség lejartakor a bels adatvédelmi
felelés a kizzétett, kiildén jogszabdlyban meghatdrozott kdzzétételi egységeket atadja a
kézponti elektronikus jegyzék miikdtetbje részére.

242, Azigazgatdsig a 1. fuggelék alapjan készitik el kozzétételi listait.

243, A kozzétételi listAban nem szerepl6 kozérdekil adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan a belsd adatvédelmi felelds legaldbb évente fellilvizsgalja az igazgatosig
egyedi kozzétételi listajat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.




244. Az adatfelells szervezeti elemeket és személyeket az igazgatd sajat hatdskorben
hatarozza meg.

245, Az igazgatésagon az adatfelelds személyek a kbzzétételi listdkban meghatérozott
adatokat kozvetlenll vagy az adatfelelés szervezeti elem utjan, elektronikus uton kiildik
meg a belsd adatvédelmi felelésnek, aki az adatokat tovébbitja a szévivonek mint
adatk6zl6nek, amely gondoskodik a tovébbitott kozérdekii adatok honlapon trténd
nyilvanossagra hozatalardl.

246. A bels6 adatvédelmi felelds az altala megkiildott adatokat elmenti, hogy amennyiben a
honlapon adatvesztés kdvetkezne be, az adatokat haladéktalanul pdtolni lehessen.

247, Az adatfelelés személyek gondoskodnak a koézremilkodésikkel kozzétett adatok
naprakészségenek figyelemmel kisérésérél, és sziikséges esetben a kdzzétételi listan adott
adatfajtira meghatérozott id6kozonként - azonnali adatfrissitést el6ird rendelkezés esetén a
valtozast kovetd munkanapon - torténd frissitésének, a korabbi adatok archivélasanak,
tovabba, amennyiben a kételez6 archivalasi id6 mar eltelt, és az informécié honlapon
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torténd megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbdl torténd torlés kezdeményezésérol.

248. A kozzétételi listakba feltdltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az
adatfelelés személy, a kapott adatok feltoléséért az adatkdzld, a listdk egyes részei
feltoltottségének ellendrzéséért a belsé adatvédelmi felelds felel.

249.  Ahelyi szervek - mint adatfelel6sok - a tevékenységiikre vonatkozo kozérdekl adatokat
az igazgatésagnak kiildik meg. Az igazgatdsig az alarendeltségébe tartozd helyi szervek
vonatkozésaban gondoskodik a megkiildstt kdzérdekil adatok kozzétételérdl.

250. Az adatfelel8s, valamint a holnapon adatkézlést intézb személyek feladatait munkakori
leirdsukban rogziteni kell,

251, Az Bgységes Kozadatkeresd Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kozzétetelt
a bels6 adatvédelmi felelds folyamatosan végzi.

VIL. Fejezet
Ellenérzés

252, Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellenérzésére jogosult:
a) az igazgato vagy az altala frasban kijel6lt személy;
b) azigazgatdsig vagy a felettes szerv bels6 adatvédelmi felelése;
¢) akoézponti szakirnyitast ellaté szerv vezetdje ltal ellenbrzésre irasban kijelolt szemely;
d) a BM OKF Ellendrzési Szolgalatinak és az adatkezel$ szerv ellendrzési szolgalata
e} é&lloméanyanak erre irasban felhatalmazott tagja;
f) ajogszabalyban erre felhatalmazotf személy.

253 Az ellenbrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzbktol
minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet,
vagy abba betekinthet, amely az ellen6rzott szerv adatkezelési tevékenységével Osszefiigg,




254. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érintd atfogé ellendrzéseknek
ki kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellendrzésére is.

255. A belsé adatvédelmi felel8s altal végzett ellendrzés elsbsorban az aldbbiakra terjed ki:
a) kozzétételi listak allapota;
by személyes adatok kezelése az ellenérzott szerv szervezeti elemeinél;
¢) adatvédelmi, adattovabbitasi nyilvantartas allapota;
d) az ellendrzott szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvéantartdsok adatvédelmi
megfelelGsége;
¢) aHuman Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartisa;
f) az adatbiztonsag kdvetelményeinek valé megfelelés.

256, A belsd adatvédelmi felelds legaldbb negyedévente kételes ellendrizni a szerv
kozzétételi listainak feltdliGitségét.

257. A belsé adatvédelmi felelds minden félévben koteles ellendrizni az adatkezeld szervnél
kiosztott hozzaférési jogosultsagok aktualizaltsigat. Az ellenbrzést az adatvédelmi felelds a
szerv rendszergazdajival kdzdsen koteles végrehajtani, annak lefolytatdsa soran a jelszavak
meghatdrozott id6szakonkénti megvéltoztatdsara vonatkozo kotelezettség teljesitését is
ellenérizni kell.

258. A belsé adatvédelmi felel8s legaldbb kétévente koteles ellendrizni a szakteriiletek
adatkezelési tevékenységét és a dolgozdi adatkezeléseket.

259, Az cllenfrzés sordn feltart hidnyossdgokrdl, esetleges jogszabaly- vagy
normasértésekrdl az ellendrzést végzd az ellenbrzés befejezését kovetden {rasban kiteles
tdjékoztatni az igazgatot, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszeri éllapot
helyredllitaséhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felel8sség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIIL Fejezet
Oktatds, vizsgaztatas, tajékoztatas

260. Az igazgatésdg és aldrendelt szerveinek Aallomanydba tjonnan keriilt olyan
személyeket, akik munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi
felelds - az adatkezeld szerv személyzeti feladatot cllatdé szervezeti elemével tdrténd
rendszeres egyeztetés alapjan - koteles az dllomanyba vételt kévetd harom honapon beliil
adatvédelmi oktatdsban részesiteni és részére a sziikséges jogszabalyokat, bels6 normakat
és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsatani, majd az oktatast kdvetd harom honapon
beliil vizsgaztatasukat elvégezni.

261. Az oktatasrol és a vizsgardl szold igazolast a bels6 adatvédelmi felelds a fizikai
adatbiztonsig szabalyainak megfeleléen kezeli.

262. A bels§ adatvédelmi feleldsok kijelolésiiket kivetSen a BM OKF bels§ adatvédelmi
felelése 4ltal megallapitott elméleti és gyakorlati ismereteket egyarant tartalmazo
targykorben vizsgat tesznek.

263. A belsdé adatvédelmi felells és a helyi adatvédelmi felel6sdk az adatkezel6 szerv
személyes adatok kezelését végz6 személyl dllomanyat a bekdvetkezett adatvédelmi targyt
jogszabaly- és normavaltozasokrdl koteles tdjékoztatni, indokolt esetben - killondsen a




jelentdsebb adatvédelmi targyu normavéltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd,
vagy egyébként sulyos hidnyossdgok esetén - az érintett dllomany kételezé adatvédelmi
oktatasat elvégezni.

264. A bels6 adatvédelmi felelés és a helyi adatvédelmi feleldsok az adatkezel6 szerv
informécidszabadsdggal Osszefliggl feladatok ellatisaért felelés személyi allomanyit a
kozérdekil adatok nyilvanossagaval 6sszefliggt jogszabély- &s normavaltozasokrol koteles
tdjékoztatni, indokolt esetben - kiiléndsen a jelentGsebb normavéltozasok vagy az
ellendrzés sordn feltart visszatérd, vagy egyébként silyos hianyossagok esetén - az érintett
allomany kotelezd, informacidszabadsag targyn oktatasat elvégezni.







