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Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrol szolo 2011. évi CXIL
torvény 24. § (3) bekezdése, valamint a BM Orszigos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag
(tovébbiakban: BM OKF) Féigazgatojanak 34/2013. szamt intézkedése alapjén a Pest Megyei
Katasziréfavédelmi Igazgatosig (tovébbiakban PMKI) Adatvédelmi és Adatbiztonsagi

Szabalyzataként kiadom az aldbbi

intézkedést;

1. Az intézkedés hatdlya a Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosagra és helyi
szerveire (tovabbiakban egyiitt: katasztrofavédelmi szervek), valamint teljes személyi

dllomanyara kiterjed.

2. Az mtézkedés melléklete tartalmazza a PMKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi

Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabélyzat).

3. A Szabélyzatot a hatdlybalépése napjan a PMKI honlapjan — az altaldnos kdzzétételj

lista részeként — kbzzé kell tenni.

4. A Szabdlyzat fiiggelékében feltiintetett személy felelds a PMKI honlapjéra kotelezben
feltdltend® adatokat tartalmazé dokumentumoknak a honlap szerkesztésért megbizott

szemeély részére térténd megkiildéséért,

5. A 4. pontban hivatkozott adatokat és azok megkiildési hatdridejét a Szabalyzat

fiiggeléke tartalmazza.



6. Jelen intézkedés a kiaddsa napjat kdvetd napon 1ép hatdlyba és ezzel egyidejtileg a
hatalyat veszti a PMKI Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabalyzatanak kiaddsarél
sz016 61/2012. PMKI intézkedés.

7. Az intézkedést a teljes személyi allomannyal 1smertetm~}<¢l --a, személyes adatok

kezelésével erintett dllomanyt oktatni kell. o Bﬂo\
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A 50[ 01‘313 sz. PMKI igazgatdi intézkedés 1. sz. mellékiete.

A Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata
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L A Szabalyzat kibocsdtdsinak célja

. A Szabdlyzat kibocsdtdsdnak célja, hogy a Pest Megyei Katasztréfavédelmi

Igazgatosig (a tovabbiakban PMKI) tevékenysége sordan a személyes adatok
védelméhez fliz6dé alkotmanyos alapjogon alapuld informacids dnrendelkezési jog
érvényesiilése biztositva legyen, illetve a PMKI altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznéldsénak megakaddlyozdsa érdekében meghatérozdsra keriiljenek
a ter(ileti sajatossagoknak megfelel adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok.

A Szabélyzat célja a fenticken til a PMKI kezelésében lévd kozérdekll adatok
nyilvanossaginak biztositdsa, ennek érdekében a kézérdekli adatok megismerésére
irdnyuld igények elbirdldsa, illetve az elekironikus formdban kdzzéteend8 adatok
megismerésére iranyulé igények elbirdlasa sorén iranyadd eljardsi szabalyok, valamint
az elektronikus forméban kdzzéteendd adatok nyilvinossdgra hozataldval Hsszefliggd
feladatok meghatarozasa.

A Szabalyzat a 34/2013. BM OKF f8igazgatdi intézkedésen (a tovabbiakban: BM
OKF Intézkedés) alapul. A jelen Szabdlyzatban haszndlt fogalmak meghatérozdsa,
kifejtése a BM OKF Intézkedés Ertelmez6 rendelkezéseiben taldlhats.

1L Adatbiztonsagi eléirasok, helyi védelmi intézkedések

A BM OKF Intézkedés mellékletét képez6, a hivatasos katasztréfavédelmi szervek
Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabélyzatinak (a tovébbiakban: OKF Szabélyzat)
1726, és c. pontjal alapjan fokozott és a kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt,
szamitégépen feldolgozott adathlloményra vonatkozban bizitonsigi mdasolatot kell
késziteni.

A PMKI helyi szerveinél a lokélis szamitégépes halozat kdzponti részét tartalmazo
helyiséget (szerverszoba) tervszerfien, biztonsdgi szempontok alapjdn kell
kivalasztani, lchetGség szerint az épiilet kozteriilettdl tivolabb esé részében.
Gondoskodni kell a nyfldszdrok védelmérdl (pl. racs, falakat, specialis zé4r, attdrést
nehezitd Givegezés). A helyiséget a ,,C” tlizveszélyességi osztalyba kell sorolni, és
ennek megfelelen kell a tizvédelmi elSirasokat megdllapitani, illetve a helyiséget el
kell latni tiiz- és vagyonvédelmi eszkdzbkkel. Tilos a helyiséghben gydlékony, illetve
tizveszélyes anyagokat tarolni,

A szerverszobaba t8rténé be- &s kilépés rendjét szabélyozni kell; a be- és kilépésre
jogosultak korét a legszitkségesebb mértéldire kell korlatozni. Az oda feliigyelet nélkiil
belépésre jogosultak nevét, beosztdsdt, a negativ pecséinyomd szamdt a helyiség
ajtajan vagy bejarata mellett ki kell fiiggeszteni. Amennyiben a szerverszobaban a
szerveren kiviil mds berendezés is elhelyezésre keriil (pl. telefonkodzpont, iigyeleti
hangrdgzité), a helyiségbe t5rténé belépésedl, a bent tartdzkodés okdrdl és idejérél a
belépd neve és beosztdsa, valamint olvashatd aldirdsa feltintetésével nyilvantartist
kell vezetni.

A PMKI székhelyén a szamitogépes hilozat izemeltetését a BM OKF végzi.



8. Az iratok kezelésére és biztonsagos Grzésére a PMKI mindenkor hatdlyos Iratkezelési
Szabalyzataban, valamint a kulcsdobozok hasznélatira és a PMKI munkahelyeinek
biztonségos zardsira vonatkoz6 intézkedésben foglaltak irAnyaddk.

9. Az irodakat hivatali munkaid6n fil zdrva kell tartani, kivétel a folyamatos szolgdlatot
ellaté allomany irodéit, valamint azokat a helységeket, ahol a fenti munkaidén tal
adott idOben munkét végeznek.

10. Hivatali munkaidfben nyitva hagyott iroddban, amelyben adott id6ben nem végeznek
munkdt, a szamitégépnek zérolt allapotban kell lennie, valamint személyes adatot
tartalmaz6 dokumentum nem lehet hozzaférhetd.

III. A teriileti és helyi adatvédelem rendszere

11. A helyi és teriileti adatvédelmi feladatok, valamint a teriileti belsd adatvédelmi felelds
és a helyi adatvédelmi felel6s személye egymastol elkdildniil.

IV. A helyi adatvédelmi felelds feladat- és hataskére
12. A helyi adatvédelmi felelds:

a) Segiti az adatkezel§ szerv vezetSiét a kataszirofavédelemi adatkezelésre
vonatkozd jogszabdlyok és bels§ normdk érvényre juttatdséban, figyelemmel
kiséri az adatvédelemmel Osszefiiggl jogszabély-viltozdsokat, elékésziti az
adatkezeld szerv vezetljének adatvédelmi targyh dontéseit.

b) Kivizsgdlja a szerv adatkezelésével Osszefliggésben érkezd panaszokat,
kifogasokat, kozremiikddik, illetve segitséget nydjt az érintettek jogainak
gyakorldsaban,

¢} Az adatkezeld szerv vezetSjének megbizdsdb6él helyi szinten ellenérzi az
adatvédelmi kévetelmények megtartdsdt, az elirdsok megszegésének észlelése
esetén felhiv a jogszerd allapot haladéktalan helyredllitdséra és a hidnyosségokat a
szolgalati 4t betartdsival - amennyiben emiatt a szolgilati érdek sérelmet
szenvedne, kdzvetlendl - jelzi a szerv vezetSjének, és indokolt esetben a szerv
vezetdiénél kezdeményezi a foleldsség megallapitisdhoz szitkséges eljards

lefolytatdsat.
d) Helyi szinten gondoskodik az adatkezel§ szerv személyi allomanyénak
oktatasarol.

€}  Kézremiikddik az adatvédelmi jogszabilyok és magasabb szintil bels§ normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazds sorén tudomasdra jutott,
esetleges normamaédositast igényld problémakat.

f)  Vezeti az adatkezeld szerv adatvédelmi nyilvantartasét, gondoskodik annak
aktualizaldsardl és amennyiben sziikséges a terlileti szerv felé kérelem kitdltése
Gtjan jelzi, hogy az adatvédelmi nyilvantartdst kivan bejelenteni.

g) Feladatanak ellatdsa sordn szilkség szerint egylittmitk6dik a rendszergazdaval,
illetve amennyiben van ilyen - az informatikai biztonsigi felelssel,

h)  Evente értékeli az adatkezels szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetét, s azt
a szolgalati Gt betartisdval a teriileti (megyei) adatvédelmi felelésnek minden év
madrcius 15, napjaig felterjeszti.



13. Az adatvédelmi feladatokat az erre kijelolt személy csatolt munkakorben latja el.

VY. A teriileti adatvédelmi felelis feladat- é_s hataskore

14. A teriileti adatvédelmi felelds ellatja a BM OKF Intézkedésben eldirt feladatokat a
teriileti szerv vonatkozasaban, valamint segiti, ellendrzi a helyi adatvédelmi felel8sék
munkajat,

V1. Az adatvédelmi ellendrzés

15. Az adatvédelmi felelds ellendrzéseit hivatali munkaidSben, valamint azon il is
végezheti. :

16. Az ellendrzés kiterjedhet kiilondsen a szamitogépes munkadllomasok jelszoval torténd
védelmére, az iroddban hozzéférhetd dokumentumok személyes adat tartalmara,
valamint a BM OKF Intézkedésben meghatarozottakra.

17. Az iroddban minden olyan dokumentum hozzéférhetének tekintendd, amely eldl
taldthatd, vagy nem elzart szekrényben van.

18. Az adatvédelmi felelds az adattdrakhoz (pl. KAP, PAJZS, HADAR) tirténd
hozzaférések ellendrzését az informatikai kiemelt fSreferens 4ltal minden &v juinius
15., valamint december 10. napjaig megkiildtt jogosultsagi lista felhasznalasival és a
PMKI Humaén Szolgdlat kdzremiikodésével végzi.

VII. Kozérdeki adatok nyilvanossdga

19. Kozérdekii adat megismerése iranti ~ barmely formaban érkezett — kérelmet soron
kiviil, de legkéstbb a kovetkezé munkanap hivatali munkaidejének végéig meg kell
killdeni az adatvédelmi feleldsnek a pest.mki@katved.gov e-mail cimre a vélasz
tervezetével egyiitt.

20. A kozzététel listdk honlapra torténd feltditésérSl a honlap szerkesziéséért felelds
személy gondoskodik az 1. sz. fiiggelékben felsorolt adatfelelds személyek
adatszolgaltatdsa alapjan.

21. A személyes adatok kezelésével érintett dllomdny oktatdsa adatvédelmi ismeretekbOl
jelen norma hatélybalépésétdl szamitott 3 hénapon belill torténik, majd a késGbb

dllomanyba keriilt és fentiek szerint érintett Allomédny oktatdsit az allomanyba
keriilésiikt8l szdmitott 2 honapon belill végzi az adatvédelmi felelis.

VIL. Kizzétételi listak

17. A kbzzétételi listakat a Szabalyzat 1. szami fiiggeléke tartalmazza,




