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INTEZKEDESE

A Pest Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
kiadasarol

2019. november 19.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek Normaalkotasi Szabalyzatarol szolé 5/2018. (V. 25.)
BM OKF utasitas mellekletének 6. és 8. pont ¢) alpontja alapjan - figyelemmel a BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatdsag Szervezeti és Mukddési Szabalyzatardl szoloé 3/2019. (VI
6.) BM OKF utasitas 3. §-ara - kiadom az alabbi

intézkedést:

1. Az intézkedés hatdlya a Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosagra /tovabbiakban:
PMKIU/ és helyi szerveire terjed ki.

2. A PMKI Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatat /tovabbiakban: Szabalyzat/ jelen intézkedés
1. sz. melléklete tartalmazza.

3. A Szabdlyzatban meghatarozott vezetok sajat szervezetiikre vonatkozéan iigyrend, az
tgyrend alapjan alarendeltjei vonatkozasaban munkakéri leiras készitésére kotelezettek. Az
Ugyrendet a Szabalyzat hatalybalépését koveté 30 napon belill kell felterjeszteni a
jovéhagyasra jogosult vezetéhoz. A munkakori leirasokat az tigyrend jovahagyasat kvetd
15 napon beliil kell felterjeszteni aldirasra a munkaltatdi jogkor gyakorlgjahoz.

4. Jelen intézkedés a kiadasat kovetd napon lép hatalyba, rendelkezéseit a teljes személyi
allomannyal ismertetni kell. A kiadassal egyidejlileg hatalyat veszti a Pest Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosag Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatanak kiadasarol szolo

19/2015. szamu igazgatoi intézkedés.
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, L FEJEZET '
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. AZ IGAZGATOSAG JOGALLASA, SZERVEZETE

1.

Az Tgazgatosag terlleti illetdségli rendvédelmi szerv, amely kézigazgatasi hataskdrokkel
rendelkezik. Feladatait a katasztréfavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes torvények
moédositasardl szold 2011. évi CXXVIIL tdrvény (a tovabbiakban: Kat. tv.) és mas
jogszabélyok alapjan hajtja végre.

Jogszabélyban meghatarozott ligyekben szakhatosagkent, illetve 1. és I1. fok hatésagként
jar el, ellatja a jogszabalyokban részére meghatarozott feladatokat.

Az igazgatésig a Belligyminisztérium (a tovdbbiakban: BM) fejezethez, BM Orszigos
Katasztrofavédelmi Foigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF) kézépirdnyitd kéltségvetési
szervhez tartozd, az allamhéztartisrol szolé 2011, évi CXCV. torvény végrehajtasardl
rendelkezd 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése
alapjan mikodoé €s gazdalkodo koltségvetesi szerv.

Az igazgatdsag megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Pest Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag
Megnevezésének roviditése: Pest MKI

Székhelye: 1149 Budapest, Mogyorddi 1t 43.

Postacime: 1903 Budapest, Pf.: 314.

Alapito okirat kelte, szdma: 2016.07.23., A-193/1/2016/M

Az igazgatosdg a BM OKF -- mint orszagos illetdségli kdzponti katasztréfavédelmi szerv
— teriileti szerve, amely illetékessége Pest megye kOzigazgatasi teriiletére terjed ki. Az
1gazgatosag helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek (a tovabbiakban: KvK) és a
hivatasos tlizoltd-parancsnoksagok (a tovébbiakban: HTP), amelyek felett irdnyitasi jogk&rt
gyakorol, melyek szervezetében katasztrofavédelmi 6Orsék (a tovdbbiakban: KvQ)
mikodnek. A Szabalyzat alkalmazasa sordn szervezeti elem alatt az igazgatd-helyettesi
szervezeti elemeket, a szolgélatokat, a hivatalt, illetve az osztalyokat kell érteni.

Az igazgatésag a Kat. tv. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja az
onkormanyzati tiizoltésagok (OTP) feliigyeletét, valamint a létesitményi tlizoltésagok
(LTP) és a vele egyiittmiikédési megallapodast kotstt Snkéntes tiizoltd egyesiiletek (OTE)
tevékenységének ellendrzését,

1.2. AZIGAZGATOSAG FELADAT- ES HATASKORE, VEZETESE ES
IRANYITASA

7. Azigazgatésag feladat- €s hatdskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, a vezetés és az

irdnyitas rendjét jogszabalyok és a kzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok hatirozzik meg,



8.

10.

-

Az lgazpatosdg alapvetd rendeltetése n lakossag ¢€let ¢s vagyonbiztonsaganak, a
nemzetgazdasdg és a kritikus infrastruktira elemek biztonsagos mikddésének védelme, a
katasztrofak hatosdgr megelozése, a beldvetkezd polgart veszélyhelyzetekben a mentés
végrehajtisa, a vedekezés megszervezese €s iranyitdsa, a kdros kovetkezmények
felszdmolasa, valamint a helyreallitas-ujjaépités megvalositasa.

Az igazgatosag rendeltetésének betdltése érdekében:

a) iparbiztonsagi, tlizvédelmi hatosagi, szakhatosdgi jogkordket gyakorol;

b) veszélyhelyzetek megeldzése érdekében 6sszehangolja més hatosagok tevékenységét;

c) veégzi a létfontossagl létesitmények, rendszerek €s rendszerelemek, illetve a kritikus
infrastruktira elemek beazonositasdt, kézremilkodik a feliigyeletiikben, a polgari
veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi igazgatasban, a Kat. tv. hatalya ald tartozé
tizemekre vonatkozoan koordinalja a tarshatésagok hatosagi ellendrzéseit, ennek
keretében a tarshatésdgok részére hatdsdgi ellendrzés foganatositdsara vonatkozd
javaslatot tesz, tobb tarshatdsdg bevondsédval egyiittes ellendrzéseket szervez;

d) szabalyozza, iranyitja, €s teljes kortien feliigyeli a megyei tlizvédelmi rendszert;

e) az igazgatdsag hivatdsos szervezeti elemei €s helyi szervei Gtjan végzi a tlizoltast, a
miiszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat €s riasztasat;

f) irdnyitja az 6nkormanyzati, a létesitményi tlizoltosagok, valamint az dnkéntes tlizoltd
egyesiiletek részvételét a tilizoltdsban, miiszaki mentésben, megyei szinten
milveletirAnyit6i tevékenységet végez;

g) a nem rendszeres hulladékszallitds és kéménysepro-ipari kozszolgaltatas biztositdsa
érdekében végzi a kozérdek( szolgaltatd kijeldlésére vonatkozd hatdsagi feladatokat,
valamint a sziikségellatas megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

h) tavkozlési, miveletiranyitéi, informatikai, valamint mér6-, érzékeld, lakossagriasztd-
rendszerek fenntartdsaban és mikddésében részt vesz;

1) szakmai koordindlast végez a katasztrofdk elleni védekezéssel Osszefliggésben a
polgarmester 4ltal kijelolt kozbiztonsdgi referensek feladatellatdsa, felkészitése,
képzese tekinteteben, tovabba a lakossag felkészit€se, riasztisa €s veszélyhelyzeti
tajékoztatasa tekintetében;

j} szabdalysértési jogkorében eljarva a térvény altal meghatarozott esetekben helyszini
birsagot szab ki, ennck végrehajtisa érdekében az adatfeldolgozd szervtdl adatot
igényel;

k) feladatainak ellitdsa sordn egyiittmiikddik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami ¢s Onkormanyzati szervekkel, a tirsadalmi és
gazdéalkodo szervezetekkel, az llampolgarokkal, civil- €s karitativ szervezetekkel, azok
szOvetsépeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, valamint a kiilfoldi és
nemzetk6zi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel;

1) beruhazés-szervezési feladatokat és ingatlangazdalkodast végez.

Az Igazgatdsag vezetésének €s irdnyitasanak alapja — a rendvédelmi feladatokat elldtd
szervek hivatdsos allomanyanak szolgélati jogviszonyarol széld 2015. évi XLIL térvény (a
tovébbiakban: Hszt.) 2.§ 26. pontja alapjan — a szolgalati el6ljardi €s a szakmai eldljaroi
rendszer. Az Igazgatdség iranyitasi rendjét az 1. sz. fliggelék tartalmazza

A Pest MKI Igazgatéja (a tovibbiakban: igazgatd) az igazgatdsag személyi allomanyanak
szolgalati eldljardja, szolgilati eldljardként a hivatdsos alloméany tagjaval szemben a
magasabb szolgalati beosztasanal fogva intézkedés, parancs kiaddsara, munkaltatoi jogkdr
gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai elljard a sajat szakteriiletén iranyitési jogkorrel van felruhdzva. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd kérben, kizardlag a jogszabalyok, a kdzjogi
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szervezetszabédlyozd eszk6zdk, a belsd normdk, valamint a szolgalati elsljaré dontésének
keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabélyzat alkalmazésa szempontjadbdl a szakmai irdnyitds (a tovdbbiakban:
szakirdnyitas) az ehhez sajat szakfeladata vonatkozédsdban irdnyitasi jogkoirel rendelkezd
vezeld vagy szervezeti elem azon tevékenysége, amely magdban foglalja — az egyedi
hatésagi ligyek kivételével — az adott szakteriiletre vonatkoz6 egyedi dontések és belsd
normék elkészitésének dltalanos szakmai tdmogatdsat, az irdnyitott szervezeti elem vagy
helyi szerv déntéseinek szakmai szemponti feliilvizsgilatat, tovabba jogszabaly, belsd
norma vagy ezek alapjan a szakmai eléljaré daltal meghatirozott esetekben azok
jovahagyasanak el6készitését, valamint az adott szakteriilet tevékenységének ellenbrzését,
elemzesét, értékelését, a szakmai feladat végrehajidsanak megszervezését és az erre
vonatkozo6 belsd norma kiadasat, illetve annak elékészitését.

Az Igazgatosagot az igazgatd irényitja, vezeti és képviseli. Alloményilletékes parancsnok,
aki jogszabalyban meghatarozott munkaltatoi jogkért gyakorol.

Az igazgatot tavolléte esetén — az igazgatd kizarélagos hataskdrébe utalt ligyek kivételével
— az igazgatd-helyettes helyettesiti. Kettejiik egyidejli tavolléte esetén a helyettesitésbol
adodo feladatokat a gazdasagi igazgato-helyettes latja el.

Az igazgato-helyettes, a gazdasagi igazgatd-helyettes, a szolgélatvezetdk, a hivatalvezetd
¢és a kirendeltség-vezetdk az igazgatd kozvetlen aldrendeltségében, a jogszabalyok és a
kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6z0k A4ltal meghatirozott keretek kozdtt oOnallé
felel6sséggel vezetik, irdnyitjdk a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd igazgatosigi
szervezeti elemeket, iranyitjdk az alarendelt szervek miikodését.

FELADATOK MEGOSZLASA A SZERVEZETI ELEMEK KOZOTT

Az igazgatOsag szervei az irdnyitdsi és vezetési feladataiknak megfeleléen elkiiléniilt
szakmai és funkcionalis szervezeti elemekre tagozddnak. A szervezeti elem a Szabalyzat
alkalmazasa szempontjabél Onalldnak tekinthets, ha az igazgatd, illetve az igazgato-
helyettes kozvetlen aldrendeltségében miiksdik. Az igazgatosig szervezeti strukturajat a
Szabalyzat 2. szamu fliggeléke tartalmazza.

Az igazgato, illetve az igazgaté-helyettes — az aldrendeltségiikbe tartozd szervezeti
elemeket érinté kérben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethetnek, illetve —
amennyiben a feladat-végrehajtds megkivanja — azokba kiviilall6 szerveket és személyeket
vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikodésiik szabalyait, iranyitasi és
alarendeltségi viszonyait létrehozdsukkor belsé norméban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hatéskoriket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken belilli feladatok megoszlésat az iigyrendek tartalmazzék. Ugyrend
készitésére kotelezettek: Igazgatd-helyettesi Szervezet, Gazdasigi Igazgatd-helyettesi
Szervezet, Humadn Szolgélat, Ellendrzési Szolgalat, Hivatal, illetve helyi szinten a KvK-k.

A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normak
tartalmazzak.

Az igazgatosag Alapité Okiratba foglalt legfontosabb feladatait és szervezeti adatait — az
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Avr. 5. § (1) bekezdése alapjbn — a Szabélyzal 5. szam( fggeléke lartalmazza,

. Az igazgotésag részletes szervezeti felépitését a szervezési dllomdnytdblazat tartalmazza.

Ondlls  alloménytdblaval az igazgatGsdg vonatkozésiban az igazgatd, mint
allomanyilletékes parancsnok rendelkezik.

. _ IL FEJEZET ’
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

Az igazgatosag vezetd beosztasi személye:

a)

g)

h)

)

k)
)

felelos az 4ltala vezetett szervezet, illetve irdnyitasa vagy szakiranyitdsa alatt allo
szervezetl elemek tevékenységéért, azok tOrvényes é€s szakszerli mikodéséért,
tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

gondoskodik a szervezetére vonatkoz6 rendelkezések érvényesitésérél, a szaktertileti
feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérl, a jelentési kitelezetiségek teljesitésérdl;
tevékenysége soran ervényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjinak és az
igazgatosag féléves munkatervének célkitiizéseit, gondoskodik arrdl, hogy azokkal a
beosztott személyi allomany is azonosuljon;

a hivatasos katasztréfavédelmi szervek ellentrzési és felligyeleti tevékenységének
szabalyairol sz616 fdigazgatéi intézkedésben (a tovabbiakban Ellendrzési Szabalyzat)
elbirt eljarasi rend betartasaval belséd ellendrzés keretében vezetdi ellendrzést végez,
illetve végeztet;

gyakorolja — a kozvetleniil aldrendeltségébe tartozé vezetékon keresztil — a
hataskorébe utalt ligyekben és feladatkorokben a vezet6i, iranyitoi és szakirdnyitoi
jogkdrdket olyan mddon, hogy az altala adott utasitdsok, azok cimzettjei, a végrehajtas
hatéridéi és feleldsei egyértelmilen megéllapithatok legyenek;

indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, médositasat, vagy hatalyon kiviil
helyezését, részt vesz a katasztréfavédelmet érinté jogszabilyok és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulécios céla
feliilvizsgalataban,

a Normaalkotdsi Szabdlyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsd normak
elékészitésérol, kiadasarol, idoszakonkénti feliilvizsgalatardl, modositasarol, illetve a
deregulacids feladatok rendszeres elvégzésér6l;

kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt alld
szervezetet, részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének
megszervezeseben;

részt vesz a feriileti szintQ katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasdban, nemzetk&zi kapesolataiban,

biztositja az adatkezelés torvényességét, az ligykezelési és a mindsitett adatkezelési
szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a tiiz-
és a kdrnyezetvédelmi elbirasok érvényesiilését;

kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskdrébe utalt igykorokben;

kapcsolatot tart més szervek azonos jogallast vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egylittmiiktdés fejlesztése érdekében;

figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasirol, elosegiti beosztottai ez irAnyh tevékenysegét;

gondoskodik a szakteriiletét érint6 adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl, az




informaciok felhasznalasardl;

0) megteszi a sziikséges intézkedéscket a miikodési feltételek biztositdsa, az eszk&zok
ésszerd, takarékos hasznalata érdekében;

p)  biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztids vagy hidnyossdg esetén haladéktalanul tdjékoztatja a szerv
vezetdjét és javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara.

HL FEJEZET )
AZ IGAZGATOSAG VEZETOI ALLOMANYA

1I1.1. AZ IGAZGATO

22.

23

24,

25.

26.

27.

Az 1gazgatd a BM OKF Foigazgatéjanak (a tovabbiakban: f{Gigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgélati eloljardja az igazgatdsag teljes
szemelyi dllomanyanak.

. Az igazgatdé egy személyben jogosult képviselni az igazgatdsigot. Képviseleti joga

korlatlan, minden szervezesi, szakmai és gazdalkodasi teriletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a koézjogi szervezetszabdlyozd eszkOzokben részletezett
feladatkdrokben az ott meghatirozottak szerint irdnyitdi, feliigyeleti, kdzvetlen utasitasi,
ellenbrzési, hatosagi, szakhatosagi, képviseleti, kezdeményezési, javaslattétell,
eloterjesztési, megbizasi, véleményezési, dllasfoglalési, alairdsi, dontési jogkdrt gyakorol.
Vezeti, iranyitja az igazgatosdgot, irdnyitja a helyi szervek mikodését, tevékenységét,
szervezi a fGigazgatd 4ltal meghatirozott feladatok végrehajtasat, egyiittmiikodik a
tarsszervekkel.

Az igazgatd — a f0igazgatd kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok
kivételével — allomanya tekintetében gyakorolja a jogszabalyok A&ltal meghatarozott
munkaltatdi jogokat.

Az igazgatd koézvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgato-helyettes, a gazdasagi
igazgatd-helyettes, az ellendrzési szolgalatvezetd, a human szolgalatvezetd, hivatalvezeto
és a kirendeltség-vezetdk, valamint az igazgatd munkéjat segftd titkarnd/ titkér.

Feladat- ¢s hataskdérében eljarva:

a) irdnyitja, vezeti €s ellendrzi az [gazgatdsag tevékenységét;

b) elbterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgatd, a BM OKF vezetése
részére;

¢} javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztréfavédelmi tevékenységre, illetbleg a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

d) javaslatot tesz a fdigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozd miikodési
eloirasok, a szakmai informacidés- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkeészités és felvilagositas, tdjékoztatds és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének €s elveinek szabalyozasara;

e) ellatja az igazgatOsag katasztrofavédelmi képzésének iranyitdsat;

f) intézkedéseket foganatosit arra az idoszakra, amikor okszerlien lehet szdmolni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valOszinliségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az élet- és vagyonbiztonsdgot (a tovabbiakban:
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h)

i)
1)
k)
1)
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katasztrofaveszély), valamint a kihirdetett veszélyhelyzet id6szakaban végrehajtandd
feladatokra;

dont a hataskorébe tartozod szervezési kérdésekben, elkésziti az igazgatdsag szervezeti
€s mitkddési szabalyzatat, azt a foigazgatd felé jovahagyasra felterjeszti, jovdhagyja a
kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek tigyrendjét;

jovahagyja és szilkség szerint foigazgatdi jovahagyasra felterjeszti az igazgatdsag
szabalyozd alap- ¢és tervdokumentumait, ellendrzési terveit, valamint az azok
végrehajtasarol szolo jelentéseket, beszamoldkat;

foigazgatdi jovahagyasra felterjeszti az éves tevékenységet értékeld Gsszefoglalot;
dont az igazgatdsdg szervezeti elemei k6zott felmerdilt vitas kérdésekben;
meghatarozza az igazgatdsag sajto- s tajekoztatasi tevékenyseégének rendjet;
gyakorolja a részére jogszabdlyban és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozdkben
megallapitott egyéb hataskérdket;

m) gyakorolja a feladat- ¢és hataskorébe tartozé kiadmanyozasi jogkort;

n)

0)

)]

q)

7)

gondoskodik az igazgatosag feladatainak ellatdsa érdekében sziikséges adatnyilvantarto
rendszerek mikddtetésérol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérol, az adatvédelmi szabdlyok megtartisardl, az adatvédelmi nyilvantartas
vezetésérdl, kiadja az igazgatosdg Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabélyzatat,
megbizza az igazgatosag belsd adatvédelmi felelését a feladat ellatdsaval;
gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi minbsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabdalyok érvényre juttatisirdl, a minsitett adatok védelméhez szitkséges személyi,
adminiszirativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények érvényesitésérdl,
minésitési  jogkdrok térvényes meghatarozasardl, az igazgatésdg Biztonsagi
Szabélyzatinak kiadasardl, megbizza az igazgatosag biztonsagi vezetdjét a feladat
cllatasaval;

gondoskodik az igazgatosag ligyviteli rendszerének kialakitdsarol, a koéziratokrol, a
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lo 1995. évi LXVI térvény
alapjan felelOs az igazgatosdg — mint kozfeladatot ellatd szerv — szdméra meghatirozott
kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerti és biztonsagos megdrzésére alkalmas
irattar kialakitasaért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi,
technikai és személyi feltételek biztositasaért;

jogszabaly keretei kozbtt, jogosult a kértalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatasara és
a kartalanitas, kartérités 0sszegének megéallapitisara;

gyakorolja az igazgatosag részére jogszabalyban megallapitott hatosagi, szakhatdsagi
jogkoroket;

kapcsolatot tart a terlileti informatikai é&s tadvkézlési szolgiltatokkal, valamint a
kbzdsségi €s a helyi médiaszolgaltatokkal;

jogszabdllyal 8sszhangban meghatirozza a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jaré munkakoroket;

jogosult a hataskorébe utalt katonai blintetd eljards meginditasara, nyomozas, illetve
fegyelmi eljaras lefolytatasara;

a jogszabalyok ¢és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkézok altal meghatarozott kérben
biztositja az érdekképviseleti szervek mitkddéséhez sziikséges feltételeket;

a munkabiztonsagi feliigyeld 0tjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsdgos munkavégzés feltcteleit;

miikodteti, és folyamatosan fejleszti az igazgatésag belsd kontrollrendszerét, a
Kockazatkezelési Bizottsagot; kidolgozza az ellendrzési nyomvonalakat a vonatkozé
korményrendeletben foglaltak szerint;

szocialis bizottsdgot mikddtet;
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aa) Pest Megyei [leriileti lazmegelzési Bizottsagot (a tovabbiakban: [1B);

Kockézatkezelési Bizottsagot mikddtet;

bb) intézkedéseket, parancsokat ad ki,

cc) a hatélyos féigazgatédi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen biztositja €s szervezi az

igazgatosag vezetdi forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, meghatarozza azok
napirendjét, a berendeltek kérét;

dd) meghatdrozza a hivatasos allomény képzési és tovabbképzési, valamint munkakdrében

veégzett tudoményos kutatdi tevékenys€gének témakdreit és jovdhagyja a képzés
tartalmat, ellatja — a szdmara meghatarozott jogkorben — az igazgatdsag altal szervezett
képzések szakmai feliigyeletét,

ee) kijeldli a megyei védelmi bizottsagok operativ munkaszervének vezetojét;
ff) gyakorolja a jogszabalyban részére meghatirozott engedélyezési, szemelyzeti ¢s

koltségvetési jogkort;

gg) talmunkat, tulszolgalatot rendel el;
hh) dont, illetéleg intézkedik azokban az iligyekben, amelyeket jogszabily, vagy a

Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont.

28. Az igazgatdsag irdnyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkdrében eljarva:

a)

b)

)

d)

g

h)

javaslatot tesz a fOigazgato részére a katasztréfavédelem miikodeését, az igazgatdsag
feladatkorét érintd jogszabdlyoknak és a kozjogi szervezetszabélyozd eszkézoknek
megalkotaséra;

kodzremlikddik a katasztréfavédelemmel Gsszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kdvetelmények kidolgozasaban;

gondoskodik az iparbiztonsagl, thzvédelmi €s miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztréfavédelmi feladatok végrehajtdsarol, szakmai kovetelményeirdl,
iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkdjat €s tevékenyseégeét;
kézremiikddik a katasztrofak varhatd kévetkezményeinek megelozésére és elharitasara
vonatkozo nemzeti tervezésben;

ellatja a kulonleges jogrendben €s az azt megeldz0 helyzetekben a hatdskdrébe utalt
feladatokat, megallapitja a katasztrofaveszély tényét és a katasztrofavédelmi feladatok
ellatasa keretében — a féigazgato altal el6zetesen jévahagyott terlileti veszély-elharitasi
terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a 1étfenntartashoz szitkséges anyagi
javak, a 1étfontossagn 1étesitmények, rendszerek és rendszerelemek védelme, a lakossag
alapvet6 ellatdsdnak biztositdsa, valamint a katasziréfa kdvetkezményeinek lehetd
legkisebbre cstkkentése ¢rdekében, a megtett intézkedésekrél haladéktalanul
tajekoztatja a féigazgatot,

katasztrofaveszély, kiterjedt tlizesetek €s muszaki mentések esetén személyesen vagy
az altala kijeldlt személy minden esetben a kérteriiletre vonul, és a helyszinen végzi
szakmai feliigyeleti, irdnyit6i tevékenységét. Indokolt esetben, illetbleg
katasztrofahelyzetben, veszélyhelyzetben a Megyei Védelmi Bizottsag elndkének
utasitasara atveszi az elharitasi munkalatok irdnyitasat;

végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezod, szervezd feladatokat, iranyitja a
kovetkezmények  felszdmoldsdra  iranyuld  tevékenységet,  kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapesolddoé szervezeten beliili
eljarasok rendjét;

gondoskodik katasztrofaveszély idején, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtandé kataszirofaveédelmi feladatok dokumentacidjardl, feliigyeli a teriileti,
teleptilési és munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését, gondoskodik a veszély-
elhéritasi tervek naprakészen tartasarol,

elrendeli a terlilet1 polgéri védelmi szervezetek riasztasat, mozgdsitasat;



i)

k)

1

p)

bb)

cc)
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kézremitkddik a valds kockézatokon alapuld telepiilési katasziréfavédelmi osztalyba
sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint
biztositasat;

gondoskodik a terlileti polgari védelmi és specialis menté szervezet létrehozasdrdl,
ellatja a polgari védelmi szervezetek 1étrehozasaval és felkészitésével, ellatasival és
alkalmazaséval, valamint a lakossag és az anyagi javak mentésével 6sszefiiggd tervezési
¢és szervezési feladatokat;

tdmogatést biztosit a kozbiztonsagi referensek miikodésévelre, tanfolyaménak
szervezésével, a képzéseivel, valamint a vizsga tartalmanak meghatirozasaval
kapcsolatos tigyekben;

kijeloli veszélyhelyzetben a telepiilésen a helyl katasztréfavédelmi tevékenység
iranyitasara jogosult személyt;

gyujti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informdcidkat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tijékoztatja az egylittmiksdd
szerveket, szervezeteket;

kozremikddik a megye polgéri veszélyhelyzeti tervezési feladatainak koordinalésaban,
a nemzetgazdasagot érintd mozgositasi és a védelmi igazgatdsi feladatok tervezésében;
kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkorméanyzati szervekkel, szervezi az
Onkormanyzati vezetdk katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag ez irdnyn
tajékoztatasat,

mitkgdteti az igazgatdsdg informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztatd rendszert;
nyilvantartast vezet a polgari védelni kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasa céljabol;

felelés a honvédelemrdl €s a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben
bevezethetd intézkedésekrdl szolé 2011. évi CXIIL. torvénybdl eredd - fegyveres
OsszelitkOzés miatt sziikséges - polgari védelmi feladatok megyei szintli végrehajtisaért;
felligyeli a helyi védelmi bizottsagok katasztréfavédelmi feladatainak végrehajtasat;

a polgari védelmi erék alkalmazasa esetén koordindlja a védekezési tevékenységet;
javaslatot tesz a hivatasos tlizolté parancsnoksag, katasztrofavédelmi 6rs 1étrehozédsara,
megsziintetésére;

irdnyitja a katasztrofavédelem tlizolté egységeinek a tiizoltdsi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

indokolt esetben kezdeményezi az erdészeti hatdsagnal a tlizgyujtasi tilalom
elrendelését;

helyi szervei utjan ellenérzi az dnkormanyzati tiizoltosag, a létesitményi tlizoltosag és
a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellatd onkéntes tlizoltd egyestiletek
szakmai tevékenységét;

jogszabalyban meghatarozott esetekben els6 €s mésodfokt hatosagként jar el,
tizvédelmi szakértdi tevékenységet végez,

a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetGjével kapcsolatban az egyéb munkéltatdi
jogkdrdket gyakorolja;

ellatja a hivatasos tlizoltd parancsnoksigok tevékenységének szakmai irdnyitasat és
feliigyeletét, figyelemmel kiséri és ellenérzi az Snkéntes tlizolté egyesiiletek szakmai
munkajat, valamint figyelemmel kiséri a megyei tlizolté szbvetség milkodéset,
javaslatot tesz a BM OKF foigazgatéjanak az illetékességi tertiletén 1évd
katasztréfavédelmi kirendeltségek vezetdinek és hivatdsos tlizoltd-parancsnoksagok
parancsnokainak kinevezésére €s felmentésére, valamint egyetértési jogot gyakorol a
1étesitményi tlizoltosdgok vezetdinek kinevezésénél;

dd) javaslatot tesz a foéigazgatonak a hivatasos tlzoltd- parancsnoksdgok rendkiviili
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gg)

hh)

i

ko)

1)
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készenléti szolgdlata elrendelésére, valamint az Gsszevont és ellendrzé gyakorlatok
tartasara;

gyakorolja a I. foku tlizvizsgalati hatdskort;

a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentoséglh beruhdzasokat érintd hatésagi,
szakhatosigi eljardsokban eljar, kizarolagos kiadmanyozasi jogkdrt gyakorol;
katasztrofavédelmi birsdgot szab ki a katasztréfavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykdteles tevékenység végzése, a Kat. tv. IV. fejezetben és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hatosagi dontésben foglalt eléirdsok
elmulasztasa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos silyos balesettel,
vagy lizemzavarral 6sszefliggésben megel6z06, elharito és helyreallitéd intézkedésekre
vonatkozé kdtelezettség be nem tartasa esetén;

végzi a veszélyes aruk kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitasanak a kiilon jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti ellendrzését, miikddteti a kapcsolddd adatbazis-rendszert,
valamint ellatja a hatdsagi feladatokat;

vegzl a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek elleni védekezés hatdsagl
engedélyezési és feliigyeleti feladatait;

veégzi a létfontossagl 1étesitményeket, rendszereket és rendszerelemeket érint6 veszély-
elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintdi feladatokat, feltigyeli a
helyi szervek ez irdnyi tevékenységét;

ellatja a katasztréfak elleni védekezés feladatkdrében a 1étfontossdgn létesitmenyek,
rendszerek €s rendszerelemek védelmével kapcsolatos feladatokat;

illetékességi teriiletén irdnyitja az alapvetd fethasznaldk kijeldlésével kapcsolatban a
katasztrofavédelemre haruléd feladatokat;

mm) gondoskodik a kijellt alapvetd felhasznaldk nyilvantartasanak napra készen tartasardl;

nn)

00)

pp)

qq)

$8)

tt)

uu)

koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhasznalja az illetékességi teriiletén talalhato
eurdpai, vagy nemzeti 1étfontossagi 1étesitmények, rendszerek vagy rendszerelemek
veédelmét ellatd szervezetek, valamint az €rintett halézat lizemeltetjének tapasztalatait
és igényeit;

az ingatlantigyi hatdsdgtél a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartdsi rendszerbdl, a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld kozponti szervtdl
adatot, a foldmérési és térképészeti dllami alapadatok kezelésére jogosult szervtdl
foldmeérési és térképészeti allami alapadatokat, termékeket vesz at;

gondoskodik a koizfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasardl a katasztrofak
elleni védekezésre vald felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyredllitassal Gsszefliggd
katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében.

figyelemmel kiséri a helyi dnkormanyzatok katasztréfavédelmi, tizvédelmi, miszaki
mentési és tiizoltdsaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitdsaval, felkészitésével
¢s alkalmazédsaval kapcsolatos tevékenységét a lakossag ez iranyd tajékoztatisat.
Szervezi a jarasi hivatalvezet6k katasztrofavédelmi felkészitését;

gyakorolja a részére jogszabalyban meghatirozott egyéb hataskoérdket, hatosagi és
szakhatdsagi feladatokat;

IT. foki hatosagként és szakhatdsagkent jar el a részére jogszabalyban meghatarozott I1.
foki hatdsagi €s szakhatosagi tigyekben;

kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsdgokkal a katasztrofavédelmi tevékenységet
illetéen, a megyei polgari védelmi féfelligyeld szakiranyitasaval, figyelemmel kiséri a
helyi védelmi bizottsagok elndkhelyetteseinek tevékenységét;

ellatja a Megyei Védelmi Bizottsag (a tovabbiakban MVB) elndkhelyettesi teendbit,
iranyitja a Megyei Védelmi Bizottsag Kataszirdfa-elharitds Operativ Torzset.
Rendszeres idOkozonként tajékoztatia a Megyei Kozgyllést, a MVB-t, a megye
katasztrofa-, tliz- és polgari védelmi helyzetérdl, a hivatasos tlizolté-parancsnoksagok,
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Onkormanyzati €s létesitményi tlizoltdsdgok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek thzvédelmi,
valamint tlizoltdsi és miiszaki mentési tevékenységérdl, tovabba a katasztréfa- és
polgéri védelmi szervezetek megalakitdsanak helyzetérdl;

MVB elnékheiyettesi mindségében gondoskodik a helyi védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: HVB) clndkhelyettesének, valamint annak a kijeldlt személynek a
szakiranyitdsarol, aki veszélyhelyzetben a polgérmestertdl 4tveszi a helyi
katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;

miukddteti a Megyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban: MVK);
ellatja a Pest Megyei Terlileti Tlizmegel6zési Bizottsag (a tovabbiakban: TTB) elndki
feladatait;

egyiittmik&dik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi feladatait
ellatd szervezeti egységeivel.

29. A nemzetkdzi egytittmikddéssel kapesolatos jogkorében:

30.

a)
b)

c)
d)

g)

h)

kiilén feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkoézi egylittmiikddésben;

viszonossag alapjdn egyiittmikodik a katasztrofavédelmi (polgari védelmi,
iparbiztonséagi és tlizvédelmi) nemzetkdzi és multilateralis szervekkel, szervezetekkel,
gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérdl és az
azokon valé részvételrdl,

kozremiikddik  a  katasziréfavédelmi  korméanyegyezményekben — foglaliak
végrehajtasaban, a regiondlis és hatdrmenti egylittmikodéssel Osszefliggd feladatok
végrehajtasaban;

féigazgatdi utasitasra €s engedéllyel részt vesz a nemzetkdzi egyiittmiikédésben,
nemzetkdzi egytittmitkédési tervek alapjan szakmai kapcsolatokat tart fenn a
hatarmenti / szomszédos partnerszervezetekkel;

a nemzetkdzi kapesolatok sordn a hatiskdrébe utalt feladatkdrokben egytittmiikddési
megallapodast kot, a killféldi partnerszervezetekkel, a katasztrofavédelmi /polgari
védelmi, iparbiztonsagi és tizvédelmi/ szervekkel, szervezetekkel,

foigazgatdi utasitasra €s engedélyével biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében €s végrehajtasaban a terlileti és helyi katasztréfavédelmi
szervek allomanyanak részvételét;

foigazgatdi utasitidsra és engedélyével biztositja a regiondlis és hatdrmenti
egylittmuikddéssel Osszefliggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a kataszirdfik
megeldzésére €s felszamolasara iranyuld nemzetkdzi egylittmiikédésben;

szlikség esetén - foigazgatdi utasitdsra €s engedéllyel - biztositja a nemzetkdzi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkdzi katasztrofavédelmi
szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a kiildnbdzd karitativ
szervezeteket.

Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a)
b)

c)

d)

az igazgatosag ¢éves koltségvetésében biztositott eldirdnyzatok mértékéig
szerzOdéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

biztositja a koltségvetési eldirAnyzatok teljesitését, irdnyitja az igazgatdsag
gazdalkodasat, biztositja az igazgatosag mikddési feltételeit;

gyakorolja a katasztréfavédelem vonatkozasdban az Onalloan gazdalkodo
koltségvetési szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az cléirt pénziigyi,
gazdalkodasi feladatok ellatasarol;

felelds az igazgatdsag koltségvetési eldirdnyzatainak felhasznildsaért, a sziikséglet
tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;
koordinalja az énkormanyzati tizoltosagok koltségvetési tervezeésével €s gazdalkodas
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ellendrzésével kapcesolatos feladatokat;

f)  kozremiikédik az Onkorményzati tlizoltdsagok technikai fejlesztésére fordithato
pénzeszkzok felhasznalasaban, a technikai eszkézok beszerzésében, elosztasabann;

g)  acélszerliségre is kiterjedden folyamatosan ellenérzi az Snkorményzati tiizoltdsdgok
€s az onkéntes tiizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szdrmazd pénzeszkozei
felhasznalasat;

h) a hatilyos jogszabalyi keretek kozott meghatirozza az irdnyitdsa ald tartozo
kéltségvetési szervek beruhézasi és felujitasi jelleglt éves terveit, biztositja azok
kdltségvetési fedezetét,

1)  dont az igazgatdsdg bér- és jutalmazasi keretének felhasznaldsarol;

j}  gondoskodik az Igazgatdsidg miiszaki, ruhdzati, informatikai eszkozokkel torténd
ellatisardl, szitkség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszkozdk korét, felterjeszti a rendszeresitéshez szilkséges okmanyokat;

k) kiadja a szervezési allomanytdbla-, a technikai allomanytabla-kivonatot és a
gépjarmi-nyilvantartasi jegyzék kivonatot;

1) a hatdlyos jogszabalyi keretek kozOtt meghatirozza az irdnyitasa alda tartozo
szervezetek pénziigyi-gazdasigi irdnyitasénak rendjét;

m) felelés az igazgatésag  tervszerliségen ¢és  gazdasdgossigon  alapulod
energiagazdalkodaséaért.

I.2. AZ IGAZGATO-HELYETTES

31. Az igazgato kézvetlen alarendeltségében, a jogszabélyokban, kzjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nalld feleldsségi korben
vezeti és iranyitja a kdzvetlen alarendeltségébe tartoz6 szervezeti elemeket.

32. Az igazgaté-helyettes az igazgatd ltalanos helyettese, szolgalati eloljardja — a gazdasagi
igazgatd-helyettes kivételével — a teriileti szerv és helyi szervek teljes személyi
alloménynak, az igazgatot tdvollétében — az igazgat6 kizardlagos hataskorébe utalt tigyek
kivételével — teljes hataskdrben helyettesiti.

33. Gyakorolja szakteriilete vonatkozasdban a jogszabalyban, kbzjogi szervezetszabalyozd
eszkdzben eléirt, vagy az igazgatd altal atruhazott hatosagi jogksroket.

34. Az igazgato-helyettes feladata killéndsen:

a) az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek irdnyitasa, illetve a katasztréfavédelmi
kirendeltségek, a hivatdsos tiizolté-parancsnoksiagok és a katasztréfavédelmi Orssk
tevekenységének szakmai irdnyitdsa, a szervezetek kozotti munka koordindlasa,
ellendrzése, szervezeti elemek k6zotti vitds kérdések eldontése, a Megyei Védelmi
Bizottsag Operativ Torzse tevékenységének segitése;

b) intézkedések, a BM OKF-hez torténd elbterjesztések kidolgozasanak koordinalasa;

c) javaslatok kidolgozasa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszer(sitésére, a munka javitisara;

d) belsé szakmai szabalyozok elokészitése, a fels6bb szervekhez torténd elbterjesztések
kidolgozasénak koordinilésa;

e) ajogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtisanak iranyitasa,
feliigyelete;

f) az éltala irdnyitott szakteriiletek vonatkozdsaban a munka elosztdsa, az ligyintézé
szervezeti elem vagy személy kijel6lése, hataridé megallapitisa, a felsébb szintf,
dontést igénylé tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;
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g) programok, tervek megvalositasanak koordinéldsa ;

h) azirdnyitasa ald tartozd szervezeti elemek rendszeres ellatasa;

1) feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egylittmikodés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése Onkorményzati, tirsadalmi szervezetekkel, a védelmi
bizottsdggal, a polgdrmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetdivel;

J) azigazgaté éltal meghatarozott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa;

k) a foigazgato, illetve az igazgatd utasitasainak végrehajtasa;

1) azigazgatdsag éves tevékenységét értékeld Osszefoglald elkészitése;

m) az igazgatd felhatalmazésa alapjan az igazgatésdg, illetve az irdnyitdsa ala tartozd
szervezeti elemek képviselete;

n) koordindlja az igazgatdsdg és helyi szervei értesitésével és magasabb késziltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend id6szakaban torténd mitkédésével és felkészitésével
kapcsolatos feladatait;

0) javaslatot tesz az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti elemek dolgozdinak eléléptetésére,
jutalmazasara, felelosségre vonasdra, gyakorolja az igazgatd altal meghatérozott
hataskordket;

p) talmunkat, tilszolgalatot rendelhet el;

q) koordindlja az igazgatdsag felkészitd, oktatd €s gyakorlatszervezd tevékenységét;

r) koordindlja a védekezési tevékenységet, részt vesz az igazgatdésig mentési
tevékenységének iranyitdsdban;

s) alelndke a Pest Megyei Teriileti Tlizmegel6zési Bizottsagnak;

t) dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabélyzat, az Ugyrend vagy munkakori
leiras a hatask&rébe utal.

IIL3. A GAZDASAGI IGAZGATO-HELYETTES

35. A gazdasagi igazgatOhelyettes szolgalati eldljardja az igazgatd. A gazdasagl
igazgatéhelyettes szolgalati eléljardja — az igazgatd és az igazgatdhelyettes kivetelével —
a teljes személyi allomanynak. Az igazgatd ¢s helyettesének egyidejt akadélyoztatasa
esetén — killén jogszabaly 4ltal az igazgatd kizérdlagos hatdskérébe utalt figyek
kivételével — a gazdasagi igazgatOhelyettes helyettesiti az igazgatot.

36. A gazdasagi igazgaté-helyettes az igazgatd gazdasagi helyeftese, annak kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabilyokban, a kézjogi szervezetszabdlyzd eszkdzbkben és e
Szabélyzatban meghatarozott keretek kozott 6nalld feleldsségi korben vezeti €s iranyitja
a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo beosztotti dllomanyt és szakmai irdnyitési alé tartozé
allomanyt.

37. Az igazgatd €s helyetltesének egyidejli akadélyoztatisa esetén — az igazgatd kizarolagos
hataskorébe utalt iigyek kivételével — a gazdasagi igazgato-helyettes helyettesiti az
igazgatot.

38. A gazdasigi igazgatOhelyettes szakteriiletére vonatkozdan miikédteti a kockézatkezelési
rendszert, ellatja a szervezeti elemére harulé — a belsd kontrollrendszerrel s az eseti
ellenérzésekkel kapcsolatos — feladatokat.

39. Gyakorolja szakteriilete vonatkozasdban a jogszabéalyban el6irt, vagy az igazgatd altal
atruhazott jogkoroket.
40. A gazdasagi igazgat6-helyettes feladata kiilondsen:
a) az Igazgatosag és a helyi szervek gazdasagi vonatkozasu szakiranyitasa és ellendrzése;
b) szabdlyozasra vonatkozé javaslatok, intézkedések, a felsObb szervekhez torténd
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eloterjesztések kidolgozésanak koordindlasa;

a jogszabdlyok és a kozjogi szervezetszabidlyozo eszkOz0k végrehajtasanak
koordinalasa, illetdleg felligyelete, tovabba az iranyitasa ald tartozéd szervezeti elemek
kozottl vitas kérdések eldontése;

d) a fejlesztési programok, tervek, péalyazatok, projektek kialakitdsanak és

g
h)
i)

"
)

m

megvalositasanak koordinalasa;
a kozvetlen aldrendeltségébe tartoz6 beosztotti dllomény és szakmai irdnyitdsa ald
tartozd allomany beszdmoltatdsa, ellendrzése, valamint a szitkséges informacidkkal
vald rendszeres ellatasa;
feladatk&rében, illetve az igazgatdé megbizasa alapjan egylittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;
kiadmanyozasi jog gyakorldsa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint,
a jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzdkben biztositott
koltségvetési jogok gyakorlasa;
az Irdnyitott szakteriiletek vonatkozédsdban a munka elosztisa, az ligyintézd szervezeti
elem vagy személy kijeldlése, hataridé megallapitasa, a felsdbb szintli, dontést igénylo
iigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;
feladatkdrében, illetve az igazgatdé megbizasa alapjan egylittmikddés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése az igazgatdsag, illetve a Gazdasdgi Igazgato-helyettesi
Szervezet vonatkozaséban, illetve a szakteriilet képviselete;
a gazdasagi féigazgato-helyettes, illetve az igazgatd utasitasainak végrehajtasa;
javaslattétel a kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztotti alloméany és szakmai
iranyitasi ala tartozé allomény dolgozdinak eldléptetésére, jutalmazasara, feleldsségre
vonasara;

) az igazgatd altal meghatarozott hataskordk gyakorlasa;

n) dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy a

I11.4.

41. A
42. A

munkakori leiras a hataskorébe utal.

A HIVATALVEZETO

hivatalvezetd az igazgatd kézvetlen alarendeltségében latja el feladatait.
hivatalvezetd felelds a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo tigyintézok tevékenységének

koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Hivatalra vonatkozé hatariddk betartasiért és
az igazgato altal meghatarozott hataridok betartataséaért.

43. A

hivatalvezet6 a Hivatal feladatainak végrehajtasat az alarendeltségébe tartozd allomanyi

tagok munkakdri leirasaban hatirozza meg.

44, A

a)

hivatalvezeté dont, illetOleg intézkedik az igazgatd altal a hataskdrébe utalt ligyekben,
feladata kiilondsen:

a kézvetlen alarendeltségébe tartozdk tevékenységének irdnyitasa;

b) a Hivatal feladatait meghatdrozd rendelkezések végrehajtasénak ellendrzése, valamint

c)

a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;
a szabalyozasi alapdokumentumok, tervek kimunkaldsara €s eldterjesztésére iranyuld
munkaban torténd kézremikddés;

d) teriileti szinth feladatokat ecllatd szervezetekkel torténd egyiittmitkédésben vald

€)
f)

részvétel;

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén beliil
az Ugyfélszolgalati tevékenység mikddtetése;

feliigyeli a jogi és jogi képviseletet igénylo feladatok ellatasat;

g) szakteriiletét illetben, a feladatkdrébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas alapjan — az

igazgatosag képviselete;
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h) az igazgatdé hivatali programjainak szervezése, azok alakuldsanak ¢és a

b))

megvalosuldsukhor szitkséges feltételek biztositasa, a veretdi tdvollétre, szabadsagra
vonatkozd informacidk egyeztetése a Féigazgatdi Titkarsaggal;

koordinalja a feladat meghatarozo értekezletekkel €és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabol az igazgatdsag rendezvényeinek szervezése,
ezzel Osszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

k) azigazgatosdg kommunikaciés feladatainak feliigyelete;

D

a napi szintll sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz az igazgatdnak a reagdldst igényld
sajtéanyagokra;

m) a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, jelentések, eldterjesztések kidolgozasanak

feliigyelete;

n) ajogszabdlyok és a kizjogi szervezetszabalyozd eszk6zok, belsd normativ szabalyozd

eszk0z8k végrehajtasanak feliigyelete, a szervezeti elemek kozotti koordinacioé végzése;

0) a hivatali szakteriilethez tartozd feladatok oktatdsanak, képzésének biztositasa;
p) iligyirat-kezelési feladatok felligyelete, az igazgatésag mindsitett és nyilt adatvédelmi és

ligyirat-kezelési tevekenységének szervezése;

q) az igazgatosagra érkezo iratok feldolgozasanak, tovabbitasdnak, az tigyviteli munka

t)

ellatasanak feliigyelete;

biztonsagi vezetdként a mindsitett adatokkal kapcsolatban a titokvédelmi eldirasok
betartasanak ellendrzése;

a kiadott feladatok végrehajtasinak, a hataridok és a szolgalati Gt betartdsanak
figyelemmel kisérése, jogkodrében eljarva tajekoztatast/ jelentést kér a kijeldlt
felelosoktol;

figyelemmel kiséri a helyi szervek részére el6irt hatarid6s jelentések beérkezését €s
feldolgozasat;

u)} anemzetkdzi kapesolattartassal és egyiittmiikddéssel kapesolatos feladatok biztositdsa;
v} tulmunka, talszolgélat elrendelése;

w

) javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

x) javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalédsra;
y) a kozvetlen aldrendeltségébe és a szakiranyitdsa ala tartozd tgymtézék szakmai

felkésziiltsége szinvonalanak folyamatos szinten tartdsara, a beosztottak és a helyi
szervek szakirdnyu tovabbképzését kezdeményezi.

IIL5. AZ ELLENORZESI SZOLGALATVEZETO

43.

44,

45.

Az ellendrzési szolgalatvezetdé — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozod
eszkozOk, valamint jelen Szabédlyzatban foglaltak alapjan — az igazgaté kozvetlen
iranyitasa alatt irdnyitja az alarendeltségébe tartozd szervezeti elem munkégjat. Felelés a
belsd ellendrzési rendszer, valamint az iranyitdsi és felligyeleti jogkorbél adddéd
ellendrzési rendszer mikodtetéséért, a vezetése alatt 4110 szervezeti elem mitkidéséért és
a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Az ellen6rzési szolgalatvezetd a szolgalat feladatainak végrehajtasat a beosztottak
munkakori leirasaban hatarozza meg.

Az ellendrzési szolgalatvezetd dont, illet6leg intézkedik az igazgatd altal a hataskdrébe
utalt figyekben, feladata kiilondsen:

a) az igazgatdsag szervezetl elemeinek, valamint helyl ¢és a felligyelt szervek
tevékenységének ellendrzése, terlileti és helyi szinten ellendrzést végzék szakmai
irdnyitasa;
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46.

47.

48.
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b) az ellenérzési feladataiba a sziikséges szakmai elemek bevonasa;

c) terlileti és helyi szinten az ellenérzést végzdk szakmai iranyitasa, szakiranyd
tovabbképzésének kezdeményezése;

d) a helyi szinten ellendrzési kapcsolattarték feladatainak koordinalasa;

e) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok feladatkdrének megallapitasa, irdnyitasa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;

f) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok munkdjanak koordindlésa, rendszeres
tajékoztatasa a fontosabb kérdésekrdl;

g} a feladatk&rébe tartozo ligyekben elOterjesztések, normak tervezetének kidolgozasa,
tovibbd az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai
tervezeteinek kialakitasa;

h) fejlesztési koncepcidk kidolgozasa;

1) belsd normak kiadasanak, mddositasanak, visszavondsanak kezdeményezése;

j) azlgyintézés szakszerfiségeének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

k) a szolgalat feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasanak koordindldsa és
ellendrzése;

1) szakteriiletét illetéen a szolgalat feladatkorébe tartozd kérdésekben — fethatalmazas
alapjan — az igazgatosag képviselete;

m) dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgaté a hatdskdrébe utalt;

n) a hataskdrébe utalt munkaltatdi jogkordk gyakorldsa, a szakmai felkésziiltség
szinvonala folyamatos szinten tartisanak, emelkedésének biztositasa;

o) javaslattétel a szolgalat l€tszam-, és személyi juttatasi keretével vald gazdalkoddsra;

p) javaslattetel elismerés adomanyozasara, ehmarasztaldsra;

q) javaslattétel tulmunka, tilszolgélat elrendelésére,

r) teritleti és helyi szinten az ellenérzést végzdk szakirdnylG tovabbképzésének
kezdeményezése;

s) feladatkdrében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikdés szervezése, fenntartisa
és fejlesztése allami-, onkormaényzati €s civil szervezetekkel;

t) az ugyviteli-, adatvédelmi-, valamint rezsim el6irdsok betartdsanak és betartatdsanak
rendszeres ellendrzése.

A HUMAN SZOLGALATVEZETO

A humén szolgalatvezetd - a jogszabélyok és a kozjogi szervezetszabalyzé eszkozok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan - az igazgatd kozvetlen alarendeltségében
latja el feladatat, felelds az igazgatdsag humanpolitikajanak kialakitasaért, iranyitja annak
humadn tevékenységét. Felelds a humanszolgalat miikddéséért €s a feladatkorébe tartozd
feladatok hatarid6ben t&rténb teljesitéséért.

A humaén szolgilatvezetd a szolgalat feladatainak végrehajtasat a beosztotti allomany
munkakdéri leirdsaban régziti.

A humén szolgalatvezeté dont, illetdleg intézkedik az igazgatd altal a hataskérébe utalt
{igyekben, feladata kiilondsen:

a) gondoskodni az allomanyba kertil6k palyaztatasdval, kivalasztisaval, kinevezésével,
képzésével, tovabbképzésével, valamint az allomanyban lévok szolgalati viszonyat
érintd munkaltatdi intézkedések eldkészitésével, szervezésével kapcsolatos feladatok
vegrehajtasardl;

b) gondoskodni az igazgatdésdg mikddtetéséhez, fejlesztéséhez szitkséges vezetdi
allomény utanpotlasanak tervezésérdl, biztositasarol,
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gondoskodni a hivatdsos, és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti jogviszonyban allo
allomany elémenetelének biztositasaval dsszefiiggd személyligyi igazgatasi feladatok
végzeésérol;

d) végrehajtani az dllomanyban 1évk és az dllomanybol nyugallomanyba helyezettekkel

kapcsolatos szociélis és kegyeleti intézkedéseket;

koordindlni, szervezni €s ellendrizni a személyi alloméany szolgédlatellatashoz
szilkséges egészségi-, pszichikai-, fizikai kdvetelmeényeknek valé megfelelést;
feliigyelni a fegyelmi eljarasok lefolytatasat;

g) feliigyelni - a jogszabalyban meghatarozott esetben — a szabalysértések fegyelmi

eljaras keretében torténd elbiralasat;

h) feliigyelni a katonai bilincselekmények - jogszabalyban meghatarozott esetben -

i)
),

elbirdlasa érdekében fegyelmi eljaras lefolytatasat;

feliigyelni a méltatlansagi eljarasok lefolytatasat;

elokésziteni a szakteriiletre vonatkozo6 bels6 szabédlyozdk tervezeteit, napra készen
tartani a személyi allomény nyilvantartasi és fogyaték anyagait;

k) végrehajtani az ¢érintett személyi allomany vagyonnyilatkozat tételével, valamint

)

m

nemzetbiztonsagi ellendrzésének kezdeményezésével kapcsolatos személyiigyi
feladatokat;
érintett  szakterillettel megvizsgaltatni a szolgdlati kérelmekben foglaltakat,
elbirdltatni a szolgalati panaszokat, javaslatot tenni azok megoldasara;

) koordinalni az egytittmlkodést az érdekképviseleti szervekkel;

n) figyelemmel kisérni a belsé szabalyozok jogszabalyi megfeleloségét, hatalyossagat,

véleményezni azok tervezeteit;

0) végrehajtani, végrehajtatni a felettes szerv és az igazgatd utasitasait;
p) felitgyelni a huménszolgélat szervezetén beliil miikods esélyegyenlségi referensi és

szocidlis bizottsag titkari feladatok végrehajtasat;

q) a munkabiztonsagi feligyelon keresztiil biztositani az igazgatdsag egészséget nem

veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat;
egylttmikddni a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezettel a szakteriiletet érintd
adatszolgaltatasi és tervezési feladatok végrehajtasdban;

végrehajtani az e-HR miikddésébdl adodo feladatokat.

IIL7. A MEGYEI FOFELUGYELO

49. A

megyei féfeliigyelé szakteriilete vonatkozasdban gyakorolja a jogszabalyban eldirt,

vagy az igazgato-helyettes altal atruhazott — kiadmanyozast nem igénylé - szakiranyitasi
és feliigyeleti jogkordket, valamint az igazgato-helyettes kdzvetlen iranyitasa alatt — a

je

len Szabélyzatban foglaltak alapjan — szakirdnyitja a megyei katasztréfavédelmi szervek

szakteriileti tevékenysegét.

50. A

a)
b)

c)
d)

megyei féfeliigyeld feladata kiiléndsen:

szakmai eloljarokent a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa,

szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kdzponti szerv részére;

a szabalyozési koncepcidk, intézkedések, tervezetek véleményezese, javaslat,
észrevétel készitése;

a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszk6zik végrehajtasanak feliigyelete
a helyi szerveknél, tovabbd a szakmai iranyitdsuk ala tartozd szervezeti elemek
tevekenységeinek dsszehangolasa;

az irdnyitdsa ald tartozok beszamoltatisa, valamint a szitkséges informaciokkal vald
rendszeres ellatasa;
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feladatkorébe tartozo kérdésekben a megyei féfeliigyeléség, tovabba — felhatalmazas
alapjan — az igazgatdsag képviselete;

g) dontés azokban az ligyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetéleg az igazgatd vagy az

igazgaté-helyettes a hataskorébe utalt;

h) a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasa;

i)
i)

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
szakirdnuyl tovdbbképzések szervezése;

k) feladatkdrében, illetve az igazgatd-helyettes megbizdsa alapjan egyiittmikddés

szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormdanyzati, Gnkormanyzati, gazdalkodo,
tarsadalmi szervezetekkel.

. 8. AZ OSZTALYVEZETO

51.

Az osztilyvezetd — a jogszabdlyok és kizjogi szervezetszabialyozd eszkdzok, valamint

jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgato, az igazgatd-helyettes utasitasainak

52.

53.
54.

a)

megfeleléen vezeti €s irdnyitja az osztaly munkéjat, abban kdzvetleniil részt vesz. Felel6s
annak miikodeéséért, €s a feladatkorébe tartozd feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Az osztalyvezetd az osztdly hatdskorébe tartozd feladatok végrehajtdsat a beosztottak
munkakdri leirasdban hatarozza meg.

Dont a szolgalati eldljard altal hataskérébe utalt ligyekben.
Az osztalyvezet6 feladata kiildndsen:

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo Gigyintézok feladatkrének megallapitasa a munka
aranyos elosztasaval, az tigyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel
kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrsl vald rendszeres tdjékoztatdsa;

b) az elintézendd¢ {igyek kiosztasa, az elintézés soran eérvényesitendd szempontok

c)

meghatarozésa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése €s a végrehajtas ellendrzése;
az ligyintéz6k altal készitett tervezetek felllvizsgalata, a hataskorébe tartozd lgyek
kiadményozasa, a felsébb szintii dontést igénylo ligyek felterjesztése;

d) az osztaly feladatkdrébe tartozo kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti

€)
f)

felhatalmazas alapjan pedig az igazgatosag vagy KvK képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése éllami, onkormanyzati €s tarsadalmi szervezetekkel;

javaslattétel az osztaly dolgozdinak elismerésére, elmarasztaldsara,

g) a feladatkorébe tartozod tigyekben elbterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas

érdekében szitkséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

h) szakterillete tekintetében fejlesztési koncepeidk kidolgozasa, belsd normak kiadasanak,

i)
k)

modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszerliségének €s a hataridék betartasanak ellenérzése;

dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatO-helyettes a
hatéskédrebe utaltak;

k) a szakmai felkésziltség szinvonala folyamatos szinten tartasdnak biztositasa,

szakirany\ tovabbképzések kezdeményezése.

 IVFEJEZET ’
AZIGAZGATOSAG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV. 1. AZ ALOSZTALYVEZETO
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Az alosztalyvezetd — a jogszabalyok ¢s kbzjogi szervezetszabdlyozd eszk6zdk, valamint
jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd, a gazdasigi igazgatd-helyettes
utasitisainak megtfelelden vezeti és irdnyitja az alosztdly munk4jat, abban kdzvetleniil
részt vesz. Felel6s annak miikddéséért, és a feladatkorébe tartozd feladatok hatdridében
torténd teljesitéséért.

Az alosztaly feladatkdréhez kapcsolodd hataskdrének gyakorlasat munkakori leirdsban
beosztottjaira atruhazhatja.

56. Dont a szolgélati eloljaré altal hataskérébe utalt tigyekben.

57. Az alosztalyvezetd feladata kiilonssen:

a) akozvetlen aldrendeltségébe tartozd ligyintézOk feladatkorének megéllapitasa a munka

aranyos elosztasdval, az ligyintézdk folyamatos beszdmoltatasa, munkéjuk figyelemmel
kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrd! valéd rendszeres tajckoztatasa;

b) az clintézendd tigyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok

meghatarozdsa, a feladat végrehajtasdnak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

¢) az Ugyintéz0k altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskdrébe tartozé ligyek

kiadmanyozasa, a felsdbb szintll dontést igénylo ligyek felterjesztése;

d) az alosztaly feladatkérébe tartozé kérdésekben az alosztaly képviselete;
e) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartésa és

f)

fejlesztése allami, dnkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel,
javaslattétel az alosztaly dolgozédinak elismerésére, elmarasztalasara;

g) a feladatkdrébe tartoz6 iigyekben elbterjesztések, tovabbd az egységes végrehajtas

érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

h) szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsé normak kiadasanak,

i)
i)

modositdsanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszerliségének ¢s a hataridok betartasanak ellendrzése;

dontés azokban az iigyekben, amelyeket az igazgatd, vagy a gazdasigi igazgato-
helyettes a hatdskdrébe utaltak;

k) a szakmai felke¢sziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa,

szakiranyu tovabbképzések kezdemeényezése.

1V.2. AZ UGYINTEZO

58.

59.

Az lgyintéz6 a jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozdk, belsd normék illetve a
munkakori leirasdban meghatarozottak szerint 14tja el a feladatkérébe tartozo tigyeket.

Az ligyintézo:

a) felel6s sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott

feladatok szakszer(, a jogszabalyoknak €s a kézjogi szervezetszabalyozd eszkézoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai elbirasokat,

amelyek a szinvonalas igyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

¢} akiadmanyozésra eldkészitett tervezetet tovabbitja a kiadményozasra jogosulthoz;
d) ellenbrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiaddsi utasitasokat, valamint az irattari

tételszamot.

e) koteles vezetGjét az tigyben folytatott targyaldsrdl, szobeli megallapodasrol,

egyeztetésrdl — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével —igény esetén szobeli jelentés
formajaban t4jékoztatni;
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vezetGjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatdt hataridére nem tudja
teljesiteni.

IV.2. AZ UGYKEZELO

60.

Az ligykezel6:

a) ellatja a munkakdri leirdsban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitdsok és hatariddk figyelembevételével, a
jogszabalyok valamint a kdzjogi szervezetszabalyozok és belsé normak ismeretében
€s megtartasaval;

b) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkéltatéi jogkér gyakorldja
megbizza.

V.FEJEZET ,
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A KIRENDELTSEG-VEZETO

61.

62.

63.

64.

A kirendeltség-vezeté — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgaté kdzvetlen iranyitasa alatt, az
igazgaté-helyettes szakmai irdnyitasaval onallo feleldsségi kérben vezeti és iranyitja a
KvK-t, szolgalati eloljardja a KvK teljes személyi dllomanyéanak, felelds a feladatksrébe
tartozo feladatok hataridében térténd teljesitéseért.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabéalyban eloirt, vagy az igazgaté altal
atruhéazott hatosagi jogkdroket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozdan képviseli az igazgatosagot, az igazgatd elbzetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltség-vezetd feladata killondsen:

a) iranyitja az alarendeltségébe tartozo feliigyeldk, flizoltdparancsnokok, osztélyvezetd €s

kozvetlen aldrendeltségében 1évd ligyintéz6k munkdjat, folyamatosan tajékoztatja és
beszamoltatja dket;

b) a feladatkdrébe tartozo ligyekben eldterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes

végrehajtas érdekében szlikséges intézkedések megtétele;
helyi szintii fejlesztési koncepcidk kidolgozésa;

d) belsé normdk kiadasanak, modositasanak, visszavondsanak kezdeményezése;
e) az lgyintézés szakszeriségének és a hataridék betartaséanak ellendrzése;

dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgat6 a hataskorébe utalt;

g) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének

biztositasa;

h) javaslattétel a kirendeltség 1étszam-, személyi juttatdsi keretével vald gazdalkodasra;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
a HTP szakmai tevékenységének iranyitasa;

k) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikddes szervezése, fenntartdsa €s

fejlesztése a helyi allami, dnkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;
az ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim elbirdasok betartdasanak és betartatdsanak
rendszeres ellendrzése.
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Hletekességi  teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, értekezletek Osszehivasaval munkajukat segiti, rendszeres képzésiiket
SZEervezi.

Szakmai segitséget nydjt a kirendeltség illetékességi teriiletén miikdds HVB munkéjdhoz,
felkérésre el6terjesztéseket, beszamolokat készit a HVB iilésekre.

Koteles vouului a tészéie eloirt karesethez, illelve minden olyan eseinényhes, auire az
igazgatd, vagy az igazgato-helyettes kdzvetientil utasitja.

V.2. A FELUGYELO

68.

A feliigyels szakteriilete vonatkozésdban gyakorolja a jogszabdlyban el6irt, vagy a
kirendeltség-vezetd altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkodrdket, valamint
végzi a felligyel6i tevékenységet.

69. A feliigyel feladata kiilonésen:

a)

a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének szakfeliigyelete;

b) ajogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok végrehajtasanak feliigyelete,

<)

tovabba a szakfelligyelete ala tartozok tevékenységének dsszehangolasa;
a feliigyelete ald tartozdk szaktevékenységéhez sziikséges informécidk folyamatos
biztositasa;

d) feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

€)
f)

folyamatos kapcsolattartas a megyei fofeliigyelGvel;
javaslattétel a szakteriiletén kdzremiik6dék elismerésére, elmarasztalasara;

g) szakiranyu tovabbképzések szervezése;
h) feladatkdrében, illetve a kirendeltség vezeté megbizdsa alapjan egyiittmiksdés

szervezése, fenntartdsa és fejlesztése allami, kormdanyzati, onkormanyzati, tarsadalmi
szervezetek megfeleld szinti képviseldivel.

V.3. A KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALYVEZETO

70.

71.

¢)

d)
c)

3]
g)
h)
i)

Az osztalyvezet6 a kirendeltség-vezetd utasitdsa alapjan irdnyitja a vezetése alatt 4llé
osztdly munkdjat, abban kozvetleniil is részt vesz. Felel6s az osztaly feladatainak
teljesitéséért és a katasztrofavédelmi integralt hatdsagi tevékenység szakszertiségéert.

Az osztalyvezetd feladata kiilondsen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkdrének megdllapitdsa, iranyitdsa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellenérzése;

a kdzvetlen alarendeltségébe tartozdk rendszeres tdjékoztatisa a fontosabb kérdésekrél;
az lgyintézék feladatkdrének megallapitdsa a munka ardnyos elosztdsdval, az
ligyintézok folyamatos beszdmoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrol vald rendszeres tajékoztatasa;
az elintézendd f{igyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatérozdsa, a feladat végrehajtasanak elsegitése és a végrehajtas ellendrzése;
az Ugyintézoék altal készitett tervezetek feliilvizsgdlata, a hataskorébe tartozd tigyek
kiadmanyozésa, a felsdbb szinti dontést igényld tigyek felterjesztése;
az ligyintézes szakszertiségeének és a hataridok betartdsanak ellendrzése;
szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositdsa;
javaslattétel az osztaly szervezetében 1évé allomany elismerésére, elmarasztalasra;
az ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartdsanak és betartatasidnak
rendszeres ellenérzése.
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V4. A TUZOLTOPARANCSNOK

72.

73.
74.

75.

76.
77.
78.

a)

Irdnyitja a hivatdsos tlizolto-parancsnoksagot és az ahhoz tartozd katasztrofavédelmi
orsot, szakmailag irdnyitja egylittmiikédési megallapodas alapjan a miikddési teriiletén
[évé Onkorményzati, létesitményi tlizoltd parancsnoksagot, az egylittmikodd ¢Es
kézremiikodd dnkéntes tiizolto egyesiiletek szakmai tevékenységét.

Szolgélati eldljardja a HTP teljes személyi allomanyanak.

A miikddési teriiletére vonatkozdan képviseli a HTP-t, az igazgato eldzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelos a tlizoltasra és a miiszaki mentésre vonatkozd kozjogi szervezetszabalyozo
eszkézokben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Felelés a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.
Dont a hataskorébe utalt tigyekben.
A tlizoltdparancsnok feladata kiiléndsen:

a jogszabalyokban, és egyéb kizjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, tovabbé a belsé
normakban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) kozvetlen alarendeltségebe tartozd beosztottak irdnyitasa, folyamatos beszamoltatasa,

c)

munkajuk figyelemmel kisérése;
kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;

d) az alarendeltségébe tartozo beosztottak rendszeres tdjékoztatidsa, munkajuk iranyitasa;

€)
f)

a feladatkdrébe tartozé kérdésekben a HTP képviselete;
déntés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a kirendeltség-vezetd a
hataskdrébe utalt;

g) a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak folyamatos szinten tartasa, az eloirt rendszeres

képzések megszervezése;

h) javaslattéte] a HTP létszdm-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

i)
i),

javaslattétel elismerés adomanyozasara, clmarasztalasra;
a katasztrofavédelmi ors tevékenységének szakmai iranyitasa;

k) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikdés szervezése, fenntartisa és

D)

fejlesztése helyi allami, énkorméanyzati és tarsadalmi szervezetekkel,
miikédési terliletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

m) javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési feladatait;
n) elkésziti &s felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamold jelentést;

o) feliigyeli az eszkdz-karbantartasi feladatokat;

p) helyt szinten kdzremikodik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési

feladataiban;

q) kézremUkodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

79. Koételes vonulni a részére eldirt kéresethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a

kirendeltség-vezetd kozvetlenill utasitja.

V.6. AZ ORSPARANCSNOK

80.
81.
32.

Felelés a katasztrofavédelmi Ors tiizoltasi és milszaki mentési tevékenységéért.
Szolgalati eloljar6ja a katasztréfavédelmi 6rs teljes személyi allomanyanak.

Iranyitja a polgari védelmi feliigyel altal a katasztrofavédelmi érs szamara meghatarozott
lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.
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83. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkzSkben, egych
szabdlyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakdéri leirashan meghatarozott
feladatokat.

84. A katasztréfavédelmi Srsparancsnok feladata kiilondsen:

a) ajogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozé eszkdztkben, tovabba a belsd
rendelkezeésekben meghaldrozoll feladatok vegrehajlasa;

b) az aldrendeltségébe tartozo beosztottak vezetése, folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk
figyelemmel kisérése;

c) az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkajuk iranyitésa;

d) dontés meghozatala azokban az {igyekben, amelyeket a tlzoltéoparancsnok a
hataskoérébe utalt;

¢) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

f) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
g) kozremikddik a beavatkozas elemzési feladatokban;

h) kételes vonulni a részére elbirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd, vagy a tlizoltdparancsnok kdzvetleniil utasitja.

) ’ VL. FEJEZET ] )
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VIL.1. A TUZOLTOPARANCSNOK-HELYETTES

85. Szolgalati eldljardja — a tlizoltdparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanynak.

86. Ellda a HTP miikodési teriiletén jelentkezd polgéari védelmi feladatokat, amelyek
megvaldsulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgar védelmi
feltigyeldvel.

87. A tizoltdparancsnok-helyettes feladata killondsen:

a) A jogszabalyokban, €s egyéb kOzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzdkben, tovébba a
belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak vezetése, folyamatos beszamoltatdsa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

¢) az alarendeltségébe tartozo beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk irdnyitasa;

d) dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

¢) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsdnak, emelkedésének
biztositésa;

f) kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi referensekkel;

g) kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban;

h) végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;

1) végzi a részére meghatarozott hatosagi feladatokat;

j) vegzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzOkben, egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakéri leirdsban meghatérozott
feladatokat.
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88. Feladat- és hataskore — a tlizolto-parancsnok tavolléte és megbizasa esetén — egyebekben
megegyezik a tlizoltd-parancsnok feladat- €s hataskdrével.

VL.2. AZ ORSPARANCSNOK

89. Felelds a katasztrofavédelmi 6rs tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.

90.
o1.

92.

93.

b))

Szolgilati el6ljardja a katasztrofavédelmi Ors teljes személyi alloményanak.
Irényitja a polgéri védelmi feliigyel$ altal a katasztrofavédelmi 6rs szdmara meghatarozott
lakossagveédelmi, felkészitési-kikeépzési feladatokat.
Vegzi a  jogszabilyokban, kozjogi szervezetszabalyoz$ eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakdri leirdsban meghatarozott
feladatokat.
A katasztroéfavédelmi rsparancsnok feladata kiilondsen:
ajogszabilyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabilyozo eszkozokben, tovabba a bels6
rendelkezésekben meghatirozott feladatok végrehajtasa;

az alarendeltségébe tartozd beosztottak irdnyitédsa, folyamatos beszadmoltatasa,
munkéjuk figyelemmel kisérése;

k) dontés meghozatala azokban az {ligyekben, amelyeket a tlizoltdéparancsnok a

D

hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziltség szinvonala folyamatos szinten tartdsdnak, emelkedésének
biztositasa;

m) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

n) koézremlikddik a beavatkozas elemzési feladatokban;

o) kételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a

kirendeltség-vezetd, vagy a tlizoltéparancsnok kdzvetleniil utasitja.

VL3.A MUSZAKI-BIZTONSAGI TISZT (MUNKAVEDELMI)

94.

95.

96.

97.

98.

99,

A miuszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo tigyeket.

Felelds a kéarhelyszini miivelet biztonsagaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszkdzok
allapotat, kotelezd felillvizsgalatait,

A tlzoltéparancsnok kozvetlen aldrendeltségébe, a MKI miiszaki osztalyvezetdjének
szakmai irdnyitasaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmu, technikai, ruhézati, elhelyezési és
ingatlangazdalkodési feladatait.

Az igazgatésdg munkabiztonsagi feltigyel6jének szakmai irdnyitdsaval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

Tiizoltasi €s miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltas-vezetd tevékenységét segitd
tizoltd, a tlizoltds-vezetd kozvetlen aldrendeltie, a tlizoltds-vezetbvel egyeztetett

utasitdsok végrehajtasa soran elljardja a riasztott €s a tiizoltasban részt vevo tlizoltdknak,
és mas szervezetek helyszinen tartozkodé tagjainak.

A miiszaki-biztonségi tiszt:

a) felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezeté altal adott



b)

c)
d)
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feladatok szakszeril, a jogszabalyoknak és a kizjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek
megfelels, hataridoben torténd teljesitéséért;

koteles tanulméanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasihoz szlikségesek;

kételes vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrél — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formdjaban tajékoztatni;

a tlizoltéparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem
tudja teljesiteni.

100. A muszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiiléndsen:

a)

b)
c)
d)
€)
f)

g
h)
i)
i)
k)

D

n)
o)
p)

a targyi eszkozskkel, illetve kis értéki targyi eszkizokkel, készletekkel kapcsolatos
helyi nyilvantartds vezetése, ezekkel Osszefliggé adatszolgaltatas;

ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdonu eszkdzok nyilvantartasa;

az 0j felszereldkkel kapcsolatos alapellatas biztositdsdban valo kdzremutkodés;
kezdeményezi a tlizolto parancsnoksag védé-és munkaruhazatanak beszerzését;
figyelemmel kiséri a véddéruhak kihordasi idejét;

kezdeményezi a gépjarmiijavitisokat, figyelemmel kiséri a gépjdrmiivek miszaki
érvényességét €s a javitasok allasat;

elkésziti a HTP muszaki biztonsagi terveét;

figyelemmel kiséri a beavatkozé allomany bevetési kérillményeit;

ellenérzési feladatokat 14t el az OTP-ken és az OTE-ken;

adatot szolgalat a beavatkozas-clemzéshez, felligyeleti tevékenységében részt vesz az
OTP feliigyeleti ellenérzésében, a HTP 4lloméanyédnak képzésében;

milszaki tevékenysége korében felligyeli a tlizoltd techmikai eszkdzOk és
véddfelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatésag felé a
szitkséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon kdveti;

rendszeresen ellen6rzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszeri karbantartdsat, a biztonsdgi és munkavédelmi
eléirasok  betartdsat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

a hatalyos jogszabalyi elOirasok €s a vonatkozod intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi tizemeltetett gépjarmii hajtd- és kendanyag felhasznalasat.
irdnyitja és felligyeli a tlizoltésag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;
Osszeéllitja a tiizoltosag anyagi igényeit;

végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait.

VI.4. A SZOLGALATPARANCSNOK, RAJPARANCSNOK

101. A szolgalatparancsnok €s a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve
a munkakdri leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdérébe tartozd ligyeket.

102. Szolgalati eldjardja a szolgalati csoport személyi alloméanyanak.

103. Feladatat valtdsos munkarendben végzi.

104. Felelés a szolgalati csoport karhelyszini miveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyaban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozas sordn veszélyes anyag
jelenlétét észleli, koteles azt szolgalati uton haladéktalanul jelenteni.
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Szolgalatparanecsnok

105. A tizoltoparancsnok kézvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalat: napon a
tizoltasi és miiszaki mentési feladatok szakszer( végrehajtasat. Végzi a jogszabalyokban,
kbzjogi szervezetszabalyozd eszkozdkben, egyéb szabédlyzékban valamint a munkakdri
leirasban meghatarozott feladatokat. Feladatai kiilongsen:

a) gondoskodik a szolgdlati csoportjara vonatkozdan a szolgilatszervezési feladatok
végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol;

b) Dbiztositja szolgalati napjan az erfk-eszk$z0k riaszthatdsagat;

¢} karhelyszinen a tlizoltds vezetésének magasabb beosztasi személy éaltal torténd
atvételéig végzi az  irdnyitdsi feladatokat a  jogszabalyokban, kézjogi
szervezetszabalyozd  eszkozokben,  szabalyzatokban, szakmai  eldirasokban
meghatarozottak szerint;

d) koteles egyiittmiikédni a  parancsnoksidg madsik  szolgalati  csoportjanak
szolgalatparancsnokaival.

e) végrehajtja a tlizolté-parancsnokséag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és
gyakorlati foglalkozasokat tart.

106. Felelds:

a) a készenléti szolgalat ellatasaért;
b) a beérkezd segélykéré hivasok értékeléséért ¢és a megfelelé riasztasi fokozat
elrendeléséért;
¢)  aszabadsdgok és tavollétek megfeleld litemezéséért;
hivatali munkaidén kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

Rajparancsnok

107. Végzi a jogszabalyokban, kd&zjogi szervezetszabalyozd eszkdzdkben, egyéb
szabalyzdkban valamint a munkakéri leirasban meghatarozott feladatokat.

108. Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatérozott feladatokat.

109. Szolgélati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot ellatd
személyi dllomanynak.

110. Feladat és hataskdre — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik
a szolgalatparancsnok feladat és hataskérével.

V1.5. KATASZTROFAVEDELMI MEGBIZOTT

111. A kataszirofavédelmi megbizott a Szabélyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakdri
lefrasdban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

112. Felelds a polgarmesterek polgari védelmi hatdésagi és védelmi igazgatasi feladatainak
koordinalasaért.
113. A katasztrofavédelmi megbizott:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezeté dltal adott
feladatok szakszertl, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzdknek
megfeleld, hataridében térténd teljesitéséért;

b) koteles tanulményozmi és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai elGirasokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtidsahoz szilkségesek;

c) koteles vezet6jét az ugyben folytatott targyaldsrdl, szébeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
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formajaban téjékoztatni;
vezetOjének haladéktalanul jelenteni kdételes, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

114. A katasztréfaveédelmi megbizott feladatai kiilonbsen:

a)

b)

d)

€)

g)
h)

)]
k)
)

kapcsolatot tartani €s egyiittmikoédni az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztréfavédelmi kirendeltségekkel, hivatisos
tlizolté parancsnoksiagokkal, tarsszervekkel, gazdalkoddé és tarsadalmi, karitativ
szervezetekkel,

felelés a kozigazgatasi vezetOk, kozbiztonsigi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és szakmailag
feligyeli a helyi felkészitéseket,

felelds az oOnkéntes és koteles polgdri védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitésért,

felelés a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai irdnyitaséért
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért ¢és
Iebonyolitasaért,

felelos a helyi szintli megelzési, védekezési, és helyreallitasi feladatok koordinalasért
felelds az dnkormanyzati kézbiztonsagi referensek szakiranyitasaért,

részt vesz a helyi szintl védelmi igazgatasi feladatok koordindldsaban,

részt vesz az 1lletékességi teriiletén 1évo telepiilések kataszirofa kockazati helyszineinek
felmérésében,

kozremiikodik a jogszabdlyokban meghatdrozott, illetve a szolgalati eldljarok éltal
kiadott bels szabdlyzd eszkozdk alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari
védelmi tervek kidolgozésaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozd tervei
elkészitésében,

illetékességi teriiletén részt vesz a hatdsagi ellendrzések végrehajtdsdban,

illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljardsok katasztrofavédelmi feladataiban,
részt vesz a lakossédg széles korét érintd katasztrofavédelmi hatdsagi tdjékoztatas
veégrehajtasaban,

m) biztositja a polgarmester elsé fokd polgari védelmi hatoésdgi eljardsainak

szakszeriiségét.

V1.4. AZ UGYINTEZO

115. Az iligyintézé a Szabdlyzatban, a szervezeti elem tigyrendjében, illetve a munkakori
lefrasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatk&rébe tartozo ligyeket.

116. Azligyintézo:

a)

b)

c)

d)

felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezet6 altal adott
feladatok szakszeri, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabilyozd
eszkozoknek megfelels, hataridében torténéd teljesitéséért;

koteles tanulméanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek;

kételes vezetdjét az tgyben folytatott targyaldsrdl, szobeli megéllapodasrol,
egyeztetésrél — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni,

vezetdjének haladéktalanul jelenteni kételes, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.
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VL.5. AZ UGYKEZELO

117. Az ligykezeld:

a) ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok ¢és hataridék figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az tigyviteli szabalyok ismeretében és megtartisaval;

b) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkéltatédi jogkdr gyakorldja
megbizza.

VL6. A SZERPARANCSNOK, KfIL(")}’\ILEGE’S SZERKEZELO, TUZOLTO-
GEPJARMUVEZETO, BEOSZTOTT TUZOLTO
118. A szerparancsnok:

a) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzbkben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakéri leirdsban meghatarozott feladatokat;

b) végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;

c) szolgalati eldljardja a napi szolgélati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgdlatot
ellato személyi allomanynak.

119. Feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizdsa esetén — megegyezik
egyebekben a rajparancsnok feladat- és hataskérével.

120. Kiilonleges szerkezeld, tiizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tlizoltd:

a) veégzi a jogszabalyokban, koézjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat, ennek
keretében:

b) felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerfi, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozoknek megfeleld, hatiridoben torténd teljesitéséért;

c) koteles tanulméanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai elbirasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

d) koteles vezetje irdnydba jelentési kitelezettségének eleget tenni.
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VIIL. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

VIL1. HIVATAL

121. A Hivatal az igazgato kozvetlen alarendeltségében mikodd 6ndlld szervezeti elem. A
Hivatalhoz tartozd lgyintézék szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kdzvetlen
vezetésével végzik,

122.

123.

124.

A szervezeti elem végzi az igazgatdsag titkarsagi, szovivoi, jogi, rendezvényszervezési,
iigykezelés és adatvédelmi, panasziigyi ¢s igazgatasi feladatait.

Titkarsagi feladatok korében az alabbi feladatokat latja el:

a)
b)
)
4
e)
)

g)

h)

gondoskodik az igazgatosdg ¢s az igazgatohoz ¢rkezd iratok feldolgozasardl,
ligyintézésérol, tovabbitasarol;

szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulésat €s a
megvalosulasukhoz szikséges feltételek biztositasat;

tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgatd altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridében torténé végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felelosoktol;

vezeti a hataridés nyilvantartast,

végzi a vezetdi és a feladat meghatdrozé értekezletekkel kapesolatos adminisztrativ
feladatokat;

kézremiikodik az igazgatésdg altal kotendd egylittmikodési megdllapodasok
elokészitésében, szervezi az egylittmiikdési megallapodasok alairatasat;

Osszeallitja az igazgatosag féléves vezetdi munkaterveit, a havi naptari és ellenbrzési
tervét;

nyilvantartja a vezetdk szabadsagat.

A Hivatal szervezetébe tartozd sajtoszovivé az igazgatd kdzvetlen irdnyitasdval, a
szakterliletek tAmogatasaval az alabbi feladatokat latja el:

a)
b)

)
d

€)
f

g)
h)

k)
k)

szervezi és elokésziti az igazgatd és az altala kijeldlt személyek sajtdszerepléset;
rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF ¢és mas kézigazgatdsi, rendvédelmi
szervek szovivoivel;

folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviselSivel;

koordindlja a média részérdl érkezd kérdésekre adandd vélaszok Osszeallitisat,
jovahagyésat és megkiildéset;

kidolgozza a kommunikécios tevékenység 6 irdnyait, teriileteit, modszereit, feladat-
¢és eszkozrendszereét;

felelés a féléves munkatervei alapjdn a téjékoztatdsi és kommunikécids terv
Osszedllitasaért, elkészitéséért;

tervezi e€s szervezi az igazgatdosag kommunikécios tevékenységet, valamint az
id6szakos sajtotevékenységet;

szakteriiletek kérése alapjan kozremiikddik az igazgatésag kiadvényainak
clkészitésében, lakossagi tajékoztatd kampanyok tervezésében;

kozremikddik az igazgatdsdg sajtokdzleményeinek, sajtomeghivdinak €s sajto-
hattéranyagainak eldkészitésében;

elkésziti az igazgatdsag sajtékdzleményeit, sajtomeghivoit €s sajtd-hattéranyagait;
sajtoszervezéssel kozremlkodik az igazgatdsag altal rendezett eseményeken, kiemelt
iinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;
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) afeladat végrehajtast szlikség szerint egyezteti a BM OKF, illetve mas teriileti szervek
sajtoreferenseivel, valamint az egyiittm{iksds, tovabbé a térsszervek azonos szintil
szakteriileti munkatarsaival,

m) felelds az igazgatdsdg internetes honlapja folyamatos mikddésének koordinacitjaért;

n) koordindlja az infokommunikéciés szakszolgdlat honlappal kapcsolatos
tevékenységét, tematikusan kialakitja az igazgatésag honlapjan a friss informaciok
helyét;

0) végzi az elektronikus jsaggal kapcsolatos feladatokat;

p) vezetdi utasitdsra — a honlapon kozzététel céljabol — adott eseményr6l cikket ir,
fényképfelvételt készit;

q) fotd-, sziikség szerint video felvételeket készit az igazgatdsag szervezésében lezajlott
eseményekrol;

a Katasztrofavédelem Kdzponti Mizenm szakmai irAnymutatasa alapjan szervezi €s
feltigyeli a csapat-emlékszobak kialakitdsat;

r) havi rendszerességgel archivélja a sajtofotokat.

Jogi és adatvédelmi feladatkorében:

a) a szakteriiletek feladatainak ellatdsahoz — szitkség esetén — jogi tandcsot és
tajekoztatast ad,

b) felhivja az igazgatd figyelmeét a feladatkérében tudomésara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

c) részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontl elokészitésében;

d) feluigyeli a helyi szervek jogi természetii tevékenységét,

e) indokolt esetben szabalyozdk kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését
kezdeményezi,

f)  figyelemmel kiséri a bels6 normak jogszabalyi megfelel6ségét, az attd] vald eltérést
jelzi a dontésre jogosult vezetdnek;

g) véleményezi az igazgatOsdg normativ belsd rendelkezéseinek tervezetét, egyetértése
esetén jogl megfeleldséget tantisitja

h) félévente el6késziti a belsé normativ rendelkezések deregulacidjat és a hatalyos
normak cimjegyzékének a kiadasat;

1)  végzi a feladat- és hatdskdr szerint illetékes szervezeti elem altal eldkészitett
szakmai tervezet véleményezését;

j)  véleményezi az igazgatosag altal kotends szerzOdések tervezeteit, cgyetértése
esetén a jogi megfeleldséget tanusitja, kiilén vezetdi dontés alapjan a szerz6déseket
megszerkeszti és ellenjegyzésre elékésziti,

k) véleményezi az  igazgaté  kiilsé  szervekkel kotendd  egyiittmikodési
megallapodésainak tervezeteit, egyetértése esetén a jogi megfeleléséget tanusitja,
kiilon vezetdi dontés alapjan az egylittmiikédési megallapodésokat szerkeszti és
ellenjegyzésre elékésziti, vezeti azok nyilvintartasat;

1)  kozremiikddik a szolgélati balesetekkel és kartéritési eljardsokkal kapcsolatos
{igyintézésben;

m) ellatja az igazgatdsag jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti
tevékenységét az igazgatdsag milkodésébil adodé munka- polgari és kozigazgatisi
jogi igyekben a szakteriiletekkel egylittmiikodve végzi;

n) igény szerint jogi tanacsadast nyujt az igazgatésag ¢s alarendelt szervei alloméanya
részere;

0) ellatja a belsé adatvédelmi {elelés szamara az informacios énrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL tv. 24.§-ban meghatirozott feladatokat;

p) gondoskodik a BM OKF és az Igazgatosig Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
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Szabalyzataban foglaltak érvényre juttatasardl, szervezi az adatvédelmi képzéseket;

q) szakteriiletek bevondsaval teljesiti a személyes adatok kezelésével €s a kozérdeki
adatok megismerésével kapesolatos kérelmekkel Ssszefliggd adatszolgéltatdsokat és
jelentéstételi kotelezettségeket.

Ugykezelési tevékenység keretében az alabbi feladatokat latja el:

a) ellatja az Igazgatdsighoz érkezd és az ott keletkez6 minbsitett és nem mindsitett adat
védelmeébdl adddo ligyirat-kezelési feladatokat, szervezi az igazgatésag minositett és
nem mindsitett adatvédelmi és tigyirat-kezelési tevékenységét;

b) a kinevezett biztonsdgi vezetd koordiniciéja mellett kidolgozza és karbantartja az
igazgatdsig mindsitett adatok védelmérdl sz616 Biztonsagi Szabalyzatat;

¢) gondoskodik az Iratkezelési Szabélyzatban és az Irattari Tervben foglaltak érvényre
juttatasarol;

d) javaslatot tesz az iratkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyozok
kibocsatasara, modositasara;

¢) mikddteti az elektronikus iktatasi rendszert, feltigyeli és koordindlja a kapesolddé
feladatok ellatasat;

f) miikodteti és vezeti a szitkséges ligyviteli nyilvantartdsokat;

g) feliigyeli az Ugyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatdrozza
az tgyiratforgalom rendjét;

h) segiti és ellenérzi a helyi szervek tigyviteli tevékenységét, szervezi az ligyviteli
képzéseket, tovabbképzéseket az igazgatdsag és helyi tigykezeldi részére;

i) gondoskodik a BM OKF ¢és az igazgatdsdg Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzataban foglaltak érvényre juttatasardl.

Igazgatasi tevékenység kereteben az alabbi feladatokat 1atja el:

a) figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatdsi feladatait;

b) karbantartja az igazgatosag Hataridds Jelentések Tablazatat (tovabbiakban: HIT);

¢) vezeti a belsé szabalyozd eszkozok elektronikus nyilvantartasat (belsé informatikai
halozat);

d) koordinalja az allami, O&nkorméanyzati, tadrsadalmi szervezetekkel fennallo
egylttmiikodésekkel dsszefiiggd feladatok ellatdsét, vezeti az adatbazist;

e) Osszedllitja az igazgatosag éves teveékenységét értékeld beszamold jelentést a
szakteriileti beszamolok alapjan;

f) javaslatot tesz a belsé szabdlyozdk modositasara, dereguldcidjara, szakteriilete
vonatkozasaban véleményezi a belsé szabilyozé tervezeteket;

A Hivatal mitkédteti az igazgatésag Ugyfélszolgalati Irodajat, ennek keretében feladatai:

a) lefolytatja a kozérdekii kérelmekkel, panaszokkal €s bejelentésekkel kapesolatos
eljarasokat;

b) szervezi, illetve végzi az tigyfélszolgalati elektronikus postafidkra érkez6 levelekkel
kapcsolatos teenddket;

c) ellatja a kbzzétett ligyfélfogadasi id6ben személyesen tett bejelentések felvételét;

d) kézremitkddik a bejelentések, panaszok kivizsgaldsdban és ebben a korben aktiv
koordinéciét folytat a szakteriiletekkel, helyi szervekkel;

e) értékeli, elemzi az el8z6 évi kozérdekil bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat,
errdl a BM OKF részére jelentést készit.

A rendezvényszervezés €s a tarsadalmi kapcsolatok szervezese tekintetében feladatai:

a) koordinalja az igazgatésag iinnepeinek, belsd és kiilsé rendezvényeinek
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lebonyolitasat, feligyeli azokat, illetve részt vesz a szervezésiikben;

b) elkesziti a rendezvények, innepségek, allomanygyllések forgatokdnyvét,
berendeldjét és megkiildi az érintett szakteriileteknek;

c) kozremiikodik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

d) kozremilkaodik kiilsé rendezvényeken, kiallitasokon az igazgatdésag megjelenésének
szervezésében;

e) feliigyeli a csapat-emlékhely kialakitdsat, fenntartasat.

130. Részt vesz az igazgatosag altal tartott atfogo-, utéd- és célellendrzéseken.

VIL2. ELLENORZESI SZOLGALAT

131.
132.

133.
134,

135.

136.

Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kizvetlen aldrendeltségében végzi.

Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellentrzési Szolgélata feligyelete és iranyitdsa alatt
egylittmiik6dik az allami és kormanyzati ellendérzd szervekkel, a nemzetbiztonsdgi
szolgdlatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellendrzé szerveivel.

Az Ellenérzési Szolgalat vezetdje az igazgatdsag belsd ellendrzési vezetdje.

Az Ellenérzési Szolgélat feladatai végrehajtisahoz személyeket vonhat be az igazgatosag
valamennyi szervezeti elemétdl €s helyi szerveitol.

A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabdlyait, mddszertanit a BM OKF ellendrzési szolgalatvezetdje altal
kidolgozott és a fOigazgatdja 4ltal kiadott hivatdsos katasztrofavédelmi szervek
ellenérzési és feliigyeleti tevékenységének szabdlyairdl szdlo fdigazgatdi intézkedés
hatarozza meg.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének igazgatdésédgra vonatkozé szabilyait,
moédszertandt, az ellenérzések sordn kovetendd eljards rendjét, a kdvetelmények
rendszerét a belso ellenérzesi vezetd dltal kidolgozott €s az igazgatd altal jovahagyott
Belso Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

137. Az Ellenérzési Szolgalat ellendrzési tevékenységében az alabbi feladatokat latja el:

a) az ellendrzés modszereivel €s eszkozeivel fellép a jogszabdlyi és bels6 normak

elbirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak, a
kézjogi szervezetszabalyozd eszkdzdknek, valamint az iigyintézés rendjének
moédositasdra, szilkség esetén — az igazgatd megbizdsabdl — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

b) az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy tevékenységi

korok soron kiviili ellendrzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatasat;

az ellendérzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak
és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek, valamint a belsd normdaknak kiadésara,
modositdsara, hatalyon kiviil helyezésére;

d) kezdeményezi a szervezeti elemek vezet6inél belsé normék kiaddsat, ha az a

jogszabalyok egységes végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévé
szabélyozas elégtelensége miatt szlikségessé valt;

e) nyilvantartja és nyomon koveti a kiilso ellenérzésekkel kapcsolatos jelentéseket, az

ellendrzéseket kovetd intézkedéseket és azok végrehajtasat, valamint elkésziti az
intézkedési tervek végrehajtasarol sz6lo éves beszdmolot;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot adéd
cselekményt, mulasztast vagy hidnyossagot haladéktalanul jelenti a szolgédlati ut
betartdsival az igazgatd részére, és az dltala meghatarozottak szerint jar el;
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a belsd ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcids jelenségekkel
szemben, megelézése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

az ellendrzési hataskore kiterjed az igazgatosig szervezeti elemeire és helyi szerveire,
valamint az Onkorményzati és létesitményi tlizolto-parancsnoksdgokra, valamint az
illetékességi  teriiletén miikddé  hivatdsos  tlizoltosdgokkal egyiittmUkddési
megallapodast k6tdtt Onkéntes tlizoltd egyesiiletekre;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellenbrzétt szerv mikodése eredményességének
névelése, érdekében;

érvényesiti az ellendrzés segitd €s megelézé jellegét, biztositja az altalanosithatd
tapasztalatok kozreadasat, széleskorii hasznositasat;

elkésziti, osszeallitja és felterjeszti az igazgatdsag belsd ellendrzési tevékenységérol
sz6l10 éves dsszefoglald jelentést;

szakmailag iranyitja, koordinalja, felliigyeli a teriileti €s a helyl szervek ellenérzési
tevékenységét, a belsé ellendrzés muikodését, a bels6 ellenbérzés funkcionalis
fiiggetlenségeét biztosito térvényes garancidk érvényesiilését;

m) tovabbképzéseket, értekezleteket, modszertani foglalkozasokat és gyakorlatokat tervez,

n)
0)
p)

Q)

szervez, illetve vezet le az ellenérzést végzok szamara,

véleményezi a hataskorébe tartozd ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénziigyl szabalyzatok tervezeteit;

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamold jelentéseket készit, a szakirdnyitod
részére adatot szolgaltat,

végrehajtja €s gyakorolja az iranyitd szerv altal részére raruhazott ellendrzési
jogosultsagokat;

tandcsadoként részt vesz az integralt kockazatkezelési bizottsdg munkéjaban,
koordinalja az integritds felméréssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat.

138. Az Ellendrzési Szolgélat revizori tevékenységében az alabbi feladatokat 1atja el:

2)
b)
c)

d)

g)

kidolgozza és sziikség szerint aktualizalja az igazgatosag belso ellendrzési kézikdnyvét,
Osszedllitja az igazgatosdg kockézatelemzéssel aldtamasztott stratégiai és éves belsd
ellenérzési terveit;

végrehajtja — sziikség szerint szakérték bevondsaval - az éves belsd ellendérzési tervben
foglalt ellendrzéseket, illetve fbigazgatdi, igazgatdi utasitdésra soron  kiviili
ellendrzéseket folytat le, nyomon koveti a megvalésitas folyamatat;

elemzi, vizsgélja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitése és miikodése
jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valo megfelelését, valamint miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre alld eréforrdsokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat €s gyarapitdsat, valamint az elszdmolasok megfelelds€gét, a beszamolok
valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢&s
javaslatokat fogalmaz meg a kockdzati tényezodk, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy cstkkentése, a szabalytalansdgok megelézése, illetve feltardsa
érdekében, valamint a kéltségvetési szerv miikddése eredményességének novelése és a
bels6 kontrolirendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja €s nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések megéllapitasai alapjan
megtett intézkedéseket;
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biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalit;
vizsgilja és értckeli a pénzlgyi irdnyitdsi és ellendrzési rendszerek muikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadélyozza a hibdk ismétltdését;

figyelemmel kisén az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot adé
cselekmeény, mulasztas vagy hidnyossag esetén haladéktalanul tajékoztatja a szerv
vezetdjét és javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditdsara;

a belsd ellenbrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcids jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljards lefolytatasat;

végrehajtja és gyakorolja a kozponti szerv altal részére Aatruhdzott ellendrzési
jogosultsagokat;

elkésziti, osszedllitja és felterjeszti az igazgatosig belsé ellendrzési tevékenységérdl
52016 éves dsszefoglald jelentést;

betartja a belsd ellendrzési tevékenység sordn kezelt adatokat illetden az adatvédelmi és
mindsitett adatok védelmére vonatkozo elbirasokat;

tovabbképzéseket, modszertani foglalkozédsokat tervez, szervez, illetve vezet le;

a koltségvetési szerv vezetdje részére hozzdadott értéket eredményezd szolgaliatast
nydjt (tanacsadd tevékenységy),

véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénziigy: szabalyzatok tervezeteit.

139. Az Ellendrzési Szolgalat szakmai belso ellenérzési és felligyeleti tevékenységében az
alabbi feladatokat 1atja el:

a)
b)

c)
d)
e)
)
g)
h)
i)
i)
140.

tervezi és Osszehangolja az igazgatdsag ellendrzési tevékenységét;

Osszedllitja az igazgatosag féléves ellendrzési €s felligyeleti tervét, ellendrzi annak
végrehajtasat;

szervezi, és szakterlilete vonatkozdsdban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellenbrzéseket;

gyljti és Osszesiti az igazgatdsag szervezeti elemei altal végrehajtott ellendrzések
tapasztalatait;

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamold jelentéseket készit, a szakiranyitd
részére adatot szolgaltat;

szakmai feliigyeletet gyakorol az igazgatGsag szervezeti elemei €s a helyl szervek
szakmai ellendrz0 tevékenysége felett;

ellentrzi az igazgatosag szervezeti elemeinél, valamint a kdzvetlen iranyitds alatt allo
szerveknél a szakmai iranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését, vizsgilja
annak érvényesiilését, haté¢konysagit;

részt vesz az igazgatdsdy szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

az ellenbrzési €s szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével, és
feldolgozasaval kozremilkddik a szervezeti elemek és helyi szervek kiilonbozd
szakteriileti tovabbképzéseiben;

az igazgaté altal kijeldlt Gigyekben végzi a panaszok, allampolgari bejelentések
kivizsgalasat.

Az Ellenérzési Szolgalat a mobilellendrzésekkel kapcsolatos feladatkdrben:

a) ellendrzési hataskoére kiterjed az igazgatdsagra és helyi szerveire, az dnkormanyzati

és létesitményi tlizoltdsagokra, valamint a hivatasos katasztréfavédelmi szervekkel
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egylittmitk6dési megallapodést kétott onkéntes tlizoltd egyesiiletekre;

b) azellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, dltalanos rendelkezéseit, végrehajtasi
szabalyait, modszertanat a féigazgatd altal jovahagyott Ellenérzési és Felligyeleti
Szabalyzat tartalmazza;

c) érvényesiti az ellendérzés segitdé és megeldzo jellegét, biztositja az altaldnosithatd
tapasztalatok kozreadasat, széleskdrii hasznositasat;

d) a mulasztdsok, hidnyossdgok feltardsaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibdk ismétlddését;

e} a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzitt szerv milkddése eredményességénck
novelése érdekében;

f) figyelemmel kiséri az ellendrzott szerv altal megtett intézkedéseket;

g) biintetd-, szabalysértési-, kirtéritési- illetve fegyelmi eljards meginditéséra okot add
cselekményt, mulasztist vagy hidnyossagot haladéktalanul jelenti a szolgdlati ut
betartasaval az Igazgaté részére, és az altala meghatarozottak szerint jar el;

h) az ellendrzések sorén feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellenérzdtt szervek vonatkozasdban atfogd ellendrzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

.HUMAN SZOLGALAT

Felelés az Igazgatsdg human stratégidja és a human eréforrasokkal vald gazdalkodas
elveinek kidolgozédsdért, a személyligyi ¢€s allomanyszervezési munkaért, ezzel
kapcsolatos nyilvantartasokert, a feladatkérébe tartozd (személyligyi, munkaiigyi,
szocialis, fegyelmi valamint oktatasi €s képzési) lgyek térvényes rendezéséért, az
allomany egeszségligyi alkalmassagi vizsgilatdnak megszervezéséért, valamint a
munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

Személyzeti szakterilleten:

részt vesz a hivatasos dallomanyuak, a rendvédelmi igazgatisi alkalmazottak
(tovdbbiakban: Riasz) és a munkavallalok szolgalati, rendvédelmi igazgatasi
jogviszonydra és munkaviszonyara vonatkozd szabalyozas elOkészitésében, a
jogszabélyok végrehajtasa sordn — a kirendeltségek kiemelt féeldaddja (human) felett —
szakiranyitast gyakorol;

b) elokésziti az igazgatd személyligyi, munkaiigyi, szocialis és kegyeleti dontéseit,

javaslatait;
szervezi és végzi az igazgatdsdg létszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

d) elkésziti a létszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol,

€)

végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegl
dontésekre, ellatja az [gazgatosagon miikddé szocidlis bizottsag titkari feladatait;
kidolgozza és koordindlja a pélyara irnyitasi és toborzasi feladatokat, végzi a vezetd
allomény utanpotlasinak tervezését, elékésziti az elismerési linnepségeket;

g) képesitesi kévetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskoldzasat;
h) végzi az é&llomany biztonsdgi ellenorzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt

i)

feladatokat;

végzi az érintett hivatdsos, riasz dlloméany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

végzi a munkaltatéi jogok gyakorlasat érinté személyligyi és munkatigyi targyd
panaszok ligyintézését, nyilvantartasat;
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végzi a gondozasi korbe tartozé nyugdlloménytakkal, szolgédlati jaranddsdgban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;
ellatja a személyligyi €s munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét;

m) veégzi az e-HR miikédésébdl adddé human feladatokat;

n)
o)
p)

koordinalja az igazgatdsag esélyegyenléségi tevékenységét;
kozremiikodik a Magyar Rendvédelmi Kar miikddésével kapcsolatos feladatokban;
koordinal az érdekvédelmi szervezetekkel valo kapesolattartasban.

143. Fegyelmi tertileten:

a)
b)

d)
e)

g)
h)

az igazgatd hataskorébe tartozd fegyelmi tigyekben lefolytatja az elsé foku fegyelmi
eljarasokat, a hataskdrét meghaladd esetekben javaslatot tesz a fenyités kiszabasara;

az Igazgatésdg hivatasos alloméanya altal a szolgdlati helyen, vagy a szolgélattal
Osszefliggésben elkdvetett szabalysértések — a szabalysértési elzarassal is biintethetd
szabalysértés kivételével - fegyelmi jogkorben torténé elbirdlasa sordn lefolytatja az
eljarast;

végzi a katonai biincselekmények vonatkozasaban - jogszabédlyban meghatérozott
esetekben - fegyelmi, illetve biintet6eljaras lefolytatasat;

lefolytatja a méltatlansagi eljarasokat;

az igazgatd fegyelmi ligyben hozott elsé fokt érdemi hatdrozata ellen benynjtott panaszt
az eldljard parancsnokhoz 5 munkanapon beliil felterjeszti;

az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan tajékoztatod
tevekenységet végez,

egylttmikodik a teriiletileg illetékes igazsagligyi szervekkel, az NVSZ és egyéb
rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan gyljti a fegyelmi helyzetre vonatkozéd szolgélati adatokat, havi
adatszolgaltatdst végez a BM OKF Human Szolgalata felé, adatszolgaltatassal segiti a
vezetdl munkat €s a belsd tajékoztatast

éves szinten atfogdan elemzi az igazgatdsag dllomanyéanak fegyelmi helyzetet, szikség
szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megeldz6 munka hatékonysaganak javitasara.

144. Oktatasi, képzési szakteriileten:

2)
b)

c)

d)

kozremikddik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabédlytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat,
koordindlja alloméanya polgédri védelmi, iparbiztonsagi €s tizvédelmi képzésének,
tovabbkeépzeésének végrehajtasat;

kozremiikodik a teriileti szintl kdzigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a
rendvédelmi szervekkel, a tarsadalmi és karitativ szervezetekkel megkdtendéd oktatési
és képzési targyn egylittmitkidési megallapodasok kidolgozasaban;

koordinalja a polgari kozoktatasi intézmeények katasztréfavédelmi témaji képzéseit.

145. Kiképzési és sport szakteriileten:

2)
b)

c)
d)

koordindlja és szervezi a gépjarmi-vezetéstechnikai képzéseket az igazgatdsig
allomanya részére;

szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezok fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezli a belligyi és mds szervezetek rendezvényein az igazgatésdg csapatainak &s
versenyzoinek részvételét.
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146. Egészségligyi ¢s pszichologial szakterileten:

a)

b)

c)

i)

€)

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi és a Fovarosi
Katasztrofavédelmi Igazgatésag szervezetében 1€vo, illetékes Teriileti Egészségiigyi,
Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi Ellatdé Kozpontja (TEPMEK) Gtjan végrehajtatja az
alloméanydba jelentkezfk munkakor egészségiigyi alkalmassigi vizsgalatat, az
allomanyban lévok idészakos egészségligyi alkalmassagi vizsgalatat;

fejleszti az dllomany egészségiigyi kultarajat;

szervezi és a TEPMEK ttjan végzi az allomanyaba jelentkezdk elséfoku pszichologiai
alkalmassagi vizsgélatat, valamint az altaldnos és célzott, rendszeres és idbszakos
alkalmassagi vizsgalatokat;

szervezi a vezetdk pszicholdgial, pedagégial ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztéseét, igény szerint az oktatasat;

kapcsolatot tart az egylttmikddé szervek megfeleld szinthi szakmai szervezeti
elemeivel.

147. Munkavédelmi szakteriileten:

)
b)
¢)

d)

g)
h)

D
k)

D

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellendrzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységég;

szikség szerint tdjckoztato jelentést keészit a munkavédelemmel kapcsolatos lényeges
kérdésekrol, problémakrdl a szolgalatvezetonek;

az adott év jalius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az
allomanyaban illetve az illetékességi teriiletén miiksd6, az Onkorméanyzati ¢&s
Iétesitményi tlizoltdsagoknal bekdvetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjdn Osszegzd értékeld jelentést készit az
allomanya, €s az illetékességi teriiletén mikodod Onkormanyzati és létesitményi
tlizoltosdgok munkavédelmi helyzetérdl, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF -
hez;

az allomanydban és az Onkormdnyzati tiizoltosagok személyi alloményat ért a
Munkavédelmi Toérvényben meghatarozott stlyos munkabalesetekrél a BM OKF
Humaén Szolgalatdt munkaiddben bekovetkezett balesetek esetén azonnal, munkaidén
tal bekdvetkezett balesetek esetén, az elsé munkanapon telefonon tdjékoztatja, a
balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok alapjan annak
lezérasa utan irasban felterjeszti;

munkaveédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézkedésck
elokészitésében részt vesz;

kidolgozza kozOsen a Gazdasigi Igazgatd-helyettesi Szervezettel az egyes
munkakdrékre vonatkozd egyéni véddeszkoz juttatas rendjét;

megszervezi s végrehajtja az allomany munkaveédelmi oktatasat és a vizsgaztatasokat,
vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartisat, a vizsgaztatasrdl tajékoztatja a
munkavédelmi fofeliigyelét;

elkésziti az igazgatdsdg kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi — az egészségvédelmi megbizottak kozremlikodésével — az igazgatdsag
alloményat ért valamennyi baleset kivizsgalasat;

megtartja — az egészségvédelmi megbizottak kdzremilkddésével — az allomanyaba
felvételre kertildk eldzetes munkavédelmi oktatdsat, megszervezi az Aallomany
1smétlédo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;
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VIL4. IGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

VIL4.1. MEGYEI FOFELUGYELOSEG
VIL4.1.1. TUZOLTOSAGI FELADATOK

a)

b)
c)

d)
e)
f)
g)

h)
)

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellen6rzi a szakmai aldrendeltségében 1évé
tlizoltosdgok és a fdligyeleti osztalyvezetd utjan a Katasztréfavédelmi Miveleti
Szolgalat (tovabbiakban: KMSZ) tevékenységét;

kapcsolatot tart szakmai sz&vetségekkel;

koordindlja, irdnyitja katasztrofaveszély, kihirdetett veszélyhelyzet esetén az
1gazgatésdgra haruld tlzoltdsi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapesolatos
feladatot;

kapcsolatot tart a Ttizvédelmi és a Tlizvizsgélati Tanacsadé Testiiletekkel;
szakteriiletét érintben végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;
kozremiikddik a szervezeti eleme altal dontésre el6készitett iratok véglegesitésében;

a szakteriiletét érintden a hivatésos katasztréfavédelmi szerv helyi szerveire kiterjedd
hatalyd szakmai 4llasfoglalast ad ki;

ligyvezetd elndke a Pest Megyei Terlileti Tizmegel6zési Bizottsdgnak

koordindlja és feliigyeli az Onkéntes tlizolt¢ egyesiiletek, az Onkormanyzati és
létesitmeényi tlizoltdsdgok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait.

148. Feliigyeleti, ellenérzési teriilet vonatkozasaban:

a)

b)

c)
d)

i)

k)

ellendrzi a tlizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztiil a tiizoltoésagok készenléti
szolgalatellatasat, szakmai feikésziiltségét, a szolgalatszervezési és ligyeleti okmanyok
vezetését;

részt vesz a tarsszervekkel €s karitativ szervekkel meglévé egylittm{ikodési
megallapodasok fellilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara,

kdzremiikddik a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
hazai tervezési, szervezési és mentési feladatok dsszehangolasaban;

szakteriiletén kozremikodik az igazgatdsag altal tartott 4tfogo- €s utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

félévente szakteriiletének megfeleléen beszamolot készit;

ellenérzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintl gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki
iranyité, ellen6rzé tevékenységet;

szakterliletét érintden a tlizoltosagok részére tovabbképzést, tajékoztatdt szervez;

a KvK-n keresztiil ellenérzi, koordinalja a hivatdsos, tnkormanyzati €s létesitményi
thzoltdsagok szolgalati létszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a hivatasos és
Onkormanyzati tlizoltosagok felszereléseinek, eszkozeinek miiszaki allapotat,
milk6édéstik megbizhatésagat, személyi €s targyi feltételeit;

a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az dnkormdanyzati,
valamint a létesitményi tlizoltoésagok és tiizolto egyesiiletek tiizoltasi, miiszaki mentési
és katasztrofa-elhartasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az Onkéntes
tlizoltd egyesiiletek munkdjat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
tnkorményzatok 4ltal szervezett kérelharitdsra és mentés végrehajtaséra torténd
felkésziilés felugyeletében, ellendrzésében;

szakteriiletén kozremiikodik az igazgatésidg altal tartott kilonbdzd tipusi
ellendrzéseken;



)

m)

n)
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szakfelligyelet: ellenérzést végez a hely1 szerveknél, az énkorményzati, létesitményi
tlizolto-parancsnoksagoknal, dnkéntes tlizoltd egyesiileteknél;

iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a megyei Miiveletiranyité Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

az 8nalldéan beavatkozd tlizoltd egyesiiletek részére tartott rendszerbedllitéd és évenkénti
minosité gyakorlatokat ellendrzi.

149. A thzoltasi teriilet vonatkozasaban:

2)
b)
0
4

€)

t)

veégzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en keresztiil;
feliilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a tlizoltosagok éves gyakorlatterveit, ellenérzi
azok veégrehajtasat a KMSZ-en keresztiil;

tlzoltosagi feliigyels és a KMSZ-en keresztiil, vizsgalja és értékeli a tlizoltosagok
szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a sziikséges modositasok végrehajtasara,
tervezi €s szervezi a tlizoltdsagi feliigyelok tovabbképzesét, wanyelveket készit el6 a
tlizoltasban €s milszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a megye terliletén bekovetkezett jelentdsebb tiiz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nydjt a tiizoltosdgok részére, szervezi a hataskdrébe tartozd feladatok
végzését;

szervezi a megyei tlzoltosport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF 4ltal
rendezett orszagos €s nemzetkdzi tlizoltosport versenyeken €s szakmai vetélked6kon,
jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi
és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;
a tlizoltasi €s miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujtd szervekkel, személyekkel;

a megyel polgari védelmi féfeliigyeloséggel kozsen szervezi a katasztréfavédelmi,
tlzoltd és polgari védelmi szervek terrorcselekmények  kovetkezményei
felszamolasaban valo részvétel ét;

kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrél szold jelentések Gsszeallitasdban, az
informacios anyagok készitésében;

részt vesz az MVK mikddtetésében;

részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacié folyamataban;

az aktualitisok figyelembevételével tiizoltasi, a megyei polgéri védelmi és megyei
iparbiztonsagi fofelligyelokkel egyeztetve mentési és katasziréfa felszamolasi
gyakorlatokat tervez €s szervez;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egylittmiikddési
megéallapodasok felilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozd jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatdkat bocsat ki;

kozremukodik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;
szakterliletét érintden a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
javaslatot tesz az Onkormdnyzati tlzoltésagok elsédleges miveleti korzetének
kijelolésére és véleményezi azok kdltségvetési tAmogatasat,

indokolt esetben kezdemeényezi a tlizoltésagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendérzi azok
végrehajtasat;

koézremUkodik a tlzoltdsdgokra vonatkozd tlizoltdsi mentési €s katasztréfavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetdi
dintések tervezetei;
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u) szervezi az esetenként szivattyu és kisgépkezeldi tanfolyamokkal kibdvitett tlizoltd
szakképzéseket, a képzés helyszinén tlzoltasi szakteriileten keresztiil ellenérzi és
feliigyeli szakmai szinvonalét, megfeleléségét,

v) kozremikddik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek  szakmai
el6készitésében, szikség esetén kezdeményezi a jogszabdlyok mddositasét;

w) javaslatot tesz az egyes tiiz- és kéresetek, kataszirofahelyzetek felszamolasat kovetben
a részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

x) koézremiikodik, illetve segitséget nydjt a korszerii tiizoltasi €s mentési taktikai elvek
kidolgozéasaban, adaptalasaban, hasznositisaban;

y) részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai eldkészitésében, lebonyolitasdban
és értékelésében;

z) veégrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

aa) a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

bb) tlizoltas, miiszaki-mentéssel kapesolatos statisztikat készit;

cc) Javaslatot tesz és koordinélja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

150. Ttizvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban

a) kozremikodik a bekdvetkezett eseményekrél sz010 jelentések Osszedllitasaban, az
informdcios anyagok készitésében;

b) kozremiikodik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitasaban;

c) jelentéseket llit 6ssze a tlzvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd eseményekrol,
feldolgozza, ertékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja
az érintett szervek részére;

d) kozremikddik az orszagos erdbtliz adattarhoz meghatarozott adatok-szolgéltatdsaban;

e) kezdeményezi a megye teriiletét érintden tlzgyujtasi tilalom elrendelését,

visszavondasat;
f) pondoskodik a munkdajaval Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozasardl, azok
publikalasardl;

g) szakteriiletén kdzremitkddik az BM OKF altal tartott kiilonbdz6 tipusi ellenérzéscken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

h) kozremikddik a KAP-Online rendszer miikddtetésében;

i} katasztréfavédelmi miveletek-elemzéssel dsszefliggésben:

— a szakmai tapasztalatok dsszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
kéresetek, kataszirdfahelyzetek felszdmolasat kovetben tanulmény elkészitésének
elrendelésére;

— adatgylijtést végez az elemzési tevékenységehez;

— figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrol, miiszaki mentésekrdl késziilt
jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hianyossagok
megsziintetésére, illetve azok kdzreadésara;

— Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot tesz tovabbi
intézkedésckre;

— értékeli az igazgatésag katasztréfavédelmi operatlv tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, kéltségeit;

—  kodzremikodik a bekdvetkezett eseményekrol sz616 tanulméanyok §sszedllitasaban,
az informaécids anyagok készitésében;

— a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjin jogszabélyok, belsd szabalyozdk
modositasat kezdemeényezi;
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— biztositja a teriileti szervezeti elemek és a helyi szervek kozotti informacid
megosztast, a szakmai dokumentumok hozzaférhetdségét;

— tanulmény készitését végzé teriileti és helyi allomény részére tovabbképzést
SZEIVez.

VIL4.1.2. POLGARI VEDELMI FELADATOK

151. Védelmi igazgatas teriiletén:

a)

b)
)

kapcsolatot tart az MVB titkarsagéval és a katasztrofavédelem allomanyabdl vezényelt
titkarral;

biztositja a katasztréfavédelem allomanyabol vezényelt titkar szakmai taAmogatéasat;
részt vesz a megyei veszélyhelyzet-kezelési kozpont (a tovabbiakban: MVK)
katasztrofaveédelmi feladatokat ellaté munkacsoport munkéjaban.

152. A megyei polgari védelmi fofeliigyeld szervezi, tervezi és irdnyitja a szakteriilet
megel6zési, felkésziilési és beavatkozasi feladatait.

153. A polgari veszelyhelyzeti tervezési feladatok szakterlileten:

a)

b)

¢)
d)

€)
D
g)
h)
i)
j)
k)
)

m)

n)
0)

p)

Q)

a kirendeltség Gfjan biztositja a kockazatazonositds, kockazatelemzés, értékelés
elvégzéséhez szilkséges szakmai tdmogatast;

a kirendeltség utjan figyelemmel kiséri a jarasi tervkivonatok, telepiilési veszély
elharitasi tervek, valamint a kirendeltségi Osszesitett veszély-clharitisi tervek
elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;
elkésziti ¢s naprakészen tartja a tertileti veszély elharitdsi tervet;

gylijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informdciokat,
jelentéseket allit Gssze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozatalahoz, tdjékoztatja
a kataszirofavédelemben egylittmikodo szerveket, szervezeteket;

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtiasanak szakmai kdvetelményeit;
szakteriiletét érintben feltigyeli a kirendeltségek polgari védelmi tevékenységét;
koézremukddik a szakteriilethez utalt egylittmiikddési megallapodasok kidolgozasaban;
koordindlja a lakossidg kitelepitésének, kimenekitésének, befogadésanak,
visszatelepitésének, szlikségellatasanak tervezéseét;

koordinalja a vizek kartételei elleni megelézési, felkésziilési, vedekezési szakmai
feladatokat;

koordinalja a rendkiviili id6jarasi koriilményck hatdsaira térténé katasztrofavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;

koordinalja a migracidval kapcsolatos teriileti feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai elokészitésében, lebonyolitasaban
és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében €s
végrehajtasaban;

szakmailag felligyeli a polgéari védelmi adattarat;

kozremiikodik az igazgatdsdg és a kirendeltségek kiilénleges jogrend idején torténd
tovabbmilkodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;
kézremikodik az igazgatdsag és a kirendeltségek értesitésével és készenlétbe
helyezésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tdjékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezesi feladatokat;

154. Hatosagi szakteriileten:



a)
b)
c)
d)

c)

a)

b)
c)

d
e)

f)
g)

h)

i)
k)

D
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koordindlja és szlikség szerint szervezi az dgazati hatosdgi feladatokat ellatd szervezetek
hatdsdgi ecllendrzéseit a katasztréfaveszély megeldézése és a lakossag védelme
érdekében;

iranyitja é€s feliigyeli a kockazati helyszinek azonositdsanak eljarasat;

végzl az Onkorméanyzatok vis maior pélyazatival kapcsolatos helyszini ellendrzési
feladatokat, valamint azok teriileti szintli koordinacidjat;

figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior elblegkérelmeket, végzi az ezzel
kapcsolatos feladatokat;

veégzi a vis maior tdmogatassokkal kapcsolatos jelentések Osszeallitasat, vis maior
események iddrendi és tematikus nyilvantartasat.

:::::

teriileti szinten koordinélja a koteles polgdri védelmi szervezetek (tertileti, telepiilési,
munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

vezeti a polgari védelmi szervezetek Gsszesitett 16tszam adatokrol készitett adatbazist;
koordindlja az 6nkéntes mentdszervezetek, tertileti polgari védelmi szervezetek hazai
mindsitését, rendszerbeallité gyakorlatait;

végzl a teriileti mentdszervezet felkészitését tevékenységének koordinacidjat;
kézremiikddik a megye terliletén bekovetkezett jelentosebb karesetek felszamolédsanal,
segitséget nyujt a kirendeltség részére;

koordinélja a polgari védelmi szervezetek mozgdsitasat, alkalmazasat;

teriileti szinten koordindlja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését;

koordindlja a polgari védelmi szervezetek mentésbe térténéd bevonasat, azok kartertiileti
tevékenységét;

egyuttmukodik a katasztrofa-elharitdsba bevonhaté tarsadalmi és  karitativ
szervezetekkel;

vezeti a teriileti mentbszervezet vezetdl torzsét;

nyilvantartdst vezet a mentésbe bevonhaté Onkénes mentbszervezetek, valamint az
Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet eré-eszkozeirdl, azok alkalmazasaro!,
koordinélja a helyi szerveken keresztiil az 6nkéntes mentdszervezetek tevékenységét, a
szervezetekkel kotendd egyiittmikoddési megallapoddsok megkotését, mentési
igazolasok kiadasét;

m) koordindlja a megyei humanitarius segitségnyujtast;

n)

részt vesz a lakossag légi riasztasaval kapcsolatos, katasztréfavédelmet érintd feladatok
végrehajtasaban.

156. Altaldnos lakossagfelkészités szakteriiletén:

a)

b)

c)
d)

megszervezi a kozigazgatasi vezetok (MVB tagok, HVB elnokok, polgarmesterek,
katasziréfavédelmi feladatok ellatisaban és a védelmi igazgatasban kdzremikodok)
katasztréfavédelmi felkészitését, melynek érdekében szervezi a megyei felkeszﬂeseket
koordinélja és szakmailag feliigyeli a helyi szervek tevékenységét;

ellatia a koznevelésben részt vevék (6vodai, 4ltaldnos iskolai, kdzépiskolai
pedagogusok, 6vodasok, altalanos és kozépiskolas didkok, felnéttoktatasban részt
vevOk, sajatos nevelési igényll gyermekek) katasztréfavédelmi felkészitésének
célesoportonkénti, helyl szintG felkészitések tervezésének, szervezésénck és
Iebonyolitdsanak szakmai feliigyeletét;

szervezi ¢s végrehajtja a kozbiztonsagi referensek képzését;

szervezi ¢és végzi a kOzOsségi szolgdlattal kapcesolatos iranyitasi ¢s végrchajtasi
feladatokat.
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ViL4.1.3. IPARBIZTONSAGI FELADATOK

157. Iranyitja és feliigyeli a helyi szervek, valamint az igazgatésag szervezeti elemeinek
iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében

a)
b)

c)

)

elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

szakmailag irdnyitja a Katasztréfavédelmi Mobil Labor miikddését;

kapcsolatot tart az igazgatésag Polgari Védelmi Fofeliigyeldjével, a Tuhzoltdsagi
Fofeliigyeldvel, az igazgatosdg Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztalyvezetdvel és a
tarsszervek hasonld jogallasi képviseldivel

részt vesz az MVK mik&désében.

158. A veszélyes anyagokkal foglalkozé {izemek szakteriileten:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

k)

k)

D

eleget tesz a jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek,
adatszolgaltatdsra kotelezi a szabalyozas ald nem tartozé domindhatds miatt érintett
veszeélyes anyagokkal foglalkozo izemeket;

hatosagi ellendrzési {itemterv szerint szervezi a veszélyes anyagokkal foglalkozo
tizemek jogszabalyban meghatarozott idék6zonkénti ellenérzéseit;

a kiils6 védelmi tervezéshez, a lakossagi tajckoztatashoz adatot szolgaltat a hatosag
helyi szerve részére;

a Kat. tv. IV. fejezetének hatdlya al4 tartozé lizemek tekintetében gytijti és értékeli a
veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek elleni védekezéssel kapcesolatos
milszaki, szervezeti €s vezetési informacidkat;

évente a veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemekkel kapcsolatos feladatai teljesitésérol
beszamol6t készit;

cllatja a KvK-k kiiszdbérték alatti izemek azonositasahoz, silyos karesemény-elharitasi
terv gyakorlatok és belsé védelmi terv gyakorlatok -ellen6rzés¢hez, valamint
iparbiztonsagi  feladatok  ellatdsdhoz kapcsolodé  feladatar  végrehajtasanak
szakiranyitdsat és felligyeletét;

szakmai informacioé €s adat szolgaltatisaval kézremiikodik az ipari baleset-megel6zési
igazsagiigyi szakértdi tevékenységhez kapcesolddd véleményezési eljarasban;
kozremiikddik a Kat. tv. IV. fejezete hatalya alé tartozo lizemek teriiletén bekdvetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos silyos balesetekkel és lizemzavarokkal kapcsolatos
vizsgélatokban és az azokrdl készitett lizemeltetdi jelentések feldolgozasaban;

szakmai informdcié €s adat szolgaltatdsaval kdzremtkddik a l1étfontossadgh rendszerek
Kat. tv. IV. fejezet hatdlya ala tartozo lizemeit érinté katasztrofavédelmi feladatainak
ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek
megel§zésében, elharitdsdban érdekelt tarsszervekkel, szakmai és gazdilkodd
szervezetekkel, Onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmUkddésének helyzetét, kodzremlkodik a kozds feladatok elldtaséra vald
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

a Kat. tv. I'V. fejezetének hatdlya ala tartozd izemek vonatkozésdban végzi az egységes
iparbiztonsagi hatosagi koordindcids, kapcsolattartdsi, illetve az informaciocserére,
adatgyljtésre €s nyilvantartasra kiterjed6 feladatokat;

végzi az egységes iparbiztonsagi hatosagi ellendrzési feladatok koordinalasat, amelynek
keretében iranyitja és feliigyeli a KvK-k altal végzett tarshatésagokkal és az
onkormanyzatokkal kozos hatdsagi ellendrzések elékészitését, lebonyolitdsat ¢s az
eredmények értékelését;
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m) a veszélyes anyagokkal kapcsolatos silyos balesetek ellemi védekezés terileten az

aktudlis szakmai feladatok egységes értelmezése érdekében az érintett lizemeltetdk,
Onkormanyzatok, a  helyl katasztréfaveédelmi szervek szakemberei részére
tovabbkeépzéseket, szakmai tdjékoztatokat szervez;

a szakteriilete vonatkozdsaban koézremiikédik a teleplilések  katasztrofa
veszelyeztetettségének felmérésében, pontositdsaban, javaslatot tesz a telepiilések
katasztrofavédelmi besorolasdnak sziikség szerinti mddositasara;

kézremiikddik a teriileti veszély-elharitasi terv elkészitésében;

felligyeli a Kat. tv. IV. fejezetének hatalya ala tartozo lizemek katasztrofavédelmi
engedélyezésével, felligyeletével és ellendrzésével kapcsolatos I. foku hatosagi
feladatokat;

q) javaslatot tesz a hatdsagi osztalyvezetd felé veszélyes tevékenység korlatozasira vagy

t)

megtiltasara, a katasztrofavédelmi birsag alkalmazasara, illetve az iizemeltetd a
veszélyes anyagokkal kapcsolatos silyos baleset megel6zéséhez €s elharitdséhoz
szitkséges intézkedések megtételére torténd kitelezésre;

ellatja a veszélyes katonai objektum koriili veszélyességi Ovezet kijeldlésével
kapcsolatos feladatokat;

feliigyeli a veszélyes katonai objektum engedélyezési eljarasaval kapcsolatos
szakhat6sagi feladatokat;

feltigyeli és végzi a veszélyes lizemek adatainak gy(jtéséhez szitkséges szoftver (IBIR)
naprakészen tartasat.

159. A létfontossagu 1étesitmények, rendszerek és rendszerelemek szakteriileten:

a)

b)

¢)
d)

e)

2

h)

h);

a létfontossagu létesitmények, rendszerek €s rendszerelemek védelme érdekében
szakiranyitja a katasztrofavédelem helyi szerveinek, szakhatésigi, ellendrzési
feladatainak ellatdsat;

cllatja a kozbiztonsdg-adgazat rendvédelem alagazat vonatkozéasaban az dgazati kijelold
hatdsagi feladatokat;

ellatja a Rotdcids Kikapcesolast Renddel (a tovabbiakban: RKR), valamint az alapvetd
felhasznalok kijeldlési eljarasaval kapcsolatos véleményezeési feladatokat;

feligyeli a RKR-vel, valamint az alapveté felhasznaldk kijelolési eljardsaval
kapcsolatos katasztréfavédelmi feladatokat, felligyeli és ellendrzi a helyi szervek ez
iranyl1 tevékenységét és nyilvantartasaikat;

naprakészen tartja az alapvet6 felhaszndldk adatait;

kézremiikédik a BM OKF altal elrendelt atfogo- és utoellendrzéseken, részt vesz a
témavizsgélatok és célellendrzések végrehajtasaban;

ellatja az igazgatdsag folyamatos mitkGdésének biztositasdhoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalatdval kapesolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az elharitasukra
rranyuld javaslataival egyiitt jelenti az eldljaronak;

végzi a létfontossagn 1étesitményeket, rendszereket és rendszerelemeket érintd veszély-
elharitasi tervek feliilvizsgélataval kapcsolatos teriileti szintti feladatokat;

tervezi a létfontossagh I1étesitményekkel, rendszerckkel és rendszerelemekkel
Osszefiiggd katasztrofavédelmi targyt megyei szintll gyakorlatokat és jovdhagyja a
helyi szintli gyakorlatokat;

az ¢élet €és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgéltatasok biztositasanak
folyamatossaga érdekében koordinalja és javaslatot tesz a szilkséges szabalyozasok
kidolgozésara a 1étfontossagh 1étesitmények, rendszerek és rendszerelemek katasztrofak
elleni védelme tekintetében;
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k) kapcsolatot tart a létfontossdgi létesitmények, rendszerek é&s rendszerelemek
tulajdonosaval, lizemeltetdjével, a kiemelt informatikai és tavkdzlési szolgaltatokkal,
valamint a nemzeti hdlozatbizionsagi feladatokat elfaté szervezetekkel;

1) tamogatia a MVB-t a Iétfontossdga létesitményekkel, rendszerekkel és
rendszerelemekkel kapesolatos feladatai végrehajtasaban;

m) figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozé  jogszabdlyokat, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzoket,;

n) véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Osszeéllitasaval segitséget nydjt a
vezetdi dontések meghozatalahoz;

0) részt vesz az Orszigos Iparbiztonsagi Fofelligyeldség altal végrehajtott Iétesitményi
ellendrzések végrehajtasaban, szitkség esetén a helyszini ellenérzésen.

160. A nukledris biztonsag szakteriiletén:

a) kozremikddik a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML) nukledris és
radioaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységének szakmai feliigyeletében, valamint
ezen anyagok jelenlétében torténé beavatkozasok elemzésében, részt vesz a technikai
korszerisitésre irdnyuld javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

b) kézremilikddik a lakossag normal és killdnleges jogrendi tdjékoztatdsdban az orszag
hattérsugdrzasi adatairdl, és a megyei sugérzasi helyzetértékelésben;

c) adatot szolgaltat az orszagos iparbiztonsagi féfeliigyeldség nukledris biztonsaggal €s a
nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsdgok munkéjahoz;

d) részt vesz a hazai ¢és nemzetk6zi nukledrisbaleset-elharitasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken €s konferencidkon az orszagos iparbiztonsigi fofeliigyelGség
feltigyelete mellett;

e) részt vesz a terlileti veszély-elharitasi terv részét képezd Megyei Nuklearisbaleset-
etharitasi Intézkedési Terv kidolgozésdban €s karbantartisaban;

f) figyelemmel kiséri az Orszagos Sugarfigyeld, Jelzé és Ellendrzé Rendszer tavmérd
halozatabdl szarmazo6 adatokat, mikddteti a Tertileti Informacios Kdzpontot, az MVB
felé adatot szolgaltat.

161. A Vesz¢lyes Szallitmanyok szaktertileten:

a) felugyeli a veszélyes dru kézati, vasati, vizi és 1égi szallitasanak ellenérzésével és
szankcionalasaval kapcsolatos elsé €s masodfokt katasztrofavédelmi hatdsagi
feladatokat;

b) ellatja ¢s felligyeli a veszélyes aru koézuti, vasuti, vizi és 1égi szallitasa soran
bekdvetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi
feladatok végrehajtasat;

¢) végzi a veszélyes aru kozoti, vasuti, vizi és legi szallitasa soran bekovetkezett
balesetekre vonatkozd jelentések feldolgozasat, valamint gytijti és Gsszesiti a KvK-k
altal a veszélyes aru szdllitdsa koziti, vasati, vizi, 1égi és telephelyi ellenbrzéseivel
kapcsolatban felterjesztett adatokat;

d) feliigyeli a veszélyes aru széllitadsanak kozati, vasiti, vizi és telephelyi ellendrzése sordn
feltart szabalytalansigok katasztrofavédelmi szankcionaldsaval kapcesolatos elséfoka
hatosagi feladatokat;

e) gyljti és Osszesiti a KvK-k részerdl felmertilt, az ellendrzés végrehajtasahoz sziikséges
technikai eszkdzdkre, felszerelésekre vonatkozd igényeket és véleményezés utin
tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felé;

f) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel;
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g) szitkség esetén tajekoztatast ad a veszélyes aru szallitds ellendrzésével kapcsolatos

feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

h) figyelemmel kiséri a veszélyes 4ru szillitds ellenérzésével kapcsolatos szaktertilet

)

jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — sziltkség esetén — annak fejlesztésére;
valamint més szervezeti elemmel koézremiikddve elosegiti a KvK-k egységes
jogalkalmazasi gyakorlatat;

feliigyeli a vasuti veszélyes aru szallitmanyok bejelentését.

VIil.4.1.3.1. KATASZTROFAVEDELMI MOBIL LABOR

162. A KML az iparbiztonsagi fofeliigyeld kozvetlen alarendeltségében, szakmai irdnyitasaval

163.

)

[atja el feladatat.

A KML feladatai a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabaduldsaval, kornyezetbe
keriilésével jard balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozdi
allomany, a lakossag és az anyagi javak védelmének érdekében a a)- h) pontokban
felsorolt feladatok ellatasa, illetve kézremiikodés azok végrehajtasaban:

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

b) a beavatkozdi dllomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének

c)

felmérése és a valtozdsok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésrol szolo adatok,
informaciok gylijtése és tovabbitasa;

alaprendeltetésb6]l fakadoan - a karhely-parancsnok dontéseinek elkészitéséhez -
javaslattétel a beavatkozés biztonsaganak, hatékonysaganak eldsegitése érdekében;

d) a lakossdg gyors helyszini riasztdsanak el@segitése, illetve sziikség esetén

kozrem{ikodés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (fertdtlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kézremiikédés
annak végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabaduldsaval, kdryezetbe keriilésével jard balesetek,
katasztrofék esetén, valamint vegyi-, sugir- és biolégiai anyagokkal szennyezeit
tertileten torténd munkavégzés sordn egylittmiikddés a tiizoltdsagokkal és az egyéb
beavatkozd szervekkel, szilkség esetén a teriiletileg illetékes muszaki-mentd bazis
allomanyaval,

g) szakmai segitségnyujtds a megyei katasztréfavédelmi igazgatdsdgok, illetve a tars- €s

egylittmikodo szervezetek részére;

h) kodzremiikddik a veszélyes aru kdzati (ADR), vasiti (RID), vizi (ADN) és 1égi (ICAO)

3

szallitdsdval, valamint telephelyeivel kapesolatos ellendrzések végrehajtasaban;
veszelyes aru kozati (ADR), vasiti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAQO) szallitasaval
kapcsolatos balesetek és rendkiviili események kivizsgalasa;

kozremiikddés a felso- s also kliszdbértékil veszélyes anyagokkal foglalkozo {izemek,
valamint a kiiszobérték alatti tzemek idOszakos hatdsdgi ellendrzéseinek
végrehajtdsdban;

k) a felsd- és also kiiszdbértékli veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemek belsd védelmi

)

terv gyakorlatainak helyszini ellendrzéseinek és minésitésének végzése;
a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek, valamint kiiszébérték alatti Gizemekben
bekdvetkezd balesetek, lizemzavarok koriilményeinek kivizsgalasa;

m) kozremikddés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgiltatasban az illetékes

megyei katasztréfavédelmi igazgatosag, valamint a polgarmesterek €és a védelmi
bizottsagok szamara,

n) kapcsolattartas és egylittmiiktdés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,

kérnyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel;
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0) a KML beavatkozo egységeinél szolgalatot ellaté alloméany hetenkénti valtassal

munkaiddben készenlétet ad- a munkakdri leirasukban meghatarozott egyéb feladatok
ellatasa mellett;

p) a veszélyes anyagokkal foglalkozd {izemek, valamint kiiszébérték alatti izemekben

bekdvetkezd balesetek, lizemzavarok kériilményeinck kivizsgalasaban a baleset helye
szerint illetékes KML kételes részt venni;

q) a KML részt vesz a felsd- és alsd kiiszObértékll veszélyes anyagokkal foglalkozo

r)

lizemek, bels6 védelmi terv gyakorlatainak helyszim ellenérzésében és mindsitésében a
vonatkozd hatalyos BM OKF féigazgatdi intézkedésben szabdlyozott eljardsrend
szerint;

kozremukodik a kiemelt delegaciok védelmének biztositasaban;

s) kozremlkodik a veszélyeztetettség felmérésében és adatot szolgaltat a polgarmesterek

VIi.4

164.

165.
a)

és a védelmi bizottsagok szdmara.

2. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY

A Katasztréfavédelmi  Hatdsdgi  Osztdly az  igazgaté-helyettes kozvetlen
aldrendeltségében miikodd onallo szervezeti elem. Az osztilyhoz tartozd ligyintézék
szakmai tevékenységilket az osztilyvezetd kozvetlen vezetésével végzik, Az
osztalyvezetd az allomanyaban szolgélatot teljesitd személyek szamara kijeloli a rajuk
vonatkozo szakteriileti feladatokat, biztositva a feladatainak végrehajtasat.

Feladatai:
végrehajtja a jogszabalyban az igazgatdsidg szamdara meghatarozott elséfokuy, illetve

masodfoktt hatdsagi, szakhatosagi, feliigyeleti és szakvéleményezési feladatokat,
kiemelten kezelve a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségli beruhdzasokat;

b) koordindlja az els6fokd tdzvizsgdlati tevékenységek végzését, szitkség esetén

¢)

kozremitkoddik benne;

az integralt hatésagi tevékenyseggel kapcsolatos adatszolgaltatdsi tevékenységet elvégzi
¢€s abbdl ad6do feladatokat koordinalja;

d) szakmailag iranyitja szakteriilete vonatkozasaban a helyi szervek tevekenységet;

e)

g)
h)

i)
k)

jelentéseket allit Gssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivéilja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

ellatja a hivatdsos alloménycsoportiak szakértdi tevékenys€g engedélyezéscvel
Osszefiigegd jogkorének feladatait, valamint az igazgatdsag hataskorébe tartozé szakért6i
feladatokat;

végzi az osztaly tevékenységi korét érint0, jogszabdlyban el6irt nyilvantartdsi és
adatszolgéltatasi feladatokat;

az iparbiztonsagi, polgari védelmi €s a tlizoltosdgi megyei fofeliigyeld feladatkéreébe
tartozo kdzigazgatasi eljarasok lefolytatdsa sordn, a vonatkozo foigazgatdi intézkedés
szerint az atadott dokumentumok alapjan elkésziti a hivatalos iratokat;

kérelemre a vonatkozd jogszabdlyban meghatarozott esetekben igazolast, valamint
hatdséagi bizonyitvanyt ad ki;

a jogszabdlyban foglalt hatosagi (elbirds alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet és
annak a jogszabalyok eldirasai szerinti honlapon t6rténd kozzétételérdl intézkedik;

az Epitésiigyi hatésagi eljarasokat Tamogatd elektronikus Dokumentéciés Rendszer (a
tovabbiakban: ETDR) online feliiletén ellatja az adminisztratori, az d&rkeztetdi,
szignéloi, ligyintézdi, kiadmanyozoi, expedialdi és irattdrozé feladatokat egyarant;
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vezeti az ETDR-ben kiosztott jogosultsdgokrdl sz616 nyilvantartdst a kapesolodé
foigazgatdi intézkedés szerint;

m) kidolgozza a szakteriiletét érinté hatOsagi, szakhatosagi, valamint a megel6z6

katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozd tertileti érvényli  szabdlyozdsok,
irdnyelvek, ajanlasok tervezeteit, kdzremiikodik a szakteriiletét érinté jogszabalyok,
szabvanyok, direktivak kidolgozasaban,

n) szakteriiletét érintden tovabbképzést, tajékoztatdt szervez az igazgatdsig dlloméanya és

a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érinté kozponti, vagy regiondlis
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

0) segiti a teriileti, és helyi hatdskorii szervek, valamint az dnkorményzatok megelézé

katasztrofavédelemmel, tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazd tevékenységét;

p) kodzremiikodik a TTB feladatainak ellatasaban;
q) kontrolldlja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgytjtési Programmal

Osszefiiged, katasztrofavédelmi kirendeltségektbl beérkez6 és tevékenységére
vonatkozo statisztikai adatszolgéltatdsokat;

supervisor-hatosagi jogkOrben adatszolgaltatast kér a tarshatdsagoktdl, illetve a
meginditott eljarasba mas hatésagokat von be és tevékenységiiket sszehangolja;
supervisori ellenérzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken feltart
hianyossagok szankcionalasdra a hataskorébe tartozd tigyekben az igazgatdsig
illetékességi terliletén, szitkség szerint az intézkedésre jogosult hatésdgokndl eljarast
kezdeményez;

a tlizvizsgalati eljardasok sordn tapasztaltakat elemzi, tapasztaltak alapjan — levonva a
kovetkeztetéseket — veégrehajtja a sziikséges intézkedéseket;

végzi a thzvédelmi tevékenységet folytatd szolgéltatok nyilvantartasaval,
feliigyeletével, ellendrzésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

b) a jogszabdlyban foglalt tlizvédelmi technikak feliilvizsgdlataval és javitdsaval

kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellenorzését végzi €s nyilvantartast vezet;
a tarsadalom jogkOvetd magatartasat elosegitéd szakteriiletét érintd tajékoztatd, illetve
preventiv tevékenységet végez,

d) a feliigyeleti tevékenységen tul kontrolalja a kéménysepré-ipari szerv tevékenységét és

VIL.4

javaslatot tesz a tevékenységiik szakszerliségének, jogszerliségének fejlesztésére.

3. MEGYEI FOUGYELETI OSZTALY

166. A Megyei Fotigyeleti Osztaly az igazgaté-helyeties kizvetlen aldrendeliségében miik6do

167.
a)

Onalld szervezeti elem.
Feladatai:

mitkddteti az igazgatosag Megyei Féligyeletét, a KMSZ-t és a Megyei Miiveletiranyitoi
Ugyeletét, iranyitia az aldrendelt katasztréfavédelmi szervek (a hivatésos,
onkormanyzati, létesitményi tiizoltdsdgok, Onkéntes tiizoltd egyesiiletek) tgyeleti
szolgalatainak tevékenységét;

b) ellatja az dnkormanyzati és a 1étesitményi tlizoltosagok, valamint az Onkéntes tizolto

egyesiiletek ligyeleti tevékenységének szakmai feliigyeletét;
az igazgatdsag Megyei Féiligyelete Gtjan biztositja a jelentések megtételének rendjét és
teljesiti jelentési kGtelezettsépeit;

d) végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi,

valamint az osztdly feladatkérébe tartozd kozigazgatdsi, szakmai irdnyitdsi és
feliigyeleti feladatokat;
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véleményezi az igazgatdsagra érkezé jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyzd
eszkdziket, belsé normakat és mas szakmai anyagokat;
az igazgatoi értekezleten beszamol a Megyei Fotigyelet szakteriileti munkéjarol;

g) jelentéseket allit 8ssze és tovabbit a bekdvetkezett eseményekrél, feldolgozza, értékeli,

h)

i)

k)

1)

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az érintett szervek
részére;

gondoskodik az tigyeleti nyilvantartasok vezetéserdl;

az Ellendrzési Szolgalat felkérésére ellenOrzi a katasztréfavédelmi szervek lgyeleti
szolgalat ellatasat, az ligyeleti okmanyok vezetését, valamint az informatikai eszkozok
€s technikai, szervezeti feltételek teljesiilését, a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet
bevonasaval;

betartja, valamint szakteriiletét érintéen betartatja a katasztrofavédelem tigyeleti
szolgalatai és azok kozremulkodésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérol
sz010 jogszabalyokban és a kbzjogi szervezetszabalyzé eszkdziokben foglaltakat;

az igazgatdsag szervezeti clemei altal készitett jelentések alapjan Napi jelentést készit,
melyet az igazgatd jovahagyasa utan felterjeszt a BM OKF Koézponti Foéligyelete
részére;

gyljti és értékeli a helyi szervek altal készitett jelentéseket;

m) fogadja és Osszesiti a helyi katasztréfavédelmi szervek jelentéseit, sszegzett jelentést

n)

0)
P

v)

tesz a BM OKF Kdézponti Féugyeletnek;

vezényli és iranyitja a Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalatot a fofeligyeldség
bevonasaval;

kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek tigyeleteivel;

kapcsolatot tart - elsé sorban ligyeleteik, valamint a szévivd Utjan - a meghatarozott
teriileti hataskort  szervekkel, a kozszolgalati médiaszolgédltatokkal és més
egylittmiksdo szervekkel;

végzi a kozérdekli kdzlemények aktualizlasat az eseménytérképen, egylittmitkddik a
szovivovel,;

a szdvivovel egylittmikddve végzi a kozérdekl kozlemények médiaszolgaltatokhoz
valo eljuttatisat;

részt vesz a lakossdg légi- és katasziréfa riasztdsi rendszerének 1étrehozésaval,
fejlesztésével, milksdtetésével Osszefliggs feladatok elvégzésében;

a megyei legi-riasztasra szold jelzést tovabbitja a BM OKF Kozponti Foligyeletére,
szervezi €s nyilvantartja a bekoévetkezett eseményekkel kapcsolatos végrehajtott €s
tovabbi intézkedést igényld feladatokat;

ellatja a bajba jutott 1égi jarmiivek megsegitését szolgaldé Kutatas - Mentést Koordinélod
Tertileti mitkddésével kapcsolatos tigyeleti feladatokat;

elkésziti, naprakészen tartja a miiveletiranyité tervek miikodtetési feladatait, végzi a
teriileti riasztasu killonleges szerek riasztasat, szlikség esetén azok atcsoportositasat;

w) kozremiikédik a bekdvetkezett eseményekrd]l szold jelentések Osszeallitasaban, az

y)

informacios anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténo tovabbitasaban,
részt vesz a beérkezett ,,vis maior” jelentések feldolgozdsaban, részt vesz az esemény ~
kommunikacid folyamataban;

szervezi a Megyei Félgyeleten szolgalatot ellatok és a megyei KMSZ ligyeleti
szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit elé az ligyeleti szolgalatot ellatd
allomany éves felkészitési tervéhez;

részt vesz a helyi szervek ¢€s a rendvédelmi szervek, vedelmi bizottsagok,
onkorményzatok altal szerevezett karelhdritasra és mentés végrehajtisra torténd
felkésziilés felligyeletében, ellendrzésében;



-50-

z) a helyi szervek szakteriletre vonatkozé jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatdkat bocsat ki;

aa) a sajtd- és tomegtajckoztatd tevékenység soran egylittmikodik az igazgatdsag
katasztréfavédelmi szovivdjével;

bb) kézremikddik az igazgatosdg és helyr szervei értesitésében és készenlétbe-
helyezésében, a kiilénleges jogrend életbe léptetése esetén a milkddésével kapcesolatos
feladatok kidolgozasaban;

cc) végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

dd) a polgari védelmi és katasztréfavédelmi feladatok vegrehajtasa soran egylittmiikédik a
Magyar Honvédség és rendvédelmi szervek parancsnoksdgaival, kapitdnysagaival,
egyéb szerveivel, az tnkormanyzatokkal, a teriileti (megyei) illetékességii, kdzponti
irdanyitast kdzigazgatasi szervekkel, tarsadalmi és kreativ szervezetekkel;

ee) az igazgatdi és igazgatd-helyettesi értekezleteken beszamol az {igyelet szakteriileti
munkajarol;

ff) Osszedllitia a bekovetkezett eseményekrl szolo jelentéseket, kozremiikodik az
informacids anyagok készitésében, azok érinteft szervek részére torténd tovabbitasaban,
részt vesz az esemény-kommunikdcid folyamataban;

gg) feldolgozza, értékell, elemzi ¢és archivalja a bekovetkezett eseményekkel kapcsolatos
anyagokat, elemzés alapjan elokésziti a sziikséges intézkedéseket, a tapasztalatok
kOzreadésat;

hh)ellatja az MF 15 ,Katasztrofavédelmi tigyelet miikddtetése” cimii folyamatleiras
folyamatgazdai feladatait és felligyeletét, javitja azok valtozéasait, gondoskodik az
azokban foglalt feladatok végrehajtasardl;

ii) ellatja az MVB feladataival kapcsolatos (24 oras) iigyeleti feladatokat; részt vesz a
MVK miikddtetésében.

VIL4.3.1. KATASZTROFAVEDELMI MUVELETI SZOLGALAT

168. A KMSZ a megyei foligyeleti osztalyvezetd kozvetlen aldrendeltségében, a megyei
tiizoltdsagi fofeliigyeld és a megyei iparbiztonsagi fofelitgyeld szakmai irdnyitasaval latja
el feladatat.

169. A KMSZ feladatai:

a) a karesemény sordn a KMSZ elsédleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosult vezettk
iranyitassal dsszefliggd onallo tevékenységének megfligyelése, sziikség esetén a kareset
irAnyitasanak atvétele;

b) a kérhelyszinre t6rténdé kiérkezés utdan a KMSZ vezetdje dont a tlizoltas-vezetés
atvételér6l. Amennyiben nem veszi at az iranyitast, akkor tanacsaival segiti a tlizoltas-
vezetét a karesemény felszamolédsaban, valamint figyelemmel kiséri a beavatkozdi
allomany tevékenységét; ellendrzi a beavatkozést és a megallapitasait sajat ellenérzési
napldjdban rogeiti;

c) katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre érkez6 éllomanya azonnal megkezdi a katasztrofa
komplex felszdmolédsanak iranyitasat;

d) folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi terilletén tortént tizoltdi
beavatkozasokat. Az eseményekkel Osszefliggésben a Dbeavatkozok (hivatasos,
Onkormanyzati, létesitményi €s 6nkéntes tlizoltok), az egylittmiikodok tevékenységere,
a felhasznalt eszk6zokre, védofelszerelésekre, oltdanyagokra, a megvaldsitott taktikara
vonatkozdan informacickat gyiijt, elemez;

e) €értékeli a jogszabalyokban, belsd szabédlyozdkban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tlizoltasi terv, tizriadd terv, miiveleti terv megfeleldségét;



g)

h)

B
k)
1)

L

hasznosithat6é tapasztalatait jelentés forméjdban felterjeszti a megyei tlizoltdségi
fofeliigyelének;

figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz szilkséges személyi, targyi feltételek
meglétét. Kiilondsen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint
mélybol-, magasboé! torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

adatokat gyiijt az egyéni véddeszk6zok hasznalatival, bevalasukkal, esetleges
hidanyossagaikkal, sériilésiikkel kapcsolatban. A  beavatkozds biztonsagaval
kapcsolatban tapasztalt hianyossag esetén azonnal intézkedik annak elharitasara.
Tiizoltd sériilése esetén a koriilményeket és a tapasztalatait jelentésben régziti;

a tlizoltésagok szamara eldirt szerelési, tiizoltdtechnika kezeldi, szituacids begyakorld,
valamint ellendrz6 gyakorlatok ellenérzése, végrehajtasanak értékelése;

a tlzoltasi, mfiiszaki-mentési szituaciés gyakorlatok szervezése, végrehajtasanak
ellendrzése;

a megyei (vagy févarosi) szintll gyakorlatok megszervezése ¢s ellenérzése;

vezetési  torzsgyakorlatok,  tlizoltdsi  gyakorlatok,  kataszirdfa-felszamolasi
egylittmikodést gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasdban, koordindldsaban,
végrehajtasanak ellendrzésében, értékelésében torténd kbzremikodés;

m) félévente a KMSZ mitkddési teriiletén miksdo hivatdsos tiizoltdsdgok mindharom

n)
0)

p)

q)

v)

szolgalati csoportjandl legalabb egy alkalommal gyakorlatot, illetve kiképzési
foglalkozast ellenériz €s értékel;

hétvégén és munkasziineti napon ellendrzi a készenléti szolgalat ellatasat és a valtast;
nagy kiterjedésti, bonyolult nagy erfket igényld karesetek sordn a KMSZ részt vesz a
vezetési torzs megszervezeseben €s iranyitasaban,

szolgélatparancsnoki  tovabbképzéseken prezenticiok tartdasa a  tanulsdgos
kareseményekkel kapcsolatban;

iparbiztonsagi szempontbol informéciot gytjt a kareset helyszinére vonatkozoan, hogy
az szerepel-e az iparbiztonsag nyilvantartisaban, illetve rendelkezésre dllnak-e védelmi
tervek. Amennyiben szikséges, tdjékoztatja a katasztréfavédelmi igazgatdsig
iparbiztonsagi féfeliigyeldjét,

a szolgalatvaltas végén a KMSZ kijelolt gépjarmiivezetdje végrehajtja a radioprobat
07.30 percig;

karesetto] torténd bevonulas utan, 2 o6ran beliill a KAP-online rendszerbe régziti az
adatokat, és kitolti az adatlapokat;

halaszthatatlan esetben az arra jogosult személyek akadédlyozatisa esetén elvégzi a
kareseti helyszini szemlét;

milkodési teriilete megegyezik az igazgatosag illetékességi teriiletével. Milkddeési
teriiletét a BM OKF Kozponti Féligyelet utasitasara, illetve a katasztréfavédelmi
igazgato engedélyével hagyhatja el;

a tlzvizsgalati eljardsokkal kapcsolatosan elvégzi a tiizeseti helyszini szemlét, a
tanumeghallgatast, a szilkséges mas eljarasi részcselekmeényeket és az iratok
kiadmanyozasra torténd elokészitését;

w) helyszini ellen6rzés lefolytatdsa szén-monoxid mérgezés kareseményt kdvetden,

X)
Y)

z)

amennyiben halaleset tértént;
szitkség esetén megteszi a hataskdrébe tartozé intézkedéseket;
ideiglenes intézkedésrd] sz010 végzést kizli az ligyféllel, valamint a joghatdsaggal és a
hataskorrel rendelkez6 illetékes hatosaggal;
amennyiben dont a tlzoltas vagy miiszaki mentés irdnyitdsanak atvételérdl, az alabbi
szolgalati beosztast cllaté szemelyektdl veheti at:

- Szerparancsnok; Rajparancsnok; Szolgélatparancsnok

- Tuzoltéparancsnok; Tiizoltéparancsnok-helyettes
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- Tlzoltdsagi feliigyeld
- Katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd, vagy az altaluk megbizott személy;

aa) tovabbképzéseken, ifjusag és lakossagfelkészitéseken vesz részt, eldadasokat tart;
bb) tlizvédelmi-, iparbiztonsagi-, polgari védelmi eseti bejardsokon, adatgytijtésekben vesz

részt;

cc) a média tajékoztatasat a hatdlyos normativék szerint teljesiti. Média tajékoztatasa esetén

a meghatirozott formanyomtatvanyt a foiigyeletre eljuttatja, a nyilatkozat tényét és
tartalmat az eseménynapléban régzit.

VIL4.3.2. MEGYEI MUVELETIRANYITOI UGYELET

170. A megyei miiveletiranyitoi feladatok:

a)

b)

c)

d)

g)

amegyei miveletiranyito altal felligyelt terlileten bekovetkezett tlizesetekrd! és miiszaki
mentésekrdl, rendkivilli eseményekrél érkezett bejelentések, jelzések értékelése, a
szikséges tovabbi adatok bekérése ¢s Osszegzese;

a sziikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkdzok riasztasanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositdsa, a tlizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

kapcsolattartds és sziikség szerinti kozos intézkedések biztositdsa az egylittmiiksdé
szervek lgyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlizesetek és miiszaki mentések
hatékony felszamolasa érdekében, tovabba segitségnyijtas ¢s segitség igénybevétele az
€rvényben 1évo egylittmkddési megéllapodasok alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartozd tlizeseteket €s miiszaki mentéseket, valamint az
elvégzett intézkedéscket a megyei féligyeletesnek jelenteni, aki az illetékes vezetdknek
¢s a BM OKF Kézponti Félgyeletének jelenti tovabb azokat.

az alarendelt hiradé szolgélatok tevékenységének iranyitisa, feliigyelete;

mtézkedni koteles a tlizeseti €s miiszaki mentési tevékenység, a terliletvédelem, illetve
szolgalat ellatds érdekében a sziikséges és lehetséges szer- és létszam
atcsoportositasokra, 4 6rat meghaladé miikodés esetén a valtas megszervezésére;
gondoskodik abban az esctben, ha a tiiz- €s kareseti tevékenység elore lathatoan a 4 orat
meghaladja, tovabba ha a tlizoltds vezeté kéri, védoital elkészittetésérdl, illetve
helyszinre szallittatasardl.

VIL5. GAZDASAGI IGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

171. A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében
mikédé szervezeti elem.

172. A gazdasagi igazgato-helyettes latja el a kiltségvetési-, a miszaki-, és az informatikai
tevékenység vezetését, valamint mitkGdtett a kockazatkezelési rendszert.

173.

Ellatja a szervezeti elemére harulo, a belsd kontrollrendszerrel és az eseti ellendrzésekkel

kapcsolatos feladatokat.

174. A Gazdasigi Igazgato-helyettesi Szervezet a BM OKF GEK-kel egyiittmiikddve ellatja
az igazgatosag logisztikai biztositasat.

175. A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet:

a)
b)

)

részt vesz a dontések elbkészitésében;
gazdalkodik a jévéhagyott eldiranyzatokkal;
iranyitja az igazgatdsag kdltségtakarékos gazdalkodasat;



d)

2
h)

i)
b
k)

D
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részt vesz az atfogd-, cél-, és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, tovabba a szakteriilet munka- és ellendrzési tervét, javaslatot tesz a
munka mindség javitasara;

javaslatot dolgoz k1 a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

elkésziti az Igazgatdsig gazdalkodasaval kapcsolatos belsd normék eléterjesziéseit,
modositasuk és hatalyon kiviil helyezésiik érdekében a jogszabalyokat folyamatosan
figyelemmel kiséri;

véleményezi a szakteriiletet érinté anyagokat, eléterjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodd szervezeti elemek vezetdivel,
ligyintézdivel, részt vesz a szakteriiletet érint6 tovabbképzéseken, szakmai
konferencidkon, rendezvényeken;

gazdalkodés vonatkozasban tovabbképzéseket szervez és tart;

ellentrzi az Igazgatosag Informatikai Biztonsagi Szabalyzat eldirasainak betartasat;
gondoskodik az igazgatdsag szerzbdéses kitelezettségeinek betartdsardl, az abban
foglaltak végrehajtasardl;

ellatja a kzbeszerzési eljarasok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;

m) kézremiikodik az egyes projektek, beruhdzasok megvaldsulasi szakaszaban;

n)

0)
p)
Q)
r)
5)

kozremiikodik a kiilonbozé szerzédések, megallapodasok elokészitésében, érvényesiti
az ezekbol szarmazo vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgato felhatalmazasa esetén
az igazgatosagot;

részt vesz a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek mindsitett iddszaki anyagi,
technikai, pénziigyi szlikségleteit tartalmazo igény bejelentési tervek dsszeallitasaban;
elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsftett idészaki Logisztikai biztositasi
terveket;

veszélyhelyzet kezelési idészakban a BM OKF GEK-kel egylittmiikddve gondoskodik
a feladatok ellatasahoz sziikséges logisztikai biztositasrol,

gondoskodik a gazdalkodési kérbe tartozd munka- és tlizvédelmi ellendrzések soran
megallapitott hianyossagok megsziintetésrol;

végzi az igazgatosag palyazatainak gazdasagi szakteriiletii feladatait.

176. Kozgazdasagi szakterlileten:

a)

b)
c)

d)

€)
f)

g)

h)

a jogszabdlyok alapjan Osszedllitja az igazgatosag koltségvetési terviavaslatat, elemi
koltségvetését, és javaslattal él az eléiranyzat gazdalkodas, médositas végrehajtasara;
eldkésziti a koltségvetési eldirdanyzatok felosztasat, modositasokat hajt végre
gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozo jogszabalyokban, valamint a
feltigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, dsszedllitasarol,
végrehajtia a személyi juttatas eldirdnyzat és a kapcsolodé munkaaddkat terheld jarulék
eléiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, valamint elemzéseket,
prognoézisokat készit a Pest MKI vonatkozasaban;

elemzi €s értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elbkészitéshez;

felelos a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
aktualizalasaért, betartasadrt;

javaslatot tesz az onkormanyzati tizoltésig-parancsnoksigok (tovébbiakban: OTP)
mitkddéséhez szilkséges normativ allami tamogatasok elosztdsdval kapesolatos,
kompetenciajaba tartozo feladatokra, végzi a kapcsoldédd elemzési, értékelési és
elszamolési feladatokat;

végzi az onkéntes mentdszervezetek (tovabbiakban: OMSZ), onkéntes tiizoltd
egyesiiletek (tovabbiakban: OTE), OTP-k palyazati tamogatésanak elszamolési
feladatait;



i)

J)
k)
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végzi az igazgatosag elOiranyzataival kapcsolatosan a kompetencidjdba tartozd
feladatokat;

nyilvantartja a kitelezettségvallalasokat, kitelezettségeket;

gondoskodik az igazgatésag pénzgazdalkodasardl, bankszdmla vezetésérol,
pénzellatisrol;

gyljti, Osszegzi az allomany Cafetéria juttatisait ¢és szamukra megrendeli a
jarandosagokat;

m) koézremtkodik az illetmény és egyéb jaranddsdgok folydsitdsaban, melyhez adatot

n)

0)
p)

Q)
1)

szolgaltat BM OKF GEK és Magyar Allamkincstir (tovabbiakban: MAK) részére;
nyilvantartja a személyi dllomany bér és béren kiviili jaranddsagait;

hataridében teljesiti a jogszabalyokban el6irt bevallasi és befizetési kitelezettséget;
végrehajtja a MAK kal sziikséges egyeztetéseket;
végrehajtja a fékonyvi kényvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;
végzi a szolgalati feladatok ellatdsa sordn a szolgilati balesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatos feladatokat;
végrehajtja kotelezd kizzététellel kapesolatos adatszolgaltatasokat;
gondoskodik a pénzigyl és szamviteli szakterlilethez tartozé Aallomany
tovabbképzéséro! és tajekoztatasrol, kozremiikddik az igazgatdsag rendezvényein
annak logisztikai biztositasdban;
végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;
végzi a kdzmunka programban foglalkoztatottak ellatasat;
kézremiikodik a péalydzatok, kdzbeszerzések pénziigyi vonatkozdst eldkészitésében,
nyilvantartasaban, elszamolasaban;
részt vesz a Szocidlis Bizottsag szocidlis segélykeret felosztasdra vonatkozd
dontéseinek eltkészitésében, és veégrehajtja mindezek pénziigyi rendezésével
kapcsolatos feladatokat.

177. Szamviteli szakteriileten:

a)

b)
c)

d)
€)
f)
g)
h)
i)
i),

k)

Osszeallitja az igazgatosdg beszédmolisi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamoldkat, zarszamadast;

vegzl az igazgatdsag szamviteli tevékenységét;

gondoskodik az igazgatésdgra vonatkozd jogszabalyban, valamint feliigyeleti szerv
részErdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, feliilvizsgalatardl, Osszesitésérol;
elemzi és ért€keli a gazdasagi folyamatokat, beszdmoldkat, javaslatokat készit a
dontések elbkészitéshez;

végri az igazgatdsag bevételeire vonatkozé adatszolgéltatasi, beszamoldsi kbtelezettség
teljesitéseével kapcsolatos feladatokat;

elkésziti a kimend szamlakat, arrol analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri a
bevételek alakulasat, a kintlévségek behajtasardl gondoskodik;

felelds a szamvitellel kapcsolatos belsé mnormak kialakitasaért, folyamatos
aktualizalasaért, betartasaért;

kotelezettsegvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozéasrél,  kotelezettségvallalas és  utalvanyozads  ellenjegyzésérél,
érvényesitésrol, és teljesitések igazoldsardl;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

gondoskodik a KGR Forras.net integralt tigyviteli rendszer — igazgatdsag szintli —
szakmai irdnyitasarol, és végrehajtasarol;

gondoskodik az eszkdzk ¢s készletek mennyiségi és értékben valdé nyilvantartésrol,
értékesokkenés elszamolasrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasarol, ellendrzésérol;



1)

g
h)

)
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szervezi az éves vagyonfelméro leltarozast, végrehajtja az engedélyezett €s végrehajtott
selejtezes kovetkeztében nyilvantartas modositasokat;

elemzéseket, kimutatasokat készit belsé hasznalatra, a feliigyeleti szerv és az ellen6rzé
szervek, valamint a kézérdekli adatok nyilvanossagra hozatalahoz a jogosult szervek
szamara;

végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat.

. Informatikai, térinformatikai és tavkozlési szakteriileten:

végzi az igazgatdosag €s a helyi szervek informatikai, térinformatikai és tavkozlési
szakmai felligyeletét, elokésziti a vonatkozo6 szabalyozokat;

végzi mindazon tavkozleési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezeési és
menedzselési feladatokat, melyek az igazgatésag, valamint a helyi szervek hirkdzleési és
az informatikai tevékenységének biztositasahoz szlikségesek;

elokésziti, és javaslatot tesz — az eldljard, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével — az igazgatdsag €s helyi szervei rovid- és kdzéptavi informatikai,
térinformatikai és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat;

szervezi, illetve végrehajtia a tdvkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefliggd
képzéseket és tovabbképzéseket;

kozremiikddik az igazgatosagnal végrehajtott kdzbeszerzési eljarasok eldkészitésében
és végrehajtisaban;

Osszedllitja az éves beszerzési tervet, végrehajtja a beszerzéseket;

kézremikddik az egyes projektek, beruhdzasok megvaldsitasaban. :
gondoskodik a MARATHON TERRA és a jelentés online rendszer teriileti szintii
tizemeltetésérol;

részt vesz a BM OKF és az igazgatésag mobil vezetési pontok (az OKF Land Rover
gépjarmii felépitmény, az OKF hiradé utanfuté, az OKF Kataszirofavédelmi
Infokommunikdciés Gépjarmil €s az igazgatésdg Mobil Vezetési Pont gépjarmii)
veszélyhelyzeti alkalmazhatdsaganak biztositasaban;

koordinalja a Monitoring és Lakossagi Riasztd Rendszer (tovabbiakban: MoLaRi)
adatatviteli és riaszté-tajékoztatd rendszerek muikddtetésével kapesolatos feladatokat,
részt vesz a rendszer folyamatos lizemképességének fenntartasaban;

nyilvantartja a megyei lakossdgi riasztd rendszerek allapotat, részt vesz az
uzemképesség biztositasdban;

ellatja az igazgatOsag, valamint a helyl szerveinek radidfrekvencia felhasznalasaval
kapcsolatos tevékenységeét, valamint szakmai iranyitasat;

ellatja a megyei térinformatikai rendszer naprakészen tartdsédval kapcsolatos
feladatokat, biztositja mikodését, végzi a hataskorébe tartozd adatfrissitéseket;

a rendelkezésre 4allo adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, digitalis
térképeket készit a megyet féfeliigyeldk részére, tovabba térinformatikai tAmogatast
biztosit a teriileti és helyi szervezeti elemek részére tervezési, szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok ellataséhoz;

miukodteti a k6zépiranyito szervtol kapott térinformatikai eszkézoket, gondoskodik a
kézpontilag biztositott digitalis térképek letdltésérdl, valamint a szaktertileti igények €s
rendelkezésre 4116 adatok alapjan a térképek publikélasarol,

a mindenkor hatdlyos EDR VPN utasitas szerint gondoskodik a katasztrofavédelem
megyei radiorendszerének lzemeltetésérdl, biztositia a megye terliletén az EDR
kommunikaciot, feliigyeli a szabalyok betartasat, tervezi és szervezi a felhasznaldkat és
azok jogosultsagait;
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biztosiija a megyei EDR lermindlok miik8ddképességét, gondoskodik a szilkséges
javitasok, frissitések elvégzésérol;

biztositja az 1gazgatdsag helyr szervemnek 'l mitkdését, részt vesz az 1gazgatdsag
térzsének IT biztositasdban;

hataskérében végzi a halozatok €s egyedi gépek karbantartasat, telepitését, ellenbrzését,
sziikség esetén gondoskodik;

nyilvantartast vezet a vezetékes- és vezeték nélkiili hiradastechnikai eszk6zokrol;
vezeti a szolgdlati radidtelefonok nyilvantartasat, intézkedik a megyei igazgatd altal
tortént engedelyeztetésrdl, figyelemmel kiséri a vonatkozd intézkedésben elbirtak
betartdsat;

a kozépiranyito szerv altal megkotdtt GSM szolgaltatasi szerz6dés alapjan munkaltatoi
és dolgozoéi szerzddéskotést készit eld;

végzi az igazgatGsdg szolgalati mobiltelefonjainak {izemeltetésével kapcsolatos
mindennem feladatot (bevételezés, szamlazas, késziilékek javittatasa, csercje, stb.).

179. Az informatikai rendszerfeliigyeleti és fejlesztési szakteriileten:

2)
b)
c)

d)

€)
f)

g)

h)

k)

k)

D

megszervezi és nyilvantartast vezet az igazgatésig altal hasznalt katasztroéfavédelmi
informacié technoldgiai rendszerekrdl, a felhasznaléi adatairdl, jogosultsagairdl, azokat
folyamatosan aktualizélja;

részt vesz a kOzépirdnyitd szerv &ltal biztositott informatikai szolgaltatasok
fizemeltetésében;

részt vesz az igazgatosag Adattar folyamatos rendelkezésre éllasanak biztositdsaban;
részt vesz az igazgatdsag ligyeleti feladatainak ellatasdhoz sziikséges 1T szolgaltatasok
folyamatos tizemképességének biztositasdban, a megyei segélyhivd lizemeltetésének
folyamatossaga érdekében kapcsolatot tart a tavkozlési szolgaltatdkkal;

feliigyeli és koordinalja az igazgatdsag és helyi szervei ligyeleti rendszerének tavkozlési
¢s informatikai feladatait;

biztositja a kdzépiranyitd szerv €s az igazgatdsig elektronikus ligyviteli rendszerének
kapcsolatat;

biztositja az adatszolgiltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai szakrendszerek
adatbdzisai elérhetdségének, a HTP-k és a KML vonulasi adatainak rdgzitésére szolgdld
alkalmazasok, tovabba az adatbazisba rigzitett adatok statisztikai lekérdezhet6ségének
biztositasaban;

részt vesz az 1gazgatdsag koltségvetési, az egységes humanertforras-gazdalkodasi,
pénziigyi és szamviteli adminisztraciot tAmogat6 szamitégépes alkalmazasok miksdési
felteteleinek megteremtésében;

hataskorében gondoskodik a jogtiszta szofitver kdmyezet rendelkezésre allasardl,
szitkség esetén szoftver fejlesztésével biztositja, hogy az igazgatdsig egyes
szakteriileteinek munkavégzése biztositott legyen;

részt vesz az igazgatosdg szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchalozat (a
tovabbiakban: NTG) iizemeltetésével kapcsolatos informatikai és  tavkozlési
feladatokban;

részt vesz az IT szolgaltatasok jogosultsagfliggd elérésének €s az igazgatdsag
szerveinek informatikai halézat mitkkodéséhez sziikséges eréforrasok rendelkezésre
allésanak biztositasaban;

biztositja az igazgatosag Operativ Torzs és az igazgatdsag TIK IT mikiddképességét,
valamint a haldzati és a felhasznaldi jogosultsagokat;

m) hataskérében a szakteriileti igényeknek megfeleléen biztositia a munkavégzéshez

szitkseges IT feltételeket;



n)

o)
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gondoskodik a MARATHON TERRA és a Jelentés Online rendszer megyer
felhasznalasardl, a felhasznalok regisztraciojarol, jogosultsagokkal vald ellatasarol,
részt vesz az lizemképesség fenntartasaban;

hatdskérében biztositja az igazgatdsdg informatikai biztonsdgi kévetelményeihez
szlikséges feltételeket.

VIL5.1. MUSZAKI ALOSZTALY

180. A Miiszaki Alosztaly részt vesz az igazgatosag alaprendeltetésébdl adddo feladatainak
elokészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzéseében.

181. A feladatainak ellatasahoz szitkséges adatokat bekéri a kirendeltségektél.

182. Az ellatasi terlileten:

a)
b)

¢)
d)

g)

h)

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti az igazgatésig technikai eszkdz és
anyagsziikségletét;

végrehajtja az igazgatosag szintll technikail eszkdz- é€s anyagellatasaval kapcsolatos
feladatokat;

tervezi €s végzi az irodabttor ellatast;

részt vesz az igazgatosag béke ¢s kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkOzigényének megtervezésében; kozremiikodik az Igazgatdsag killonleges jogrendi
anyagi-technikai  biztositdsdnak tervezésében, az igény-bejelentési tervének
Osszeallitasaban;

javaslatot tesz a tlizoltdo- és polgari védelmi techmikai eszkdzok és anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerb6l t6rténd kivonasara;

végrehajtja a hataskorébe tartozo beszerzéseket, a raktarozéssal kapcsolatos feladatokat,
valamint a készlet és eszkdznyilvantartast;

feliigyeli és ellendrzi a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok (tovébbiakban: HTP), OTP-
k, OTE-k és létesitményi tlizoltoésagok (tovabbiakban: LTP) jarmiialloméanyanak
nyilvantartasat;

végzi a megkiilonboztetd jelzést add késziilékek felszerelésével és engedélyeztetéssel
kapcsolatos adatszolgaltatasokat és feladatokat;

elokésziti jovahagyasra a gazdasagi igazgatd-helyettes hataskérébe tartozo selejtezési
javaslatokat

183. A technikai teriileten:

2)
b)

c)
d)

g)

Osszedllitia az igazgatdsdg és helyi szervei technikai eszkbzeinek €s anyagainak
fejlesztési és beszerzési terveit;

végrehajtja az igazgatdsag hatdskorébe tartozd polgari védelmi- és tizoltd technikai
eszkGzOk beszerzesét, nyilvantartasat, izemeltetését és lzemben tartdsat, valamint
selejtezesét és értékesitését;

Osszeallitja az igazgatdsag és helyi szervel fejlesztési €s beszerzési terveit a technikai
eszkdzokre és anyagokra vonatkozoan;

szervezi az erre kdtelezett iparbiztonsagi-,polgari- és tiizvédelmi eszkozok és anyagok
idoszaki ellendrzését, feliilvizsgalatat és hitelesitését, miiszaki allapotanak ellendrzését;
feliigyeli és ellenérzi a hivatdsos, 6nkorményzati tizoltésdgok jarmiialloméanyédnak
nyilvantartasat;

végzi az anyaggazdilkodassal, a vagyon szakszer(l hasznélatdval és hasznositasaval
kapesolatos feladatokat, érvényt szerez a vagyonvédelmi eléirasoknak;

végzi a megkiilonboztetd jelzést add késziilckek felszerelésével kapesolatos hatdsagi
ligyintézeést;



h)

)
k)
r)
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végrehajtja a HI'P-knél készenlétben tartott tiizvédelm technmka muszaki allapotanak
ellendrzését;

végrehajtja az igazgatOésdg jarmiidllomanyanak Uzemeltetési és tlizemben tartdsi
feladatait, valamint hatésagi engedélyeivel, idészakos miiszaki vizsgaztatasaval,
kémyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgdlatival kapcsolatos feladatokat, azok
elokésziteését €s végrehajtasat;

szabalyozza a jarmiifenntarté rendszert;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes uthasznalatra jogosult jarm{ivekrol;

részt vesz a szakteriiletét érinten keletkezett karok kivizsgdldsdban és a kartéritési
eljaras lefolytatasdban.

184. Az elhelyezési €s ingatlangazdalkodasi teriileten:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

részt vesz az igazgatésdg haszndlatdban 1évé ingatlanok nyilvantartdsdban,
kozremlikddik az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzodések eldokészitésében;

eléminositi €s véleményezi a munkaltatdi kolesdn igényléseket, felterjeszti azokat a BM
OKF részére;

elémindsiti és véleményezi a munkéltatéi kolesdn igényléseket, és felterjeszti a BM
OKF-re;

elékésziti és szervezi az Igazgatdsag hataskorében utalt beruhazasokat €s feldjitasokat,
biztositja az ezekhez kapcsolodo miiszaki ellendrzési feladatokat, elokésziti a sziikséges
szerzOdéseket, felligyeli, ellendrzi, illetbleg igazolja azok teljesiilését;

veégzi az Igazgatosag ingatlan- és lakasgazdalkodési feladatait, lakasiigyi kérdésekben
javaslattal €1 a masodfoka lakasiigyi szerv irdnyéba;

lizemelteti az igazgatdsdg vagyonkezelésében 1év ingatlanokat;

részt vesz az igazgatdsdg altal lzemeltetett ingatlanok felujitasi, karbantartasi
munkalataiban, a sziikséges szerzodések elokészitésében ¢s teljesitésében;
kézremiikodik a BM OKF altal kézpontilag, illetve palyazat Gtjan lebonyolitasra keriilo
tizoltd laktanya épitési- és felujitasi munkaban;

részt vesz az intézményi beruhdzasok és feldjitasok lizembe helyezési és atadas-atvételi
eljarasaiban.

185. Ruhazati, gazdalkodasi teriileten:

2)
b)
c)
d)
€)
f)

g)

h)

koordinélja az igazgatosdg ruhdzattal kapcsolatos valamennyi feladatét, az allomany
részére naprakész informacidkat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi
kérdésben;

intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

¢vente két alkalommal ruhdzati szemle keretén beliil ellenérzi Pest MKI térzsallomanya
ruhazatara vonatkozdé normak betartasat;

kozremiikodik az igazgatdsag védo- és munkaruhézatinak beszerzésében, az ezzel vald
készletgazdalkodasban,;

gondoskodik az igazgatdésag személyi allomanya egyenruhazatanak megfeleld
mindségll biztositasaroél a BM OKF GEK-el egyiittmiikddve;

gondoskodik a rendszeresitett egyenruhizati termékek alapanyagtdl fliggd tarolasi
szabalyainak betartasardl és gondoskodik a tarolas megfelelé biztositasarol;

BM OKF GEK-kel egyiittmiikédve szervezi az igazgatosag részére biztositott ruhdzati
és felszerelési anyagok mennyiségi €s mindségi atvételét;

szervezi a haszndlatb6l bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasdgosan nem
javithatd termékek elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznéalatbdl valé kivondsara.
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. VIIL. FEJEZET ]
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

A KvK az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében miksds onalld szervezeti elem. A KvK-
hoz tartozd vezetdk és lgyintézOk szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd
kdzvetlen vezetésével végzik.

Katasztréfavédelmi kirendeltségek:
Cegléd Katasztréfavédelmi Kirendeltség
Erd Katasztréfavédelmi Kirendeltség

Godollé Katasztrofavédelmi Kirendeltség
Monor Katasztréfavédelmi Kirendeltség

o po T W

Vac Katasztréfavedelmi Kirendeltség.

VIIL.1 TUZOLTOSAGI FELUGYELO

188. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltdsagi szakteriiletet, amelynek keretében:

a)

végzi a jogszabalyokban részére meghatdrozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

b) ellatja a tlizoltdsdgok és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek tiizoltdsi, miiszaki mentési és

c)

katasztrofa-elharitasi  tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizolto
egyesiiletek munkajat;

meghatdrozza, szakmailag iranyitja, ellen6rzi a tlizoltésagok, Onkéntes tizoltd
cgyesiiletek szaktevékenységét;

d) kapcsolatot tart a megyei tizoltosagi fofelligyeldvel, félévente szakteriiletének

£)

h)
i)

i)

megfelelden beszamolot készit;

koordinalja a kirendeltségre haruld thzoltasi, miszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tlizoltésagok, 6nkéntes tlizoltd egyesiiletek
megel6z6 katasztrofavédelmi tevékenységével kapcesolatban;

végzi az Onkéntes ftlizoltd egyesiiletek 4altal benyajtott palydzatok szakmai
feliilvizsgalatat;

szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatast;

tervezi €s szervezl a tiizoltésdgok és dnkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai iranyitdinak
tovabbképzéset, irdnyelveket készit eld a tlizoltasban €s miiszaki mentésben részt vevo
allomany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekdvetkezett jelentdsebb tliz- és kéresetek
felszdmolasanal segitséget nydjt a tlizoltosagok részére, szervezi a hataskdrébe tartozd
feladatok végzeését, tizoltas vezetdi feladatot lat el;

k) szervezi a tlizolldsport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkeddket;

y

jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi
és archivélja az azzal kapcsolatos anyagokat;

m) a tlzoltdsi €és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapesolatot tart a segitséget

nyujté szervekkel, személyekkel;
kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Gsszedllitasaban, az
informéciés anyagok készitésében;
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0) rdészt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacié folyamatdban;

p) részt vesz a tlizoltdsagok, dnkéntes tlizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsdgok és
az Onkormdanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtdséra torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

q) az aktualitasok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tiizoltésagok, onkéntes
tiizolté egyesiiletek részére;

r) szakfeliigyeleti ellenérzést végez a tiizoltdsdgok, dnkéntes tlizoltd egyesiileteknél;

s) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévl egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalatiban, javaslatot tesz azok modositasara;

t) végzi a bajbajutott 1égi jarmilivek felkutatdsdval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezeési, szervezeési €s mentési feladatok Gsszchangolasat;

u) kozremiikddik a szakferiiletét érintdé szakmai oktatdsokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

v) iranyitja, feligyeli és ellenérzi a HTP-k Miiveletiranyité Tervek kidolgozéisaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

w) javaslatot tesz a tlizoltésagok elstdleges wvonulasi teriiletének modositasara,
kijeldlésére;

x) indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltosdgok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtia az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtdsat;

y) kozremikddik a thzoltosadgokra vonatkozd tlizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetdi
dontések tervezeteit;

z) vizsgélja és értekeli a tlizoltdsagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges modositasok végrehajtisara;

aa) kdzremikasdik, illetve segitséget nyujt a korszer( tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

bb) részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitdsaban
€s értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok
értékelését;

cc) a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgiltatishoz megfogalmazza a szakmai
1gényét;

dd) kézremiikodik a KAP-Online rendszer miikddtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartisaban és felligyeli azt;

ee) ellendrzi a tlizoltdsdgok altal elkészitett tlizoltasi és muiszaki mentési terveket, sziikség
szerint intézkedik azok mddositaséra, illetve javaslatot tesz a tlizoltasi és miszaki
mentési terveket készitd létesitmények sziikség szerinti kibovitésére;

ff} kdzremiikddik az orszagos erdétiiz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltataséban.

189. A beavatkozas-elemzéssel dsszefliggésben:

a) a szakmai tapasztalatok Osszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolédsat kvetden tanulmany elrendelésére;

b) figyelemmel kiséri, elemzi €s értékeli a tlizesetekrdl, muszaki mentésekrdl késziilt
tanulményokat, jelentéseket €s a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hianyossagok
megszintetésére, illetve azok kézreadéasara,

c) Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

d) értékeli a HTP, OTP, OTE Kkataszirofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;
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e} kozremilkodik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeéllitasaban, az

f)

mformacids anyagok készitésében;
a beavatkozdasok sordn tapasztaltak alapjdan jogszabdlyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

g) reészt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacio folyamataban.

VIIL2. POLGARI VEDELMI FELUGYELO

190.

Iranyitja a KvK illetékességi terilletén a polgari védelmi szakteriiletet, amelynek
keretében:

a) iranyitja a HTP és a katasztrofavédelmi 6rs ez iranyu feladatait ellatokat;
b) szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellendrzéseket;

c)

szervezl, tervezi, irdnyitja és végzi a megelzés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;

d) koézremlkodik a valds kockazatokon alapuld, telepiilések kataszirofavédelmi osztalyba

€)
f)

sorolasahoz alkalmazando szakmai szempontrendszer kialakitdsidban;

biztositja a kockazatbecslések elvégzéschez szilkséges szakmai tdmogatast;

a jarasok és a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszély-elharitési
tervek elkészitésének szakmai tdmogatasat;

g) elkésziti a kirendeltségek Ssszesitett veszély-elharitasi tervét;
h) szervezi a munkahelyi, telepiilési veszély-elharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban

i)

meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

gylijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informacidkat,
jelentéseket allit 6ssze, javaslatokat készit el a dontések meghozataldhoz, tdjékoztatja
a katasztrofavédelemben egylittmiikddé helyi szerveket, szervezeteket;

részt vesz a megyei polgéri védelmi fofeliigyeld altal szervezett képzéseken;

k) szakteriiletét érintden feliigyeli a kozbiztonsagi referensek polgari védelmi

tevékenyseégét;
kdzremiksdik a szakteriilethez utalt egyiittmikédési megallapodasok kidolgozasaban;

m) végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;
n) veégrehajtja, szervezi a rendkiviili id6jarasi kortilmények hatdsaira t6rténd

katasziréfavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait illetékességi tertilete
tekintetében;

o) végrehajtja, szervezi a migracidval kapcsolatos kdzponti és teriileti feladatokat;
p) részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai elkészitésében, lebonyolitasaban

és értékelésében;

q) részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgéari védelmi feladatainak tervezésében és

)
)

t)

helyi szintii végrehajtasabarn;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

kozremiikodik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején t&rténd tovabbmitkodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

kézremiikddik a helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban;

u) ellatja a lakossag riasztasaval €s veszélyhelyzeti tdjékoztatasdval kapesolatos tervezési

és szervezési feladatokat;

v} vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

) végzi a killdnleges jogrend, a veszély elharitasi ¢s a sulyos balesetekkel kapcsolatos
kiilsé védelmi tervekben a felligyeld hataskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinalasar6l, végrehajtja a kapcsolodd szervezési feladatokat, koordinalja és
ellendrzi a HTP ez irdny( munkajat;
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X) tervezi €s szervezi a lakossdg, valaninl a polgaii védelini szervezelek egyéni
védbeszkozzel vald ellatdsat;

v} koordindlja és sziikség szerint szervezi az agazali halosagi feladatokat ellatéd szervezetek
hatésagi ellendrzéseit a katasztrofaveszély megeldzése és a lakossdg védelme
érdekében,;

z) ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

aa) kozremiikddik a szakteriiletet érint$ szakhatosagi feladatokban;

bb)helyi szinten koordinalja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését, kiképzését;

cc) helyi szinten Osszehangolja az Onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitésat (1étszam, eszkoz, szakfeladat);

dd) végzi a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval, megalakitisaval és alkalmazdsaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az Gsszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

ee) kdzremiikodik a helyt szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasiban és végrehajtja a vezetéi dontés alapjan meghatdrozott
feladatokat;

ff) javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;

gg) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében,;

hh)koordinalja a lakossdg kitelepitésének, kimenekitésének, befogadisanak,
visszatelepitésének, szitkségellatisanak tervezését;

i) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévé egyiittmitkodési
megallapodasok feliilvizsgalatédban, javaslatot tesz azok modositasara;

jj) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

kk) koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;

1) kozremikédik az illetékességi feriiletén bekdvetkezett jelent6sebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyljt a teriileti szervek részére;

mm) nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirol,

nn) koordinalja, Osszehangolja a koételes polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgositasat;

0o) koordinalja a telepiilési polgari védelmi szervezetek megalakitasat és mentésbe torténd
bevonasat, azok karterlleti tevékenységét;

pp) nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd dnkénes mentSszervezetek, valamint az
Onkéntes és kiteles polgari védelmi szervezet erd-eszkdzeirdl, azok alkalmazasarol;

qq) részt vesz a lakosség 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érinté feladatok
végrehajtasaban.

1r) Végzi a telepiilési vis maior ellendrzések végrehajtasat.

191. A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szakteriiletén:

a) szakmai segitséget nyQjt a HVB katasztrofavédelmi elnokhelyettesének védelmi
igazgatasi feladatainak elldtasaban;

b) szakmai segitséget nydjt a HVB elndkok részére a védelmi igazgatdsi feladatainak
ellatasdban.

192. Lakossagfelkészités szakteriletén:

a) kozremiikoédik a kozigazgatasi vezetdk (HVB  elnokék, polgarmesterek,
katasztrofavédelmi feladatok ellatdsaban és a védelmi igazgatdsban kézremiiksdok)
katasztrdéfavédelmi felkészitésében;

b) ellatia a koznevelésben r1észt vevik katasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;



-~63 -

¢) szervezi a kataszirofavédelmi ifjusagi verseny helyi forduloit;
d) nyomon kéveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra kertilé
lakossagtajékoztatd kiadvanyok késziteset.
e) szervezi €és vegzi a kOzisségi szolgdlattal kapcsolatos irdnyitasi és végrehajtdsi
feladatokat.
VIIL3. IPARBIZTONSAGI FELUGYELO
193. Iranyitja a KvK illetékességi terliletén az iparbiztonsagi szakteriiletet, amelynek
keretében:
a) végzi a létfontossdgn létesitmények, rendszerek és rendszerelemek vizsgilatdval és

b)

c)
d)

g

h)

k)

védelmével kapcsolatos helyi szintii feladatokat;

végzi a KvK folyamatos miikddésének biztositdsdhoz szilkséges infrastruktiira elemek
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossdgokat az elharitasukra
iranyuld javaslataival egyiitt jelenti az elljaronak;

végzi a létfontossagu létesitményeket, rendszereket és rendszerelemeket érintd veszély-
elharitdsi tervek feliilvizsgalatdval kapcsolatos feladatokat,

ellatja a RKR-vel, valamint az alapveté felhasznaldk kijelslési eljarasaval kapesolatos
helyi feladatokat;

tervezi a létfontossagi létesitményekkel, rendszerekkel és rendszerelemekkel
Osszefliggo helyi szintii katasztréfavédelmi targyn gyakorlatokat;

az élet ¢s anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasénak
folyamatossaga érdekében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozok kidolgozasara;
kapcsolatot tart a létfontossagl létesitmények, rendszerek és rendszerelemek
tulajdonosaval, lizemeltetdjével, az informatikai és tAvkozlési szolgaltatokkal;
tamogatja a helyi védelmi bizottsagokat a létfontossdgn létesitményekkel,
rendszerekkel és rendszerelemekkel kapcsolatos feladataik tervezésében, szervezésében
¢s a végrehajtasaban;

részt vesz a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld altal szervezett [étesitményi ellendrzések
tervezésében és végrehajtisaban, a helyszini ellendrzésen;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek, 1étesitmények €s kiiszobeérték
alatti izemek, biztonsagi jelentések, elemzések és stlyos karesemény elharitasi tervek
elfogadéséval, id0szakos feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

k) javaslatot tesz a sulyos karesemény-elharitasi terv elkészitésére, a veszélyes

D)

Q)

tevékenység korlatozasara vagy megszilintetésére, valamint a katasztréfavédelmi birsag
alkalmazasdara, illetve az izemeltetdt kiegészitd intézkedésekre kotelezésére;

részt vesz a belstd védelmi terv gyakorlatok ellendrzésével kapesolatos feladatokban;
eleget tesz nyilvantartasi €s tdjékoztatasi kotelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes anyagokkal foglalkozd tizemek altal veszélyeztetett
telepiilések telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési terveit;

részt vesz a hatosagi ellendrzési titemterv szerint a veszélyes anyagokkal foglalkozd
lizemek tzemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a teleptilésrendezési
tervezéshez kapcsolddd intézkedések megvalosulisat;

kozremilkddik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak sziikség
szerinti modositasara;

kozremiikédik a veszélyes anyagok eldallitasaval, felhasznaldséval és tarolasdval,
illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyeztetd hatésokkal kapcsolatos veszély-

r oo

elhdritasi és az altaldnos polgari védelmi tervrendszerek feliilvizsgalataban;
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1) a Kattv. IV. fejezete hatdlya ald tartozd lizemek tekintetében gyijti és értékeli a
veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
miszaki, szervezeti és vezetési informacidkat;

s) kozremiikddik a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek teriiletén bekdvetkezett
sulyos balesetekkel és lizemzavarral kapesolatos vizsgalatokban;

t) kozremiikodik a létfontossagtl rendszerelemek védelem Kat.tv. IV. fejezet hatalya ala
tartoz¢é lizemeit érinté katasztrofavédelmi feladatainak ellataséaban;

u) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sidlyos balesetek
megelézésében, elhdritdsdban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, Onkorményzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmiikodésének helyzetét, kozremikodik a kozos feladatok elldtdsira vald
felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

v) aKat. tv. IV. fejezetének hatalya ala tartoz6 iizemek vonatkozdsdban végzi az egységes
iparbiztonsdgi hatdsagi koordinacids, kapcsolattartdsi, illetve az informdcidcserére,
adatgytijtésre €s nyilvantartasra kiterjedd helyi szint(i feladatokat,

w) a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok egységes
értelmezése  érdekében az érintett {izemeltet6k, Onkormdnyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tijékoztatdkat szervez;

x) az ¢rintett teleptilés polgarmesterével és a véleményezd szakigazgatdsi szervekkel
egylittmitkddve elkésziti a killsé védelmi terveket és lakossagtajékoztatd kiadvanyokat;

y) a veszélyes aru széllitdsaval kapcsolatos balesetek megel6zésének hatékonysiganak
novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabdlyozd eszkozok készitésére
javaslatot tesz;

z) veégzi a veszélyes aru koziti, vashti, vizi és 1égi szallitdsanak, tovabba e szillitasok
telephelyi el6készitésének ellendrzésével kapcsolatos helyi szintii katasztréfavédelmi
feladatokat;

aa) felterjeszti, az ellenérzés végrehajtidsahoz szilkséges technikai eszkdzokre,
felszerelesekre vonatkozo igényeket;

bb) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes 4ru szallitasanak ellen6rzésében érintett helyi
tarsszervekkel;

cc) részt vesz a veszélyes aru kozati, vasiti, vizi és 1égi szallitdsa soran bekdvetkezett
balesetek kivizsgalasaban;

dd) havonta jelentést készit a végrehajtott ellendrzések tapasztalatairdl.

VIIL4. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY

194. A Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztdly a  kirendeltség-vezetd kozvetlen
aldrendeltségében miikddé onallé szervezeti elem. Az osztélyhoz tartozd iligyintézék
szakmai tevékenységiiket az osztalyvezetd kdzvetlen vezetésével végzik.

195. Feladatai kilondsen:

a) végrehajtja a jogszabalyban a katasztrofavédelmi kirendeltség szdmaéra meghatarozott
elsOfokn hatdsagi, szakhatosagi feladatokat;

b) azintegréalt hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatszolgaltatasi tevékenységet elvégzi
és abbol adodé feladatokat koordinalja;

¢) jelentéseket allit ossze a szakteriiletét érint6 ellenbrzésekrél, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovibbitja az érintett szervek
részére;

d) végzi az osztdly tevékenységi korét érintd, jogszabdlyban eldirt nyilvantartdsi és
adatszolgaltatasi feladatokat;



€)

g

h)

)

k)
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az iparbiztonsagi, polgari védelmi ¢s a tlizoltdsagi felligyelé feladatkorébe tartozo
kozigazgatasi eljarasok lefolytatésa sordn, a vonatkozod féigazgatdi intézkedés szerint
az dtadott dokumentumok alapjéan elkésziti a hivatalos iratokat;

kérelemre a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott esetekben hatosdgi bizonyitvanyt
ad ki;

az Epitésiigyi hatdsagi eljarasokat Tamogatd elektronikus Dokumenticiés Rendszer (a
tovébbiakban: ETDR) online felilletén ellitja az adminisztritori, a szignaldi, az
{igyintézoi, a kiadmanyozoi, az expedialoi ¢és irattarozo feladatokat egyarant;

vezeti az ETDR-ben kiosztott jogosultsagokrol sz616 nyilvantartast a kapesolédé
foigazgatdi intézkedés szerint;

kidolgozza a szakteriiletét érint® hatdsdgi, szakhatOsdgi, valamint a megel6z6
katasztréfavédelmi tevékenységre vonatkozo helyi érvényll szabalyozasok, iranyelvek,
ajanlasok tervezeteit, kozremiikdik a szaktertiletét érint6é jogszabalyok, szabvanyok,
direktivak kidolgozésaban;

szakteriiletét érintben tovabbképzést, tajékoztatot szervez a kirendeltség alloménya
részére, részt vesz a szakteriiletet érint§ teriileti, vagy regionalis tovabbképzéseken,
szakmai konferencidkon, rendezveényeken;

segiti a helyl hataskorli szervek, valamint az Onkormanyzatok megel6z6
katasztrofavédelemmel, tizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;
kézremiikodik a TTB feladatainak ellatasaban;

m) felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgylijtési Programmal 0Osszefliggt,

n)
o)

)

tevékenységére vonatkozod statisztikai adatszolgaltatasokat;

supervisor-hatdsagi jogkOrben adatszolgéltatast kér a tarshatdsagoktol, illetve a
meginditott eljarasba mds hatdsagokat von be és tevékenységiiket 6sszehangolja;
supervisori ellenérzéseken vesz részt €s lefolytatja az eljarasokat az ezeken feltart
hianyossadgok szankcionédlasidra a hatdskorébe tartozd iligyekben a kirendeltség
illetékességi teriiletén, szlikség szerint az intézkedésre jogosult hatosagoknal eljarast
kezdeményez,

a tarsadalom jogkovetd magatartdsat eldsegitd szaktertiletét érintd téjékoztato, illetve
preventiv tevékenységet végez.

VIILS. HIVATASOS TUZOLTO-PARANCSNOKSAG

196. A HTP a kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségében mikddd 6nallo szervezeti
elem.

197. A HTP {6 feladatai:

a)
b)

)
d)
e)
H

g)
h)

felkésziilés a tiizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a mikodési teriiletén végzi a tlizoltdsi, miiszaki mentési valamint lakossadgvédelmi
feladatait;

értckeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

miik6dési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miszaki mentési, karelharitasi feladatokat;
irdnyitja a mikodési teriiletén 1év0 Onkormanyzati, 1étesitményi tiizoltd
parancsnoksagok és az egylittmlikddési megallapodéds alapjan egylittmiikodé tiizoltd
egyesiilletek szakmai tevékenységét;

szervezi és iranyitja a telepiilési és jarasi mentdesoportok gyakorlatait;

a miiveletek, beavatkozdsok utdn koltség-haszonelemzést, koltséghatékonysag
vizsgalatot hajt végre;
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megyei mikodési teriiletén rendszeres kapesolatot tart a telepiilési kézbiztonsigi
referensekkel, munkdjukat segiti, kdzremuiksdik képzésiikben;

elkésziti a [1JT-ben valamint belsé normaékban szereplt terveket, jelentéseket;
biztositja a tlizoltésag személyi allomanyanak és technikai eszkGzeinek
hadrafoghatosagat, a szakmai fegyelmet és az elvarhatd szakmai felkésziiltséget;
intézkedéseket foganatosit a személyi dllomany szocialis elldtdsanak javitasa, megfeleld
elhelyezési és mukodési korilmények megteremtése, illetve fenntartasa érdekében.
Biztositja az egészséges ¢s biztonsagos munkavégzéshez szitkséges feltételeket;

m) fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a

n)

0)

)]
)]

1)
5)

munkaegészségiigyi és biztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az esetiegesen
el6fordulé munkavédelmi hianyossagok miel6bbi felszamolasara;

gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartasardl és vizsgikon valo
megjelenésrdl. Rendszeresen ellentrzi az oktatdsok menetét €s a rendszeresitett, el6irt
nyilvantartasok naprakész vezetését;

intézkedik a védofelszerelések és a felsébb szintll utasitdsokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatdrozott technikai eszkdzdk idészakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron kivilli terhelési probak és
revizidk megtartasat;

a mitkodési tertilet létesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol vald megfelelését
gyakorlatok sordn vizsgdlja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;

a parancsnoksag Aalloméanyaval részt vesz a veszélyes lizemek gyakorlatainak
végrehajtasaban;

szlikség szerint részt vesz a miik6dési teriiletet érintd tervkonzultacidkon;

a tlizoltéparancsnok a szolgélat-parancsnokok Utjan, illetve kdzvetlenill végzi, iranyitja,
feltigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatirozott napirend
betartasat. A kiképzés részeként felligyeli a hivatdsos tlizolték szakmai
versenyfelkészitését, €s biztositia a felkésziilés feltételeit. Ellenérzi a személyi
allomény felkésziiltségét;

gondoskodik a jogszabalyokban a tilizoltésag szdmara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositdsara;

a vonatkozdé utasitasoknak €s intézkedéseknek megfelelden ellenérzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjet;

feligyeli és ellen6rzi a személyi alloméany egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagi
kovetelményeknek torténé megfelelését. Intézkedik az elbirt rendszeres id6szakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

w) késziti, ellendrzi illetve jévdhagyja a gyakorlatterveket, a jogszabdlyokban &s

X)
¥)

z)

utasitasokban meghatdrozottak szerint ellenérzé gyakorlatokat tart;

irdnyitja és felligyeli a tlizoltosag karbantartasi, javitasi és szolgéliatasi tevékenységét;
osszedllitja a tiizoltosdg anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KVK gazdasagi
kiemelt foeldadodjaval;

végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozdsi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

aa) gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol,
bb) kezdeményezi a tlizolté parancsnoksag védé- és munkaruhdzatdnak beszerzését;
cc) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhézati termékeket, az alapanyagtol fliggo tarolasi

szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol;

dd) rendszeresen vizsgalja a - gépjdrmtivek muszaki ¢s kozlekedésbiztonsagi allapotat, a

KRESZ altal eloirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzdberendezések miikidését,
intézkedik a felmeriilt hidnyossagok megsziintetésére;

ee) végzi a gépjarmiivezetk szakmai tovabbképzési tervében a részére eldirt feladatokat;
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ff) rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépiarmiivek téroldsdt és szakszerii karbantartisit, a biztonsagi és munkavédelmi
eldirasok  betartdsat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megszintetésére;

gg)a hatalyos jogszabalyi eldirdsok és a vonatkozd intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi {izemeltetett gépjarmi hajté- és kendanyag felhasznalésat.

hh) szervezi és végzi a kézdsségi szolgalattal kapcsolatos irdnyitasi és végrehajtasi
feladatokat.

VIIL6. KATASZTROFAVEDELMI ORS

198. A katasztréfavédelmi 6rs (a tovabbiakban: KvQ) feladatait a katasztrofavédelmi
kirendeltség ligyrendje részletesen szabalyozza.

199. A KvO feladatai kiilénosen:

a} felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

b} a tiizoltasi, miszaki mentési valamint lakossdgvédelmi feladatok ellatasa;

c) adatszolglliatds az elvégzett tevékenységrol;

d) a tiizoltdsi, miszaki mentési karelharitasi feladatok ellatdsa a miikddési teriiletén;

e) a miveletek, beavatkozdsok utani koltség-haszonelemzés, koltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;

f) az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztiil, illetve koézvetlenill veégzi, irdnyitja,
feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, a meghatdrozott napirend betartdsat, ellendrzi
a beosztott allomany felkésziiltségét;

g) a vonatkozd utasitdsoknak és intézkedéseknek megfelelden ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét,

h) Osszedllitia a tlzoltésag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a
katasztrofavédelmi kirendeltség gazdasagi kiemelt féeldadojaval,;

i) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozési, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

j} gondoskodik a ruhdzati szemlék végrehajtasarol;

k) rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokméanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat €s szakszer(i karbantartasat, a biztonsagi €s munkavédelmi
eloirasok  betartasat, szitkség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére.

IX. FEJEZET
AZIGAZGATOSAG MUKODESE

IX. 1. AMUKODES ALAPJAL LEGFONTOSABB SZABALYAI
200. Az igazgatdsag folyamatos miikddését az Alapitdo Okirat, a jogszabalyok, a kézjogi

szervezetszabdlyozo eszkozok, a belsé normédk, a Szabédlyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek ligyrendjei €s a munkakorni leirasok hatarozzak meg.
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Az ugyrend — a feladatok eclosztasara alkalmas moédon — tartalmazza a szervezeti
elemeknél jelentkezd feladatokat, hataskdroket, illetékességet, a miikddés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozddasban elfoglalt helyiiket.

A munkakoért leirds — a feleldsség megallapitdsara alkalmas mddon — tdbbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakdrdkben ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatol jogkér gyakorldjanak megjeldlését, a munkakorre vonatkozé képesitési és
egyeb sajatos eloirdsokat.

Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett irdnyitds és vezetés szolgalati,
illetve szakmai el8ljaroi rendszerben torténik.

A szervezeti elemek tevékenységilk soran kotelesek egymassal egylittmiikddni, A
feladatkoriikbe tartozd, de mas szervezeti elemek tevékenységi kérét is érintd tigyekben
az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek cljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti
elemnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabdlyzat, illetSleg az
ligyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A hivatasos szolgalati jogviszonnyal, valamint a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti és
egyéb foglalkoztatdsi jogviszonnyal 6sszefiigg6 beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati
panaszokkal kapcsolatos dontésck elokészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a
kérelem, a beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkérébe
tartozik.

A szolgalati eloljard utasitdsa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kételesek olyan lgyek eseti, illetve
ideiglenes jellegii intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a Szabdlyzat szerint mas
szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

A szolgdlati Ut a szolgélati Uigyek intézésének azon modja, mely sordn az utasitasok,
szolgalati tigyiratok a szolgalati eldljarotdl az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
¢€s panaszok az aldrendelttél az al4-folérendeltségi viszonynak megfelels egymasra épiild
rendben az intézkedésre jogosult eldljardhoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati Ut betartasdval adhaté utasitds. Amennyiben a
szolgdlati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgdlati eldljar6 akadalyoztatisa, az gy
slirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs méd, a szolgéalati it betartasatol el Iehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgélati eldljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrol haladéktalanul jelentést kell tenni a kbzvetien szolgélati eldijarénak.

2. AZ UGYINTEZES FOLYAMATA

. Az igazgatésag munkatirsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomdséra
jutott hivatalos informacidt az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve szitkség
szerint az informacid alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgatO-helyettes, a hivatalvezets, a megyei fofeliigyeldk, a
szolgalatvezetdk, az osztalyvezetdk és a kirendeltség-vezetdk, (a tovébbiakban: vezetdk)
— jogszabédlyban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzOkben és e Szabélyzatban
foglaltak kivételével —, ha feletteslik masként nem rendelkezik:

a) az aldrendeltségiikbe tartozo szervezeti clemektdl, vezetdktdl €s tigyintézoktdl barmely
iigyet magukhoz vonhatnak;
b) alarendeltjeik fel¢ az ligyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;
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¢) megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az alarendeltségilikbe tartozd szervezeti

211.

212,

213.

214.

215.

elem vezetdje, Ugyintézdje &ltal hozott ddntést, illetdleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatdst az illetékes vezeténél.

Hataskori Osszettkdzés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljaréd
szervezeti elem kijeldlésére.

A felettes vezet$ rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezetdi €s tigyintézdi
esetileg kitelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy
a munkakori leiras szerint més szervezeti elem, vezetd vagy ligyintézd feladatkérébe
tartozik.

Az tigyintézésért felells személy az eljaras sordn:

- attanulményozza az ligyre vonatkoz$ iratokat és mas informécidt tartalmazd
anyagokat, sziikkség szerint intézkedik az {gyet érinté iratok pétlélagos
Osszegyljtésére és atmeneti csatolaséra, illetve a kiildnbozé tigyiratdarabok végleges
szerelésére;

- amennyiben az {igyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjdnak bekérése
sziikséges, err6l indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel széban, szlikség szerint irasban elvégzi;

- az ugyben folytatott jelentbsebb targyalasrol, értekezletrél, megbeszélésrol, szobeli
megéallapodasrdl, egyeztetésrdl sziikség szerint jegyzokonyvet, emlékeztetdt vagy
feljegyzést készit, a résztvevikkel azt alairatja, €s az ligyiratban elhelyezi, fontosabb
iigyeknél a lényeges vezet®i utasitdsokat az elektronikus iratkezeld rendszerben
régeziti;

- megallapitasait, javaslatait az tigyiratban rovid feljegyzés formajaban Osszegzi, €s
elkésziti a kiadmany tervezetét;

- azligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz.

Az ugyintézés sordn meg kell tartami az elektronikus és papiralapn iligykezelésre
(iratkezelésre) vonatkozé szabalyokat.

A kiadmanyozo, az ligyintézd és az Ugykezeld a munkavégzes soran tudomasara jutott
mindsitett adatot-, magan- és tizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi i1dén
beliil illetéktelen személynek nem adhatja 4t, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX. 3. A KIADMANYOZASI JOG GYAKORLASA

216.

217.

A kiadmanyozas a dontés meghozatala, e jog az adott tigyben 16rténd érdemi dontésre ad
felhatalmazast és gyakorlasa az ahhoz kapcsolodo, az iratkezelési szabalyzat hatalya ala
tartozo irat aldirdséval torténik.

Az igazgato kiadmanyozza:

a minisztériumok, a kozponti allamigazgatasi szervek, az autoném allamigazgatasi
szervek, a kormanyhivatalok, birdsdgok, Ugyészségek vezetbihez cimzett iratok
targyaban tartalmuktoél fiiggetleniil;

a Kormanymegbizotthoz, a korméanyhivatal foigazgatojanak/ igazgatdjanak, a Megyei
Védelmi Bizottsag elntkéhez, a Pest Megyei Kozgylilés elndkéhez cimzett iratok;

a BM OKF foigazgatdjanak, foigazgatd-helyetteseinek és az orszagos fofeliigyelokhoz
cimzett iratok;

a szervezet egészEt €rintd vagy arra kihatd, érdemi jelentések, eléterjesziések;
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a teriileti (megyei/ regionalis) szintli katasztréfavédelmi, rendvédelmi, tarsszervek/
egyéb szervek vezetdinek cimzett iratok;

helyi szervek részére készitett berendelk, feladatszabdsok;

a megyei Gazdasagi Igazgaté-helyettesi Szervezet, a Huméan Szolgalat, az Ellendrzési
Szolgélat és a Hivatal altal készitett érdemi déntést tartalmazo irat;

szakmai és kiltségvetési beszamolok, ellendrzési- és munkatervek;
a szervezet alapdokumentumai;
a belsd normativ szabalyozok;

nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt jelentGségli beruhdzasokat érinté hatdsagi,
szakhatosagi eljardsokban keletkezett iratok;

a szervezési allomanytablazattal 0sszefiiggd szervezési €s munkaltatoi intézkedéseket
tartalmazo parancsok, hatarozatok;

az ¢rdemi munkaligyi targyd dontések, fegyelmi-, méltatlansigi- vagy kartéritési
ligyekben keletkezett iratok;

a kdzvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezése;

azon iratok esetében, amelyek kiadmanyozasanak joga — jogszabaly szerint — nem
ruhazhatd at, illetdleg az igazgaté magahoz von.

. Az igazgatd szolgllati eldljardja a szervezet hivatdsos alloményanak, mdsrészt

munkaltatéja a szervezet rendvédelmi igazgatdsi alkalmazotti dlloményanak, ezért az

rrrrrr

esetében jogosult a kiadményozasra.

Az igazgatd akadélyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartoz6 tigyekben — az igazgatd helyett és nevében az igazgatohelyettes gyakorolja.
Az igazgatd-helyettes kiadmanyoz — az igazgatd nevében és megbizasabol — az igazgatdi
alairasra nem tartozd, az igazgatd &ltal maginak nem fenntartott vagy mas személy
alairasi jogkorébe nem utalt Gigyekben, tovabba
az orszagos fofeliigyelok aldrendeltségébe tartozo féosztalyvezetékhéz cimzett
adatszolgaltatésok, tajékoztatasok;

a helyi szervek részére készitett a szakteriiletét érint6 iratok, adatbekérok;

azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozéas jogat az irdnyitdsa ald
tartozé megyei fofeliigyeldktol, illetve osztilyvezetéktdl magdhoz vonta.

A gazdasagl igazgatO-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
az igazgatoi alairasra nem tartozo — jelen intézkedés altal hatdskorébe utalt — {igyekben;

a gazdasagl fOigazgato-helyettes és az aldrendeltségébe tartozd féosztilyvezetbkhéz
cimzett adatszolgaltatisok, tijékoztatisok;

a helyi szervek részére készitett a szakteriiletét érint6 iratok, adatbekérok;

azokban az tigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozds jogat az irdnyitasa ala
tartozo alosztalyvezet6tl magahoz vonta;

gazdasagi ugyekben a tarsszervek és pazdasagi tarsasagok részére cimzett iratok
esetében.

Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatidsi {iigyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa a Pest MKI Gazdalkodasi Szabalyzatiban
foglaltak szerint torténik, illetve a jogszabaly altal eldirt kivetelmények biztositasdra



223.

224.

225.

226.

227.

228.

229.

230.

231.

232.

-71-

terilleli szintl normaliva kibocsatdsara - kolelezellségvallalasi é€s  ulalvanyozasi
szabalyzat - keriil sor.

A megyei Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly osztalyvezetdje kiadméanyozza az altala
iranyitott szakteriilet hatdskérébe tartozd ligyekben készitett hivatalos iratot, vagy
mitkddése sordn keletkezett hatdsagi iratot, melyeknek kiadmanyozési joga nincs az
igazgatd €s az igazgatd-helyettes részére fenntartva. Kiadmanyozasi joga kiterjed az
osztaly ligykorébe tartozo kozigazgatdsi hatdsagi dontésekre.

A hivatali munkaidében, vagy azon til megkezdett/ befejezett hatosagi cilendrzések
esetében, amennyiben a helyszinen kiadményozott iratot kell késziteni, abban az esetben
az eljard ligyintézé — a kozvetlen vezetdje szdbeli jovéhagydsat kovetben vagy
tgyrendben €s munkakéri leirasban kapott kiilon felhatalmazas alapjan — helyszini
kiadményozasra jogosult. A kiadméanyozott iratot haladéktalanul megkiildi a Hatoséagi
Osztaly részére.

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak tovabba a KMSZ, a KML beosztotti dllomanya,
a megyei iparbiztonsagi fofelligyeld, a megyei Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly
allomanya, a katasztréfavédelmi kirendeltségek iparbiztonsagi feliigyeldje és a Hatosagi
Osztaly vezettje.

A tlzoltosagi feliigyelok, a KMSZ, KML és a Katasztrofavédelmi Hatoségi Osztély
alloméanya kiadméanyozasi joga kiterjed az ideiglenes intézkedések meghozatalira,
amelynek hidnyaban a késedelem elharitatlan karral, vagy veszéllyel jama, illetve
kiadméanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasira az igazgatd
felhatalmazta.

Az iparbiztonsigi szakteriileten a veszélyes aruk szallitasdnak (VASZ) ellen6rzésére
jogosultak (megyei iparbiztonsagi fofeltigyeld; iparbiztonsagi felitgyeld; kijelolt személy)
a helyszinen t6rténd birsagolasi, valamint a szallitbegység visszatartasara (kotelezésére)
irdnyulo eljaras lefolytatisa érdekében, igyrendben €s munkakéri leirasban kapott kiilén
felhatalmazas alapjan helyszini kiadméanyozaséara jogosultak.

Helyszini kiadmanyozds soran kiadott iigyiratokon fel kell tiintetni, a ,,Pest Megyei
Katasziréfavédelmi Igazgatosdg igazgatdjanak felhatalmazasa alapjan™ szdvegrészt,
tovabba a kiadmanyozd cllendr nevét, rendfokozatat és beosztisat, a szervezet
korbélyegzbjét.

A szervezeti elem vezetdi kiadmanyoznak a szervezeti elem jog- €s hataskérébe tartozo
mindazon tigyekben, amelyben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd vagy az igazgatd-
helyettes részére fenntartva.

A belsd szabilyozd eszkdzok elokészitésének és kiadasanak rendjét kiilon figazgatdi
bels6 normativa szabalyozza.

Minden tigyrend kiaddsra feljogositott vezet® és a helyi szervek az tigyrendben feladat-
€s hataskorén belill kotelesek irdsban szabalyozni a kiadméanyozisi jogot, konkrétan
megjelolve, hogy mely feladatkéron belill milyen esetekben tartja azt fenn magénak.

A KvK-vezetd kiadmanyozasi joga nem ruhdzhato at az alabbi targyksrokben:

a) azigazgatonak, az igazgato-helyetteseknek cimzett iratok esetében tartalmuktol
fliggetlendl;

b) szervezeti alapdokumentumok (pl. Ugyrend);

¢) belsé normativ szabélyozdk;

d) kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsigainak engedélyezése;
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c) mas [gazgatosagra, KvK-ra cimzett iratok.

A KvK-vezetét — tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén — a KvK {igyrendjében
meghatarozott személy helyettesiti és a KvK-vezetd tavollétében vagy akadalyoztatisa
esetén gyakorolja kiadmanyozasi jogkorét.

A HTP parancsnok az altala kiadmanyozott, Igazgatdsagra cimzett iratokat a szolgalati ut
betartasaval a KvK-vezetd utjan terjeszti fel a Pest MKlI-ra, melyet a KvK-vezetd
hivatalos megkildé atiratban felterjeszt a sziikséges kontroll gyakorlasaval.

A HTP parancsnok kiadméanyozasi jogkorét nem ruhdzhatja at.

A HTP parancsnok tartés tavolléte/ akaddlyoztatdsa esetére a kiadmanyozés
helyettesitésére elére irasban rendelkezik.

A jogtanicsos elektronikusan kiadmanyoz a peres és nemperes eljardsokban.

IX. 4. VEZETOI UTASITAS VEGREHAJTASA

238.
2309,

240Q.

241.

242.

Az ligy elintézéséért az ligyintézo és a kiadmanyozo egyarant felel6s.

Az ligyintézd koteles a feleties vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az {igyintézo a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, kiteles azt a felettes vezet6jének szoban
megindokolni, ezt kovetSen ellenvéleményét kilién iratban vagy az elektronikus
iratkezeld rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitdsa
szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerti és a szolgélati Gton elGterjesztett véleményéért
az Ugyintéz6t semmilyen hatrany nem érheti. Az {igyintéz6 kiilon jogszabélyban cldirt
kivételes esetekben kételes, illetve jogosult a vezet6i utasitdsok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért,
amellyel az ligyintézé (feliilvizsgalo) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes vezetd
utasitasara késziilt, kizardlag a felettes vezetd a felelds.

Az igazgatésigra érkezett minden ligyben a jogszabalyok altal vagy egyéb modon
meghatirozott hatarid6k megtartasaval kell valaszt adni. Az ligyhdz tartozd hatérid6t és
azok mddositasat az elekironikus iratkezeld rendszerben kell dokumentalni.

Az ugyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsd normativa
részletezi.

IX.5. A FELADATOK MEGHATAROZASA

243.

244,

245.

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezeté-iranyitd munka, a szakmai,
gazdalkodasi, human és ellendrzési szakteriiletek éves f6 feladatait a f6igazgatd hatdrozza
meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és mindsités alapja.

Az BEves Munkaprogram megvaldsitisa érdekében a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a Féléves Vezet6i Munka és ellendrzési Terv,
illetve a Havi Naptari és Ellenérzési Terv tartalmazza.

A munkatervezés ¢€s az éves tevékenyscg értékelésének rendjét kiilon intézkedés
szabélyozza.

IX. 6. A SZOLGALATI BEOSZTASOK ATADASANAK RENDJE

246.

A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladé tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli dtadas-atvételre biztositandé idétartamok:
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- igazgatd-helyettesi, kirendeltség-vezetdi,

megyei fofeliigyeldi beosztasok esetén: 3- 4 hét
- szolgélat-, hivatal-, osztalyvezetdi, felligyeldi beosztdsok esetén 3 hét
- csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fiiggben): 1-2heét

- ligyintézoi, ligykezel$i beosztdsok esetén (a feladat mértékétdl fliggden): 1 heét.

247. Az ligykorok atadasanak fobb szabalyai:

)

b)

<)

d)

a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekdvetkezett valtozas esetén az ligykorok
atadas-atvételérdl Utemtervet kell késziteni a kozremikddék nevesitésével. Az
eljarasban részt vesz az atadod, az atvevd, a Hivatal e feladattal megbizott képviseldie,
valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd vagy az altala felhatalmazott
helyettese kijeldl, tovabba osztilyvezetd vagy annil magasabb munkakor atadas-
atvétele esetén az Ellendrzési Szolgalat;

az litemtervet az elkészitésért felelds személy terjeszti eld jévahagyasra az igazgatdhoz,
a szolgalati Gt betartasaval. Az atadds-atvételrd] az ligykodr nagysagrendjétdl fliggden
témanként részjegyzOkdnyvek ¢és Osszefoglald (egyszeriibb esetben jegyzékdnyv)
késziil. Az atadds-atvételrdl készitendd dokumentum elbirasat az litemterv tartalmazza;
az a) pontba nem tartozd ligyintézoi, ligykezeldi munkakoérdkben a fliggdben 1évo
ligyeket az atadé a vezetdje altal kijelolt atvevd, ennek hidnydban a szervezeti elem
vezetbje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzékonyvet kell késziteni;

az lgyiratok 4tadds-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében a hatdlyos
Iratkezelési Szabalyzat elbirasal az iranyaddak.

248. Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban a kiilén jogszabalyokban meghatarozott
rendelkezések szerint kell eljarni.

IX.7. A MUNKALTATOI JOGKOR GYAKORLASA

249. A munkaltatdi jogok gyakorlasanak szabélyairol kiilon f8igazgatéi illetve 1gazgaton belséd
normativa rendelkezik.

IX. 8. AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEINEK UGYRENDJE

250. Az igazgatosag folyamatos milkodését a jogszabalyok, a kidzjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, belsé normak, sajat szervezeti €s miitkodési szabalyzata, illetve az ezekre épiils
tigyrendek és a felettes vezetd utasitasai hatarozzak meg.

251. A jovahagyasok rendje:

Az igazgatd hagyja jova:

Igazgaté-helyettesi Szervezet,

Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet,
Hivatal,

Ellendrzési Szolgalat,

Human Szolgalat,

Katasztrofavédelmi Kirendeltségek tigyrendjét.
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X.FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

A GAZDALKODASI FELADATOK VEGREHAJTASA
Az igazgatésag gazdilkodasi feladatait jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozd

eszkdzdk, belsé normak, valamint a Gazdasagi [gazgatd-helyettesi Szervezet ligyrendje
hatarozza meg.

. AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG VEZETESE

Az 1gazgatésdg adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kozérdekd
adatok nyilvanossagaval Osszefliggé tevékenységét belsé normék szabdlyozzédk. Az
igazgatosag bels6 adatvédelmi felel6se, valamint biztonsagl vezetdje az igazgatd altal
kijeldlt személy.

Az igazgatosag a kozérdekil adat iranti igény teljesitésének koltségét a mindenkor
hatéalyos jogszabdlyok és Adatvédelmi Szabalyzat alapjan koltségtéritésként igényetheti
az adatigénylotél. A koltségtérités kiterjed az adathordozok koltségére, a kézbesités
koltségére és a teljesitésbe — a szakteriiletét érintéen — bevont illetékes szervezeti elemek
adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaeré-raforditasara, amennyiben az
meghaladja a 4 munkadrat, vagy a dologi kéitségek vonatkozasidban a masolt oldalak
szdma meghaladja a 10 oldalt.

AZ ELLENORZESEK RENDJE

Az igazgatdsdg hataskorébe tartozd ellendrzések rendjét a Katasztréfavédelem Hivatasos
Szervei Ellendrzési és Felligyeleti Szabalyzata, az igazgatésig Belsé Ellendrzési
Kézikényve, az igazgatd altal jovahagyott éves bels6 ellendrzési terv, féléves vezetdi
munka és ellen6rzési terv, valamint a havi naptari és ellen6rzési terv hatdrozza meg.

A szervezeti elemek vezetdi kotelesek az altaluk irdnyitott szervezet munkajat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az iigyintézoket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

A SZAKMAI TOVABBKEPZES RENDJE

Az lgazgatésdg hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatod
hatérozza meg.

A NEMZETKOZI KAPCSOLATOK ALTALANOS RENDJE

A nemzetk{zi kapcesolatok rendje:

a) az igazgatdsdg szervezi a nemzetkdzi egyiittmitkddést a hatarmenti és szomszédos

teriiletekkel, szolgélati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése és az utazas
megszervezese az adott szerv feladata;

b) engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely révid id6re érkez6 kiilfoldi személyek

vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazdnkban akkreditdlt kiilfoldi diplomatak,
diplomaciai és konzuli képviseldk fogadasat is;

c) a kilfsldi szervezetektdl, személyektdl, diplomdciai vagy konzuli képviseldktol

szarmazd megkereséseket, talalkozdkra tett javaslatokat szolgalati Uton jelenteni kell
BM OKF Nemzetkézi Féosztaly felé;



d)
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az igazgatosag és helyi szervei a kdvetkezé évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden
évben oktober 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkézi Foosztalynak, amelyet az az
éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a foigazgatd
hagyja jova;

kiilfoldi szervezettel, személlyel bel- vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elozetesen (15 nappal elébb) targyalasi tervet, kilfoldi kiutazasrdl a hazaérkezést,
illetve a hazai talalkozot kovetd 15 napon beliil jelentést (fogaddsi jelentés, Gti jelentés)
¢s elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az elszamolést a
Nemzetkodzi Féosztalyon Gtjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast
engedélyezd vezetdnek;

a nemzetkdzi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnynjtas és
segitségkérés rendjeérdl kiilon szabalyzat szAl.

X. 6. A SAJTO- ES TOMEGTAJEKOZTATAS RENDJE

259. A sajto- ¢s tdmegtajekoztatas rendje:

2)

b)

d)

Az igazgatésag  tevékenységérdl, szervezetérdl, idOszer(i feladatairdl, a
katasztrofavédelem megyei helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, kozeép €s hossza tava
tervezésr8l az igazgatd, igazgatd-helyettes, vagy az altaluk kijeldlt személyek
nyilatkoznak;

Az igazgatosag napi feladatairdl, megyei szintli gyakorlatairdl, rendezvényeirdl és a
nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrél a szévivd - az internet, a sajtd, illetve a
musorszolgaltatok kozremukodésével - tajékoztatja a kdzveéleményt;

A katasztrofa, katasztrofaveszely, valamint tizoltds €s miszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviseloit a katasztrofavédelem helyszinen tartdozkodd legmagasabb
beosztast képviseldje vagy az igazgatdsag szovivlje, illetve annak akadélyoztatisa
esetén a kijeldlt helyettesitdje tajckoztathatja;

Az igazgato 4ltal kijelolt személyek hatdskoriikbe tartozé szakmai kérdésekrdl teljes
feleldsséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy eldzetesen egyeztet
az igazgatoval, vagy a szovivivel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utélag jelenteni /
tdjekoztatni koteles;

A tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kdzérdeki adatok
nyilvanossagara, az tzleti titok megbrzésére ¢és a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;

A média tajékoztatdsanak rendjét bels6é normativa szabalyozza. A nyilatkozatok sordn
a hatdlyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tliz-, polgari-, és
katasztréfavédelmi szakmai érdekek €s masok jogainak sérelmével.

X.7. AZ ERTEKEZLETEK RENDJE

260. Az igazgatésag vezetdi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének
rendjét belsé normativa szabalyozza.

261.

Az igazgatd és az igazgatd-helyettes szikség szerint dlloméanygy(ilést hivnak &ssze,

amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az dllomanygyiilésen az
elmult idészak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és jovoben végrehajtasra
keriilo feladatok meghatarozasara keriil sor.
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1.57 flggelék
Pest MKI SzMSz

AZ IGAZGATOSAG IRANYITASI RENDJE

A szervezeti elemek vezetdi, valamint a kizvetlen iranyitasa ald tartozo teriileti és helyi

jogallasu szervek vezetdi

I. Az igazgat6 Kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

Nk W

igazgatd-helyettes

gazdaségi igazgato-helyettes

humén szolgalatvezetd

ellenorzési szolgalatvezetd
hivatalvezett

katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd
titkarmné

II. Az igazgat6-helyettes alarendeltségébe és irdnyitasa ala tartozik

Al N

megyei tiizoltdsagl fofeliigyeld

megyei polgari védelmi fofeliigyels
megyei iparbiztonsagi féfeliigyeld
katasztrofavédelmi hatosagi osztilyvezetd
megyei foligyeleti osztalyvezetd

1I1. A gazdasagi igazgato-helyettes kdzvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:

e ol

Alosztalyvezetd

Kiemelt féeldadd (koltségvetési)
Kiemelt foeldado (bérgazdalkodasi)
Foeléado (analitikus konyvels)
Féelbado (fokonyvi kényvels)
Kiemelt féeldadd (informatikus)
Kiemelt féeldadd (térinformatikus)
Féelbado (tavkozlés)

IV. A hivatalvezet6 alirendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:

1.
2.
3.
4.

Kiemelt féeldadd (jogtandcsos)

Féel6ado (tigykezelési, titok ¢és adatvédelmi)
Féeléado (szdvivd)

Ugykezeld

V. Az ellendrzési szolgilatvezetd alarendeltségébe és irdnyitasa ala tartozik:

1.
2.

Kiemelt f6eléadé (revizor)
Kiemelt féeldadd (szakmai belsé ellenér)

V1. A humin szolgilatvezetd alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:

ALl S

Kiemelt féeloado (fegyelmi)
Kiemelt féeldadd (személyzeti)
Kiemelt Foel6ado (oktatasi)
FoelGado (személyzeti)
Féeldadd (munkabiztonsagi)
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VII. A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:
1. Kiemelt f6eldadd

2. Féelbadd
3. Eldadd
4. Referens.

VIII. A Megyei Féiigyeleti Osztaly alirendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:
1. Ugyeletvezetd (fsiigyeletes)

IX. A Megyei Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgdlat alarendeltségébe tartozik
1. Kiemelt féeldadd
2. Foeldado.

X. A Megyei Katasztrofavédelmi Mobil Labor alarendeltségébe tartozik
1. Kiemelt foeldadé (csoportvezetd)
2. Kiemelt féeldado (technikus)
3. Technikus.

XI. Megyei Miiveletiranyitoi Ugyelet alarendeltségébe tartozik:
1. Foiigyeletes (milveletiranyitd)
2. Referens (miveletiranyitd).

XTI. A Miiszaki Alosztaly alarendeltségébe tartozik:
1. Kiemelt féeléadd (miszaki)
2. Kiemelt {Seldadd
3. Kiemelt foel6add (technikai).

XIMI. A Pest MKI (Erd, Cegléd, Godolls, Monor, Vic KvK) katasztréfavédelmi
kirendeltség-vezeté alarendeltségébe és iranyitisa ala tartozik:
1. tizoltosagi feliigyeld
polgdri védelmi feliigyeld
iparbiztonsagi feliigyel$
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezets
ttzoltéparancsnok
kiemelt foeldadd (human)
kiemelt foeléadd (gazdasagi)
iigykezeld.

o

XIV. A Pest MKI KvK Hivatasos Tiizolté-parancsnoksiag tiizoltéparancsnok
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:

1. katasztrofavédelmi drsparancsnok

2. parancsnok-helyettes (hatosagi)

3. miiszaki biztonsagi tiszt

4. katasztrofaveédelmi megbizott.
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2.sz. figgelék
) Pest MKI SzMSz
IGAZGATOSAG SZERVEZETI STRUKTURAJA

Pest Megyei
Katasztrofavédelmi

Toazoatisiso
Titkarnd
] 4 g : s . ~

Igazgatd-helyeitesi Ellenérzési - Humin Szolgilat Hivatal Gazdasagi Igazgato-
szervezet Szolgalat ' o helyettesi Szervezet

] Megyei Ffiféliigyel(’iség Miiszaki

. o Szévivi Alosztaly

Megyei Hatdsagi

Tiizoltdsigi Fofeliigyeld

Osztaly

Polgari védelmi Fofeliigyels

Iparbiztonsigi Fofeliigyeld
‘ Megyei Féiigyeleti '
Osztaly (
Katasztréfavédelmi Mobil J

Katasztréfavédelmi Labor
Miiveleti Szolgilat

(Megyei Miiveletirinyitéi
L Ugyelet




-75 -

3sz. figgelck
Pest MKI SzMSz
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4. sz, figgelek
Pest MKI SzMSz

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL

JARO MUNKAKOROK JEGYZEKE

- katasztréfavédelmi igazgatd

- katasztrofavédelmi igazgato-helyettes

- katasztrofavédelmi igazgatd-helyettes (gazdasagi)
- hivatalvezet6

- megyei féfeliigyeldk

- szolgalatvezetSk

- osztalyvezetdk

Ellenérzési Szolgilat
- kiemelt féel6ado (revizor)
- kiemelt foel6add (szakmai belsé ellendr)

Human Szolgalat
- kiemelt foeléadd (fegyelmi)

Gazdasagi Igazgaté-helyettesi Szervezet
- kiemelt féeléado (koltségvetési)

Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly
- az osztaly teljes llomanya

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- aszolgalat teljes allomany

Katasztrofavédelmi Mobil Labor
- kiemelt f6el6add (csoportvezets)
- kiemelt f6el6add (technikus)

Katasztrofavédelmi Kirendeltség

- ldarendeltség-vezetd

- thizoltésag feliigyeld

- polgéri védelmi feltigyeld

- iparbiztonségi felligyel&

- katasztréfavédelmi hatdsagi osztaly teljes dllomanya
- tlzoltoparancsnok

- parancsnok-helyettes (hatosagi)

- gazdasagi kiemelt féeléado

- katasztrofavédelmi meghizott.
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Olirat szdima. A-193/1/20106/M.

Alapité okirat
médositasokkal egységes szerkezelbe foglalva

Az allamhaztartdsrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjdn a Pest Megyei
Katasztrifavédelmi Igazgatdsig alapitd okiratat a kévetkezdk szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

L.1. A kbdltségvetési szery
1.1.1. megnevezése: Pest Megyei Katasztrofavédelmi fgazgatosdg
112, roviditett neve: Pest MKI

1.2. A koltségvelési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Pest County Disaster Management Directorate

1.3. A kdltségvetési szerv
L3.1. székhelye: 1149 Budapest, Mogyorddi Gt 43.
1.3.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cfime
1_| Cegléd Katasztréfavédelmi Kirendeltség 2700 Cegléd, Széchenyi it 24-26.
2 | Cepléd Hivatasos Tlizoltd-parancsncksag 2700 Cegléd, Széchenyi it 24-26.
3 { Nagykdta Hivatdsos Tlzoltd-parancsnoksag 2760 Nagykéta, Allomds utca 1.
4 | Erd Katasztrofavédelmi Kirendeltség 2030 fird, Fehérvari Gt 79/a.
5 | Erd Hivatisos Tilizolté-parancsnoksag 2030 Erd, Fehérvari 4t 79/a.
6 Szigetszentmiklés Hivatdsos Tiizolto- 2310 Szigetszentmikids, Gyari 4t 68.
parancsnoksag
7 | Térékbalint Kataszerofavédelmi Ors 2045 Torokbalint, Raktarvaroesi at 1.
8_| Gadolls Katasztréfavédelmi Kirendeltség 2100 Godoilé, Szabadsag ut 28.
9 | G6ddllé Hivatdsos Tiizolté-parancsnoksag 2100 Gadallg, Szabadsag it 28.
10 | Aszod Katasztréfavédelmi Ors 2170 Aszdd, Malom koz 15.
11 | Monor Katasztrofavédelmi Kirendeltség 2200 Monor, Péteri utca 25. i
12 | Monor Hivatdsos Tlizolté-parancsnoksig 2200 Moner, Péteri utca 25, ﬁ
13 | Dabas Hivatasos Tiizolté-parancsnoksig 2370 Dabas, Szent Istvan Gt 47. !
14 | Vac Katasztréfavédelmi Kirendeltség 2600 Vic, Szilassy Vince utca 6-10.
15 | Vic Hivatdsos Tizoltd-parancsnoksag 26040 Vic, Szilassy Vince utca 6-10. !




o szentendre Hpvatasos Tusolio-paranesinoksag 200 seentendre, Iparutea 5

175 Tabaotaiu Kataszirolavedeh Ors ’ 2004 Szeptemdre, fparatea 5
2. A kiliségvelési szery
alapitdsdval ésmegsaiinésével Gsszefligel renceliendsel
2.1 Akdlisdpvetoss szerv alapitasdnak ddtuma: 2000 0101
2.2 A kolségverdsi szery alapitisivd! rendelkezd jopszabidly: a kataszirélGh elleni védekezes
irdanyitasardi, szervezerérdl és a veszélyes anvagoldad kapesolatos sitlyos baleseiek ellend
vedekezésral szolo 19949, évi LXXIV. tdrvény.
2.3, Akdllségvelés: szerv alapitasara, Alolakitdsira, megszimleiésere jogosull szery:
2.3.1. megnevezése: Kormany
232 székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos ter 1-3.
2.1, Akdliségvetés: szery jogelod kdllséavetési szervinek
; i « N R
{ | megnevesése i székhelye ;
L1 Pest Megyel Pazolioparancsnalsay L1116 Budapest, Epitesz utea 1.
, | Pest Megyer Polgari Veédelmi P 1052 Budapoest, Varoshdz utea 7. i
I 7 ! barancsnoksag R
© 3| Vac Hivatdsos Tiizoliosdg | 2800 Vac, Szilassy it 6-10. .
4 Napyiata Hivatasos Tuzoltosag 12760 Nagykata, Allomas utea 1. i
L 5| Szigetszentmiblos Hivatasos Tizoltésag | 2310 Szigetszentmiklds, Gyari utca 68.
6| Monar llivatasos Tlizolrdsag 2200 Monor, Virdg utca 21,
7 | Dabas Hivatasos Tlizoltosdg _ |.2370 Dabas, Szent [stvan utca 47. .
8 frd Hivatdsos Tlzoltdsag 2030 Erd, Fehérvari it 79/a. ]
9 i Szentendre Hivatdsos Tlzoltdsag 2000 Szentendre, [par utea 5.
10 | Cegléd Hivatdsos Tlizoltdsag 2700 Cegléd, Széchenyi Gt 24-26.
11 | Rackeve Hivatdsos Tlzoltosdg 2300 Rackeve, Bajesy-Zs. utca 66.
12 | Nagykéros Hivatdsos Tiizoltosag 2750 Nagykéris, Rakoczi utca 5. ;
13 - (Godoll: Hlivatases Tizoltdsag 2100 Godails, Szabadsagat 28. ?
3. kdltségyvetési szory iranyitasa, feligyelete
3.1, A koltségvetési szerv iranyito szervének

ALY megnevezésa: Belugyminisztérinm
3.1.2. székhelye: 1051 Budapest, jozsef Attila

ttea 2-4,

to
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R I A
A kiltségvetési szerv tekintetében koxépiranyito szervie AtFUNAZOLT iranyitas: hataskorok
eselén

321 a kézépiranyito szerv megnevezfse, székhelye:  Beligyminisztérivm  Orszigos

Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag, 1149 Budapest, Mogyorddi 4t 43.

3.2.2. atruhdzott irdnyitasi hatdskdrok: az dllamhdztartasrdl szold 2011 évi CXCV. wrvény 9. §

1), d} és g)-j) pontjai.

3.23. a  kézépiranyitd  szervet  kijelold  torvény, kormdnyrendeiet  megjelalése:  a

4.1,

4.2,

katasztrofavédelemrd] és a hozzd kapcsolddd egyes tdrvények modositasiard] szolé
2011. évi CXXVIIL torveny végrehajtasardl szolo 234/2011. (X1.10.) Korn. rendelet.

4. A kibltségvetési szerv tevékenysége

A kéltségvetési szerv kozfeladata: a katasztréfavédelemrsl és a hozzd kapcsolddd egyes
torvények modositasaral szalé 2011, évi CXXVIIL térvényben, a tiiz elleni védekezésrol, a
miiszali mentésrél és a tiizoltdsagokrd! szo16 1996. évi XXXI, torvényben, a létfontossagi
rendszerek és létesitmények azonositasargl, kijeldlésérdl és védelmérs! szold 2012, évi
CLXVL torvényben, az egyes kizszolgaltatisok ellitisrél és az ezzel dsszefiiggd
térvénymodositasokrdl sz6l6 2013, évi CXXXIV. torvényben, a kéménysepré-ipari
tevékenységrél sz6lo 2015, évi CCXI torvényben, a katasztréfavédelemrs] ¢s a hozza
kapesolddd  egyes  térvényel moédositasarél szélé 2011, évi CXXVIIL térvény
végirehajlasardl szole 23472011 (XL10.) Korm. rendeletben, a nem kézmiivel
Osszegyflijtdtt  hadztartdsi  szennyviz  begyGjtésére vonatkozé nem  rendszeres
kozszolgdltatasrol szold 378/2015. (X118} Korm. rendeletben, valamint a vonatkozo
jogszabdlyokban meghatarozott feladatokat ltja el.

A koltsépvetési szerv fotevékenységének allamhdéztartisi szakdgazati besorolasa;

szakdgazat szama szakagazat megnevezése

842510 Tiizvédelem szakigazgatdsa

4.3.

A kdltségvetési szerv alaptevékenysége:

431 iranyitin a  katasztrofavédelmi  kirendeltségeket, a  hivatasos  tizolts-

4,
4,

parancsnoksagokat és a katasztréfavédelmi Grsoket;

3.2. elldtja az Snkorméanyzati tiizoltésdgok feliigyeletét;

3.3. ellendrzi a létesftményi tiizoltésdgok és az &nkéntes tiizoltd egyesiiletek
tevékenységét;

4.34. elsé fokon szakmai feligyeletet lat el a védelmi létesitményekrdl vezetett

nyilvintartasok tekintetében, felel azok szakszertiségéért;

4.3.5. jogszabdlyban meghatarozott csetekben elsé- és masodfokit katasztréfavédelmi

4

4

(tlizvédelmi, iparbiztonsdgi, polgari védelmi és piacfeliigyeleti] hatdsagi és
szakhatdsagi igyekben eljar az illetékességi teriiletén;

:3.6. ellatja a gz csatlakoz6 vezetékek és felhasznaléi berendezések miiszaki-biztonsagi

feliiivizsgalataval kapcsolatos katasziréfavédelmi feladatokat;

3.7, elldtja a teleplilési szilard hulladékszallitisi kdzszolgaltatds ideiglenes- és

sziikségellatasanak biztositisaval dsszefiiggd tevékenységeket;




438 eldta o nem kountve! Gssyeeyviidolt hastarias soenmyviz begytijtesi kosszaiailatas
=34 | By}

=8
wieiglenes  begyijtési-  es rendkival cllatdsdnak  biztositisaval dssaefiggo
tevékenysegeket; f
439 tazvedelnn hatdsaghent olldtja a kéménysepro-ipart szakkdérdesekben o hatosag
etadatokat,

4.3 100 thzvédeimt havdsagkent elldtia @ kémeénysepro-ipart szolgditad, -kozszoigditat
felugyeleley

4.4.1% Livkdziesi, miveletiranyitas, mformatikai, valamint méra-, orackeld,

lakossagriasztd-rendszereket tart fenn és midkadieti azokat;

4.3.12. kittelezd  lovaAbbkeépzést  &s : seakmal  @)ékortatot  szervez  a Jogszahdlyban

meghatirozolt seervel 6s személyel részére;

4.3.13, fetadatamalk elatdsa sordn egyatimikodik a rendvédelmi szervekkel a Magyar

Honvédséggel, cpyéb mads allami és Onkormanyzati szervekkel, a thrsadalnn s
gazdatlkodd szervezetekkel, az dllampolgdroldal. civil- és karitativ szerverzetelded,
azok szodvetségeivel, oktatdsi, tudomdnyos intézmeényekkel, a médidval;

4.3.14. vigzi a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek dllomanya részére az egészségligyi és

pszichotégiai alapeltatasy

4.3.15. » Pest MKI Katasztréfavédelmi Mobil Labort miikadtet.

4.4 Akoltségveiési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkeid szerinti megjelolése:
_E  AKON ehysegenek korinanyzatl taikclo i ,
. | kormanyzati funkcigszam | kormanyzad funlcié megnevezése
; 1 1032010 T Tae- és kataszirdlavédelem igazgatasa !
2 1032020 Tz 6s katasztrofavedehn tevékenységek o
L3 1032000 | Nemzetkdzi katasztrofavédelmi segitségnydilas

4, 032060 ' Polgdri védelmi: stratégiai tartalékolk tdruldsa, kezelése

i

5 036010 | Igazsdgiiyi szakérGi tevékenység

61041233 i Housszabb id6tartami kézfoglalkoztatas

7 1047410 Ar- és belvizvédelemmel sszefiiggs revékenységek

8 07401 | Foglalkozds-epészségligyi alapellatds
|9 |o95020 Iskolarendszeren kiviili egyéh oktatds, képzés |

4.5. A Kkoltségvetési szerv iletékessége, miikodési teriilete: Pest inegye kduigazgatasi

teriiletére terjed ki

4.6. A kbltségvetési szerv jogdlldsat meghatarozo jogszabaly: a kalasztréfavédelenrdl és a

hozzad kapcsolodd egyes torvények modositasarsl szélé 2011, évi CXXVIIL tdrvény
végrehajtisirdl 52016 234/2011. (X1.10.) Korm. rendelet.
5. A kblisépvetési szerv szervezete &s mukdése
5.1. A kolrségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendjer a Pest MKD igazgatéjat a
beligyminiszter nevezi ki és menti fel, tovabbd gyakorolja a vele kapesolatos,
jogszabalyban meghatarozott kiemelt munkdltatéi jogkdrdket, az egyéb munkaltatéi
jogkartiket a B Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgaldsdg fGigazy.atdja gyakorolja.
5.2, Akdltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyel jogviszanya:




o } foglalkoz,_t_ai__téiiﬂjgéyi?szm]y

rendvédelmi szervek hivatisos

86:: et rin B T

jogviszonyt szabdlyozo jogszabily

A rendyddeimi foladatokat olldtd szervek hivatisos

1 1 allomdnyd tagjainak szolgdlati | dllonuinyanak szolgalati jogviszonyardl 52616 2015. évi
jogviszonya XLIL lorveny o o
5 kizalkalmazotti jogviszony A kiizalkalmazottak jngallasardl sz616 1992, évi XXXEH.
S orvény B o
3 | munkaviszony o A munka Wrvénykonyveérél szold 2012, évi L térvény
kézfoglatkoztatdsi jopviszony | A kgzfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz
4 lkapesolodo, valamint cgydb torvények modositasirdl

6.

152010 2011, évi CVL torvény

Zaré rendelkezés

Jelen alapitd okiratot a torzskényvi nyilvintartdsba térténd bejegyzés napjatdl kell alkalmazni,
ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv 2014. december 23. napjan kelt, A-193/1/2014.
okiratszamu alapité okiratot visszavonom,

Kelt
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