1. melléklet a 19/2023. Pest VMKI intézkedéshez

A Pest Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag adatvédelmi, adatbiztonsagi és
kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A szabalyozas célja

1. A Pest Varmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatosdg (tovabbiakban: Igazgatosag)
adatvédelmi, adatbiztonsagi ¢és kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozo
szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) kibocsatasanak célja, hogy az Igazgatdsag
¢s alarendelt szervei tevékenységiik sordn a személyes adatok védelméhez fiz6do
alkotményos alapjogon alapuld informéciés Onrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsak, illetve az altaluk kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznéaldsanak
megakadalyozdsa érdekében meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi ¢és
adatbiztonsagi el6irasok, valamint az Igazgatosag kezelésében 1évé kozérdekii adatok
nyilvanossaganak biztositdsa, ennek érdekében a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo igények elbirdlasa, illetve az elektronikus forméban kozzéteendd adatok
megismerésére iranyuld igények elbirdldsa soran irdnyado eljarasi szabalyok,
valamint az elektronikus formaban kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval
Osszefliggd feladatok meghatarozasa.

2. Az Igazgatosag adatkezelési tevékenységében allandd vagy eseti jelleggel részt vevo
vagy abban kozremtikodo, az Igazgatosag érdekkorében adatfeldolgozoként vagy
kozos adatkezeldként eljard természetes €s jogi személyekkel, jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezetekkel kotendd szerzodésekben, megallapodéasokban
érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozdan a Szabdlyzatban
meghatarozott kovetelményeket.

3. A Szabdlyzatban foglaltakat kell alkalmazni az Igazgatosag 4altal folytatott
adatkezelési miiveletekre az adatok megjelenési formdjatol fiiggetleniil, az
adatkezelés teljes folyamatara kiterjedden — az adatok megszerzésétdl vagy az
Igazgatosagnal torténd keletkezésétdl azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —,
fiiggetlentil attol, hogy az adatok valamely nyilvantartasi rendszer vagy valamely
igyben keletkezett irat részét képezik-e.

4. A mindsitett adatok kezelésére vonatkozd jogszabaly eltéré rendelkezésének
hianyaban a Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a mindsitett adathordozoban
szerepeltetett személyes adatok kezelése soran.

2. Ertelmez6 rendelkezések
5. Jelen szabdalyzat alkalmazésa sordn:

5.1. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilonosen
megszerzése, kozlése, feldolgozasa, megvaltoztatasa, elvesztése és megsemmisitése
elleni szervezési, technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Gsszessége; az
adatkezelés azon allapota, amelyben a kockazati tényezdket — és ezéltal a
fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megoldasok €s intézkedések megsziintetik,
vagy legalabb minimalis szintre csdkkentik.

5.2. adatfelelds személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felelds a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkdzld felé torténd tovabbitasaért.



5.3.adatfelelés szervezeti elem: a hivatisos katasztrofavédelmi szerveknél az a
szervezeti elem, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd kozérdekii
adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkkddése soran ez az adat keletkezett, vagy
amely részére mikodése soran az adatot szolgaltattak.

5.4.adathordozé: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhaszndldsaval és barmely
eljarassal eldallitott, személyes adatot tartalmazo, megjelenitd vagy azt megdrzo
targy, eszkoz vagy kozeg.

5.5. adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa: a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
felelosségi korébe tartozdan végzett, a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdanyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szo616, 2016.
aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet hatilya ald tartozo
adatkezelési tevékenységeket tartalmazé nyilvantartds, amelyet az adatvédelmi
tisztvisel6 vezet.

5.6. adatkezel6i nyilvantartas: a hivatisos katasztrofavédelmi szervek kezelésében
1évé bilniigyi személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazd
nyilvantartds, amelyet az adatvédelmi tisztviselo vezet.

5.7.adatkozl6: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely, vagy aki az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a szerv
kozzétételi listaiban kozzéteszi.

5.8.adatvédelem: a személyes adatok jogszerii kezelését, az érintett személyek
védelmét biztositd alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkozok és
modszerek Osszessége.

5.9.kozzétételi lista: a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek dltal honlapjukon
kotelezden nyilvanossagra hozott adattartalom, amely

a) dltalanos kozzétételi lista: az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37.
§ (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal
rendelkez0 kozzétételi lista;

b) kiilonos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a
hivatasos katasztrofavédelmi szerveket is magéban foglalé &gazatokra, a
kozfeladatot ellatd vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozoéan meghatarozott,
kozzéteendo adatokat tartalmazo kozzétételi lista;

C) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan az igazgato— a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH)
véleményének kikérésével — valamint jogszabaly altal az Igazgatosdgra és
alarendelt szerveire, azok iranyitasa, feliigyelete ald tartozo szervekre vagy azok
egy részére kiterjedd hatallyal kotelezéen kozzéteendd adatkort tartalmazo
kozzétételi lista.



Il. Fejezet
Az Igazgatosag adatvédelmi intézményrendszere
3. Az adatkezelések szintjei

6. Az Igazgatdosdg kozponti adatkezeld szerve a Beliigyminisztérium Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti adatkezeld szervek
a katasztrofavédelmi igazgatosagok, a BM OKF Gazdasagi Ellatd Kozpont (a
tovabbiakban: BM OKF GEK) és a Katasztréfavédelmi Oktatasi Kozpont (a tovabbiakban:
KOK).

A katasztrofavédelmi kirendeltségek ¢€s a hivatdsos tlizoltosagok az Igazgatosag
iranyitasaval latnak el adatvédelmi feladatokat.

4. Az adatkezel6 szerv vezetéjének felel6sségi rendszere

7. Az adatvédelemre és informécioszabadsagra vonatkozd eldirasok alkalmazisa soran
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni az Igazgatdsag igazgatdjat.

8. Az Igazgato felelds:

a) az iranyitdsa ala tartozo szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitéséért és mukodtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes adatok
védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo,
hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

b) a kezelésében 1év6 kozérdekll adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitéséért;

c) a kozérdekl és a kozeérdekbdl nyilvanos adatok kiadasara irdnyuld adatigénylések
hataridében torténd megvalaszolasaért;

d) a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes kozadatkeresd rendszer
lizemeltetdjehez torténd tovabbitasaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;

e) az alarendelt személyi dllomany adatvédelmi oktataséért €s tovabbképzéséért;

f) az irdnyitasa ala tartozo szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért,
az ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy jogszabalysérté koriilmények
megsziintetéséért, a személyi felelésség megallapitasahoz sziikséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az altala vezetett szerv kozzétételi listainak
naprakészségéért;

g) az ¢érintett jogainak gyakorolasdhoz sziikséges feltételek biztositasaért. Az igazgatod
feleldssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek, valamint az egyes allomanytagok
felelOsségét.

9. Az igazgato feleldssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek, valamint az
egyes allomanytagok felelosségét.

10. Amennyiben a személyes adatokhoz valé jog megsértése miatt az
Igazgatosagnak sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes
adatokhoz fliz6d6 jogsértést ténylegesen elkovetd személy kilétének felderitésére mindent
meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.



5. Az igazgato feladat- és hataskore
11. Az igazgat6 feladat- és hataskore:

a. a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattarak, —munkafolyamatok, informaciédramlasok ¢és
feldolgozasok, jogosultsagok) kialakitdsa ¢és iranyitdsa, rendeltetésszera
miukodtetése, melynek keretében teljes felelosséget visel a személyes adatok
kezelésére vonatkozd torvények és az ezen alapuld rendelkezések érvényre
juttatasaért;

b. gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés,
megvaltoztatas, vagy torlés megel6zésérdl, a technikai védelemrdl, tovabba, hogy
a személyes adatok védelmének biztositdsa érdekében az érintett az adatkezeld
altal kezelt adataihoz - ha torvény kivételt nem tesz - hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez vald jogat;

c. személyes felelGsséggel tartozik az lgazgatosag, illetve az iranyitasa ala tartozo
szervek tevékenységéért, azok torvényes €s szakszerli miikodéséért, ezen beliil az
irdnyitasa alatt all6 allomany adatkezeldi tevékenységéért, az adatvédelmi
el6irasok, valamint a kapcsolodo ligyviteli és mindsitett adat-védelmi szabalyok
betartasaért;

d.a védelmi ¢és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése,
intézkedés a hidnyossagok felszamolasara;

e. az adatkezelések szervezeti ¢s mitkodési feltételeinek kialakitdsa, gondoskodas a
miikédési  kovetelmények és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre
juttatasarol,

f. az adatszolgaltatasokrol vezetett nyilvantartas ellendrzése.

6. Az Igazgatésag teriileti adatvédelmi tisztviseldje

12.Az igazgatd koteles az iranyitasa ala tartozo személyi allomanybdl az adatvédelmi
tevékenység, tdmogatasa, feliigyelete és ellendrzése érdekében — jogi, kozigazgatasi,
informatikai fels6foku veégzettséggel rendelkezd — teriileti adatvédelmi tisztvisel6t
kijelolni. A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 az lgazgatosagnal mas feladatokat is ellathat,
azonban az igazgatd koteles biztositani, hogy ezekbdl a feladatokbol addddéan ne
keletkezzen Osszeférhetetlenség, és az egyéb munkakori feladatok ellatdsa ne
veszélyeztesse az adatvédelmi tisztviseloi feladatok ellatasat. Az Osszeférhetetlenség
fennallasat folyamatosan vizsgélni kell.

13.A teriileti adatvédelmi tisztviseld eljar a részére atruhazott - és munkakori leirasaban
rogzitett - adatvédelemmel 6sszefiiggd feladatkorokben, az igazgatd ugyanakkor tovabbra
is felelds az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozo intézkedések
megtételéért. A teriileti adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran
az Ot kinevez6 vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

14. A teriileti adatvédelmi tisztviseld koteles jelenteni az igazgatonak, amennyiben azt észleli,
hogy egy ligy elintézése kapcsan vele kapcsolatban 0sszeférhetetlenségi helyzet meriil fel,
igy kiilondsen, ha az alapul szolgalo liggyel dsszefliggd adatkezelési tevékenység kapcsan
korabban dontést hozott. Ebben az esetben az iigy elintézésével kapcsolatos dontési jogkort
az igazgatd gyakorolja, aki a dontés eldkészitésére kijeloli az ligyben eljard szervezeti

egységet.



15. A tertileti adatvédelmi tisztviseld feladata:

a. segiti az igazgatoét az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok ¢és bels6 normak
érvényre juttatasaban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel 0Osszefiiggd
jogszabalyvaltozasokat, eldkésziti az igazgatonak az adatvédelmi targyt
dontéseit;

b. kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot, indokolt
esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az igazgatonal, javaslatot tesz az
incidens karos kovetkezményeinek elharitasara, a hasonld jovobeni incidensek
megelozésére;

C. segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

d.az igazgatd megbizasabol ellendrzi az lgazgatosagnal, illetve az alarendelt
szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az eldirdsok
megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszeri allapot haladéktalan
helyreallitasara és a hianyossagokat jelzi a szerv vezetdjének, és indokolt esetben
a szerv vezetdjénél kezdeményezi a felelosség megallapitasahoz sziikséges eljaras
lefolytatasat;

e. gondoskodik az Igazgatésagszemélyi allomanyanak és a helyi adatvédelmi
megbizott oktatasarol, sziikség szerinti vizsgaztatasarol, a helyi szerv személyi
alloméanyénak oktatasahoz segédanyagot biztosit a részére vagy az oktatast 6 maga
végzi,

f. elkésziti az lgazgatosag adatvédelmet érintd belsé normainak tervezetét,
kozremiikodik az adatvédelmi jogszabalyok €s magasabb szintli belsé normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazéas soran tudomasara jutott,
esetleges normamodositast igényld problémakat;

g. vezeti az adatkezeldi tevékenységek nyilvantartasat, az adatkezel6i nyilvantartas,
az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat, az érintett hozzaférési jogaval
kapcsolatos intézkedésekrdl sz6l6 nyilvantartast és az elutasitott kozérdekii adat
megismerési kérelmek nyilvantartasat;

h. a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld kérelmekre adandé valasziratokat;

I. gondoskodik az lgazgatosag honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és
adatkezelési tajékoztatok naprakészen tartasardl,

J. rendszeresen ellendrzi az lgazgatosag kozzétételi listainak naprakészségét és
teljességét, az egyes szakteriileteket adatkozlésre hivja fel;

k. feliigyeli az lgazgatdsag adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbol
allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszeriiségével kapcsolatban;

|. feladatanak ellatasa soran sziikség szerint egyiittmiikodik a rendszergazdaval,
illetve — amennyiben van ilyen — az elektronikus informacioés rendszerek
biztonsagaért felelds személlyel;



m.

évente, januar 20-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi,
adatbiztonsagi és informacidszabadsaggal kapcsolatos helyzetét;*

n. végzi az elutasitott kdzérdekiiadat-megismerési igényekkel kapcsolatos NAIH felé

teljesitendo6 tajékoztatast,;

0. ellatja az Egységes Kozadatkeresd Rendszerrel, a Kozponti Jegyzékkel, valamint a

Kozponti Informacidés Kozadat-nyilvantartassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott feladatokat;?

p. amennyiben az adatvédelmi felelés egyben jogtanacsos, a peres képviseletet ellatja

adatvédelmi targyt perekben. Amennyiben az adatvédelmi felelés és a
jogtanacsos nem egy személy, az adatvédelmi felelés kozremiikddik az
adatvédelmi targya perben, szakmai véleményével segiti a jogtanacsos
perképviseletét, amennyiben jogédsz végzettséggel rendelkezik, a képviseletet az
adatvédelmi feleldssel egyiitt 1atja el, egyébként a targyalasokon hallgatésagként
részt vesz;

g. segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kozremiikddik az adatfeldolgozoéi, kozos

adatkezeldi szerzOdések megkotésében;

r. ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az Igazgatosag Adatvédelmi ¢és

Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghatéroz.

16.A 15. m) pontban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilondsen:

a.

az lgazgatosagon végzett adatvédelmi targyl ellendrzések megjeldlését, azok
fontosabb megallapitasait, a feltart Iényeges szabalytalansagokat, hianyossagokat,
a megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

az elvégzett honlapellendrzések iddpontjat, eredményét €s a hidnyossagok
potlasara vonatkoz6 informacidkat;

az lgazgatosag allomanyaba tartozok ellen az adatvédelmi eldirasok megsértése
miatt inditott fegyelmi, szabalysértési és biintetdeljarasokra vonatkozé adatokat
(az érintettek megjelolése nélkiil);

az lgazgatosagon lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;

a NAIH Aaltal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb
megallapitasait;

adatvédelemmel, informdacioszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozé
adatokat;

a kozérdekii adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténd
kozzététellel biztositott helyzetét az lgazgatdsagon;®

az adatvédelem ¢€s informacioszabadsag teriiletén adodott egyedi ligyeket;
a kovetkez6 naptari évre tervezett feladatokat

a NAIH részére az Infotv. alapjan készitett éves jelentés adatlapjat, kiilon kitérve
az egy témakorben beérkezett tobb adatigényre.*

1 Médositotta
2 Médositotta
3 Mdédositotta
4 Mdédositotta

: 13/2024. igazgatdi intézkedés. Hatalyos: 2024. 08. 29.
: 13/2024. igazgatdi intézkedés. Hatalyos: 2024. 08. 29.
: 13/2024. igazgatdi intézkedés. Hatalyos: 2024. 08. 29.
: 13/2024. igazgatdi intézkedés. Hatalyos: 2024. 08. 29.



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23

24,

25.

26.

27.

8. A helyi szervek adatvédelmi megbizottjai

Az Igazgatosag teriileti adatvédelmi tisztviseldje ellatja az Igazgatosag alarendeltségébe
tartozo helyi szervek adatvédelmi tisztviseldi feladatait is.

Az Igazgato az ellatando feladatok jellege, Gsszetettsége és mennyisége alapjan a teriileti
adatvédelmi tisztviseld tevékenységének tdmogatasa érdekében a helyi szerv dlloméanyabol
adatvédelmi megbizottat jeldlhet ki.

A helyi adatvédelmi megbizottak kozremiikodnek a személyes adatok jogszerli kezelését
biztosité feladatok végrehajtasaban. Az adatvédelmi megbizott a helyi szerv adatvédelmi
kovetelményeknek megfelelé miikodésének biztositasa érdekében kdzremiikddik a teriileti
adatvédelmi tisztviseld altal meghatarozott feladatok ellatasaban.

A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi megbizott szamara a Szabalyzatban
meghatarozott tevékenységében torténd kozremiikodés érdekében feladatot hatarozhat
meg.

A helyi adatvédelmi megbizott eljar a részére meghatarozott — és munkakori leirdsaban
rogzitett — adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, az igazgatod ugyanakkor tovabbra
is felelés az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozd intézkedések
megtételéért.

9. A teriileti adatvédelmi tisztviselore és a helyi adatvédelmi megbizottra vonatkozo
kozos szabalyok

A teriileti adatvédelmi tisztvisel6t és az adatvédelmi megbizottat a személyes adatok
védelme terliletén szerzett ismeretei €s gyakorlati tapasztalatai, valamint a szdmadra
jogszabdlyban vagy norméaban meghatarozott feladatok ellatdsdra munkakorébdl,
ismereteibdl adodé alkalmassag alapjéan, irasban kell kijelolni.

.Nem lehet olyan személyt kijeldlni tertileti adatvédelmi tisztviselonek vagy adatvédelmi

megbizottnak, akinek a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény szerinti
hozzétartozdja az lgazgatosdgon adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara
jogosult személy.

A teriileti adatvédelmi tisztviseld és az adatvédelmi megbizott munkakori leirdsanak
tartalmaznia kell a fobb ellatand6 feladatait, kiilondsen azt, hogy teveékenységét mely
szervek vonatkozasaban végzi.

A teriileti adatvédelmi tisztviseld szamdra feladatainak ellatasa céljabol, az ahhoz
sziikséges mértékben biztositani kell a mindsitéssel védett iratokba torténd betekintést.

A teriileti adatvédelmi tisztviselonek és adatvédelmi megbizottnak felséfoku végzettséggel
rendelkezd és az adatvédelmi ismeretekbdl sikeres vizsgat tett személy jeldlhetd ki. A
teriileti adatvédelmi tisztviseld a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje altal szervezett képzést
kovetd vizsga teljesitésével igazolja a sziikséges adatvédelmi ismeretek meglétét.

I11. Fejezet
A szeme¢lyes adatok védelme
10. Az adatkezelés alapvet6 szabalyai

Az Igazgatosagon és alarendelt szerveinél kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel
védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés ¢és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas
ellen.



28.

29.

30.

31.

Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni €és végrehajtani, hogy
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A kiilonb6z0 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehetdvé teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az
¢érintetthez rendelhetdk.

Az adatkezeldnek ¢s az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor ¢és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére, és a rendelkezésre allo legjobb technologiat az érintettek maganszférajanak
védelme érdekében alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

32.A kozfoglalkoztatottak kizardlag abban az esetben lathatnak el tligykezeldi, iigyviteli

feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok
kezelése egyértelmiien azonosithatd és esetleges késobbi adatsértés esetén bizonyithato,
hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a
Hivatasos Katasztréfavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabalyzataban és az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl a teriileti adatvédelmi
tisztviseld €s az ligykezelésért felelds vezetd altal szervezett oktatdson eredményes vizsgat
tett, tovabba, amennyiben a kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben feleldsséget
vallal az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartasaért. A kozfoglalkoztatottak
feladataik ellatdsa soran kizardlag az lgyviteli tevékenységhez kapcsolodo
adatfeldolgozasi tevékenységben torténd részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba az
Igazgatosag és alarendelt szervei allomanyéba tartozd személyre vonatkozd személyes
vagy kiilonleges adattal, megjelenési formajatol fliggetleniil, humanigazgatasi eljarast
érintd iratanyagot, illetve az illetményre, juttatdsokra vonatkozd iratokat, adatokat,
nyilvantartdsokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat még az iigyviteli tevékenységhez
kapcsolodo adatfeldolgozasi tevékenységben torténd részvétel tekintetében sem kezelhetik.

11. Adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az érintetti jogok

33. Amennyiben a személyesadat-kezelés belsdé szabalyoz6 vagy egyéb irasos formaban keriil

elrendelésre, erre orszadgos szinten a BM OKF fdigazgatdja vagy a szakteriilet szerint
érintett helyettese, teriileti szintli adatkezelés esetén az Igazgatosag vezetdje jogosult.

34.Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsdé szabalyozd vagy irasbeli dontés

elokészitése soran az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiilondsen 1)
technologiakat alkalmazo — tipusa magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagara nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH hatasvizsgalati jegyzékében szerepel,
elézetes hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek
a személyes adatok és az érintettek védelmét hogyan érintik.

35.Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezel6re

vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy kozérdekil vagy az adatkezeldre
ruhéazott kozhatalmi jogositvany gyakorladsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, ¢és az adatkezelést jogszabaly irja el6, amennyiben a jogalkoté a
jogszabaly-elokészités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.



36.Az adatvédelmi hatasvizsgalat sziikségességének megallapitdsahoz az érintett szakteriilet
megvalaszolja az 1. fiiggelékben foglalt kérdéseket.

37.Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilonosen céljara, az érintettek korére,
az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel — az adatkezeléssel
varhat6an érintett személyek jogaira €s szabadsagaira nézve — valoszinisithetden magas
kockézatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, ugy ennek tényét az érintett
szakteriilet irasban rogziti.

38. Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan
adatvédelmi hatdsvizsgélattal kotelezéen vizsgalandd adatkezelési tevékenységek esete all
fenn, adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az igazgatonal.

39.Az igazgaté az érintett szakteriilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat vagy irdsban rogziti mell6zésének okait. Az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasaig vagy az annak elmaradéasaval kapcsolatos okok irasban torténd rogzitéséig az
adatkezelésrol szol6 dontés nem hozhaté meg.

40. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsdban az adatkezelés altal érintett szakteriilet vesz
részt. Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot a teriileti adatvédelmi tisztviseld €s az elektronikus
informdacios rendszer biztonsagaért felelés személy segiti. Az adatvédelmi hatasvizsgalat
iratai dontés-elokészitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

41.Az adatkezelési hatasvizsgalatot végzd szakteriilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrol
Osszefoglalo jelentést készit a 2. fiiggelékben foglaltak alapjan. Az 6sszefoglald jelentést az
igazgato hagyja jova, amelyet kovetden az adatkezelést a 33. pont szerint kell elrendelni.

42. Az érintett hozzajarulasan alapul6 adatkezelés esetén — késdbbi igazolhatdsaga érdekében —
a hozzajarulast kiilonleges adatnak nem mindsiild személyes adatok esetén is irasban kell
rogziteni, kivéve a 106. pontban foglalt esetben.

43. Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajarulasanak beszerzése elétt tajékoztatni kell
arrol, hogy
a. milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezeld
hivatasos katasztréfavédelmi szerv;

b. mely hivatasos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozo igénybevétele esetén mely adatfeldolgozé és hol végzi az
adatfeldolgozast;

az adatok tovabbitasara milyen célbol és mely szervek részére keriilhet sor;

d. az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (el6zetes
tdjékozodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasahoz,
torléshez, adathordozhatosaghoz valod jog) €s azokat milyen modon érvényesitheti;

e. az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabol valo felhasznalasarol;

f. ahozzajarulas barmely idépontban torténd visszavonasanak jogarol és arrél, hogy
a hozzdjarulas visszavonisa nem érinti a visszavonast megel6z6 adatkezelés
jogszerlis€geét;

g. a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul vagy szerzodés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e



a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen Iehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

h. ateriileti adatvédelmi tisztviseld elérhetdségérdl,

i. milyen jogorvoslati lehet6séggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulas, birdsagi
jogérvényesités Utja).
44, Az érintettek tajékoztatasa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezettsége.

45. Az egyedi ligyekben alkalmazandd hozzéjarulé nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozé
adatvédelmi tajékoztatot az lgazgatdsag teriileti adatvédelmi tisztviseldje, a rendszeresen
eléforduld, adatkezelési hozzdjaruldst igényld iigyekben alkalmazandod hozzajarulod
nyilatkozatot a BM OKF adatvédelmi tisztviseléje az ¢érintett szakterlilet
kozremukodésével késziti el.

46. A tobb hivatdsos katasztréfavédelmi szerv éltal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrol torténd tajékoztatas €s a hozzajaruld nyilatkozat elkészitése soran
iigyelni kell arra, hogy valamennyi igazgatdsag adatkezeldként torténd megjeldlésére sor
kertiljon.

47.Egy adatallomanyhoz tobb adatkezelési cél is kapcsolodhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.

12. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

48.Aki a tevékenységének cllatasa soran az Igazgatdsag és alarendelt szervei altal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens gyantjat észleli, koteles azt a szolgélati
ut betartasaval a vonatkozo bels6 szabalyozo szerint haladéktalanul jelezni az lgazgatdsag
teriileti adatvédelmi tisztviseldjének.

49.Aki a munkaltato altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni a teriileti
adatvédelmi tisztviselonek.

50. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a 48-49 pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskdrben
¢szlelt adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
adatvédelmi incidens idOpontjat, koriilményeit, hatdsait és az elharitdsdra megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb
adatokat.

51.A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kdvetkezmények elharitasi és a
hasonld esetek bekovetkezésének megeldzési modjara a teriileti adatvédelmi tisztviseld
tesz javaslatot.

13. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

52.A teriileti adatvédelmi tisztviseld legkésébb az adatkezelés megkezdése eldtti
tizennegyedik napig koteles azlgazgatosag és alarendelt szervei feleldsségébe tartozoan
kezelt személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésekrdl vezetett nyilvantartdsban
rogziteni a személyes adat érintettjének a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szo6lo, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai
parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében
foglaltakat.
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53. Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését az
érintett szakteriilet nyolc napon beliil bejelenti a teriileti adatvédelmi tisztviselonek.

14. Az adatkezeldi nyilvantartas

54.Az lgazgatosag ¢és alarendelt szervei a kezelésében 1év0 biiniildozési célu adatkezelés
(katonai vétség miatti parancsnoki nyomozas) esetén adatkezeldi nyilvantartasban rogziti
az Infotv. 25/E. § (1) bekezdésében foglaltakat.

15. Az adatfeldolgozas szabalyai

55. Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzddést vagy mas jogi aktust irdsba kell foglalni, amely
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltakon tul a tartalmazza kiilondsen

a.

b
C.
d.
e

az adatkezeld ¢s az adatfeldolgoz6 megnevezését,

az adatfeldolgozoi feladatot képezd technikai miiveletek pontos meghatarozasat,
a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkor megjelolését,

az atadott személyes adatok taroldsara és megdrzésére vonatkoz6 rendelkezéseket,

a szerz6dés teljesitése, megsziinése esetére — igy kiillondsen az eredeti és a
feldolgozott  adatbazis  visszaszolgaltatasara, torlésére, e  miveletek
jegyzokonyvezésére — vonatkozo rendelkezéseket,

a feleldsségi kérdéseket,
a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat,

az adatfeldolgoz6 kdotelezettségét, hogy az adatkezeld irasbeli utasitdsa szerint jar
el,

az adatfeldolgozonal személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott
szemeélyek titoktartasi kotelezettséget és

az adatkezeld részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében valo
segitségnyujtasi €és az adatkezeld részére torténd informdacioatadasi
kotelezettséget.

16. Kozos adatkezelés szabalyai

56.Amennyiben ugyanazon személyes adatok kezelésének céljait és eszkozét két vagy tobb
hivatasos katasztrofavédelmi szerv vagy hivatdsos katasztréfavédelmi szerv és mas szerv
kozosen hatarozza meg, az adatkezelés szabélyait megéllapodéasban rogzitik, kivéve, ha az
adatvédelmi jogszabalyok szerinti kotelezettségeik teljesitéséért fennallo, feladataikkal
Osszefliggd feleldsségiik megosztasat jogszabaly hatarozza meg.

17. Adattovabbitas a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezeléseibol

57.Az lgazgatésag és alarendelt szervei adatkezeléseibdl adatvédelmi szempontbodl akkor
tekinthetd az adattovabbitds jogszeriinek, ha a személyes adat birtokdban 1€v6 szerv vagy
személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) rendelkezik
az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal, harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garanciaval
vagy az ¢érintett — a vonatkozd jogszabalyi elvarasoknak megfeleld tartalmu — irésos
hozzajarulasaval, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

58.Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbitdé adatkezeld minden egyes
személyes adattal osszefiiggésben ellendrizni koteles.
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59.Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbirdldsa — a
torvényben kotelezden eloirt adattovabbitas esetét kivéve — az igazgatonak, vagy az altala
kijelolt vezetdnek a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést abban az esetben teljesitheti, ha
az tartalmazza

a. az adatigénylés céljat, jogalapjat;
b. a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

C. az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozé
adatigénylés esetén az ¢érintettek azonositasdhoz sziikséges csoportképzd
ismérveket.

60.Az Igazgatdsag és alarendelt szervei — torvény eltérd rendelkezése hianyaban — csak olyan
személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek az Igazgatdsag és alarendelt szervei az
adatkezel6je. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra
vonatkozik, amely esetében a torvényben meghatirozott adatkezeld mas szerv, az
adatkérést — torvény eltéré rendelkezése hidnydban — el kell utasitani és az adatkérdt
tajékoztatni kell arrol, hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

61. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalm(i rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetdvé tételével.

62.A személyes adatnak nem mindsiilo adatok tovabbitasa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitasanak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kérni a teriileti adatvédelmi tisztviseld véleményét.

18. A kozvetlen lekérdezés

63.A kozvetlen lekérdezés lehetdségének megteremtésére iranyuld kérelmet az igazgatd — az
érintett szakmai szakteriilet és az informatikai rendszerek biztonsagéaért felelds elézetes
javaslata alapjan — biralja el. Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek nem allnak
fenn, vagy azok megteremtését és fenntartasat a kérelmezd nem vallalja, a kozvetlen
hozzaférés nem biztosithato.

64.A kozvetlen hozzaférés feltételeinek fennallasa esetén az adatkezeld és az adatigényld
megallapodast — nem a Beliigyminisztérium irdnyitasa ala tartoz6 szerv esetén szerz6dést —
kot a rendszer igénybevételének feltételeirdl, illetve a rendszer hasznalatanak technikai és
adatbiztonsagi kovetelményeirdl, valamint a koltségviselés rendjérdl.

65.A megallapodas, illetve a szerzddés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhaté adatfajtikat, a lekérdezésre
feljogositott személyi kor megjelolését, a lekérdezési lehetdség kezdd és végsd iddpont;jat,
valamint az adatok jogszerti felhasznalasara felhivo zaradékot.

66.A lekérdezési lehetdség biztositasa esetén a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza. A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszerbdl kizardlag az engedélyezett
célra és az engedélyben meghatdrozott adatok kérhetdk le, valamint a lekérdezett adatokat
csak jogszerii — az engedélyben meghatarozott — célra hasznalhatok fel.

67.A lekérdezésre jogosult személyekrdl és egyedi azonositojukrol naprakész nyilvantartast
kell vezetni. A jogosultak személyérdl és az abban bekovetkezett valtozasokrol az
Igazgatosagot kérésére — illetve a megallapodasban vagy a szerzédésben meghatarozott
esetekben — tajékoztatast kell nyajtani.

68.A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert tigy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz torténd hozzaférés egyedi azonosito €s jelszo megadasadhoz kotdtten torténjen és
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a lekérdezés naplozasara sor keriiljon. A visszaélések megakadalyozasa érdekében a
jelszavak kezelésének biztonsagarol gondoskodni kell.

69. Az adatfelhasznalas és a lekérdezés jogszertiiségének dokumentalasa érdekében a kozvetlen
lekérdezést biztositd rendszert ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzd a
lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott allomanyaban rdgziteni tudja az
adatlekérdezés céljara utald adatot (példaul az iigyszamot), amennyiben erre
programtechnikailag nincs lehetdség az érintett adatkezelés megjeldlését, az adatlekérdezés
id6pontjat és céljat dokumentalni kell.

19. Adattovabbitas hirkozlo eszkoz alkalmazasaval

70.Az Igazgatosag és alarendelt szervei altal kezelt személyes adatot hirk6zl6 eszk6zon csak a
jogosult nyomozd hatésdgok, nemzetbiztonsagi szervek, birosdgok, valamint az
adatkezeldvel kozos szervezetbe tartozd személyek szamdra, szervezetszerlien miikodo
igyfélszolgalat, ligyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban erre
kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ettdl eltérni csak halaszthatatlan esetben, az €élet, a testi
épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsag megovasa érdekében lehet.

71.A hivé jogosultsagarol jelszo alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
moédon meg kell gy6zédni. Ha a hivd jogosultsaga nem allapithatd meg, a tdjékoztatas
hirk6z16 eszkdzon nem teljesithetd.

72.Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhatd szamitastechnikai eszkozzel torténik
a lekérdezés és ezek naplozasara az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés idépontjat, az adatkéré személyét (név, rendfokozat ¢&s beosztas
megjelolésével), a kért adat fajtijat manualis modon kell rogziteni és a hordozhato
szamitastechnikai eszk0z leadasakor azt az eszkozt kezel6 szervnek kell leadni.

73.Hirk6z16 eszkozon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.

20. Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

74.Az lgazgatésag ¢és alarendelt szervei adatallomanyaibol kizardlag a katasztrofavédelmi
feladat- és hataskorok gyakorlasa érdekében, tovabba térvényben meghatarozott esetben —
a célhoz kotottség elvének szigora érvényre juttatasa mellett — igényelhetd €s hasznéalhato
fel kozérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiild személyes adat. A mas adatkezeldk altal kezelt
olyan adatallomanyokbol, amelyekbdl torténd adatigénylésre az Igazgatosdgot &s
alarendelt szerveit az érintett adatkezelésre iranyado torvény felhatalmazza, csak az adott
torvényben meghatarozott katasztrofavédelmi feladat ellatdsa érdekében végezhetd
adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

75.Az egyes eljarasok soran a kiilonboz6é adattarakbol lekért, de az iligy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az ligy eldéaddja az {ligyirat
tovabbitasat, illetve irattarba helyezését megel6zéen koteles megsemmisiteni. A
megsemmisités tényét és idépontjat az iratboritdon, az eléaddi iven vagy az ligyiratban
elhelyezett kiilon iraton rogziteni €s alairassal igazolni kell.

76.Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késdbbi azonosithatdosaga

érdekében a lekérdezés idOpontjat, az érintett személy nevét €s az igénybe vett nyilvantartas
megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetdk.

77.Az adatkérés naplozasara iranyadd szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell az allomany
részére az ligyeleti szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatas esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre  4ll6  technikai  lehetdségek  figyelembevételével szamitdgépen,
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hangrogzitéssel vagy manualis modon — rogziteni kell az adatkérés idépontjat, az adatkérd
személyét (név, rendfokozat €s beosztds megjeldlésével), a kért adatok fajtajat és az
adatszolgaltatast teljesité személyét. A manualis naplozast az adatkérés kezdeményezdje a
szolgalat befejezését kovetden alairasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség,
akkor a sajat maga altal vezetett nyilvantartasban dokumentalja az altala kezdeményezett
lekérdezést.

78.A folyamatos tigyeleti szolgélatot ellatok esetében a nyilvantartdsokba torténd belépés és
azokbol adatszolgéltatas csak az tligyeleti szolgalatot ellatd személy sajat hozzaférési
koédjanak felhasznalasaval torténhet. A szolgélat atadasaval egy idoben ezért kotelesek
kilépni a szamitdogépes rendszerekbdl, a szolgélatba 1épok pedig sajat jogosultsaguk és
azonosito kodjuk alapjan belépni a rendszerekbe.

21. Az érintetti jogok gyakorlasa

79.Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetdségére és moddjara, a kapcsolattartd személyére €s
elérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozo tijékoztatas nyujtasa
soran a tajékoztato részeként fel kell hivni.

80.Az lgazgatosagon ¢s alarendelt szerveinél az érintetti jogok gyakorldsa tekintetében az
¢érintettekkel a teriileti adatvédelmi tisztviseld tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és
az adott adatkezelés tekintetében a szakteriilettel torténd kozvetlen kapcsolattartas indokolt.

81. A beérkezett kérelmeket a teriileti adatvédelmi tisztviselO tovabbitja az adatkezelést végzo
szervezeti elem részére.

82. Az érintettet megilletd jogok gyakorlasara csak az érintett kérelmez6 megfeleld azonositasa
esetén van lehetdség.

83.Nem biztosithatd ezen jogok gyakorldsa kiilonosen az elektronikus aldirassal nem
hitelesitett, vagy a kérelmezd személyének azonositdsdt nem biztositd Uton érkezett
kérelmek esetén. A biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgaltatas utjan kiildott kérelmet
ugy kell tekinteni, hogy az a jogosulttdl szarmazik.

84.A beérkezett kérelmeket az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belill, a megadott elérhetdségre kiildott
levélben teljesiti. Szlikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét €s a kérelmek
szamat, a hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithato.

85. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason tul egyéb adatkezelési
miuveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy térvényben
meghatarozottak szerint lehet végezni.

86. Az adat helyesbitésérdl, torlésérol és korlatozasarol az érintettet és mindazokat tajékoztatni
kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatas elmaraddsa az adatkezelés
céljara tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tajékoztatast a szervezeti elemek
kozvetleniil végzik, a teriileti adatvédelmi tisztviseldt a levél masolatanak megkiildésével
tajékoztatjak.

87.Az érintett hozzaférési joganak gyakorldsa soran az adatkezeld az érintett jogainak ismételt
¢s megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetleniil felmertiilt koltségeinek
megteéritését az Igazgatdsaghoz és alarendelt szerveihez érkezett
kozérdektiadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités dsszegének
meghatdrozasa soran alkalmazandd onkoltségszamitasi szabalyok szerint kovetelheti az
érintettdl.
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88.A koltségtérités megallapitasandl a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

22. Eljaras a NAIH fellépése esetén
89.97. Amennyiben az Igazgatésagon a NAIH
a) vizsgalatot,
b) adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy
c) titokfeliigyeleti hatosagi eljarast
indit, az Igazgatosag teriileti adatvédelmi tisztviseldje a BM OKF adatvédelmi
tisztvisel§jét — a szolgalati ut betartasaval — haladéktalanul értesiti.

90.A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatdsagi eljaréssal
érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje koteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tajékoztatast szoban és irasban megadni,

b) az 6sszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehetové tenni,
amely személyes adatokkal, kozérdekli adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal Osszefiigghet,

¢) biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol adatkezelés folyik,
d) a mindsitett adatok megismerését elosegiteni.

91.Az adatkezeld a 90. pontban meghatarozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hatariddig koteles eleget tenni.

92.Az adatkezeld, illetve a tdjékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

93.Az Igazgatésdg a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok kezelésével, illetve
kozérdekti adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6dd jogok
gyakorlasdval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennallasat
megalapozottnak tartd6 megallapitdsaval vald egyetértése vagy egyet nem értése esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

94.Ha az Igazgatosag vezetdje a NAIH adatvédelmi és titokfelligyeleti hatdsagi eljarasban
hozott hatdrozatdit nem fogadja el, adatvédelmi hatosagi eljards esetén a teriileti
adatvédelmi tisztviseld, titokfeliigyeleti hatosagi eljaras esetén a biztonsagi vezetd
véleményének kikérését kovetden a birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva allo
hataridon beliil a birésaghoz fordulhat.

95.A keresetinditasi hatarid6 lejartdig, illetve kozigazgatdsi per inditdsa esetén a birdsag
jogerds hatarozatdig a vitatott adatkezeléssel €rintett adatok nem tordlhetdk, illetve nem

semmisithetok meg, az adatok kezelését a NAIH hatdrozatanak kézhezvételekor, illetve a
NAIH eljarasanak megkezdésekor fel kell fiiggeszteni €s az adatokat zarolni kell.
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IV. Fejezet

23. Az Igazgatosag és alarendelt szervei személyi allomanyaba jelentkezék személyes
adatainak kezelése, az Gj belépok tajékoztatasa

96.Az Igazgatdsag és alarendelt szervei altal az allashely meghirdetésekor az adatkezelési
tajékoztatasra vonatkoz6 Aaltalanos szabalyok szerint tdjékoztatni kell a lehetséges
palyazokat az adatkezelés koriilményeirdl.

97. Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiiras eredményeként érkez6 dnéletrajz benyujtdja
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 joga ne sériiljon, az Igazgatdsag honlapjan az
onéletrajzok kezelésével és tarolasaval kapcsolatos tajékoztatot kell elhelyezni az
Allaspalyazatok link alatt. Az Igazgatosag kizarélag annak vizsgélatara jogosult, hogy a
palyazati anyagnak megfelelé betdltetlen allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen
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kell semmisiteni.

98.Az oOnéletrajzok tarolasi ideje az adott palyadzat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fliggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtidsatdl szamitott 3 honap. Ennek
elteltét kvetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

99. Az adattarolasi hatarid6 lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezo kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzokonyvet kell felvenni.

100. Az lgazgatésag teriileti adatvédelmi tisztvisel6je a szerv altal végzett dolgozoi
adatkezelésekrdl tajékoztatot készit, amelyet az 0j dllomanytagok részére a munkaba allast
kovetden atad, vagy elektronikusan hozzaférhetové tesz, amelynek tényerdl €s az elérési
utrdl dokumentaltan tajékoztatja az allomany tagjat. Az 0j allomanytag az ismeretek
atadasat aldirasaval igazolja.

24. Telefon- és internethasznalat ellendrzése

101. Az e-mail fiok ellendrzésekor a tisztességes adatkezelés elvébdl kovetkezden
elézetesen tdjékoztatni kell az alloméanytagot a tervezett munkaltatéi intézkedésrdl,
masrészt lehetdséget kell biztositani szdmara, hogy ¢ vagy helyette meghatalmazottja vagy
képviseldje jelen legyen.

102. Az e-mail fidk attekintésének koriilményeit olyan moddon kell jegyzOkonyvben
rogziteni, hogy annak pontos menete, az annak sordn megismert adatok kore, az elvégzett
adatkezelési miiveletek €s azok jogszeriisége utdlag ellendrizhetd legyen.

103. A munkahelyi internet- és telefonhasznalat, valamint az elektronikus levelezés
ellendrzésérol egyebekben az Igazgatdosag Informatikai Biztonsagi Szabdlyzata
rendelkezik.

104. A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalataval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM Orszagos Katasztrofavédelmi Fdigazgatdosdg informatikai — szakteriiletének
Gazdalkodasi Szabalyzatarol szol6 BM OKF f6éigazgatoi intézkedés rendezi.
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25. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

105. Az Igazgatdsag és alarendelt szervei allomanyéaba nem tartozo személyekrol készitendo
kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel kapesan a képmasnak mint személyes
adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazas hidnyaban — kizarolag az érintett eldzetes
hozzajarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzédjarulasat nem kell megszerezni, ha a
felvétel

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy tomegfelvételnek
mindsiil,

b) az Igazgatosag és alarendelt szervei altal ellatott szolgalati feladattal
Osszefliggésben hatosagi ellendrzés vagy beavatkozas sordn késziil.

106. Amennyiben a felvétel készitdjének modjaban all megfeleld szobeli tajékoztatast adni
az adatkezelésrdl, az érintettek hozzajaruldsa szdban is beszerezhetd.

107. A tajékoztatas és a hozzajarulas beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel6i szint(ek) megjeldlésére €s arra, hogy a hozzajarulds valamennyi nyilvanossagra
hozatali helyre (a BM OKF, a teriileti  szervek honlapja, a Médiaszerver, a
katasztrofavédelem Facebook-oldala és Youtube-csatornaja, Instagram- ¢s Twitter-profilja,
a, Katasztrofavédelem cimii elektronikus magazin, a Katasztrofavédelem Kozponti
Zenekar honlapja, a Katasztrofavédelem Kozponti Muzeum honlapja, a
Katasztrofavédelmi  Kutatointézet honlapja, az  Orszagos Katasztroéfavédelmi
Sportegyestilet honlapja) kiterjedjen.

108. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezoje
lehetdség szerint elézetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tajékoztatasarol és
a hozzajarulasok beszerzéseérol.

26. Mozgo6 kamerak

109. A beavatkozas-elemzési, oktatasi célbodl telepitett kamera esetében, amennyiben a
kamera a személyeket azonosithaté modon rogziti (pl. all6 jarmii elé keriild személyek), és
a felvételeket az Igazgatosdg késobb fel kivanja hasznalni, de a felhasznaldsi cél az
arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani, amely alkalmas
a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizalasara.

110. A beavatkozas-elemzési, oktatasi célbol telepitett kamera altal rogzitett felvételt
illetéktelen személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet,
kivétel a felvétel oktatasi c€lbdl torténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban
ilyenkor is felismerhetetlenné kell tenni.

111. Az Igazgatdsag és alarendelt szerveinek gépjarmiivébe a szolgalatteljesitést ellendrzd
technikai eszkozként telepitett képfelvevd altal rogzitett felvétel megismerésére az
allomanyilletékes parancsnok és az altala erre munkakdriiknél fogva kijeldlt személyek
jogosultak, az még oktatasi célra sem haszndlhato fel, torvényi felhatalmazéas hianyaban
nem bocséathatd harmadik személyek rendelkezésére. A képfelvevd felszerelésérdl az adott
gépjarmiivon szolgalatot teljesitd allomanyt eldzetes irasbeli tdjékoztatasban kell
részesiteni.

112. A felvételen lathaté gépjarmi rendszdmat kizarolag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. Az Igazgatosag €s alarendelt szervei €s mas
kozfeladatot ellatod szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.
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113. A kameraval rendelkezd gépjarmii kamerdjanak iizemeltetéséért felelés személy a
gépjarmuvezeto.

114. Ha a gépjarmli mozgésa soran valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera altal
rogzitett eseményrol késziilt felvételt a szolgalati eloljaronak at kell adni.

115. A gépjarmili és a kamera hasznaloi, kezel6i adatvédelmi oktatasban részesiilnek a
tertileti adatvédelmi tisztvisel6t6l a kamera tizemeltetési kore és a felvételek anonimizalasa
tekintetében.

116. A teriileti adatvédelmi tisztviseld barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe
ellendrzés céljabol.

117. Az Igazgatosag ¢s alarendelt szervei Objektumain taldlhato mozgd kamerai kizarolag
maganteriileten, illetve a maganteriiletnek a kozonség szdmara nyilvanos részén
hasznalhatok.

27. Hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

118. A hatosagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatosagi
iigytipusra iranyado adatkezelési szabalyok szerint torténik.

119. Az ugyfél ¢és az eljards egyéb résztvevojét tdjékoztatni kell a zart adatkezelés
lehetdségérdl és annak indokairdl. Az ligyfél és az eljards egyéb résztvevdje természetes
személyazonosito adatainak €s lakcimének zart kezelését ugy kell biztositani, hogy a védett
személy adatait tartalmaz6 eredeti iratokat az iigy iratai kozott elkiilonitetten, zart,
lepecsételt boritékban kell elhelyezni.

120. A kiskora, cselekvéképtelen vagy cselekvOképességében részlegesen korlatozott
nagykoru iigyfél, tanu, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy érdekében a hatosag
a kiskoru, a cselekviképtelen és a cselekvOképességében részlegesen korlatozott nagykort
igyfél, tant, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre
iranyuld kérelem nélkiil is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérdl és az
iratbetekintési jog korlatozasarol.

121. A zartan kezelt adatok megismerésére a hatdsdg, a felligyeleti szerv, valamint a
fellebbezés elbiralasara jogosult hatdsag, az illetékes ligyész €s a birdsag jogosult.

122.  Ugyféli minéség hidnya esetén iratbetekintést kéré személy személyes adatot
tartalmazo iratba kizardlag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga
érvényesitéséhez, kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges, ellenkezd esetben a kérelmet el
kell utasitani.

123. Hatorvény a dontés nyilvanossagat nem korlatozza vagy nem zarja ki, és az igényld az
eljaras befejezését kovetden a véglegessé valt hatarozatot, valamint az elséfokt hatarozatot
megsemmisitd és az elséfoki hatarozatot hozd hatdsdgot 0j eljardsra utasitd végzést
szeretné megismerni, akkor csak a személyes adatot és a védett adatot nem tartalmazo6 iratot
ismerheti meg.

124. A kozérdek(i bejelentés vagy panasz alapjan indult hatdsagi eljarast lezard, mar
véglegessé valt dontés megismerhetdsége nem zarhato el a kordbbi bejelent6tél vagy
panaszostol arra hivatkozéssal, hogy az anonimizalt hatarozat kivonatabol kovetkeztetések
vonhatdak le az ligyfél személyére nézve, mivel a kozérdekli bejelentést vagy panaszt
benyujto személy az iigyfelet nyilvanvaloan ismeri.
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125. A torvény alapjan kotelezden kozzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatdsagi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait
kiilon intézkedés hatarozza meg

28. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

126. A tlz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltdosagrol szold 1996. évi
XXXI. torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazo iratanyagot a
hivatésos tlizoltésagokon ¢€s katasztrofavédelmi 6rsokon elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eléirasok
29. Adatbiztonsagi intézkedések

127. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozo jogszabalyok és a Szabalyzat keretei
kozott — az Igazgatdsagnal és alarendelt szerveinél a biztonsagos adatkezeléshez és a helyi
adottsagokhoz igazodva kell meghatarozni és végrehajtani.

128. Az infrastrukturahoz, az Igazgatdsag ¢és alarendelt szervei objektumaihoz kapcsolodo és
a hardvereszk6zok védelmét szolgald adatbiztonsagi kovetelményekrdl, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelmérdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
¢s kiilon bels6 szabalyozok rendelkeznek.

129. A személyes adatok kezelésére vonatkozd szigorubb eldirasokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informaciobiztonsagi kockazati osztalyba
sorolas kezeli.

30. Az adatkezelés dokumenticidjanak védelmére vonatkozo adatbiztonsagi
intézkedések

130. A személyes adatokat tartalmazé adatallomanyok dokumentacioit nyilvantartasba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatarozni a dokumentaciokhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az igazgatd
engedélyével torténhet. Szabdlyozni kell a dokumentacidk taroldsdnak, méasoldsanak,
esetleges kolcsonzésének rendjét.

131. A személyes adatokat és a személyes adatok kiilonleges kategoridit tartalmazod
adatkezelések dokumentacidit pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és falakattal
ellatott lemezszekrényben, vagy biztonsagi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve
elektronikus védelemmel ellatott helyiségben kell 6rizni.

31. A személyhez fiizodo és az alkalmazoi tevékenységgel dsszefiiggo intézkedések

132. Az igazgatdénak gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzo allomany
megfeleld képzésérdl és tovabbképzésérdl.

133. A szamitogépes haldzaton személyes adatokat tartalmazod dokumentumot kizardlag
abban az esetben lehet tobb személy altal is hozzaférheté mappaban elhelyezni,
amennyiben a személyes adatot tartalmazo irat a mappahoz hozzaférési jogosultsaggal bird
szervezeti egység allomanyanak feladatkorébe tartozé ligytipus ligyirata.
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VI. Fejezet
Informacioszabadsag az Igazgatosagon és alarendelt szerveinél
32. Az informacioszabadsag tartalma

134. Az Igazgatosagnak, az alarendelt szerveinek és személyi adllomanyéanak lehetévé kell
tennie, hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1évé kozérdekii
adatot ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatot (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) erre
iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

135. A kozérdekt adatokhoz tO6rténd hozzaférés biztosithatd kozzététellel, kiillondsen a
kozérdekt adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerben,
vagy erre iranyul6 egyedi igény megvalaszolasaval.

136.Az igazgatod dontése alapjan a kozérdekii adatok irdsban megjeldlt korét az eldirt modon
kiilon erre irdanyuld kérelem hianyaban is nyilvanossagra kell hozni. Az igazgato altali
dontés alapjan nyilvanossdgra hozand6 adatok korére barmely szervezeti elem javaslatot
tehet, kiilondsen akkor, ha ugyanazon témaban tobb helyrdl érkezik adatigény vagy
sajtomegkeresés.

33. Szerzodésekkel, tamogatasokkal kapcsolatos adatnyilvanossag és az iizleti titok

137. Az Igazgatdsaggal és alarendelt szerveivel szerzddéses kapcsolatban allo szervekkel,
személyekkel kotott szerzodésekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerzodo felek
tudomasul veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)—(3a) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma
kozérdekii, illetve kozérdekbol nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem mindsiil iizleti
titoknak. Az esetleges nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — valo hozzdférést, amelyek megismerése az
lizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetoséget. A felek az
arra irdanyulo kérelem esetén kotelesek a szerzédés kozérdekii, illetve kozérdekbdl
nyilvanos adatnak mindsiilo tartalmara vonatkozoan tajékoztatdst adni.”

138. Az Igazgatosag és alarendelt szervei altal kiadasi eldirdnyzat terhére kotott visszterhes
szerzOdésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,4 szerzédo felek tudomdasul veszik, hogy a
kotelezettséget vallalo az dtlathatosag ellendrzése céljabol, a szerzodésbol eredo
kovetelések eléviiléséig az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6)
bekezdése és az 55. §-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet atlathatosdagaval osszefiiggo, az 55. §-ban meghatarozott adatok kezelésére,
amelybol a b) pont ba)—bc) alpontjaban és a c) pont ca) és a cd) alpontjaban foglalt adatok
személyes adatnak mindsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés kotelezo.”

139. Az allami vagyonnal valo gazdalkodasra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozo
szerzOdések esetén a szerzddésben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerzodo felek
tudomasul veszik, hogy az dallami vagyonrol szolo 2007. évi CVI. torvény 5. § (1) bekezdése
alapjan a szerzodés kozérdekii adatnak nem mindsiilo tartalma kozérdekbdl nyilvanos adat,
ha kiilon torvény masként nem rendelkezik.”
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34. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények, az Alapveto Jogok
Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggyiilési képviseloktol érkezo
megkeresések intézésének eljarasi szabalyai és a koltségtérités

140. Kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus uton
terjeszthet el6 igényt.

141. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt és az Alapvetd Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggyulési képviseloktol érkezd megkereséseket — a szolgalati
ut betartasaval — soron kiviil be kell mutatni az adatot kezeld szerv vezetdjének, aki az
informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseld utjan koteles gondoskodni a megkeresés
hataridében torténd megvalaszolasarol.

142. A BM OKF informacidszabadsaggal foglalkoz6 tisztviselgje intézi a BM OKF altal
kezelt adatokra, tovabba a BM OKF és az Igazgatosag és alarendelt szervei altal kzosen
kezelt adatokra irdnyuld kozérdekiiadat-megismerési igényeket, tovabba az olyan,
gazdasagi adatokra iranyuld kérelmeket, amelyek a BM OKF és a BM OKF GEK
adatkezeléséhez egyarant kapcsolodnak.

143. A teriileti adatvédelmi tisztviselOk intézik az Igazgatdsag és a helyi szerv altal kezelt
adatokra irdnyuld kozérdekliadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem
valamennyi hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kozdsen
kezelt adat kiad4sara irdnyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmii vagy
az ugy bonyolultsiga azt indokolja, a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF
informécioszabadsaggal foglalkoz6 tisztviseldjének allasfoglalasat kéri.

144. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésérdl, ideértve az Alapvetd Jogok
Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggytilési képvisel6ktdl érkezé megkereséseket is,
a BM OKEF informécidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldjét haladéktalanul értesiti. A BM
OKF informacioszabadsaggal foglalkoz6 tisztviselgje koordindlja a hivatdsos
katasztrofavédelmi szerveknek a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek, az
Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggytilési képviseloktdl érkezd
megkeresések teljesitésével kapcsolatos tevékenységét. A koordinacio lezarultat kovetden
a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkoz6 tisztviseldje megkiildi a jovahagyott
valaszt a teriileti adatvédelmi tisztviseld részére, aki gondoskodik annak megkiildésérdl az
adatigényld, az Alapvetd Jogok Biztosdnak Hivatala vagy az orszaggytilési képviseld
részére

145. A BM OKEF informécioszabadsaggal foglalkozoé tisztviseldje €s a teriileti adatvédelmi
tisztviseld a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a kérelem
teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:

a) az igényld neve vagy megnevezeése;
b) az értesitések és a valasz megkiildés¢hez sziikséges elérhetdség;
¢) az igényelt adatok pontos meghatarozasa.

146. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni —a teriileti adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul, de legkésobb az igény
kézhezvételét kovetd 5 napon beliil felhivja az igényl6t az igény pontositasara.
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147. A teriileti adatvédelmi tisztviseld az igény pontositasanak elmulasztisa esetén
figyelmezteti az adatigényl6t arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének
teljesitése részben vagy egészben meghiusul.

148. Az igényelt adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolése kizarolag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszolasat, amennyiben a
nyilvanossagra hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

149. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, és az igényelt
kozérdeki adatot kezeld szerv a megkeresett szerv el6tt ismert, errdl a tényrdl, azon szerv
megjelolésével, amelytdl a kért adat igényelhetd, az igényl6t tdjékoztatni kell.

150. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilondsen, amennyiben az adatok
az igényelt csoportositdsban nem allnak rendelkezésre és azok kigyiijtése a hataridon beliil
objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmii adatra
vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az ligyintézési hataridé tovabbi 15 nappal meghosszabbithato. Ebben
az esetben igényldt a teriileti adatvédelmi tisztviseld az igény kézhezvételétdl szamitott 15
napon beliil tajékoztatja a hatarid6 meghosszabbitasanak okarol.

151. Ha az igényld az adatokat tartalmazé dokumentumroél vagy dokumentumrészrol
masolatot kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az adatkezeld Igazgatosag koltséget allapithat meg.

152. A koltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt
koltségelemek vehetok figyelembe, a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint.

153. A dologi koltségek szamitasi modjat a Pest VMKI-hoz  érkezett
kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités dsszegének
meghatarozasa soran alkalmazand6 Onkoltségszamitasi szabalyokrdl szolo Pest VMKI
Igazgatoi Intézkedés tartalmazza.

154. A dologi koltségekrol a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

155. A dologi koltségek megallapitdsara van lehetdség a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkoz6 adatigény teljesitésekor.

156. A teriileti adatvédelmi tisztviseld az adatigény megvélaszoldsdban érintett szervezeti
elemnek  megkiildi a  hivatdsos  katasztrofavédelmi  szervekhez — érkezett
kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités dsszegének
meghatarozasa sordn alkalmazand6 Onkoltségszamitasi szabalyokrol szolo lgazgatoi
intézkedésben meghatarozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

157. Ha a dologi koltségek vonatkozdsiban a masoland6 oldalak szdma a 10 oldalt
meghaladja, e-mailben az igényelt kozérdekli adatot kezeld szervezeti elem vezetdje
megkiildi a Pest VMKI-hoz érkezett kozérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével
kapcsolatos ~ koltségtérités  Osszegének  meghatdrozasa  soran  alkalmazando
Oonkoltségszamitasi szabalyokrol szolo Pest VMKI Igazgatéi Intézkedésben meghatarozott
dokumentumot a Koltségvetési Osztaly vezet6jének a koltségszamitas elkészitése céljabol.
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158. A Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre allo tényleges dologi koltségek feltiintetése
utan, a Pest VMKI-hoz érkezett kozérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével
kapcsolatos ~ koltségtérités  Osszegének  meghatdrozdsa  soran  alkalmazandé
Oonkoltségszamitasi szabalyokrol szolo Pest VMKI Igazgatéi Intézkedésben meghatarozott
dokumentumot megkiildi a teriileti adatvédelmi tisztviseld részére a koltségek 0sszegszeri
kimutatasaval.

159. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a varhatd dologi kiadasok Osszegérdl a kozérdeki
adat megismerésére vonatkoz6 igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatast
kiild az adatigényld részére.

160. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott dsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon belill kell teljesiteni.

161. A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényld a
tajékoztatasban foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatdl szamitott 15 napon beliil
koteles azt befizetni az adatkezeld Igazgatosdg 4ltal irdsban meghatarozott
folydszamlaszamra.

162. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az
adatigénylonek — a koltségekrdl szold tajékoztatoval egy idében — megkiildi a 3.
fliggelékben meghatarozott dokumentumot, amelyen az adatigényld nevét és cimét
sziikséges feltiintetni a szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.

163. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdeki
adatok kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd
adatok bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény altal nyilvanossagaban korlatozott vagy — ha az igazgatd masként nem dontott —
dontéselokészitd, nem nyilvanos adatok.

164. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni,
olyan modon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott
kovetkeztetést ne lehessen levonni. A meg nem ismerheté adatok kitakardsa soran
figyelemmel kell lenni arra is, hogy az igényl6é altal megismerhetd adatok ne essenek
kitakaras ala.

165. A kozérdekli adatigényekrdl, az abban szerepld adatkorokrdl a teriileti adatvédelmi
tisztviseld6 negyedévente egyeztet a BM OKF informécidszabadsaggal foglalkozo
tisztviseldjével. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél a BM OKF
informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrol a targyévet kovetd év januar 31-éig
tajékoztatja a NATH-ot.>

166. Kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiaddsara iranyuld sajtdo- és média
megkeresések intézésébe az Igazgatosdg szovivoje a teriileti adatvédelmi tisztviseldt
bevonja.

167. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetdek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az

5 Mddositotta: 13/2024. igazgatdi intézkedés. Hatalyos: 2024. 08. 29.
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esetleges koltségek megfizetését és az azonos igényl6tdl, egy éven beliil beérkezett jelleg
ellendrzését — elengedhetetleniil sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott 1 éves
id6tartam lejartat kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tor6lni kell. A
torlésrol az ligy eléadoja kitakarassal gondoskodik.

35. A hatosagi ligyekkel kapcsolatban érkezé adatigények megvalaszolasara
vonatkozo szabalyok

168. Ha az adatigény folyamatban 1évé hatésagi tigyet érint, a megvalaszolasakor az Akr.
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
valasziratban fel kell hivni az adatigényld figyelmét.

169. Ha az igény olyan hatosagi eljaras kapcsan érkezik, amely még folyamatban van, az
Infotv. 27. § (5) bekezdése dontéselokészitd iratokra vonatkozo rendelkezése, tovabba az
Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe —
meg kell tagadni az igény teljesitését, és felhivni az igényld figyelmét, hogy megkeresését
késObbiekben az Akr. 33. § (5) bekezdése értelmében nytjthatja be az adatkezeld
Igazgatdsaghoz €s alarendelt szerveihez.

170. A hatosagi iigyekre vonatkozo adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan
barki szaméra megismerhetd hatdrozatok, azok véglegessé valasarol szolo feljegyzéssel
(zaradékkal), vagy a véglegessé valasrol szo616 kiilon tajékoztatassal egyidejiileg adhatok ki
az anonimizalasi szabalyok betartasaval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell
hivni az adatigényl6t az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.®

171. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiadasara iranyul,
figyelemmel kell lenni arra, hogy az adott informacié mely iratbol szarmazik. Ha nem
adhato valasz a kérdésre a végleges hatdrozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigényldt
az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.’

172. 8
173. °

174. Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az
Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigényldt, a valasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben torténd megtagaddsdnak mindsiil, ennélfogva az
1génylot tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekrol.

36. A kozérdekii adatok elektronikus uton torténo kozzététele

175. Az elektronikus informdacidszabadsag megvalositasa érdekében az Igazgatosag
honlapjan kozzétételi listakat miikodtet.

176. A listdk tartalmanak honlapon torténd elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felels
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

6 Mddositotta: 13/2024. igazgatdi intézkedés. Hatalyos: 2024. 08. 29.
7 Mddositotta: 13/2024. igazgatdi intézkedés. Hatalyos: 2024. 08. 29.
8 Mddositotta: 13/2024. igazgatdi intézkedés. Hatalyos: 2024. 08. 29.
% Mddositotta: 13/2024. igazgatdi intézkedés. Hatalyos: 2024. 08. 29.
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177. A kozzétételi listakat a nyitdlaprol kozvetleniil elérhetd oldalon, ,,Kozérdekli adatok™
hivatkozas alatt kell kozzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutato hivatkozast is el kell helyezni.

178. Az altalanos kozzétételi listaban az Igazgatosag és alarendelt szervei vonatkozasaban
értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tlintetni, de a pontos tdjékoztatds
érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekli adat a szervnél nem all rendelkezésre.

179. A frissitett adatok uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

180. Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd
meg, és az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az 1j allapot
fellelhetdségét, valamint feltliind moédon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem
iddszert.

181. A kotelez6 archivalasi 1do elteltét kovetden az adatfelel0s szerv dontést hoz az adat
torlésérdl vagy archivumban tartasarol.

182. A kozzétételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor a teriileti adatvédelmi
tisztviseld a kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket atadja a
kozponti elektronikus jegyzék mitkddtetdje részére.

183. Az lgazgatosag az 4. sz. fliggelék alapjan késziti el kozzétételi listait.
184. A 4. fiiggelékben foglaltaktol az aldbbi esetekben lehet eltérni:

a) a KOK és a BM OKF GEK tekintetében a tobbi hivatasos katasztrofavédelmi szervtol
eltéré feladatkdrok miatt nem relevans kozzétételi egységek a kiilonds és egyedi
kozzétételi listabol torolhetok,

b) barmely teriileti szerv a teriileti sajatossagoknak megfelelden kiegészitheti az egyedi
kozzétételi listat.

185. A kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekli adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan a teriileti adatvédelmi tisztviseld legalabb évente feliilvizsgalja a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv egyedi kozzétételi listajat, és a jelentds ardnyban vagy
mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

186. Az adatfelelds szervezeti elemeket és személyeket az igazgatd sajat hataskorében
hatarozza meg.

187. Az lgazgatoésagon az adatfelelds személyek a kozzétételi listdkban meghatarozott
adatokat kozvetleniil vagy az adatfelelds szervezeti elem utjan, elektronikus tton kiildik
meg teriileti adatvédelmi tisztviseld részére, aki az adatokat tovabbitja a szovivonek, mint
adatk6zlonek, amely gondoskodik a tovabbitott kdézérdekii adatok honlapon torténd
nyilvanossagra hozatalarol.

188. A teriileti adatvédelmi tisztviseld az altala megkiildott adatokat elmenti, hogy
amennyiben a honlapon adatvesztés kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul potolni
lehessen.

189. Az adatfelelds személyek gondoskodnak a kozremiikddésiikkel kozzétett adatok

rrrrrr

adatfajtara meghatarozott idokozonként — azonnali adatfrissitést eldiré rendelkezés esetén a
valtozast kovetd munkanapon — torténd frissitésének, a korabbi adatok archivalasanak,

25



tovabba, amennyiben a kotelezd archivalasi id6 mar eltelt, és az informacié honlapon
torténd megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbol torténd torlés kezdeményezésérol.

190. A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosdgaért és naprakészségéért az
adatfelelos személy, a kapott adatok feltoltéséért az adatkozld, a listdk egyes részei
feltoltottségének ellendrzéséért a teriileti adatvédelmi tisztviseld felel.

191. A helyi szervek — mint adatfelelésok — a tevékenységiikre vonatkozd kozérdekii
adatokat a felettes teriileti szervnek kiildik meg. Az lgazgatosag az alarendeltségébe tartozd
helyi szervek vonatkozasaban gondoskodik a megkiildott kozérdekii adatok kozzétételéral.

192. Az adatfelels, valamint a holnapon adatkodzlést intéz6 személyek feladatait munkakori
leirasukban régziteni kell.

193. Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kozzétételt
illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld folyamatosan végzi. A B a teriileti adatvédelmi
tisztviseld a Kozponti Informécios Kozadat-nyilvantartas elektronikus feliiletén az 4. sz.
fiiggelek III. Gazdalkodasi adatok Téamogatasok, Szerzédések és Egyéb kifizetések
pontjaira vonatkoz6 adatszolgaltatast az elektronikus tigyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairdl szold 2015. évi CCXXIIL torvény szerinti személyre szabott
iigyintézési feliileten talalhatéd elektronikus trlap kitoltésével, valamint az Infotv. 37/C. §
(2) bekezdése szerinti rogzitésre szolgald kitdltott adatlap egyidejli csatolasaval, tovabba
azok Nemzeti Adatvagyon Ugynokség hivatali tarhelyére torténé bekiildésével teljesiti.

VII. Fejezet
37. Ellendrzés
194. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:
a) az igazgato vagy az altala irasban kijeldlt személy;
b) az Igazgatosag vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviseldje;

c¢) a kozponti szakirdnyitast ellatd szerv vezetdje altal ellendrzésre irasban kijelolt
személy;

d) a BM OKF Ellendrzési Szolgalatanak ¢és az Igazgatosag ellendrzési szolgalata
allomanyanak erre irdsban felhatalmazott tagja;

e) a beliigyminiszter altal irasban felhatalmazott személy;
f) a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

195. Azellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendérzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktol
minden olyan kérdésben felvildgositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet
vagy abba betekinthet, amely az ellendrzott szerv adatkezelési tevékenységével 0sszefligg.

196. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érint6 atfogo ellenérzéseknek
ki kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellendrzésére is.

197. Az lgazgatdsag adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldje vagy az lgazgatosag szakiranyitasara jogosult szerv vezetdje rendelheti el.

198. A naplozasi kotelezettség teljesitésére automatikusan, elektronikusan keriil sor, amelyet
az informatikai szakteriilet ellendriz.
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199. A teriileti adatvédelmi tisztviseld altal végzett ellendrzés els6sorban az aldbbiakra
terjed Ki:

a) kozzétételi listak allapota;
b) személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél;
c) adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak allapota;

d) az ellendrzott szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi
megfeleldsége;

e) a Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;
f) az adatbiztonsag kovetelményeinek valdo megfelelés.

200. A teriileti adatvédelmi tisztviseld legalabb negyedévente koteles ellendrizni a szerv
kozzétételi listainak feltoltottségét.

201. A teriileti adatvédelmi tisztviseld ellenérzi az lgazgatdosdgnal kiosztott hozzaférési
jogosultsagok aktualizaltsagat. Az ellendrzést a teriileti adatvédelmi tisztviseld a szerv
rendszergazdajaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatdsa soran a jelszavak
meghatarozott iddszakonkénti megvaltoztatasara vonatkoz6 kotelezettség teljesitését is
ellendrizni kell.

202. A teriileti adatvédelmi tisztviseld ellendrzi a szakteriiletek adatkezelési tevékenységét
¢s a dolgozo6i adatkezeléseket.

203. Az cllendrzés soran feltart hidnyossagokrél, esetleges jogszabaly- vagy
normasértésekrdl az ellendrzést végzd az ellendrzés befejezését kovetden irasban koteles
tajekoztatni az lgazgatosag vezetdjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszeri
allapot helyreallitasahoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felelosség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet
38. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

204. Az Igazgatosag és alarendelt szervei allomanyéaba Ujonnan keriilt olyan személyeket,
akik munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, a tertileti adatvédelmi tisztviseld
— az lgazgatdsdg személyzeti feladatot ellatd szervezeti elemével torténd rendszeres
egyeztetés alapjan — koteles az dllomanyba vételt kovetd harom honapon beliil adatvédelmi
oktatdsban részesiteni és részére a sziikséges jogszabalyokat, belsé normékat és egyéb
segédanyagokat rendelkezésre bocsatani.

205. A teriileti adatvédelmi tisztviseld és a helyi adatvédelmi megbizottak kijelolésiiket
kovetéen a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je altal megallapitott elméleti és gyakorlati
ismereteket egyarant tartalmazoé targykorben vizsgat tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik
szervezeésérol, felkésziiltségiik, ismereteik folyamatos karbantartasdhoz sziikséges
iSmeretanyaggal torténd ellatasukrol a BM OKF adatvédelmi tisztviseld koteles
gondoskodni.

206. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a helyi adatvédelmi megbizottak az lgazgatosag
személyes adatok kezelését végzd személyi allomanyat a bekovetkezett adatvédelmi targyu
jogszabaly- €s normavaltozasokrdl koteles tajékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a
jelentésebb adatvédelmi targyu normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd
vagy egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett allomany kotelezd adatvédelmi
oktatasat elvégezni.
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207. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a helyi adatvédelmi megbizottak az lgazgatdsag
informacioszabadsaggal Osszefliggd feladatok ellatasaért felelés személyi alloményat a
kozérdeki adatok nyilvanossagaval 6sszefliggd jogszabaly- €és normavaltozasokrol koteles
tajékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentdsebb normavaltozdsok vagy az
ellendrzés soran feltart visszatérd vagy egyébként sulyos hidnyossadgok esetén — az érintett
allomany kotelezd, informacidszabadsag targyu oktatasat elvégezni.

28



1. sz fiiggelék

Kérdoiv az elozetes kockazatelemzéshez
Els6 rész: Sziikséges-e a hatasvizsgalat lefolytatasa? Elozetes adatvédelmi kockazatelemzés
1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen o Nem o
2. Sziikséges-e személyes adatokat gytijteni a szolgaltatds mikodtetéséhez?
Igen o Nem o

3. Megvalosul-e a korabbiaktol eltéré célu adatkezelés mar meglévd személyes adatokkal
kapcsolatban?

Igen o Nem o

a) Alkalmaz 0j adatkoroket gyiijté technologiat, amely jelentdés mértékben megvaltoztatja az
adatkezelést?

Igen o Nem o

b) Ha relevans szervezeti valtozas kovetkezik be:

- az egyesiilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakulas hatissal van-e az adatbazisokra?
Igen o Nem o

- €z a valtozas eredményezi Uj adatok kezelését vagy 0j nyilvanossagra hozatali eljarasokat?
Igen o Nem o

c¢) Ha ez az informacié mar korabban be lett gyiijtve:

- érint-e 1) vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igen o Nem o

- rogzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igen o Nem o

4. A szolgéltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz valo hozzaféréséhez fliz6do
jogait?

Igen o Nem o

5. Tervezi-e egymast kovetd 12 honapbol allo idészak soran nagyszamu érintettekre vonatkozo
személyes adatainak kezelését?

Igen o Nem o

6. Megvalodsul-e kiilonleges adatok, tartozkodasi helyre utalo adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavallalokra vonatkozo, széleskorii nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok kezelése?

Igen o Nem o

7. Megvalosul-e profilalkotas, amelyre az érintett személy tekintetében joghatassal bird vagy az
egyént hasonldan jelentdés mértékben érintd intézkedések épiilnek?

Igen o Nem o
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8. Megvalosul-e egészségiigyi ellatds nyujtasara, jarvanyiigyi kutatdsokra, mentalis vagy
fert6zo betegségekre iranyulo felmérésekre vonatkoz6 személyes adatok kezelése, amennyiben
az adatok feldolgozasara meghatarozott egyénekre széles korben vonatkozo intézkedések vagy
dontések meghozatala érdekében keriil sor?

Igen o Nem o

9. Megvalosul-e nyilvanossag szamara hozzaférhetd teriiletek (kozteriiletek) nagyaranyu,
automatizalt nyomon kovetése?

Igen o Nem o

10. Megvaloésul-e olyan adatkezelés, amely sordn a személyes adatok megsértése varhatéan
hatranyosan érintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek védelmét?

Igen o Nem o

11. Az adatkezelé vagy adatfeldolgoz6 f0 tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegliknél, alkalmazasi teriiletiiknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és rendszerszerti megfigyelését igénylik?

Igen o Nem o

12. A személyes adatokat olyan jelentds szamu személy szamadra teszi-e hozzaférhetévé, amely
¢sszerlien elvarhaté moédon nem korlatozhatd?

Igen o Nem o

13. Létrejon-e 0j azonositd vagy hozzaférési jogosultsagot ellendrzé rendszer, példaul
biometrikus azonositas?

Igen o Nem o

14. Megtigyelés alatt allnak-e az érintettek helyvaltoztatas, masokkal valo kommunikéci6 vagy
egyéb magatartas tanusitasa kozben?

Igen o Nem o
15. Megval6sul-e automatizalt adatfeldolgozas?
Igen o Nem o

16. Személyes adatok védelmének novelése érdekében eldir-e (ha volt ilyen) a korabbinal
magasabb szinti adatbiztonsagi kovetelményeket?

Igen o Nem o

17. Személyes adatokkal valo visszaélés megeldzése érdekében bevezetésre keriilnek-e ) vagy
modositott eldirasok?

Igen o Nem o

18. Személyes adatok tarolasdval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e 11j vagy modositott
eléirasok?

Igen o Nem o

19. Megvalodsul-e tudomanyos kutatasi vagy statisztikai célbol torténd adatkezelés?
Igen o Nem o

20. Az adatkezelés kiterjed-¢ kiilonleges adatokra?
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Igen o Nem o

21. Megval6sul-e barmilyen mas, maganszférat érinté magatartas?

Igen o Nem o

22. Végeztek-e mar korabban hatasvizsgalatot? Ha a valasz igen, csatolja a dokumentumot!
Igen o Nem o

Misodik rész: Elozetes hatasvizsgalat

1. Ki a tajékoztatasra kotelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztviseld, akkor az 6 adatai.)

2. Mutassa be a szolgaltatas miikodését, felépitését!
3. Ki az adatkezel6 (név, telefonszam, e-mail-cim, postai cim)?

4. Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az eltér az
adatkezeld cimétol!)

5. Mi az adatkezelés célja, mddja és jogalapja?
6. Mi az adatkezelés id6tartama?

7. Kivéan-e adatfeldolgozot igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozo
személyét (kapcsolattartd, adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenység, adatfeldolgozé cime,
adatfeldolgozas helye, technoldgiaja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivant adatkorok?

9. Hatarozza meg a gytijteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szamat
(hozzavetdlegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvalosulhat az adatgylijtés személy azonositasara
alkalmas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse ki!

11. Az adatszolgaltatds onkéntes? Ha igen, az érintettek megfeleld mértékben tajékoztatva
vannak-e a kezelt adatok korérdl, illetve jogaikrol?

12. Az ¢rintetteknek van-e lehetségiik arra, hogy adataik kizardlag meghatarozott célokra
torténd felhasznalasahoz nytjtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?

13. Megvalosul-e harmadik orszagba iranyul6 adattovabbitds? Ha igen, irja le a tovabbitando
adatok fajtait, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

14. Fejtse ki, milyen 1épéseket tesz az adatok biztonsaganak megdrzése érdekében!

15. Ha megfeleld szintlinek vélt az adatok biztonsaga, milyen eszkzdok 6vjak az azonositatlan
hozzaféréstol?

16. A megfeleld védelmi eszkozoket hasznalja azonositatlan hozzaférés megakadalyozésa
érdekében? Fejtse ki allaspontjat!

17. Van egyéb kozlendd informécioja?
Harmadik rész: Tovabbi analizis
1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

2. Fejtse ki azokat az On 4ltal is ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti eljarashoz
képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

3. Milyen mddszerekkel kivanja csokkenteni az azonositott kockazati tényezdoket?
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4. Hogyan ellendrzi az adatok teljességét?

5. Megfeleloen naprakészek-e a gylijtott adatok? Ha igen, timassza ala valaszat!

6. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

7. Kinek van hozzaférési joga (lehetdsége) a személyes adatokhoz?

8. Mi alapjan keriilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

9. A személyes adatokhoz val6 hozzaférés feltételei, modja, korlatai rogzitve vannak?

10. Milyen eszk6zok biztositjak az adatkezelés céljatol eltérd felhasznalas megakadalyozasat?
11. Hozzaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen médon keriilnek torlésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentalva az adattorlés?
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2. sz fiiggelék

Az adatvédelmi hatdsvizsgalatrdl sz010 dsszefoglalo jelentés tartalmi elemei
1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirdsa:

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatanak leirasa, melyben bemutatasra keriilnek az
alabbiak:

a) adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei,

b) a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok tarolasi idétartamanak
meghatarozasa;

c) funkcionalis leiras az adatkezelési miiveletrdl;

d) modszeres leiras az adatfeldolgozasrol, az adatkezelés céljainak ismertetésére,
beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

e) jogalap meghatarozasa;

f) a személyes adatokhoz hasznalt eszkozok (hardverek, szoftverek, halozatok,
személyek, papirok vagy papiralapu tovabbitasi csatornak) megnevezése;

g) a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel vald Osszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat;

h) az adatkezelésre vonatkoz6, rendelkezésre allo igazgatasi rendszerterv, vagy
folyamatleirds bemutatasa;

i) hatasvizsgalatra vonatkozo szerep- és felelosségi korok meghatarozasa.

2. Az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s aranyossagi vizsgalata:

a) meghatarozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kotottség elve — GDPR
rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontja];

b) az adatkezelés jogszeriisége (GDPR rendelet 6. cikke);

c) a kezelni kivant adatok megfeleléek, relevansak, és csak a sziikséges adatokra
korlatozodnak [adattakarékossag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) pontja];

d) korlatozott tarolasi id6tartam [korlatozott tarolhatosag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1)
bekezdés e) pontjal].

3. Meglévd vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefiiggd, a hatasvizsgalat
elvégzésekor meglévo intézkedések felsorolasa pl. jogosultsag kezelés.

4. A jogokat és szabadsagokat érint6 kockazatok vizsgalata:

A kérdoéivek kitoltése, valamint az érintettekkel torténd esetleges konzultidcid utdn a
hatasvizsgalatot lefolytatd szerv az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében
elvégzi a kockazatkezelést, amelynek elemei az aldbbiak:

a) a lehetséges kockazati tényezOk azonositasa,

b) a kockazati tényezok értékelése,

c) a kockazati tényez6k csokkentésére, megsziintetésére iranyuld javaslatok
megfogalmazasa.

A kockazati tényezdk azonositdsdban nagy szerepe van tovabba az érintettekkel valo
konzultacionak. A GDPR rendelet az érintettekkel vald konzultaciot nem sziikségszertien irja
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elé. Az adatkezeld ,,adott esetben” kéri ki az érintettek illetve képvisel6ik véleményét. Ha az
adatkezel6 végleges dontése eltér az érintettek véleményétdl, akkor dokumentumokkal ala kell
tdmasztania annak végrehajtasanak vagy elvetésének okait. Az adatkezeldnek
dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét,
amennyiben tigy dont, hogy erre nincs sziikség.

4.1. Konzultacié az érintett szereplokkel

Azonositani kell az érintett szerepldk lehetséges korét, majd megfeleld mértékben tajékoztatni
kell 6ket az eljarasrol. A tajékoztatas célja — a visszajelzések Utjdn — a negativ hatasok
csokkentése, illetve a figyelem felhivasa a jogorvoslati lehetdségre. A tajékoztatas soran ki kell
térni az eljards menetére, idejére, vart eredményére. Az esetleges konzultdciot mar a
tervezési/fejlesztési szakaszban célszerli elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit, ajanlasait
esetlegesen implementalni lehessen, jelentds tobbletkoltség nélkiil. Az érintetti kér nincs
korlatozva, a projekt targyat tekintve érintett lehet allami és civil szervezet, tdmogato,
szolgaltato, fejlesztd és az adatkezelés adatalanyai egyarant.

Az érintettek hatasvizsgalatba vald bevondsanak lehetdségei:

- az egyes ¢érintett kategoridk meghatarozdsa és parbeszéd folytatasa az egyes kategoridk
képviseldivel;

- konzultacids eljarasok biztositdsa, hogy az érintetteknek lehetdségiik legyen allaspontjaik
kifejtésére;
- a tervezet érintettek szamara torténd hozzaférhetévé tétele.

A konzultaci6 formdja tobbféle lehet: interjt, kdzvélemény-kutatas, meghallgatas, workshop,
online konzultacio.

A tervezett adatkezelés negativ hatasainak csokkentése vagy kikiiszobolése érdekében célszerii
a visszajelzéseket dokumentélni és az adatkezelés megvalositasa soran figyelembe venni.

4.2. A lehetséges kockazatok csoportjai
Személyeket érinté kockazatok:

- az adatok nem megfeleld nyilvanossagra hozatala noveli annak esélyét, hogy olyan adatokat is
megosztanak, amelyeket jogszertien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az id6 mulédsaval a tarolt adatokat mésra hasznaljak fel
az érintett tudta nélkiil;

- adatbazisok Osszefésiilése, amelynek koszonhetden olyan felhasznaloi profilok hozhatok
létre, amelyekbdl Uj informacidk nyerhetdk ki;

- azonositok 6sszekapcsolasa, amely meggatolja az anonim felhasznalast.
Szervezeteket érinté kockazatok:

- adatvédelmi hatdsag allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi eldirasba valo titkozes, amelynek
kovetkezményeként birsag vagy mas szankciok is kiszabhatok;

- olyan problémak felmeriilése, amelyekre csupan a projekt elinditasat kovetden deriil fény, €s a
kijavitasuk rendkiviil koltségigényes;

- az adatminimalizalas elvébe {itk6z0 felesleges, készletezd, esetleg tObbszori adatgyiijtés,
amely igy csokkentheti a projekt hatékonysagat;

- a bizonytalan és nem megfelel6 adatkezelés a tarsadalomban bizalomvesztést eredményezhet,
amely bevételcsokkenés formajaban jelenhet meg;
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- adatvesztés, amely az érintettek szamara kart okoz, valamint az érintettek részérdl kartéritési
igényt general.

Jogi szabalyozéasnak val6 megfelelés vizsgalata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagallami hatosdg allasfoglaldsaiban foglaltaknak, az
agazat-specifikus eléirdsoknak vagy az alkotmanyjogi eldirasoknak.

4.3. Az adatvédelmi kockézatok rangsorolasa

Az elemzés az 1. fliggelékben szerepld kérdéssor alapjan azonositott kockazatok, és az érintett
konzultacio értékelésével folytatodik. A magénszférara gyakorolt hatasuk mértéke alapjan
megkiilonboztethetd:

- alacsony (esély van a kockéazat megjelenésére, de vannak enyhitd koriilmények);
- kdzepes (valoszinil, hogy megjelenik a kockéazat, ha nem torténik korrekcio);

- magas (megjelenik a kockazat, ha nem torténik korrekcid) szintii kockéazat.

Egy kockézat mértékét négy tényezd befolyasolja:

A személyes adatkezelés alapjat képezd elektronikus informacids rendszer kritikussaga: nem
kritikus=1 kritikus=2.

Az adatkezelés hatokoréhez tartozd adatokhoz képest (pl. az adott népesség ardnya) az
adatkezelés

1. kis szamu =1,

2. kozepes =2,

3. nagy szamu =3

érintett adatkezelését valositja meg.

A kockézat elharitasanak tigyviteli slirgdssége: a bejelentd nem itéli siirgdsnek=1, a bejelentd
stirgdsnek itéli=2.

Az adatkezelés fontossaga (stlya) a szervezet szempontjabol: kritikus=3, nem kritikus=1.
A kockazati szint szamértékét a tényezok osszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényezé nem értékelhetd, akkor a legkisebb szamértéket kell
hasznalni.

A tényezOk alapjan harom kockazati szint hasznélhato:

Magas = 8 vagy tobb

Kozepes = 5-7

Alacsony = 4

4.4. A ,,valoszinlisithetden magas kockézattal jar6” adatkezelési miiveletek megallapitasa
Ertékelési szempontok:

- Ertékelés vagy pontozas: ideértve a profilalkotast és az eldrejelzést is, kiilonosen ,,az érintett
munkahelyi teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi allapotara, személyes
preferencidira vagy érdeklddési kordkre, megbizhatosagra vagy viselkedésre, tartézkodasi
helyére vagy mozgasara vonatkozo jellemzOk” alapjan [GDPR rendelet (71) és (91)
preambulum bekezdés]. Erre példaként emlithetd a pénziigyi vallalkozas, amely
hitelreferencia-, pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa elleni vagy csalasellenes adatbazist

35



hasznal tigyfelei sziirésére, vagy a biotechnoldgiai vallalat, amely kdzvetleniil a fogyasztoknak
kinal genetikai vizsgalatokat, hogy értékelje, és eldre jelezze a betegségek kockazatat és az
egészségligyi kockazatokat, vagy a vallalkozas, amely viselkedési vagy tizletszerzési profilokat
készit a honlapjanak hasznalata vagy bongészése alapjan.

- Joghatassal vagy hasonld jelent0s hatdssal jar6 automatizalt dontéshozatal: adatkezelés,
amelynek célja a ,,természetes személy tekintetében joghatassal bird” vagy ,,a természetes
személyt hasonloképpen jelentés mértékben érintd” dontések meghozatala [GDPR rendelet 35.
cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott esetben példaul egyének kirekesztését vagy
hatranyos megkiilonboztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve csekély vagy semmilyen
hatassal nem jar6 adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt emlitett
fogalmakrdl tovabbi felvildgositast nytjt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport
soron kovetkezd, profilalkotasrol sz616 iranymutatésa.

- Modszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kdvetése vagy ellendrzése céljabol
végzett adatkezelés, tobbek kozott a haldzatokon keresztiili adatgylijtés vagy a ,,nyilvanos
helyek nagymértékli, modszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés c)
pontja]. Az ilyen jellegli megfigyelés azért tartozik a figyelembe veendé szempontok kozé,
mivel a személyes adatok gytijtése olyan koriilmények kozott folyhat, ahol el6fordulhat, hogy
az érintettek nem tudjék, ki gyiijti és hogyan hasznalja fel adataikat. Ezen kiviil az egyéneknek
talan nincs lehetdségiik elkeriilni, hogy kozteriileteken (vagy nyilvanos helyeken) érintetté
valjanak ilyen adatkezelésben.

- Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok: ide tartoznak a személyes
adatok a GDPR rendelet 9. cikkében meghatarozott kiilonleges kategoriai (példaul az egyének
politikai véleményére vonatkozd adatok), valamint a GDPR rendelet 10. cikkében
meghatarozott, biintetéjogi feleldsség megallapitdsdra vonatkoz6 hatdrozatokra és a
blincselekményekre vonatkozd személyes adatok. Példaként emlithetd az altalanos korhaz,
amely nyilvantartast vezet a betegek kortorténetérdl, vagy a magannyomozo, aki megérzi az
elkovetok adatait. Az GDPR rendelet e rendelkezésein tilmenden bizonyos adatkategoridk
tekinthetdk tgy, hogy fokozzdk az egyének jogait és szabadsigait érintd lehetséges
kockazatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom altalanosan ismert jelentését tekintve)
kiilonlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegli tevékenységekhez
kapcsolodnak (példaul elektronikus hirkozlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga
védendd), kihatnak valamely alapvetd jog gyakorlasara (példaul helymeghatarozé adatok,
amelyek gyljtése megkérddjelezi a mozgds szabadsagat), vagy az Oket érintd jogseértések
egyértelmiien sulyos hatast gyakorolnak az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi
adatok, amelyek csaldsra hasznalhatok). E tekintetben 1ényeges lehet, hogy az érintett vagy
valamely harmadik személy mar nyilvanosan hozzaférhetové tette-e az adatokat. A személyes
adatok nyilvanos hozzaférhetdsége az értékelés soran egyik tényezoként figyelembe vehetd, ha
az adatok bizonyos célu tovabbi felhaszndlasara lehet szdmitani. Ez a szempont olyan adatokra
is vonatkozhat, mint példaul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési funkcidval
rendelkezd e-olvasokbol szarmazo jegyzetek, valamint az életnaplozo alkalmazasokban tarolt,
rendkiviil személyes jellegili adatok.

- Nagy szdmban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatidrozza meg, mi értendd nagy szam
alatt, jollehet a GDPR rendelet (91) preambulum bekezdése nyljt némi irdnymutatast.
Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke szerinti adatvédelmi munkacsoport ajanlasa szerint
kiilonosen az alabbi tényezdket kell figyelembe venni annak megallapitasakor, hogy az
adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a) az érintettek szama konkrét szamadatként vagy a lakossag ardnyaban;

b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtdk kore;
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C) az adatkezelési tevékenység idGtartama vagy allando jellege;
d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymassal vald megfeleltetése vagy Osszevonasa példaul két vagy tobb,
kiilonbozo célokbdl, illetve eltérd adatkezeldk altal végzett adatkezelési miiveletbdl szarmazd
adatokkal, az érintett észszerli elvarasait meghaladé modon.

- Adatkészletek egymassal valo megfeleltetése vagy dsszevonasa

- Kiszolgaltatott helyzetben 1évo érintettekkel kapcsolatos adatok (GDPR rendelet (75)
preambulum bekezdése): az ilyen jellegli adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veendd
szempontok kdz¢, mivel nincs hatalmi egyensuly az érintettek és az adatkezeld kozott, ami azt
jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjak adataik kezelését konnyen engedélyezni
vagy ellenezni, illetve nem tudjak a jogaikat gyakorolni. A kiszolgaltatott helyzetben 1évo
¢érintettek kozé sorolhatok a gyermekek (0k tigy tekintenddk, mint akik nem tudjak tudatosan és
atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavallalok, a lakossag
kiilonleges védelmet igényld, kiszolgéltatottabb helyzetben 1€v0 rétegei (mentalis betegségben
szenvedok, menedékkérdk vagy az iddsek, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan
esetben, amikor az érintett és az adatkezeld kozotti kapcesolatban egyenldtlen helyzet alakul ki.

- Uj technologiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata vagy alkalmazasa: példaul
az ujjlenyomat- és az arcfelismerés egyiittes hasznalata a hatékonyabb beléptetés érdekében
stb. Az GDPR rendelet egyértelmtien megfogalmazza [, hogy ,,a technologia elismert allasanak
megfeleld” mdédon meghatarozott 1j technologia hasznalata sziikségessé teheti az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzését [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése, (89) és (91) preambulum
bekezdése]. Ennek oka, hogy az ilyen technoldgidk haszndlatdhoz Ujfajta adatgyijtési és
-felhasznalasi formék kapcsolddhatnak, ami magas kockazattal jarhat az egyének jogaira és
szabadsagaira nézve. Az U technologidk bevezetésének személyes ¢és tarsadalmi
kovetkezményei tehat belathatatlanok lehetnek. Az adatvédelmi hatisvizsgélat révén az
adatkezeld megismerheti és orvosolhatja az ilyen jellegli kock4zatokat. Példaul bizonyos, a
»dolgok internetét” haszndld alkalmazasok jelentds hatdst gyakorolhatnak az egyének
mindennapi életére és maganéletére, ezért sziikségessé teszik az adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzését.

- Azok az esetek, amikor az adatkezelés Gnmagédban véve ,,megakadalyozza, hogy az érintettek
a jogaikat gyakoroljdk vagy szolgaltatasokat vegyenek igénybe vagy szerzddést
érvényesitsenek”’[GDPR rendelet 22. cikke ¢és (91) preambulum bekezdése]. Ide tartoznak az
érintettek szamara szolgaltatas igénybevételének vagy szerzédéskotésnek a lehetdveé tételére,
modositasara vagy elutasitdsara irdnyuld adatkezelési miiveletek. Erre példa, ha egy bank
hitelreferencia- adatbazis alapjan sziiri tigyfeleit, hogy eldontse, kinal-e nekik hitelt.

Az esetek tObbségében az adatkezeld tekintheti Uigy, hogy két szempontnak megfeleld
adatkezelés esetében sziikség van adatvédelmi hatdsvizsgalatra.

4.5. A hatasvizsgalat mell6zésének esetei:

- ha az adatkezelés valoszinlisithetden nem jar ,,magas kockazattal [...] a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve” [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, koriilményét és céljait tekintve nagyon hasonlit olyan
adatkezelésre, amelyr6l mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat. Ilyen esetekben
felhasznalhatok a hasonlo adatkezelés adatvédelmi hatdsvizsgalatanak eredményei [GDPR
rendelet 35. cikk (1) bekezdése];
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- ha az adatkezelési miiveleteket feliigyeleti hatosag meghatarozott, azéta valtozatlan feltételek
mellett 2018. majus el6tt ellendrizte (lasd a GDPR rendelet I11. fejezet C. szakaszat);,

- ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) vagy e) pontja szerinti adatkezelési miivelet
jogalappal rendelkezik az unios vagy tagallami jogban, a jog szabalyozza az adott adatkezelési
miiveletet, és az emlitett jogalap megallapitasa sordn mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat
[GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum bekezdése], kivéve, ha a tagallam kimondta, hogy
az adatkezelési miiveletet megel6zden hatasvizsgalatot sziikséges végezni;

- ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a (felligyeleti hatosag altal
Osszedllitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozoan nem kell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni.

5. A kockézatok kezelésére iranyuld intézkedések:

Az azonositott kockazati tényezOk kategorizdldsa utdn a kovetkezd 1épés a kockazatokat
csOkkentd eljarasok megfogalmazasa, amelyek csokkentik vagy megsziintetik az adott
kockazati tényezot.

A kockazat kezelésére iranyul6 intézkedések bemutatasa, ideértve a személyes adatok védelmét
¢s a rendelettel vald Osszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és
jogos érdekeit figyelembe vevo garancidkat, biztonsagi intézkedéseket €s mechanizmusokat.

- Az adatbiztonsag informatikai szemponti meghatarozasa.
6. Dokumentaci6, azaz a kockazatelemzés 0sszegzése, eredményének megallapitasa:

Beszamol6 elkészitése, a folyamat, a fennmaradd kockdzatok leirdsa, gazdasdgi szempontt
értékelése. Annak indoklassal aldtdmasztott megallapitasa, hogy sziikséges-e az eldzetes
konzultacio.

7. Nyomon kovetés ¢€s feliilvizsgalat:

Az adatkezel0 sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozéasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelen torténik-e.

A kockazatok kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgalatanak a vezetési folyamat
részévé kell valnia. Ezen tilmenden, az azonositas - elemzés - értékelés - kezelésfolyamat (a
kockazatok karaktereitdl fliggd gyakorisag) rendszeres ismétlése kritikus fontossagi az
iddbeli reagalas biztositdsa miatt. A kockazatkezelési folyamatot magat, illetve eredményét
(elemzés, dontéshozatal, ellendrzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal) folyamatosan
dokumentéalni kell és gondoskodni kell a kiilsé-belsé érintettek megfeleld, rendszeres
tajékoztatasarol is.
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3. sz. fiiggelek

Adatlap az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szélo 2011.
évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylé altal megfizetendo koltségtérités
teljesitéséhez sziikséges személyes adatairol

Tajékoztatjuk, hogy az adatlapon taladlhat6 személyes adatait az adatkezeld szamviteli bizonylat
kiallitasahoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok atadasanak szabalyaira a
pénziigyi bizonylatok megdrzésére ¢és ellenérzésére vonatkozo torvényi eldirdsok az
iranyadoak. Ennek megfelelden az adatokra vonatkozé adatkezelési 1d6 8 év.

Az adatkezel$ a személyes adatokat harmadik fél szdmdra csak kiilon torvényben foglaltak
alapjan megfelel6 jogalap fennalldsa esetén adja at.

Az adatkezeld6 megnevezése: Pest Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag (a
tovabbiakban: Pest VMKI)

Székhelye: 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.

Postai cime: 1903 Budapest, Pf. 314

Telefonszama: (+36-1) 469-4105, (+36-20) 512-5334
Telefaxszama: (+36-1) 469-4353

Adatvédelmi tisztvisel6je: dr. Rontd Daniel th. szds.
Szolgalati helye: Pest VMKI Hivatal

Elektronikus levélcime: daniel.dr.ronto@katved.gov.hu
Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A t4jekoztataskéréshez valo jog: az adatkezelonél a tijékoztatoban felsorolt elérhetdségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrol, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabdaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesitjiik.

A helyesbitéshez vald jog: a tijékoztatoban felsorolt elérhetdéségeken kérheti, hogy az
adatkezeld modositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairds). Az
adatkezeld a kérelmét legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és err6l a megadott elérhetéségre
kiildott levélben értesiti.
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A torléshez vald jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tol
személyes adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelez6 kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és err6l a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A korlatozashoz vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korlatozasat. A korlatozas addig tart, amig a megjeldlt indok
szlikségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példaul abban az
esetben, ha ugy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban
az érintett altal kezdeményezett hatosagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmaz6 dokumentumot az adatkezeld ne tordlje. Ebben az esetben az
adatkezel6 a hatdsag vagy a birdsag megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd a
megkeresést és az adattovabbitast kovetden torli azt.

Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben ugy érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, kérjiik, hogy elsddlegesen
keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjét a tijékoztatoban megjeldlt
elérhetéségeken.

Amennyiben az adatkezeld6 megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. toérvény 52. §-a
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba
az informdacids Onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény 23. §-a, a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény Masodik Konyv
Harmadik Része, a polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény 502-503. §-a
alapjan birosaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidoszabadsag Hatdsag elérhetdsége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem.

Kelt: oovviieiiieee. €V e ho ...... nap

A kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény targya:
Az 1génylo

Neve:

Cime:

Addazonosito jele/adoszama:
Szamlazasra vonatkozo6 adatok:
Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:
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4. sz. fiiggelék®

Adat

Frissités

Megorzés

Altalanos kozzétételi lista

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezeték

Elérhetéségi adatok: A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- €s telefaxszdma, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az iigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

Szervezeti struktura: A kozfeladatot ellatdo szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek és vezet6ik megjelolésével, az
egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozdsokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A szerv vezetdi: A szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

Feliigyelt koltségvetési szervek

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében milkodé mas
kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és elérhetdségi adatai

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval

10 Médositotta: a 22/2024. igazgatdi intézkedés. Hatalyos: 2024. november 27.
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Gazdalkodo szervezetek

az Igazgatosag tekintetében nem relevans

Lapok

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkeszt6ség és kiado neve és cime, valamint a foszerkeszt6 neve

A valtozasokat kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatdo szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szerv elérhetségi adatai,
tigyfélszolgalatanak, kozonségkapcsolatanak elérhetdségi adatai

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval

Koltségvetési szervek

az Igazgatosag tekintetében nem relevans

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

I3

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore: A
kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozd, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi
¢s adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A véltozadsokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval

A tevékenységérol szolo tajékoztaté magyar és angol nyelven

Az Igazgatosag altalanos kozzétételi listajanak nem kotelez6 eleme
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A hatésagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok:
Hatésagi tigyekben {igyfajtanként ¢és eljarastipusonként a
hataskorrel ~ rendelkez6  szerv  megnevezése,  hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveto eljarasi szabalyok, az
eljarast meginditd irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az 1igyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az iigyek intézését segitdé utmutatdk, az
iigymenetre vonatkozo tajékoztatas és az iigyintézéshez hasznalt
letoltheté formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodod
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatdas az lgyfelet megilletd
jogokrol és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Kozszolgaltatasok

az Igazgatosag tekintetében nem relevans

Az Igazgatosag nyilvantartisai: A fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiro adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idOtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellatod szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyjtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval
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Nyilvdanos kiadvanyok: A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval

Dontéshozatal, iilések

az Igazgatosag tekintetében nem relevans

A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

az Igazgatosag tekintetében nem relevans

A helyi Onkormanyzat Kképviselo-testiilletének nyilvanos
iilésére benyijtott elterjesztések a benyujtas idopontjatol.
Osszefoglalo a  véleményezék észrevételeirl, és az
észrevételek elutasitasinak indokairol

az Igazgatosag tekintetében nem relevans

Palya k: A kozfel 114t6 altal kiirt palyazatok W n s - . . ‘o
a yaz‘ato’ . ozie adatqt ¢ .a:[O Szerv a’ta firt palyazato Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk
Hirdetmények, kézlemények Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval
Kozérdekii adatok igénylése: A  kozérdekli  adatok
megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetosége, s ahol kijeldlésre keriil, az Negyedévente Az eldz6 allapot torlendd
adatvédelmi tisztviseld, vagy az informacios jogokkal foglalkozo
személy neve
A kozer’d ekl} adatokkal - kap csolat9s ko.t clezd  statisztikai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai
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A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint ujrahasznositas céljara
elérheté kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo,

a kozadatok 1jrahasznositdsarol sz6ldo  torvény  szerint
Ujrahasznosithatd kdzadat tipusokrdl vald tajékoztatds, a
rendelkezésre all6 formatumok megjeldlésével

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az eldz6 allapot 1 évig tartd archivumban tartdsaval

A kozadatok és kulturalis kdzadatok tijrahasznositasara vonatkozd
altalanos szerzodési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat kdvetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

A kozadatok és kulturalis kdzadatok ujrahasznositas céljabol
torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak altaldnos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo6 tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

A kozadatok Ujrahasznositasarél szo6lo  torvény  szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kdvetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint kotott kizardlagos jogot
biztositd megallapoddsok szerzddd feleinek megjeldlése, a
kizarélagossdg  idOtartamdnak,  targyanak, valamint a
megallapodas egyéb Iényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd
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A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szovege

A valtozasokat kovetd 15 napon belil

Az el6z6 allapot torlendd

A kozadatok ujrahasznositasardl szo6ld torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird dokumentum (vagy az
annak  elérhet6ségére  mutaté  hivatkozas), amely az
ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatdo kozadat
gyljtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval ¢és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelents részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kdvetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

lll. Gazdalkodasi adatok

A miikodés torvényessége, ellenérzések

Vizsgalatok, ellendrzések listaja: A kozfeladatot ellatd szervnél

végzett alaptevékenységgel kapcsolatos -nyilvanos
megallapitasokat tartalmazd - vizsgalatok ellendrzések
felsorolasa

A vizsgalatrol szo16 jelentés
megismerését kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban tartasaval

Az Allami Szimvevészék ellenorzései: az ASZ ellendrzések
nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szol6 jelentés
megismerését kovetden haladéktalanul

Az eldz6 allapot 1 évig tartd archivumban tartdsaval

Egyéb ellendrzések, vizsgalatok: egyéb ellenérzések,
vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szol6 jelentés
megismerését kovetden haladéktalanul

Az eldz6 allapot 1 évig tartd archivumban tartdsaval

Miikédés eredményessége, teljesitmény

az Igazgatosag tekintetében nem relevans
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Miikodési statisztika: A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytjtés
eredményei, idébeli valtozasuk

az Igazgatosag tekintetében nem relevans

Koltségvetések, beszamolék

Eves (elemi) koltségvetés: A kozfeladatot ellatdo szerv éves
koltségvetése

A valtozasokat kovetoen azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Szamviteli beszamolék: a kozfeladatot ellatd szerv torvény
szerint beszamoldja

A valtozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

A k9ltsegvetes . Ve,grehajtasa: kiilon  jogszabalyban A valtozasokat kévetden azonnal A kozzétételt kovetd 10 évig
meghatarozott beszamolok

Miik6dés

Foglalkoztatottak: A kozfeladatot  ellato szervnél

foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 0Osszesitve a vezetOk és vezetd
tisztségviselk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Tamogatasok: A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyujtott, az
allamhéztartasrol szol6 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, dsszegére,
tovabba a tdmogatasi program megvalositasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond

Kéthavonta

A kozzététel a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas
elektronikus feliilet alkalmazaséaval elsé alkalommal legkésébb
2023. februdr 28-ig az erre mutatd link megjelenitésével, az ezen
idépontot megel6z6 adatok tekintetében a szerv hivatalos
honlapjan torténé megjelenitésével torténik.

A kozzétételt kovetd 10 évig
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Szerzédések: Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt meghaladd értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékli jog atadasara, valamint koncesszidoba addsra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), tdrgya, a szerzodést kot felek
neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott szerzddés
esetében annak idGtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai,
a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil
Osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

Kéthavonta

A kozzététel a Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas
elektronikus feliilet alkalmazasaval elsé alkalommal legkésébb
2023. februar 28-ig az erre mutat6 link megjelenitésével, az ezen
idopontot megel6z6 adatok tekintetében a szerv hivatalos
honlapjan torténd megjelenitésével torténik.

A kozzétételt kovetd 10 évig.

Koncessziok: A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Egyéb Kkifizetések: A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilongsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai ¢és munkavallaléi érdek-képviseleti

A kozzététel a Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas
elektronikus feliilet alkalmazasaval els6 alkalommal legkésébb
2023. februar 28-ig az erre mutato6 link megjelenitésével, az ezen

szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, Kéthavonta e 2 . , .
e . . P . e idopontot megel6zé adatok tekintetében a szerv hivatalos
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara, I C . g
s . . . N , honlapjan torténd megjelenitésével torténik.
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) A kizzétételt kKovetd 10 évi
forditott, 6tmillié forintot meghalado kifizetések &
Europai unié altal taimogatott fejlesztések: Az Eurdpai Unid
tamogatasaval megvalosuld fejlesztések leirasa, az azokra Negyedévente Az eldz6 allapot legalabb 1 évig tartd archivumban tartasaval
vonatkozo szerzédések
Kozbeszerzési informaciok: éves terv, osszegzés az ajanlatok Negyedévente Az el6z6 allapot legalabb 1 évig tartd archivumban tartasaval

elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol

KULONOS KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO
JOGSZABALY

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS HATARIDOK

Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A hatosag dontésének hirdetményi uton torténd kozlése

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
sz016 2016. évi CL. torvény 88—89. §

Haladéktalanul, ha a hirdetményi uton torténd kozlés, illetve a
ko6zhirré tétel feltételei mar nem allnak fenn, eltavolitando
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A hatosag dontéseinek Akr. 89. § (1) és (4) bekezdése alapjan
torténd kozhirré tétele

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
52016 2016. évi CL. torvény 89. § (1) és
(4) bekezdés

haladéktalanul, ha a kézhirré tétel feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitando

A személyek széles vagy pontosan meg nem hatarozhatd kore
szamara életveszéllyel vagy sulyos karral fenyegeté helyzet
megelézése, elharitasa vagy karos kovetkezményeinek enyhitése
érdekében hozott dontések (Akr. 89. § (3) bekezdés)

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
sz616 2016. évi CL. toérvény 89. § (3)
bekezdés

haladéktalanul, ha a kdzhirré tétel feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitando

A kozérdekii keresettel megtamadhatd dontések [Akr. 89. § (3)
bekezdés]

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
$z016 2016. évi CL. térvény 89. § (3)
bekezdés

haladéktalanul, ha a kdzhirré tétel feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitandd

A kéménysepro-ipari kdzszolgaltatok nyilvantartasa:

a) a szolgaltatd neve, lakcime/székhelye,

b) az engedélyezett szolgaltatasi tevékenység megjeldlése,

¢) sziikség szerint a 2009. évi LXXVI. toérvény 22. § (2)—(3)
bekezdéseiben, foglalt adatok,
d) a 2009. évi LXXVI
meghatarozott adatok.

torvény 29. § a)-d) pontjaban

a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak
altalanos szabalyairol szold 2009. évi
LXXVI. térvény 30. § (2) bekezdés

Adatvaltozas esetén 15 napon beliil

Gazdalkodasi adatok
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Kozbeszerzési terv, kozbeszerzési terv modositasa

a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi
CXLIIL torvény 43. § (2) bekezdés a)
pont

Az elfogadast kovetden haladéktalanul, a targyévet kovetd évre
vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell
elérhetdnek lennie. A kozzététel az elektronikus kozbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR) a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. évnél korabbi tervek a Kozbeszerzési
Hatosag altal mukodtetett Kdzbeszerzési Adatbazisban torténd
koézzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

Az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2)
bekezdése szerinti adatok, vagyis az irasbeli Osszegezés vagy
egyéb dokumentum, vagy eljarasi cselekmény jogsértdnek tartott
eleme, a kérelmez0 javaslata, észrevétele, valamint az allaspontjat
alatamasztd adatok, tények, tovabba az azt alatamasztd
dokumentumokra — ha vannak ilyenek — vonatkoz6 hivatkozas

a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi
CXLIIL torvény 43. § (2) bekezdés b)
pont

Az elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetden
haladéktalanul, legalabb 5 évig elérhetonek kell lennie. A
kozzététel az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) a https://ekr.gov.hu/ link megjelenitésével,
a 2018.04.15. el6tti adatok a Kozbeszerzési Hatosag altal
miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételre
hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével torténik

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjai alapjan kotott és a
kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzéodések

a kozbeszerzésekrol szo616 2015. évi
CXLIIL. toérvény 43. § (1) bekezdés a)-b)
pontok

A szerz6déskotést kovetden haladéktalanul, legalabb a szerzédés
teljesitését kovetd 5 évig elérhetonek kell lennie. A kdzzététel a
Kozbeszerzési Hatosag altal mitkodtetett Szerzodésnyilvantartd
Rendszerben  (CoRe) torténd  kozzétételre  hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével torténik
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A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarél szo6lé
osszegezés

a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi
CXLIIL torvény 43. § (2) bekezdés c)
pont

A részvételre jelentkezOknek vagy az ajanlattevéknek valod
megkiildéssel egyidejiileg, a kozzététel az elektronikus
kozbeszerzési rendszerben (a  tovabbiakban: EKR) a
https://ekr.gov.hu/ link megjelenitésével, a 2018. 04.15. el6tti
adatok a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével torténik

Szerzdodések teljesitésére vonatkozoé adatok: hivatkozas a
kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil
induld eljarasok esetében felhivasra), a szerz6dé felek
megnevezése, azt, hogy a teljesités szerzddésszerii volt-e, a
szerzOdés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert iddpontja,
tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontja és a kifizetett
ellenszolgaltatas értéke

a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi
CXLIIL torvény 43. § (1) bekezdés c)
pont

A szerz6dés mindegyik fél — tamogatasbol megvalosulod
kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet — altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil,
legalabb 5 évig koteles elérhetdvé tenni és az egy évnél hosszabb
vagy hatarozatlan idore kotott szerz6dés esetében a szerzodés
megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni, a kozzététel a
a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
Szerz6désnyilvantartd Rendszerben (CoRe) torténd kozzétételre
hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével torténik

A koOzbeszerzési eljards eredményeként az 4allamhaztartas
kdzponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv, tovabba a
fejezeti kezelésii eldiranyzat, elkiilonitett allami pénzalap terhére
megkotott, nettd 100 millio forint teljesitési értéket meghalado
szerzOdések alapjan teljesitett kifizetés 0Osszege, kozvetlen
jogosultja ¢és a kifizetés idopontja

az allamhaztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 6. mellékletének 12.
sora

A kifizetést kovetd 8 napon beliil. Az el6z6 allapot nem torolhetd
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Az eurdpai uni6s tarsfinanszirozdssal bonyolitott palyazatok
esetében a nettd 100 millio forintot meghalado, teljesitett kifizetés
Osszege, kedvezményezettje, ¢és a kifizetés idopontja

az allamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII.

31.) Korm. rendelet 6. mellékletének 13.

sora

A kifizetést kdvetd 8 napon beliil. Az el6z6 allapot nem tordlhetd

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO
JOGSZABALY VAGY BELSO
SZABALYOZO

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS HATARIDOK

Gazdalkodasi adatok

Az Otvenezer forintndl nagyobb értékii adomanyra és az
adomanyozora vonatkozé adatok

a belligyminiszter iranyitasa alatt allo
egyes rendvédelmi szervek és oktatasi
intézmények részére felajanlott
adomanyok elfogadasanak rendjérol
sz0610 szabalyzat kiadasarol sz616
16/2023. (V1.9.) BM utasitas;

a BM Orszagos Katasztrofavédelmi
Foigazgatosag és szervei részére
felajanlott adomanyok elfogadasanak
rendjérél sz616 22/2019. BM OKF
foigazgatdi intézkedés

Az adomany elfogadasatol szamitott 8 napon beliil koteles
honlapjan k6zzétenni és annak megismerhetdségét 3 éven
keresztiil biztositani
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