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A BM Orszagos Katasziréfavédelmi Fligazgatdsag a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
adatvédelmi, adatbiztonsagi és kézérdek( adatok nyilvanossagéra vonatkozé szabalyzatarel
sz0l6 1/2022. szamti BM OKF fdigazgatéi intézkedés 3. pontja, valamint a hivatdsos
katasztréfavédelmi szervek Normaalkotasi Szabalyzatarél sz6l6 5/2018. (V.25.) BM OKF
figazgatoi utasitas 8. e) pontjaban foglaltak alapjén kiadom az aldbbi

intézkedést
L. Az intézkedés hatalya kiterjed a Pest Varmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag teljes
szervezetére €s szemeélyi dllomanydra, és az igazgatosig iranyitasa alatt 4116 helyi szervekre.
2. A Pest Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag adatvédelmi, adatbiztonsagi és
kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozé szabélyzatat az 1. szam1 melléklet tartalmazza.
3. Ez az utasités a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba.
4, Hatélydt veszti a Pest Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag adatvédelmi és

adatbiztonsagi szabalyzatardl sz616 10/2023. szamu Pest VMKI intézkedése.
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1 melleklet a1@/2023. Pest VMK intézkedéshez

A Pest Varmegyei Katasztrofavédelmi lIgazgatosag adatvédelmi, adatbiztonsagi és
kozérdekil adatok nyilvanossagira vonatkozo6 szabalyzata

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A szabalyozas célja

1. A Pest Varmegyer Katasztrofavédelmi Igazgatdsag (tovabbiakban: Igazgatosag)
adatvédelmi, adatbiztonsdgi és kozérdekii adatok nyilvanossidgira vonatkozod
szabélyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) kibocsatasdnak célja, hogy az Igazgatosag
¢s alarendelt szervei tevékenységiik sordn a személyes adatok védelméhez fiiz6do
alkotmanyos alapjogon alapulé informacios Onrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsak, illetve az &ltaluk kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak
megakadalyozasa érdekében meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi és
adatbiztonsagi eléirasok, valamint az Igazgatosag kezelésében 1év kdzérdeki adatok
nyilvanossagéanak biztositasa, ennek érdekében a kézérdekii adatok megismerésére
irényuld igények elbiralasa, illetve az elektronikus formdban kozzéteendd adatok
megismerésére iranyulod igények elbirdlasa sordn irdnyadé eljarasi szabalyok,
valamint az elektronikus formaban kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldval
Osszefiiggh feladatok meghatarozésa.

2. Az Igazgatdsag adatkezelési tevékenységében allandd vagy eseti jelleggel részt vevd
vagy abban kdzrem(iksdd, az Igazgatosag érdekkorében adatfeldolgozdként vagy
kozos adatkezeldként eljard természetes és jogi személyekkel, jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezetekkel kotendd szerzddésekben, megéllapodasokban
érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozdan a Szabalyzatban
meghatarozott kévetelményeket.

3. A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni az Igazgatosag altal folytatott
adatkezelési miveletekre az adatok megjelenési formajatsl fliggetlentll, az
adatkezelés teljes folyamatara kiterjedéen — az adatok megszerzésétdl vagy az
[gazgatosagnal torténd keletkezésétdl azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —,
figgetlentl attol, hogy az adatok valamely nyilvantartsi rendszer vagy valamely
igyben keletkezett irat részét képezik-e.

4. A mindsitett adatok kezelésére vonatkozd jogszabdly eltérd rendelkezésének
hidnyaban a Szabélyzatban foglaltakat kell alkalmazni a mindsitett adathordozoban
szerepeltetett személyes adatok kezelése soran.

2. Ertelmezé rendelkezések

5. Jelen szabélyzat alkalmazasa soran:

5.1. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen
megszerzese, kdzlése, feldolgozasa, megvéltoztatasa, elvesztése és megsemmisitése
elleni szervezési, technikai megoldasok, valamint eljarési szabéalyok dsszessége; az
adatkezelés azon allapota, amelyben a kockdzati tényezbket — és eziltal a
fenyegetettséget ~ a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések megsziintetik,
vagy legalabb minimalis szintre csdkkentik.

5.2. adatfelelds személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijelslt személy, aki felelds a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkdzlo felé térténd tovabbitasaért.




5.3.adatfelelés szervezeti elem: a hivatdsos katasziréfavédelmi szerveknél az a
szervezeti elem, amely az elektronikus Uton kotelezden kozzéteendd kodzérdeki
adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett, vagy
amely részére mikddése soran az adatot szolgaltattak.

5.4.adathordozo6: barmely alakban, barmilyen eszkdz felhasznalasdval és barmely
eljarassal eléallitott, személyes adatot tartalmazo, megjelenité vagy azt megdrzéd
targy, eszkdz vagy kdzeg.

5.5. adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa: a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
felelosségi korébe tartozdan végzett, a természetes szemcélyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlésardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz616, 2016.
aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti €s tandcsi rendelet hatalya ala tartozo
adatkezelési tevékenységeket tartalmazd nyilvantartds, amelyet az adatvédelmi
tisztviseld vezet.

5.6.adatkezel6i nyilvintartis: a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek kezelésében
lévé blniligyl személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazo
nyilvéantartas, amelyet az adatvédelmi tisztvisel$ vezet.

5.7.adatkézlé: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely, vagy aki az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatokat a szerv
kézzétételi listaiban kozzéteszi.

5.8.adatvédelem: a személyes adatok jogszerli kezelését, az Erintett személyek
veédelmét biztositd alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkdzbk ¢€s
modszerek Gsszessége.

5.9.kozzétételi lista: a hivatasos katasziroéfavédelmi szervek altal honlapjukon
koételezben nyilvanossagra hozott adattartalom, amely

a) dlfalanos kozzéteteli lista: az informacids Onrendelkezési jogrdl €s az
informécidszabadsagrol sz61o 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37.
§ (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal
rendelkez06 kdzzétételi lista;

b) kiilonos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjén, jogszabaly altal a
hivatasos katasztrofavédelmi szerveket is magédban foglalé &4gazatokra, a
kozfeladatot ellaté vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozdan meghatarozott,
kozzéteendd adatokat tartalmazd kzzétételi lista;

¢) egyedi kdzzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan az igazgato— a
Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidészabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH)
véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly Aaltal az Igazgatdsagra és
alarendelt szerveire, azok irdnyitdsa, felligyelete ald tartozd szervekre vagy azok
egy részére kiterjedd hatdllyal kotelezGen kozzéteendd adatkort tartalmazd
kozzétételi lista.




I1. Fejezet
Az Igazgatosag adatvédelmi intézményrendszere
3. Az adatkezelések szintjei

6. Az Igazgatésig kozponti adatkezeld szerve a Beliigyminisztérium Orszdgos
Katasziréfavédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti adatkezeld szervek
a katasztrofavédelmi igazgatdsdgok, a BM OKF Gazdasigi Ellaté Kozpont (a
tovabbiakban: BM OKF GEK) és a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpont (a tovabbiakban:
KOK).

A katasztrofavédelmi kirendeltségek €s a hivatdsos tlizoltésdgok az Igazgatosag
iranyitasdval latnak el adatvédelmi feladatokat.

4. Az adatkezelé szerv vezetijének felelésségi rendszere

7. Az adatvédelemnre ¢s informacidszabadsagra vonatkozd elbirasok alkalmazasa soran
adatkezeld szerv vezet6jének kell tekinteni az Igazgatésag igazgatojat.

8. Az Igazgato felelos:

a) az iranyitdsa ala tartozd szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitéséért és miikodtetéséért, ennek keretében a szerv ltal kezelt személyes adatok
védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositdsat célzo,
hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

b) a kezelésében 1év6 kdzérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitéséért;

¢} a kozérdekd és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kiadasdra irdnyulé adatigénylések
hataridében torténd megvalaszolasaért;

d) a kozzétételi egységek leiré adatainak az egységes kozadatkeresé rendszer
lizemeltet6jéhez torténd tovabbitasadrt és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;

e) az alarendelt személyi dllomany adatvédelmi oktatdsért és tovabbképzéséért;

f) az iranyitésa ala tartozo szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért,
az ellendrzés sordn esetlegesen feltért hianyossdgok vagy jogszabalysértd koriilmények
megsziintetéséert, a személyi feleldsség megéllapitdsahoz  szilkséges  eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatdséért, az altala vezetett szerv kozzétételi listainak
naprakészségéeért;

g) az érintett jogainak gyakorolasahoz szilkséges feltételek biztositdsaért. Az igazgaté

felelossége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek, valamint az egyes alloménytagok
feleldsségét.

9. Az igazgato felel6ssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek, valamint az
egyes allomanytagok feleldsségét.

10. Amennyiben a személyes adatokhoz valdé jog megsértése miatt az
Igazpatosagnak sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes
adatokhoz f{iz6d6 jogsértést ténylegesen elkdvetd személy kilétének felderitésére mindent
meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kértéritési eljarast kell
kezdeményezni.




5. Az igazgatd feladat- és hatiskére
11. Az igazgato feladat- és hatdskore:

a. a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattarak, munkafolyamatok, informaciddramlasok és
feldolgozasok, jogosultsdgok) kialakitasa és iranyitdsa, rendeltetésszerii
mitkddtetése, melynek keretében teljes felelésséget visel a személyes adatok
kezelésére vonatkozo torvények és az ezen alapulod rendelkezések érvényre
juttatasaért;

b. gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés,
megvéltoztatas, vagy torlés megeldzésérdl, a technikai védelemrdl, tovabbad, hogy
a személyes adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld
altal kezelt adataihoz - ha torvény kivételt nem tesz - hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy toriéshez vald jogat;

c. személyes feleldsséggel tartozik az Igazgatdsag, illetve az irdnyitasa ald tartozo
szervek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli mitkodéséért, ezen beltil az
irdnyitdsa alatt allo allomény adatkezeldi tevékenységéért, az adatvédelmi
eléirdsok, valamint a kapcesolédo tigyviteli és mindsitett adat-védelmi szabalyok
betartasaért;

d.a védelmi és biztonsdgi szabdlyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése,
intézkedeés a hidnyossagok felszamolasara;

e. az adatkezelések szervezeti és miikodési feltételeinek kialakitasa, gondoskodas a
milkddési  kovetelmények és az adatbiztonsdgi koévetelmények érvényre
juttatasarol,

f. az adatszolgéltatasokrdl vezetett nyilvantartas ellendrzése.

6. Az Igazgatosag teriileti adatvédelmi tisztviseloje

12.Az igazgatd koteles az irdnyitdsa ald tartozé személyi allomanybol az adatvedelmi
tevékenység, tamogatasa, fellgyelete és ellenbrzése érdekében — jogi, kdzigazgatasi,
informatikai felséfokt végzettséggel rendelkezd — teriilett adatvédelmi tisztvisel6t
kijeldlni. A teriileti adatvédelmi tisztviseld az Igazgatdsagnal mas feladatokat is ellathat,
azonban az igazgaté koételes biztositani, hogy ezekbol a feladatokbdl addddéan ne
keletkezzen O&sszeférhetetlenség, és az egyéb munkakéri feladatok ellatdsa ne
veszélyeztesse az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasat. Az Osszeférhetetlenség
fennéllasat folyamatosan vizsgalni kell.

13.A teriileti adatvédelmi tisztviseld eljar a részére atruhdzott - és munkakori leirasaban
rogzitett - adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorékben, az igazgatd ugyanakkor tovabbra
is felelés az adatkezelés jogszerlisége érdekében hatdskérébe tartozd intézkedések
megtételéért. A tertileti adatvédelmi tisztvisel$ adatvédelmi feladatainak gyakorlédsa sorén
az Ot kinevez0 vezetd kizvetlen alarendeltségebe tartozik.

14. A teriileti adatvédelmai tisztviseld koteles jelentemi az igazgatonak, amennyiben azt észleli,
hogy egy ligy elintézése kapcséan vele kapcesolatban Gsszeférhetetlenségi helyzet meriil fel,
igy kiilonosen, ha az alapul szolgald liggyel &sszefliggd adatkezelési tevékenység kapesan
korébban dontést hozott. Ebben az esetben az igy elintézésével kapcsolatos dontési jogkort
az igazgatd gyakorolja, aki a dontés elokészitésére kijeloli az ligyben eljard szervezeti
egyseget.




15.A teriileti adatvédelmi tisztviseld feladata;

a. segitl az igazgatét az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok és belsé normak
érvényre juttatdsaban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel 6sszefliggd
jogszabélyvaltozasokat, elOkésziti az igazgatonak az adatvédelmi targyu
dontéseit;

b. kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét, indokolt
esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az igazgaténdl, javaslatot tesz az
incidens karos kovetkezményeinek elharitdsara, a hasonld jovébeni incidensek
megelozésére;

c. segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

d.az igazgatd megbizasabdl ellenérzi az Igazgatosagnal, illetve az alarendelt
szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasdt, az elbirdsok
megszegésének eszlelése esetén felhiv a jogszerli allapot haladéktalan
helyredllitasara és a hidnyossagokat jelzi a szerv vezet6jének, €s indokolt esetben
a szerv vezetdjénél kezdeményezi a felelésség megéllapitasédhoz sziikséges eljaras
lefolytatédsat;

e. gondoskodik az Igazgatosigszemélyi allomanyénak és a helyi adatvédelmi
megbizott oktatdsardl, szitkség szerinti vizsgaztatasardl, a helyi szerv személyi
alloméanyanak oktatasahoz segédanyagot biztosit a részére vagy az oktatast 6 maga
végzl;

f. elkésziti az Igazgatésdg adatvédelmet érinté bels® normainak tervezetét,
kdzremikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szintli belsé normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomaséara jutott,
esetleges normamadositast igényld problémakat;

g. vezeti az adatkezeldi tevékenységek nyilvantartasat, az adatkezel6i nyilvantartas,
az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsat, az érintett hozzadférési jogaval
kapcsolatos intézkedésekrél szolé nyilvantartast és az elutasitott kézérdekl adat
megismerési kérelmek nyilvantartasat;

h. a kérelem targyéban érintett szakteriilet kbzremikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekil adat
megismerésere irdnyuld kérelmekre adandé valasziratokat;

i. gondoskodik az Igazgatdsdg honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Irdnyelvek és
adatkezel€si tdjékoztatok naprakészen tartasardl;

j. rendszeresen ellendrzi az Igazgatésdg koOzzétételi listdinak naprakészségét és
teljességét, az egyes szakteriileteket adatkozlésre hivja fel;

k. feliigyeli az Igazgatosag adatszolgéltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbol
allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszeriiségével kapcsolatban;

1. feladatinak ellatasa sordn szitkség szerint egyiittmiikédik a rendszergazdaval,
illetve — amennyiben van ilyen - az elektronikus informaciés rendszerek
biztonsagaért felelos személlyel;

m. évente februdr 28-ig jelentésben ért¢keli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi,
adatbiztonsagi és informacidszabadsaggal kapcsolatos helyzetét;




n. végzi az elutasitott kézérdekiiadat-megismerési igényekkel kapcsolatos NAIH felé

teljesitendd tajékoztatast;

0. ellatja az Egységes Kozadatkeresd Rendszerrel, valamint a Kozponti Jegyzékkel

kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

p. amennyiben az adatvédelmi felelds egyben jogtanicsos, a peres képviseletet ellatja

adatvédelmi targyt perekben. Amennyiben az adatvédelmi felelés és a
jogtandcsos nem egy személy, az adatvédelmi felelds kdzremiiksdik az
adatvedelmi targyt perben, szakmai véleményével segiti a jogtandcsos
perképviseletét, amennyiben jogisz végzettséggel rendelkezik, a képviseletet az
adatvédelmi feleldssel egytitt latja el, egyébként a targyaldsokon hallgatosagként
részt vesz;

q. segiti az adatvédelmi hatdsvizsgalatot, kdzremlkédik az adatfeldolgozdi, kozis

adatkezel6i szerzbdések megkdtésében;

r. elldtja mindazon feladatokat, amelyeket az Igazgatosidg Adatvédelmi ¢és

Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.

16.A 15. m) pontban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilongsen:

a.

az IgazgatOsagon végzett adatvédelmi targyu ellendrzések megjeltlését, azok
fontosabb megallapitasait, a feltart 1ényeges szabalytalansagokat, hianyossdgokat,
a megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

az elvégzett honlapellendrzések iddpontjat, eredményét és a hidnyossagok
poétlasara vonatkozd informacidkat;

az IgazgatOosag allomanyaba tartozok ellen az adatvédelmi eldirasok megsértése
miatt inditott fegyelmi, szabalysértési és biintetoeljarasokra vonatkoz6 adatokat
(az érintettek megjeldlése nélkiil);

az Igazgatdsagon lefolytatott oktatisok, tovabbképzések gyakorlatat;

a NAIH 4ltal wvégzett vizsgilatokat, megkereséseket, azok fontosabb
megallapitasait;

adatvédelemmel, informacidszabadsiaggal kapcsolatos perekre vonatkozé
adatokat;

a kozérdekii adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek Gtjan €s honlapon térténd
kozzététellel biztositott helyzetét az Igazgatosagon, ideértve a NAIH fele kiildott
¢ves tajékoztatd megtorténtet;

az adatvédelem és informacioszabadsag teriiletén adodott egyedi ligyeket;
a kovetkezd naptari évre tervezett feladatokat.

8. A helyi szervek adatvédelmi megbizottjai

17. Az Igazgatdsag teriileti adatvédelmi tisztviseldje ellatja az Igazgatésag alarendeltségébe
tartozé helyi szervek adatvédelmi tisztviseloi feladatait is.

18. Az Igazgatd az ellatando feladatok jellege, Osszetettsége és mennyisége alapjan a terlileti
adatvédelmi tisztviseld tevékenységének tAmogatasa érdekében a helyi szerv alloméanyabol
adatvédelmi megbizottat jelolhet ki.

19. A helyi adatvédelmi megbizottak kdzremitkddnek a személyes adatok jogszerl kezelését
biztositd feladatok végrehajtasdban. Az adatvédelmi meghizott a helyi szerv adatveédelmi
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kévetelményeknek megfelelé mikddésének biztositasa érdekében kdzremiiksdik a teriileti
adatvédelmi tisztviseld 4ltal meghatarozott feladatok ellatasdban.

A teriileti adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi megbizott szamara a Szabalyzatban
meghatérozott tevékenységében torténé kozremiikodés érdekében feladatot hatirozhat
meg.

A helyl adatvédelmi megbizott eljar a részére meghatirozott — és munkakéri leirdasidban
régzitett ~ adatvédelemmel sszefiiggd feladatkdrskben, az igazgat6é ugyanakkor tovibbra
is felelés az adatkezelés jogszerfisége érdekében hataskorébe tartozéd intézkedések
megtételéért,

9. A teriileti adatvédelmi tisztviselore és a helyi adatvédelmi megbizottra vonatkozé
kozos szabalyok

A terlileti adatvédelmi tisztviselét és az adatvédelmi megbizottat a személyes adatok
veédelme teriiletén szerzett ismeretei és gyakorlati tapasztalatai, valamint a szdmara
jogszabalyban vagy normdban meghatarozott feladatok ellatdasara munkakorébol,
ismereteibél adodé alkalmassag alapjan, irdsban kell kijelolni.

Nem lehet olyan személyt kijel6lni tertileti adatvédelmi tisztviselének vagy adatvédelmi
megbizottnak, akinek a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. tdrvény szerinti
hozzitartozoja az Igazgatosdgon adatkezeléssel kapcsolatos déntések meghozatalara
jogosult személy.

A teriileti adatvédelmi tisztviseld €s az adatvédelmi megbizott munkakori leirasdnak
tartalmaznia kell a fobb ellatandd feladatait, kiilléndsen azt, hogy tevékenységét mely
szervek vonatkozasiban végzi.

A tertleti adatvédelmi tisztviseld szaméra feladatainak ellatisa céljabdl, az ahhoz
szlkséges mértékben biztositani kell a mindsitéssel védett iratokba térténd betekintést.

A teriilet1 adatvédelmi tisztviselonek és adatvédelmi megbizottnak felséfoki végzettséggel
rendelkez6 és az adatvédelmi ismeretekbél sikeres vizsgat tett személy jeldlhetd ki. A
tertileti adatvédelmi tisztviseld a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje altal szervezett képzést
kdvetd vizsga teljesitésével igazolja a sziikséges adatvédelmi ismeretek meglétét.

III. Fejezet
A személyes adatok védelme
10. Az adatkezelés alapvetd szabalyai

Az lIgazgatosdgon és alarendelt szerveinél kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel
vedeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megviltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzéférhetetlenné valas
ellen.

Az adatkezel$ koteles az adatkezelési miiveleteket ugy megtervezni és végrehajtani, hogy
biztositsa az érintettek magéanszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozéd koteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatasdhoz szitkségesek.

A kiilonboz6 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok —




31.

kivéve, ha azt torvény lehet6vé teszi — kozvetleniil ne legyenek 8sszekapcsolhatdk és az
érintetthez rendelhetOk.

Az adatkezelének és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsigat szolgald intézkedések
meghatarozasakor €s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére, és a rendelkezésre alld legjobb technologiat az érintettek maganszférajanak
védelme érdekében alkalmazni kell. Tobb Iehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintG védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelének,

32.A kozfoglalkoztatottak kizérdlag abban az esetben lathatnak el lgykezeldi, tgyviteli

feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésitkre bocsatott adatok
kezelése egyértelmiien azonosithatd és esetleges késobbi adatsértés esetén bizonyithatd,
hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a
Hivatasos Katasztréfavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabalyzatiban és az
Informalikai Bistonsdgi Szabdlyzatban foglaltak ismerelébdl a leriileti adatlvédelm
tisztviseld és az ligykezelésért felelos vezetd altal szervezett oktatason eredményes vizsgat
tett, tovabbd, amennyiben a kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben felelosséget
vallal az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabilyok betartasaért. A kozfoglalkoztatottak
feladataik  ellatdsa sordn kizdrélag az Ugyviteli tevékenységhez kapesolodo
adatfeldolgozasi tevékenységben torténd részvétel tekintetében kertilhetnek kapesolatba az
Igazgatésag és alarendelt szervei allomanyaba tartozd személyre vonatkoz6 személyes
vagy kiillonleges adattal, megjelenési formajatél fiiggetlenill, humaénigazgatasi eljarast
érintd iratanyagot, illetve az illetményre, juttatasokra vonatkozd iratokat, adatokat,
nyilvantartadsokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat még az ligyviteli tevékenységhez
kapcsolodé adatfeldolgozasi tevékenységben torténé részvétel tekintetében sem kezelhetik.

11. Adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az érintetti jogok

33.Amennyiben a személyesadat-kezelés bels6 szabélyozd vagy egyéb irasos forméban kertil

34.

elrendelésre, erre orszagos szinten a BM OKF {6igazgatdja vagy a szakteriilet szerint
érintett helyetiese, teriileti szintii adatkezelés esetén az Igazgatosag vezetdje jogosult.

Szemelyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsd szabalyozd vagy irdsbeli dontés
elokészitése soran az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiilondsen 113
technologidkat atkalmazo — tipusa magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s
szabadsagara nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH hatasvizsgalati jegyzékében szerepel,
elozetes hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek
a személyes adatok €s az érintettek védelmét hogyan érintik.

35.Nem kell adatvédelmi hatasvizsgédlatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezelbre

vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy kdzérdekil vagy az adatkezelbre
ruhéazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
szilkséges, ¢és az adatkezelést jogszabdly irja el6, amennyiben a jogalkotd a
jogszabaly-elokészités sordn adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

36.Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat szlikségességének megallapitdsahoz az érintett szakteriilet

megvalaszolja az 1. fiiggelékben foglalt kérdéseket.

37.Ha a tervezett adatkezelés annak kortilményeire, igy kiillénosen céljara, az érintettek korére,

az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel — az adatkezeléssel
varhatban érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve — valdsziniisithetden magas
kockazatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, ugy ennek tényet az eérintett
szakteriilet irasban rogziti.




38. Amermyiben az ¢érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatdan érintett személyek jogaira
¢€s szabadsagaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabdlyi rendelkezés alapjan
adatvédelmi hatdsvizsgalattal ktelezéen vizsgalando adatkezelési tevékenységek esete 4ll
fenn, adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az igazgatonal.

39.Az igazgatd az érintett szakteriilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi hatdsvizsgalat
lefolytatasat vagy irdsban rogziti melldzésének okait. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat
lefolytatasaig vagy az annak elmaradaséval kapcsolatos okok frasban torténé rogzitéséig az
adatkezelésrdl szolod dontés nem hozhatd meg.

40. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban az adatkezelés altal érintett szakteriilet vesz
részt. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a teriileti adatvédelmi tisztvisel és az elektronikus
informécids rendszer biztonsagaért felelés személy segiti. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat
iratai dontés-elokészitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

41.Az adatkezelési hatdsvizsgalatot végzd szakteriilet az adatvédelmi hatdsvizsgalatrdl
Osszefoglald jelentést készit a 2. fliggelékben foglaltak alapjan. Az &sszefoglald jelentést az
igazgatd hagyja jova, amelyet kivetden az adatkezelést a 33. pont szerint kell elrendelni.

42. Az ¢érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén — késébbi igazolhatosdga érdekében —
a hozzéjarulast kiilonleges adatnak nem minésiilé személyes adatok esetén is irasban kell
rogziteni, kivéve a 106. pontban foglalt esetben.

43.Az érintettet az adatkezeléshez torténé hozzdjaruldsanak beszerzése el6tt tajékoztatni kell
arrdl, hogy

a. milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezeld
hivatasos katasztrofavédelmi szerv;

b. mely hivatdsos katasztréfavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozo igénybevétele esetén mely adatfeldolgozd és hol végzi az
adatfeldolgozast;

az adatok tovabbitasara milyen célbol és mely szervek részére keriilhet sor;

d. az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (el6zetes
tajékozodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlitozédsahoz,
torléshez, adathordozhatésaghoz vald jog) és azokat milyen mddon érvényesitheti;

e. az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabol valé felhasznalasardl;

f.  ahozzajarulas barmely idépontban térténd visszavondsanak jogardl és arrol, hogy
a hozzajarulas visszavondsa nem érinti a visszavonast megel6z6 adatkezelés
jogszerliségét;

g. a személyes adat szolgdltatdsa jogszabalyon vagy szerzddéses kitelezettségen
alapul vagy szerzddés koétésének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett kteles-¢

a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen Ichetséges
kdvetkezményeikkel jarhat az adatszolgéltatis elmaradasa;

h. atertileti adatvédelmi tisztviseld elérhetdségérdl;
i. milyen jogorvoslati lehetoséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulds, birosigi
jogérvényesités utja).
44. Az érintettek tajékoztatasa az adatkezelést végz0 szervezeti elem kotelezettsége.

43.Az egyedi tigyekben alkalmazandd hozzajarulé nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozd
adatvédelmi tajékoztatdt az Igazgatosag teriileti adatvédelmi tisztviseldje, a rendszeresen




eloforduld, adatkezelési hozzdjarulast igényld Ugyekben alkalmazandd hozzajarulo
nyilatkozatot a BM OKF adatvédelmi tisztvisel§je az érintett szakteriilet
kozremiikddésével késziti el.

46. A tobb hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés

esetén az adatkezelésrdl t6rténo tajékoztatas €s a hozzajaruld nyilatkozat elkészitése soran
iigyelni kell arra, hogy valamennyi igazgatdsag adatkezeloként torténd megjeldlésére sor
keriiljon.

47.Egy adatillomanyhoz tobb adatkezelési cél is kapcsolodhat, azonban minden egyes célhoz

rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.

12. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

48.Aki a tevekenységének cllatdsa sordn az Igazgatosig ¢s aldrendelt szervei altal végzett

adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens gyanujat észleli, kételes azt a szolgélati
ut betartasaval a vonatkozd bels6 szabalyozd szerint haladéktalanul jelezni az Igazgatosag
teriileti adatvédelmi tisztviseldjének.

49.Aki a munkaltaté altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében

adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, jogosult azt kdzvetleniil jelezni a teriileti
adatvédelmi tisztviseldnek.

50. A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 a 48-49 pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskorben

észlelt adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek kérét és szdmat, az
adatvédelmi incidens iddépontjat, koériilményeit, hatdsait és az elharitasdra megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabdlyban meghatérozott egyéb
adatokat.

roror v

hasonlé esetek bekdvetkezésének megeldzési modjara a teriileti adatvédelmi tisztviseld
tesz javaslatot.

13. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

52.A fteriileti adatvédelmi tisztviseld legkéstbb az adatkezelés megkezdése eldtti

53.

tizennegyedik napig koteles azlgazgatosag és alarendelt szervei felelosségébe tartozdan
kezelt személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésekrol vezetett nyilvantartasban
rogziteni a személyes adat érintettjének a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésér6l szold, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai
parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében
foglaltakat.

Az adatkezelésekben bekdvetkezett véltozast vagy az adatkezelés megsziintetését az
¢érintett szakteriilet nyolc napon beliil bejelenti a teriileti adatvédelmi tisztviseldnek.

10




14. Az adatkezeldi nyilvantartas

54.Az Igazgatosag és alarendelt szervei a kezelésében 1évd biniildszési célu adatkezelés
(katonai vétség miatti parancsnoki nyomozas) esetén adatkezel8i nyilvantartasban rogziti
az Infotv. 25/E. § (1) bekezdésében foglaltakat.

15. Az adatfeldolgozas szabalyai

55. Az adatfeldolgozédsra vonatkozd szerz6dést vagy mas jogi aktust irasba kell foglalni, amely
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltakon t0l a tartalmazza kiilléndsen

a. az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 megnevezését,

b. az adatfeldolgozoi feladatot képezé technikai muiveletek pontos meghatarozasat,

o

a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkor megjeldlését,
az atadott személyes adatok tarolasara és megbreésére vonalkozo rendelkezéseket,

€. a szerzddés teljesitése, megsziinése esetére — igy kiildntsen az eredeti és a
feldolgozott  adatbdzis  visszaszolgaltatasdra, torlésére, e miveletek
jegyzdkonyvezésére — vonatkozo rendelkezéseket,

f. afeleldsségi kérdéseket,
g. atovabbi adatfeldolgozd igénybevételénck Ichetéségét vagy tilalmat,

h. az adatfeldolgozo ktelezettségét, hogy az adatkezeld irasbeli utasitasa szerint jar
el

r

i. az adatfeldolgozéndl személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott
személyek titoktartasi kotelezettségét és

j. az adatkezeld részére nytjtott, az érintettek jogainak érvényesitésében vald
segitségnyljtasi és az adatkezeld részére torténd informécicatadasi
kdtelezettséget.

16. Kozos adatkezelés szabalyai

56. Amennyiben ugyanazon személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzét két vagy tébb
hivatasos katasztrofavédelmi szerv vagy hivatdsos katasztrofavédelmi szerv és mas szerv
kdzbsen hatarozza meg, az adatkezelés szabalyait megallapodasban rogzitik, kivéve, ha az
adatvédelmi jogszabalyok szerinti kételezettségeik teljesitéséért fennalld, feladataikkal
dsszefiiggd felelosségiik megosztasat jogszabaly hatdrozza meg.

17. Adattovabbitas a hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatkezeléseibdl

57.Az Igazgatosag és alarendelt szervei adatkezeléseibdl adatvédelmi szempontbodl akkor
tekinthetd az adattovébbitas jogszerlinek, ha a személyes adat birtokaban 1év8 szerv vagy
személy jogosult annak tovabbitaséara, az adattovabbitds cimzettje (adatkérd) rendelkezik
az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal, harmadik orszdgba vagy nemzetkizi szervezet
részére torténd adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garanciaval
vagy az ¢Crintett — a vonatkozd jogszabélyi elvardsoknak megfeleld tartalmi — irasos
hozzajarulasaval, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

58.Az adattovabbitas feltéieleinek meglétét az adatot tovabbité adatkezeld minden egyes
személyes adattal Gsszefliggésben ellendrizni koteles.

59.Harmadik személy vagy szerv altal benyijtott adattovibbitasi kérelem elbirdldsa — a
tdrvényben kételezéen eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az igazgatdnak, vagy az 4ltala
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kijelglt vezetének a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést abban az esetben teljesitheti, ha
az tartalmazza

a. az adatigénylés céljat, jogalapjat;
b. akert adatok kdorének pontos meghatarozasat;

c. az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasdhoz sziikséges csoportképzd
ismérveket.

60. Az Igazgatdsag és alarendelt szervei — torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — csak olyan
személyes adatokat tovabbithat, amelyekneck az lgazgatdsdg €s alarendelf szervei az
adatkezeldje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adaira
vonatkozik, amely esetében a torvényben meghatdrozott adatkezeld mas szerv, az
adatkérést — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — el kell utasitani és az adatkérot
tajékoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat mely szervtél igényelheti.

61.Az adattovabbitds térténhet kérelemre vagy toérvény ilyen tartalmt rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatdssal, vagy szamitdgépes (online) lekérdezés lehetové tételével.

62.A személyes adatnak nem minoésiilé adatok tovabbitdsa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitasanak jogszabalyban meghatarozott korlétja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kémni a teriileti adatvédelmi tisztviseld véleményét.

18. A kozvetlen lekérdezés

63.A koézvetlen lekérdezés lehetéségének megteremtésére iranyulo kérelmet az igazgatd — az
érintett szakmai szakteriilet és az informatikai rendszerek biztonsagaért felel6s el6zetes
javaslata alapjan — biralja el. Amennyiben a szilkséges biztonsagi feltételek nem allnak
fenn, vagy azok megteremtését és fenntartasat a kérelmez0 nem véllalja, a kozvetlen
hozzaférés nem biztosithato.

64.A kozvetlen hozzaférés feltételeinek fenndlldsa esetén az adatkezelé és az adatigényld
megéllapodast — nem a Beliigyminisztérium irdnyitasa ala tartozo6 szerv esetén szerz6dést —
kot a rendszer igénybevételének feltételeirdl, illetve a rendszer haszndlatdnak technikai és
adatbiztonsagi kovetelményeirdl, valamint a koltségviselés rendjérdl.

65.A megallapodas, illetve a szerzOdés alapjan kiadott kdzvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhatd adatfajtdkat, a lekérdezésre
feljogositott személyi kir megjeltlését, a lekérdezési lehetdség kezdd és végso 1dOpontjat,
valamint az adatok jogszerii felhasznélasara felhivo zaradékot.

66.A lekérdezési lehetbség biztositasa esetén a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza. A kézvetlen lekérdezést biztosito rendszerb6l kizardlag az engedélyezett
célra és az engedélyben meghatarozott adatok kérhetok le, valamint a lekérdezett adatokat
csak jogszerli — az engedélyben meghatarozott — célra hasznalhatok fel.

67.A lekérdezésre jogosult személyekr6l és egyedi azonositdjukrol naprakész nyilvantartést
kell vezetni. A jogosultak személyérdl és az abban bekdvetkezett véltozasokrol az
Igazgatosagot kérésére — illetve a megallapodéasban vagy a szerzédésben meghatdrozott
esetekben — tajekoztatast kell nyajtani.

68.A kozvetlen lekérdezést biztosité rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz torténd hozzaférés egyedi azonosité és jelszé megadasahoz kototten tdrténjen és
a lekérdezés napldzasara sor keriiljon. A visszaélések megakadélyozasa érdekében a
jelszavak kezelésének biztonsagardl gondoskodni kell.




69.Az adatfelhasznalas €s a lekérdezés jogszertiségének dokumentalasa érdekében a kdzvetlen
lekérdezést biztositd rendszert Ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzd a
lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott alloméanyaban rOgziteni tudja az
adatlekérdezés céljara utald adatot (példdul az lgyszamot), amennyiben erre
programtechnikailag nincs lehet8ség az érintett adatkezelés megjeldlését, az adatiekérdezés
idépontjat és céljat dokumentélni kell,

19. Adattovabbitas hirkozlo eszkoz alkalmazasaval

70.Az Igazgatosag és alarendelt szervei altal kezelt személyes adatot hirkdzl6 eszkdzon csak a
jogosult nyomozd hatdsagok, nemzetbiztonsdgi szervek, bir6sdgok, valamint az
adatkezeldvel kozos szervezetbe tartozd személyek szdmara, szervezetszerfien mikods
ligyfélszolgilat, ligyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban erre
kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ettél eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi
épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsdg megdvasa érdekében lehet.

71.A hivéd jogosultsagardl jelszé alkalmazaséval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
modon meg kell gy6zédni. Ha a hivé jogosultsdga nem éallapithatd meg, a tajékoztatas
hirk$z16 eszk&zdn nem teljesithetd.

72.Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhatd szamitastechnikai eszk6zzel térténik
a lekérdezés €s ezek napldzasara az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés iddpontjat, az adatkérd személyét (név, rendfokozat és beosztds
megjelolésével), a kért adat fajtajat manualis modon kell rogziteni és a hordozhatd
szamitastechnikai eszkoz leadasakor azt az eszkdzt kezeld szervnek kell leadni.

73.Hirk6z16 eszkdzon torténd adatszolgiltatis esetén a legsziikségesebb adatok kézlésére kell
szoritkozni.

20. Az adatigénylés soran iranyadé szabalyok

74.Az lgazgatosag €s alarendelt szervei adatallomanyaibdl kizérdlag a katasztrofavédelmi
feladat- és hataskorok gyakorlasa érdekében, tovabba torvényben meghatirozott esetben —
a celhoz kotottség elvének szigord érvényre juttatisa mellett — igényelhetd és hasznalthato
fel kozérdekbol nyilvanosnak nem mindsiil személyes adat. A mas adatkezelék altal kezelt
olyan adatallomanyokbol, amelyekbol torténd adatigénylésre az Igazgatosagot és
alarendelt szerveit az érintett adatkezelésre iranyado t6rvény felhatalmazza, csak az adott
torvényben meghatérozott katasztrofavédelmi feladat elldtdsa érdekében végezhetd
adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatdk.

75.Az egyes eljarasok sordn a kiilonbozoé adattarakbol lekért, de az iligy szempontjabél
érdektelenné valt, fel nem haszndlt személyes adatokat az ligy el6addja az lgyirat
tovabbitasat, illetve irattdrba helyezését megelézden koteles megsemmisiteni. A
megsemmisités tényét és iddpontjat az iratboritén, az eléadoi iven vagy az ligyiratban
elhelyezett kiilon iraton rogziteni és aldirassal igazolni kell.

76.Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késébbi azonosithatosaga
érdekében a lekérdezés idépontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartds
megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetdk.

77.Az adatkerés napl6zasara iranyad6 szabédlyokat megfeleléen alkalmazni kell az allomany
részére az ligyeleti szolgalat altal teljesitett adatszolgéltatas esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre 4]0  technikai lehetdségek  figyelembevételével  szamitogépen,
hangrégzitéssel vagy manuélis modon — régziteni kell az adatkérés id6pontjat, az adatkérd
személyét (név, rendfokozat és beosztids megjel6lésével), a kért adatok fajtajat és az
adatszolgaltatast teljesitd személyét. A manualis naplézast az adatkérés kezdeményezéje a
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szolgdlat befejezését kiovetGen alairasdval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség,

akkor a sajat maga éltal vezetett nyilvantartasban dokumentélja az 4itala kezdeményezett
lekérdezést.

78.A folyamatos gyeleti szolgélatot ellaték esetében a nyilvantartasokba torténd belépés és
azokbdl adatszolgaltatds csak az ligyeleti szolgalatot ellatd szemely sajat hozzaférési
kodjanak felhasznalasaval toérténhet. A szolgélat atadasaval egy iddben ezért kotelesek
kilépni a szémitdgépes rendszerekbol, a szolgilatba lépdk pedig sajat jogosultsaguk és
azonosito kédjuk alapjan belépni a rendszerekbe.

21. Az érintetti jogok gyakorlasa

79.Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetdségére és modjara, a kapcsolattartd személyére és
elérhetéségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozd tdjékoztatas nyijtasa
soran a tajékoztatéd részeként fel kell hivni.

80.Az Igazgatésagon ¢s alarendelt szerveinél az érintetti jogok gyakorldsa tekintetében az
érintettekkel a teriileti adatvédelmi tisztvisel® tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és
az adott adatkezelés tekintetében a szakteriilettel torténd kdzvetlen kapesolattartds indokolt.

81.A beérkezett kérelmeket a teriileti adatvédelmi tisztviseld tovabbitja az adatkezelést végzé
szervezeti elem részére.

82. Az érintettet megilletd jogok gyakorlaséra csak az érintett kérelmezd megfeleld azonositasa
esetén van lehetOség.

83.Nem biztosithaté ezen jogok gyakorlasa kiilondOsen az elektronikus aldirassal nem
hitelesitett, vagy a kérelmezd személyének azonositasat nem biztositd uton érkezett
kérelmek esetén. A biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgaltatas tjan kiildott kérelmet
ugy kell tekinteni, hogy az a jogosulttdl szarmazik.

84.A beérkezett kérelmeket az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb a
kérelem becrkezésétdl szamitott egy honapon belill, a megadott elérhetdségre kiildott
levélben teljesiti. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettséget €s a kérelmek
szamdt, a hataridd tovabbi két hénappal meghosszabbithato.

85.Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason til egyéb adatkezelési
milveletet kizarélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy toérvényben
meghatirozottak szerint lehet végezni.

86.Az adat helyesbitésérol, torlésérdl ¢és korlatozasardl az érintettet és mindazokat tdjékoztatni
kell, akiknek az adatot tovébbitottak, kivéve, ha a tajékoztatas elmaraddsa az adatkezeles
céljara tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tijékoztatast a szervezeti elemek
kozvetlenill végzik, a teriileti adatvédelmi tisztvisel6t a levél masolatdnak megkiildésével
tajekoztatjak.

87.Az érintett hozzaférési jogénak gyakorldsa sordn az adatkezeld az érintett jogainak ismételt
és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetleniil felmeriilt kdltségeinek
megtéritéset az 1gazgatésaghoz s alarendelt szerveihez érkezett
kozérdektiadat-megismerési igények teljesitéscvel kapcsolatos kdltségtérités Gsszegenek
meghatdrozésa soran alkalmazand¢ &nkdltségszamitasi szabalyok szerint kovetelheti az
érintettdl.

88.A koltségtérités megallapitasanal a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

22. Eljaras a NAIH fellépése esetén
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89.97. Amennyiben az Igazgatosagon a NAIH
a) vizsgalatot,
b) adatvédelmi hatésagi eljarast vagy
c) titokfeliigyeleti hatdsagi eljarast

indit, az IgazgatOsag teriileti adatvédelmi tisztviselgje a BM OKF adatvédelmi
tisztviselGjét — a szolgalati Ut betartasaval — haladéktalanul értesiti.

90.A NAIH vizsgalatadval, valamint az adatvédelmi €s a titokfeliigyeleti hatdsagi eljarassal
érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje kiteles a NATH részére

a) minden sziikséges tdjékoztatast szoban és irasban megadni,

b) az §sszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehetévé tenni,
amely személyes adatokkal, kézérdekil adatokkal, vagy kozérdekbél nyilvanos
adatokkal 6sszefligghet,

c) biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol adatkezelés folyik,
d) a mindsitett adatok megismerését el6segiteni.

91.Az adatkezeld a 90. pontban meghatarozott kitelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hataridéig kételes eleget tenni.

92.Az adatkezeld, illetve a tajékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

93.Az Igazgatdsag a NAIH vizsgilata alapjan a személyes adatok kezelésével, illetve
kézérdekil adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6dé jogok
gyakorlasdval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kizvetlen veszélye fennallasét
megalapozottnak tartd megallapitdsival vald egyetértése vagy egyet nem értése esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

94.Ha az Igazgatosag vezetdje a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatdsagi eljarasban
hozott hatarozatdt nem fogadja el, adatvédelmi hatosigi eljaras esetén a teriileti
adatvédelmi tisztviseld, titokfeliigyeleti hatosdgi eljaras esetén a biztonsigi vezetd
véleményének kikérését kovetden a birdségi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva allo
hataridén belill a biroséghoz fordulhat.

95.A keresetinditasi hataridd lejartdig, illetve kozigazgatasi per inditasa esetén a birdsag
jogerds hatérozatdig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem térélhetdk, illetve nem
semmisitheték meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatanak kézhezvételekor, illetve a
NAIH eljardsanak megkezdésekor fel kell fiiggeszteni és az adatokat zarolni kell.




IV. Fejezet

23. Az Igazgatosag és alarendelt szervei személyi allomanyaba jelentkezék személyes
adatainak kezelése, az uj belépdk tajékoztatisa

96.Az Igazgatdosag és alarendelt szervei altal az allashely meghirdetésekor az adatkezelési
tajckoztatdsra vonatkozd 4ltalanos szabdlyok szerint tijékoztatni kell a lehetséges
palyazékat az adatkezelés koriilményeirdl.

97.Annak érdekében, hogy a nem palyézati kiiras eredményeként érkezd dnéletrajz benyijtoja
személyes adatok védelméhez fiiz6dd joga ne sériiljon, az Igazpatésdg honlapjan az
Oncletrajzok kezelésével és tarolasaval kapcsolatos tajékoztatot kell elhelyezni az
Allaspélyazatok link alatt. Az Igazgatésag kizérélag annak vizsgalatira jogosult, hogy a
palydzati anyagnak megfelelé betdltetlen allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen
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kell semmisiteni.

98.Az dnéletrajzok tarolasi ideje az adott palydzat lezdrulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattél fuggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szamitott 3 hénap. Ennek
elteltét kdvetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

99. Az adattarolasi hatarid6 lejartat k&vetéen a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzokonyvet kell felvenni.

100. Az Igazgatdsag terlileti adatvédelmi tisztviseloje a szerv altal végzett dolgozdi
adatkezelésekro! tajekoztatot készit, amelyet az 1j allomanytagok részére a munkéba allast
kovetden atad, vagy elektronikusan hozzaférhetévé tesz, amelynek tényérdl és az elérési
utrél dokumentéltan tdjékoztatja az alloméany tagjat. Az Uj 4llomanytag az ismeretek
atadasat alairdsaval igazolja.

24. Telefon- és internethasznalat ellenérzése

101. Az e-mail fiok ellenOrzésekor a tisztességes adatkezelés elvébol kévetkezGen
eldzetesen t4jékoztatni kell az allomanytagot a tervezett munkaltatoi intézkedésrél,
masrészt lehetdséget kell biztositani szamara, hogy 6 vagy helyette meghatalmazottja vagy
képviseldje jelen legyen.

102. Az e-mail fiok attekintésének korilményeit olyan modon kell jegyzdkényvben
rogziteni, hogy annak pontos menete, az annak soran megismert adatok kore, az elvégzett
adatkezelési miiveletek és azok jogszerlisége utdlag ellendrizhetd legyen.

103. A munkahelyi internet- és telefonhasznalat, valamint az elektronikus levelezés
ellendrzésérdl egyebekben az Igazgatésidg Informatikai Biztonsdgi Szabédlyzata
rendelkezik.

104. A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalataval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM Orszégos Katasztrofavédelmi FOigazgatésdg informatikai  szakteriiletének
Gazdalkodési Szabalyzatardl szolé BM OKF féigazgatoi intézkedés rendezi.
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25. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

105. Az IgazgatOsag és aldrendelt szervel allomédnyaba nem tartozé személyekrél készitendod
kép- vagy kép- és hangfelvételeken térténd részvétel kapesan a képmasnak mint személyes
adatnak kezelésére — t0rvényi felhatalmazas hidnydban — kizérdlag az érintett eldzetes
hozzajarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat nem kell megszerezni, ha a
felvétel

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy tomegfelvételnek
mindsiil,

b) az Igazgatdésag ¢és aldrendelt szervei Aaltal ellitott szolgédlati feladattal
Osszefiiggésben hatosagi ellendrzés vagy beavatkozas soran késziil.

106. Amennyiben a felvétel készitéjének modjaban all megfelel$ szdbeli tdjékoztatast adni
az adatkezel€sr6l, az érintettek hozzdjaruldsa szoban is beszerezhetd.

107. A tijckoztatds €s a hozzdjarulas beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfelel$
adatkezeldi szint(ek) megjelslésére és arra, hogy a hozzdjarulds valamennyi nyilvanossagra
hozatali helyre (a BM OKF, a terlileti  szervek honlapja, a Médiaszerver, a
katasztrofavédelem Facebook-oldala és Youtube-csatorngja, Instagram- és Twitter-profilja,
a, Kataszirofavédelem ciml elektronikus magazin, a Katasztrofavédelem Kdézponti
Zenckar honlapja, a Katasztrofavédelem Kozponti Muzeum honlapja, a
Katasztréfavédelmi  Kutatdintézet honlapja, az Orszadgos Katasztréfavédehmi
Sportegyesiilet honlapja) kiterjedjen.

108. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, ecsemény szervezlije
lehetdség szerint elézetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tajékoztatasardl és
a hozzéjaruldsok beszerzésérol.

26. Mozg6 kamerak

109. A beavatkozas-elemzési, oktatdsi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a
kamera a személyeket azonosithaté modon régziti (pl. all6 jarmu elé keriilé személyek), és
a felveteleket az Igazgatdsag késGbb fel kivanja hasznédlni, de a felhasznalasi cél az
arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani, amely alkalmas
a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizalasara.

110. A beavatkozas-elemzesi, oktatisi célbol telepitett kamera altal rogzitett felvételt
illetéktelen személyeknek &tadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet,
kivétel a felvétel oktatasi célbol torténd bemutatasa. A személyes adatokat azonban
ilyenkor is felismerhetetlenné kell tenni.

111. Az IgazgatOsag és alarendelt szerveinek gépjarmivebe a szolgalatteljesitést ellen6rzo
technikai eszkozként telepitett képfelvevd altal régzitett felvétel megismerésére az
allomanyilletékes parancsnok és az altala erre munkakdriiknél fogva kijellt személyek
jogosultak, az még oktatasi célra sem hasznalhatd fel, térvényi felhatalmazés hidnyaban
nem bocsathatd harmadik személyek rendelkezésére. A képfelvevé felszerelésérdl az adott
gépjarmlvdn szolgalatot teljesitdé allomanyt elzetes irasbeli tajékoztatasban kell
részesiteni.

112. A felvételen lathaté gépjarmil rendszamat kizérdlag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. Az Igazgatosag €s alarendelt szervei és més
kozfeladatot ellatd szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.
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113. A kameraval rendelkezé gépjarmil kamerajanak {izemeltetéséért felelos személy a
gépjarmilvezeto.

114. Ha a gépjarmi mozgésa sordn valamely kiilénleges esemény torténik, a kamera &ltal
rogzitett eseményrél késziilt felvételt a szolgalati eldljarénak at kell adni.

115. A gépjarm és a kamera hasznaldi, kezelbi adatvédelmi oktatasban részesililnek a
teriileti adatvédelmi tisztvisel5tdl a kamera tizemeltetési kire és a felvételek anonimizalasa
tekintetében.

116. A teriileti adatvédelmi tisztviseld barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe
ellendrzes céljabol.

117. Az Igazgatésag €s alarendelt szervel objektumain taldalhatd mozgd kamerai kizardlag
maganteriileten, illetve a maganteriiletnek a ko6zOnség szamdra nyilvanos részén
hasznalhatdk.

27. Hatosagi tevékenységgel kapcesolatos adatkezelési szabalyok

118. A hatosagi iigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az éltaldnos kozigazgatési
rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatdsagi
ligytipusra irdnyadd adatkezelési szabalyok szerint torténik.

119. Az Ugyfé]l és az eljards egyéb résztvevdjét tajékoztatni kell a zart adatkezelés
lehetdségérdl €s annak indokairdl. Az ligyfél és az eljards egyéb résztvevije természetes
szemelyazonositd adatainak és lakeimének zart kezelését ugy kell biztositani, hogy a védett
személy adatait tartalmazd eredeti iratokat az ligy iratai kozott elkiilonitetten, zart,
Iepecsételt boritékban kell elhelyezni.

120. A kiskort, cselekvoképtelen vagy cselekvoképességében részlegesen korlatozott
nagykoru Gigyfél, tant, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy érdekében a hatosag
a kiskort, a cselekvoképtelen és a cselekviképességében részlegesen korlatozott nagykort
tigyfél, tani, szemletdrgy-birtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre
iranyul6 kérelem nélkiil is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésér6l és az
iratbetekintési jog korlatozasarol.

121. A zartan kezelt adatok megismerésére a hatosdg, a feliigyeleti szerv, valamint a
fellebbezés elbiralasara jogosult hatosag, az illetékes ligyész és a birdsag jogosuit.

122. Ugyféli mindség hidnya esetén iratbetekintést kéré személy személyes adatot
tartalmazo iratba kizardlag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga
érvényesitéséhez, kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges, ellenkezd esetben a kérelmet el
kell utasitani.

123. Ha torvény a déntés nyilvanossagat nem korlatozza vagy nem zarja ki, és az igénylo az
cljaras befejezését kovetden a véglegessé valt hatarozatot, valamint az elsdfoku hatarozatot
megsemmisitd és az elsdfoku hatdrozatot hozd hatdsdagot 0 eljardsra utasitd végzést
szeretné megismermni, akkor csak a személyes adatot €s a védett adatot nem tartalmazo iratot
ismerheti meg,

124. A kozérdekli bejelentés vagy panasz alapjan indult hatdsigi eljardst lezédrd, mar
veéglegesse valt dontés megismerhetésége nem zarhatd el a kordabbi bejelentotdl vagy
panaszostol arra hivatkozassal, hogy az anonimizalt hatarozat kivonatabol kdvetkeztetések
vonhatbak le az lgyfél személyére nézve, mivel a kozérdekl bejelentést vagy panaszt
benyjté személy az tigyfelet nyilvanvaldan ismeri.
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125. A torvény alapjan kételezden kozzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatdsagi hatirozatok kozzétételének adatvédelmi szabdlyait
kiilon intézkedés hatdrozza meg

28. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

126. A tliz elleni védekezésrél, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltdsdgrol szold 1996. évi
XXXI. térvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazé iratanyagot a
hivatdsos téizoltdsagokon és katasztréfavédelmi 6rsokon elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eldirasok
29. Adatbiztonsagi intézkedések

127. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozo jogszabélyok és a Szabalyzat keretei
kozott — az Igazgatdsagnal és alarendelt szerveinél a biztonsagos adatkezeléshez és a helyi
adottsagokhoz igazodva kell meghatarozni és végrehajtani.

128. Az infrastruktirdhoz, az [gazgatdsag és alarendelt szervei objektumaihoz kapesolodo és
a hardvereszkdzok védelmét szolgaldé adatbiztonsagi kdvetelményekrél, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelméré! az Informatikai Biztonsdgi Szabalyzat
¢s kiilon belsé szabalyozok rendelkeznek.

129. A személyes adatok kezelésére vonatkozo szigorubb eldirdsokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tértént magasabb informacidbiztonsagi kockazati osztalyba
sorolds kezeli.

intézkedések

130. A személyes adatokat tartalmazd adatdllomanyok dokumenticidit nyilvéntartasba kell
venni ¢s gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatdrozni a dokumentacidkhoz
torténé hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az igazgatd
engedélyével tortenhet. Szabalyozni kell a dokumentacidk tarolasanak, masolasanak,
esetleges kdlcsdnzésének rendjét.

131. A személyes adatokat és a személyes adatok kiiloénleges kategdriait tartalmazd
adatkezelések dokumentacidit pancélszekrényben vagy biztonsdgi zarral és falakattal
ellatott lemezszekrényben, vagy biztonsagi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve
elektronikus védelemmel ellatott helyiségben kell 6rizni.

31. A személyhez fiizod6 és az alkalmaz6i tevékenységgel dsszefiiggd intézkedések

132. Az igazgatonak gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzd allomany
megfeleld képzésérdl és tovabbképzésérdl.

133. A szamitdgépes halozaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizirdlag
abban az esetben lehet t6bb személy altal is hozzaférhetd mappaban elhelyezni,
amennyiben a személyes adatot tartalmazé irat a mappahoz hozzaférési jogosultsaggal bird
szervezeti egység allomanyéanak feladatkorébe tartozo ligytipus tigyirata.
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VL. Fejezet
Informacidszabadsag az Igazgatésagon és alarendelt szerveinél
32, Az informacioszabadsag tartalma

134, Az IgazgatOsdgnak, az alarendelt szerveinek €s személyi allomanyédnak lehetéveé kell
tennie, hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1évé kozérdeki
adatot €s kozérdekbdl nyilvénos adatot (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) erre
iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

135, A kozérdekil adatokhoz 10riénd hozzaférés biztosithatd kozzététellel, kiildntsen a
kézérdek(l adatokat kezel$ szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresdé Rendszerben,
vagy erre irdnyulo egyedi igény megvalaszolasaval.

136.Az igazgaté dontése alapjan a kozérdekil adatok irasban megjelslt korét az eléirt modon
kiilon erre iranyulé kérelem hidnyaban is nyilvanossagra kell hozni. Az igazgatd altali
dontés alapjén nyilvanossdgra hozandé adatok korére barmely szervezeti elem javaslatot
tehet, kiiléndsen akkor, ha ugyanazon témaban tSbb helyr6l érkezik adatigény vagy
sajtomegkeresés.

33. Szerzddésekkel, timogatasokkal kapcsolatos adatnyilvanossag és az iizleti titok

137. Az lgazgatdsaggal ¢s alarendelt szerveivel szerzddéses kapcsolatban allo szervekkel,
személyekkel kotstt szerzddésekben az aldbbiakat kell feltlintetni: ,,4 szerzdodd felek
tudomasul veszik, hogy az Inforv. 27. § (3)—(3a) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma
kizérdekdl, illetve kizérdekbdl nyilvdnos adatnak mindsil, és az nem mindsil iizleti
titoknak. Az esetleges nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy killdndsen a védett ismerethez — valo hozzaférést, amelyek megismerése az
iizleti tevékenység végzése szemponitjabol ardnytalan sérelmet okozna, feitéve hogy ez nem
akaddlyozza meg a kbzérdekbdl nyilvdnos adat megismerésének lehetdségél. A felek az
arra irdnyuld kérelem esetén kitelesek a szerzddés kozérdeki, illetve kozérdekbdl
nyilvanos adatnak minésild tartalmdra vonatkozdan tdjékoztatdst adni.”

138. Az Igazgatdsag €s alarendelt szervei altal kiadasi eloiranyzat terhére kotott visszterhes
szerzddésekben az aldbbiakat kell feltiintetmi: ,,4 szerzddd felek tudomdsul veszik, hogy a
kitelezetiséget vallalo az dildthatosdg ellendrzése céljdbdl, a szerzddésbdl eredd
kovetelések eléviiléséig az dallamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6)
bekezdése és az 55. §-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet dflathatdésagaval dsszefiiggd, az 53. §-ban meghatdrozoft adatok kezelésére,
amelybél a b) pont ba)-bc) alpontjaban és a c) pont ca) és a cd) alpontjaban foglalt adatok
személyes adatnak mindsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés kitelezd.”

139. Az allami vagyonnal valo gazdalkodasra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozo
szerzbdések esetén a szerzddésben az aldbbiakat kell feltliintetni: ,,4 szerzddd felek
tudomasul veszik, hogy az allami vagyonrol szolo 2007. évi CVI. torvény 5. § (1) bekezdése
alapjan a szerzdés kozérdekii adatnak nem mindsild tartalma kdzérdekbdl nyilvanos ada,
ha kiilon torvény masként nem vendelkezik.”
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34. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények, az Alapvetd Jogok
Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggyiilési képviseloktol érkezo
megkeresések intézésének eljarasi szabalyai és a koltségtérités

140. Kozérdekli adat megismerése irant barki széban, irasban vagy elektronikus Gton
terjeszthet eld igényt.

141. A koézérdekil adat megismerésére iranyuld igényt és az Alapveté Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszdggytilési képvisel6ktdl érkezd megkereséseket — a szolgalati
ut betartasdval — soron kiviil be kell mutatni az adatot kezel8 szerv vezetéjének, aki az
informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseld ntjan koteles gondoskodni a megkeresés
hatarid6ben térténdé megvalaszolasardl.

142. A BM OKEF informacidszabadsaggal foglalkozé tisztviseldje intézi a BM OKF 4ltal
kezelt adatokra, tovdbba a BM OKF és az Igazgatdsag és alarendelt szervei éltal kdzosen
kezelt adatokra irdnyulé koézérdekiladat-megismerési igényeket, tovabba az olyan,
gazdasagi adatokra irdnyuld kérelmeket, amelyek a BM OKF és a BM OKF GEK
adatkezeléséhez egyarant kapcsolédnak.,

143. A teriileti adatvédelmi tisztvisel6k intézik az Igazgatdsig és a helyi szerv altal kezelt
adatokra iranyuld kozérdekliadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem
valamennyi hivatdsos katasztréfavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kézdsen
kezelt adat kiaddsara irdnyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmi vagy
az ligy bonyolultsiga azt indokolja, a teriileti adatvédelmi tisztviselé a BM OKF
informdcidszabadsaggal foglalkozé tisztvisel8jének allasfoglaldsat kéri.

144. A terlileti adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésérol, ide értve az Alapvets Jogok
Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggyiilési képvisel6ktdl érkezé megkereséseket is,
a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozé tisztviseléjét haladéktalanul értesiti. A BM
OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je koordindlja az Igazgatosag
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek, az Alapvetd Jogok Biztosdnak
Hivatalatol, valamint az orszaggyiilési képvisel6kidl érkezé megkeresések teljesitésével
kapcsolatos tevékenységét. A  koordinacié lezarultat kovetben a BM OKF
informaciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je megkiildi a jovahagyott vélaszt a tertileti
adatvédelmi tisztvisel® részére, aki gondoskodik annak megkiildésérdl az adatigényld
részére,

145. A BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozé tisztviseldje és a teriileti adatvédelmi
tisztviselé a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a kérelem
teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informacidk rendelkezésre allnak-e:

a) az igényld neve vagy megnevezése;
b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;
c) az igényelt adatok pontos meghatarozasa.

146, Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez szilkséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivént adatot nem tudja pontosan
megjeldlni —~a teriileti adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul, de legkésébb az igény
kézhezvételét kévetd 5 napon beliil felhivia az igényl6t az igény pontositasara.

147. A terlileti adatvédelmi tisztviseld0 az igény pontositisanak elmulasztisa esetén
figyelmezteti az adatigénylét arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének
teljesitése részben vagy egészben meghiusul.
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148. Azigényelt adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjelolése kizarolag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében 1Orténd megvalaszolasat, amennyiben a
nyilvanossagra hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

149. Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a megkeresett szerv, és az igényelt
kézérdeki adatot kezeld szerv a megkeresett szerv elétt ismert, errdl a tényrdl, azon szerv
megjeldlésével, amelytdl a kért adat igényelhetd, az igénylot tajékoztatni kell.

150. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiiléndsen, amennyiben az adatok
az igényelt csoportositidsban nem allnak rendelkezésre €s azok kigytijtése a hataridén beltl
objektiv okbdl nem lehetséges, vagy az igény nagyszami, nagy terjedelmi adatra
vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz szilkséges munkaeréforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az ligyintézési hataridé tovabbi 15 nappal meghosszabbithatd. Ebben
az esetben igényl6t a teriileti adatvédelmi tisztviseld az igény kézhezvételétdl szamitott 15
napon belill tajékoztatja a hataridé meghosszabbitasinak okarol.

151. Ha az igénylé az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol
masolatot kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatdsdhoz szilkséges munkaer6forras aranytalan mértékl
igénybevételével jar, az adatkezeld Igazgatdsag koltséget allapithat meg.

152. A Lkoltsegtérités megallapitdsandl az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt
koltségelemek vehetdk figyelembe, a kozérdeklt adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint.

153. A dologi koltségek  szamitdsi modjat a  Pest VMKI-hoz  érkezett
kozérdekiliadat-megismerési igények teljesitésével kapcesolatos koltségtérités dsszegének
meghatarozasa soran alkalmazandé Onkdltsegszamitasi szabalyokrdl szoldé Pest VMKI
Igazgatoi Intézkedés tartalmazza.

154. A dologi koltségekrdl a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

155. A dologi kéltségek megallapitdsara van lehetoség a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozo adatigény teljesitésekor.

156. A teriileti adatvédelmi tisztviselé az adatigény megvélaszolasaban érintett szervezeti
elemnek  megkiildi a  hivatisos  katasztrofavédelmi  szervekhez — érkezett
kozérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos kdltségtérités Osszegének
meghatarozasa sordn alkalmazandé Onkdltségszamitdsi szabalyokrol szold Igazgatdi
intézkedésben meghatarozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

157. Ha a dologi kéltségek vonatkozasdban a masolandd oldalak szama a 10 oldalt
meghaladja, e-mailben az igényelt kozérdekii adatot kezeld szervezeti elem vezetdje
megkiildi a Pest VMKI-hoz érkezett kozérdekiladat-megismerési igények teljesitésével
kapcsolatos  koltségtérités  Osszegének  meghatérozasa  soran  alkalmazandé
Onkoltségszamitasi szabalyokrol szolo Pest VMKI Igazgatoil Intézkedésben meghatarozott
dokumentumot a Koltségvetési Osztaly vezetdjének a kltségszamitas elkészitése céljabol.

158. A Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre alld tényleges dologi koltségek feltiintetése
utdn, a Pest VMKI-hoz érkezett kozérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével
kapcsolatos  koltségtérités  Osszegének  meghatirozdsa  soran  alkalmazandd
Onkoltségszamitasi szabalyokrol sz616 Pest VMKI Igazgatdi Intézkedésben meghatarozott
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dokumentumot megkiildi a teriileti adatvédelmi tisztvisel® részére a koltségek Ssszegszeri
kimutatasaval.

159. A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 a varhaté dologi kiadasok Gsszegérol a kozérdeki
adat megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatast
kiild az adatigénylé részére.

160. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6! az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelm, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott §sszeget, az adatigénylést a kdltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
k&vetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

161. A tijékoztatdsnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigénylé a
tajekoztatasban foglaltakat elfogadja, a koltség clfogadasatol szémitott 15 napon beliil
koteles azt befizetni az adatkezeld Igazgatdsag Altal irdsban meghatérozott
folyészamlaszamra.

162. A fterlileti adatvédelmi tisztvisel6 a szdmviteli bizonylat clkészitése céljabol az
adatigénylonek — a koltségekrél szdld tdjékoztatoval egy iddben — megkiildi a 3.
figgelékben meghatdrozott dokumentumot, amelyen az adatigényld nevét és cimét
szitkséges feltiintetni a szamviteli bizonylat kiallitdsa céljabol.

163. Az igény teljesitése sordn kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekit
adatok kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy térvény alapjan korlatozottan megismerhetd
adatok bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatdssal ne keriiljenek nyilvanossdgra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény altal nyilvanossagaban korlatozott vagy — ha az igazgaté masként nem dontott —
dontéselokészitd, nem nyilvanos adatok.

164, Ha a kozérdekl adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni,
olyan moédon, hogy a korlatozottan megismerheté adatok tartalmdra megalapozott
kdvetkeztetést ne lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakarasa soran
figyelemmel kell lenni arra is, hogy az igényld altal megismerheté adatok ne essenek
kitakaras alé.

165. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairél a teriileti adatvédelmi
tisztviseld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol a targyévet kisvetd év januar 31-éig
tajékoztatja a NATH-ot.

166. Kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiaddsdra irdnyuld sajté- és média
megkeresések intézésébe az Igazgatdsig szovivoje a teriileti adatvédelmi tisztvisel6t
bevonja.

167. Az igénylés alapjan t6rténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltsegek megfizetését és az azonos igényl6tdl, egy éven beliil beérkezett jelleg
ellendrzését — elengedhetetlentll sziikséges. Az adatigény beérkezésétél szamitott 1 éves
id6tartam lejartat kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell. A
torlésrdl az ligy eldaddja kitakarassal gondoskodik.

35. A hatésagi tigyekkel kapcesolatban érkezo adatigények megvalaszolasara
vonatkozo6 szabalyok
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168. Ha az adatigény folyamatban 1évé hatosagi ligyet érint, a megvalaszolasakor az Akr,
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozésokat is figyelembe kell venni. Erre a
vélasziratban fel kell hivni az adatigényl6 figyelmét.

169. Ha az igény olyan hatosagi eljaras kapcsan érkezik, amely még folyamatban van, az
Infotv. 27. § (5) bekezdése dontéselokészitd iratokra vonatkozd rendelkezése, tovabba az
Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a déntés tervezetébe —
meg kell tagadni az igény teljesitését, és felhivni az igényld figyelmét, hogy megkeresését
késobbickben az Akr. 33. § (5) bekezdése értelmében nyujthatia be az adatkezeld
Igazgatosaghoz és alarendelt szerveihez.

170. A hatdsagi ligyekre vonatkozd adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan
barki szamara megismerheté hatarozatok adhatdéak ki az anonimizédlasi szabalyok
betartaséval, egyébként barmely més irat tekintetében fel kell hivni az adatigénylst Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

171. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiadasara iranyul,
figyelemmel kell lenni arra, hogy az adott informacié mely iratbol szérmazik. Ha nem
adhat6 valasz a kérdésre a jogerds hatarozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigényl6t
Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorldséra.

172. Ha az adatigény mas hatdsagok altal lefolytatott eljarasokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkoz6 szabélyokat kell alkalmazni, ideértve azt az
esetet 1s, ha az ligyben egy masik hivatasos katasztrofavédelmi szerv jart el. Az attétel
mellézhetd, amennyiben az adatkezelének tudomasa van arrdl, hogy az igényt a hataskérrel
¢s illetékességgel rendelkezé szervhez is benytjtottak.

173.  Amennyiben az adatigény kizérolag szakhat6sagi allasfoglalas megismerésére iranyul,
azt az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan az igénylo részére 6nalld iratként nem lehet kiadni,
hanem 4t kell tenni a hatdrozatot hozé hatéséghoz.

174. Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az
Akr, szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigénylét, a valasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben torténd megtagaddsdnak mundsiil, ennélfogva az
igényl6t tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekrbl.

36. A kozérdeki adatok elektronikus tton torténd kozzététele

175. Az elektronikus informdcidszabadsdag megvaldsitasa érdekében az Igazpgatdsig
honlapjan kézzétételi listakat miikodtet,

176. A listak tartalmanak honlapon térténé elhelyezésérol a honlap szerkesztéséért felelos
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

177. A kozzétételi listakat a nyitdlaprol kdzvetleniil elérhetd oldalon, ,.Koézérdeki adatok™
hivatkozas alatt kell kozzétenni. A honlapon az Egységes Kézadatkeresé Rendszerre, a
Kdzponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

178. Az altaldnos kozzétételi listaban az Igazgatosag €s alarendelt szervei vonatkozdsaban
értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tintetni, de a pontos tajékoztatés
érdekében jelezni kell, hogy az adott kdzérdeki adat a szervnél nem all rendelkezésre.

179. A frissitett adatok 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z9 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetéségét.
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180. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idé elteltéig nem sziintethetd
meg, €s az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az Oj allapot
fellelhetségét, valamint feltiind moddon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem
iddszert.

181. A kotelezd archivalasi idé elteltét kévetden az adatfelelds szerv déntést hoz az adat
toriésérél vagy archivamban tartasarol.

182. A kozzétételi lista ltal eldirt megbrzési kitelezettség lejartakor a teriileti adatvédelmi
tisztvisel6 a kdzzétett, killon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a
kozponti elektronikus jegyzek mikodtetdje részére.

183. Az Igazgatésag az 4. sz. fliggelék alapjan késziti el kbzzétételi listait.
184. A 4. fiiggelékben foglaltaktdl az alabbi esetekben Iehet eltérni:

a) a KOK és a BM OKF GEK tekintetében a tobbi hivatasos katasztrofavédelmi szervtél
cltérd feladatkordk miatt nem relevans kézzétételi egységek a kiilonds és egyedi
kozzétételi listabdl torothetdk,

b) barmely teriileti szerv a teriileti sajatossagoknak megfeleléen kiegészitheti az egyedi
kdzzétételi listat.

185. A kozzétételi listdban nem szereplé kozérdek{i adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjén a teriileti adatvédelmi tisztviselé legaldbb évente feliilvizsgalja a hivatdsos
katasztréfavédelmi szerv egyedi kozzétételi listajat, és a jelentds ardnyban vagy
mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

186. Az adatfelelds szervezeti elemeket és személyeket az igazgaté sajat hataskorében
hatarozza meg.

187. Az lgazgatdsagon az adatfelelds személyek a kozzétételi listakban meghatarozott
adatokat kézvetleniil vagy az adatfelelds szervezeti elem itjan, elektronikus Uton kiildik
meg teriileti adatvédelmi tisztviseld részére, aki az adatokat tovabbitja a szévivének, mint
adatkdzlének, amely gondoskodik a tovabbitott koézérdekli adatok honlapon torténd
nyilvanossagra hozatalardl.

188. A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 az éltala megkiildott adatokat elmenti, hogy
amennyiben a honlapon adatvesztés kdvetkezne be, az adatokat haladéktalanul pétolni
lehessen.

189. Az adatfelelos személyek gondoskodnak a kézremiikddésiikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérdl, és sziikséges esetben a kozzétételi listan adott
adatfajtira meghatarozott idékdzonként — azonnali adatfrissitést elird rendelkezés esetén a
valtozast kévetd munkanapon — torténé frissitésének, a korabbi adatok archivalasanak,
tovabb4, amennyiben a kotelezd archivalasi idé mar eltelt, és az informacid honlapon
torténd megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbdl t6rténd torlés kezdeményezésérdl.

190. A kozzétételi listdkba feltoltott adatok helytallésagaért és naprakészségéért az
adatfelelds személy, a kapott adatok feltdltéséért az adatkdzld, a listdk egyes részei
feltoltottségeének ellendrzéséért a teriileti adatvédelmi tisztvisel felel.

191. A helyi szervek — mint adatfelelésok — a tevékenységikre vonatkozd kozérdekil
adatokat a felettes tertileti szervnek kiildik meg. Az Igazgatosag az alarendeltségébe tartozo
helyi szervek vonatkozasaban gondoskodik a megkiildétt kézérdekii adatok kszzétételérdl,
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192. Az adatfelelds, valamint a holnapon adatkézlést intézé személyek feladatait munkakori
leirasukban régziteni kell.

193. Az Egységes K6zadatkeresd Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kozzétételt
illetve a teriileti adatvédelmi tisztviselé folyamatosan végzi. A B a teriileti adatvédelmi
tisztviselé a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas elektronikus feliiletén az 4. sz.
fiiggelék HI. Gazdalkodasi adatok Tamogatasok, Szerzddések és Egyéb kifizetések
pontjaira vonatkoz6 adatszolgaltatast az elektronikus figyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairdl szold 2015, évi CCXXIL térvény szerinti személyre szabott
iigyintézési feliileten talalhatd elektronikus {rlap kitdltésével, valamint az Infotv. 37/C. §
(2) bekezdése szerinti rogzitésre szolgald kitoltdit adatlap egyidejil csatolasaval, tovabba
azok Nemzeti Adatvagyon Ugynokség hivatali tarhelyére torténd bekiildésével teljesiti.

VII. Fejezet
37. Ellentrzés
194. Az adatkezelési rendelkezések betartdsanak ellendrzésére jogosult:
a) az igazgatd vagy az altala irdsban kijeldlt személy;
b) az Igazgatdsag vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviseldje;

¢) a kdzponti szakiranyitast ellaté szerv vezetbje altal ellendrzésre frdsban kijel6lt
szemely;

d) a BM OKF Ellen6rzési Szolgalatanak és az Igazgatdsag ellendrzési szolgalata
allomanyénak erre irasban felhatalmazott tagja;

e) a belliigyminiszter altal irdsban felhatalmazott személy;
f) a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

195. Az ellenbrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzokiol
minden olyan kérdésben felvilagositist kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet
vagy abba betekinthet, amely az ellen6rzstt szerv adatkezelési tevékenységével dsszefiigg.

196. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érintd atfogo ellendrzéseknek
ki kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz szitkséges adatkezelések térvényességének
ellendrzésére is.

197. Az lgazgatdsag adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF adatvédehm
tisztviselOje vagy az Igazgatosag szakirdnyitisara jogosult szerv vezetdje rendelheti el.

198. A naplézasi kitelezettség teljesitésére automatikusan, elektronikusan kertil sor, amelyet
az informatikai szakteriilet ellendriz.

199. A teriileti adatvédelmi tisztviseld altal végzett ellenérzés elsdsorban az aldbbiakra
terjed ki:

a) kozzéteételi listak allapota;
b) személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél;
¢) adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak allapota;

d) az ellenérzétt szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi
megfelel§sége;

e) a Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;




f) az adatbiztonsag kévetelményeinek valé megfelelés.

200. A tertileti adatvédelmi tisztvisel§ legaldbb negyedévente koteles ellendrizni a szerv
kézzétételi listainak feltdltottségét.

201. A teriileti adatvédelmi tisztviseld ellendrzi az Igazgatdsdgnal kiosztott hozzaférési
jogosultsagok aktualizaltsigat. Az ellenSrzést a teriileti adatvédelmi tisztvisel$ a szerv
rendszergazddjaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatisa soran a jelszavak
meghatarozott id8szakonkénti megvaltoztatisara vonatkozd kotelezettség teljesitését is
ellenérizni kell.

202. A teriileti adatvédelmi tisztviseld ellenérzi a szakterilletek adatkezelési tevékenységét
és a dolgozdi adatkezeléseket.

203. Az cellenbrzés sordn feltart hidnyossdgokrol, esetleges jogszabaly- vagy
normasértésekrdl az ellendrzést végzd az ellendrzés befejezését kvetden irasban koteles
tajékoztatni az Igazgatosig vezetGjét, aki kotcles haladéktalanul megtenni a jogszerd
allapot helyredllitisdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felel6sség megéllapitdsahoz szitkséges eljaras lefolytatasat.

VIIIL Fejezet
38. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

204. Az lgazgatdsag és aldrendelt szervei allomanyédba jonnan keriilt olyan személyeket,
akik munkakdriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, a teriileti adatvédelmi tisztviseld
— az Igazgatésag személyzeti feladatot ellatd szervezeti elemével t6rténd rendszeres
egyeztetés alapjan — kételes az allomanyba vételt kveté harom hénapon beliil adatvédelmi
oktatasban részesiteni és részére a sziikséges jogszabalyokat, belsé normakat és egyéb
segédanyagokat rendelkezésre bocsatani.

205. A fteriileti adatvédelmi tisztvisel$ és a helyi adatvédelmi megbizottak kijelolésiiket
kovetden a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje altal megallapitott elméleti és gyakorlati
ismereteket egyarant tartalmazo targykSrben vizsgét tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik
szervezesérdl, felkésziiltséglik, ismereteik folyamatos karbantartdsshoz sziikséges
ismeretanyaggal torténd ellatasukrol a BM OKF adatvédelmi tisztviseld koteles
gondoskodni.

206. A teriileti adatvédelmi tisztviselé a helyi adatvédelmi megbizottak az Igazgatésig
szemeélyes adatok kezelését végzé személyi allomanyat a bekovetkezett adatvédelmi targyn
jogszabaly- és normavéltozasokrdl koteles tdjékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a
Jjelentésebb adatvédelmi targyt normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd
vagy egyébként stlyos hidnyossigok esetén — az érintett allomany kotelezd adatvédelmi
oktatasat elvégezni.

207. A teriileti adatvédelmi tisztviselé a helyi adatvédelmi megbizottak az Igazgatésig
informacioszabadsaggal Osszefiiggd feladatok ellatasaért felelds személyi allomanyat a
kozérdekii adatok nyilvanossagaval dsszefliggd jogszabaly- és normavaltozasokrol kételes
tajekoztatni, indokolt esetben — kiiléndsen a jelentdsebb normavaltozdsok vagy az
ellenérzés soran feltart visszatér§ vagy egyébként stlyos hianyossigok esetén — az érintett
allomany kotelez6, informacioszabadsag tirgyu oktatasat elvégezni.
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1. sz fliggelék

Kérddiv az eldzetes kockdzatelemzéshez
Els6 rész: Sziikséges-e a hatasvizsgélat lefolytatdsa? Elozetes adatvédelmi kockazatelemzés
1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen o Nem D
2. Sziikséges-e személyes adatokat gyijteni a szolgaltatas mitkdtetéséhez?
Igen o Nem O

3. Megvaldsul-e a korabbiaktdl eltérd célu adatkezelés mar meglévd személyes adatokkal
kapcsolatban?

Igeno Nem o

a) Alkalmaz o adatkoréket gy(ijté technoldgiat, amely jelentds mértékben megvaltoztatja az
adatkezelést?

Igen o Nem

b) Ha relevans szervezeti valtozas kdvetkezik be:

- az egyestilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakulas hatissal van-e az adatbazisokra?
Igen o Nem i

- ez a valtozas eredményezi 13j adatok kezelését vagy 11j nyilvanossagra hozatali eljarésokat?
Igen o0 Nem 0

c¢) Ha ez az informécio mar kordbban be lett gydjtve:

- érint-e 0j vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igen o Nem o

- rGgzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igen o Nem O

4. A szolgéltatds korlatozza-¢ az érintettek személyes adataikhoz vald hozzéféréséhez flizédd
jogait?

Igeno Nem D

5. Tervezi-e egymast kévetd 12 hdnapbol 4116 idészak soran nagyszamu érintettekre vonatkozd
személyes adatainak kezelését?

Igen o Nem O

6. Megvaldsul-e kiilonleges adatok, tartdzkodasi helyre utalo adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavéllalokra vonatkozd, széleskorl nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok kezelése?

Igen o Nem o

7. Megvalosul-e profilalkotas, amelyre az érintett személy tekintetében joghatssal biré vagy az
egyent hasonldan jelentés mértékben érintd intézkedések épiilnek?

Igen o Nem o
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8. Megvalésul-e egészségligyi ellatds nyljtasara, jarvanyiigyi kutatdsokra, mentdlis vagy
fert6z06 betegségekre irdanyulé felmérésekre vonatkozé személyes adatok kezelése, amennyiben
az adatok feldolgozasara meghatérozott egyénekre széles korben vonatkozo intézkedések vagy
donteések meghozatala érdekében keriil sor?

Igen o0 Nem o

9. Megvalosul-e nyilvanossag szamara hozzaférhetd teriiletek (kozteriiletek) nagyaranyt,
automatizalt nyomon kdvetése?

Igeno Nem o

10. Megvalésul-e olyan adatkezelés, amely soran a személyes adatok megsértése varhatdan
hétranyosan érintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek védelmét?

Igen = Nem O

11. Az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd f§ tevékenységei olyan eljarisokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazési teriiletiiknél, illetve céljaiknél fogva az érintettek
rendszeres €s rendszerszerii megfigyelését igénylik?

Igen 0 Nem o

12. A személyes adatokat olyan jelentds szdmu személy szdmadra teszi-e hozzaférhetévé, amely
ésszerlien elvarhaté médon nem korlatozhato?

Igen o Nem o

13. Letrejon-e 0] azonositd vagy hozzaférési jogosultsdgot ellendrzé rendszer, példaul
biometrikus azonositas?

Igen o Nem O

14. Megfigyelés alatt dllnak-e az érintettek helyvaltoztatas, masokkal valé kommunikacié vagy
egyéb magatartas tanusitasa kGzben?

Igen o Nem O
15. Megvaldsul-e automatizalt adatfeldolgozés?
Igen o Nem O

16. Személyes adatok védelmének novelése érdekében eléir-e (ha volt ilyen) a korabbinal
magasabb szintil adatbiztonsagi kovetelményeket?

Igen 0 Nem

17. Személyes adatokkal val6 visszaélés megel6zése érdekében bevezetésre keriilnek-e ij vagy
modositott eldirasok?

Igeno Nem O

18. Személyes adatok tarolasaval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e 11j vagy médositott
eléirasok?

IgenoNem O
19. Megvaldsul-e tudomanyos kutatési vagy statisztikai célbdl térténd adatkezelés?
Igen o Nem 0

20. Az adatkezelés kiterjed-¢ kiildnleges adatokra?
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Igen o Nem w1
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21. Megvalosul-e barmilyen mas, magénszférat érinté magatartas?

Igen o Nem DO

22. Végeztek-e mar kordbban hatasvizsgalatot? Ha a véalasz igen, csatolja a dokumentumot!
Igen o Nem O

Masodik rész: El6zetes hatasvizsgalat

1. Ki a tajekoztatasra kdtelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztviseld, akkor az 6 adatai.)

2. Mutassa be a szolgaltatas miikdését, felépitését!
3. Ki az adatkezeld (név, telefonszam, e-mail-cim, postai cim)?

4. Mi az adatkezeles pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az eltér az
adatkezeld cimétdl!)

5. Mi az adatkezelés célja, mddja és jogalapja?
6. Mi az adatkezelés id6tartama?

7. Kivan-e adatfeldolgozot igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozé
személyét (kapcsolattartd, adatkezeléssel Gsszefiiggh tevékenység, adatfeldolgozé cime,
adatfeldolgozas helye, technoldgigja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivant adatkorok?

9. Hatarozza meg a gyiijteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szamat
(hozzavetblegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvalosulhat az adatgylijtés személy azonositisara
alkalmas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse kil

11. Az adatszolgaltatas onkéntes? Ha igen, az érintettek megfeleld mértékben tdjékoztatva
vannak-e a kezelt adatok korérdl, illetve jogaikr6l?

12. Az crintetteknek van-e lehet6ségiik arra, hogy adataik kizarélag meghatdrozott célokra
torténd felthasznalasahoz nydjtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?

13. Megvalosul-e harmadik orszdgba iranyuld adattovabbitas? Ha igen, irja le a tovabbitandd
adatok fajtait, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

14. Fejtse ki, milyen Iépéseket tesz az adatok biztonsdganak megbrzése érdekében!

15. Ha megfelels szintiinek vélt az adatok biztonsaga, milyen eszkdzok dvidk az azonositatlan
hozz&férést61?

16. A megfeleld védelmi eszkdzoket hasznilja azonositatlan hozzaférés megakadalyozésa
érdekében? Fejtse ki 4llaspontjat!

17. Van egyéb kézlendd informacidja?
Harmadik rész: Tovabbi analizis
1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

2. Fejtse ki azokat az On 4ltal is ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti eljardshoz
képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

3. Milyen mddszerekkel kivanja csokkenteni az azonositott kockazati tényez8ket?
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4, Hogyan ellenérzi az adatok teljességét?

5. Megfeleléen naprakészek-e a gytijtott adatok? Ha igen, tdmassza ala valaszat!

6. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

7. Kinek van hozzaférési joga (lehet6sége) a személyes adatokhoz?

8. Mi alapjan keriilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

9. A személyes adatokhoz vald hozzaférés feltételei, modja, korlatai régzitve vannak?

10. Milyen eszkdzok biztositjak az adatkezelés céljatol eltérd felhasznalas megakadalyozasat?
11. Hozzéaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen mddon keriilnek torlésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentalva az adattorlés?
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2. sz fiiggelek

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlatrol s76l6 dsszefoglalo jelentés tartalmi elemei
1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirasa:

A tervezett/megviltozott adatkezelés folyamatanak leirasa, melyben bemutatasra keriilnek az
alabbiak:

a) adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei;

b) a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok tarolasi id6tartaméanak
meghatarozésa;

c) funkciondlis leirds az adatkezelési miiveletrél;

d) modszeres lefras az adatfeldolgozasrdl, az adatkezelés céljainak ismertetésére,
beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

e) jogalap meghatarozasa;

f) a személyes adatokhoz hasznalt eszkdzok (hardverek, szoftverek, halozatok,
személyek, papirok vagy papiralapi tovabbitasi csatornak) megnevezése;

g) a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatdsara, ideértve a személyes adatok
védelmét €s az e rendelettel vald Osszhang igazoldsat szolgald, az érintettek €s mds
személyek jogait €s jogos érdekeit figyelembe vev$ garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket €s mechanizmusokat;

h) az adatkezelésre vonatkozd, rendelkezésre 4116 igazgatasi rendszerterv, vagy
folyamatleiras bemutatésa;

i) hatasvizsgélatra vonatkozo szerep- és felelGsségi korok meghatdrozasa.

2. Az adatkezelési miveletek szitkségességi és aranyossdgi vizsgalata:

a) meghatarozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kétdttség elve — GDPR
rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontjal;

b) az adatkezelés jogszertisége (GDPR rendelet 6. cikke);

¢} a kezelni kivant adatok megfeleléek, relevansak, és csak a sziikséges adatokra
korlatozodnak [adattakarékossag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) pontja);

d) korlatozott tarolasi id6tartam [korlatozott tirolhatosag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1)
bekezdés e) pontja).

3. Meglévd vagy tervezett intézkedésck: az adatkezeléssel sszefilggd, a hatdsvizsgalat
elvégzésekor meglévd intézkedések felsorolasa pl. jogosultsag kezelés.

4. A jogokat ¢s szabadsagokat érint6 kockazatok vizsgalata:

A kérddivek kitdltése, valamint az érintettekkel t6rténd esetleges konzulticié utin a
hatdsvizsgélatot lefolytatd szerv az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében
elvégzi a kockazatkezelést, amelynek elemei az alabbiak:

a) alehetséges kockazati tényez0k azonositasa,

b) akockazati tényezdk értékelése,

¢) a kockazati tényez6k csokkentésére, megsziintetésére irdnyulé javaslatok
megfogalmazasa.

A kockazati tényezék azonositasdban nagy szerepe van tovabba az érintettekkel valo
konzulticiénak. A GDPR rendelet az érintettekkel valo konzultacidt nem szitkségszerlien irja
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eld. Az adatkezeld ,,adott esetben” kéri ki az érintettek illetve képviseldik véleményét. Ha az
adatkezeld végleges dontése eltér az érintettek véleményétol, akkor dokumentumokkal ald kell
tdmasztania annak  végrehajtasanak vagy elvetésének okait. Az adatkezeldnek
dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miért nem keéri ki az érintettek véleményét,
amennyiben ugy dont, hogy erre nincs szlikség.

4.1. Konzultacio az érintett szereplokkel

Azonositani kell az érintett szereplok lehetséges korét, majd megfelelé mértékben tajékoztaini
kell oket az eljarasrél. A tajékoztatas célja — a visszajelzések Utjan — a negativ hatasok
csokkentése, illetve a figyelem felhivasa a jogorvoslati lehetdségre. A tajékoztatas soran ki kell
térmni az eljards menetére, idejére, vart eredményére. Az esetleges konzultaciét méar a
tervezési/fejlesztési szakaszban célszerli elvégezni, hogy az érintetiek észrevételeit, ajanlasait
esetlegesen implementalni lehessen, jelentds tdbbletkéltség nélkiil. Az érintetti kor nincs
korlatozva, a projekt targyat tekintve érintett lehet dliami és civil szervezet, tamogato,
szolgéltatd, fejleszlo és az adatkezelés adatalanyai egyarant.

Az érintettek hatdsvizsgalatba valo bevonasanak lehet6ségei:

- az egyes ¢érintett kategéridk meghatarozasa és parbeszéd folytatdsa az egyes kategdriak
képviseldivel;

- konzultacids eljarasok biztositasa, hogy az érintetteknek lehetéségiik legyen allaspontjaik
kifejtésére;

- a tervezet érintettek szamdra torténd hozzaférhetévé tétele.

A konzultacié forméja tobbféle lehet: interju, kézvélemény-kutatas, meghallgatas, workshop,
online konzultacio.

A tervezett adatkezelés negativ hatdsainak csékkentése vagy kikiiszobdlése érdekében célszerii
a visszajelzéseket dokumentalni €s az adatkezelés megvaldsitasa soran figyelembe venni.

4.2. A lehetséges kockazatok csoportjai
Személyeket érintd kockazatok:

- az adatok nem megfelelé nyilvanossagra hozatala néveli annak esélyét, hogy olyan adatokat is
megosztanak, amelyeket jogszerlien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az idé mulasaval a tarolt adatokat masra hasznaljék fel
az érintett tudta nélkil,;

- adatbazisok Osszefésiilése, amelynek koszonhetden olyan felhasznaléi profilok hozhaték
Iétre, amelyekbdl 0j informéciok nyerheték ki;

- azonositok dsszekapesoldsa, amely meggitolja az anonim fethasznalast.
Szervezeteket érint6 kockézatok:

- adatvédelmi hatdsig allaspontjdba vagy olyan jogszabalyi eldirisba valé iitkozés, amelynek
kdvetkezményeként birsag vagy mas szankciok is kiszabhatok;

- olyan problémak felmeriilése, amelyekre csupan a projekt elinditasat kdvetden dertil fény, és a
kijavitasuk rendkiviil kdltségigényes;

- az adatminimalizalas elvébe {itkozo felesleges, készletezo, esetleg tobbszori adatgydjtés,
amely igy cskkentheti a projekt hatékonysagat;

- a bizonytalan ¢s nem megfeleld adatkezel€s a tarsadalomban bizalomvesztést eredményezhet,
amely bevételcsdkkenés forméjaban jelenhet meg;
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- adatvesztés, amely az érintettek szamara kart okoz, valamint az érintettek részérdl kartéritési
igényt general.

Jogi szabalyozasnak valé megfelelés vizsgalata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagallami hatésag allasfoglalasaiban foglaltaknak, az
dgazat-specifikus eldirasoknak vagy az alkotmanyjogi elbirdsoknak.

4.3. Az adatvédelmi kockdzatok rangsorolasa

Az elemzés az 1. fiiggelékben szerepld kérdéssor alapjan azonositott kockazatok, és az érintett
konzultacio értekelesével folytatddik. A maganszférara gyakorolt hatdsuk mértéke alapjan
megkiilénbdztethet:

- alacsony (esély van a kockazat megjelenésére, de vannak enyhit6 kériilmények);
- kozepes (valoszintl, hogy megjelenik a kockazat, ha nem térténik korrekcio);

- magas (megjelenik a kockazat, ha nem torténik korrekeio) szint{i kockazat.

Egy kockazat mértékét négy tényez6 befolydsolja:

A személyes adatkezel€s alapjat képezd elektronikus informacios rendszer kritikussdga: nem
kritikus=1 kritikus=2.

Az adatkezelés hatdkoréhez tartozd adatokhoz képest (pl. az adott népesség aranya) az
adatkezelés

1. kis szama =1,

2. kozepes =2,

3. nagy szdmu =3

érintett adatkezelését valdsitja meg.

A kockazat elharitdsanak tgyviteli stirgéssége: a bejelentd nem itéli siirgdsnek=1, a bejelentd
slirgésnek {téli=2.

Az adatkezelés fontossaga (stlya) a szervezet szempontjabol: kritikus=3, nem kritikus=1.
A kockazati szint szamértékét a tényezok Gsszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényezé nem értékelhetd, akkor a legkisebb szamértéket kell
hasznalni.

A tényezoOk alapjan harom kockazati szint hasznalhato:

Magas = 8 vagy tébb

Koézepes = 5-7

Alacsony =4

4.4. A ,,valosziniisithetben magas kockdzattal jaré™ adatkezelési milveletek megallapitasa
Ertékelési szempontok:

- Ertékelés vagy pontozas: ideértve a profilalkotast és az elorejelzést is, kiilondsen ,,az érintett
munkahelyl teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi Allapotdra, személyes
preferencidira vagy érdeklodési korokre, megbizhatosagra vagy viselkedésre, tartdézkodasi
helyére vagy mozgasara vonatkozd jellemzOk™ alapjan [GDPR rendelet (71) és (91)
preambulum bekezdés]. Erre példaként emlitheté a pénziigyi vallalkozas, amely
hitelreferencia-, pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa elleni vagy csalasellenes adatbazist
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hasznal tigyfelei sziirésére, vagy a biotechnologiai vallalat, amely kézvetleniil a fogyasztéknak
kindl genetikai vizsgalatokat, hogy értékelje, és elore jelezze a betegségek kockazatat és az
egészségiigyi kockazatokat, vagy a vallalkozas, amely viselkedési vagy lizletszerzési profilokat
készit a honlapjanak hasznalata vagy bongészése alapjan.

- Joghatassal vagy hasonlo jelentds hatassal jard automatizalt dontéshozatal: adatkezelés,
amelynek célja a ,természetes személy tekintetében joghatassal bird” vagy ,,a természetes
személyt hasonloképpen jelentds mértékben érinté” déntések meghozatala [GDPR rendelet 35.
cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott esetben példaul egyének kirekesztését vagy
hatranyos megkiilonbdztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve csekély vagy semmilyen
hatassal nem jaré adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt emlitett
fogalmakrdl tovabbi felvildgositast nydjt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport
soron kévetkezd, profilalkotasrdl szo6l6 iranymutatasa.

- Médszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kivetése vagy ellendrzése céljabol
végzett adatkezelés, tobbek kozott a haldzatokon keresztiili adatgy(jtés vagy a ,nyilvanos
helyek nagymértékli, médszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés c)
pontja]. Az ilyen jellegli megfigyelés azért tartozik a figyelembe veendd szempontok koze,
mivel a személyes adatok gytijtése olyan koriilmények kézatt folyhat, ahol el6fordulhat, hogy
az érintettek nem tudjék, ki gyiijti és hogyan hasznalja fel adataikat. Ezen kiviil az egyéneknek
taldn nincs lehetdségilik elkertilni, hogy kézteriileteken (vagy nyilvanos helyeken) érintetté
valjanak ilyen adatkezelésben.

- Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok: ide tartoznak a személyes
adatok a GDPR rendelet 9. cikkében meghatarozott kiilonleges kategoriai (peldaul az egyének
politikai véleményére vonatkozé adatok), valamint a GDPR rendelet 10. cikkében
meghatérozott, biintetéjogi feleldsség megallapitdsdra vonatkozd hatarozatokra és a
blncselekményekre vonatkozd személyes adatok. Példaként emlithetd az altalanos kérhaz,
amely nyilvantartast vezet a betegek kortorténetérdl, vagy a magdnnyomozo6, aki megdrzi az
elkévetdk adatait. Az GDPR rendelet e rendelkezésein tulmenden bizonyos adatkategdridk
tekintheték ugy, hogy fokozzdk az egyének jogait és szabadsagait érinté lehetséges
kockazatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom altalanosan ismert jelentését tekintve)
kiilonlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegli tevékenységekhez
kapcsolodnak (példaul elektronikus hirkézlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga
védendd), kihatnak valamely alapveté jog gyakorlasara (példaul helymeghatérozdé adatok,
amelyek gytijtése megkérddjelezi a mozgas szabadsagat), vagy az oket érintd jogsértések
egyértelmiien sulyos hatdst gyakorolnak az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi
adatok, amelyek csaldsra hasznalhatok). E tekintetben lényeges lehet, hogy az érintett vagy
valamely harmadik személy mar nyilvanosan hozzaférhetové tette-e az adatokat. A személyes
adatok nyilvanos hozzatérhetosége az értékelés soran egyik tényezoként figyelembe vehetd, ha
az adatok bizonyos célu tovabbi felhasznalasara lehet szdmitani. Ez a szempont olyan adatokra
is vonatkozhat, mint példaul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési funkcidval
rendelkezé e-olvasokbdl szdrmazd jegyzetek, valamint az életnaplézéd alkalmazésokban tarolt,
rendkiviil személyes jellegii adatok.

- Nagy szamban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatirozza meg, mi értendd nagy szam
alatt, jollehet a GDPR rendelet (91) preambulum bekezdése nydjt némi iranymutatast.
Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke szerinti adatvédelmi munkacsoport ajanldsa szerint
killondsen az alabbi tényezoket kell figyelembe venni annak megallapitasakor, hogy az
adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a) az érintettek szdma konkrét szdmadatként vagy a lakossag ardnyaban;

b} a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore;
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c) az adatkezelési tevékenység idGtartama vagy allandé jellege:
d) az adatkezelési tevékenység fOldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymadssal valé megfeleltetése vagy Osszevondsa példaul két vagy tibb,
kiilonbdzd célokbdl, illetve eltérd adatkezel6k altal végzett adatkezelési miveletbdl szdrmazo
adatokkal, az érintett észszeril elvarasait meghaladé médon.

- Adatkészletek egymassal valo megfeleltetése vagy &sszevonasa

- Kiszolgdltatott helyzetben 1év§ érintettekkel kapesolatos adatok (GDPR rendelet (75)
preambulum bekezdése): az ilyen jellegli adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veendd
szempontok k&zé, mivel nincs hatalmi egyensily az érintettek és az adatkezel kozott, ami azt
Jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjak adataik kezelését kénnyen engedélyezni
vagy ellenezni, illetve nem tudjak a jogaikat gyakorolni. A kiszolgaltatott helyzetben 1év6
érintettek kz€ sorolhatok a gyermekek (6k tgy tekintenddk, mint akik nem tudjak tudatosan és
atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavallalok, a lakossig
kiilénleges védelmet igénylé, kiszolgaltatottabb helyzetben 1évé rétegei (mentalis betegségben
szenvedOk, menedékkérdk vagy az idések, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan
esetben, amikor az érintett és az adatkezeld kozotti kapesolatban egyenldtlen helyzet alakul ki.

- Uj technolbgiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata vagy alkalmazésa: példaul
az ujjlenyomat- és az arcfelismerés egylittes hasznélata a hatékonyabb beléptetés érdeckében
stb. Az GDPR rendelet egyértelmiien megfogalmazza [, hogy ,.,a technolégia elismert alldsanak
megfelel6” modon meghatarozott 0j technoldgia hasznalata szitkségessé teheti az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzését [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése, (89) és (91) preambulum
bekezdése]. Ennek oka, hogy az ilyen technolégidk hasznalatihoz tGjfajta adatgylijtési és
-felhasznalasi formdk kapcsolodhatnak, ami magas kockézattal jarhat az egyének jogaira és
szabadsigaira nézve. Az 1] technolégidk bevezetésének személyes és tarsadalmi
kbvetkezményei tehéat belathatatlanok lchetnek. Az adatvédelmi hatdsvizsgilat révén az
adatkezelé megismerheti és orvosolhatja az ilyen jellegli kockézatokat. Példaul bizonyos, a
»dolgok internetét” hasznalé alkalmazdsok jelentSs hatdst gyakorolhatnak az egyének
mindennapi é€letére és maganéletére, ezért szikségessé teszik az adatvédelmi hatdsvizsgalat
elvégzését.

- Azok az esetek, amikor az adatkezelés dnmagaban véve ,,megakadalyozza, hogy az érintettek
a jogaikat gyakoroljak vagy szolgiltatdsokat vegyenek igénybe vagy szerzédést
érvényesitsenek”[GDPR rendelet 22. cikke és (91) preambulum bekezdése]. Ide tartoznak az
érintettek szdmdra szolgéltatds igénybevételének vagy szerzédéskotésnek a lehetové tételére,
modositdsara vagy elutasitdsara irdnyul6é adatkezelési miiveletek. Erre példa, ha egy bank
hitelreferencia- adatbdzis alapjan sziiri ligyfeleit, hogy eldontse, kinal-e nekik hitelt.

Az esetek tObbségében az adatkezeld tekintheti tgy, hogy két szempontnak megfelels
adatkezelés esetében szilkség van adatvédelmi hatdsvizsgalatra.

4.5. A hatasvizsgalat mell6zésének esetei:

- ha az adatkezelés valdsziniisithetéen nem jar ,omagas kockazattal [...] a természetes
szemelyek jogaira €s szabadsdgaira nézve” [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelés a jellegét, hatokérét, korlilményét és céljait tekintve nagyon hasonlit olyan
adatkezelésre, amelyr6]l mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat. Ilyen esetekben
felhaszndlhatok a hasonlé adatkezelés adatvédelmi hatdsvizsgilatdnak eredményei [GDPR
rendelet 35. cikk (1) bekezdése];
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- ha az adatkezelési muveleteket feliigyeleti hatosag meghatarozott, azota véltozatlan feltételek
mellett 2018. majus el6tt ellendrizte (lasd a GDPR rendelet II1. fejezet C. szakaszat);

- ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) vagy e) pontja szerinti adatkezelési mlvelet
jogalappal rendelkezik az unids vagy tagallami jogban, a jog szabalyozza az adott adatkezelési
milveletet, és az emlitett jogalap megéllapitisa sordn mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat
[GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum bekezdése], kivéve, ha a tagallam kimondta, hogy
az adatkezelési miveletet megeldzden hatasvizsgalatot sziikséges végezni;

- ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a (feltigyeleti hatésag altal
Osszeéllitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozoan nem kell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni.

5. A kockazatok kezelésére iranyuld mtézkedésck:

Az azonositott kockdzati tényezOk kategorizdlasa utan a kovetkezd 1épés a kockazatokat
csbkkentd eljarasok megfogalmazdsa, amelyek csokkentik vagy megsziintetik az adott
kockazati tényezot.

A kockazat kezelésére iranyuld intézkedések bemutatsa, ideértve a személyes adatok védelmeét
és a rendelettel val6é Osszhang igazoldsat szolgald, az érintettek és maés személyek jogait és
jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

- Az adatbiztonsag informatikai szempontil meghatarozasa.
6. Dokumentacio, azaz a kockazatelemzés Osszegzése, eredményének megallapitasa:

Beszamol6 elkészitése, a folyamat, a fennmaradd kockézatok leirdsa, gazdasagi szempontd
értékelése. Annak indoklassal aldtdmasztott megdllapitdsa, hogy sziikséges-¢ az eldzetes
konzultacid.

7. Nyomon kévetés ¢s feliilvizsgalat:

Az adatkezel6 sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési mitiveletek 4ltal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelben torténik-e.

A kockézatok kezelésére hozott dontések rendszeres felillvizsgalatanak a vezetési folyamat
részévé kell vdlnia. Ezen tilmenden, az azonositas - elemzés - értékelés - kezelésfolyamat (a
kockazatok karaktereitl fliggd gyakorisagtl) rendszeres ismétlése kritikus fontossagi az
id6beli reagalds biztositdsa miatt. A kockazatkezelési folyamatot magat, illetve eredményét
(elemzés, dontéshozatal, ellendrzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal) folyamatosan
dokumentélni kell és gondoskodni kell a kiilsé-belsé érintettek megfelels, rendszeres
tajékoztatisarol is.
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3. sz. fliggelék

Adatlap az informacios dnrendelkezési jogrol és az informiciészabadsagrol szélé 2011.
évi CXIL. torvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylé altal megfizetend6 koltségtérités
teljesitéséhez sziikséges személyes adatairél

Tajékoztatjuk, hogy az adatlapon taldlhaté személyes adatait az adatkezeld szamviteli bizonylat
kiallitisdhoz haszndlja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok atadisanak szabalyaira a
pénziigyi bizonylatok megbrzésére és ellendrzésére vonatkozd tdrvényi elbirdsok az
iranyadéak. Ennek megfeleléen az adatokra vonatkozé adatkezelési id6 8 év.

Az adatkezel$ a személyes adatokat harmadik fél szamara esak kiilén térvényben foglaltak
alapjan megfeleld jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezeld megnevezése: Pest Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosig (a
tovdbbiakban: Pest VMKI)

Székhelye: 1149 Budapest, Mogyorddi Gt 43.

Postai cime: 1903 Budapest, Pf. 314

Telefonszdma: (+36-1) 469-4105, (+36-20) 512-5334
Telefaxszama: (+36-1) 469-4353

Adatvédelmi tisztviselgje: dr. Rontd Daniel tii. szds.
Szolgélati helye: Pest VMKI Hivatal

Elektronikus levélcime: daniel.dr.ronto@katved.gov.hu
Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A téjékoztataskéréshez vald jog: az adatkezelénél a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken
frasban tajékoztatast kérhet arrdl, hogy:

- milyen szemelyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrashdl,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjdn, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédehmi incidens.

Kérelmét az adatkezel6 legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildstt levélben
teljesitjiik.

A helyesbitéshez valo jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezelé modositsa valamely személyes adatat (pl. hibdsan feltiintetett képalairas). Az
adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre
kiildétt levélben értesiti.
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A torléshez vald jog: a tdjékoztatdban felsorolt elérhetGségeken kérheti az adatkezel6tdl
személyes adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés irdnti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kételezé kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 30 napon belil teljesiti, és errél a megadott elérhetOségre értesitést kiild.

A korlatozashoz valé jog: a tdjékoztatdban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korldtozasat. A korlatozas addig tart, amig a megjeldlt indok
szikségessé teszi az adatok taroldsat. Adatai kezelésének korldtozasat kérheti példaul abban az
esetben, ha ugy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban
az érintett 4ltal kezdeményezett hatdsagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmazo6 dokumentumot az adatkezeld ne térélje. Ebben az esetben az
adatkezeld a hatosag vagy a birdsdg megkereséséig tovabb tirolja a személyes adatot, majd a
megkeresést és az adattovabbitast kévetden torli azt.

Mit tehet, ha gy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben ugy érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, kérjiik, hogy elsédlegesen
keresse meg az adatkezelé adatvédelmi tisztvisel6jét a tdjékoztatoban megjelslt
elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezeldé megkeresése nem vezetett eredményre, az informécios
dnrendelkezesi jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL torvény 52. §-a
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagndl bejelentést tehet, tovabba
az informécios Onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szoloé 2011, évi CXIL
torvény 23. §-a, a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény Masodik Konyv
Harmadik Része, a polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. térvény 502-503. §-a
alapjan birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosag elérhetdsége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem.

.....................................

Kelt: oo BV i ho ... nap

A kizérdekii adat megismerésére vonatkozé igény targya:
Az igényl6

Neve:

Cime:

Addbazonosito jele/addszama:
Szamlazasra vonatkozo adatok:
Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:
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