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A BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosdg a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
adatvédelmi, adatbiztonsagi és kizérdekii adatok nyilvanossdgara vonatkozé szabalyzatirol
szolo 1/2022. szami BM OKF fbigazgatoi intézkedés 3. pontja, valamint a hivatdsos
katasztréfavédelmi szervek Normaalkotdsi Szabalyzatarol szolo 5/2018. (V.25.) BM OKF
foigazgaloi utasitds 8. e) pontjdban foglaltak alapjin kiadom az alabbi

intézkedést
B Az intézkedés hatalya kiterjed a Pest Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag teljes
szervezetere ¢s szemelyl allomanyara, és az igazgatosag iranyitisa alatt allo helyi szervekre.

2, A Pest Virmegyei Kataszirofavédelmi lgazgatosig adatvédelmi, adatbiztonsagi és
kizérdeki adatok nyilvanossagara vonatkozo szabalyzatat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

. Ez az utasitas a kdzzétételét kiivetd napon lép hatilvba.

4, Hatilyat veszti a Pest Virmegyeli Katasztrofavédelmi lgazgatosig adatvédelmi és
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1. mellékiet a 15/2023. Pest VMK intézkedéshez

A Pest Virmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsig adatvédelmi, adatbiztonsigi és
kizérdekii adatok nyilviinossagira vonatkozd szabilyzata

L Fejezet
Altalinos rendelkezések
1. A szabalyozis célja

1. A Pest Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosdg (tovabbiakban: Igazgatosag)
adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekll adatok nyilvanossigara vonatkozd
szabalyzata (a tovabbiakban: Szabélyzat) kibocsatdsinak célja, hogy az Igazgatosig
¢és alarendelt szervei tevékenységik sordn a személyves adatok védelméhez flizodo
alkotmédnyos alapjogon alapuld informidciés Onrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsik, illetve az dltaluk kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznéldsanak
megakadalyozdsa érdekeben meghatarozasra keriljenck az adatvédelmi és
adatbiztonsagi elOirdsok, valamint az Igazgatosdg kezelésében 1évi kizérdeki adatok
nyilvinossdgdnak biztositdsa, ennek érdekében a kzérdeki adatok megismerésére
ranyulo igenyek elbiralasa, illetve az elektronikus formaban kézzéteendd adatok
megismerésére iranyuld igények elbirdlasa sordn irdnyadé eljarasi szabilyok,
valamint az elektronikus forméaban kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldval
tsszefiigpd feladatok meghatirozisa.

2. Az Igazgatosag adatkezelesi tevekenységeben allando vagy eseti jelleggel részt vevi
vagy abban kizremikodo, az lgazgatosag érdekkorében adatfeldolgozoként vagy
kiozis adatkezelOként eljard természetes és jogi személyekkel, jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezetekkel kotendd szerzédésekben. megallapodasokban
¢rvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozdan a Szabdlyzatban
meghatirozott kivetelményeket.

3. A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni az lgargatosig altal folytatott
adatkezelési miveletekre az adatok megjelenési formdjatol fliggetleniil, az
adatkezelés teljes folyamatara kiterjedéen — az adatok megszerzésétol vagy az
Igazgatosagnal tirténd keletkezésétol azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —,
fiiggetleniil attél, hogy az adatok valamely nyilvantartdsi rendszer vagy valamely
tigyben keletkezett irat részét képezik-e.

4. A mindsitett adatok kezelésére vonatkozo jogszabdly eltérd rendelkezésének
hidnydban a Szabdlyzatban foglaltakat kell alkalmazni a mindsitett adathordozéban
szerepeltetett személyes adatok kezelése sordn.

2. Ertelmezd rendelkezések
5. Jelen szabalyzat alkalmazasa sorin:

5.1. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiildndsen
megszerzése, kozlése, feldolgozisa, megviltoztatisa, elvesztése és megsemmisitése
elleni szervezési, technikai megoldasok, valamint eljirisi szabdlyok Osszessége; az
adatkezelés azon dllapota, amelyben a kockdzati tényezoket — és ezaltal a
fenyegetettséget — a szervezési, miszaki megoldasok és intézkedések megsziintetik,
vagy legalabb minimalis szintre csikkentik.

5.2. adatfelelés személy: az adatfelelos szervezeti elemnél kijeldlt személy, aki felelos a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkozld felé toérténd tovabbitdsaért.



5.3, adatfelelos szervezeti elem: a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az a
szervezeti elem, amely az elektronikus Gton kdtelezden kzzéteendd kizérdeki
adatot elbdllitotta, illetve amelynck a milk#dése soran ¢z az adat keletkezett, vagy
amely részére mikodése sordn az adatot szolgaltattak.

5.4, adathordozo: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasaval és birmely
eljarassal eldallitott, személyes adatot tartalmazo, megjelenild vagy azt meglrzo
targy, eszkoz vagy kbzeg.

5.5. adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa: a hivatisos kataszirofavédelmi szerv
felelosségi kirébe tartozdan végretl. a természeles személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében t6riéntd wvédelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramldsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatilyon kiviil helyezésérdl szolé, 2016.
aprilis 2741 2016/679 europal parlamenti és tandcsi rendelet hatalya ala tartozo
adatkezelési tevékenységeket tartalmazd nyilvantartds. amelyet az adatvédelm
tisztviseld vezet.

5.6.adatkezeldi nyilvintartds: a hivatisos katasztrofavédelmi szervek kezelésében
lévé biniigyi személyes adatokkal kapesolatos adatkezeléseket tartalmazd
nyilvantartas, amelyet az adatvédelmi tisztviseld vezet.

5.7.adatkdzlo: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy. amely, vagy aki az adatfelelés Altal hozzd eljuttatott adatokat a szerv
kozzétételi listaiban kdzzéteszi.

5.8.adatvédelem: a személves adatok jogszerli kezelését, az érintett személvek
veédelmét biztositd alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkozdk és
modszerek Gsszessege.

5.9.kozzétételi lista: a hivatasos katasziréfavédelmi szervek altal honlapjukon
kdtelezben nyilvanossagra hozott adattartalom, amely

a) dlialanos kozzérételi lista: az informacids Onrendelkezési jogrol &s az
informacidszahadsigrol sz6lo 201 1., évi CXIL térvény (a toviabbiakban: Infotv,) 37.
§ (1) bekezdése alapjin, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal
rendelkezi kizzétételi lista;

b) kiilénds kizzétéreli lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a
hivatasos katasztrofavédelmi szerveket is magdban foglald dgazatokra, a
kozfeladatot ellaté vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozéan meghatarozott,
kézzeéteendd adatokat tartalmazo kiszzétételi lista;

c) egvedi kizzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan az igazgaté— a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaicidoszabadsig Hatdsdg (a tovabbiakban: NAIH)
véleményének kikérésével — wvalamint jogszabaly altal az Igazgatosigra s
alarendelt szerveire, azok irdnyitasa, felligyelete ala tartozo szervekre vagy azok
egy részére kiterjedd hatdllyal kételezden kdzzéteendd adatkdirt tartalmazd
kozzetételi lista.
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I1. Fejezet
Az Igazgatésag adatvédelmi intézményrendszere
3. Az adatkezelések szintjei

6. Az Igazgatosag kozponti adatkezeld szerve a Belligyminisztérium Orszigos
Katasztrofavédelmi Foigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti adatkezel6 szervek
a katasztrofavédelmi igazgatdsagok, a BM OKF Gazdasagi Ellaté Kozpont (a
tovibbiakban: BM OKF GEK) és a Katasztrofavédelmi Oktatdsi Kozpont (a tovdbbiakban:
KOK]).

A katasztréfavédelmi kirendeltségek és a hivatisos tlzoltdsdgok az lgazgatdsig
irdnyitasdval latnak ¢l adatvédelmi feladatokat.

4. Az adatkezelo szerv vezetijének felelosségi rendszere

7. Az adatvédelemre és informacioszabadsagra vonatkozd eldirasok alkalmazdsa sorin
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni az Igazgatosag igazgatdjat.

B. Az lgazgatd felelos:

a) az irdnyitdsa ald tartozd szerv adatvédelmi és adatbiztonsdgi intézményrendszerének
kiépitéséért és miikodtetéséért, ennek keretében a szerv dltal kezell személyes adatok
vedelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositisat célzo,
hatéskorébe tartozo intézkedésck megtételéért;

b) a kezelésében lévo kdzérdekil adatok kbzzétételi kitelezettségének teljesitéséért;

c) a kizérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kiaddsdra irdnyulé adatigénylések
hatdridében térténd megvalaszolasaért;

d) a kozzétételi epyvségek leird adatainak az egységes kozadatkeresd rendszer
tizemeltetdjéhez térténd tovabbitasaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséert:

¢) az aldrendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséeért;

f) az iranyitasa ala tartozd szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellenbrzéséért,
az ellendrzés sordan esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabdlysértd kiriilmények
megsziinletéséért, a  személyi  felelésség  megdllapitasdhoz  szlikséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatsiért, az dltala vezetett szerv kozzétételi listainak
naprakészsegeert,

g) az érintett jogainak gyakorolasdhoz szilkséges feltételek biztositisdért. Az igazgato
felelOssége nem zirja ki az egyes szervezeti elemek, valamint az egyes dllomanytagok
felelosségét.

9. Az igazgatd felelossége nem zdrja ki az egyes szervezeti elemek, valamint az
cgyes dllomanytagok felelosségét.

10. Amennyiben a szemclyes adatokhoz wvalo jog megsértése miatt az
lgazgatosagnak sérelemdij, karteérités fizetési kitelezettsége keletkezik, a személyes
adatokhoz flzddo jogsértést ténylegesen elkdvetd személy kilétének felderitésére mindent
meg kell tenni, ¢és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.



5. Az igazgatd feladat- és hatiskire
11. Az igazgato feladat- és hataskore:

a. a jogszabaly altal a feladat- és hataskirbe utalt adatkezelési rendszerck egészének
(nyilvantartasok, adattarak, munkafolyamatok, informacidéaramlasok es
feldolgozasok, jogosultsigok) kialakitisa és irdnvitdsa, rendeltetésszerii
mikddtetése, melynek kerctében teljes felelosséget visel a személyes adatok
kezelésére vonatkozd térvények és az ezen alapuld rendelkezések eérvényre
juttatdsaeért;

b, gondoskodik a személves adatok korében a jogosulatlan hozziférés, kozlés,
megvaltoztatas, vagy torlés megelozésérol, a technikai védelemrdl, tovabba, hogy
a személves adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld
éltal kezelt adataihoz - ha térvény kivételt nem tesz - hozzéférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy tirléshez valo jogat;

c. személyes felelossépgel tartozik az Igazgatisag, illetve az irdnyitasa ald tartozo
szervek tevekenységéért, azok t6rvényes és szakszert mikddéséért, ezen belill az
irinyitasa alatt allod allomany adatkezeléi tevékenységéért, az adatvédelmi
eldirdsok, valamint a kapcsolodo iigyviteli és mindsitett adat-védelmi szabalyok
betartasaért;

d.a védelmi és biztonsagi szabdlyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése,
intézkedés a hidnyossagok felszamoldsdra;

e. az adatkezelések szervezeli és miikddési feliételeinek kialakitasa, gondoskodas a
mikdédési kovetelménvek ¢és az adatbiztonsagi kiévetelmények érvényre
juttatisarél;

f. az adatszolgaltatdasokrdl vezetett nyilvéintartas ellendrzése,
6. Az Igazgatosag teriileti adatvédelmi tisztviseldje

12.Az igazgaté koteles az irdnyitdsa ald tartozd személyi dllomdnvbol az adatvédelmi
tevékenysép, tdmogatasa, felligyelete és ellenérzése érdekében — jogi, kozigazgatasi.
informatikai felséfoku végzettséggel rendelkezd — terilleti adatvedelmi tisztviselt
kijeldlni. A terlileti adatvédelmi tisztvisel$ az Igazgatosagndl mas feladatokat is ellathat,
azonban az igazgaté koteles biztositani, hogy ezekbdl a feladatokbol adédban ne
keletkezzen Osszeférhetetlenség, és az egyéb munkakin feladatok ellatasa ne
veszélyezlesse az adatvédelmi tisztviselGi feladatok elldtasdl. Az Osszeférhetetlenség
fenndlldsat folyamatosan vizsgalni kell.

13.A terilleti adatvédelmi tisztviseld eljar a részére atruhizott - és munkakori leirdsaban
rogzitett - adatvédelemmel dsszefiiggo feladatkdrokben, az igazgatd ugyanakkor tovabbra
is felelos az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskiérébe tartozd intézkedések
megteteléért. A teriileti adatvédelmi tisztviselo adatvédelmi feladatainak gyakorlisa sordn
az 0t kinevez( vezetd kizvetlen alarendeltségébe tartozik.

14. A teriileti adatvédelmi tisziviselo koteles jelenteni az igazgatdnak, amennyiben azt ¢szleli,
hogy egy iigy elintézése kapcsan vele kapesolatban Gsszeférhetetlensegi helyzet merdl fel,
igy killéndsen, ha az alapul szolgilé Uiggyel Ssszefiiggd adatkezelési tevékenység kapesdn
kordbban dontést hozott, Ebben az esetben az gy elintézésével kapesolatos dontési jogkdrt
az igazgatéd gvakorolja, aki a dontés elokészitésére kijeldli az tigyben eljaro szervezeti
egységet,



15.A teriileti adatvédelmi tisztviseld feladata:

a. segiti az igazgatét az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok és belsdé normak
érvényre juttatasdaban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel Osszefiiggd
Jogszabalyvillozisokat, elGkésziti az igazgatonak az adatvédelmi targyd
dintéseit;

b. kivizsgélja a hozzd érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozdt, indokolt
esetben vizsgilatl lefolytatasat kezdeményezi az igazgatondl, javaslatot tesz az
incidens kéros kivetkezményeinek elharitasara, a hasonld jévobeni incidensek
megelozésére,

c. segitséget nyijt az érintettek jogainak gyakorlasiaban;

d.az igazgatd meghizdsdabdl ellendrzi az Igazgatdsignal, illetve az alérendelt
szervekneél az  adatvédelmi  kovetelmények megtartasat, az elbirdsok
megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszeri dllapot haladéktalan
helyredllitdsara és a hidnyossagokat jelzi a szerv vezetdjének, ¢s indokolt esetben
a szerv vezetojénél kezdemenyezi a felelosség megdllapitisihoz szilkséges eljdrds
lefolytatasat:

e. gondoskodik az Igazgatosigszemélyl dllomdnydnak és a helyi adatvédelmi
megbizott oktatdsarol, szitkség szerinti vizsgdztatasardl, a helyi szerv személyi
allomanyanak oktatasahoz segédanyagot biztosit a részére vagy az oktatast 6 maga
végzi;

f. clkésziti az lgazgatdsag adatvédelmet érintd belsd normainak tervezetét,
kozremiikddik az adatvédelmi jogszabalyok ¢s magasabb szintli belsé normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomasara jutott,
esetleges normamaodositast igényld problémakat;

g. vezeti az adatkezeldi tevékenységek nyilvantartisal, az adatkezeldi nyilvantartas,
az adatvédelmi incidensek nyilvintartasat, az érintett hozzaférési jogival
kapcsolatos intézkedésekrol szold nyilvantartast és az elutasitott kdzérdeki adat
megismerési kérelmek nyilvantartdsat;

h. a kérelem targyaban érintett szakteriilet kiizremikidésével elkésziti az érintetinek a
személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kizérdekii adat
megismerésére irinyuld kérelmekre adando valasziratokat;

1. gondoskodik az Igazgatosig honlapjin megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és
adatkezelési tdjékoztatok naprakészen tartasarol;

J. rendszeresen cllendrzi az lgazgatosag kozzétételi listainak naprakészségct Gs
teljességét, az egyes szakteriileteket adatkdzlésre hivija fel;

k. felligyel az lgazgatosag adatszolgaltatasi tevékenységet, adatvédelmi szempontbdl
allast foglal az adatok tovibbitdsinak jogszerliségével kapcsolatban;

l. feladatanak ellitisa sordan szilkség szerint egyiittmilkddik a rendszergazdaval,
illetve — amennyiben van ilyen — az elektronikus informécidés rendszerek
biztonsagdért felelos személlyel;

m. évente februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyl szerv adatvédelmi,
adatbiztonsdgi és informacioszabadsiaggal kapcesolatos helyzetét;



n. végzi az elutasitott kézérdekiadat-megismerési igénvekkel kapcsolatos NAIH felé

teljesitendd tdjékortatast;

o.cllatja az Egvséges Kozadatkeresd Rendszerrel, valamint a Kézponti Jegyzékkel

kapcsolatos, jogszabdlyban meghatarozott feladatokat;

p. amennyiben az adatvédelmi felelds egyben jogtandcsos, a peres képviseletet ellatja

adatvédelmi targyv( perckben. Amennyiben az adatvédelmm felelés és a
jogtanacsos nem egy személy, az adatvédelmi felelos kozremikodik az
adatvédelmi targyh perben, szakmai wvéleményével segiti a jogtandcsos
perképviseletét, amennyiben jogdsz végzettséggel rendelkezik, a képviseletet az
adatvédelmi felelossel egyiitt latja el, egvébként a tirgyaldsokon hallgatosigként
Té8ZT Vesz:

g. segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kifzremikddik az adatfeldolgozdl, kézis

adatkezeldi szerz6dések megkdtésében;

r. ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az Igazgatésiag Adatvédelmi ¢&s

Adatbiztonsdgi Szabdlyzata részére feladatként meghatiroz.

16.A 15. m) ponthan meghatarozott jelentés tartalmazza kiillonosen:

az lgazgatdosagon végzett adatvédelmi targyh ellendrzeések megjeldlését, azok
fontosabb megallapitasait, a feltart lényeges szabalytalansagokat, hianyossagokat,
a megsziintetesiikre tett intézkedeéseket:

. az elvégzeit honlapellenorzések idopontjat, eredményét és a hianyossagok

potlasara vonatkozo informaciokat;

. az lgazgatosag allomanyiba tartozok ellen az adatvédelmi elbirasok megsériése

miatt inditott fegyelmi., szabalysértési és biintetoeljarasokra vonatkozo adatokat
(az érintettek megjelblése nélkiil);

. az Igazgatésigon lefolytatott oktatisok, tovibbképzések gyakorlatat;

a NAIH altal wvégzett vizsgilatokat, megkereséseket, azok fontosabb
megallapitasait;

adatvédelemmel, informéciészabadsiggal kapesolatos perekre vonatkozo
adatokat;

a kozérdekl adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan ¢és honlapon torténd
kizzététellel biztositott helyzetét az lgazgatosigon, ideértve a NAIH felé kildott
éves tiajékoztatd megtorténtét;

. az adatvédelem és informécidszabadsag teriiletén adodott egyedi iigyeket;

a kiivetkezi naptiri évre tervezett feladatokat.

8. A helyi szervek adatvédelmi megbizottjai

17. Az lgazgatosag terilleti adatvédelmi tisztviseldje ellatja az Igazgatdsag alarendeltségébe
tartozé helyi szervek adatvédelmi tisztviseldi feladatait is.

18. Az lgazgatd az ellatando feladatok jellege, Osszetettsége és mennyisége alapjan a terlleti
adatvédelmi tisztviseld tevékenységének timogatésa érdekében a helyi szerv allomanyabal
adatvédelmi megbizottat jeldlhet ki.

19. A helyi adatvédelmi megbizottak kizremikodnek a személyes adatok jogszerli kezelését
biztosito feladatok végrehajlasaban, Az adatvédelmi megbizott a helyl szerv adatvédelmi



kivetelmeényeknek megfelelé mikddésének biztositisa érdekében kézremikédik a teriileti
adatvédelmi tisztviseld dltal meghatarozott feladatok ellatasaban,

20. A teriileti adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi meghizott szdmdara a Szabdlyzatban
meghatarozott tevékenységében 10rténd kdzremikidés érdekében feladatot hatdrozhat
meg.

21. A helyi adatvédelmi megbizott eljar a részére meghatirozott — és munkakdéri leirisidban
rogzitett — adatvédelemmel Ssszefiiggd feladatkdrokben, az igazgaté ugyanakkor tovibbra
is felelés az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskérébe tartozd intézkedések
megtételéert.

9. A teriileti adatvédelmi tisztviselire és a helyi adatvédelmi megbizottra vonatkozo
kozis szabalyok

22. A teriileti adatvédelmi tisziviseldt és az adarvédelmi megbizottat a személyes adatok
védelme teriiletén szerzett ismeretei ¢s gyakorlati tapasztalatai, valamint a szamara
Jogszabalyban wvagy normaban meghatirozott feladatok ellatisara munkakorébil,
ismereteibdl ad6do alkalmassag alapjan, irasban kell kijeldlni.

23. Nem lehet olyan személyt kijeldlni tertileti adatvédelmi tisztviselének vagy adatvédelmi
megbizottnak, akinek a Polgari Toérvénvkonyvrdl szélé 2013. évi V. t8rvény szerinti
hozzatartozoja az lgargatosagon adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalira
jogosult személy.

24. A terilleti adatvédelmi tisziviseld és az adatvédelmi meghbizott munkakéri leirisdnak
tartalmaznia kell a fébb ellitandd feladatait, kiiléndsen azt, hogy tevékenységét mely
szervek vonatkozasaban végzi.

25. A terileti adatvédelmi tisztviseld szamara feladatainak ellatasa céljabol, az ahhoz
sziikséges mértékben biztositani kell a mindsitéssel védett iratokba 16rténd betekintést.,

26. A teriileti adatvédelmi tisztvisclonek és adatvédelmi megbizotinak felsofoku végzettséggel
rendelkez0 és az adatvédelmi ismeretekbdl sikeres vizsgat tett személy jeldlhetd ki. A
teriileti adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje dltal szervezett képzést
kivetd vizsga teljesitésével igazolja a szilkséges adatvédelmi ismeretek meglétét.

111. Fejezet
A személyes adatok védelme
10. Az adatkezelés alapveto szabdlyai

27. Az lgazgatosagon és alarendelt szerveinél kezell adatokat megfeleld intézkedésekkel
védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megviltoziatds, tovabbitds,
nyilvanossagra hozatal, 16rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovibbi az alkalmazott technika megviltozisibdl fakadd hozzéférhetetlenné vilas
ellen.

28. Az adatkezel6 kiiteles az adatkezelési miiveleteket tgy megtervezni és végrehajtani, hogy
biztositsa az énintettek maganszférajanak védelmét.

29. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo kiteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljdrdsi szabilyokat, amelyek az adatvédelmi
szabélyok érvényre juttatisdhoz sziikségesek.

30, A kiilénb6zo nyilvantartasokban clektronikusan kezelt adatalloméanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositam kell, hogy a nyilvantartdasokban tarolt adatok —



kivéve, ha azt torvény lehetdvé teszi — kozvetleniil ne legvenek Gsszekapesolhatok és az
érintetthez rendelhetk.

31. Az adatkezelonek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsigir szolgald intézkedések
meghatirozisakor ¢s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségere, ¢s a rendelkezésre dllo legjobb technologidt az érintettek magansziérajanak
védelme érdekében alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldis kozil azt kell
vilasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja. kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelonek.

32.A kozfoglalkoztatottak kizarolag abban az esetben lithatnak el ligykezeloi, Ggyviteli
feladatokal, amennyiben a munkavégsés ceéljabol rendelkezésiikre bocsiatott adatok
kezelése egyértelmiien azonosithatd ¢és csetleges késobbi adatsértés esetén bizonyithatd,
hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a
Hivatasos Katasztrofavédelmi Szervek FEgységes Iratkezelési Szabalyzatiban és az
Informatikai Bizionsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl a teriileti adatvédelmi
tisztviscld ¢s az ligykezelésért felelds vezetd dltal szervezett oktatison ecredményes vizsgat
tett, tovabba, amennyiben a kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben felelGsséget
vallal az adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyok betartasiaért. A kdzfoglalkoztatottak
feladataik ellatdisa soran kizarolag az igyviteli tevékenységhez kapcsolodo
adatfeldolgozasi tevékenységben torténd részvétel tekintetében keriilhetnek kapesolatba az
lgazgatosag és alarendell szervel allomanyaba tartozo személyre vonatkozé személyes
vagy kiilonleges adattal, megjelenési formdjato]l fliggetleniil, humanigazgatisi eljarast
érintd iratanvagot, illetve az illetményre, juttatdsokra vonatkozd iratokat, adatokat,
nyilvantartasokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat még az ugyviteli tevékenységhez
kapcsolodo adatfeldolgozasi tevékenységben tirténd részvétel tekintetében sem kezelhetik.

11. Adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatdsvizsgalat, az érintetti jogok

33. Amennyiben a személyesadat-kezelés belso szabalyozo vagy egyéb irasos formaban keriil
elrendelésre, erre orszdgos szinten a BM OKF féigazgatoja vagy a szakterilet szerint
érintett helyettese, teriileti szint(i adatkezelés esetén az Igazgatdsag vezetje jogosult.

34.Személyesadat-kezelési kételezettséget elbird belsd szabilyozd vagy irdsbeli dintés
elokészitése sordn az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiilonosen 1j
technologidkat alkalmazo — tipusa magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s
szabadsigira nézve, vagy ha az adatkezelés a NATH hatdsvizsgilati jegyzékében szerepel,
elozetes hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek
a szemeélyes adatok és az érintettek védelmét hogyan érintik.

35.Nem kell adatvédelmi hatasvizsgélatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezeldre
vonatkozo jogi kistelezettség teljesitéséhez szitkséges vagy kbzérdekii vagy az adatkezeldre
ruhdzott kozhatalmi jogositvany gvakorlasénak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, ¢s az adatkezelést jogszabdly irja eld, amennyiben a jogalkotdé a
jogszabaly-elokészités soran adatvédelmi hatasvizsgilatot végzett.

36. Az adatveédelmi hatdsvizsgilat sziikségessegenek megillapitisihoz az érintett szakterilet
megvilaszolja az 1. fliggelékben foglalt kérdéseket.

37.Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilonosen céljira, az érintettek kirére,
az adatkezelési miveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel — az adatkezeléssel
varhatoan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve — valoszintsithetoen magas
kockdzatot nem azonosit, vagy megdllapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, tgy ennek tényét az érintett
szakteriilet irdsban rOgziti.



38. Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel virhatoan érintett személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabalvi rendelkezés alapjan
adatvédelmi hatdsvizsgalattal kbtelezden vizsgalandd adatkezelési tevékenységek esete ll
fenn, adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatisat kezdeményezi az igazgatondl.

39.Az igazgatd az érintett szakteriilet javaslatira elrendeli az adatvédelmi hatisvizsgalat
lefolytatsit vagy irdsban rogziti mellézésének okait. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat
lefolytatasdig vagy az annak elmaradasaval kapesolatos okok irdsban 18riénd rigzitéséig az
adatkezelésrol sz616 dintés nem hozhatd meg.

40. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisiban az adatkezelés dltal énintett szakteriilet vesz
részt. Az adatvédelmi hatasvizsgélatot a teriileti adatvédelmi tisztviscld s az elektronikus
informécios rendszer biztonsagaért felelos személy segiti. Az adatvédelmi hatasvizsgalat
iratai dontés-elékészitd iratok, ezén azok nem nyilvinosak.

41.Az adatkezelési hatasvizsgalatot végzd szakterilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrol
dsszefoglalod jelentést készit a 2. fugeelékben foglaltak alapjan. Az dsszefoglald jelentést az
igazgato hagyja jova, amelyet kiivetoen az adatkezelést a 33, pont szerint kell elrendelni.

42. Az erintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén — késObbi igazolhatosaga ¢rdekében —
a hozzajarulast kiilénleges adatnak nem mindsiilo személyes adatok esetén is irasban kell
rogziteni, kivéve a 106. pontban foglalt esetben.

43.Az érintettet az adatkezeléshez tdrténd hozzijdrulasinak beszerzése eltt tdjékoztatni kell
arrél, hogy

a. milven adatait, milven célbol. mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezeld
hivatdsos katasztrofavedelmi szerv;

b. mely hivatasos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozo igénybevétele esetén mely adatfeldolgozd és hol végzi az
adatfeldolgozast;

az adatok tovabbitasara milyen célbdl és mely szervek részére keriilhet sor;

d. az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (elozetes
tdjékozdodashoz, hozzaféréshez, helyeshitéshez, az adatkezelés korlatozdsahoz,
torléshez, adathordozhatésighoz vald jog) és azokat milyen médon érvényesitheti;

az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabdl valé felhaszndlasardl;

a hozzdjarulas barmely idépontban térténd visszavonasdnak jogarol és arrol, hogy
a hozzdjarulas visszavonasa nem érinti a visszavonast megel6z6 adatkezelés
jogszerliséget:

2. a személyes adal szolgdliatdsa jogszabalyon vagy szerzodéses kitelezetiségen
alapul vagy szerzodés kitésének elofeltétele-e, valamint hogy az énntett kiteles-e
a személyes adatokat megadni, tovdbba hogy milven lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

h. ateriileti adatvédelmi tisztviseli elérhetoségérol;
i. milyen jogorvoslati lchetds¢ggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulds, birdsdgi
jogervényesités (tja).
44, Az érintettek djckoztatasa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezeusége.

45.Az egyedi ligyekben alkalmazando hozzajarulé nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tdjékoztatot az Igazgatosdg teriileti adatvédelmi tisztviseldje, a rendszeresen



elofordulo, adatkezelési hozzajarulast igénylo (igyekben alkalmazandd hozzdjarulo
nyilatkozatot a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje az érintett szakteriilet
kizremiikodésével késziti el.

46. A tobb hivatasos katasztrofavedelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezeles
esetén az adatkezelésrol torténd tajékoztatas és a hozzdjaruld nyilatkozat elkészitése sordn
tigvelni kell arra, hogy valamennyi igazgatosig adatkezelGként torténd megjeldlésére sor
keriiljon.

47.Egy adatdlloményhoz tébb adatkezelési cél is kapesolddhat, azonban minden egves célhoz
rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.

12. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

48.Aki a tevekenységének ellatasa soran az Igazgatosag és alarendelt szervei altal végzett
adatkezeléssel kapcesolatban adatvedelmi incidens gyanujat észleli, kiteles azt a szolgalati
tt betartasdval a vonatkozd belsd szabdlvozd szerint haladéktalanul jelezni az Igazgatdsag
terlileti adatvédelmi tisztviseljének.

49.Aki a munkaltato altal vépzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekiivetkezését észleli, jogosult azt kizvetlenill jelezni a teriileti
adatvédelmi tisztviselbnek.

50. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a 48-49 pont alapjin neki bejelentett és a sajat hatdskdrben
észlelt adatvédelmi incidensekrfl nyilvdntartist vezet. amely tartalmazza az érintett
szeméelyes adatok koret, az adatveédelmi incidenssel érintettek kérét és szamat, az
adatvedelmi incidens idopontjat, korlilményeit, hatdsait és az elhdritdsira megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatirozott egyéb
adatokat.

51.A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elhdritasi és a
hasonlo esetek bekovetkezeésének megelozési modjara a teriileti adatvédelmi tisztviselo
tesz javaslatot.

13. Az adatkezelési tevékenységek nyilviantartisa

52.A terilleti adatvédelmi tisztviseld legkésibb az adatkezelés megkezdése elbtt
tizennegyedik napig kételes azlgazgatdsig és aldrendelt szervei feleldsségébe tartozdan
kezelt személyes adatokkal kapesolatos adatkezelésekrol wvezetett nyilvantartasban
rogziteni a személyes adat érintettjének a természetes személveknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilven adatok szabad dramlésardl, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szolo, 2016. aprilis 27-1 2016/679 curdpai
parlamenti és tandcsi rendelet (a tovdbbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében
foglaltakat.

53. Az adatkezelésekben bekovetkezett viltozdst vagy az adatkezelés megsziintetését az
érintett szakteriilet nyole napon beliil bejelenti a teriileti adatvédelmi tisziviselonek.
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14. Az adatkezeldi nyilvintartas

54.Az lgazgatosag és alarendelt szervei a kezelésében lévh biniildozési céli adatkezelés
(katonai vétség miatti parancsnoki nyomozas) esetén adatkezeldi nyilvantartasban régziti
az Infotv, 25/E. § (1) bekezdésében foglaltakat.

15. Az adatfeldolgozas szabalyai

55.Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzdést vagy mas jogi aktust irdsba kell foglalni, amely
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltakon tal a tartalmazza kiiléndsen

az adatkezelG ¢és az adatfeldolgozd megnevezését,

a.
b. az adatfeldolgozéi feladatot képezo technikai miveletek pontos meghatarozisat,

L

a feldolgozasra dtadott adatbdzis vagy adatkér megjeldlését,

e

az dtadott személves adatok taroldséara és megérzésére vonatkozo rendelkezéseket,

e. a szerzodes teljesitése, megszimése eselére — igy killondsen az eredeti és a
feldolgozott  adatbazis  visszaszolgéltatasara, t(Orlésére, ¢  miveletek
jegyzokonyvezésére — vonatkozo rendelkezéseket,

f. afelelosségi keérdéscket,
g. atovabbi adatfeldolgozd igénybevételénck lehetdsépét vagy tilalmat,

h. az adatfeldolgozo kitelezettségét, hogy az adatkezelo irasbeli utasitésa szerint jar
el,

i. az adatfeldolgozéndl személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott
személyek titoktartasi kotelezettséget és

J. az adatkezeld részére nyGjloit, az Crintetiek jogainak érvényesitésében valo
segitségnyljtasi és az adatkezeld részére torténd  informacidatadasi
kitelezettséget.

16. Kiozis adatkezelés szabdlyai

56. Amennyiben ugyanazon szemelyes adatok kezelésének céljait és eszkizét két vagy tibb
hivatisos katasztrofavédelmi szerv vagy hivatdsos katasztrofavédelmi szerv és mas szerv
kézosen hatarozza meg, az adatkezelés szabalyait megallapodasban rogritik, kivéve, ha az
adatvedelmi jogszabdlyok szerinti kitelezettségeik teljesitéséért fenndlld, feladataikkal
tsszefilppd felelbsségiik megosztasat jogszabaly hatarozza meg,

17. Adattovabbitds a hivatisos Katasztréfavédelmi szervek adatkezeléseibal

57.Az lgazgatosig és alarendelt szervei adatkezeléseibdl adatvédelmi szempontbol akkor
tekinthetd az adattovabbitas jogszertinek, ha a személyes adat birtokaban lévh szerv vagy
személy jogosult annak tovabbitdsara, az adattovibbitas cimzettje (adatkérd) rendelkezik
az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal, harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garanciaval
vagy az érintelt — a vonatkozd jogszabdlyi elvarasoknak megfeleld tartalmi — irdsos
hozzajarulasival, és az adatkérés célja mindezzel Gsszhangban van.

S8.Az adattovibbitds feltételeinek meglétét az adatot tovabbité adatkezeld minden egves
személves adattal Gsszefliggésben ellendrizni kiteles.

59.Harmadik személy vagy szerv dltal benyljtott adattovabbitasi kérelem elbirdlasa — a
tbrvényben kitelezben elbirt adattovabbitds esetét kivéve — az igazgatonak. vagy az ltala
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kijelélt vezetonek a hataskirébe tartozik. Az adatigénylést abban az esetben teljesitheti, ha
az tartalmazza

a. az adatigényles céljat, jogalapjat;
b. akert adatok korének pontos meghatarozasat:

c. az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, t6bb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositisidhoz sziikséges csoportképzo
ismérveket.

60.Az Igazpatosag ¢s alarendelt szervel — térvény eltéré rendelkezése hianyaban — csak olyan
szemelves adatokat tovabbithat, amelyeknek az lgazgatosag €s alarendelt szervel az
adatkezeldje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra
vonatkozik. amely esetében a tSrvényben meghatirozott adatkezeld mas szerv, az
adatkérést — torvény eltérd rendelkezése hianvaban — el kell utasitani és az adatkérot
tajékoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

61.Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmi rendelkezése alapjin
automatikusan, illetve a hozziférés biztosithatd kérelem alapjin torénd egyedi
adatszolgaltatissal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetové tételével.

62.A személyes adatnak nem mindsiilé adatok tovabbitisa sordn is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitasanak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-e.
Szilkség esetén ki kell kémi a teriileti adatvédelmi tisztviseld véleményél.

18. A kézvetlen lekérdezés

63.A kizvetlen lekérdezés lehetoségének megteremtésére iranvuld kérelmet az igazgatd — az
érintett szakmai szakteriilet és az informatikai rendszerek biztonsigééri felelos elozetes
javaslata alapjan — birdlja el. Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek nem allnak
fenn, vagy azok megteremiését és fenntartdsat a kérelmezd nem villalja, a kdzvetlen
hozziférés nem hiztosithato.

64.A kizvetlen hozzaférés feltételeinek lennillasa eseién az adatkezelo és az adatigénylo
megallapodést — nem a Belilgvminisztérium irdnyitdsa ald tartozd szerv esetén szerzGdést —
kit a rendszer igényvbevételének feltételeirdl. illetve a rendszer hasznalatinak technikai és
adatbiztonsdgi kivetelményeirdl, valamint a koliségviselés rendjérol.

65.A megallapodas, illetve a szerzGdés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhatdé adatfajtikat, a lekérdezeésre
feljogositott személyi kir megjeldlését, a lekérdezési lehetdség kezdd és végsd idopontjat.
valamint az adatok jogszeril felhasznalasara felhivd zaradékot.

66.A lckérdezési lehetdség biztositasa esetén a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza. A kizvetlen lekérdezést biztositd rendszerbol kizarolag az engedélyezett

célra és az engedélyben meghatirozott adatok kérhetdk le, valamint a lekérdezett adatokat
csak jogszeri — az engedélyben meghatirozott — célra hasznalhatok fel.

67.A lckérdezésre jogosult személyekrdl és egyvedi azonositdjukrol naprakész nyilvantartast
kell vezetni. A jogosultak személvérdl és az abban bekdvetkezett valtozasokrol az
Igazgatdsagot kérésére — illetve a megallapodisban vagy a szerzddésben meghatarozott
esetekben — tajékoztatast kell nyajtani.

68.A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert Ugy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz torténd hozzaférés egyedi azonositd és jelszd megadasahoz kitbtten 6riénjen és
a lekérdezés naplézasira sor keriiljon. A visszaélések megakadilyozdsa érdekében a
jelszavak kezelésének biztonsagarol gondoskodm kell.



69. Az adatfelhasznalas és a lekérdezés jogszeriiségének dokumentéldsa érdekében a kéizvetlen
lekérdezést biztosito rendszert gy kell kialakitani, hogy a lekérdezést wégzd a
lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott allomanyaban rogziteni tudja az
adatlekérdezeés céljara utalé adatot (példdul az iigyszamot), amennyiben erre
programtechnikailag nincs lehetdség az érintett adatkezelés megjeldlésél. az adatlekérdezés
idopontjat és céljat dokumentailni kell.

19. Adattovibbitis hirkizlo eszkiz alkalmazdsaval

70.Az lgazgatdsag ¢s alarendelt szervei dltal kezelt személyes adatot hirkzlé eszkézon csak a
jogosult nyomozd hatdsigok, nemzetbiztonsdgi szervek, birdsdgok, wvalamint az
adatkezelOvel kizlis szervezetbe tartozd személyek szamdra, szervezetszeriien mikodo
tigyfélszolgalat, figyeleti szolgdlat, illetve a Szervezeti és Mitkddesi Szabalyzatiban erre
kijelilt szervezeti elem tovabbithat. Ettél eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi
épség, az egészség vagy a vagvonbiztonsig megovasa érdekében lehet.

71.A hivd jogosultsagirdl jelszé alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
modon meg kell gy6zddni. Ha a hivd jogosultsiga nem allapithatdo meg, a tajékoztatas
hirk&zl6 eszkdziin nem teljesithetd.

72.Abban az esetben, ha egy nyilvintartdsbol hordozhatd szamitdstechnikai eszkbzzel torténik
a lekérdezés és ezek naplozisara az igénybe vett nyilvintartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés idopontjat, az adatkérd személvét (név, rendfokozat és beosztis
megjelilésével), a kért adat fajtajat manualis modon kell rdgziteni és a hordozhatd
szamitastechnikai eszk6z leadasakor azt az eszkdzt kezelo szervnek kell leadni.

73.Hirkoz16 eszkozin torténd adatszolgiltatds esetén a legsziikségesebb adatok kiszlésére kell
szoritkozni.

20. Az adatigénylés sordn iranyadd szabilyok

74.Az lgazgatosig és aldrendelt szervei adatillomédnyaibdl kizardlag a katasztréfavédelmi
feladat- és hatdskordk gyakorlasa érdekcben, tovabba térvényben meghatarozott esctben —
a célhoz kotottség elvének szigor( érvényre juttatisa mellett — igényelhetd és hasznalhatd
fel kizérdekbol nyilvinosnak nem mindsiilé személyes adat. A mas adatkezeldk altal kezelt
olyan adatillomédnyokbo6l, amelyekbél t6rténé adatigénylésre az Igazgatosagot ¢és
alarendelt szerveit az érintett adatkezelésre iranyadd torvény felhatalmazza, csak az adott
tirvényben meghatirozott katasztrofavédelmi feladat ellitdsa érdekében végezhetd
adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem tovibbithatok.

75.Az egyes eljdrdsok soran a kiilonbozd adattarakbol lekért., de az iigy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személves adatokat az ligy eléadoja az iigyirat
tovabbitasat, illetve irattdrba helvezését megelézben koteles megsemmisiteni. A
megsemmisités tényét ¢és idopontjat az iratboriton, az cloadoi iven vagy az lgyiratban
clhelyezett kiilon iraton régziteni és aldirassal igazolni kell.

76.Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késobbi azonosithatosiga
érdekében a lekérdezés idopontjit, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartds
megjeldlését kell régziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetok.

77.Az adatkérés naplozisira irdnyado szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell az dllomény
reszére az lgyeleti szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatas esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezeésre  allo technikai  lehetdségek  figyelembevételével  szamitogépen,
hangrogzitéssel vagy manudlis médon — rogziteni kell az adatkérés idopontjat, az adatkérd
szemelyét (név, rendfokozat es beosztis megjeldlésével), a keért adatok fajtajat és az
adatszolgaliatast teljesito személyér. A manudlis naplézdst az adatkérés kezdeményezdije a



szolgalat befejezését kovetden aldirasdval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség,
akkor a sajat maga altal vezetett nyilvantartasban dokumentélja az dltala kezdeményezett
lekérdezést.

78.A folyamatos figyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartasokba torténd belépés és
azokbol adatszolgéltatis csak az lgyeleti szolgilatot ellatd szemdély sajat hozzalérési
kodjdnak felhaszndlasdval torténhet. A szolgdlat ataddsdval egy id6ben ezért kitelesek
kilépni a szamitogépes rendszerekbol, a szolgalatba lépok pedig sajat jogosultsaguk és
azonosito kodjuk alapjan belépni a rendszerekbe.

21. Az érintetti jogok gyvakorlisa

79.Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetdségére és modjara, a kapesolattartd személyére és
elérhetiségeire az érintettek figvelmét az adatkezelésre vonatkozd tdjékoztatds nydjasa
soran a tajekoztato részekeént fel kell hivni.

80.Az Igazgatésdgon &s aldrendelt szerveinél az érintetti jogok gyakorldsa tekintetében az
érintettekkel a teriileti adatvédelmi tisztviseld tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és
az adoll adatkezelés tekintetében a szakieriilette] t6riénd kozvetlen kapesolattartas indokolt.

81. A beerkezett kérelmeket a teriileti adatvédelmi tisztviseld tovibbitja az adatkezelést végerd
szervezeti elem részére.

82. Az érintettet megilletd jogok gyakorldsdra csak az érintett kérelmezd megfeleld azonositdsa
esetén van lehetfség.

83.Nem biztosithaté ezen jogok gyakorldsa kiilonGsen az elektronikus aldirdssal nem
hitelesitett, vagy a kérelmezd személyének azonositisat nem biztositd tton érkezen
kérelmek esetén. A biztonsigos elektronikus kézbesitési szolgaltatas atjan kildott kérelmet
tgy kell tekinteni, hogy az a jogosulttdl szarmazik.

84.A beérkezett kérelmeket az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon beliil, a megadott elérhetbségre killdatt
levélben teljesiti. Szikség esetén, figyvelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek
szamat, a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd.

85. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitéseét vagy tirleset keéri, az adatot a
kijavitasig vagy a térlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a taroldson tl egveb adatkezelési
miveletet kizardlag az érintett jogos érdekénck érvényesitése céljabdl vagy torvényben
meghatarozottak szerint lehet végezni.

86.Az adat helyesbitésérol. torlésérol ¢s korlatozisaro! az érintettet és mindazokat tajékoztatni
kell, akiknek az adatot tovibbitottak, kivéve, ha a tijékoztatis elmaradasa az adatkezelés
céljara tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tajékoztatast a szervezeti elemek
kozvetleniil végzik, a terlileti adatvédelmi tisztviselot a levél masolatanak megkiildéscével
tajékoztatjak.

87. Az érintett hozziférési jogdnak gvakorldsa sordn az adatkezel6 az érintett jogainak ismételt
¢s megalapozatlan érvényesitéscével dsszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt kiltségeinek
megtéritését az lgazgatisaghoz €3 alarendelt szerveihez erkezett
kizérdekiadal-megismerési 1gények teljesitésével kapesolatos koliségtérités Osszegenek
meghatirozdsa soran alkalmazandé Onkdltségszamitisi szabalyok szerint kivetelheti az
érintetiol.

88.A koltségtérités megallapitdasanal a kozérdek(i adatok megismerésére iranyulo igénvek
teljesitésére vonatkozd kiltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

22, Eljards a NAIH fellépése esetén
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89.97. Amennyiben az lgazgatdsdgon a NAIH
a) vizsgalatot,
b) adatvédelmi hatosdgi eljarist vagy
¢) titokfeliigyeleti hatésagi eljarast

indit, az Igazgatosag teriileti adatvédelmi tisztviseloje a BM OKF adatvédelmi
tisztvisel6jét — a szolgdlati Gt betartasaval — haladéktalanul értesiti.

90.A NAIH vizsgdlataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyveleti hatdsagi eljarassal
érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje kiteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tdjékoztatdst szdban és irdsban megadni,

b) az dsszes olyan iratba valé betekintést és a masolatok készitését lehetdvé tenni,
amely személyves adatokkal, kdzérdeki adatokkal, vagy kézérdekbdl nyilvanos
adatokkal dsszeftigghet,

¢) biztositani azokba a helyiségekbe valo belépést, ahol adatkezelés folyik,
d) a mindsitett adatok megismerését elosegiteni.

91.Az adatkezeld a 90. pontban meghatarozott kdtelezettségeinek az Infotv. 54, § (2)
bekezdésében meghatarozott hatariddig kiteles eleget tenni.

92.Az adatkezel6. illetve a tajékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjin tagadhatja meg.

03.Az lgazgatésag a NAIH vizsgalata alapjan a szemelyves adatok kezelésével, illetve
kzérdeklt adatok vagy k&zérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fizddé jogok
gyakorlasiaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennallasat
megalapozotinak tarté megallapitasaval valo egyetertése vagy egyet nem értése esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

94.Ha az lgazgatosdg vezetdje a NAIH adatvédelmi és titokfelligyeleti hatdsagi eljarisban
hozott hatarozatit nem fogadja el, adatvédelmi hatbsdgi eljards esetén a teriileti
adatvédelmi tisztviselo, utokfeligveleti hatdsagi eljaras esetén a biztonsagi vezetd
véleméenyének kikérését kivetden a birdsagi feliilvizsgilat kezdeményezésére nyitva allé
hatéridon beldil a birésdghoz fordulhat.

95.A keresetinditasi hatarid6 lejartaig, illetve kiizigazgatasi per inditdsa esetén a birdsig
jogeros hatarozataig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torélhetok., illetve nem

semmisithetok meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatinak kézhezvételekor, illetve a
NAIH eljardsanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni és az adatokat zdrolni kell.
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1V. Fejezet

23. Az lgazgatiosag és alirendelt szervei személyi allomanyaba jelentkezik személyes
adatainak kezelése, az 0j belépik tijékoztatisa

96.Az lgazgatosdg ¢s alarendelt szervei dltal az dllashely meghirdetésekor az adatkezelési
tajékoztatiasra vonatkozd Altalanos szabdlyok szerint tdjékoztatni kell a lehetséges
palyazokat az adatkezelés kdriilményeirol.

97. Annak érdekében, hogy a nem palvizati kiirds eredményeként érkezd dnéletrajz benyljtdja
személyes adatok védelméhez fiz6dd joga ne seriiljin, az lgazgatosag honlapjan az
onéletrajzok kezeléseével és tarolasival kapesolatos tajekoztatot kell elhelyezni az
Allaspalyazatok link alatt. Az lgazgatdsag kizardlag annak vizsgilatara jogosult, hogy a
palyizati anvagnak megfeleld betéltetlen allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen
allashely nem all rendelkezésre, az anyagot a benyujtojanak vissza kell kiildeni vagy meg
kell semmisiteni.

98.Az Onéletrajzok tiroldsi ideje az adott pilyizat lezdrulasitol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fuggetlenill érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szamitott 3 honap. Ennek
elteltét kdvetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

99. Az adattarolasi hatarido lejartat kvetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezo kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzdkinyvet kell felvenni.

100. Az Igazgatésag terilleti adatvédelmi tisziviselGje a szerv altal végzett dolgozdi
adatkezelésekrol tdjékoztatdt készit, amelyet az 4j alloméanytagok részére a munkdba dllast
kiivetben dtad, vagy elektronikusan hozziférhetové tesz, amelynek tényeérdl és az elérési
atrdl dokumentiltan tajékoztatja az dllomany tagjar. Az 0j Allomanytag az ismeretek
atadasat aldirasaval 1gazolja.

24. Telefon- és internethaszndlat ellenfrzése

101. Az e-mail fiok ellendrzésekor a tisztességes adatkezelés elvébdl kdvetkeziden
elozetesen tdjékoztatni kell az allomanvitagot a tervezett munkiltatdi intézkedeésrol,
masrészt lehetoséget kell biztositani szamara, hogy & vagy helyette meghatalmazottja vagy
képviseldje jelen legyen.

102. Az email fiok attekintésének koriilményeit olyan modon kell jegvztkinyvben
rogziteni, hogy annak pontos menete, az annak soran megismert adatok kdre, az elvégzett
adatkezelési miveletek és azok jogszerlisége utolag ellendrizheto legyen.

103. A munkahelyi internet- és telefonhasznilat, valamint az elektronikus levelezés
ellendrzésérdl  egyebekben az Igazgatdsdg Informatikai  Biztonsdgi Szabalyzata
rendelkezik.

104. A vezetékes munkahelyi telefonok haszndlatival kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM  Orszigos Kataszirofavédelmi Foigazgatosag informatikai  szakteriiletének
Gazdalkodasi Szabalyzatarol szolo BM OKF foigazgatoi intézkedés rendezi.



25. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapesolatos
adatkezelés

105. Az lgazgatosag és alarendelt szervei allomanyiaba nem tartozo szemelyekrol készitendod
kép- vagy kép- ¢s hangfelvételeken torténd részvétel kapesan a képmasnak mint személyes
adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazés hidnyaban — kizardlag az érintett elGzetes
hozzdjaruldsaval keriilhet sor. Az érintettek hozzdjaruldsat nem kell megszerezni, ha a
felvétel

a) nyilvinos kizéleti szereplés sordn késziilt felvételnek vagy témegfelvételnek
mindsil,

b) az Igazgatosdg ¢és alarendelt szerver altal ellatott szolgalati feladattal
Osszefliggésben hatosagi ellendrzés vagy beavatkozas soran készill.

106. Amennyiben a felvétel készitéjének modjaban all megfelelo szobeli tajékoztatast adni
az adatkezelésrol, az érintettek hozzajaruldsa szoban is beszerezhetd.

107. A 1djékortatas és a hozzajarulas beszerzése sordn figyelemmel kell lenni a megfelel
adatkezel®i szint(ek) megjelilésére és arra, hogy a hozzdjdrulas valamennyi nyilvdnossdgra
hozatali helyre (a BM OKF. a teriileti  szervek honlapja, a Médiaszerver, a
katasztrofavédelem Facebook-oldala és Youtube-csatorndja, Instagram- és Twitter-profilja,
a, Katasztrofavédelem cimili elektronikus magazin, a Kataszirofavédelem Kozponu
Zenckar honlapja, a Katasztrofavédelem Kozponti Mozeum honlapja, a
Katasztrofavédelmi  Kutatointézet honlapja, az Orszigos Katasztrofavédelmi
Sportegyesiilet honlapja) kiterjedjen.

108. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje
lehetiség szennt elbzetesen kiteles gondoskodni az érintetick megfeleld tajékoziatasardl €s
a hozzdjarulasok beszerzéséril.

26. Mozgd kamerak

109. A beavatkozas-elemzési, oktatdsi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a
kamera a személyeket azonosithatdo modon rdgeiti (pl. allo jarmi elé keriild személyek), és
a felveteleket az lgazgatosag késobb fel kivianja hasznilni, de a felhasznalisi cél az
arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani, amely alkalmas
a személvazonositasra alkalmas felvetelek anonimizalasara.

110. A beavatkozas-elemzési, oktatasi célbil telepitett kamera altal rogzitett felvételt
illetékielen személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvanossdgra hozni nem lehet,
kivétel a felvétel oktatasi célbol torténd bemutatdsa. A személves adatokat azonban
ilvenkor is felismerhetetlenné kell tenni.

111. Az Igazgatdsag ¢és alarendelt szerveinek gépjarmivébe a szolgalatieljesitést ellenorzo
technikai eszkozként telepitett képfelvevd dltal rigzitett felvétel megismerésére az
allomdnyilletékes parancsnok és az dltala erre munkakériiknél fogva kijeldlt személyek
jogosultak, az még oktatdsi célra sem hasznalhato fel, térvényi felhatalmazas hidanyaban
nem bocsathatd harmadik személyek rendelkezésére. A képfelvevd felszerelésérdl az adont
gépjarmiivin szolgdlatot teljesitd édllomdnyt elbzetes irdsbeli tdjékoztatdsban kell
részesiteni.

112. A felvételen lathatd gépjarmi rendszamat kizarolag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. Az lgazgatosig és alirendelt szervei és mas
kozfeladatot ellatd szervek, személyek gépjarmivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.



113. A kamerdval rendelkezd gépjdrmii kamerdjinak iizemeltetéséért felelds személy a
gépjarmiivezetd.

114. Ha a gépjarmii mozgdsa sordn valamely kiildnleges esemény thirténik, a kamera dltal
rilgzitett esemenyril kesziilt felvételt a szolgalati eldljaronak at kell adni.

115. A gépjarmi és a kamera haszndléi, kezeldi adatvédelmi oktatdsban részesiilnek a
teriileti adatvédelmi tiszivisel6tol a kamera fizemeltetési kire és a felvételek anonimizalasa
tekintetében.

116. A teriileti adatvédelmi tisztviseld birmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe
ellendrzés céljabol.
117. Az Igazgatosdg és alarendelt szervei objektumain taldlhaté mozgd kamerdi kizérdlag

maganteriileten, illetve a maganteriiletnek a kizinség szamara nyilvanos részen
hasznalhatok.

27. Hatosagi tevékenységoel kapesolatos adatkezelési szabialyok

118. A hatosagi iigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az altalanos kozigazgatasi
rendtartisrdl sz616 2016. évi CL. tdrvény (a tovdbbiakban: Akr.) és az adott hatosigi
igytipusra iranyado adatkezelési szabalyok szerint torténik.

119. Az dgyfél és az eljards egvéb résztvevojét tdjékoztatni kell a zart adatkezelés
lehetoségerol és annak indokairol. Az ligyfél és az eljaras egyeb részivevije természetes
személyazonositd adatainak és lakcimének zart kezelését ugy kell biztositani, hogy a vedett
személy adatait tartalmazd eredeti iratokat az ligy iratai kozott elkiilonitetten, zart,
lepecsételt boritékban kell elhelyezni.

120. A kiskorh, cselekvoképtelen vagy cselekviképességében részlegesen korlatozott
nagykoru tigyfél, tant, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt szemely érdekében a hatosag
a kiskori. a cselekviképtelen és a cselekvoképességében részlegesen korlatozott nagykort
iigyfél, tani, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre
iranyuld kérelem nélkil is donthet az érintent személy adatainak zart kezelésérdl és az
iratbetekintési jog korlatozasarol.

121. A zartan kezelt adatok megismerésére a hatosag, a feliigyeleti szerv, valamint a
fellebbezés elbirdlasdra jogosult hatdsag, az illetékes tigyész és a birdsag jogosult.

122. Ugyféli mindség hidnya esetén iratbetekintést kéré személy személyes adatot
tartalmazd iratba kizardlag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga
ervényesitéséhez, kitelezetisége 1eljesitéséhez szilkséges, ellenkezo esetben a kérelmet el
kell utasitani.

123. Ha térvény a déntés nyilvanossiagait nem korldtozza vagy nem zdrja ki, €s az igényld az
eljaras befejezését kiivetden a véglegessé vélt hatarozatot, valamint az elséfoki hatdrozatot
megsemmisité és az elséfoka hatarozatot hozd hatdosagotl 0) eljarasra utasitd vegzest
szeretné megismerni, akkor csak a személyes adatot és a védett adatot nem tartalmazo iratot
ismerheti meg.

124. A kozérdekll bejelentés vagy panasz alapjdn indult hatésagi eljdrdst lezard, mar
véglegessé valt dintés megismerhetdsége nem zarhato ¢l a kordbbi bejelentotdl vagy
panaszostd] arra hivatkozissal, hogy az anonimizalt hatarozat kivonatiabol kivetkeztetések
vonhatéak le az tgyfél személyére nézve, mivel a kozérdekii bejelentést vagy panaszi
benyujto személy az iigvfelet nyilvanvaloan ismeri.
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125. A térvény alapjan kotelezoen kizzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvinitott hatosag hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabilyait
kiilén intézkedés hatirozza meg

28. Beavatkozdsokkal kapcsolatos adatkezelési szabdlyok

126. A tiiz elleni védekezésrol, a miszaki mentésrol és a tlzoltosagrol sz6lo 1996. évi
XXXI. torvény 10/A. § (2) bekezdéseében rogzitett adatokat tartalmazé iratanyagot a
hivatasos tizoltosigokon és kataszirofavédelmi orstkin elzarva kell tirolni.

V. Fejezet
Adatbizronsagi cldirisok
29, Adatbiztonsagi intézkedések

127. Az adatbiztonsigi intézkedéseket — a vonatkozd jogszabélyok és a Szabdlyzat keretei

kozott — az Igazgatosagnal ¢s alarendelt szerveinél a biztonsagos adatkezeléshez ¢s a helyi
adottsigokhoz igazodva kell meghatarozni és végrehajtani.

128. Az infrastruktirihoz, az |gazgatosdg ¢s alarendelt szervei objektumaihoz kapesolddo és
a hardvereszkibzik védelmét szolgdléd adatbiztonsigi kévetelménvekrdl, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelmérdl az Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat
¢s kiiltn belso szabalvozok rendelkeznek.

129. A személyes adatok kezelésére vonatkozd szigoribb eldirdsokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informécidébiztonsagi kockdzati osztilyba
sorolds kezeli.

30. Az adatkezelés dokumenticiéjanak védelmére vonatkozé adathiztonsdigi
intézkedések

130. A személyes adatokat tartalmazo adatillomanyok dokumentaci6it nyilvintartisba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatdrozni a dokumentéciokhoz
tirténd hozzaférésre jogosultak korét, egyvébként a hozzaférés csak az igazgato
engedélyevel torténhet. Szabilyozni kell a dokumenticidk tirolisanak, mdsoldsinak,
esetlepes kblesdnzésének rendjet.

131. A személyes adatokat ¢s a személyes adatok kiilonleges kategéridit tartalmazo
adatkezelések dokumentiacioit pancélszekrényben vagy biztonsag zarral és falakattal
ellatott lemezszekrényben, vagy biztonsdgi zarral, vasriccsal és falakattal, illetve
elektronikus védelemmel ellatott helyiségben kell Grizni.

31. A személyhez fiizodd és az alkalmazdi tevékenységgel dsszefiiggo intézkedések

132. Az igazgatonak gondoskodnia kell a személyves adatok kezelését végzd alloméany
megfeleld képzésérdl és tovabbképzesérol.

133. A szamitogépes halozaton személyes adatokat tartalmazo dokumentumot kizarolag
abban az esetben lchet twbb személy alal is hozziférhetd mappaban elhelyezni,
amennyiben a személyes adatot tartalmaza irat a mappahoz hozzaférési jogosultsaggal bird
szervezetl egyseg allomanyédnak feladatkOrébe tartozo Ggvtipus Ggyirata,



VI. Fejezet
Informacidszabadsag az Igazgatdsagon és alarendelt szerveinél
32. Az informacidszabadsag tarialma

134. Az lgazgatosignak, az aldrendelt szerveinek és személvi dllomanyanak lehetoveé kell
tennie, hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a kezelésében lévd kozérdeki
adatot ¢és kozérdekbol nyilvanos adatot (a tovabbiakban egyitl: kozérdek( adat) erre
irnyuld igény alapjan béarki megismerhesse.

135. A kizérdeki adalokhoz loriénd hozezaférés biztosithatd kozzététellel, kilondsen a
kézérdekn adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egyvséges Kozadatkeresd Rendszerben,
vagy erre iranyuld egyedi igény megvalaszoldsaval.

136.Az igazgatd dontése alapjan a kozérdeki adatok irasban megjeltlt korét az eléirt médon
kiilon erre iranyuld kérelem hianydban is nyilvanossagra kell hozni. Az igazgaté altali
diontés alapjan nyilvanossigra hozandd adatok korére barmely szervezet elem javaslatot
tehet, kiilondsen akkor, ha ugyanazon témdban tibb helyrol érkezik adatigény vagy
sajtomegkereseés,

33. Szerzodesekkel, timogatisokkal kapesolatos adatnyilvanossig és az iizleti titok

137. Az lgazgatosaggal ¢s alarendelt szerveivel szerzOdéses kapesolatban allo szervekkel,
személyekkel koton szerzidésekben az aldibbiakat kell feltiintetni: .. A szerzddd felek
tudomasul veszik, hogy az Infotv, 27. § (3)-(3a) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma
kozérdekti, illetve kizérdekbdl nyilvdnos adatnak mindsid, és az nem mindsiil tizleti
titoknak. Az esetleges nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiildndsen a védett ismerethez — valo hozzdférést, amelvek megismerése az
lizleti tevékenység végzése szempontjabol aranyialan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akaddlyozza meg a kdzérdekbal nyilvanos adat megismerésének lehetoségér. A felek az
arra iranyule kérelem esefén kitelesek a szerzddés kizérdekd, illetve kdzérdekbal
nyilvdnos adatnak mindsitld tartalmara vonatkozdéan tdjékoziatdst adni.”

138. Az lgazgatosag és alarendelt szervei altal kiadasi elGirdnyzat terhére ktotr visszterhes
szerzodésekben az alabbiakat kell feltiintetni: .. A szerzddd felek mudomdsul veszik, hogy a
kitelezettséget vdllalé az dildthatdsdg ellendrzése céljgbdl, a szerzddéshidl eredd
kivetelések eléviiléséig az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény 41, § (6)
bekezdése és az 35. §-a alapjan jogosull a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezi
szerveze! atlathatosdgaval dsszefilggd, az 35, §-ban meghatarozent adatok kezelésére,
amelybdl a b) pont ba)—be) alpontjaban és a ¢) poni ca) és a cd) alpontjaban foglalt adatok
személyes adatnak minadsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés kiotelezo.”

139. Az allami vagyonnal vald gazdalkoddsra és az azzal valo rendelkezésre vonatkozo
szerzOdések esetén a szerzbdésben az aldbbiakat kell feltlintetni: , A szerzddd felek
tudomusul veszik, hogy az dallami vagyonrol szolo 2007. évi CVIL. idrveény 3. § (1) bekezdese
alapjan a szerzddés kiizérdeki adatnak nem mindsiild tarialma kézérdekbdl nyilvanos adat,
ha kiilon torvény maskent nem rendelkezik,”



34. A kizérdeki adatok megismerésére irinyuld igénvek, az Alapvetd Jogok
Biztosdinak Hivatalitil, valamint az orsziggyilési képviseloktol érkezi
megkeresések intézésének eljarasi szabdlyai és a kiltségtérités

140. Kozérdekil adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus tton
terjeszthet eld igényt.

141. A kbzérdekii adat megismerésére iranyuld igényt ¢és az Alapvetd Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggviilési képviselokiol érkexd megkereséseket — a szolgalati
ut betartasaval — soron kiviil be kell mutatni az adatot kezelé szerv vezetbiének, aki az
informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseld utjan koteles gondoskodni a megkeresés
hataridében t6rténd megvilaszolasarol.

142. A BM OKF informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje intézi a BM OKF altal
kezelt adatokra, tovibba a BM OKF és az Igazgatosag és alarendelt szervei dltal kbzbsen
kezelt adatokra irdnyulé kozérdekuadat-megismerési igényeket, tovabbd az olyan,
gazdasdgi adatokra irdnyuld kérelmeket, amelyek a BM OKF ¢s a BM OKF GEK
adatkezeléséhez egyarint kapcsolodnak.

143. A teriileti adatvédelmi tisztviselok intézik az lgazgatdsag és a helyi szerv altal kezelt
adatokra irdnyulé kozérdekliadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem
valamennyl hivatasos katasztrofavédelmi szerv dltal kezelt vagy a BM OKF-fel kizisen
kezelt adat kiadasara irdanyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmil vagy
az iigy bonyolultsiga azt indokolja, a teriileti adatvédelmi tisziviselo a BM OKF
informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldjének allasfoglalasat kéri.

144. A teriileti adatvédelmi tisztviselo a kérelem beérkezésérol, ide értve az Alapvetd Jogok
Biztosanak Hivatalatdl, valamint az orsziggyiilési képviseloktol érkezd megkereséseket is,
a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldjét haladéktalanul értesiti. A BM
OKF informéciészabadsaggal foglalkozo tisztviseldje koordindlja az |gazgatosag
kézérdekt adatok megismerésére iranyuld kérelmek, az Alapvetd Jogok Biztosanak
Hivatalatdl, valamint az orsziggylilési képvisel6ktdl érkezd megkeresések teljesitésével
kapcsolatos tevékenvségét. A koordindcio lezarultat kovetben a BM  OKF
informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviselGje megkiildi a jovihagyott vélaszt a teriileti
adatvédelmi tisztviseld részére, aki gondoskodik annak megkiildésérél az adatigénylo
részére,

145. A BM OKEF informécidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje és a teriileti adatvédelmi
tisztviseld a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a kérelem
teljesitéséhez sziikséges alibbi alapvetd informéciok rendelkezésre dllnak-e:

a) az igényld neve vagy megnevezése;
b) az értesitések és a valasz megkilldéséhez szilkséges elérhetdség;
¢) az igényelt adatok pontos meghatarozasa.

146. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez szikséges adatokat -
ideértve azt az esetet is, ha az adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni — BM OKF informécidszabadsiggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti
adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul, de legkésobb az igény kézhezvételét kivetd 5
napon beliil felhivia az igénylit az igénv pontositdsdra.

147. A BM OKF informécioszabadsiggal foglalkozd tisztviselGje és a terilleti adatvédelmi
tisztviseld az igény pontositisinak elmulasztasa esetén figyelmezteti az adatigényldt arra,
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hogy amennyiben a pontositiast elmulasztja, igénvének teljesitése részben vagy egészben
meghiasul.

148. Az igényelt adatot tartalmaz6 nyilvanos forras megjelélése kizarolag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében t0rténd megvalaszolasat, amennyiben a
nyilvanossagra hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal,

149. Amennyiben az igényelt adat kezelbje nem a megkeresett szerv, és az igényelt
kozérdekil adatot kezeld szerv a megkeresett szerv elott ismert, errdl a tényrdl. azon szerv
megjelélésével, amelytol a kért adat igényelhetd. az igénylot tajékoztatni kell.

1580. Amennyiben az 1gény 15 nap alatt nem teljesithetd, killénésen, amennyiben ar adatok
az igényelt csoportositasban nem dllnak rendelkezésre és azok kigyijtése a hataridon belil
objektiv okb6l nem lehetséges, vagy az igény nagyszami, nagy terjedelmil adatra
vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatdsos katasziréfavédelmi szerv
alaptevékenységének ellatasihoz  sziikséges munkaeréforras ardnytalan  mértéki
igénybevételével jar, az ligvintézési hatdridd tovdbbi 15 nappal meghosszabbithaté. Ebben
az esetben igénylét a BM OKF informécioszabadsaggal foglalkozo tisztviselGje és a teriileti
adatvédelmi tisztviseld az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja a
hataridé meghosszabbitasanak okarél,

151. Ha az igényld az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol
masolatot kivan kémi, valamint ha az adatigény teljesitése a kizfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  szilkséges munkaerfforrdas  ardnytalan  mértéki
igénybevételével jar, az adatkezeld Igazgatosag koltséget allapithat meg.

152. A koltségtérités megdllapitasindl az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt
koltségelemek wvehetdk figyelembe, a kozérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithato  kiltségtérités ménékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint.

153, Nem allapithaté meg kiltség az adatkezeld lgazgatosdg és alarendelt szervel azon
allomanytagjai tekintetében, akiknek az adatigények érdemi és adminiszirativ dgyintézese
munkakdri kotelezettsége, igy kilondsen a BM OKF adatvédelmi tisztviselbje,
informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseloje, az adatok kiadhatosagara vonatkozo
dontéshozatal tekintetében az Igazgatosig vezetdje, az adatigénnyel kapcsolatos
érkeztetési, iktatasi, kézbesitési feladatokat elvégzo személy vonatkozasaban, tovabba az
adatigénnyel megkeresett gazgatosag és alarendelt szervei allomanyaba nem tartozd
személyek tekintetében.

154. A dologi és személyi koltségek szamitisi modjat a hivatasos katasztrofaveédelmi
szervekhez érkezett k&zérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
kiltségtérités Osszegének meghatirozasa sordn  alkalmazandd  dnkdltségszamitas:
srabdlyvokrol sz6l6 BM OKF foigazgatdi imézkedés tartalmazza.

155. Az adatigény teljesitésénel elszamolhato koltségek megdllapitisara minden esetben sor
kerill az adatokat kezel6 szervezeti elemnél az 3. fiiggelékben feltlintetett dokumentum
kitoltésével, szamlazasra azonban csak akkor keriil sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez
szilkséges munkaerd-riforditdas idGtartama meghaladja a 4 munkadrit, vagy a dologi
kdltségek vonatkoziasdban a mdsolt oldalak szdma meghaladja a 10 oldalt. A személyi és
dologi koltségekrol a BM OKF tekintetében a Kdltségvetési Foosztaly, teriileti szervek
vonatkozasiaban a Kiltségvetési Osztaly dllit ki szamviteli bizonylatot.

156. A személyi ¢s dologi koltségek mepdllapitisira van lehetdség a kdzérdeki adatok
megismerésére vonatkozo adatigény teljesitésekor.



157. A BM OKF informdcioszabadsaggal foglalkozd tisztviseloje, illetve a teriileti
adatvédelmi tisztviseld az adatigény megvilaszolasaban érintett szervezeti elemnek
megkiildi a 155, pontban meghatidrozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

158. Az érintett szervezeti elem vezetdje a kozérdekil adatigényben foglaltak alapjan
elozetesen felméri a kezelésében 1évé adatok kiadasara forditott munkadrat, amelyet
kerekitve, az egyes munkafolvamatot wvégzé allomanytag nevének. beosztisdnak
feltiintetésével a 162, pontban meghatdrozott dokumentumban rgzit.

159. Ha a személyi koltségek a 4 munkaorat vagy a dologi kéltségek vonatkozasaban a
masolandé oldalak szdma a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kzérdeki adatot
kezeld szervezeti elem vezetdje megkiildi a 162, pontban meghatarozott dokumentumot a
BM OKF tekintetében a Kdaltségvetési Foosztily, teriileti szervek vonatkozisdiban a
Kiltségvetési Osztaly vezetbjének a kiltségszamitas elkészitése céljabol.

160. A BM OKF tekintetében a Koltségvetési Foosztaly, teriileti szervek vonatkozisaban a
Kiltségvetési Osztily a rendelkezésre dllo tényleges személyiigyi béradatok és dologi
koltségek feltintetése utan, a 162. pontban meghatarozott dokumentumot megkiildi a BM
OKF informdcioszabadsiggal foglalkozo tisztviseldje, illetve terilleti adatvédelmi
tisztviseld részére a koltségek Gsszegszer( kimutatasdval.

161. A BM OKF informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviselGje, illetve a terilleti
adatvédelmi tisztviseld a varhat6é személyilgyi és dologi kiadasok dsszegérol a kiizérdeki
adat megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tijékoztatast
kiild az adatigényld részére.

162. Ha az adatigénylés teljesitése az Igazgatdsag és aldrendelt szervei alaptevékenységének
ellatasahoz szilkséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész. amelyrd]l az igényld madsolatot igénvell, jelentos
terjedelmtl, illetve a kéltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben
meghatdrozott dsszeget, az adatigénylést a kiltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kdvetd 15 napon beliil kell teljesitent.

163. A tdjékoztatiasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényld a
tdjékoztatdsban foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadisitél szamitott 15 napon beliil
kiteles azt befizetni az adatkezeld Igazgatosdg 4ltal irasban meghatirozott
folyoszamlaszimra.

164. A BM OKF informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviselgje, illetve a terilleti
adarvédelmi tisztviseld a szamviteli bizonylat elkészitése céljabdl az adatigénylonek — a
kdltségekrdl szold tdjckoztatoval egy idében — megkiildi a 4. fiiggelékben meghatarozott
dokumentumot, amelyen az adatigényld nevét és cimét sziikséges feltiintetni a szamviteli
bizonylat kidllitasa céljabol.

165. Az igény teljesitése sorin kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdek(i
adatok kdzlése ne jarjon masok jogainak, vagy térvény alapjan korldtozottan megismerhetd
adatok bizalmassdganak sérelmével. Kilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatissal ne keriiljenek nyilvanossigra személves adatok. mindsitett adatok.
torvény dltal nyilvanossagaban korlatozott vagy — ha az igazgaté maisként nem dontitt —
dintéselokeszitd, nem nyilvanos adatok.

166. Ha a kizérdek( adatot tartalmazo dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni,
olvan médon, hogv a korlitozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott
kovetkezietést ne lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakardsa soran



figyelemmel kell lenni arra is. hogy az igénylé dltal megismerhetd adatok ne essenek
kitakaras ala.

167. Az elutasitott kérelmekrél, wvalamint az elutasitisok indokairél a BM OKF
informdcidszabadsaggal foglalkozo tisztviseloje. illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld
nyilvantariast vezet, és az abban foglaltakrdl a targyévet Kéiveld év janudr 31-éig
tajékoztatja a NAIH-ot.

168. kdézérdeki vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat kiadasdra irdnyuld sajté- és média
megkeresések intézésébe az lgazgatésag szovivoje BM OKF informécioszabadsaggal
foglalkozo tisztviselGjét, illetve a teritleti adatvédelmi tisztviselét bevonja.

169. Az igénylés alapjan torténd adatszolgdltatas esetén az adatigénylé személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhetbek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését és az azonos igénylotdl, egy éven belill beérkezett jelleg
ellendrzését — clengedhetetlendl] szilkséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott 1 éves
idétartam lejartat kévetden az igénvld személyes adatait haladéktalanul téréini kell. A
torlésrdl az ligy el6addja kitakardssal gondoskodik.

35. A hatosagi ligyekkel kapesolatban érkezd adatigénvek megvilaszolasira
vonatkozo szabalyok

170. Ha az adatigény folyamatban lévo hatosdgi tigyet érint, a megvélaszolasakor az Akr,
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
valaszirathan fel kell hivni az adatigényl6 figyelmét.

171. Ha az igény olyan hatésagi eljaras kapcsan érkezik, amely meg folyamatban van, az
Infotv. 27. § (5) bekezdése dontéseldkészitd iratokra vonatkozd rendelkezése, tovibba az
Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dintés tervezetébe -
meg kell tagadni az igény teljesitését, és felhivni az igényld figyelmét, hogy megkeresését
késobbiekben az Akr. 33. § (5) bekezdése értelmében nyijthatia be az adatkezeld
lgazgatosdghoz és alarendelt szerveihez.

172. A hatdsdgi tigyckre vonatkozé adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan
barki szdmira megismerhetd hatdrozatok adhatéak ki az anonimizdlasi szabalyok
betartasaval, egyébként barmely mis irat tekintetében fel kell hivni az adatigénylit Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorldsara.

173. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informdcidk kiadasdra irdnyul,
figyelemmel kell lenni arra, hogy az adott informécio mely iratbol szarmazik. Ha nem
adhato vélasz a kérdésre a jogerds hatdrozat tartalma alapjdn, fel kell hivni az adatigénylét
Akr, szerinti iratbetekintési jog gyakorldsara.

174. Ha az adatigény mds hatdsagok altal lefolytatott eljardsokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkozo szabalvokat kell alkalmazni, idecrtve azt az
eselet is, ha az tgyben egy masik hivatisos katasztrofavédelmi szerv jart el. Az anétel
mell6zhetd, amennyiben az adatkezelének tudomdsa van arrdl, hogy az igényt a hatdsktrrel
¢s illetékességgel rendelkezd szervhez is benytjlottak.

175.  Amennyiben az adatigény kizardlag szakhatosagi dllasfoglalas megismerésére iranyul,
azt az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan az igénylo részére onalld iratkeént nem lehet kiadni,
hanem at kell tenni a hatdrozatot hozo hatésaghoz.

176. Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatisos katasztrofavédelmi szerv az
Akr, szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigényldt, a valasz az igény
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teljesitésének részben vagy cgészben torténd megtagadasanak mindsil, ennélfogva az
igénylon tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetoségekrol.

36. A kiizérdekn adatok elektronikus dton tirténi kizzététele

177. Az elektronikus informacioszabadsig megvalositisa érdekében az lgazgatdsig
honlapjan kézzétételi listdkat miikddtet.

178. A listdk tartalménak honlapon térténé elhelyezésérol a honlap szerkesztésécrt felelos
személy vagy szervezeti clem gondoskodik.

179. A kozzétételi listdkat a nyitélaprol kézvetlenill elérhetd oldalon, Kozérdeki adatok™
hivatkozas alatt kell kzzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresd Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

180. Az dltaldnos kozzétételi listaban az Igazgatdsig és alarendelt szervei vonatkozasaban
értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kézérdekii adat a szervnél nem 4ll rendelkezésre.

181. A frissitett adatok wj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 dllapotinak archiv dllomanyban valo elérhetbséget.

182. Amennyiben a kizzétételi lista az adat el6zo allapotanak archivumban tartdsit irja el6,
az adat frissitése esetén annak elérhetbvé tétele a megdrzési idé elteltéig nem sziintethetd
meg, ¢és az adat mellett fel kell timtetni a frissités tényét és idejét, az G allapot
fellelhetoségét, valamint feltiing modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem
idOszeril.

183. A kitelezd archivalasi 1do elteltét kivetden az adatfelelos szerv dontést hoz az adat
torlésérdl vagy archivumban tartasardl.

184, A kozzétételi lista dltal elGirt megorzési kitelezettség lejartakor a terilleti adatvédelmi
tisztviseld a kizzétett, killdn jogszabdlyban meghatirozott kizzétételi egységeket dtadja a
kizponti elektronikus jegyzék mukddietoje részére.,

185. Az Igazpatosdg az 5. sz. fliggelék alapjan késziti el kizzétételi listdit.

186. Az 5. fuggelékben foglaltaktdl az alibbi esetekben lehet eltérni:

a) a KOK és a BM OKF GEK 1ekintetében a t&bbi hivatdsos katasztrofavédelmi szervtol
cltérd feladatkfrok miatt nem relevans kozzétételi egységek a kilonds €s egyedi
kizzétételi listabol torélhetok,

b) bdrmely teriileti szerv a teriileti sajatossagoknak megfelelben kiegészitheti az egyvedi
kizzététel listat,

187. A kozzétételi listiban nem szerepld kozérdekii adalokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan a teriileti adatvédelmi tisztviseld legaldbb évente feliilvizsgalja a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv egyedi kozzétételi listajat, és a jelentds ardnyban vagy
mennyiségben felmeriilt adatigenylések alapjin azt kiegesziti.

188. Az adatfelelds szervezeti elemeket és személyeket az igazgatd sajat hataskorében
hatirozza meg.

189. Az Igazgatosigon az adatfelelos személyek a kozzétételi listikban meghatarozott
adatokat kizvetleniil vagy az adatfelelés szervezeti elem tjan, elektronikus tton kiildik
meg terilleti adatvédelmi tisztviseld részére, aki az adatokat tovabbitja a szovivonek, mint
adatk6zlonek, amely gondoskodik a tovabbitott kézérdekid adatok honlapon tbriéné
nyilvanossagra hozatalarol.
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190, A teriileti adatvédelmi tisztviseld tisztviseld az dltala megkildstt adatokat elmenti,
hogy amennyiben a honlapon adatvesztes kivetkezne be, az adatokat haladektalanul
potolni lehessen.

191. Az adatfelelés személyek gondoskodnak a kézremiikidésiikkel kizzétett adatok
naprakeszseégenek figyelemmel kisérésérol, és szilkséges esetben a ktzzétételi listin adott
adatfajtara meghatarozott idékézonként — azonnali adatfrissitést el6ird rendelkezés esetén a
valtozast kdvetd munkanapon — trténd frissitésének, a kordbbi adatok archivalisanak,
tovabbd, amennyiben a ktelezé archivildsi idé mar eltelt, és az informdcié honlapon
torténd megjelenitése mar nem indokoll, az archivumbal térténd 6rlés kezdeményezésérol.

192. A kozzétételi listdkba feltolioit adatok helyiallosigaért és naprakészségéért az
adatfelelos személy, a kapott adatok feltoltéséért az adatkdzlo, a listak egyes részei
feltdltittsépének ellendrzéséért a teriileti adatvédelmi tisztviseld felel.

193. A helyi szervek — mint adatfeleléstk — a tevékenységiikre vonatkozd kozérdeki
adatokat a felettes teriileti szervnek kiildik meg. Az lgazpatésig az alarendeltségébe tartozd
helyi szervek vonatkozasaban gondoskodik a megkiildétt kozérdeki adatok kozzétételérol.

194. Az adatfelelds, valamint a holnapon adatkdzlést intézd személyek feladatait munkakori
leirasukban rogziten kell.

195. Az Egységes Kizadatkeresd Rendszerben és a Kézponti Jegyzékben torténd kbzzétételt
a BM OKF informdcioszabadsdggal foglalkozo tisztviseldije, illetve a teriileti adatvédelmi
tisztviseld folvamatosan végzi.

VIL Fejezet
37. Ellenérzés
196. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendreésére jogosult:
a) az igazgato vagy az altala irasban kijeldlt szemely;
b) az Igazgatosag vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviseldje;

c) a kdzponti szakirdnyitast ellato szerv vezetdje dltal ellendrzésre irdsban kijeldlt
szemely,

d) a BM OKF Ellenérzési Szolgalatanak és az Igazgatosag cllenorzési szolgalata
dllomanyanak erre irasban felhatalmazott tagja;

¢) a belligyminiszter altal irasban felhatalmazott személy:
f) a jogszabélyban erre felhatalmazott személy.

197. Az ellenbrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figvelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktol
minden olyan kérdésben felvildgositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet
vagy abba betekinthet, amely az ellentrzétt szerv adatkezelési tevékenységével osszefiigg.

198. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érint6 dtfogd ellendrzéseknek
ki kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések térvényessegeének
ellendrzésére is.

199. Az |gazgatosiag adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldje vagy az lgazgatosag szakiranyitasara jogosult szerv vezetdje rendelheti el.

200. A naplozdsi kitelezettség teljesitésére automatikusan, elektronikusan keriil sor, amelyet
az informatikai szakterillet ellenériz.
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201. A teriileti adatvédelmi tisztviseld dltal végzett ellenirzés elsésorban az aldbbiakra
terjed ki:

a) kozzététel listik allapota;
b) személyes adatok kezelése az ellentrziitt szerv szervezeti elemeinél:
¢) adatkezelési tevékenyseégek nyilvantartdsanak allapota:

d) az ellendrzitt szerv, szervezeti elem dltal vezetett nyilvintartasok adatvédelmi
megfelelbsége:

¢) a Human Szabdlyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa,
f) az adatbiztonsag kivetelmenyeinek valé megfelelés.

202. A teriileti adatvédelmi tisztviseld legalabb negyedévente kételes ellenbrizni a szerv
kozzétételi listainak feltdltottségét.

203. A teriileti adatvédelmi tisztviselé ellenbrzi az Igazgatdsignal kiosztott hozzaférési
jogosultsagok aktualizaltsdgéit. Az ellenérzést a teriileti adatvédelmi tisztviseld a szerv
rendszergazdajaval kiozdsen kételes végrehajtani, annak lefolytatdsa sordn a jelszavak
meghatarozott idészakonkénti megviltoztatisara vonatkozd kotelezetiség teljesitését is
ellen6rizni kell.

204. A teriileti adatvédelmi tisztviseld ellenérzi a szakteriiletek adatkezelési tevékenvségeét
¢s a dolgozdi adatkezeléseket.

205. Az ellendrzés soran feltart hianvossagokrol.  esetleges jogszabdly- vagy
normasériésekril az ellendrzést végzl az ellenirzés befejezését kivetden irasban kiteles
tdjékoztatni az Igazgatsig vezetdjér, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszeri
allapot helyreallitasahoz szilkséges intézkedéscket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felelosség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet
38. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatis

206. Az lgazgatdsiag és aldrendelt szervei dllomédnydba Gjonnan keriilt olyan szemelyeket,
akik munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, a teriileti adatvédelmi tisztviseld
- az lgazgatosig személyzeti feladatot ellatd szervezeti elemevel torténo rendszeres
egyeztetés alapjin — koteles az dllomdnyba vételt kivetd harom hénapon beliil adatvédelmi
oktlatisban részesiteni és részére a srilkséges jogszabalyokat, belsd normékat és egyéb
segédanyagokat rendelkezésre bocsdtani.

207. A terilleti adatvédelmi tisztviseld és a helyi adatvédelmi megbizottak kijeldlésiiket
kéivetden a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje altal megallapitott elméleti és gyakorlati
ismercteket egvarant tartalmazo tdrgykorben vizsgit tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik
szervezésérol, felkészilltséplk, ismereteik folyamatos karbantartasahoz szikséges
ismerctanyaggal tnéno ellatasukrdl a BM OKF adatvédelmi tisztviseld Koteles
gondoskodni.

208. A terilleti adatvédelmi tisztviseld a helyl adatvédelmi megbizottak az Igazgatésdg
személyes adatok kezelését végzo személyi alloméanyit a bekivetkezett adatvédelmi targyu
jogszabaly- és normavaltozdsokrdl kiteles tdjékoztatni, indokolt esetben — kiilénbsen a
jelentdsebb adatvédelmi targyu normavaltozasok vagy az ellendrzés sorédn feltdrt visszatérd

vagy egyébként silyos hidnyossigok esetén — az érintett allomany kitelezd adatvédelmi
oktatasit elvégezni.

27



209. A teriileti adatvédelmi tisztviselo a helyi adatvédelmi megbizottak az lgazpgatosag
informdcioszabadsaggal Osszefliggd feladatok ellitasiént felelds személyi alloméanyat a
kizérdeki adatok nyilvinossigdval sszefliggd jogszabdly- és normaviltozasokrol kiteles
tajckoztatni, indokolt esetben — kiilonosen a jelentosebb normavaltozasok vagy az
ellendrzés sordn feltart visszatérd vagy egyvébként siilyos hidnyossdgok esetén — az érintett
allomany kételezo, informécioszabadsag targyu oktatasat elvégezni.



1. sz fliggelék

Kérddiv az elozetes kockizatelemzéshez
Elsd rész: Szitkséges-¢ a hatasvizsgalat lefolytatisa? Eldzetes adatvédelmi kockdzatelemzés
1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen o Nem O
2. Sziikscges-¢ személyes adatokat gydjteni a szolgdliatas mikiodietéséhez?
Igen o Nem D

3. Megvalosul-¢ a korabbiaktol eltérd célu adatkezelés mar meglévd személyes adatokkal
kapcsolatban?

Igen o Nem o

a) Alkalmaz 0 adatkdrdket gyiijté technologiat, amely jelentds mértékben megviltoziatja az
adatkezelest?

Igen o Nem O

b) Ha relevans szervezeti valtozas kivetkezik be:

- az egyesiilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakuléas hatissal van-e az adatbazisokra?
Igen o Nem O

- ez a valtozis eredményezi 0 adatok kezelesét vagy uj nyilvanossagra hozatali eljarasokat?
Igen 0 Nem o

c¢) Ha ¢z az informacié mar korabban be lett gyviijtve:

- érint-¢ Uj vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igen o Nem o

- rogeit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igen o Nem o

4. A szolgaltatas korldtozza-e az érintettek személyes adataikhoz vald hozzaférésehez fuzodo
jogait?
Igen o Nem o

5. Tervezi-e egymast kiivetd 12 hénapbol dllo idoszak sordn nagyszamu érintettekre vonatkozo
személyes adatainak kezelését?

IgenoNemn

6. Megvalosul-e kiilinleges adatok, tartdzkoddsi helyre utaléd adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavallalékra vonatkozo, széleskorii nyilvantartisi rendszerekben tarolt adatok kezelése?

Igen o Nem o

7. Megvalosul-e profilalkotis, amelyre az érintett személy tekintetében joghatdssal bird vagy az
egyvent hasonloan jelentés mértékben érintd intézkedések épiilnek?

IgenoNemo
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8. Megvaldsul-e egészségiigyi ellitis nyvijtisara, jarvanyiigyi kutatisokra, mentdlis vagy
fertozo betegségekre iranyuld felmérésekre vonatkozo személyes adatok kezelése, amennyiben
az. adatok feldolgozasara meghatarozott egyenekre széles kirben vonatkozo intézkedések vagy
dintések meghozatala érdckében keriil sor?

Igen 0 Nem o

9. Megvalosul-e nyilvanossag szamara hozzaférhetd teriiletek (kozteriiletek) nagyardnyn,
automatizilt nyomon kovetése?

Igen o Nem o

10. Megvalosul-e olyan adatkezelés, amely sordn a személyes adatok megsénése varhatoan
hatranyosan érintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek védelmét?

lgen o Nem O

11, Az adatkezeld vagy adatfeldolgozé 16 tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazasi teriiletiiknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és rendszerszerll megfigyelését igénylik?

lgen o Nem o

12. A személves adatokat olyan jelentds szimu személy szamara teszi-e hozzaférhetove, amely
ésszeriien elvirhaté modon nem korldtozhat?

[gen o Nem o

13. Létrejon-e ) azonositd vagy hozziférési jogosulisagot cllendrzo rendszer, példaul
biometrikus azonositis?

Igen o Nem o

14. Megfigyelés alatt allnak-e az érintettek helyviltoztatas, masokkal valo kommunikacio vagy
egyéb magatartas tanusitasa kozben?

[gen o0 Nem 0
15. Megvalosul-e automatizalt adatfeldolgozas?
Igen o Nem o

16. Személves adatok védelmének névelése érdekében elbir-¢ (ha volt ilyen) a kordbbindl
magasabb szintll adatbiztonsdgi kovetelménveket?

Igen o Nem o

17. Személves adatokkal valo visszaélés megeldzése érdekében bevezetésre keriilnek-e 0y vagy
modositott elbirasok?

Igen o Nem o

18. Személyes adatok tarolasdval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e 1j vagy modositott
eldirasok?

Igen o Nem o

19. Megvalosul-e tudomanyos kutatisi vagy statisztikai celbol torténo adatkezelés?
Igeno Nem o

20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilonleges adatokra?
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Igen o Nem
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21. Megvalosul-e barmilyen mds, magénszférat érintdé magatartas?

Igen o0 Nem o

22, Végeztek-e mar kordbban hatdsvizsgdlatot? Ha a vilasz igen, csatolja a dokumentumot!
Igeno Nem D

Masodik rész: Eldzeles hatasvizsgalat

1. Ki a tajékoztatasra kitelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztviseld, akkor az 6 adatai.)

2. Mulassa be a szolgaltatds miikdését, felépitését!
3. Ki az adatkezeld (név, telefonszam, e-mail-cim, postai cim)?

4, Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az elter az
adatkezeld cimétol!)

5. Mi az adatkezelés célja, modja és jogalapja?
6. Mi az adatkezelés id6tartama?

7. Kivéan-e adatfeldolgozét igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozd
személyét (kapesolattartd, adatkezeléssel Gsszefliged tevékenység, adatfeldolgozd cime,
adatfeldolgozas helye. technolégidja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivant adatkorok?

9. Hatdrozza meg a gyljteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szamit
(hozzévetblegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvalosulhat az adaigyvijiés szemely azonositisdra
alkalmas igazolviny segitségével is? Ha igen, fejtse ki!

11. Az adatszolgaltatas 6nkéntes? Ha igen, az érintettek megfeleld mertékben tajekoztatva
vannak-e a kezelt adatok kdrérdl, illetve jogaikr6l?

12. Az érintetteknek van-e lehetdségilk arra. hogy adataik kizarélag meghatiarozott célokra
torténé felhaszndlasihoz nyujtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?

13, Megvaldsul-e harmadik orszdgba irinyulé adattovibbitas? Ha igen, irja le a tovdbbitandd
adatok fajtdit, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

14. Fejtsc ki, milyen lépéscket tesz az adatok biztonsaganak megdrzése érdekében!

15. Ha megtelel szintlinek vélt az adatok biztonsdga, milven eszkdzék 6vjdk az azonositatlan
hozzaféréstol?

16. A megfelelé védelmi eszkdzitket hasznalja azonositatlan hozziférés megakadalyozisa
érdekében? Fejtse ki dllaspontjat!

17. Van egyéb kizlendo informacioja?
Harmadik rész: Tovabbi analizis
1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

2. Fejtse ki azokat az On dltal is ismert, alternativ megolddsokat, amelyek az eredeti eljarishoz
képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

3. Milven modszerckkel kivanja csokkenteni az azonositott kockazati tényczoket?
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4. Hogyan ellendrzi az adatok teljességét?

5. Megfeleloen naprakészek-e a gyljtitt adatok? Ha igen. tamassza ald valaszat!

6. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

7. Kinek van hozzaférési joga (lehetdsége) a személyes adatokhoz?

8. Mi alapjan keriilnek kivilasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

9. A személyes adatokhoz vald hozzaférés feltételei, modja, korlatai régzitve vannak?

10. Milyen eszkizok biztositjak az adatkezelés céljatol eltérd felhasznalas megakadalyozasat?
11. Hozzatérhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejénck lejarta utan milyen modon keriilnek térlésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentdlva az adattor]és?
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2. sz fiiggelék

Az adatvédelmi hatasvizsgalatrol szolo dsszefoglalo jelentés tartalmi elemei

1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirisa:

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatinak leirdsa, melyben bemutatasra keriilnek az

alabbiak:

a) adatkezelés jellege, hatékdre, koriilményei;

b) a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok taroldsi idétartamanak
meghatarozdasa,

¢) funkcionalis leirds az adatkezelési miiveletrol;

d) modszeres leirds az adatfeldolgozdsrd]l, az adatkezelés céljainak ismertetésére,
beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket:

e) jogalap meghatirozdsa;

f) a személves adatokhoz hasznalt eszkdzdk (hardverck, szoftverck, haldzatok,
személyek, papirok vagy papiralapi tovabbitdsi csatornak) megnevezése:

g) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideertve a személyes adatok
védelmet és az e rendelettel valé Gsszhang igazoldsat szolgald, az énntettek €5 mas
személyek jogait és jogos érdekeit figvelembe vevi garancidkal, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat;

h) az adatkezelésre vonatkozd, rendelkezésre 4llo igazpatisi rendszerterv, vagy
folyamatleiras bemutatasa;

1) hatasvizsgalatra vonatkozo szerep- ¢és felelosségi kirok meghatdrozasa.

2. Az adatkezelési miveletek sziikségességi ¢s aranvossagi vizsgalata:

a) meghatarozottak, kifejeretiek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kitotuség elve -~ GDPR
rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontja];

b) az adatkezelés jogszerisége (GDPR rendelet 6. cikke):

¢) a kezelni kivant adatok megfelelock, relevansak, és csak a sziikséges adatokra
korlatozodnak [adattakarékossag elve - GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) pontjal;

d) korlatozott tarolasi id6tartam [korlatozott tarolhatosag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1)

bekezdés €) pontja].

3. Meglévo vagy tervezett intézkedeésck: az adatkezeléssel Gsszefiggd, a hatasvizsgilat
elvégzeésekor meglévd intézkedések felsorolasa pl. jogosultsag kezelés.

4. A jogokat és szabadsagokat érintd kockazatok vizsgalata:

A kérddivek kitbltése, valamint az érintettekkel tirténd esetleges konzultacio utéan a
hatasvizsgalatot lefolytaté szerv az adatkezelés minden relevins részelemének ismeretében
elvégzi a kockdzatkezelést, amelynck clemei az alabbiak:

a)
b)
c)

a lchetséges kockazati tényezik azonositisa,

a kockazati tényezok értékelése,

a kockdzati tényezdk csOkkentésére, megsziintetésére iranyulé  javaslatok
meglfogalmazasa.

A kockazat tényvezok azonositidsiban nagy szerepe van tovabbad az érintettekkel valo
konzultacionak. A GDPR rendelet az érintettekkel valé konzultaciot nem sziikségszeriien irja



cl6. Az adatkezeld ..adott esetben™ kéri ki az érintettek illetve képviseldik véleményét. Ha az
adatkezeld végleges dimtése eltér az érintettek vélemeényétdl, akkor dokumentumokkal ala kell
timasztania annak végrehajtisdnak wvagy elvetésénck okait. Az  adatkezelonek
dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miert nem kén ki az érintettek véleményeét,
amennyiben Ggy dont, hogy erre nincs sziikség.

4.1. Konzultdcio az érintett szereplokkel

Azonositani kell az érintett szereplok lehetséges kirét, majd megfelelé mértékben tdjékoztatni
kell dket az eljarasrol. A idjékoziatis célja — a visszajelzések atjan — a negativ hatasok
cstkkentése, illetve a figyelem felhivasa a jogorvoslati lehetoségre. A tajékoztatds sordn ki kell
térni az eljdrds menetére, idejére, vart eredményére. Az esetleges konzulticiot mar a
tervezesi/fejlesztési szakaszban célszerli elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit, ajanlasait
esetlegesen implementalni lehessen, jelentds tébbletkdltség nélkill. Az érintetti kér nincs
korlatozva, a projekt targyat tekintve érintett lehet allami ¢s civil szervezet, tamogatd,
szolgaltatod, fejlesztd és az adatkezelés adatalanyai egvarant.

Az érintettek hatdsvizsgdlatba vald bevondsinak lehetdségei:

- az egyes érintett kategoridk meghatarozasa és parbeszéd folytatasa az egyes kategoriak
képviseldivel:

- konzulticids eljardsok biztositdsa, hogy az érintetteknek lehetdségilk legyen dlldspontjaik
kifejtésére;
- a tervezet érintettek szdmdra t8rténd hozzéaférhetdvé tétele.

A konzulticio formaja tobbféle lehet: interji, kizvélemény-kutatas, meghallgatas, workshop,
online konzulticio.

A tervezet! adatkezelés negativ hatasainak csGkkentése vagy kikiiszobolése érdekében célszerl
a visszajelzéscket dokumentalni és az adatkezelés megvaldsitasa sordn figyelembe venni.

4.2. A lchetséges kockazatok csoportjai
Személyeket érintd kockdzatok:

- az adatok nem megteleld nyilvanossigra hozatala néveli annak esélyét, hogy olyan adatokat is
megosztanak, amelveket jogszerfien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megviltozhat, igy az idd muildsdval a tarolt adatokat mésra hasznaljik fel
az érintett tudta nelkiil;

- adatbazisok Osszefésiilése. amelynek kiszonhetoen olvan felhasznalé:r profilok hozhatdk
létre, amelyekbal aj informaciok nyerhetok ki:

- azonositok Gsszekapcsolasa, amely meggatolja az anonim felhasznalast.
Szervezeteket érintd kockazatok:

- adatvédelmi hatosag allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi eldirdsba valo iitkdzés, amelynek
kivetkezményeként birsag vagy mas szankciok is kiszabhatok;

- olyan problémdk felmeriilése, amelyekre csupan a projekt elinditdsat kiivetden derill fény, és a
kijavitasuk rendkiviil kiltségigényes;

- az adatminimalizalds elvébe (itkozo felesleges, készletezd, esetleg t6bbsziri adatgyijiés,
amely igy csokkentheti a projekt hatékonysagat;

- a bizonvtalan és nem megfeleld adatkezelés a tarsadalomban bizalomvesztést eredményezhet.
amely bevételesokkenés formdjaban jelenhet meg,
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- adatvesztés, amely az érintettek szamara kart okoz, valamint az érintettek részérdl kirtéritési
igenyt general.

Jogi szabalyozasnak valé megfelelés vizsgalata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagallami hatosag allasfoglalasaiban foglaltaknak, az
agazat-specifikus elbirasoknak vagy az alkotmanyjogi elbirasoknak.

4.3. Az adatvédelmi kockazatok rangsoroldsa

Az elemzés az |. fliggelékben szerepld kérdéssor alapjan azonositott kockdzatok, és az érintett
konzultacio értékelésével folytatodik. A maganszférira gyakorolt hatasuk mértéke alapjan
megkilldnbdztethetd:

- alacsony (esély van a kockazat megjelenésére, de vannak envhitd korillmények):
- kbzepes (valoszini, hogy megjelenik a kockazal, ha nem tdrténik korrekcio);

- magas (megjelenik a kockazat, ha nem 16riénik korrekcid) szinti kockazat.

Egy kockdzat mértékét négy tényvezd befolyasolja:

A személyes adatkezelés alapjat képezd elektronikus informacios rendszer kritikussaga: nem
kritikus=1 kritikus=2,

Az adatkezeles hatokorehez tartozo adatokhoz képest (pl. az adott népesség aranya) az
adatkezelés

1. kis szama =1,

2. kizepes =2,

3. nagy szdmu =3

érintett adatkezelését valositja meg.

A kockazat elhdritdsianak tgyviteli stirgbssége: a bejelentd nem itéli stirgbsnek=1, a bejelentd
siirghsnek itéli=2.

Az adatkezelés fontossaga (sulya) a szervezet szempontjabol: kritikus=3, nem kritikus=1.
A kockdzati szint szimértékét a tényezok dsszege adja.

Ha az adout eseménynél egy tényezd nem értékelhetd, akkor a legkisebb szimértéket kell
haszndlni.

A tényezok alapjan harom kockéazati szint hasznalhato:

Magas = § vagy tobb

Kiozepes = 5-7

Alacsony =4

4.4, A ,valésziniisithetéen magas kockdzattal jaré™ adatkezelési miiveletek megdllapitisa
Ertékelési szempontok:

- Ertékelés vagy pontozds: ideértve a profilalkotast és az elorejelzést is, killdnosen .,az érintett
munkahelyi teljesitményére, gazdasiagi helyzetére, egészségi dllapotdra, személyes
preferencidira vagy érdeklddési kirdkre. megbizhatdsdgra vagy viselkedésre, tartozkodasi
helyére vagy mozgisara vonatkozd jellemzOk™ alapjdn [GDPR rendelet (T1) és (91)
preambulum bekezdés). Erre példaként emlithetd a pénziigyi vallalkozds, amely
hitelreferencia-, pénzmosis €s a terrorizmus finanszirozasa elleni vagy csaldsellenes adatbazist
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hasznal ligyfelei szirésére, vagy a biotechnologiai vallalat, amely kbzvetleniil a fogyasztoknak
kinal genetikai vizsgélatokat, hogy értékelje, és elbre jelezze a betegségek kockizatat és az
egészsépligyi kockdzatokat, vagy a véllalkozas, amely viselkedési vagy lizletszerzési profilokat
keszit a honlapjanak hasznalata vagy bingészése alapjan.

- Joghatassal vagy hasonld jelentos hatassal jaro automatizalt dontéshozatal: adatkezelés,
amelynek célja a ,természetes személy tekintetében joghatassal bird™ vagy .a termeészetes
személyt hasonléképpen jelentés mértékben érintdé” déntéseck meghozatala [GDPR rendelet 35.
cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott esetben példaul egyének kirekesztését vagy
hatranyos megkiilonbdztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve csekély vagy semmilyen
hatassal nem jaré adatkezelés nem felel meg ennck a konkrét szempontnak. Az itt emlitett
fogalmakrol tovabbi felvilagositast nyijt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport
soron kiivetkezd, profilalkotasrdl sz6l6 iranymutatisa.

- Modszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kivetése vagy ellendrzése céljabol
végzett adatkezelés, ttbbek kozitt a halézatokon keresztilli adatgviijtés vagy a ..nyilvanos
helyek nagyvmértéki, modszeres megligvelése”™ |GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés c)
pontja]. Az ilven jellegii megfigvelés azért tartozik a figvelembe veendd szempontok kozé,
mivel a személyes adatok gyijtése olvan koriilmények kozitt folyhat, ahol eléfordulhat, hogy
az ¢rintettek nem tudjak, ki gyijti és hogyan hasznilja fel adataikat. Ezen kiviil az egvéncknek
talin nincs lehetdségiik elkeriilni, hogy kozteriileteken (vagy nyilvinos helveken) érintetté
valjanak ilyen adatkezelésben.

- Kiildnleges adatok vagy fokozottan személves jellegli adatok: ide tartoznak a személyes
adatok a GDPR rendelet 9. cikkében meghatirozott killonleges kategoriai (példaul az egyének
politikai  véleményére vonatkozd adatok), wvalamint a GDPR rendelet 10. cikkében
meghatarozott, blintetGjogi felelésség megdllapitdsiara vonatkozé hatdrozatokra és a
biincselekményekre vonatkozd személyes adatok. Példaként emlithetd az altalanos korhde,
amely nyilvantartist vezet a betegek korbriénetérdl. vagy a maginnyomozo, aki megdrzi az
elkivetok adatait. Az GDPR rendelet ¢ rendelkezésein tilmenden bizonyos adatkategdriak
tekinthetok ugy, hogy fokozzdk az egyénck jogait ¢s szabadsdgait érinté lehetséges
kockazatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom dltalinosan ismert jelentését tekintve)
killonlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni wvagv magdnjellegli tevékenységekhez
kapesolodnak (példaul elektronikus hirkozlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga
védendd), kihainak valamely alapvetd jog gyakorldsdra (példdiul helymeghatirozd adatok,
amelvek gylijtése megkérddjelezi a mozgas szabadsagit), vagy az &ket érintd jogsértésck
cgyériclmilen silyos hatast gyakorolnak az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi
adatok. amelyek csaldsra hasznalhatok). E tekintetben lényeges lehet, hogy az érintett vagy
valamely harmadik személy mar nyilvinosan hozzaférhetové tette-e az adatokat. A személyes
adatok nyilvanos hozzaférhetdsége az értékelés sordn egyik tényezoként figyelembe vehetd, ha
az adatok bizonyos célii tovabbi felhasznalasara Iehet szamitani. Ez a szempont olyan adatokra
1s vonatkozhat, mint példdul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzeteltsi funkcioval
rendelkezo e-olvasokbol szarmazo jegyzetek, valamint az életnaplozo alkalmazasokban tarolt,
rendkiviil személyes jellegi adatok.

- Nagy szamban kezell adatok: a GDPR rendelet nem hatdrozza meg, mi értendd nagy szim
alatt, jollchet a GDPR rendelet (91) precambulum bekezdése nyijt némi irdnymutatast.
Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke szerinti adatvédelmi munkacsoport ajanlasa szerint
kiiléndisen az alabbi ténvezdket kell figvelembe venni annak megallapitdsakor, hogy az
adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a) az érintettek szama konkrét szamadatként vagy a lakossag ardnyaban;
b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtik kore;
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¢) az adatkezelési tevékenység idotartama vagy allando jellege:
d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymassal valé megfeleltetése vagy Osszevondsa példaul két vagy tdbb,
killonbtzd célokbol. illetve eltérd adatkezelok altal végzett adatkezelési miveletbdl szarmazo
adatokkal, az érintett észszeri elvarisait meghaladé modon.

- Adatkészletek egymassal vald megfeleltetése vagy Gsszevondsa

- Kiszolgaltatott helyzetben lévo érintetiekkel kapesolatos adatok (GDPR rendelet (75)
preambulum bekezdése): az ilven jellegli adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veendd
szempontok kizé, mivel nincs hatalmi egyensuly az érintetiek és az adatkezeld kbzGtt, ami azt
jelenti, hogy az egyénck adott esetben nem tudjik adataik kezelését kinnyen engedélyezni
vagy ellenezni, illetve nem tudjdk a jogaikat gvakorolni. A kiszolgdltatott helyzetben lévo
érintettek kozé sorolhatdk a gyermekek (Gk ugy tekintenddk, mint akik nem wdjak tudatosan és
atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavillalok, a lakossag
kiildnleges védelmet igényld, kiszolgaltatottabb helyzetben 1évo rétegei (mentilis betegségben
szenvedok. menedékkérdk vagy az iddsek, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan
esetben, amikor az érintett és az adatkezeld kdzoth kapesolatban egyvenlotien helyzet alakul ki.

- Uj technologiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata vagy alkalmazisa: példaul
az ujjlenyomat- és az arcfelismerés egyiittes hasznalata a hatékonyabb beléptetés érdekében
stb. Az GDPR rendelet egyértelmiien megfogalmazza [, hogy .a technologia elismert allasanak
megfeleld” modon meghatarozott Gj technologia hasznilata szitkségessé teheti az adatvedelmi
hatdsvizsgalat elvégzését [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése, (89) és (91) preambulum
bekezdése]. Ennek oka, hogy az ilyen technoldgidk hasznilatahoz ujfajta adatgytijtési és
-felhasznalasi formik kapcsolodhatnak, ami magas kockézattal jarhat az egyének jogaira és
szabadsigaira néxve. Az 1 technologidk bevezetésének személyes és tarsadalmi
kivetkezmeényei tehdt belithatatlanok lehetnek. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat révén az
adatkezeld megismerheti és orvosolhatja az ilyen jellegli kockazatokat. Példaul bizonyos, a
Ldolgok internetét” haszndlé alkalmazdsok jelentdés hatast gvakorolhammak az egyének
mindennapi ¢letére és magénéletére, ezért szilkségessé teszik az adatvédelmi hatdsvizsgélat
elvégzését,

- Azok az esetek, amikor az adatkezelés Gnmagdban véve ,,megakadalyozza, hogy az érintettek
a jogaikal gyakoroljak wvagy szolgiltatdsokat vegyenek igénybe vagy szerzOdést
érveényesitsenek"[GDPR rendelet 22. cikke és (91) preambulum bekezdése]. Ide tartoznak az
érintettek szdmara szolgaltatas igénybevételének vagy szerzodéskotésnek a lehetové tételére,
modositdsira vagy elutasitisdra irdnyuld adatkezelési miiveletek. Erre példa, ha egy bank
hitelreferencia- adatbazis alapjan sziiri ligyfeleit. hogy elddntse, kinil-e nekik hitelt.

Az esetek thbségében az adatkezeld tekintheti Ugy, hogy két szempontnak megfelel
adatkezelés esetében szikség van adatvédelmi hatasvizsgalatra,

4.5. A hatdsvizsgalat mellézésének esetei:

- ha az adatkezelés valdszinfisithetben nem jar .magas kockazattal [...] a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve” [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, koriillményét és céljait tekintve nagyon hasonlit olyan
adatkezelésre, amelyr6l mar készilt adatvédelmi hatasvizsgalat. llven esetekben
felhasznialhatok a hasonld adatkezelés adatvédelmi hatdsvizsgilatinak eredményei [GDPR
rendelet 35. cikk (1) bekezdése].
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- ha az adatkezelési miiveleteket felilgyeleti hatosag meghatarozott, azota viallozatlan feliételek
mellett 2018, majus el ellendrizie (ldsd a GDPR rendelet 1L fejezet C. szakaszait),

- ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) vagy €) pontja szerinti adatkezelési miivelet
jogalappal rendelkezik az unios vagy tagillami jogban, a jog szabdlyozza az adott adatkezelési
miveletet, és az emlitett jogalap megallapitdsa sordn mdr készilt adatvédelmi hatasvizsgalat
[GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum bekezdése], kivéve, ha a tagillam kimondta, hogy
az adatkezelési miiveletet megelGzben hatdsvizsgalatot szilkseéges végezni:

- ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miveleteknek a (feliigyeleti hatosag altal
dsszedllitott) nem kitelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozdan nem kell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni.

5. A kockazatok kezelésére iranyulé intézkedések:

Az azonositott kockdzati tényezfk kategorizdldsa utdn a kovetkezd lépés a kockazatokat
csOkkentd eljardasok megfogalmazdsa, amelyek csokkentik vagy megsziintetik az adotl
kockazati ténvezit.

A kockazat kezelésére iranyulo intézkedések bemutatasa, ideértve a személyes adatok védelmet
¢s a rendelettel val6é Gsszhang igazoldsdt szolgdld, az érintettek és mas személyek jogait ¢s
jogos érdekeit figyelembe vevo garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

- Az adatbiztonsag informatikai szemponti meghatarozasa.
6. Dokumentécio. azaz a kockizatelemzés dsszegzése, eredményének megallapitasa:

Beszamold elkészitése, a folyamat, a fennmarado kockéazatok leirdsa, gazdasdgi szemponti
értékelése. Annak indoklassal alatimasztott megéllapitisa, hogy sziikséges-e az elbzetes
konzultacio.

7. Nyomon kivetés ¢s feliilvizsgalat:

Az adatkezeld szilkség szerint, de legaldbb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockdzat
viltozdsa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatmak megfelelden tirténik-e.

A kockdzatok kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgalatanak a vezelési folyamat
részévé kell vilnia. Ezen tilmenden, az azonositas - elemzés - értékelés - kezelesfolyamat (a
kockazatok karaktereitdl fliggd gyakorisiga) rendszeres ismétlése kritikus fontossigt az
idobeli reagélas biztositdsa miatt. A kockdzatkezelési folyamatot magat, illetve eredményét
(elemzés, dontéshozatal, ellendrzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal) folyamatosan

dokumentalni kell és gondoskodni kell a kiilsé-belsé érintetick megfelelé, rendszeres
tajékoztatasirdl is.
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3. sz. fiiggelék
KIMUTATAS

kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igénnyel kapesolatos koltség elozetes és utdlagos
elszamolasdhoz, munkaido-elszamoldshoz

............ =eend 200,/ s2Am ligyirathoz

1. Adatszolgiltatas elikalkuliciéhoz:
Az adatszolgaltatasért felelos vezetd megnevezése:
Feladatvégzésre kijelolt neve:
Feladatveégzesre kijelolt beosztasa:
A feladat megérkezésének idopontja:
Feladatvégzés tervezett munkaidéigénye: ...... 6ra
Feladatvégzés tervezett anyagkoltsége:
adatok lapban
szines fekete-feher
Fénymasolatok szdma
A4
A3
Feladatvégzéshez szilkséges adathordozdk szdma: ......... db

Az adatszolgaltatasért felelds vezetd alairasa: .........ocveecvcincrnnnnn

2. Adatszolgaltatas varhato kiltsége:
Kiltségvetési Féosztaly/Osztaly vezetdjének nvilatkozata az adatigénylés virhato kéltségérol:
Dologi kiltség: ....ccoirvrmrvsrsssrasssisnsssnis

Seemblyr MHISEEE iciaicaissinais

OSSZESEN: s

4 munkadrat meghaladja: igen/nem
Az Osszeghatar mertéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem
Szamviteli bizonylat kidllithato: igen/nem
S R alairas/datum
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3. Munkalap:
Kezdés Befejezés
OSSZEIEN covvvevuronesseserneens ora
Feladatvégzés anyagkoltsége:
adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama
A/4
Al3
Feladatvégzéshez igénybe vetl adathordozdék szdma: ......... db
A feladat elvégzését kbvetben az ligyintézo aldirasa: .........cooveeeccivinininreins
A feladat elvégzését igazola vezetd aldirdsa:  ....ociiciiinieccniieen.
4. Tényleges kiltségek kimutatisa:
Pénzilgyi/szemelyligyi szervezeti egység bérkimutatasa (ora/Ft)
Dologi koltség: ........ccveennee
Személyi kONSEE: ....oovcvinrinnrinns
OSSZESEN: ..vvveercreerenens
Pénziigyi vezetd aldirdsa: ..,
Minden tigvintézd kiildn munkaidb-elszamolast télt ki

A kitltott és alairt elszamolast a BM OKF informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviselije,
illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld részére kell elektronikusan megkiildeni.
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4. sz. fiiggelék

Adatlap az informiciés dnrendelkezési jogril és az informacidszabadsagral szdélo 2011.
évi CXIL torvény 28, § (2) bekezdése alapjan az igénylé altal megfizetendd kiltségtérités
teljesitéséhez sziikséges személyes adatairdl

Tajékoztatjuk, hogy az adatlapon talalhatd személyes adatait az adatkezeld szamviteli bizonylat
kidllitdsdhoz hasznilja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok dtadisénak szabdlyaira a
pénziigvi bizonvlatok megodrzésére és ellenbrzésére vonatkozd torvénvi elbirdsok az
irAnvadoak. Ennek megfeleléen az adatokra vonatkozo adatkezelési idd 8 év.

Az adatkezelo a személyes adatokat harmadik ¢l szamara csak kiilon térvényben foglaltak
alapjan megfeleld jogalap fenndllasa esetén adja 4t.

Az adatkezelo megnevezése: Pest Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a
tovabbiakban: Pest VMKI)

Székhelye: 1149 Budapest, Mogyorodi Gt 43.

Postai cime: 1903 Budapest, Pf. 314

Telefonszama: (+36-1) 469-4105, (+36-20) 512-5334
Telefaxszdma: (+36-1) 469-4353

Adatvédelmi tisztvisel6je: dr. Rontd Déniel ti. tdrm
Szolgilati helye: Pest VMKI Hivatal

Elektronikus levélcime: daniel.dr.ronto@katved. gov.hu
Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapesan?

A tdjékoztataskéréshez vald jog: az adatkezelénél a tdjékoztatdban felsorolt elérhetbségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrol, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milven jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrdshal,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabdly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovibbhitotta a személyes adatait,

- elofordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.
Kérelmét az adatkezeld legleljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetoségre kiildott levélben
teljesitjiik.

A helyesbitéshez valé jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetoségeken kérheti. hogy az
adatkezeld modositsa valamely személves adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairas). Az
adatkezeld a kérelmét legfeljebb 30 napon belill teljesiti. és errdl a megadott elérhetoségre
kiildétt levélben értesiti.



A tirléshez valo jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetbségeken kérheti az adatkezelotol
személyes adatainak t6rlését. Az adatkezel6 az adattdrlés irdnti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabdly alapjan kételezi kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legleljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdsegre értesitést kiild.

A korlatozashoz valo jog: a tajekoztatoban felsorolt elérhetoségeken kiildétt levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korlitozdsit. A korlitozis addig tart, amig a megjelolt indok
szilkségessc teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példaul abban az
esetben. ha agy gondolja. hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban
az érintett altal kezdeményezett hatdsagi vagy birdsigi eljards érdekében szilkséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmazd dokumentumot az adatkezeld ne tirélje. Ebben az esetben az
adatkezel® a hatdsag vagy a birosdg megkereséséig tovabb tirolja a személyes adatot, majd a
megkeresést és az adattovibbitast kévetben torli azt.

Mit tehet, ha gy érzi, adatai kezelése kapcesdn sérelem érte?

Amennyiben Ggy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjilk. hogy elsddlegesen
keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztviseljét a tajékoztatéban megjelolt
clérhetoségeken.

Amennyiben az adatkezeld megkeresése nem veretett eredményre, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL térvény 52. §-a
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet, tovabba
az informicios Onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsdgrol szolo 2011, évi CXIL
tirvény 23. §-a, a Polgari Torvényktnyvrdl szole 2013, évi V. térvény Masodik Kényv
Harmadik Része, a polgari perrendtartasrol szold 2016, évi CXXX. torvény 502-503. §-a
alapjan birdsaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elérhetosége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugvfelszolgalatf@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tajékoztatast ludomasul veszem.

-------------------------------------

Kalt: s B i ho ...... nap

A kozérdeki adat megismerésére vonatkozd igény targya:
Az igényld

Neve:

Cime:

Adoazonosito jele/adoszama:
Szamldzasra vonatkozo adatok:
Szamldzasi név:

Szdmldzdisi cim:

| L, . ho ...... nap
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Pest VMKI
Koordindcios Adatlap

a Pest Varmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatosiag adatvédelmi, adatbiztonsagi és kizérdekii adatok
nyilvinossagira vonatkozé szabdlyzatinak Kiaddsiarol szolo

2023. évi intézkedés tervezetéhez

Véleményezi szerv Vélemény Beépitése Beépités elutasitva
megtirtént /indokolassal/
a) egyeterek
PVMKI igazgato-helvettes b) javaslat kiilon iven,
egyvebekben egvetértek
—— — ¢) nem értek egyet
@) cgyetérick
PVMEKI tiizaltgsagi b} javaslat kiilon iven,
fafeliigyveld j/ egyebekben egyetériek
X A\ c) nem érek egyet
L egyetértek
PVMKI polgéri védelmi Javaslat kulon iven,
fofeliigyeld egyebekben egyetériek
7 ) nem értek cgyet

"/E-’?'f"-' j?.-*:,__,-’/

s
b) javaslat kiilon iven,

PVMKI iparbiztonsdgi egyebekben egyetérek
fofeliigyeld ¢) nem értek egyet
a) egyelérick
PVMKI gazdasaly igazgald- | b) javaslat kiilén iven,
helyettes egyebekben egyetértek
(= | ) nem értek egyet
{_a)egyetérick
PVMKI humén szolgdlat- b) javaslat kiilén iven,
vezeld / egyebekben egyetének
,-% ) nem értek egyet
- @ epyetértek
PVMEI ellenorzési frolgalat- | b) javaslat kiilén iven,
vezeld egyebekben egyetértek
¢) nem értek egyet
(@) egvetériek
PVMKI haiosagi b) javaslat kiilén fven,
osztalyvezetd I";uL u egyebekben egyetértek
"'- ¢) nem értek egyet
PVMKI faiigyeleti EE javaslat kiilén iven,
osztalyvezeld W egyebekben egyetériek
c) nem értek egyet
(d) egyetértek

PVMKI Hivatal -
o g

BT javaslat kiillon iven,
egyebekben egyetértek

¢) nem értek egyet

Budapest, 2023, majus 4.







